Zadavaci dokumentace — Licence MS Office

Regionaini dotaéni kancelar

Zadavaci dokumentace

Nazev zakazky: , Licence MS Office”

Typ zakazky:
Vefejna zakazka malého rozsahu, zaddvana mimo rezim zakona ¢. 134/2016 Sb., o zadavani
verejnych zakazek, ve znéni pozdéjsich predpist

Zadavatel:
Regionalni dotacni kancelar, prispévkova organizace
Se sidlem: Zborovska 81/11, 150 21, Praha 5

Kontaktni adresa: Karlovo nam 313/8, 120 00 Praha 2
IC: 06024742
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PFiloha — koncept Ramcové dohody o pofizovani licenci MS Office, ktera bude s vybranym
uchazecem uzaviena.

Zakladni informace o verejné zakazce

1. Zadavatel:
Regionalni dotacni kancelar, prispévkova organizace
Zastoupena: Ing. Vaclavem Chytilem, feditelem
Se sidlem: Zborovska 81/11, 150 21, Praha 5
Kontaktni adresa: Karlovo nam 313/8, 120 00 Praha 2
IC: 06024742
Bankovni spojeni: PPF banka, a.s., Evropska 2690/17, Praha 6
Cislo Gétu: 2023140005/6000
Adresa profilu zadavatele: https://zakazky.kr-stredocesky.cz/profile display 2606.html

(dale téz ,Zadavatel”)

2. Odkazy na zékon €. 134/2016 Sb.:
Vefejnd zakazka s nazvem ,Licence MS Office” (dale téZ ,Verejnd zakazka“) je vefejnou
zakazkou malého rozsahu na dodavky. Vefejna zakdzka je v souladu s § 31 zakona ¢. 134/2016
Sb., o zaddvani veiejnych zakazek, ve znéni pozdéjsich predpist (dale téz ,zakon ¢. 134/2016
Sb.“) zaddvdna mimo reZim tohoto zakona. Obsahuje-li tato zadavaci dokumentace nebo jiny
souvisejici dokument zakazky odkaz na zékon, pouZije se pfislusna dprava zakona analogicky,
to viak neznamen3, Ze Zadavatel zadava tuto zakazku v reZimu zakona.

3. Procesni norma upravujici zakazku:
Zadavatel pfi realizaci této zakazky postupuje dle Smérnice ¢. 156 o zadavani vefejnych
zakazek a vefejnych zakdzek malého rozsahu Stfedoceskym krajem a prispévkovymi
organizacemi Stiedoceského kraje.

4. Ucel vefejné zakazky:
Ucéelem vefejné zakazky je uzavieni ramcové smlouvy na plnéni zakazky vybranym
dodavatelem, ktery bude zadavateli na zakladé jednotlivych objednavek poskytovat licence na
provoz softwarového produktu MS Office.
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Obsah zakazky

5. Predmét verejné zakazky:
Pfedmétem plnéni verejné zakazky je smluvni zajisténi licenci na softwarovy produkt
Microsoft Office verze Office 365 Business Premium a produkt Exchange Online pro Regionalni
dotaéni kancelaf, pfispévkovou organizaci, v obdobi od 1. 5. 2019. Zadavatel ma v soucasné
dobé 18 kmenovych zaméstnancu. Elektronické verze licenci nakupované prostfednictvim
jednotlivych objednavek za cenu danou ramcovou smlouvou budou zahrnovat nasledujici
produkty:

1. Licence na Microsoft Office, verze Office 365 Business Premium (jeden mésic)
2. Licence na Exchange Online (jeden mésic)

6. Klasifikace predmétu verejné zakazky:
kéd CPV 48310000-4 Balik programti pro tvorbu dokumenti

7. Predpokladana hodnota verejné zakazky:
Zadavatel na zakladé dosavadnich vydaji na tyto licence a na zakladé webového prizkumu
trhu ve smyslu § 16 a nasledujicich zdkona ¢. 134/2016 Sb. urcil predpokladanou hodnotu
zakazky na 205.000 K¢ bez DPH.

8. Doba pInéni zakazky:
Vybrany dodavatel bude na zakladé uzaviené ramcové smlouvy poskytovat licence v obdobi
ode dne 1. 5. 2019. Smlouva bude formalné ukoncena vypovédi jedné ze smluvnich stran, a
fakticky poté k datu, kdy zadavateli vyprsi posledni platna licence nabyta dle této smlouvy.

9. Misto plnéni zakazky:
Mistem plnéni vefejné zakazky je pfispévkova organizace Regionalni dotacni kancelar.

10. Dalsi podminky pInéni zakazky:
Dalsi zavazné podminky pro realizaci zakazky tykajici se prav a povinnosti smluvnich stran,
zpUsobu fakturace a dhrad, a ochrany osobnich udajl jsou obsaZeny v navrhu smlouvy, ktery
je prilohou této zadavaci dokumentace.

Zadavaci dokumentace a nabidky

11. Dostupnost zadavaci dokumentace:
Zaddavaci dokumentace bude uverejnéna na profilu zadavatele.

12. Zavaznost pozadavkl Zadavatele:
NedodrZeni pozadavk( Zadavatele uvedenych v této zadavaci dokumentaci bude povaZzovéno
za nesplnéni zadavacich podminek, jehoz nasledkem muazZe byt vylouceni ucastnika ze
zadavaciho fizeni.
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13. Zpracovani nabidkové ceny:
Dodavatel v nabidce uvede nabidkovou cenu bez DPH v tomto ¢lenéni:

cena jedné licence MS Office 365 Business Premium za 1 mésic, a
cena jedné licence Exchange Online za 1 mésic.

Nabidkova cena je cenou nejvyse pfipustnou. V nabidkové cené budou obsaZeny veskeré
naklady dodavatele potiebné pro fadnou a Uplnou realizaci predmétu zakazky, a to véetné
vsech souvisejicich rizik a vliv.

14. Podavani nabidek:

a)

b)

d)

Lhita pro podani nabidek: 24. 4. 2019 do 8:00 (tj. minimalné 7 kalendainich dni od
uveiejnéni vyzvy na profilu zadavatele). Nabidka musi byt poddna nejpozdéji do konce
Ihity pro podani nabidek. Za véasné doruceni nabidky nese odpovédnost dodavatel.

Misto pro podani nabidek: kontaktni adresa zadavatele, tj. Karlovo nam 313/8, 120 00
Praha 2, kancelar €. 305, pripadné €. 310.

Zpusob podani nabidek:

Nabidky se podavaji pisemné vyhradné v listinné podobé. Zadavatel neumoziuje
podavat nabidky prostfednictvim elektronického nastroje. Nabidka v listinné podobé
musi byt doru€ena v rfadné uzaviené obdlce oznalené ndzvem verejné zakazky s
uvedenim vyzvy , Neotevirat”.

Obsah nabidky:

Nabidka bude v ¢eském jazyce a bude obsahovat:

- Kryci list nabidky s uvedenim nazvu zakazky, identifikacnimi Udaji dodavatele, a
nabidkovou cenou bez DPH.

- Nabidku obsahujici vsechny poloZky plynouci z této zadavaci dokumentace nutné
k vyhodnoceni zakazky, tj. zejména identifikatni udaje dodavatele, nabidku
poptavanych licenci na softwarové produkty ve smyslu pfedmétu této zakazky,
nabidkovou cenu bez DPH a véetné DPH, a doklady o splnéni kvalifikacnich
predpokladu.

Kryci list a nabidka budou podepsany osobou opravnénou jednat jménem uchazece.

15. Kvalifikacni predpoklady:

a)

Zakladni kvalifikacni predpoklady:

- Cestné prohlaseni uchazede, Ze nemd v evidenci dani zachyceny splatné dariové
nedoplatky, a to jak v Ceské republice, tak v zemi sidla, mista podnikani ¢i bydlisté
dodavatele.

- Cestné prohlaseni uchazele, 7e nema nedoplatek na pojistném a na pendle na
vefejné zdravotni pojisténi nebo na socidlni zabezpeceni a pfispévku na statni
politiku zaméstnanosti, a to jak v Ceské republice, tak v zemi sidla, mista podnikani
Ci bydlisté dodavatele.

- Cestné prohlaseni uchazede, e neni veden v registru osob se zakazem tcasti na VZ.
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- Cestné prohladeni uchazele, Ze neni v likvidaci, nebylo proti nému vydéno
rozhodnuti o Upadku, nebyla vi¢i nému nafizena nucend sprava podle jiného
pravniho pfedpisu, ani neni v obdobné situaci podle pravniho fadu zemé sidla
dodavatele.

b) Profesni kvalifikacni predpoklady:

- Vypis z obchodniho rejstfiku ¢i vypis z jiné obdobné evidence, ktery ke dni podani
nabidky nesmi byt star$i 90 kalendarnich dnti a doklad o opravnéni k €innosti podle
zvlastnich pravnich pfedpist v rozsahu odpovidajicim predmétu zakazky.

c) Ekonomické a financni kvalifikacni predpoklady:

- Cestné prohlaeni o ekonomické a finanéni zplsobilosti splnit zakdzku

v pozadovaném rozsahu.

16. Zpusoby prokazovani spinéni kvalifikacnich predpokladi:
Uchaze¢ prokazuje splnéni zakladnich kvalifikaénich predpokladl, a ekonomickych a
finanénich kvalifikaénich pfedpoklad(i pfedloZzenim Cestného prohlaseni. Uchaze¢ prokazuje
splnéni profesnich kvalifikaénich predpokladli predloZenim prosté kopie pozadovanych
dokumentd. V pfipadé, Ze bude vybran k plnéni zakazky, predloZi uchaze¢ pfed podpisem
smlouvy pozadované dokumenty v originale k nahlédnuti.

Hodnoceni nabidek

17. Postup hodnoceni nabidek:
Zadavatel bude jednotlivé nabidky hodnotit z hlediska ekonomické vyhodnosti, tj. ekonomicky
nejvyhodné&j$i nabidkou bude nabidka, ktera v kombinaci obou hodnocenych cen (mési¢ni
cena jedné licence MS Office 365 Business Premium, mési¢ni cena jedné licence Exchange
Online) vykaZe nejvy3si bodové ohodnoceni, pficemZ maximalni soucet €ini 100 bod.
Vaha hodnocenych kritérii:
- mésiéni cena jedné licence MS Office 365 Business Premium......95 %,
- mésicéni cena jedné licence Exchange Online......5 %.

Pro obé hodnocend kritéria bude pouZit vzorec pro vypocet bodového hodnoceni:

vvvvvvvv

Procentudlni vaha kritéria x x 100
Cena hodnocené nabidky

18. Otevirani obalek:
Otevirani obalek bude komisi uréenou zadavatelem provedeno bezprostfedné po uplynuti
Ihiity pro podani nabidek.

19. Hodnoceni nabidek:
Komise uréend zadavatelem nejprve provede hodnoceni nabidek a nasledné posouzeni
splnéni podminek G&asti v zadavacim Fizeni u dodavatele, jehoZ nabidka byla hodnocena jako

5



Zaddavaci dokumentace — Licence MS Office

ekonomicky nejvyhodnéjsi. Pokud v takovém pripadé vybrany dodavatel podminky ucasti v
zadavacim fizeni nesplni, provede zadavatel posouzeni splnéni podminek ucasti v zaddvacim
fizeni u dodavatele, jehoZ nabidka byla vyhodnocena jako dalsi v poradi atd.

Hodnoceni nabidek bude provedeno podle pravidel pro hodnoceni nabidek a kritérii
uvedenych v zaddvaci dokumentaci.

Po vyhodnoceni nabidek a posouzeni splnéni podminek tcasti komise ve zpravé o pribéhu
zakazky uvede své doporuceni pro vybér dodavatele.

20. Zprava o pribéhu zakazky:
O provedeném otevirani nabidek, posouzeni spInéni podminek ucasti v zaddvacim fizeni a o
hodnoceni nabidek bude pofizena pisemna zprava v souladu s pravni Upravou. Zprava bude
komisi po dokonéeni faze hodnoceni nabidek predana fediteli pfispévkové organizace.

Zavérecna ustanoveni

21. Uhrada néakladi Géastniki:
Dodavatelé nemaji narok na Ghradu nakladd, které jim vznikly v souvislosti s U¢asti v soutéZi.

22. Zadavatel si vyhrazuje:

e pravo odmitnout vSechny predloZené nabidky,

e zrusit zadavaci fizeni bez uvedeni dlivodu,

e nevracet podané nabidky,

e provéfit udaje uvedené v nabidce,

o vyloudit ze soutéZe dodavatele, jehoZ nabidka nebude spliiovat podminky stanovené ve
VyzVe,

e vyZadat si od dodavatele pisemné doplnéni nabidky,

e v priib&hu lhity pro podani nabidky podminky soutéZe a pfedmét vefejné zakazky doplnit,
upravit nebo upresnit.

Za zadavatele:

Ing. Vaclav Chytil
feditel RDK, p.o.



