VYZVA K PODANi NABIDKY

Zadavatel:

Koniklec Suchomasty, pfispévkova organizace
se sidlem Suchomasty 1, 267 22, Suchomasty
IC: 75009889

vefejna zakazka malého rozsahu s ndzvem

»Kompletni vedeni finanéniho a mzdového Géetnictvi®

zadavana mimo reZim zakona ¢. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek, v platném znéni
(dale jen ,zakon")
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1, OBECNE INFORMACE O VEREJNE ZAKAZCE
1.1 Informace o zadavateli

1.1.1 Zadavatel

Nazev: Koniklec Suchomasty, pfispévkova organizace
Sidlo: Suchomasty1, 267 22 Suchomasty

ICO: 75009889

Osoba opravnéna jednat za Koniklec Suchomasty p.o.
Bc. Dan Kubik, Feditel zadavatele:

(dale jen ,Zadavatel")

1.1.2 Kontaktni osoby za Zadavatele

Reditel: Bc. Dan Kubik

Email: reditel@koniklec-suchomasty.cz

Tel.: 773 427 882

Profil zadavatele:

(dale jen ,,Zadavatel*)
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1.2

1.24

Zakladni informace o vefejné zakazce

Poptavkové fizeni

Verejna zakazka s nazvem ,Kompletni vedeni finan¢niho a mzdového uéetnictvi“ je vefejnou
zakazkou malého rozsahu na sluzby (dale jen ,Vefejna zakazka“).

Verejna zakazka je v souladu s § 31 zakona zadavana mimo rezim zékona. Obsahuje-li tato zadavaci
dokumentace odkaz na zakon, pouZije se pfislusné ustanoveni zakona analogicky. To viak
neznamena, ze Zadavatel zadava Verejnou zakazku v rezimu zakona.

Podkladem pro zpracovani nabidky je tato Vyzva. Ugastnik je povinen zadavatele upozornit na
pripadné nejasnosti a chyby v pfedanych podkladech, a to zejména pokud maji vliv na cenu zakazky.

1.2.2

Ucel Verejné zakazky

Ugelem Verejné zakazky je uzavieni smiouvy na plnéni Vefejné zakazky s jednim vybranym
dodavatelem, na jejimz zakladé budou pro Zadavatele poskytnuty sluZby finanéniho a mzdového
Ucetnictvi.

1.2.3

Predmét pInéni Verejné zakazky

Pfedmétem plnéni Vefejné zakazky je poskytovani sluzeb kompletniho vedeni finanéniho a

mzdového ucetnictvi dle nize uvedené specifikace.

Specifikace pfedmétu pinéni verejné zakazky:

Sluzby mzdové uétarny v téchto oblastech:

aktualizace a informace o vyvoji a novelizaci legislativy v oblasti dani, Uéetnictvi a
hospodareni s majetkem,

kompletni vypoCet mesicnich mezd a odvodi na zakladé zpracovani dochazky

zameéstnancu,

prihlaseni a odhlaSeni zaméstnancll k socialnimu a zdravotnimu pojisténi,
komunikace s OSSZ, v¢etné zpracovani nemocenskych davek,

zastupovani pfi jednénich a kontrolach provadénych 0SSz, FU, UP, ZP,

vystaveni elektronickych mzdovych listkd,

zpracovani a odeslani pfehledu vymérovacich zakladi na 0SSz, ZP,FU,

vypocet zakonného pojisténi odpovédnosti zaméstnavatele za $kodu véetné vypodtu,
nahrady ztraty na vydélku pfi pracovnim Grazu,

zpracovani sestav ¢erpani dovolené,

zpracovani rekapitulace mezd véetné vyplatnich mist,

zpracovani mzdovych list(,
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vypracovani potvrzeni o pfijmech,

administrativni Ukony spojené se vznikem a ukonéenim pracovniho poméru véetné dohod,
ukony spojene se zménami pracovnich smluv a platovych postupa,

zpracovani sestavy pro odvod do FKSP,

zpracovani sestavy zaméstnavani osob zdravotné postiZzenych,

pocCet zaméstnancu 65 pocet nastupll / odchodl za rok 10/10.

zadavatel poZaduje fyzickou Gcast zhotovitele alespori jednou za 14 dni v misté zadavatele
a to po dobu nejméné 4 hodin

zadavatel pozaduje fyzickou U€ast zhotovitele pfi kontrolach dotéenych organt v organizaci,

tykajicich se pfedmétu plnéni vefejné zakazky

Sluzby finanéni Gctarny v téchto oblastech:

zauctovani vech dokladd dle bankovniho vypisu, dle do§lych podkladd,

meésicni kontrola vybranych Ucth s organizaci,

zpracovani mésicni Uéetni zavérky na zakladé doslych podkladl,

1x za Ctvrtleti elektronické odesilani ve formé& MUZO a veskeré kontroly s tim souvisejici,
Ucetni evidence stavl a pohyb( dlouhodobého majetku,

zpracovani rocni Ucetni uzavérky véetné vSech rocnich zavérkovych praci tykajicich se
Ucetnictvi,

Ucast na kontrolach, které se provadi v dané organizaci (provadéné zfizovatelem, apod..),
spoluprace s auditorem, ktery zpracovava audit o pouziti statni dotace

jine finanéni vykazy na zakladé pozadavku,

pocet vydanych faktur roéné 36 >,

pocet doslych faktur roéné 800 >,

sledovani Géetnictvi na dvou stfediscich ( chranéné bydleni, DOZP)

zadavatel poZzaduje fyzickou U¢ast zhotovitele alespon jednou za 14 dni v misté zadavatele

a to po dobu nejméné 4 hodin
zadavatel poZaduije fyzickou U€ast zhotovitele pfi kontrolach dotéenych organi v organizaci,

tykajicich se pfedmétu plnéni verejné zakazky
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1.2.4 Predpokladana hodnota Vefejné zakazky

Pfedpoklddana hodnota Vefejné zakazky byla stanovena na zakladé § 16 a nasl. zakona a &ini
1.999.999,- K¢ bez DPH (2.419.999,- K¢ vé. DPH). Cena je kone¢na a obsahuje veskeré naklady
spojené s pInénim pfedmétu zakazky.

1.2.5 Doba pinéni

Smlouva na plnéni Vefejné zakazky bude uzaviena bezodkladné po vybéru nejvhodnéjsi nabidky.
Smlouva bude uzaviena na dobu neuréitou.

1.2.6 Misto pIlnéni
Mistem pInéni Vefejné zakazky je sidlo dodavatele.
1.2.7 Zavaznost pozadavkii zadavatele

Informace a Udaje uvedené v jednotlivych &astech této zadavaci dokumentace a v jejich pfilohach
vymezuji zavazne pozadavky Zadavatele na pInéni této Vefejné zakazky, neni-li uvedeno jinak. Tyto
pozadavky jsou Ucastnici povinni piné a bezvyhradné dodrzet pfi zpracovani své nabidky.

Nedodrzeni zavaznych poZadavki Zadavatele bude povaZovano za nesplnéni zadavacich
podminek, jehoz nasledkem muze byt vylouceni icastnika z poptavkového fizeni.

2. KVALIFIKACE UCASTNIKU
21 Obecna ustanoveni o prokazovani kvalifikace

Zadavatel stanovil pozadavky na kvalifikaci analogicky k poZadavkim uvedenym v § 73 zakona.

Kvalifikovanym pro splnéni Verejné zakazky je (c¢astnik, ktery:

a) splni zakladni zpUsobilosti ve smyslu § 74 a nasl. zakona, v rozsahu dle odst. 2.2 této
zadavaci dokumentace;

b) spini profesni zpUsobilosti ve smyslu § 77 zakona, v rozsahu dle odst. 2.3 této zadavaci
dokumentace;

2.2 Zakladni zplsobilost

Ugastnik je povinen prokazat zakladni zpUsobilost v rozsahu dle pism. a) aZ e) ustanoveni § 74 odst.
1 zakona. Ustanoveni § 74 odst. 2 a 3 zdkona se aplikuji obdobné.

Ugastnik prokaZe zakladni zplsobilost ptedlozenim pisemného &estného prohlaseni. Za timto
ucelem lze vyuzit vzoru uvedeného v priloze &. 2 této zadavaci dokumentace.
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2.3 Profesni zplusobilost

Ugastnik je povinen prokazat profesni zplsobilost predloZenim:

a) vypisu z obchodniho rejstfiku, pokud je v ném ugastnik zapsan, & vypisu z jiné obdobné
evidence, pokud jiny pravni predpis zapis do takové evidence vyzaduje:

b) dokladu o opravnéni k podnikani v rozsahu odpovidajicim predmétu Vefejné zakazky,
zejmeéna dokladu prokazujiciho pfislusné Zivnostenské opravnéni &i licenci k pfedmétu
Vefejné zakazky.

2.4 Vymezeni minimalni Grovné téchto kvalifikaénich predpokladii:

Ugastnik prokaze spinéni tohoto technického kvalifikaéniho pfedpokladu, pokud z predlozenych
doklad bude bez pochybnosti vyplyvat, Ze Ugastnik v poslednich 3 letech vedl mzdové a finanéni
acetnictvi minimalné 3 pfispévkovym organizacim registrovanych socialnich sluzeb v podobném
objemu uvedeném v pfedmétu pinéni Verejné zakazky.

Ugastnik zadavaciho fizeni prokaze spinéni dolozenim seznamu piispévkovych organizaci, ktery
musi obsahovat cenu a dobu poskytovani sluZzeb a rovnéz identifikaci objednatele, véetné kontaktni
osoby, U niz je vyznamnou dodavku mozno ovéfit. Seznam vyznamnych dodavek bude podepsan
osobou opravnénou jednat jménem &i za (i¢astnika zadavaciho fizeni. Zadavatel si vyhrazuje pravo
nasledné u vybraneho dodavatele ovéfit pravdivost vykazovanych vyznamnych dodévek pfimo u
objednatell.

2.5 Spole¢na ustanoveni o prokazovani kvalifikace
2.5.1 Pravost a staFi dokladu

Ugastnik je opravnén predlozit kopie dokladl prokazujicich spinéni kvalifikace. Analogicky k § 86
odst. 3 zakona je uCastnik, se kterym ma byt uzaviena Smlouva, povinen predloZit originaly nebo
oveérene kopie dokladi prokazujicich spinéni kvalifikace, pokud jiZz nebyly v poptavkovém fizeni
pfedlozeny.

Doklady prokazujici zakladni zpusobilosti podle odst. 2.2 této zadavaci dokumentace a profesni
zpusobilost podle odst. 2.3 této zadavaci dokumentace musi prokazovat spinéni pozadovaného
kritéria zpUsobilosti nejpozdéji v dobé 3 mésicu prede dnem zahajeni poptévkového fizeni (tj. pred
uvefejnenim vyzvy k podani nabidky nebo jejim dorugenim Uéastnikovi, nebyla-li uvefejnéna).

Je-li zadavatelem vyzadovano Cestné prohladeni, musi byt ze strany Uéastnika podepsano

statutarnim organem nebo jinou osobou prokazateln& opravnénou jednat za Ggastnika: v takovém
pfipadé doloZi (castnik toto opravnéni v originalu &i v kopii v habidce.

2.5.2 Prokazovani kvalifikace prostrednictvim poddodavatele
Ugastnik mizZe prokazat urgitou éast ekonomické kvalifikace, technické kvalifikace nebo profesni

zpusobilosti, s vyjimkou zpUsobilosti podle odst. 2.3 pism. a) této zadavaci dokumentace,
prostfednictvim poddodavatele. Ugastnik je v takovém piipadé povinen zadavateli pfedlozit:
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a) doklady prokazujici splnéni zakladni zpusobilosti poddodavatele podle odst. 2.2 této
zadavaci dokumentace,

b) doklady prokazujici spinéni profesni zplsobilosti poddodavatele podle odst. 2.3 pism. a) této
zadavaci dokumentace, tj. vypis z obchodniho rejstiiku, pokud je v ném zapsan, & vypis z
jineé obdobne evidence, pokud jiny pravni predpis zapis do takové evidence vyzaduje,

c) doklady prokazujici spinéni chybéjici ¢asti kvalifikace prostfednictvim poddodavatele,
d) pisemny zavazek poddodavatele k poskytnuti pInéni uréeného k pinéni veFejné zakazky nebo

k poskytnuti véci nebo prav, s nimiz bude ucastnik opravnén disponovat v ramci plnéni
vefejne zakazky, a to alesponl v rozsahu, v jakém poddodavatel prokazal kvalifikaci za
ucastnika. Ustanoveni § 83 odst. 2 a 3 zakona se pouziji obdobné.

253 Prokazovani kvalifikace ucastniky, ktefi podavaji spoleénou nabidku

Ma-li byt pfedmét Verejné zakazky pinén nékolika (idastniky spole¢né a za timto (icelem podavaji &i
hodlaji podat spole¢nou nabidku, je kazdy z Ucastnikil povinen prokazat spinéni zakladni
zpUsobilosti podle odst. 2.2 této zadavaci dokumentace a profesni zpiisobilost podle odst. 2.3 pism.
a) této zadavaci dokumentace v plném rozsahu.

V pfipadé, Ze ma byt pfedmét Vefejné zakazky pinén spoleéné nékolika Ggastniky, jsou zadavateli
povinni doloZit, Ze v8ichni dodavatelé podavajici spoleénou nabidku nesou spoleéné a nerozdilng
odpovédnost za pinéni vefejné zakazky. Tuto skute&nost Ize dolozit napfiklad predlozenim smiouvy,
z niz bude spole¢na a nerozdilni odpovédnost za plnéni vefejné zakazky vyplyvat.

254 Dalsi podminky prokazovani kvalifikace

Kvalifikace ziskana v zahraniéi se prokazuje analogicky dle ustanoveni § 81 a 45 odst. 3 zakona.
Prokazovani spinéni kvalifikace prostfednictvim vypisu ze seznamu kvalifikovanych dodavatel(,
certifikatem vydanym v ramci systému certifikovanych dodavatelt nebo jednotnym evropskym
osvédcenim pro vefejné zakazky se fidi pfislu§nymi ustanovenimi zakona.

Postup v pfipadé zmén kvalifikace icastnika se fidi analogicky dle ustanoveni § 88 zakona.

3. ZPUSOB ZPRACOVANI NABIDKOVE CENY
3.1 Zakladni pozadavky zadavatele

Ugastnik stanovi nabidkovou cenu za fadné a v&asné spinéni predmétu Verejné zakazky, na jejiz
plnéni podava nabidku. Nabidkova cena je stanovena jako cena za mésic poskytovanych sluzeb
specifikovanych podle odst. 1.2.3 této zadavaci dokumentace. Nabidkova cena bude uvedena v
nabidce v nasledujicim ¢lenéni:

= Cenav K¢ bez DPH

+ Sazba DPHv %
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* Cena v K¢ véetné DPH

3.2 Maximalni vySe nabidkové ceny

Maximalni vyse nabidkové ceny, kterou jsou Uéastnici oprdvnéni v nabidce uvést, odpovida soudtu
nabidkovych cen za 48 mésicl (4 roky) — doba neurcita tj. vysi pfedpokladané hodnoty Vefejné
zakazky.
Ugastnik, ktery poda nabidku obsahujici vy$$i nabidkovou cenu, bude ze zadavaciho Ffizen|
vyloucen.

33 Podminky pfekroceni nabidkové ceny

Nabidkova cena a veskeré jeji poloZzky musi byt stanoveny jako nejvy$e pfipustné a neménné.
Nabidkova cena bude stanovena jako cena koneéna, tj. zahrnujici jakékoliv pfipadné dodate¢né
naklady u¢astnika, nepfekrocitelna a ve smlouvé jako cena smluvni.

Prekroceni nabidkové ceny je mozZné pouze v pfipadé, Ze po podani nabidky na Vefejnou zakazku
a pred terminem jejiho plnéni dojde ke zméné relevantnich sazeb DPH, a to pouze o hodnotu
odpovidajici této zméené.

4. ZPUSOB HODNOCENI NABIDEK

Zakladni kritérium pro hodnoceni nabidek je ekonomicka vyhodnost nabidky ve smyslu § 114 odst.
1 zékona. Hodnoceni ekonomické vyhodnosti nabidek bude provedeno podle jediného kritéria

sa v

Jako ekonomicky nejvyhodnéj$i bude vyhodnocena takova nabidkové cena, ktera bude nizéi oproti
nabidkovym cenam ostatnich ucastnika.

Hodnocena bude celkova vyse nabidkové ceny v K& bez DPH.

Hodnotici kritérium Vaha kritéria v celkovém hodnoceni
Nejnizsi nabidkova cena 100%
5. OBCHODNi PODMINKY A PLATEBNi PODMINKY
51 Uzavreni smlouvy (objednavky) a Obchodni podminky

Smlouvu k pInéni vySe uvedené vefejné zakazky malého rozsahu uzavie zadavatel s Ugastnikem,
ktery pfedlozil nejvhodnéjsi nabidku.

Smlouva uzaviena na tuto vefejnou zakazku, bude za UCelem provadéni zasady transparentnosti
uvefejnéna v Registru smluv v souladu s platnou legislativou, zejm. pak zakon &. 340/2015 Sb., o
zvlastnich podminkach ucinnosti nékterych smluv, uvefejiiovani téchto smiuv a registru smiuv.
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O datu Uginnosti smlouvy maji smluvni strany moznost pfesvédgit se nahlédnutim do Registru smiuy.
5.2 Platebni podminky

Zadavatel nebude poskytovat zalohy.
Splatnost faktur je 14 dni od doruceni faktury zadavateli.

Faktura musi splfiovat nalezitosti dafiového dokladu dle platnych prévnich predpist.

6. DALSI POZADAVKY ZADAVATELE

6.1 Zadavaci lhita

Zadavatel stanovuje zadavaci lhltu v délce 7 dni. V této Ihiaté Géastnici poptavkového fizeni nesmi
z poptavkového fizeni odstoupit. Po¢atkem zadavaci Ihiity je konec Ihity pro podani nabidek.

7. VYSVETLENi A ZMENY ZADAVACi DOKUMENTACE
71 Vysvétleni zadavaci dokumentace

Ué&astnici jsou opravnéni po zadavateli pisemné pozadovat vysvétleni zaddvaci dokumentace.
Pisemna Zadost musi byt doru¢ena kontaktni osobé zadavatele ve vécech zadavaci dokumentace
na emailovou adresu nejpozdéji 3 dny pfed uplynutim Ihity pro podani nabidek. Na pozd&iji dorugené
Zadosti neni Zadavatel povinen reagovat.

Vysvetleni zadavaci dokumentace Zadavatel poskytne véem dodavatelim, a to stejnym zptisobem
jako vyzvu k podani nabidky.
Zadavatel mizZe poskytnout G¢astnikim vysvétleni zadavaci dokumentace i bez predchozi zadosti.

7.2 Zmény a doplnéni zadavaci dokumentace

Kdykoli v prubéhu Ihity pro podani nabidek mlze Zadavatel pfistoupit ke zméné nebo dopinéni
zadavaci dokumentace.

8. POZADAVKY NA ZPRACOVANI NABIDEK

8.1 Podani nabidky

Nabidky na Vefejnou zakazku se podavaji pisemné v listinné formé v uzavfené obaice opatiené na
uzavfenich razitkem ¢i podpisem osoby opravnéné jednat za (&astnika a oznagené ,,Kompletni
vedeni finanéniho a mzdového Gcetnictvi“, na které musi byt uvedena adresa, na niz je mozné
vyrozumét G¢astnika o tom, Ze jeho nabidka byla podana po uplynuti Ih(ty pro podani nabidek.

V nabidce museji byt uvedeny identifikaéni Gdaje Ucastnika v rozsahu dle § 28 odst. 1 pism. g)
zakona.
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Ugastnik mazZe v poptavkovém fizeni podat pouze jedinou nabidku, a pokud poda nabidku, nesmi
byt sou¢asné osobou, jejimz prostiednictvim jiny Géastnik v tomtéz poptavkovém fizeni prokazuje
kvalifikaci.

8.2 Pozadavky na obsah nabidky

Ugastnik predlozi nabidku na Vefejnou zakézku v takové podobé, ze vSechny listy nabidky budou
navzajem pevné spojeny Ci sesity tak, aby byly dostate¢né zabezpedeny pred jejich vyjmutim z
nabidky. VSechny vytisky budou fadné Citelné, bez 8krtli a prepisti. VSechny stranky nabidky, resp.
jednotlivych vytiskl, budou oéislovany vzestupnou kontinuaini fadou; neni tfeba Gislovat originaly &i
Ufedné ovérené kopie poZzadovanych dokument.

Kazdy agastnik je povinen predlozit navrh smiouvy v elektronické podobé& ve formatu .doc nebo
.docx.

Nabidka na Vefejnou zakazku bude predloZena v nésledujici struktufe: a)

Kryci list nabidky

b) Cenova nabidka zpracovana uchazecem, véetné uvedeni veskerych tdajl

c) Doklady prokazujici spinéni kvalifikaénich pfedpokladi

d) Souhlas s uvefejnénim smlouvy na profilu zadavatele a v Registru Smiuv

e) Navrh smlouvy

f) Dal$i dokumenty pozadované zadavaci dokumentaci anebo dle uvazeni uc¢astnika Veskeré

dokumenty budou podepsany osobou opravnénou jednat za udastnika.
8.3 Jazyk nabidky

Nabidka musi byt zpracovana ve v8ech svych ¢astech v ceském jazyce (vyjimku tvofi odborné tidaje

a nazvy).
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9. LHUTA PRO PODANI NABIDEK A OTEVIRANi NABIDEK
9.1 Lhita a misto pro podani nabidek
Nabidky na Vefejnou zakazku se podavaji v listinné podob& osobné& nebo postou na adresu

korespondencni zadavatele Suchomasty 1, 267 22 ve |h(té pro podani nabidek.

Lhita pro podani nabidek konci dne 11. 12, 2018 v 15:00 hodin.
9.2 Otevirani nabidek

Otevirani nabidek je neveiejné.

10.  PRAVA A VYHRADY ZADAVATELE

Na vylouCeni UCastnika z poptavkového fizeni se pfiméfené aplikuje ustanoveni § 48 zakona, s
vyjimkou § 48 odst. 7, 9 a 10 zakona. Okamzikem dorugeni rozhodnuti o vylouéeni zanika
uéastnikovi Ucast v poptavkovém fizeni.

Zadavatel nepfipousti varianty nabidek ani dodatetné pinéni nabidnuté nad ramec poZadavk
stanovenych v této zadavaci dokumentaci.

Zadavatel nehradi naklady spojené se zpracovanim nabidek Gcastnik(l a s Géasti v poptavkovém
fizeni.

Zadavatel si vyhrazuje pravo ovérit informace obsaZené v nabidce Ugastnika u tietich osob a
Gcastnik je povinen mu v tomto ohledu poskytnout vedkerou potifebnou soudinnost.

Zadavatel si vyhrazuje pravo toto poptavkové fizeni kdykoli az do uzavieni smlouvy zrusit, popfipadé
odmitnout vSechny piredloZené nabidky, a to i bez udani divodu.

11. SEZNAM PRiLOH ZADAVACIi DOKUMENTACE

Nedilnou soucasti této zadavaci dokumentace jsou nasledujici pfilohy:
Priloha €. 1 Kryci list nabidky
Pfiloha & 2  Cestné prohlaseni k prokazani zakladni zplisobilosti

Priloha €. 3  Souhlas s uvefejnénim smlouvy (objednéavky) na Profilu zadavatele a v Registru
smluv

Pfiloha €. 4  Navrh smlouvy

Za Koniklec Suchomastyp.o. dne 3.12.2018

A
Bc. Dan Kubik 7/

feditel s,
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