ZADAVACIi DOKUMENTACE

Zadavatel:
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IC 624 446 46

vefejna zakazka malého rozsahu s nazvem

»yAdaptaéni kurz pro prvni roéniky 2023

zadavana mimo rezim zakona €. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek (dale jen ,zakon")
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1. OBECNE INFORMACE O VEREJNE ZAKAZCE
1.1 Informace o zadavateli

1.1.1 Zadavatel

Nazev: Obchodni akademie, Lysa nad Labem, Komenského 1534
Sidlo: Komenského 1534

ICO: 624 446 46

DIC: CZ62444646

Osoba opravnéna jednat za Mgr. Lenka Hrubé&ikova, tel: 325 552 143,
zadavatele: lenka.hrubcikova@oalysa.cz

Kontaktni osoba: Magda Vondrackova, tel: 702 241 074,
magda.vondrackova@oalysa.cz

(dale jen ,Zadavatel”)

1.1.2 Poptavkové fizeni

Vefejna zakazka s nazvem ,Adaptaéni kurz pro prvni roCniky 2023 je vefejnou zakazkou malého
rozsahu na sluzby (dale jen ,Verejna zakazka"“).

Vefejna zakazka je vsouladu s § 31 zakona zadavana mimo rezim zakona. Obsahuje-li tato
zadavaci dokumentace odkaz na zakon, pouzije se pfislusné ustanoveni zakona analogicky. To
v8ak neznamena, ze Zadavatel zadava Verejnou zakazku v reZzimu zakona.

1.1.3  Ugel Verejné zakazky

Ugelem Vefejné zakazky je uzavieni smlouvy na plnéni Vefejné zakazky s jednim vybranym
dodavatelem, na jejimz zakladé budou pro Zadavatele poskytovany sluzby.

1.1.4 Predmeét plnéni Verejné zakazky

Pfedmétem pInéni Vefejné zakazky je zajisténi dopravy, ubytovani, plné penze (5x denné ve slozeni
snidané + pfesnidavka + obé&d + svalina + velefe a pitny rezim) pojisténi a souvisejici sluzby
s realizaci adaptacniho kurzu pro prvni ro¢niky pro max. 60 zakd a 3 ucitele. Stfedisko maze byt
dostupné také vlakovou dopravou do 100 km a max. 2,5 hod od Lysé nad Labem. Pokud neni
dostupné vlakovou dopravou, musi byt v cené nabidky zahrnuta i doprava do mista arealu.

Termin: 06. 09. 2023 — 08. 09. 2023 (prvni den pfijezd do 12:00, tfeti den odjezd v odpolednich
hodinach).
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Ubytovani poZzadujeme v pevné budové nebo chatkach, dostupné socialni zafizeni, strava 5x dennég,
pojisténi storna, adaptaéni program na prvni den odpoledne, druhy cely den a tfeti den dopoledne
vcetné vyhodnoceni aktivit ve spoleCenské mistnosti. Dale pozadujeme odpovidajici po€et sprch a
WC dle § 12 zakona &. 258/2000 Sb., o ochrané vefejného zdravi a vyhl. & 106/2001 Sb., o
hygienickych pozadavcich na zotavovaci akce pro déti, ve znéni pozdéjSich pfedpisu.

Pozadujeme neuctovani stornopoplatkli za predpokladu, Ze Skoly budou uzavieny z duvodu
epidemie, nafizené karantény nebo zakazu realizace Skolnich pobytl ze strany statnich organu i
KHS.

V pfipadé, ze popis pfedmétu plnéni obsahuje pozadavky nebo odkazy na urcité dodavatele, nebo
na patenty na vynalezy, uzitné vzory, primyslové vzory, ochranné znamky nebo oznaceni plvodu,
umoziuje Zadavatel pouZiti i jinych, kvalitativné a technicky rovnocennych feSeni, které naplini
Zadavatelem pozadovanou funkcionalitu.

1.1.5 Klasifikace predmétu Verejné zakazky

Kod CPV Popis CPV

55 1. Pohostinstvi a ubytovaci sluzby a maloobchodni sluzby

1.1.6 Predpokladana hodnota Verejné zakazky

Pfedpokladana hodnota Vefejné zakazky byla stanovena na zakladé § 16 a nasl. zakona a &ini
200 000,- K& (dvé sté tisic korun Ceskych) bez DPH. Pfedpokladana cena je stanovena za 60
ucastnik + max 4 ucitele. Dle podtu pfihlasenych se bude cena upfesnovat.

1.1.7 Doba plInéni

Dobou pInéni je mésic zafi 2023, konkrétné termin 06. 09 — 08. 09. 2023. Smlouva na plnéni Vefejné
zakazky bude uzaviena bezodkladné po vybéru nejvhodné&jsi nabidky.

1.1.8  Misto pInéni

Mistem plnéni Vefejné zakazky je Ceska republika (misto konani adaptaéniho kurzu). Stfedisko
dostupné do 100 km a max. 2, 5 hod. od Lysé nad Labem.

1.1.9 Zavaznost pozadavkl zadavatele

Informace a udaje uvedené v jednotlivych ¢astech této zadavaci dokumentace a v jejich pfilohach
vymezuji zavazné pozadavky Zadavatele na pInéni této Verejné zakazky, neni-li uvedeno jinak. Tyto
pozadavky jsou Uuc€astnici povinni plné a bezvyhradné dodrzet pfi zpracovani své nabidky.
Nedodrzeni zavaznych pozadavkl Zadavatele bude povazovano za nespinéni zadavacich
podminek, jehoz nasledkem muze byt vylou€eni U€astnika z poptavkového Fizeni.
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2. KVALIFIKACE UCASTNIKU
2.1 Obecna ustanoveni o prokazovani kvalifikace

Zadavatel stanovil pozadavky na kvalifikaci analogicky k pozadavkim uvedenym v § 73 zakona.
Kvalifikovanym pro spinéni Verejné zakazky je ucastnik, ktery:

a) splni zakladni zpUsobilosti ve smyslu § 74 a nasl. zakona, v rozsahu dle odst. 2.2 této
zadavaci dokumentace;

b) splni profesni zpusobilost ve smyslu § 77 zakona v rozsahu dle odst. 2.3 této zadavaci
dokumentace;
C) splni technické a kvalifikacni pfedpoklady ve smyslu § 79 odst. 2 pism. B) v rozsahu dle odst.

2.4 této zadavaci dokumentace.
2.2 Zakladni zpusobilost

Ugastnik predlozi analogicky ve smyslu § 74 odst. 1 zakona sInéni zakladni zpGsobilosti formou
¢estného prohlaseni, z jehoz obsahu bude zfejmé, ze dodavatel pozadovanou zakladni zpUsobilost
spliiuje. Zakladni zplsobilost se prokazuje originalem Cestného prohlaseni podepsanym osobou
opravnénou jednat za dodavatele. Dodavatel mize vyuzit vzor, ktery je pfilohou &. 2, této vyzvy.
Cestné prohlaseni nesmi byt starsi 3 mésici pfede dnem podani nabidky.

2.3 Profesni zplisobilost

Ugastnik je povinen prokazat profesni zpUsobilost ptedloZenim:

a) vypisu z obchodniho rejstfiku, pokud je v ném uc€astnik zapsan, &i vypisu z jiné obdobné
evidence, pokud jiny pravni pfedpis zapis do takové evidence vyzaduje;

b) dokladu o opravnéni k podnikani v rozsahu odpovidajicimu pfedmétu pinéni vefejné
zakazky.
2.4 Technicka specifikace

Zadavatel stanovuje kritéria technické kvalifikace za u€elem prokazani lidskych zdroju, technickych
zdroju nebo odbornych schopnosti a zkuSenosti pro plnéni vefejné zakazky v odpovidajici kvalité.
Zadavatel bude povazovat technickou kvalifikaci za neprokazanou, pokud prokaze, ze dodavatel ma
protichidné zajmy, které by mohly negativné ovlivnit plnéni vefejné zakazky.

K prokazani technické kvalifikace zadavatel pozaduje doloZeni opravnénou osobou dodavatele
podepsanym seznamem vyznamnych sluzeb poskytnutych v poslednich 3 letech pfed podanim
nabidky, ze kterého bude vyplyvat realizace alespofi 1 vyznamné sluzby obdobného charakteru
v CR. V tomto seznamu dodavatel uvede:

a) nazev objednatele;

b) struény popis pfedmétu realizované sluzby a jeji rozsah;
C) cena plnéni;

d) doba realizace;
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e) kontaktni osoba objednatele, u které bude mozné realizaci vyznamné sluzby ovéfit.
2.5 Spole¢na ustanoveni o prokazovani kvalifikace
2.5.1 Pravost a stari dokladu

Ugastnik je opravnén predlozit kopie doklad(i prokazujicich spinéni kvalifikace. Analogicky k § 86
odst. 3 zakona je u€astnik, se kterym ma byt uzaviena Smlouva, povinen pfedloZit originaly nebo
ovéfené kopie dokladl prokazujicich spinéni kvalifikace, pokud jiz nebyly v poptavkovém fizeni
predlozeny.

Doklady prokazujici zakladni zpUsobilosti podle odst. 2.2 této zadavaci dokumentace a profesni
zpusobilost podle odst. 2.3 této zadavaci dokumentace musi prokazovat spinéni pozadovaného
kritéria zpUsobilosti nejpozdéji v dobé 3 mésicu pfede dnem zahajeni poptavkového Fizeni (ij. pred
uvefejnénim vyzvy k podani nabidky nebo jejim doru¢enim ucastnikovi, nebyla-li uvefejnéna).

Je-li zadavatelem vyZadovano Cestné prohlaseni, musi byt ze strany uc€astnika podepsano
statutarnim organem nebo jinou osobou prokazatelné opravnénou jednat za ucastnika; v takovém
pfipadé dolozi u¢astnik toto opravnéni v originalu €i v kopii v nabidce.

2.5.2 Prokazovani kvalifikace prostrednictvim poddodavatele

Ugastnik mGze prokazat uréitou &ast ekonomické kvalifikace, technické kvalifikace nebo profesni
zpuUsobilosti, s vyjimkou zpUsobilosti podle odst. 2.3 pism. a) této zadavaci dokumentace,
prostfednictvim poddodavatele. U&astnik je v takovém pfipadé povinen zadavateli predloZit:

a) doklady prokazujici splnéni zakladni zplsobilosti poddodavatele podle odst. 2.2 této
zadavaci dokumentace;

b) doklady prokazujici spInéni profesni zpUsobilosti poddodavatele podle odst. 2.3 pism. a) této
zadavaci dokumentace, tj. vypis z obchodniho rejstfiku, pokud je v ném zapsan, ¢i vypis
z jiné obdobné evidence, pokud jiny pravni pfedpis zapis do takové evidence vyZaduje;

C) doklady prokazuijici spinéni chybéjici ¢asti kvalifikace prostfednictvim poddodavatele,

d) pisemny zavazek poddodavatele k poskytnuti pInéni ur€eného k plnéni vefejné zakazky
nebo k poskytnuti véci nebo prav, s nimiz bude u¢astnik opravnén disponovat v ramci pInéni
vefejné zakazky, a to alespon v rozsahu, v jakém poddodavatel prokazal kvalifikaci za
uCastnika. Ustanoveni § 83 odst. 2 a 3 zakona se pouziji obdobné.

2.5.3 Prokazovani kvalifikace ucéastniky, ktefi podavaji spoleénou nabidku

Ma-li byt pfedmét Verejné zakazky plnén nékolika ucastniky spole¢né a za timto ucelem podavaji &i
hodlaji podat spole€nou nabidku, je kazdy z uc€astnikGl povinen prokazat splnéni zakladni
zpusobilosti podle odst. 2.2 této zadavaci dokumentace a profesni zpUsobilost podle odst. 2.3 pism.

a) této zadavaci dokumentace v plném rozsahu. Spinéni ostatni profesni zpUsobilosti, ekonomické
kvalifikace a technické kvalifikace prokazuji vSichni u€astnici spole¢né.

2.5.4 Dalsi podminky prokazovani kvalifikace

Kvalifikace ziskana v zahranici se prokazuje analogicky dle ustanoveni §§ 81 a 45 odst. 3 zakona.
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Prokazovani splnéni kvalifikace prostfednictvim vypisu ze seznamu kvalifikovanych dodavateld,
certifikatem vydanym vramci systému certifikovanych dodavatell nebo jednotnym evropskym
osvédcenim pro vefejné zakazky se Fidi pfislusnymi ustanovenimi zakona.

Postup v pfipadé zmén kvalifikace u€astnika se fidi analogicky dle ustanoveni § 88 zakona.
3. ZPUSOB ZPRACOVANI NABIDKOVE CENY
3.1 Zakladni pozadavky zadavatele
Ugastnik stanovi nabidkovou cenu za fadné a v&asné splnéni pfedmétu Verejné zakazky, na jejiz
pinéni podava nabidku.
Nabidkova cena bude uvedena v zavazném navrhu smlouvy v nasledujicim ¢lenéni:
e cenaVv K¢ bez DPH;

e sazba DPH v %;

e cenavV K¢ v€etné DPH.
3.2 Maximalni vySe nabidkové ceny
Maximalni vySe nabidkové ceny, kterou jsou ucastnici opravnéni v nabidce uveést, odpovida vysi
pfedpokladané hodnoty Verejné zakazky.

Ugastnik, ktery poda nabidku obsahujici vy$$i nabidkovou cenu, bude ze zadavaciho Fizeni
vyloucen.

3.3 Podminky prekroéeni nabidkové ceny

Nabidkova cena a veskere jeji poloZzky musi byt stanoveny jako nejvySe pfipustné a neménné.

Nabidkova cena bude stanovena jako cena konecna, tj. zahrnujici jakékoliv pfipadné dodatecné
naklady uc€astnika, neprekrocitelna a ve smlouvé jako cena smluvni.

PrekroCeni nabidkové ceny je mozné pouze v pfipadé€, Ze po podani nabidky na Vefejnou zakazku
a pred terminem jejiho plnéni dojde ke zméné relevantnich sazeb DPH, a to pouze o hodnotu
odpovidajici této zméné.

4. ZPUSOB HODNOCENI NABIDEK

Zakladni kritérium pro hodnoceni nabidek je ekonomicka vyhodnost nabidky ve smyslu § 114 odst.
1 zakona. Hodnoceni ekonomické vyhodnosti nabidek bude provedeno podle jediného kritéria

Jako ekonomicky nejvyhodnéjsi bude vyhodnocena takova nabidkova cena, ktera bude nizSi oproti
nabidkovym cenam ostatnich u€astniku.

Hodnocena bude celkova vySe nabidkové cena v KC bez DPH.

Vzorec pro vypocéet hodnoty minimalizaéniho kritéria

Bodova hodnota = 100x Hodnota nejvhodnéjsi nabidky/ Hodnota nabidky
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5. NAVRH SMLOUVY A PLATEBNi PODMINKY
51 Navrh smlouvy

Dodavatel je povinen spole¢né s nabidkou pfipravit i navrh smlouvy tak, aby v ném byly v plném
rozsahu promitnuty pozadavky zadavatele.

Obchodni a platebni podminky jsou sou€asti zavazného navrhu smlouvy na plnéni Verejné zakazky,
ktery je vytvofen dodavatelem.

Zadavatel nasledné posuzuje, zda podany navrh smlouvy odpovida podminkam stanovenych
v zadavaci dokumentaci. Pokud by se od nich uc€astnik ve své nabidce odchylil nebo by je
v pfedkladaném navrhu smlouvy nezohlednil, mélo by za nasledek vyfazeni jeho nabidky ze
zadavaciho fizeni.

5.2 Platebni podminky

Platebni podminky obsahuje zavazny navrh smlouvy na plnéni Vefejné zakazky, ktery je vytvoren
dodavatelem.

6. DALSIi POZADAVKY ZADAVATELE
6.1 Zadavaci lhita

Se neurcuje.

6.2 Obchodni tajemstvi

Zadavatel pozaduje, aby ucastnik, v pfipadé, ze povazuje Cast své nabidky za své obchodni
tajemstvi, pro které ma zakonné davody pro to, aby nebylo uverejnéno v souvislosti s povinnosti
Zadavatele uvefejfiovat uzaviené smlouvy na pfedmét pinéni Vefejnych zakazek v€etné jejich pfiloh
a dodatku, takové informace v nabidce oznadil a fadné oduvodnil poZzadavek na jejich neuvefejnéni.

7. VYSVETLENI A ZMENY ZADAVACIi DOKUMENTACE
7.1 Vysvétleni zadavaci dokumentace

Zadavatel poskytne ucastnikim zadavaciho fizeni vysvétleni zadavaci dokumentace na zakladé
pisemné zadosti, doru€ené zadavateli prostfednictvim elektronického nastroje E-ZAK nejpozdéji 5
pracovnich dna pfed uplynutim Ihaty pro podani nabidek. Zadavatel odeSle vysvétleni zadavaci
dokumentace, pfipadné souvisejici dokumenty prostfednictvim elektronického nastroje E-ZAK do 2
pracovnich dni od doru€eni Zzadosti. Zadavatel poskytne uc€astnikim zadavaciho Fizeni
prostfednictvim elektronického nastroje E-ZAK vysvétleni zadavaci dokumentace bez predchozi
zadosti nejpozdéji 4 pracovni dny pfed uplynutim lhaty pro podani nabidek.
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7.2 Zmény a doplnéni zadavaci dokumentace

Kdykoli v pribéhu lhaty pro podani nabidek mize Zadavatel pfistoupit ke zméné nebo doplnéni
zadavaci dokumentace.

8. POZADAVKY NA ZPRACOVANI NABIDEK
8.1 Podani nabidky

Zadavatel pro tuto vefejnou zakazku stanovuje podani nabidek pouze elektronickou formou, jejichz
podani je mozné pouze prostfednictvim elektronického nastroje E-ZAK, ktery za timto ucelem
zadavatel zfidil. PFistup k elektronickému nastroji E-ZAK je k dispozici na adrese Profily zadavateld
- E-ZAK StredoCesky kraj (kr-stredocesky.cz). Kazdy ucastnik zadavaciho fizeni je povinen se
nejprve do uvedeného el. nastroje zaregistrovat.

V nabidce musi byt uvedeny identifikaCni Udaje u€astnika v rozsahu dle § 28 odst. 1 pism. g)
zakona.

Ugastnik miZze v poptavkovém fizeni podat pouze jedinou nabidku, a pokud poda nabidku, nesmi
byt sou€asné osobou, jejimz prostfednictvim jiny uastnik v tomtéz poptavkovém fizeni prokazuje
kvalifikaci.

8.2 Pozadavky na obsah nabidky

Nabidka musi byt podana pouze pisemné v elektronické podobé prostfednictvim elektronického
nastroje E-ZAK.

Nabidka na Verfejnou zakazku bude pfedlozena v nasledujici strukture:

a) obsah nabidky;

b) podepsany zavazny navrh smlouvy na pInéni Vefejné zakazky;
C) doklady prokazujici splnéni kvalifikacnich pfedpokladu;
d) dal§i dokumenty poZzadované zadavaci dokumentaci anebo dle uvazeni ucastnika.

Pozadavky na €lenéni nabidky dle vySe uvedeného maji doporudujici charakter.
8.3 Jazyk nabidky

Nabidka musi byt zpracovana ve vSech svych ¢astech v Eeském jazyce (vyjimku tvofi odborné udaje
a nazvy).

9. LHUTA PRO PODANI NABIDEK A OTEViRANi NABIDEK
9.1 Lhata a misto pro podani nabidek

Lhuta pro podani nabidek konc&i dne 28. 02. 2023 ve 12:00 hodin.

Nabidka musi byt podana pouze pisemné v elektronické podobé prostfednictvim elektronického
nastroje E-ZAK. Nabidky v tiSténé podobé& nebudou zadavatelem pfijimany. Pokud nebyla nabidka
zadavateli doru¢ena ve Ihité nebo zpisobem stanovenym v zadavaci dokumentaci, nepovazuje se
za podanou a v praibéhu zadavaciho Fizeni se k ni nepfihlizi.
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9.2 Otevirani nabidek

Nabidky v elektronické podobé otevira zadavatel v prostfedi E-ZAK bezprostfedné po uplynuti [hity
pro podani nabidek. Zadavatel kontroluje pfi otevirani nabidek v elektronické podobé, zda nabidka
byla doru€ena ve stanovené |h(té, zda je autenticka a zda s datovou zpravou obsahujici nabidku
nebylo pfed jejim otevienim manipulovano.

10. PRAVA A VYHRADY ZADAVATELE

Na vylou€eni ucastnika z poptavkového Fizeni se pfiméfené aplikuje ustanoveni § 48 zakona,
s vyjimkou § 48 odst. 7, 9 a 10 zakona. Okamzikem doruceni rozhodnuti o vylouceni zanika
ucastnikovi uc¢ast v poptavkovem fizeni.

Zadavatel nepfipousti varianty nabidek ani dodate¢né plnéni nabidnuté nad ramec pozadavku
stanovenych v této zadavaci dokumentaci.

Zadavatel nehradi naklady spojené se zpracovanim nabidek Ucastnik(l a s uCasti v poptavkovém
fizeni.

Zadavatel si vyhrazuje pravo ovéfit informace obsazené v nabidce ucastnika u tfetich osob
a ucastnik je povinen mu v tomto ohledu poskytnout veskerou potfebnou soucinnost.

Zadavatel si vyhrazuje pravo toto poptavkove fizeni kdykoli az do uzavieni smlouvy zrusit, popfipadé
odmitnout vSechny pfedlozené nabidky, a to i bez udani davodu.

O vysledku hodnoceni nabidek budou uchazedi informovani v prostiedi E-ZAC do 7 pracovnich dna
po terminu pfedloZeni cenovych nabidek.

11. SEZNAM PRILOH ZADAVACi DOKUMENTACE

Nedilnou soucasti této zadavaci dokumentace jsou nasledujici pfilohy:

Pfiloha €. 1 Kryci list

Pfiloha €. 2 Cestné prohlaseni k prokazani zakladni a profesni zpUsobilosti, technické
kvalifikace

V Lysé nad Labem dne 03. 02. 2023

Digitalné podepsal
Mg r. Len ka Mgr. Lenka

, Hrubcikova

H ru bé I'kova Datum: 2023.02.03
16:17:48 +01'00'

Mgr. Lenka Hrubc&ikova

feditelka Skoly
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