priiloha ¢.1
Specifikace poptavky K vefejné zakazce malého rozsahu na sluzbu

"Utetni sluzby pro piispévkovou organizaci
Domov Laguna Psary"

Detailni prehl kvtovanvch sluzeb finanéni uétarn

- uétovani podle vypisu z banky o stavu a pohybu finanénich prostredka na bankovnich
uctech organizace a kontrola bankovnich zastatki;

- podle platnych zakoni, vyhlasek a uétového rozvrhu uétuje o nakladech, vynosech,
piijmech, vydajich, o rezervnim fondu, FKSP, fondu reprodukce a pohybech
na depozitnim uctu uzivatelt/ ulozky, pozastalosti, aj./, podrozvahovych uétech;

- uctovy rozvrh rozpracovava na zaklade uaétové osnovy podle potieb zadavatele;

- uctuje o mzdach, pokladnach, skladech, ceninach, vkladnich knizkach, vécnych depozitech;

- mésiéné provadi kontrolu vybranych Gétt s organizaci;

- zadava rozpocet do programu na zakladé podklada od organizace, veetné vypracovani a
kontroly rozpoc¢tu (rozpogcet je soucastimési¢nich rozborovych sestav, které slouzi pro
naslednou fidici kontrolu);

- zajist'uje zpracovani mési¢ni ucetni zavérky na zakladé aéetnich podklada;

- 1 x za ¢tvrtleti zajistuje elektronické odeslani firme MUZO a veskeré kontroly s tim
Souvisejici;

- vedeni pomocného analytického piehledu (PAP);

- eviduje stavy a pohyby dlouhodobého majetku a ¢tvrtletné provadi vypocet vyse odpis;

- po zpracovani mési¢ni zavérky jsou organizaci piedany v elektronické podobé sestavy: mésiéni
pohyby na nakladovych a vynosovych uétech, rozvaha, vykaz zisku a ztraty, ptiloha,rozbory
nakladt a vynosu podle jednotlivych nakladovych a vynosovych ucta véetné pInéni rozpoctu/
nacitany od zacatku roku / a podle jednotlivych druhti sluzeb, ¢erpani statni dotace, apod. Na
vyzadani odesila napft. stav fondu, aj. sestavy;

- ptiznani k DPH, kontrolni hlaeni, souhrnné hlaseni;

- tiskne mé&siéni povinné sestavy: rozvaha, vykaz zisku a ztraty a ptilohy, hlavni knihya
deniky;

- zpracovava dokladovou inventuru u vybranych téta dle dohody a spolupracuje pti inventurach
majetku, zpracovava kontrolni sestavy, podklady pro inventarizaci dlouhodobého majetku;

- zpracovava roéni ucetni zaveérku véetné vsech ro¢nich zavérkovych praci tykajicich se
ucetnictvi za vsechny dané organizace;

- zajist'uje zpracovani 1 X ro¢né ,,Ptiznani k dani z nemovitych véci”, ,,Pfiznani k dani silni¢ni®,
,,Pfiznani k dani z piijmu”, ,,Ucetni zavérku®, , Piehled o zménach vlastniho kapitalu® a ,,Piilohu
k ticetni zavérce™, v druhovém ¢lenéni na ¢innost hlavni a hospodarskou, danovym poradcem;

- zpracovava statisticky vykaz ,,Ro¢ni vykaz VI 1-01", a ,,Plan odpisa", pfi pohybech a
zmeénach dl. majetku podklady pro ,,Hlaseni zmén" na Krajsky urad

- pripravuje doklady a osobné se Gcastni kontrol, které se provadi v organizaci ze strany zfizovatele, spravce dani,
&i ostatnimi opravnénymi organy (CSSZ, zdravotni pojistovny, Utad prace, hygiena, apod.);

- spolupracuje s auditorem, ktery zpracovava audit o pouziti statni dotace

- pocet vydanych faktur: 150

- pocet doslych faktur: 1800

- pocet sluzeb: 7 + doplitkova Cinnost

- pocet polozek ucetniho deniku: 19 000

- pocet pokladen: 1

- pocet pokladnich dokladt: 2 000

Dalsi pozadavky:

- zajisténi osobniho platebniho styku — tj. zadavani pfevodnich piikaza do systému elektronického
bankovnictvi (vyjma autorizace plateb), stahovani a import elektronickych vypist prosttednictvim
vlastniho pfistupu do el. Bankovnictvi (nutno zfidit);

- do cenové nabidky zahrnout i naklady na osobni predavani dokladt s periodou 2x tydné;

- prokazat pojisténi odpovédnosti za Skody zpusobené vykonem ¢innosti ucetnich, s pojistnou ¢astkou min.



K¢ 500 tis., platnou po celou dobu ¢innosti pro zadavatele;

- sjednat sankci za poruSeni povinnosti pfi vykonu ¢innosti, s ohledem na opravnéné chranéné tdaje
z hlediska GDPR ve vysi K¢ 100 tis. za jednotlivé poruseni povinnosti, ¢i mlc¢enlivosti;
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