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Priloha €. 1 — Specifikace zakazky

PODKLADY PRO ZPRACOVANI NABIDKY DO VR -

VEREJNA ZAKAZKA MALEHO ROZSAHU -, SLUZBY UCETNICH*

Specifikace zakazky:

Mzdova agenda:

kompletni zpracovani mzdové a ekonomické agendy zadavatele v programu
VEMA — Mzdy Komplet

podklady k pfihlaseni a odhlaseni zaméstnancu k socialnimu a zdravotnimu
pojisténi - komunikace s OSSZ, v€etné zpracovani nemocenskych davek
osobni zastupovani pfi jednanich a kontrolach provadénych 0SSz, FU, UP,
ZP

vystaveni elektronickych mzdovych listku a jejich rozeslani elektronickou
postou

zpracovani a vydani podkladu k pfehledu vymérovacich zakladd na OSSZ,
ZP, FU

vypocet zakonného pojisténi odpovédnosti zaméstnavatele za Skodu véetné
vypoctu

nahrady ztraty na vydélku pfi pracovnim urazu

zpracovani sestav Cerpani dovolené

zpracovani rekapitulace mezd v€etné vyplatnich mist

zpracovani mzdovych list(

vypracovani potvrzeni o zdanitelnych pfijmech ze zavislé Cinnosti
administrativni ukony spojené se vznikem a ukoncenim pracovniho poméru
vCetné

dohod, ukony spojené se zménami pracovnich smluv a platovych postupu
zpracovani sestavy pro odvod do FKSP

zpracovani sestavy zameéstnavani osob zdravotné postizenych

zpracovani statistickych vykazt P1-04, P2-04, VI 1-01

zpracovani dat pro potfeby zfizovatele

Dan z prijmu fyzickych osob ze zavislé ¢innosti - roéné

Dan z prijmu fyzickych osob vybirané srazkou dle zvlastni sazby — roéné
Zpracovani Prohlaseni poplatnika dané z prijmu fyzickych osob ze zavislé
¢innosti — pro zaméstnance, ktefi si pozadali organizaci

osobni pfedavani podkladu 1x tydné v Nymburce, V Kolonii 1804
metodicka pomoc a konzultace

pocet zaméstnancu 26
pocCet DPP a DPC cca 100 za mésic
pocet nastupt/odchodl za rok 2/2

PREDPOKLADANA CENA za rok 260 000 K& s DPH
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Ucetni agenda:

- kompletni zpracovani u€etnictvi zadavatele podle zakona €. 563/1991 Sb., o
ucetnictvi v platném znéni

- zauctovani vSech ucetnich dokladu v ekonomickém systému Pohoda od
Stormware s.r.o.

- mési¢ni kontrola vybranych uétl organizace

- zpracovani mésicni ucetni zaverky na zakladé doslych podkladu

- &tvrtletni elektronické odesilani zavérky firmé MUZO a veskeré kontroly s tim

- souvisejici

- UcCetni evidence stavu a pohybu dlouhodobého majetku

- zpracovani podkladu pro prohlaseni pojisténého

- zpracovani ro¢ni ucetni zavérky v€etné v8ech schvalovacich procesu

- osobni ucast na kontrolach, které se provadi v dané organizaci (provadéné
zfizovatelem, apod.)

- zpracovani podkladu do zpravy o hospodareni

- zpracovani podkladt do Vyro€ni zpravy o ¢innosti

- zpracovani zpravy o Finanéni kontrole

- zpracovani statistickych vykazu

- zpracovani pohledavek

- zpracovani planu kratkodobych a stfednédobych rozpodctu

- zpracovani podkladu pro dotace s ucelovym znakem

- zpracovani dafiového pfiznani PO pro FU

- Dan z prijmu pravnickych osob - roéné

- zpracovani dat pro potfeby zadavatele a jeho zfizovatele

- zpracovani vystupl z archivnich dat

- zpracovani odpisového planu

- zpracovani zmeén odpisoveho planu

- metodicka pomoc a konzultace

- osobni pfedavani podkladu v Nymburce, V Kolonii 1804 minimalné 2x tydné,
v zavéru roku je predpoklad vyssi frekvence

- soucasti nabidky bude navrh smlouvy s vyétem &innosti zahrnutych v odméné
za poskytované sluzby

pocCet vydanych faktur pro dalSi vzdélavani 6 000
pocet vydanych faktur provoz 200
pocet doslych faktur provoz 1 000
pocet polozek ucetniho deniku 16 000

PREDPOKLADANA CENA za rok 330 000 K& s DPH



