Vyzva a Zadavaci dokumentace

VYZVA K PODANI NABIDKY
A ZADAVACI DOKUMENTACE

Zadavatel:

Ddm déti a mladeze Symfonie, Podébrady, Za Nadrazim 56
se sidlem Za Nadrazim 56, 290 01 Podébrady
IC: 62444069

vefejna zakazka malého rozsahu s nazvem

,,Poskytovani komplexnich sluzeb mzdové
agendy*

zadavana mimo rezim zakona ¢. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek, ve znéni
pozdéjSich predpist (dale jen ,zakon")
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1. OBECNE INFORMACE O VEREJNE ZAKAZCE

1.1 Informace o zadavateli

1.1.1 Zadavatel

Nazev: Dam déti a mladeze Symfonie, Podébrady, Za Nadrazim 56
Sidlo: Za Nadrazim 56, 290 01 Podébrady

ICO: 62444069

DIC: CZ62444069

Osoba opravnéna jednat

. Bc. Jitka Karbulkova - feditelka
za zadavatele:

Kontaktni osoba Bc. Jitka Karbulkova, feditelka
k verejné zakazce: Tel.: 325 614 326

E-mail: karbulkovaj@ddmpodebrady.cz

Profil zadavatele: https://zakazky.kr-stredocesky.cz/profile display 183.html

IDS ldentifikace datoveé

schranky:

2eva7um

(dale jen ,Zadavatel®)

1.2 Zakladni informace o verejné zakazce

1.2.1 Poptavkové fizeni

Vefejna zakazka s nazvem ,,Poskytovani komplexnich sluzeb mzdové agendy“ je vefejnou
zakazkou malého rozsahu na sluzby (dale jen ,Verfejna zakazka“).

Vefejna zakazka je vsouladu s § 31 zakona zadavana mimo rezim zakona. Obsahuje-li tato
zadavaci dokumentace odkaz na zakon, pouzije se pfislusné ustanoveni zakona analogicky. To
v8ak neznamena, ze Zadavatel zadava Verejnou zakazku v reZzimu zakona.

Podkladem pro zpracovani nabidky je tato Vyzva k podani nabidky a zadavaci dokumentace.
Uchaze€ je povinen zadavatele upozornit na pfipadné nejasnosti a chyby v pfedanych podkladech,
a to zejména pokud maji vliv na cenu zakazky.
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1.2.2  Ugel Vefejné zakazky

Ugelem Verejné zakazky je uzavieni smlouvy na dobu neurgitou na plnéni Vefejné zakazky s jednim
vybranym dodavatelem, na jejimz zakladé budou pro Zadavatele poskytnuty poptavané sluzby.

1.2.3 Predmét pInéni Verejné zakazky

Pfedmétem pInéni vefejné zakazky malého rozsahu je vedeni komplexni mzdové
agendy organizace DiUm déti a mladeze Symfonie, Podébrady, Za Nadrazim 56.

BlizSi specifikace pfedmétu plnéni vefejné zakazky je uvedena v PFiloze &. 6 této Vyzvy.

Dalsi podklady tykajici se pfedmétu pInéni jsou v Pfiloze €. 3 Navrhu smlouvy této Vyzvy.

1.2.4  Klasifikace predmétu Verejné zakazky

Koéd CPV Popis CPV
79211110-0 vedeni mzdového ucéetnictvi
79211200-8 sestavovani finan€nich vykazu

1.2.5 Predpokladana hodnota Verejné zakazky

Pfedpokladana hodnota Vefejné zakazky byla stanovena na zakladé § 16 a nasl. zakona a &ini
520.000,00 K¢ bez DPH;

1.2.6 Doba plInéni

Smlouva na pInéni Vefejné zakazky bude uzaviena po vybéru nejvhodnéjsi nabidky.

Predpokladany termin zahajeni
Zahajeni realizace . | ihned po podpisu smlouvy
nejdfive vSak 1. 1. 2021

Predpokladany termin ukonéeni
Ukonceni realizace \ 2 \ na dobu neurditou

1.2.7  Misto plnéni

Misto plnéni Vefejné zakazky se bude fidit dle povahy poskytovaného plnéni.

1.2.8 Zavaznost pozadavkt zadavatele

Informace a udaje uvedené v jednotlivych ¢astech této zadavaci dokumentace a v jejich pfilohach
vymezuji zavazné pozadavky Zadavatele na pInéni této Verejné zakazky, neni-li uvedeno jinak. Tyto
pozadavky jsou UucCastnici povinni plné a bezvyhradné dodrzet pfi zpracovani své nabidky.
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Nedodrzeni zavaznych pozadavkl Zadavatele bude povazovano za nesplnéni zadavacich
podminek, jehoz nasledkem muze byt vylou€eni u€astnika z poptavkového fizeni.

2. POZADAVKY NA ZPRACOVANI NABIDEK

2.1 Podani nabidky

Nabidky na Vefejnou zakazku se podavaji pisemné v listinné formé v uzaviené obalce opatifené
na uzavrenich razitkem &i podpisem osoby opravnéné jednat za uUCastnika a oznacené ,Veiejna
zakazka ,,Poskytovani komplexnich sluzeb mzdové agendy“ — NABIDKA - Neotevirat®, na které
musi byt uvedena adresa, na niz je mozné vyrozumét ucastnika o tom, Ze jeho nabidka byla podana
po uplynuti Ihaty pro podani nabidek. Obalka bude oznacena takto:

,,Poskytovani komplexnich sluzeb mzdové
agendy*

— NABIDKA - NEOTEVIRAT

V nabidce musi byt na krycim listé dle vzoru, ktery tvofi pfilohu ¢. 1 této zadavaci dokumentace,
uvedeny identifikani udaje u€astnika v rozsahu analogicky dle § 28 odst. 1 pism. g) zakona.

Ugastnik muze v poptavkovém fizeni podat pouze jedinou nabidku, a pokud poda nabidku, nesmi
byt sou€asné osobou, jejimz prostfednictvim jiny u€astnik v tomtéz poptavkovém Fizeni prokazuje
kvalifikaci.

2.2 Pozadavky na obsah nabidky

Ugastnik predlozi nabidku na Vefejnou zakazku v listinné podobé& v jednom vytisku. V&echny listy
nabidky budou navzajem pevné spojeny €i seSity tak, aby byly dostate¢né zabezpeleny
pred jejich vyjmutim z nabidky. VSechny vytisky budou fadné Citelné, bez Skrtd a prepisti. VSechny
stranky nabidky, resp. jednotlivych vytisku, budou oéislovany vzestupnou kontinualni fadou;
neni tfeba Cislovat originaly €i Ufedné ovéfené kopie pozadovanych dokumentu.

Ugastnik predloZi nabidku vedle listinné formy téZ v elektronické podob& na CD nebo flashdisku.
Informace na CD maji pouze informativni povahu. Kazdy u€astnik je povinen predlozit navrh
smlouvy v elektronické podobé ve formatu .doc nebo .docx.

Nabidka na Vefejnou zakazku bude pfedlozena v nasledujici struktufe:
a) Kryci list nabidky dle zavazného vzoru, ktery tvofi pfilohu €. 1 této zadavaci dokumentace

b) Obsah nabidky — vytvori uchaze¢

C) Podepsany zavazny navrh smlouvy na pInéni Vefejné zakazky — zavazny vzor v priloze ¢. 3
d) Doklady prokazujici splnéni zakladni a profesni zpusobilosti — vzor v pfiloze ¢. 2
e) Seznam poddodavatell — zavazny vzor v pfiloze ¢. 4
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f) Doklady prokazujici spinéni technické zpusobilosti — vzor v pfiloze ¢. 5
g) Sablona pro vypo&et nabidkové ceny Uéastnika — zavazny vzor v pfiloze ¢&. 6
h) Dal3i dokumenty poZadované zadavaci dokumentaci anebo dle uvazeni u¢astnika

2.3 Jazyk nabidky

Nabidka musi byt zpracovana ve vSech svych Castech v eském jazyce (vyjimku tvofi odborné udaje
a nazvy).

3. KVALIFIKACE UCASTNIKU

3.1 Obecna ustanoveni o prokazovani kvalifikace

Zadavatel stanovil pozadavky na kvalifikaci analogicky k pozadavkim uvedenym v § 73 zakona.

Kvalifikovanym pro spinéni Vefejné zakazky je u€astnik, ktery:

a) splni zakladni zplsobilosti ve smyslu § 74 a nasl. zakona, v rozsahu dle odst. 3.2 této
zadavaci dokumentace;

b) splni profesni zpusobilosti ve smyslu § 77 zakona, v rozsahu dle odst. 3.3 této zadavaci
dokumentace;

C) splni technickou kvalifikaci ve smyslu § 79 a nasl. zakona, v rozsahu dle bodu 3. 4. této

zadavaci dokumentace.

3.2 Zakladni zpusobilost

Ugastnik je povinen prokazat zakladni zpsobilost v rozsahu dle pism. a) aZ e) ustanoveni § 74 odst.
1 z&dkona. Ustanoveni § 74 odst. 2 a 3 zakona se aplikuji obdobné.

Ugastnik prokaze zakladni zplisobilost nasledujicimi zptisoby:

@ splnéni zakladni zpusobilosti podle § 74 odst. 1 pism. a) zakona predloZenim vypisu
z evidence Rejstfiku tresta,

(i) splnéni zakladni zpusobilosti podle § 74 odst. 1 pism. b) zakona predlozenim potvrzeni
pfislusného finan¢niho Ufadu,

(iii) splnéni zakladni zpusobilosti ve vztahu ke spotfebni dani podle § 74 odst. 1 pism. b)
predlozenim pisemného ¢estného prohlasent,

(iv) splnéni zakladni zpusobilosti podle § 74 odst. 1 pism. c) pfedloZzenim ¢estného prohlaseni,

(V) splnéni zakladni zplsobilosti podle § 74 odst. 1 pism. d) pfedlozenim potvrzeni pfislusné
okresni spravy socialniho zabezpeceni,

(vi) splnéni zakladni zpusobilosti podle § 74 odst. 1 pism. e) pfedlozenim vypisu z obchodniho
rejstfiku, nebo predloZzenim pisemného Cestného prohlaseni v pfipadé, Ze neni v obchodnim
rejstfiku zapsan

Uéastnik prokaze zakladni zpusobilost predlozenim Pisemného &estného prohlaseni.
Za timto ucelem lze vyuzit vzoru uvedeného v pfiloze €. 2 této zadavaci dokumentace.
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3.3 Profesni zplisobilost

Ugastnik je povinen prokazat profesni zpUsobilost ptedloZenim:

a) vypisu z obchodniho rejstfiku, pokud je v ném uc€astnik zapsan, &i vypisu z jiné obdobné
evidence, pokud jiny pravni pfedpis zapis do takové evidence vyzaduje;

b) dokladu o opravnéni k podnikani v rozsahu odpovidajicim pfedmétu Vefejné zakazky,
zejmena dokladu prokazujiciho pfislusné Zivnostenské opravnéni Ci licenci k pfedmétu.

K prokazani profesni zpUsobilosti Ize vyuzit ¢estného prohlaseni dle vzoru uvedeného
v priloze ¢. 2 této zadavaci dokumentace.

34 Technicka kvalifikace

Ugastnik prokaze analogicky dle § 79 odst. 2 pism. a) zakona technickou kvalifikaci pfedlozenim
seznamu vyznamnych praci — poskytovani komplexnich sluzeb mzdové agendy - poskytnutych
za poslednich 3 roky pfed zahajenim poptavkového fizeni (ij. pfed uverejnénim vyzvy k podani
nabidky nebo jejim doru€enim ucéastnikovi, nebyla-li uverejnéna).

Ugastnik prokaze splnéni tohoto technického kvalifikadniho predpokladu, pokud z predlozenych
dokladli bude bez pochybnosti vyplyvat, Ze uc€astnik v poslednich 3 letech pfed zahajenim
poptavkoveho fizeni poskytl alespon nasledujici prace — poskytovani komplexnich sluzeb mzdové
agendy:

- predlozenim seznamu alespon 3 sluzeb, kdy za vyznamnou sluzbu povazuje zadavatel
takovou sluzbu, ktera byla obdobna a srovnatelna s predmétem verejné zakazky, {j. jednalo
se o poskytovani komplexnich sluzeb mzdové agendy, nepfetrzité alespor po sobé jdoucich
12 mésicu pro Skoly €i Skolska zafizeni (matefska Skola, zakladni Skola, stfedni Skola, vysoka
Skola, apod.) v poslednich 3 letech. Zadavatel poZaduje seznam vyznamnych sluzeb,
pficemz z polozek tohoto seznamu vyplyne minimalni finan¢ni objem plnéni za takové
vyznamné sluzby ve vySi 50.000,- KE bez DPH / rok nebo vysSi. U kazdé vyznamné sluzby
dodavatel (U€astnik) v seznamu uvede rozsah sluzby, ze kterého bude jednoznacné vyplyvat
splnéni pozadavk( zadavatele. Zadavatel si vyhrazuje pravo ovéfit Udaje uvedené v kazdé
takové vyznamné sluzbé.

V seznamu praci — poskytovani komplexnich sluzeb mzdové agendy - musi byt ve vztahu ke kazdé
zakazce uvedeny minimalné nasledujici udaje:

a) identifikace objednatele,

b) specifikace realizovanych komplexnich sluzeb mzdové agendy,

c) finanéni objem realizovanych komplexnich sluzeb mzdové agendy,
d) doba realizace realizovanych komplexnich sluzeb mzdové agendy.

Z predlozenych podkladl musi byt ve vztahu ke kazdé uvedené zakazce mozné bez pochybnosti
posoudit, zda se jedna o poskytovani komplexnich sluzeb mzdové agendy, jak je definovano
zadavatelem vyse.

NedoloZeni tohoto seznamu bude divodem vyfazeni uchazece z dalsi u€asti v zadavacim Fizeni.
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Ugastnik prokaze technickou kvalifikaci pfedloZzenim pisemného éestného prohlaseni. Za timto
ucelem lze vyuzit vzoru cestného prohlaseni uvedeného v priloze €. 5 této zadavaci
dokumentace.

3.5 Spole¢na ustanoveni o prokazovani kvalifikace

351 Pravost a stari dokladu

Ugastnik je opravnén predlozit kopie dokladii prokazujicich spinéni kvalifikace. Analogicky k § 86
odst. 3 zakona je uc€astnik, se kterym ma byt uzaviena Smlouva, povinen piedlozit originaly nebo
ovéfené kopie dokladl prokazujicich splnéni kvalifikace, pokud jiz nebyly v poptavkovém fizeni
predlozeny a pokud si to zadavatel vyzada.

Doklady prokazujici zakladni zpUsobilosti podle odst. 3.2 této zadavaci dokumentace a profesni
zpusobilost podle odst. 3.3 této zadavaci dokumentace musi prokazovat spinéni pozadovaného
kritéria zpusobilosti nejpozdéji v dobé 3 mésicu prede dnem zahajeni poptavkového fizeni
(tj. pfed uvefejnénim vyzvy k podani nabidky nebo jejim doru€enim uc€astnikovi, nebyla-li
uvefejnéna).

Je-li zadavatelem vyZadovano Cestné prohlaseni, musi byt ze strany u€astnika podepsano
statutarnim organem nebo jinou osobou prokazatelné opravnénou jednat za ucastnika; v takovém
pfipadé dolozi u¢astnik toto opravnéni v originalu €i v ovérené kopii v nabidce.

3.5.2 Prokazovani kvalifikace prostrednictvim poddodavatele

Ugastnik mlize prokazat uréitou &ast ekonomické kvalifikace, technické kvalifikace nebo profesni
zpuUsobilosti, s vyjimkou zpuUsobilosti podle odst. 3.3 pism. a) této zadavaci dokumentace,
prostfednictvim poddodavatele. Ugastnik je v takovém pfipadé povinen zadavateli predloZit:

a) doklady prokazujici splnéni zakladni zpUsobilosti poddodavatele podle odst. 3.2 této
zadavaci dokumentace,

b) doklady prokazujici spInéni profesni zpusobilosti poddodavatele podle odst. 3.3 pism. a) této
zadavaci dokumentace, tj. vypis z obchodniho rejstfiku, pokud je v ném zapsan, Ci vypis
z jiné obdobné evidence, pokud jiny pravni pfedpis zapis do takové evidence vyZaduje,

C) doklady prokazujici spinéni chybéjici ¢asti kvalifikace prostfednictvim poddodavatele,

d) pisemny zavazek poddodavatele k poskytnuti plnéni ureného k plnéni vefejné zakazky
nebo k poskytnuti véci nebo prav, s nimiz bude u¢astnik opravnén disponovat v ramci pinéni
vefejné zakazky, a to alespon v rozsahu, v jakém poddodavatel prokazal kvalifikaci
za uCastnika. Ustanoveni § 83 odst. 2 a 3 zakona se pouziji obdobné.

3.5.3 Prokazovani kvalifikace u€astniky, ktefri podavaji spoleénou nabidku

Ma-li byt predmét Verejné zakazky plnén nékolika ucastniky spolecné a za timto uCelem podavaji
¢i hodlaji podat spoleCnou nabidku, je kazdy z uCastnikl povinen prokazat spinéni zakladni
zpusobilosti podle odst. 3.2 této zadavaci dokumentace a profesni zpUsobilost podle odst. 3.3 pism.
a) této zadavaci dokumentace v pIném rozsahu. Spinéni ostatni profesni zplsobilosti, ekonomické
kvalifikace a technické kvalifikace prokazuji vSichni u¢astnici spole¢né.
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3.5.4 Dals$i podminky prokazovani kvalifikace

Kvalifikace ziskana v zahraniéi se prokazuje analogicky dle ustanoveni § 81 a 45 odst. 3 zakona.

Prokazovani splnéni kvalifikace prostfednictvim vypisu ze seznamu kvalifikovanych dodavateld,
certifikatem vydanym v ramci systému certifikovanych dodavateld nebo jednotnym evropskym
osvédcenim pro vefejné zakazky se Fidi pfisluSnymi ustanovenimi zakona.

Postup v pfipadé zmén kvalifikace ucastnika se fidi analogicky dle ustanoveni § 88 zakona.

4. ZPUSOB ZPRACOVANI NABIDKOVE CENY

4.1 Zakladni pozadavky zadavatele

Ugastnik stanovi nabidkovou cenu za fadné a v&asné splnéni pfedmétu Verejné zakazky, na jejiz
pInéni podava nabidku.

Ugastnik je povinen dolozit nabidkovou cenu ve své nabidce v listinné podobég, tj. celkovou
nabidkovou cenu véetné DPH za cely pfedmét vefejné zakazky vyplyvajici z vyplnéné Sablony
pro vypocet nabidkové ceny ucéastnika dle Pfilohy €. 6 zadavaci dokumentace.

Nabidkova cena bude uvedena v zavazném navrhu smlouvy a na krycim listu v nasledujicim
Clenéni:

e Cenav K¢ bez DPH

e Sazba DPHvV %

e Cenav K¢ vcetné DPH

Celkova nabidkova cena za cely pfedmét plnéni vefejné zakazky je nejvySe pfipustna, zahrnuje
veSkeré naklady ucastnika nutné pro splnéni pfedmétu vefejné zakazky a bude pfedmétem
hodnoceni nabidek dle § 119 z&kona. V souladu s ustalenou judikaturou museji byt ocenény
v8echny polozky uvedené v Priloze ¢. 6 zadavaci dokumentace. NespInéni vySe uvedenych
zadavacich podminek bude duvodem pro vylou€eni u€astnika z vybérového fizeni.

4.2 Maximalni vySe nabidkové ceny

Maximalni vySe nabidkové ceny, kterou jsou uc€astnici opravnéni v nabidce uvést, odpovida vysi
predpokladané hodnoty Verejné zakazky.

Ugastnik, ktery poda nabidku obsahujici vy$Si nabidkovou cenu, bude ze zadavaciho fFizeni
vyloucen.

4.3 Podminky prekro€eni nabidkové ceny

Nabidkova cena a veskere jeji polozky musi byt stanoveny jako nejvySe pfipustné a neménné.

Nabidkova cena bude stanovena jako cena konecna, tj. zahrnujici jakékoliv pfipadné dodatecné
naklady uc€astnika, nepiekroditelna a ve smlouvé jako cena smluvni.

Zadavatel pfipousti prekroCeni nabidkové ceny pouze v pfipadé, kdy v pribé&hu pinéni dojde
ke zménam danovych predpisu tykajicich se sazeb DPH, v takovém pfipadé bude k nabidkovym
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cenam uvedenym ve smlouveé (Pfiloha €. 3 zadavaci dokumentace) uctovana DPH ve vySi platné
k datu uskutecnéni zdanitelného plnéni. Zadavatel zaroven pfipousti moznost pfekroCeni vyse
nabidkové ceny v pfipadé postupu zmény zavazku ze smlouvy na vefejnou zakazku, a to za spinéni
podminek stanovenych analogicky v ustanoveni § 222 zakona. Jiné piekroceni nabidkové ceny
zadavatel nepfipousti.

5. OBCHODNIi PODMINKY A PLATEBNi PODMINKY

5.1 Obchodni podminky

Obchodni podminky obsahuje zavazny navrh smlouvy na pinéni Vefejné zakazky, ktery tvofi pfilohu
€. 3 této zadavaci dokumentace.

Zavazny navrh smlouvy na pInéni Vefejné zakazky pfredstavuje zavazné poZadavky zadavatele
na pInéni Vefejné zakazky a uc¢astnici nejsou opravnéni init pravy smlouvy s vyjimkou udaju, které
jsou v zavazném navrhu smlouvy vyslovné oznadeny k doplnéni (uvozeny formulaci [DOPLNI
UCASTNIK]), a dale s vyjimkou identifikace ugastnika uvedené v hlavice navrhu smlouvy (zejména
pokud je ucastnikem vice dodavatell €i fyzicka osoba).

Navrh smlouvy musi byt ze strany u€astnika podepsan statutarnim organem nebo jinou osobou
prokazatelné opravnénou jednat za ucastnika; v takovém pfipadé dolozi ucastnik toto opravnéni
v originalu &i v ufedné ovéfené kopii v nabidce. PfedloZeni nepodepsaného navrhu smlouvy neni
predloZzenim fadného navrhu pozadované smlouvy. Podava-li nabidku vice u€astnikt spole¢né (jako
konsorcium dodavatell), navrh smlouvy musi byt podepsan statutarnimi organy nebo jinymi
osobami prokazatelné opravnénymi jednat za vSechny ucastniky podavajici nabidku, nebo
ucastnikem, ktery byl ostatnimi u€astniky k tomuto tkonu vyslovné zmocnén.

Vybrany u€astnik bude uskute¢riovat svou soucinnost po podpisu smlouvy podle pokynu zadavatele
a v souladu s jeho zajmy, pokud tyto nebudou v rozporu s obecné platnymi pravnimi pfedpisy.

5.2 Platebni podminky

Platebni podminky obsahuje zavazny navrh smlouvy na plnéni Vefejné zakazky, ktery tvofi pfilohu
€.3 této zadavaci dokumentace.

6. ZPUSOB HODNOCENI NABIDEK

6.1 Posouzeni spinéni podminek uéasti v poptavkovém fizeni

V ramci posouzeni spinéni podminek ucasti v poptavkovém fizeni bude zadavatelem posouzeno,
zda nabidka ucastnika spliuje vSechny podminky ucasti v poptavkovém fizeni stanovené
Zadavatelem v této zadavaci dokumentaci.

Zadavatel je opravnén nejprve provést hodnoceni nabidek a nasledné posouzeni splnéni podminek
uCasti v poptavkovém fizeni u dodavatele, jehoZ nabidka byla hodnocena jako ekonomicky
nejvyhodnéjsi. Pokud v takovém pfipadé vybrany dodavatel podminky uc€asti v poptavkovém fizeni
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nesplni, provede zadavatel posouzeni splnéni podminek ucasti v poptavkovém fizeni u dodavatele,
jehoz nabidka byla vyhodnocena jako druha v poradi atd.

6.2 Hodnoceni nabidek

Zakladni kritérium pro hodnoceni nabidek je ekonomicka vyhodnost nabidky ve smyslu § 114 odst.
1 zakona. Zadavatel bude ekonomickou vyhodnost nabidek hodnotit podle jediného kritéria

v v

vew s

6.3 Stanoveni nejvyhodnéjsi nabidky

Jako ekonomicky nejvyhodnéjsi bude vyhodnocena takova nabidkova cena, ktera bude nizsi oproti
nabidkovym cenam ostatnich u€astniku.

Hodnocena bude celkova vySe nabidkové ceny v K& bez DPH.

Celkova cena bez DPH s vahou .........cccocceevvnnenns 100%

7. DALSI POZADAVKY ZADAVATELE

7.1 Poddodavatelé

Ugastnik predlozi seznam poddodavatell, ktefi se budou podilet na plnéni predmétu Vefejné
zakazky, spolu s identifikaci Casti pfedmétu Verfejné zakazky, ktera ma byt pfisluSnym
poddodavatelem plnéna. V opacném pfipadé ucastnik dolozi ¢estné prohlaseni o provedeni praci
vlastnimi kapacitami.

K prokazani Ize vyuzit Eestného prohlaseni dle vzoru uvedeného v priloze €. 4 této zadavaci
dokumentace.

7.2 Obchodni tajemstvi

Zadavatel pozaduje, aby ucastnik, v pfipadé, Ze povazuje €ast své nabidky za své obchodni
tajemstvi, pro které ma zakonné davody pro to, aby nebylo uverejnéno v souvislosti s povinnosti
Zadavatele uvefejfiovat uzaviené smlouvy na pfedmét pinéni Vefejnych zakazek v€etné jejich pfiloh
a dodatku, takové informace v nabidce oznadil a fadné oduvodnil poZzadavek na jejich neuverejnéni.

8. VYSVETLENIi A ZMENY ZADAVACi DOKUMENTACE

8.1 Vysvétleni zadavaci dokumentace

Vysvétleni zadavaci dokumentace Zadavatel poskytne vS§em dodavatelim, a to stejnym zplsobem
jako vyzvu k podani nabidky. U&astnici jsou opravnéni po zadavateli pisemné pozadovat vysvétleni
zadavaci dokumentace. Pisemna Zadost musi byt doru€ena kontaktni osobé& vefejné zakazky
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dle bodu 1.1.1 na uvedenou e-mailovou adresu nejpozdéji 3 pracovni dny pfed uplynutim Ihaty
pro podani nabidek. Na pozdéji doru¢ené zadosti neni Zadavatel povinen reagovat.

Zadavatel si vyhrazuje pravo na vysvétleni, doplnéni nebo zménu zadavaci dokumentace, a to bud
na zakladé zadosti U¢astnikl o vysvétleni zadavaci dokumentace, nebo z vlastniho podnétu.

8.2 Zmeény a doplnéni zadavaci dokumentace

Kdykoli v prabéhu lhaty pro podani nabidek mize Zadavatel pfistoupit ke zméné nebo dopinéni
zadavaci dokumentace. Zména nebo doplnéni zadavacich podminek bude uvefejnéna nebo
oznamena dodavatelim stejnym zplsobem jako zadavaci podminka, ktera byla zménéna nebo
doplnéna. Zadavatel bude ve vySe uvedeném postupovat analogicky dle § 98 resp. § 99 zakona.

9. LHUTA PRO PODANI NABIDEK A OTEVIRANIi NABIDEK

9.1 Lhita a misto pro podani nabidek

Nabidky na Vefejnou zakazku se podavaji v listinné podobé osobné nebo postou na adresu sidla
zadavatele ve |h(té pro podani nabidek.

Lhata pro podani nabidek konéi dne 11. 12. 2020 v 12:00 hodin.

Na nabidku podanou po uplynuti Ihaty pro podani nabidek se pohlizi, jako by nebyla podana.
Zadavatel bezodkladné vyrozumi dodavatele o tom, ze jeho nabidka byla podana po uplynuti Ihaty
pro podani nabidek.

V pfipadé osobniho odevzdani nabidky po stanovené Ihité pro podani nabidek, nebude takova
nabidka podatelnou viibec pfevzata.

V pfipadé zaslani nabidky postou je pro termin pfijeti nabidky rozhodujici datum a €as prevzeti
nabidky podatelnou.

Adresa pro podani nabidky:

Obchodni firma / nazev:  DUm déti a mladeze Symfonie, Podébrady, Za Nadrazim 56
Ulice: Za Nadrazim

Cislo popisné: 56

Obec: Podébrady

Cast: Podé&brady V

Postovni smérovaci ¢islo: 290 01

Stat: CR

€. mistnosti: uctarna - podatelna

Ufedni hodiny podatelny: Po: 8:30 — 16:00 hod.

Ut: 8:30 — 16:00 hod.
St: 8:30 — 16:00 hod.

Ct: 8:30 - 16:00 hod.
Pa: 8:30 —11:30 hod.
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9.2 Otevirani nabidek

S ohledem na rozhodnuti zadavatele je otevirani nabidek neverfejné.

10. PRAVA A VYHRADY ZADAVATELE

Na vylouceni ulastnika z poptavkového fizeni se pfiméfené aplikuje ustanoveni § 48 zakona,
s vyjimkou § 48 odst. 7, 9 a 10 zakona. Okamzikem doruceni rozhodnuti o vylouceni zanika
ucastnikovi uc¢ast v poptavkovém fizeni.

Zadavatel si vyhrazuje pravo jednat o koneéném znéni smlouvy v nabidce.

Zadavatel nepfipousti varianty nabidek ani dodate¢né plnéni nabidnuté nad ramec pozadavku
stanovenych v této zadavaci dokumentaci.

Zadavatel nehradi naklady spojené se zpracovanim nabidek ucastniku a s u€asti v poptavkovém
fizeni.

Zadavatel si vyhrazuje pravo ovéfit informace obsazené v nabidce ucastnika u tfetich osob
a ucastnik je povinen mu v tomto ohledu poskytnout veskerou potfebnou soucinnost.

Zadavatel si vyhrazuje pravo toto poptavkove fizeni kdykoli az do uzavreni smlouvy zrusit, popfipadé
odmitnout vSechny predlozené nabidky, a to i bez udani divodu.

Zadavatel neposkytuje zalohy.

11. SEZNAM PRILOH ZADAVACIi DOKUMENTACE

Nedilnou soucasti této zadavaci dokumentace jsou nasledujici prilohy:

Pfiloha ¢. 1 Kryci list nabidky

Pfiloha €. Cestné prohlaseni k prokazani zakladni a profesni zpGsobilosti

PFiloha €. Navrh smlouvy

Pfiloha ¢. Cestné prohlaseni k prokazani technické kvalifikace

2
3
Priloha ¢&. 4 Cestné prohlaseni — poddodavatelé
5
6

Pfiloha ¢. Sablona pro vypoget nabidkové ceny

V Podébradech dne 3. 12. 2020

Bc. Jitka Karbulkova, feditelka

Bc. Jitka  Digitaine

podepsal Bc. Jitka

Ka rb u I kO Karbulkova
, Datum: 2020.12.03

Va 08:53:25 +01'00'
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