VYZVA K PODANi NABIDKY

Zadavatel:

Cerveny Mlyn VSestudy, poskytovatel socidlnich siuzeb
se sidlem Vestudy 23, 277 46 Velirusy
IC: 712 09 212

vefejna zakazka malého rozsahu s nazvem

.Kompletni vedeni finanéniho a mzdového Géetnictvi

zadavana mimo rezim zakona &. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek, v platném znéni
{(dale jen ,zakon")
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1.2 Zakladni informace o vefejné zakazce
1.2.1  Poptavkové Fizeni

Vefejna zakdazka s ndzvem ,Kompletni vedeni finanéniho a mzdového ucetnicivi® je vefejnou
zakazkou malého rozsahu na sluzby (dale jen ,Vefejna zakazka®).

Vefejna zakazka je v souladu s § 31 zdkona zadavana mimo rezim zdkona. Obsahuje-li tato
zadavaci dokumentace odkaz na zaékon, pouzije se pfisludné ustanoveni zakona analogicky. To
véak neznamena, ze Zadavatel zadava Vefejnou zakazku v rezimu zakona.

Podkladem pro zpracovani nabidky je tato Vyzva. Ugastnik je povinen zadavatele upozornit na
pfipadné nejasnosti a chyby v pfedanych podkladoch, a to zejména pokud maji vliv na cenu
2akézky.

1.2.2  Ugel Verejné zakazky

Ugelem Vefejné zakazky je uzavfeni smiouvy na plnéni Vefejné zakazky s jednim vybranym
dodavatelem, na jejimz zakiadé budou pro Zadavatele poskytnuty sluzby finanéniho a mzdového
ucetnictvi.

1.2.3 Predmét plnéni Vefejné zakazky

Predmétem plnéni Vefejné zakdzky je poskytovani sluzeb kompletniho vedeni finanéniho a
mzdového Ugetnictvi dle nize uvedené specifikace.

Specifikace predmétu plnéni vefejné zakazky:

Sluzby mzdové uétarny v téchto oblastech:

» aktualizace a informace o vyvoji a novelizaci legislativy v oblasti dani, d&etnictvi a
hospodareni s majetkem,

» kompletni vypocet mésiénich mezd a odvodld na zikladé zpracovani dochazky
zamestnancd,

» pfihlaseni a odhladeni zaméstnanci k socialnimu a zdravotnimu pojisténi,

» komunikace s OSSZ, véetné zpracovani nemocenskych davek,

=  zastupovani pfi jednanich a kontrolach provadénych 0SSz, FU, UP, ZP,

» vystaveni elektronickych mzdovych listkd,

»  zpracovani a odeslani pfehledu vyméfovacich zaklad( na OSSZ, ZPFU,

» vypocet zakonného pojisteni odpovédnosti zaméstnavatele za Skodu véetne vypodty,
» nahrady ztraty na vydélku pfi pracovnim Grazu,

» zpracovani sestav ¢erpani dovoleng,

» zpracovani rekapitulace mezd vEeiné vyplatnich mist,

» zpracovani mzdovych list(Q,

»  yypracovani potvrzeni o prijmech,
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Nedodrzeni zavaznych pozadavkl Zadavatele bude povazovano za nesplnéni zadavacich
podminek, jeho nasledkem mize byt vylouceni Géastnika z poptavkového fizend.

2. KVALIFIKACE UCASTNIKU
2.1 Obecna ustanoveni o prokazovani kvalifikace

Zadavatel stanovil poZzadavky na kvalifikaci analogicky k pozadavkim uvedenym v § 73 zékona.

Kvalifikovanym pro spinéni Vefejné zakazky je Gcastnik, ktery:

a) spini zékladni zplisohilosti ve smyslu § 74 a nasl zakona, v rozsahu die odst 2 2 této
zadavaci dokumentace;

b) spini profesni zplsobilosti ve smyslu § 77 zakona, v rozsahu dle odst. 2.3 této zadavaci
dokumentace;

2.2 Zakladni zplsobilost

Ugastnik je povinen prokdzat zékiadni zplsobilost v rozsahu dle pism. a) a2 e) ustanoveni § 74
odst. 1 zakona. Ustanoveni § 74 odst. 2 a 3 zakona se aplikuji obdobné.

Uéastnik prokdze zakladni zpUsobilost predioZzenim pisemného éestného prohlddenf. Za timto
UCelem Ize vyuzit vzoru uvedeneého v pfiloze €. 2 této zadavaci dokumentace.

2.3 Profesni zplsobilost

Uéastnik je povinen prokazat profesni zp(isobilost predlozenim:

a) vypisu z obchodniho rejstfiku, pokud je v ném Ucastnik zapsén, &i vypisu z jiné obdobné
evidence, pokud jiny pravni pfedpis zapis do takové evidence vyzaduije;

b) dokladu o opravnéni k podnikani v rozsahu odpovidajicim pfedmétu Vefejné zakazky,
zejména dokladu prokazujiciho pfislusné Zzivnostenské opravnéni &ilicenci k pfedmétu
Vefejné zakazky.

2.4 Vymezeni minimalni Grovné téchto kvalifikacnich pfedpokladi:

Ugastnik prokaze splnéni tohoto technického kvalifikaéniho predpokladu, pokud z predioZzenych
dokladd bude bez pochybnosti vyplyvat, ze Gcasinik v poslednich 5 letech ved! mzdové a finanéni
Géetnictvi minimalné 5 prispévkovym organizacim v podobném objemu uvedeném v pfedmétu
pinéni Vefejné zakazky.

Ugastnik zadavaciho fizeni prokéze splnéni doloZzenim seznamu pfispévkovych organizaci, ktery
musi obsahovat cenu a dobu poskytovani sluzeb a rovnéz identifikaci objednatele, vCetné
kontakini osoby, u niz je vyznamnou dodavku mozno ovéfit. Seznam vyznamnych dodavek bude
podepsan osobou opravnénou jednat jménem &i za Uéastnika zadavaciho fizeni. Zadavatel si
vyhrazuje pravo nasledné u vybraného dodavatele ovéfit pravdivost vykazovanych vyznamnych
dodavek pfimo u objednatell.
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2.5.4 Dalsi podminky prokazovani kvalifikace

Kvalifikace ziskana v zahranici se prokazuje analogicky dle ustanoveni § 81 a 45 odst. 3 zédkona.

Prokazovani splnéni kvalifikace prostfednictvim vypisu ze seznamu kvalifikovanych dodavateld,
certifikatem vydanym vramci systému certifikovanych dodavateld nebo jednotnym evropskym
osved&eniin pro vefejné zakazky se Fidi plisludnymi uslanoveniimi zakona.

Postup v pfipadé zmén kvalifikace U¢astnika se fidi analogicky die ustanoveni § 88 zakona.
3. ZPUSOB ZPRACOVANI NABIDKOVE CENY
3.1 Zakladni pozadavky zadavalele

Ugastnik stanovi nabidkovou cenu za fadné a v&asné spinéni pfedmétu Vefejné zakazky, na jejiz
pinéni podava nabidku. Nabidkova cena je stanovena jako cena za mésic poskytovanych sluzeb
specifikovanych podle odst. 1.2.3 této zadavaci dokumentace.

Nabidkova cena bude uvedena v nabidce v nasledujicim &lenéni:
» Cenav K¢ bez DPH
e SazbaDPHv %

» Cena v K¢ véetné DPH
3.2 Maximalni vySe nabidkové ceny

Maximalni vyde nabidkové ceny, kierou jsou uéastnici opravnéni v nabidce uvést, odpovida souctu
nabidkovych cen za 48 mésica (4 roky) — doba neuréité tj. vySi pfedpokladané hodnoty Vefejné
zakdzky. Cena musi byt uvedena véetné cestovnich nakladd do sidla organizace maximalné
4% roéne.

Utastnik, ktery poda nabidku obsahujici vy&si nabidkovou cenu, bude ze zadavaciho Fizeni
vyloucen.

3.3 Podminky prekroéeni nabidkové ceny

Nabidkova cena a veskeré jeji polozky musi byt stanoveny jako nejvyse pfipustné a neménné.
Nabidkova cena bude stanovena jako cena koneénd, fj. zahrnujici jakékoliv pfipadné dodatetné
naklady Udastnika, neprekrogitelna a ve smlouvé jako cena smluvni.

Prekrogeni nabidkove ceny je moZné pouze v pfipadé, Ze po podani nabidky na Vefejnou zakazku
a pfed terminem jejiho plnéni dojde ke zméné relevantnich sazeb DPH, a to pouze o hodnotu
odpovidajici této zméné.

4. ZPUSOB HODNOCENI NABIDEK

Zakladni kritérium pro hodnoceni nabidek je ekonomicka vyhodnost nabidky ve smyslu § 114 odst.
1 zakona. Hodnoceni ekonomické vyhodnosti nabidek bude provedeno podie jedineho kritéria
hodnoceni — nejniZsi nabidkoveé ceny.
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Zadavatel mlze poskytnout Géastniklim vysvétleni zaddvaci dokumentace i bez pfedchozi Zadosti.
7.2 Zmény a dopinéni zadavaci dokumentace

Kdykoli v pribéhu Ihity pro podani nabidek mize Zadavatel pfistoupit ke zméné nebo dopinéni
zadavaci dokumentace.

8. POZADAVKY NA ZPRACOVANI NABIDEK
8.1 Podani nabidky

Nabidky na Verehou zakazku se podava)i pisemne v istinné funme v uzaviené obalce opalrené na
uzavienich razitkem &i podpisem osoby opravnéné jednat za Gcastnika a oznadené ,,Kompletni
vedeni [inan¢niho a mzdového Gcéetnictvi®, na kleré musi byl uvedena adresa, na niz je mozné
vyrozumét ucastnika o tom, Ze jeho nabidka byla podana po uplynuii Ihity pro podani nabidek.

V nabidce museji byt uvedeny identifikaéni udaje Gfastnika v rozsahu dle § 28 odst. 1 pism. g)
zakona.

Ugastnik miZe v poptavkovém Fizeni podat pouze jedinou nabidku, a pokud poda nabidku, nesmi
byt souasné osobou, jejimz prostfednictvim jiny Uéastnik v tomtéZ poptavkovém Fizeni prokazuje
kvalifikaci.

8.2 Pozadavky na obsah nabidky

Ugastnik pfedlozi nabidku na Vefejnou zakéazku v takové podobé, Ze véechny listy nabidky budou
navzajem pevné spojeny Ci sesity tak, aby byly dostateéné zabezpeéeny pred jejich vyjmutim
z nabidky. V8echny vytisky budou Fadné &itelné, bez skrtll a piepist. V8echny stranky nabidky,
resp. jednotlivych vytisk(l, budou oéislovany vzestupnou kontinuélni Fadou; neni tfeba cislovat
originaly &i Ufedné ovéiené kopie pozadovanych dokumentd.

Nabidka na Vefejnou zakazku bude pfedicZzena v nasledujici struktufe:

a) Kryci list nabidky

b) Cenova nabidka zpracovana uchazetem, véetné uvedeni veskerych adajl

c) Doklady prokazujici spinéni kvalifikaénich pfedpoklad(

d) Souhlas s uvefejnénim smlouvy na profilu zadavatele a v Registru Smiuv

e) Navrh smlouvy

f) Dalsf dokumenty pozadované zadavaci dokumentaci anebo dle uvaZzen] tastnika .- *

Veskeré dokumenty budou podepsany osobou opravnénou jednat za (gastnika. .
8.3 Jazyk nabidky

Nabidka musi byt zpracovana ve vSech svych Castech v Ceském jazyce (vyjimku tvofi odborné
Udaje a nazvy).

Sfrana @
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