Dětský domov Krnsko, příspěvková organizace, Horní Krnsko 180, Krnsko 294 31
IČO 48682161, tel.: 326 723 178 detskydomov@domov krnsko.cz


Výzva k podání nabídky na plnění veřejné zakázky –
	poskytování mzdových a personálních služeb pro Dětský domov Krnsko

	


Zadavatel:
Dětský domov Krnsko, příspěvková organizace
Horní Krnsko 180, 294 31 Krnsko                  	
IČO: 48682161
zastoupena: Mgr. et  Mgr. Josefem Povolným


vyzývá dodavatele, aby nejpozději do 17. 04. 2020 podal nabídku na plnění  
veřejné zakázky – poskytování  mzdových a personálních služeb. 
Zadavatel uzavře smlouvu s dodavatelem, který předloží zadavateli:
- cenovou nabídku na zpracování personální a mzdové agendy 
- za nejnižší cenu
- ve lhůtě pro podání nabídek




Zadavatel požaduje zpracování  mzdové  a personální agendy v rozsahu: 

· kompletní výpočet měsíčních mezd a odvodů na základě zpracované docházky zaměstnanců
· přihlášení a odhlášení zaměstnanců k sociálnímu a zdravotnímu pojištění
· komunikace s OSSZ včetně zpracování nemocenských dávek
· zastupování při jednáních a kontrolách prováděných OSSZ, FÚ, ÚP, ZP
· vystavení přehledů vyměřovacích základů na OSSZ a ZP
· zpracování a odeslání přehledu vyměřovacích základů na OSSZ, ZP a FÚ
· výpočet zákonného pojištění odpovědnosti zaměstnavatele za škodu včetně výpočtu
náhrady ztráty na výdělku při pracovním úrazu
· zpracování sestavy nemocenských dávek dle jednotlivých zaměstnanců
· zpracování sestavy srážek a exekucí dle jednotlivých zaměstnanců včetně komunikace  s exekutorskými úřady
· zpracování sestavy čerpání dovolené
· zpracování rekapitulace mezd 
· vypracování, vedení a odesílání evidenčního listu důchodového pojištění
· zpracování mzdových listů
· vypracování potvrzení o příjmech
· zpracování ročního vyúčtování daní za zaměstnance dle dokladů
· zpracování sestavy pro odvod do FKSP
· zpracování sestavy zaměstnávání osob zdravotně postižených
· mzdový SW
· počet zaměstnanců: 30
· vyúčtování daně z příjmu ze závislé činnosti			
· vyúčtování daně vybírané srážkou						
· zpracování výkazů pro Český statistický úřad: P1-04, P1-02, P1c-01                                                
· Informační systém o platu – sběr dat                                                                                
· tvorba směnových kalendářů pro nepřetržitý provoz 	
· osobní konzultace a poradenství v oblasti personalistiky a mezd cca 2x měsíčně dle potřeby i více	/do 20 km
· [bookmark: _GoBack]platný certifikát ISO 9001



Děkujeme za Vaši nabídku, kterou lze podat  osobně, zaslat  kurýrem či  poštou na adresu 
Dětský domov Krnsko, Horní Krnsko 180, 293 31 Krnsko. 
 
 





                                                                            ……………………………………….
                                                                                     Mgr. Josef Povolný, ředitel
                                                                        Dětský domov Krnsko, příspěvková organizace


V Krnsku  dne 07. 04. 2020 	
