	PŘÍLOHA Č. 2 - KRYCÍ LIST NABÍDKY

	Název veřejné zakázky:
	VELETRŽNÍ STÁNKY PRO SCCR NA R. 2022

	Zadavatel

	Název:
	Středočeská centrála cestovního ruchu, příspěvková organizace (dále jen SCCR)

	Sídlo:
	Husova 156/21, Praha 1 Staré Město, PSČ 110 00

	IČO:
	06097758

	Osoba oprávněná za zadavatele jednat:
	Marek Černoch, ředitel organizace

	Kontaktní osoba:
	Jana Šubrtová

	E-mail:
	jana.subrtova@sccr.cz

	Účastník

	Obchodní firma nebo jméno a příjmení:
	(DOPLNÍ ÚČASTNÍK)

	Sídlo / místo podnikání:
	(DOPLNÍ ÚČASTNÍK)

	IČO:
	(DOPLNÍ ÚČASTNÍK)

	DIČ:
	(DOPLNÍ ÚČASTNÍK)

	Spisová značka v obchodním rejstříku či jiné evidenci, je-li účastník v ní zapsán:
	(DOPLNÍ ÚČASTNÍK)

	Osoba oprávněná jednat za účastníka/ kontaktní osoba:
	(DOPLNÍ ÚČASTNÍK)

	Tel./fax:
	(DOPLNÍ ÚČASTNÍK)

	E-mail:
	(DOPLNÍ ÚČASTNÍK)

	IDS (datová schránka)
	(DOPLNÍ ÚČASTNÍK)

	Číslo bankovního účtu:
	(DOPLNÍ ÚČASTNÍK)

	Nabídková cena:

	Celková nabídková cena:

	Cena v Kč bez DPH
	Sazba DPH v Kč 
	 Cena v Kč včetně DPH

	Celková nabídková cena za předmět plnění
	(DOPLNÍ ÚČASTNÍK)
	(DOPLNÍ ÚČASTNÍK)
	(DOPLNÍ ÚČASTNÍK)

	Podpis osoby oprávněné zastupovat účastníka:
	(DOPLNÍ ÚČASTNÍK)

	Titul, jméno, příjmení:
	(DOPLNÍ ÚČASTNÍK)

	Funkce:
	(DOPLNÍ ÚČASTNÍK)

	Datum:
	(DOPLNÍ ÚČASTNÍK)












Příloha č. 3 – Čestné prohlášení o splnění kvalifikace
Veřejná zakázka malého rozsahu s názvem:
„VELETRŽNÍ STÁNKY PRO SCCR NA R. 2022“

	Název dodavatele (vč. právní formy)
	(DOPLNÍ ÚČASTNÍK)

	Sídlo / místo podnikání
	(DOPLNÍ ÚČASTNÍK)

	IČO
	(DOPLNÍ ÚČASTNÍK)

	DIČ
	(DOPLNÍ ÚČASTNÍK)



tímto ve vztahu k veřejné zakázce malého rozsahu (dále jen „Veřejná zakázka“), zadávané zadavatelem Středočeská centrála cestovního ruchu, příspěvková organizace se sídlem Husova 156/21, 110 00 Praha 1, IČO: 06097758 (dále jen „Zadavatel“), 
A. za účelem prokázání Zadavatelem požadované základní způsobilosti analogicky dle § 74 zákona čestně prohlašuje, že je dodavatelem, který:
a. nebyl v zemi svého sídla v posledních 5 letech před zahájením zadávacího řízení pravomocně odsouzen pro trestný čin uvedený v příloze č. 3 k zákonu č.134/2016 Sb., o zadávání veřejných zakázek, ve znění pozdějších předpisů, nebo obdobný trestný čin podle právního řádu země sídla dodavatele; k zahlazeným odsouzením se nepřihlíží; 
je-li dodavatelem právnická osoba, dodavatel čestně prohlašuje, že podmínku dle první věty splňuje jak tato právnická osoba, tak i každý člen jejího statutárního orgánu; je-li členem statutárního orgánu dodavatele právnická osoba, dodavatel dále čestně prohlašuje, že podmínku dle první věty splňuje jak tato právnická osoba, tak i každý člen statutárního orgánu této právnické osoby a osoba zastupující tuto právnickou osobu v statutárním orgánu dodavatele;
b. nemá v České republice nebo v zemi svého sídla v evidenci daní zachycen splatný daňový nedoplatek,
c. nemá v České republice nebo v zemi svého sídla splatný nedoplatek na pojistném nebo na penále na veřejné zdravotní pojištění,
d. nemá v České republice nebo v zemi svého sídla splatný nedoplatek na pojistném nebo na penále na sociální zabezpečení a příspěvku na státní politiku zaměstnanosti,
e. není v likvidaci, a nebylo proti němu vydáno rozhodnutí o úpadku, nebyla vůči němu nařízena nucená správa podle jiného právního předpisu, ani není v obdobné situaci podle právního řádu země sídla dodavatele.

B. za účelem prokázání Zadavatelem požadované profesní způsobilosti analogicky dle § 77 zákona čestně prohlašuje, že:
a. je zapsán v obchodním rejstříku, vedeném [DOPLNÍ ÚČASTNÍK] pod sp. zn. [DOPLNÍ ÚČASTNÍK] nebo či v jiné obdobné evidenci, [JINOU EVIDENCI DOPLNÍ ÚČASTNÍK], vedené [DOPLNÍ ÚČASTNÍK] pod sp. zn. [DOPLNÍ ÚČASTNÍK]
alternativa pro případ, že dodavatel není zapsán v žádné evidenci a právní předpisy takový zápis nevyžadují: 
není zapsán v obchodním rejstříku či jiné obdobné evidenci a právní předpisy jeho zápis do takové evidence nevyžadují


C. za účelem prokázání Zadavatelem požadované technické kvalifikace analogicky dle § 77 zákona a dle Výzvy k podání nabídek a zadávací dokumentace, čestně prohlašuje a předkládá následující dokumenty:
a. seznam významných služeb 
poskytnutých dodavatelem za poslední 3 roky před zahájením výběrového řízení včetně uvedení ceny a doby jejich poskytnutí a identifikace objednatele:
Významnou službou se rozumí realizace alespoň 3 služeb obdobného charakteru a rozsahu jako je předmět veřejné zakázky spočívající ve výrobě a zajištění realizace veletržního stánku a zároveň každá tato významná služba byla ve finančním objemu nejméně 500 000,- Kč bez DPH.
Dodavatel prokáže splnění technické kvalifikace předložením níže vyplněného seznamu ve formě čestného prohlášení.
	Reference č.1 

	Identifikace objednatele (název, IČ, sídlo)
	(název, IČ, sídlo)

	popis/specifikace poskytnutých služeb
	 [předmět poskytnuté služby]

	finanční objem služby za celou dobu trvání (cena v Kč bez DPH)
	[cena bez DPH]

	doba realizace služby
	[od … do … v celých měsících]

	Jméno, příjmení kontaktní osoby na ověření zakázky, telefon/email
	[jméno, příjmení
Telefon/email]

	Reference č.2 

	Identifikace objednatele (název, IČ, sídlo)
	(název, IČ, sídlo)

	popis/specifikace poskytnutých služeb
	 [předmět poskytnuté služby]

	finanční objem služby za celou dobu trvání (cena v Kč bez DPH)
	[cena bez DPH]

	doba realizace služby
	[od … do … v celých měsících]

	Jméno, příjmení kontaktní osoby na ověření zakázky, telefon/email
	[jméno, příjmení
Telefon/email]




	Reference č.3 

	Identifikace objednatele (název, IČ, sídlo)
	(název, IČ, sídlo)

	popis/specifikace poskytnutých služeb
	 [předmět poskytnuté služby]

	finanční objem služby za celou dobu trvání (cena v Kč bez DPH)
	[cena bez DPH]

	doba realizace služby
	[od … do … v celých měsících]

	Jméno, příjmení kontaktní osoby na ověření zakázky, telefon/email
	[jméno, příjmení
Telefon/email]



D. Dodavatel čestně prohlašuje že:
a. vyhledává slibná inovativní řešení, která jsou vhodná pro uspokojení potřeb zadavatele, nabízí ekonomicky přijatelné řešení pro inovaci, tedy pro implementaci nového nebo značně zlepšeného produktu, služby nebo postupu souvisejícího s předmětem veřejné zakázky,
b. [bookmark: _Hlk87524033]dodržuje veškeré právní předpisy vůči všem osobám, které se na plnění zakázky budou podílet bez ohledu na to, zda budou činnosti prováděny dodavatelem či jeho poddodavateli,
c. [bookmark: _Hlk85030314]nabízená služba bude splňovat podmínky k šetrnějšímu životnímu prostředí např. používáním ekologicky šetrných materiálů, komponent stánku nebo paliv, které povedou k úspoře energie, vody, surovin, produkce znečišťujících látek uvolňovaných do ovzduší, vody, půdy apod., 
d. zajistí legální zaměstnávání, férové pracovní podmínky, celkové zohlednění udržitelnosti a dopadů na životní prostředí (hledání ekologických řešení) a odpovídající úroveň bezpečnosti práce pro všechny osoby, které se na plnění veřejné zakázky podílejí. Dodavatel je povinen zajistit tento požadavek zadavatele i u svých poddodavatelů.
e. splňuje podmínku dle § 4b zákona č. 159/2006 Sb., o střetu zájmů, dle kterého obchodní společnost, ve které veřejný funkcionář uvedený v § 2 odst. 1 písm. c) nebo jím ovládaná osoba vlastní podíl představující alespoň 25 % účasti společníka v obchodní společnosti, se nesmí účastnit zadávacích řízení podle zákona upravujícího zadávání veřejných zakázek jako účastník nebo poddodavatel, prostřednictvím kterého dodavatel prokazuje kvalifikaci,

V (DOPLNÍ ÚČASTNÍK) dne (DOPLNÍ ÚČASTNÍK)


								(DOPLNÍ ÚČASTNÍK)
   	 ……………………………….
jméno a podpis oprávněného
zástupce dodavatele


-


















Příloha č. 4 – Cenová nabídka 
Veřejná zakázka malého rozsahu s názvem:
„VELETRŽNÍ STÁNKY PRO SCCR NA R. 2022“

Návrh tabulky:
	Položkový rozpočet
	Cena bez DPH

	Cena včetně DPH

	ITF Slovakiatour Bratislava 2022

	Cena za grafický návrh veletržního stánku 
	(DOPLNÍ ÚČASTNÍK)
	(DOPLNÍ ÚČASTNÍK)

	Cena za vybavení stánku

	(DOPLNÍ ÚČASTNÍK)
	(DOPLNÍ ÚČASTNÍK)

	Cena expozice (včetně montáže, demontáže a dopravy)
	(DOPLNÍ ÚČASTNÍK)
	(DOPLNÍ ÚČASTNÍK)

	Cena za catering na 4 dny

	(DOPLNÍ ÚČASTNÍK)
	(DOPLNÍ ÚČASTNÍK)

	Cena za ostatní služby (položkový rozpočet)

	(DOPLNÍ ÚČASTNÍK)
	(DOPLNÍ ÚČASTNÍK)

	Cena za nákup výstavního prostoru

	4150 EUR * kurz=
	4150 EUR * kurz=

	Celková nabídková cena za ITF Slovakiatour Bratislava
	(DOPLNÍ ÚČASTNÍK)
	(DOPLNÍ ÚČASTNÍK)

	Holiday World Praha 2022

	Cena za grafický návrh veletržního stánku 

	(DOPLNÍ ÚČASTNÍK)
	(DOPLNÍ ÚČASTNÍK)

	Cena za vybavení stánku

	(DOPLNÍ ÚČASTNÍK)
	(DOPLNÍ ÚČASTNÍK)

	Cena expozice (včetně montáže, demontáže a dopravy)
	(DOPLNÍ ÚČASTNÍK)
	(DOPLNÍ ÚČASTNÍK)

	Cena za catering na 3 dny

	(DOPLNÍ ÚČASTNÍK)
	(DOPLNÍ ÚČASTNÍK)

	Cena za ostatní služby (položkový rozpočet)

	(DOPLNÍ ÚČASTNÍK)
	(DOPLNÍ ÚČASTNÍK)

	Cena za nákup výstavního prostoru

	270.850,80
	327 729,47


	Celková nabídková cena za Holiday World Praha 
	(DOPLNÍ ÚČASTNÍK)
	(DOPLNÍ ÚČASTNÍK)

	Celková nabídková cena bez DPH za předmět plnění, tj. za oba stánky
(bude hodnoceno)
	(DOPLNÍ ÚČASTNÍK)
	(DOPLNÍ ÚČASTNÍK)


Cena za nákup výstavního prostoru na veletrzích se předpokládá ve výši 4.150,- EUR bez DPH za nákup výstavního prostoru na veletrhu ITF Slovakiatour Bratislava  a ve výši 270.850,80 Kč bez DPH za nákup výstavního prostoru na veletrhu Holiday World Praha. Jedná se o ceny, které má zadavatel ze strany pořadatelů veletrhů garantovány. 
Zadavatel požaduje dodržet v dodavatelem předloženém položkovém rozpočtu následující poměr alokovaných finančních prostředků na dané plnění:
Na část ITF Slovakiatour Bratislava z položkového rozpočtu: min. 30 % z celkové nabídkové ceny
Na část Holiday World Praha z položkového rozpočtu: min. 60 % z celkové nabídkové ceny
Zbývajících 10 % finančních prostředků může dodavatel rozložit libovolně mezi výše uvedené dvě části předmětu veřejné zakázky.
na část „Catering“ z položkového rozpočtu: min. 15 % z celkové nabídkové ceny na každou část
V (DOPLNÍ ÚČASTNÍK) dne (DOPLNÍ ÚČASTNÍK)


(DOPLNÍ ÚČASTNÍK)
jméno a podpis oprávněného
zástupce dodavatele

Příloha č. 5 – Technická specifikace akce
Veřejná zakázka malého rozsahu s názvem:
„VELETRŽNÍ STÁNKY PRO SCCR NA R. 2022“

Předmětem plnění veřejné zakázky je výběr dodavatele, který zajistí grafické návrhy veletržních stánků včetně vizualizace (dále jen stánek/stánky) dle požadavků zadavatele, zakoupení prostoru pro umístění veletržních stánků, zajistí a zakoupí všechny komponenty nutné k výrobě a montáži stánků, a následně provede realizaci expozic na níže uvedených mezinárodních veletrzích dle schválených grafických návrhů. Dále dodavatel zajistí přepravu, montáž, demontáž veletržních stánků a komplexní realizaci 2 expozic Středočeské centrály cestovního ruchu, příspěvkové organizace (dále jen „oficiální expozice“) na následujících mezinárodních veletrzích cestovního ruchu v roce 2022:

ITF Slovakiatour Bratislava
V Bratislavě, od 9. 2. do 12. 2. 2022
zadavatel má zajištěnou rezervaci na plochu o rozměrech 50 m2

Holiday World Praha 
V Praze, od 18. 3. do 20. 3. 2022
zadavatel má zajištěnou rezervaci na plochu o rozměrech 120 m2

Zadavatel bude požadovat následující:

1. Grafické návrhy veletržních stánků 
Holiday World Praha:
Jedná se o návrh veletržního stánku pro:
Středočeskou centrálu cestovního ruchu a Středočeský kraj: celkem dva velké pulty v čele stánku a jeden barový / výdejní pult na občerstvení
Destinační organizace Středočeského kraje (dále jen DMO): celkem 10 menších pultů
u každého pultu budou vždy dvě židle
jednací stolky 6 kusů se 4 židlemi
technické vybavení stánku bude obsahovat: vhodně umístěné osvětlení, 
umístění elektrických zásuvek, síťového připojení internetu, 
připojení na vodu a elektřinu
výčepní pult
velkoplošná led obrazovka (minimální rozměry: 3 m x 1,5 m)
zázemí pro vystavovatele a catering (nejlépe odděleně)
nosiče propagačního materiálu:	 umístění podél stolků, dodá zadavatel, jedná se o rozkládací nosiče do formátu DL a A4 

ITF Slovakiatour Bratislava:
Jedná se o návrh veletržního stánku pro:
Středočeskou centrálu cestovního ruchu a Středočeský kraj: celkem dva velké pulty v čele stánku,
max 4 menší pulty a jeden barový / výdejní pult na občerstvení
u každého pultu budou vždy dvě židle
jednací stolky max 3 kusy se 4 židlemi
technické vybavení stánku bude obsahovat: vhodně umístěné osvětlení, 
umístění elektrických zásuvek, síťového připojení internetu, 
připojení na vodu a elektřinu
výčepní pult
velkoplošná led obrazovka (minimální rozměry: 3 m x 1,5 m)
zázemí pro vystavovatele a catering (nejlépe odděleně)
nosiče propagačního materiálu:	 umístění podél stolků, dodá zadavatel, jedná se o rozkládací nosiče do formátu DL a A4, 

Celková koncepce stánků by měla korespondovat s návrhem komunikačního konceptu s ohledem na hlavní téma komunikace SCCR pro rok 2022 a to je „Tradice“, např. region s královskou tradicí apod. Zadavatel požaduje, aby v rámci koncepce stánku byl vyčleněn prostor pro umístění např. hudebních produkcí, pultu pro gastro-speciality – ochutnávky, výčepní pult apod. Součástí návrhu stánku je umístění požadovaného počtu jednacích stolků. 

Všechny komponenty nutné k výrobě stánku dle předloženého grafického návrhu musí zajistit realizátor stánku. Tyto komponenty nezůstanou ve vlastnictví Zadavatele.

Požadavky zadavatele na prostorové rozdělení stánku:

V prostoru pro zázemí stánku budou umístěny: 
Kuchyňka bude vybavena dřezem s přívodem teplé a studené vody a odpadem, přístrojem na výrobu kávy/espressa, varnou konvicí a dalším nádobím pro drobné občerstvení, odpadkovým košem s víkem, čisticími prostředky a utěrkami. V kuchyňce bude zajištěn dostatečný příkon elektrického proudu v zásuvkách. Vybavení kuchyňky a podmínky jejího provozu musí odpovídat hygienickým předpisům platným v České republice. 
Sklad a šatna budou vybaveny minimálně: dostatečným počtem polic k uložení tiskových materiálů, odpadkovými koši, věšáky a zrcadlem. Sklad a šatna bude sloužit pro uskladnění propagačních materiálů jednotlivých vystavujících subjektů, pro catering, budou zde umístěny věšáky na kabáty a regály na materiály a veškerá doprovodná technika. Poskytovatel musí zajistit uzamykatelnost proti vniknutí neoprávněných osob do prostoru zázemí. Zázemí musí splňovat bezpečnostní a požární předpisy, musí být umístěno tak, aby byl volný přístup k prostoru pro vystavující a k prostoru pro meetingy.
Na stánku bude použito destinační logo Střední Čechy a Středočeského kraje dle logo-manuálu SCCR a logo-manuálu Středočeského kraje, který zadavatel poskytne vybranému dodavateli.

Umístění stánku na oficiální expozici bude upřesněno zadavatelem v dostatečném předstihu před konáním jednotlivých oficiálních expozic. Pronájem/nákup plochy na veletrhu zajistí realizátor stánku.

Požadavky zadavatele na přepravu stánku na místa konání oficiálních expozic, montáž a demontáž stánku:

Realizátor stánku je povinen zajistit:
· přepravu stánku včetně jeho vybavení na místa konání obou oficiálních expozic
· montáž stánku v místě konání obou oficiálních expozic v souladu s pokyny pořadatele veletrhu
· napojení stánku na přívod energií a dalších služeb nutných na provoz stánku
· instalaci vybavení stánku (nábytek, elektronická zařízení, bannery a další grafické prvky) demontáž stánku po skončení veletrhu včetně odvozu 
· úhradu všech spotřeb energií a služeb
· zajistit vhodné skladovací prostory na uskladnění stánku a jeho vybavení po celou dobu trvání plnění

2. Zajištění provozu a služeb stánku během veletrhů:
Zadavatel požaduje zajištění provozu stánku a zajištění služeb souvisejících s provozem stánku na následujících oficiálních expozicích:

ITF Slovakiatour Bratislava
V Bratislavě, od 9. 2. do 12. 2. 2022
zadavatel má zajištěnou rezervaci na plochu o rozměrech 50 m2

Holiday World Praha 
V Praze, od 18. 3. do 20. 3. 2022
zadavatel má zajištěnou rezervaci na plochu o rozměrech 120 m2

Zadavatel požaduje po dobu provozu stánku, tedy po dobu od zhotovení stánku po ukončení předmětného veletrhu, aby vybraný dodavatel zajistil následující činnosti:

· zajistit nákup zadavatelem rezervované plochy stánku 
· vedení jednání s oficiálními pořadateli a se zadavatelem o podmínkách výstavby a technické realizace oficiální expozice a dodržování všech termínů z jejich strany
· zajištění povolení instalace stánku v místě konání veletrhu
· zajištění povolení ke vstupům a výjezdům pro zajištění montáží a demontáží stánku
· zajištění dodávky vody, elektřiny, internetu, odvoz odpadu a provedení úklidu na náklady vybraného dodavatele
· povinnost sjednat a zaplatit pojištění celé oficiální expozice a transportu po celou dobu trvání veřejné zakázky, a to na náklady vybraného dodavatele
· povinnost zajistit vystavovatelské průkazy pro zadavatele a spoluvystavovatele; počet průkazů upřesní zadavatel v dostatečném termínu před veletrhem. Zadavatel a spoluvystavovatelé uhradí případné poplatky za všechny vystavovatelské průkazy. Eventuální vystavovatelské průkazy nabídnuté zdarma má právo využít zadavatel dle vlastního uvážení. 
· povinnost zajistit parkovací karty pro zadavatele a spoluvystavovatele, náklady hradí zadavatel a spoluvystavovatelé, počet parkovacích karet upřesní zadavatel v dostatečném termínu před veletrhem
· povinnost zajistit výstavbu oficiální expozice zadavatele
· povinnost zajistit dopravu max cca 1.000 kg tiskových a propagačních materiálů ze sídla nebo distribučního skladu zadavatele do místa konání veletrhu, a to do příslušného skladu expozice zadavatele
· povinnost zajistit pravidelný úklid celé oficiální expozice (tj. vysávání podlah, stírání prachu, sklízení použitého nádobí v prostoru stánku, výsyp odpadkových košů (minimálně 1x denně)
· povinnost zajistit cateringové služby, které budou zadavateli a všem spoluvystavovatelům zdarma k dispozici po celou dobu trvání veletrhu. 

Cateringovými službami se pro účely výběrového řízení myslí následující:

Pití:
Espresso, 
čaj (nejméně 3 druhy), 
balená voda perlivá a neperlivá, 
2 druhy džusu, 
pivo z české produkce, 
víno bílé a červené z české produkce,
jeden druh destilátu z české produkce 
(víno a destilát budou nabízeny jen při jednáních zadavatele či spoluvystavovatele s obchodními partnery)

Občerstvení
slané pochutiny (crackery, oříšky, chipsy, různé slané směsi), 
nápadité kanapky a jednohubky, zapečené toasty (šunka, sýr apod.), 
obložené mísy, 
koláčky, perníčky, sladké mini-dezerty, 
ovoce a zelenina
mini řízečky

[bookmark: _Hlk25830053][bookmark: _Hlk25845466]Pití a občerstvení bude k dispozici zadavateli a dále všem spoluvystavovatelům a pozvaným hostům po celou dobu konání veletrhu v dostatečném množství. Konzumace by neměla vyžadovat použití příboru. V rámci cateringu se nesmí veškerý sortiment občerstvení objevovat ve dvou po sobě jdoucích dnech veletrhu. Pro catering musí být vybraným dodavatelem zajištěno porcelánové/skleněné nádobí. Servírování a úprava občerstvení musí zaujmout, být kreativní a stylové.

· povinnost zajistit kvalifikovanou obsluhu s odpovídajícím odborným vzděláním, nejlépe minimálně dvouletou praxí v oboru gastronomických služeb. Rozsah cateringu, jakož i počet členů kvalifikované obsluhy musí být přizpůsoben velikosti oficiální expozice. Všichni členové kvalifikované obsluhy musí mít stejnokroj odsouhlasený zadavatelem (případně zajistit hostesky).
· povinnost zajistit po celou dobu konání veletrhu přítomnost alespoň jedné osoby odpovědné za plnění veřejné zakázky pro okamžité operativní poskytnutí pomoci a součinnosti, resp. samostatné řešení všech neočekávaných situací.
· povinnost zajistit po celou dobu konání veletrhu vhodně zaškoleného technika/technický dozor, který bude dbát na řádný chod všech používaných technologií a elektrických zařízení.
· [bookmark: _Hlk495323332]povinnost rozebrat/de-instalovat stánek po skončení veletrhu včetně odvozu komponent stánku do místa jejich uskladnění. Zadavatel požaduje, aby dodavatel zajistil uskladnění stánku na své náklady, a to nejméně po dobu trvání plnění veřejné zakázky.
· povinnost zpracovat závěrečnou zprávu o průběhu jednotlivých veletrhů, a to do 15 dnů od skončení konkrétního veletrhu. Závěrečná zpráva musí obsahovat informaci o průběhu provozu stánku a veletrhu, seznam spoluvystavovatelů. Závěrečná zpráva, prostá vad a nedodělků bude podepsaná dodavatelem i zadavatelem. 
· povinnost pořídit fotografickou dokumentaci (minimální počet dodaných fotografií je 20 ks) o průběhu veletrhu pro zadavatele a všechny spoluvystavovatele.

Zadavatel zajistí na své náklady následující: 

úhradu poplatků za vystavovatelské průkazy pro zadavatele i spoluvystavovatele, 
úhradu ceny za 1 veletržní katalog, 
účast zástupců zadavatele na veletrzích včetně zajištění jejich dopravy,
supervizi provozu stánku, program na stánku, účast spoluvystavovatelů, guest list, prezentace.
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