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Cislo prikazce:§ 12/7 1234446/2022

PRIKAZNIi SMLOUVA O VEDEN|I PERSONALNIi A MZDOVE
AGENDY

S/12/71234446/2022

Clanek |
UCASTNICI SMLOUVY

Prikaznik:

Néazev: Azmera s.r.o.

Z&pis v OR: C218057 Méstsky soud v Praze
Sidlo: Hutska 1350, 272 01 Kladno

IC: 02315271

DIC: CZ02315271

Zastoupen: Ing. Vitem Fialou, jednatelem

Kontakt:

(dale jen "pfikaznik")

Prikazce:

Zahrada - poskytovatel socialnich sluzeb

zapsana v obchodnim rejstfiku vedeném Méstskym soudem v Praze Pr990
se sidlem Kladno, H. Malifové 1802, PSC272 01

IC: 712 34 446

jejim jménem feditelka Bc. Eva BartoSova

e-mailové adresa | INNEEEEE (d: o jen "piikazce”)

(dale jen "pfikazce")

uzaviraji dle 8§ 2430 a nésl. zékona €. 89/2012Sb., ob¢anského zékoniku, tuto smlouvu.

Clanek Il
PREDMET A ROZSAH SMLOUVY

1. Pfikaznik se touto smlouvou zavazuje, Ze pro pfikazce na jeho UcCet zafidi za odménu
(pFedmét smlouvy):
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Sluzby mzdové uctarny

- kompletni vypocet mésicénich mezd a odvodu na zakladé zpracovani dochazky zaméstnancu
- prihlaSeni a odhlaSeni zaméstnancu k socialnimu a zdravotnimu pojisténi

- komunikace s OSSZ v¢etné zpracovani nemocenskych davek

- zastupovani pfi jednanich a kontrolach provadénych 0SSz, FU, UP, ZP

- vystaveni pfehledl vymérovacich zakladd na OSSZ, ZP

- zpracovani a odeslani prehledu vymérovacich zakladd na 0SSz, ZP, FU

- vypocet zakonného pojisténi odpovédnosti zaméstnavatele za Skodu véetné vypodtu
nahrady ztraty na vydélku pfi pracovnim Grazu

- zpracovani sestavy nemocenskych davek dle jednotlivych zaméstnancu

- zpracovani sestavy sradzek a exekuci dle jednotlivych zaméstnancu véetné komunikace
s exekutorskymi Grady

- zpracovani sestavy ¢erpani dovolené

- zpracovani rekapitulace mezd véetné vyplatnich mist

- vypracovani, vedeni a odesilani eviden¢niho listu dichodového pojisténi

- zpracovani mzdovych list(

- vypracovani potvrzeni o pfijmech

- zpracovani roéniho vyuctovani dani za zaméstnance dle dokladud

- administrativni ikony spojené se vznikem a ukon&enim pracovniho poméru véetné
dohod, ukony spojené se zménami pracovnich smluv a platovych postupt

- zpracovani sestavy pro odvod do FKSP

- zpracovani sestavy zaméstnavani osob zdravotné postizenych

- jiné mzdové vykazy dle pozadavku

2. Prikaznik bude pfikazce zastupovat pfi jednanich s finanénim Ufadem, spravou socialniho
zabezpeceni, zdravotnimi pojisStovnami, v€éetné kontrol jimi provadénych.

Clanek Il
FORMA, MiSTO PLNENI SMLOUVY

1. Prikazce umozni prikaznikovi pfistup k veSkerym dokladim, které se vazi k jeho &innosti a
maji, nebo dle nazoru pfikaznika mohou mit vliv na pInéni pfedmétu této smiouvy.

Clanek 1V
PRAVA A POVINNOSTI PRIKAZNIKA

1. Pfikaznik je povinen pfi plnéni pfedmétu smlouvy dle &l. Il upozornit pfikazce neprodlené na
nedostatky v dokladech pfikazcem predloZzenych a na zfejmou nevhodnost jeho pfikazi a
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pokynl. V pfipadé, Ze prfikazce i pfes upozornéni pfikaznika na splnéni pfikaz nebo pokynt
trva, neodpovida pfikaznik za Skodu takto vzniklou.

2. Od pokynl prfikazce se mize prikaznik odchylit, pokud je to nezbytné v zajmu prikazce a
pokud nemuze vcas obdrZet jeho souhlas.

3. Piikaznik m& pravo odmitnout poskytovani takovych sluzeb, které by zplsobem poskytovani
nebo svymi disledky vedly k poruSeni vSeobecné zavaznych pravnich predpis(i, pfipadné by
vyboc€ovaly z mezi dobrych mravd.

4. Pfikaznik je povinen oznamit pfikaze! vSechny okolnosti, které zjistil pfi zafizovani zalezitosti
pro pfikazce a jez mohou mit vliv na zménu pokynl pfikazce. Pfikaznik se zavazuje pribézné
informovat pfikazce o pribéhu vyfizovani zalezitosti podle této smlouvy, a to zpravidla pisemné
nebo pfi osobnich schiizkach.

5. Pfikaznik je povinen plnit dalSi dohodnuté ¢innosti, a dostavovat se na schizky v dohodnutych
terminech a vcas.

6. Pfikaznik se zavazuje postupovat v jednotlivych oblastech pfi provadéni &innosti, které jsou
predmétem této smlouvy, s odbornou péci a dodrZzovat terminy a lhty stanovené pfisluSnymi
pravnimi predpisy. Pfikaznik odpovida pfikazci za kazdou pfipadnou Skodu, kterd& mu vznikne
zavinénim pfikaznika v souvislosti s plnénim této smlouvy.

7. Prikaznik je povinen zachovavat mi¢enlivost o Cinnosti pfikazce vaci fyzickym i pravnickym
osobam, a to i po ukonceni ¢innosti, kterd je pfedmétem této smlouvy. Tato povinnost v3ak
neplati vi¢i kompetentnim statnim organim (dle smlouvy o zpracovani osobnich Gdaju, pfiloha
¢. 1)

8. Prikaznik je povinen postupovat pfi zafizovani zalezitosti podle této smlouvy s odbornou péci a
chranit zajmy prikazce.

9. Prikaznik se zavazuje uzavfit a platit profesni pojiSténi odpovédnosti po celou dobu trvani
Smlouvy.

Clanek Vv
PRAVA A POVINNOSTI PRIKAZCE

1. Prikazce se zavazuje vytvofit pfikaznikovi vhodné podminky odpovidajici pro vykon &innosti.



http://www.pdfxchange.cz/obchod/pdf-xchange-editor-pro
http://www.pdfxchange.cz/obchod/pdf-xchange-editor-pro

Cidlo piikazce: S/12/71234446/2022

2. Prikazce se zavazuje po celou dobu trvani této smlouvy poskytovat pfikaznikovi potfebnou
soucinnost a vSechny potfebné informace k zajisténi ¢innosti podle &i. Il této smlouvy.

3. Prikazce je povinen predat &i zpFistupnit pfikaznikovi nejpozdéji k 7. dni kazdého kalendainiho
meésice, pfipadné v jiném dohodnutém terminu, veskeré doklady, pisemnosti a informace, jez maji,
mély, budou mit, mohly mit, nebo mohou mit néjaky vztah k pfedmétu této smlouvy za uplynuly
kalendafni mésic. V pfipadé, Zze v dodanych podkladech budou zjiStény nesrovnalosti ¢i budou
neuplné, je pfikazce povinen neprodlené odstranit tyto pfekazky, nebude-li dohodnuto jinak.
Soucasné se prikazce zavazuje, Ze nezaml¢i zadné informace tykajici se pfedmétu této smlouvy.

4. Prikazce je povinen veSkeré podklady dle odst. 1 €l. lll pfedéavat &i zpfistupfiovat pfikaznikovi po
celou dobu platnosti této smlouvy.

vvvvvv

smlouvy zpracovat pisemné, pfikaznik jej zpracuje pouze za predpokladu, Ze dotaz bude
formulovan téz pisemné s prfilozenim potfebnych pfiloh pro potfeby pfikaznika, a to nejméné dva
tydny predem.

6. Prikazce je povinen zachovavat miéenlivost o vSech skute¢nostech, informacich, radach,
pokynech a doporucenich, o nichz se v souvislosti s plnénim této smlouvy dozvédél a to i po
skonceni této smlouvy. Zejména pfikazce nesmi sdélovat tfetim osobam, bez pfedchoziho
souhlasu pfikaznika, udaje o obsahu rad, které mu jsou pfikaznikem poskytovany. Toto plati i po
skonceni platnosti této smlouvy.

7. Prikazce je povinen uhradit pfikaznikovi Skodu, ktera v dasledku poruSeni povinnosti pfikazce
dle ustanoveni pfedchoziho bodu této smlouvy pfikaznikovi vznikla.

8. Prikazce je povinen ve stanovenych lhatach odstranit nedostatky, omyly a nespravnosti v
predlozenych podkladech, na které byl pfikaznikem upozornén, a pfedat je v€as pfikaznikovi ke
kontrole a ke zpracovani.

9. Pfikazce je povinen plnit dalSi dohodnuté ¢innosti, dodavat podklady a informace a dostavovat
se na schlzky v dohodnutych terminech a vcas.

Clanek VI
VYMEZENi ODPOVEDNOSTI

1. Prikaznik neodpovida ani neruéi za pravost, spravnost a pravdivost dokladd, které mu poskytl
prikazce.
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2. Piikazce odpovida za vécnost, spravnost, pravdivost, v€asnost a Uplnost vesSkerych doklad( a
pisemnosti, které pfikaznikovi predda, ¢i se kterymi ho seznami. Pfikazce odpovida za vécnost,
spravnost, pravdivost, v€asnost a Uplnost veSkerych informaci, které pfikaznikovi sdéli. Pfikazce
odpovida za Skodu, kter& mu vznikne vinou zatajeni, nespravnosti ¢i neuplnosti dokladi a
pisemnosti, které pfikaznikovi pfedal. Pfikazce odpovida za Skodu i v tom pfipadé, kdy sice
doklad pfikaznikovi pfedal, ale opoZzdéné.

3. Prikaznik neodpovida ani neruci za zakonnost postupu a obchodnich aktivit pfikazce.

4. Pfikaznik neodpovida ani neruci za v€asnost a spravnost placeni dani a pojistného pfikazcem.

Clanek Vi
ODMENA, PLACENI, SMLUVNIi POKUTY

1. Prikazce se zavazuje platit pfikaznikovi za &innost poskytovanou mu pfikaznikem dle této
smlouvy mésicni pausél za zpracovani personalni a mzdové agendy 17.400 K& bez DPH.

2. Pau$alni cena uvedena v pfedchozim odstavci tohoto ¢lanku je dohodnuta pro obsah &innosti
pfikaznika pro pfikazce specifikovany v €l. Il smlouvy v rozsahu:
- maximalné do 87 zaméstnancu prikazce.

Jakmile pfikaznik zjisti pfekroceni uvedeného limitu (pfedloZi pfikaze! dodatek k této smlouvé
zohlednujici navySeni praci pfikaznika pro pfikazce. Pfikazce je povinen uzavfit pfislusny dodatek
do 30 dnu od jeho predloZeni. Nedojde-li v uvedené Ihaté k uzavreni dodatku, ma pfikaznik
pravo od této smlouvy odstoupit. TotéZz plati, dojde-li k navySeni ceny za pouzivani software,
zvySi se 0 prokdzané navyseni ceny software i mési¢ni pausal dle ¢l. | shora.

3. V pauSélni odméné jsou zahrnuty vSechny béZzné rezijni naklady pfikaznika, zejména
administrativni prace, poplatky spojam, vyuzivani vypocetni techniky, software, informacnich
databazi, pojisténi, odborné publikace, Skoleni pfikaznika apod. V odméné jsou dale zahrnuty i
odmény zastupce a pracovniku pfikaznika a cena subdodavek.

4. V pauSéalni odméné neni zahrnuta nahrada spravnich a jinych poplatkd, cestovni vydaje mimo
katastr sidla pfikaznika (10,- K& za 1 km), tlumoceni, preklady a nahrady, které v pfipadé vzniku
budou pfikazcem proplaceny pfikaznikovi v prokdzané vysi, a to za predpokladu jejich u¢elného
vynalozeni. V pauSalni odméné dale nejsou zahrnuty vydaje Uc¢elné vynaloZzené piikaznikem na
pofizeni nového software nebo nové soucasti software napf. v disledku zmény zakona, novych
poZadavku pfikazce (vypracovani pomocného analytického prehledu apod.).
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5. V pfipadé rozSifeni okruhu problematiky nad rdmec dle odst. 1 &l. Il této smlouvy, zejména
rozsifeni rozsahu konzultaci, se pfikazce zavazuje zaplatit pfikaznikovi odménu ve vysi 500 K¢&
bez DPHza kaZzdou zapocatou hodinu préace.

6. Vydaje ucCelné vynaloZené pfi poskytovani poradenstvi dle ¢l. ll, pauSalni odménu a dalSi
odmény bude pfikaznik U¢tovat samostatnym dafiovym dokladem (fakturou). Ke vdem odménam
dle této smlouvy se pfipocCitavad dan z pfidané hodnoty (DPH) podle platné sazby, kterou je
pfikazce povinen uhradit.

7. Odména je splatna na Ucet prikaznika uvedeny v zahlavi této smlouvy do dvaceti dnd od
vystaveni fadného darnového dokladu (faktury), neni-li dohodnuto jinak.

8. Prikaznik je povinen uvést na danovém dokladu kromé sjednané pausalni ¢astky i jednotlivé
dalSi polozky Gétované nad ramec rozsahu a dalSi u¢tované nahrady. Rozsah a vySi Uétovanych
Castek je prikazce opravnén reklamovat pisemné do 30 dnua od vystaveni danového dokladu.
Uplatnénim reklamace se nemeéni splatnost vyuactovani.

9. Pfi bezhotovostnich platbach se pro Ucely této smlouvy zaplacenim rozumi pfipsani pfislusné
Castky ve prospéch Gctu prijemce, a to pod variabilnim symbolem, kterym je ¢&islo darfiového
dokladu.

10. Je-li pfikazce v prodleni s placenim (i zaloh), dohodli U€astnici pravo pfikaznika pozadovat po
prikazci zaplaceni smluvni pokuty ve vySi 0,3 % z dluzné Castky za kazdy zapocaty den prodleni.
Smluvni pokuta je splatna na pozadani a jejim zaplacenim neni doteno pravo prikaznika na
nahradu Skody a zakonné uroky z prodleni. '

11. V pfipadé, Ze Pfikaznik poruSi ustanoveni dle ¢&l. IV Smlouvy, zavazuje se uhradit smluvni
pokutu ve vySi 50.000, - K& ve prospéch Pfikazce.

12. Ujednanimi o smluvnich pokutach neni dotéen narok na nahradu pfipadné Skody vzniklé
poruSenim povinnosti, na kterou se vztahuje smluvni pokuta, a to i v pfipadé, kdy Skoda
pfesahuje smluvni pokutu.

13. Tato smlouva, jakoz i prava a povinnosti vzniklé na zakladé této smlouvy nebo v souvislosti s

ni, se Fidi Ceskym pravem, zejména ob&anskym zakonikem.

Clanek Vi
VALORIZACE

1. Smluvni strany se dohodly, Ze vySe smluvni odmény stanovend v ¢lanku &. VII nebude
valorizovéna.
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Clanek IX
DORUCOVANI

1. Smluvni strany si dohodly zplsob doru¢ovéani osobné, postou, elektronickou postou.

2. Pisemnost se povazuje dle ujednéni stran za doruéenou:

- byla-li zasldna doporucenou poStou na adresu uvedenou v zahlavi této smlouvy,
popfipadé jako sidlo ¢i misto podnikani pfikazce €i pfikaznika v pfislusném rejstfiku, a to
nejpozdéji tfetim pracovnim dnem po pfedani na postu,

- byla-li zaslana e-mailem na adresu uvedenou v zahlavi této smlouvy, nejpozdéji druhy
pracovni den po jejim odeslani.

Clanek X
DOBA TRVANI SMLOUVY

1. Tato smlouva se uzavira od 1. 1. 2022 na dobu uréitou do 31. 12. 2025

2. Smlouvu Ize ukongéit bud dohodou, nebo vypovédi i bez uvedeni divodu s tfimésicni vypovédni
IhGtou. Vypovédni Ihita pocina bézet od prvniho dne kalendafniho mésice nésledujiciho po
doruéeni pisemné vypovédi druhé smluvni strané. Po dobu béhu vypovédni doby se vzajemna
prava a povinnosti fidi plné touto smlouvou.

3. Porusi-li jedna smluvni strana hrubé& své povinnosti stanovené ji touto smlouvou, je druhd
smluvni strana opravnéna od této smlouvy odstoupit. Odstoupeni je G¢inné dnem, kdy je
doruéeno druhé smluvni strané. Za hrubé poruSeni povinnosti ze strany pfikazce je povazovano
napf. opakované (vice nez dvakrat po sobé) prodleni delSi nez 14dn( se zaplacenim Uhrady
pfikaznikovi za ¢innost podle této smlouvy.

4. VSechna oznadmeni o odstoupeni od smlouvy nebo vypovédi musi byt ucinéna pisemné,
podepsana osobou opravnénou jednat za danou smluvni stranu a doruena druhé strané
doporuéenym dopisem nebo osobné proti potvrzeni o pfijeti pisemnosti.

5. Ve vSech pfipadech ukonceni smlouvy je pfikaznik povinen pisemné upozornit pfikazce na
opatfeni potfebnd k tomu, aby se zabranilo vzniku Skody bezprostfedné hrozici pfikazci
nedokon&enim ¢innosti souvisejici se zafizovanim zélezitosti podle této smlouvy.

Clanek XI
ZAVERECNA UJEDNANI
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1. Prava a povinnosti neupravena touto smlouvou se Fidi pfisluSnymi pravnimi predpisy.

2. Smlouvu Ize ménit ¢i upravovat pouze pisemnymi dodatky podepsanymi obéma smluvnimi

stranami.

3. Smlouva nabyva platnosti okamzikem jejiho podpisu obéma smluvnimi stranami a Gc¢innosti
dnem 1. 1. 2022

4. Ugastnici prohlasuji, Ze smlouvu pfeéetli, sjejim obsahem souhlasi, coZ stvrzuji
vlastnoruénimi podpisy.

5. Smlouva je vyhotovena ve dvou vyhotovenich s platnosti originalu. Kazda smluvni strana
obdrzi po jednom vyhotoveni.

V Kladné dne 30.12.2022 V Kladné dne 30.12.2022

CIA O ZPRACOVANIOSOBNICH UDAJU
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Priloha ¢. 1

SMLOUVA O SPOLUPRACI
A O ZPRACOVANiI OSOBNICH UDAJU

NiZe uvedené strany:

Nazev: Azmera s.r.o.

Sidlo: Hutska 1350, 272 01 Kladno
IC: 02315271

DIC: CZz02315271

Zastoupen: Ing. Vitem Fialou, jednatelem
na strané jedné jako zpracovatel mzdové a persondlni

Zahrada, poskytovatel socialnich sluzeb
H. Malifové 1802

Kladno

IC 71234446

na strané druhé jako ,klient"

uzaviraji nize podle § 1746 odst. 2 zdkona €. 89/2012 Sb., ob&ansky zakonik, ve znéni pozdéjSich
pfedpist (dale jen ,obé&ansky zakonik"), a dale v souladu s &l. 28 NARIZENIEVROPSKEHO
PARLAMENTUA RADY (EU) 2016/679, ze dne 27. dubna 2016 o ochrané fyzickych osob v souvislosti
se zpracovanim osobnich dajd a o volném pohybu téchto Gdajl a o zruSeni smérnice 95/46/ES

(dale jen ,obecnénafizeni')

tuto smlouvu o spoluprécia o zpracovani osobnich udaju:

Preambule
Smluvni strany, védomy si daleZitosti ochrany osobnich Gdajd, ve snaze dostat vSem
povinnostem pro né v ramci jejich ¢innosti vyplyvajicich a s cilem provadét jen a pouze zdkonné a
transparentni zpracovani osobnich Udaju za pomoci vhodnych organizaénich a technickych opatfeni,
uzaviraji tuto smlouvu o spolupraci a o zpracovani osobnich Gdajl (dale jen ,smlouva") v
nasledujicim znéni:
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Prohl&Senistran
1. Azmera s.r.0. prohlasuje, Ze je opravnén k vedeni mzdové a persondlni agendy, ato

na zékladé Zivnostenského zakon ,Cinnost tgetnich poradcu, vedeni G&etnictvi, vedeni darfiové
evidence" zapsané u Méstského soudu v Praze Azmeras.r.o. .

Mzdovou agendou se pro Ucely této smlouvy rozumi zajisténi veSkerych zakonnych povinnosti
spojenych se zpracovanim mzdové agendy klienta, a to pro vSechny druhy zakladnich
pracovnépravnich vztaha (tzn., jak pro zaméstnance v pracovnim poméru, tak zaméstnance
vykonavajici pro klienta praci na zakladé nékteré z dohod o pracich konanych mimo pracovni pomeér) i
pro odménovani z jinych pravnich tituld, coz zahrnuje zejména spravny vypocet mzdy zaméstnance, a
to vCetné zohlednéni veskerych srdzek ztéto mzdy vyplyvajicich z pravnich pfedpisu a uréeni poradi
téchto srazek (uvedené zahrnuje téz vypocet sumy postizené vykonem rozhodnuti, exekuci, v ramci
insolvenéniho Fizeni apod.) Cinnost Azmera s.r.o0. ve smyslu této smlouvy bude déale spogivat téZ v
pfipravé bankovnich platebnich pfikazu, vyplatnich pasek, rekapitulace mezd a dalSich pfehledu dle
pozadavku klienta (veSkera ¢innost popsanav tomto bodé smlouvy dale spole¢né téz jen ,mzdova
agenda").

1.2. Klient prohlasuje, Ze jako zaméstnavatel spravuje a zpracovava osobni Udaje svych
zaméstnanc( a je-li to nezbytné i jejich rodinnych pfislusnikd (spole¢né dale téZ jen , subjekt Gdajd"
nebo ,subjekty Gdajd"), ato zaGcelem vedeni mzdové agendy, pficemz mezi zpracovavané lidaje
patfi zejména:
- jména, pfijment, tituly zaméstnanct a jejich rodinnych pfislusnikud
- rodnd Cislazaméstnancu a jejich rodinnych prislusnikd
- rodinny stav zaméstnanct a jejich rodinnych pfislusniki
- bydlisté zaméstnancu a jejich rodinnych pfislusniki
- Udaje o pracovnépravnim vztahu jednotlivych zaméstnanci
- vySe mzdy, odmén z dohod €i jinych penézitych plnéni poskytovanych klientem, jakoZto
zameéstnavatelem, jednotlivym zaméstnancim
- Udaje o srazkachze mzdy jednotlivych zaméstnancu
- Cislabankovnich uctd zaméstnanci
- evidence dochazky, pracovni doby, dovolenych, pracovnich neschopnosti zaméstnanci
a dalSich prfekazek v praci na strané zameéstnancu
(dale spolecné jen ,o0sobniudaje").

1.3. Klient jako spravce osobnich adaju prohlaSuje, Ze pfedmétem této smlouvy neni zpracovani
zvlastnich kategorii osobnich adaju ve smyslu obecného nafizeni.

1.4. Azmera s.r.0. prohlaSuje, Ze je dostate¢né odborné zpusobily k zajisténi predmétu této
smlouvy a zatimto Ucelem disponuje takovymi opravnénimi a odbornymi znalostmi, jeZ jsou
nezbytné k Ffadnému, véasnému a iplnému plnéni jeho povinnosti podle této smlouvy a souvisejicich
pravnich predpisu. Azmera s.r.0. se soucasné vyslovné zavazuje dodrzovat pfFi poskytovani plnéni
podle této smlouvy veskeré relevantni pravni pfedpisy, pficemz bere na védomi, Ze zadodrzovani
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téchto pfedpisu nese jako odbornik i plnou odpovédnost.

1.5. Azmera s.r.0. rovnéz prohlasuje, Ze jako zpracovatel osobnich Udaji ve smyslu této smlouvy,
poskytuje dostatecné zaruky zavedeni vhodnych technickych a organiza¢nich opatfeni tak, aby dané
zpracovani splnovalo veSkeré pozadavky pravnich predpist upravujicich problematiku ochrany
osobnich Udajd (zejména obecného nafizeni) a aby byla zajiSténa ochrana prav subjektu Gdaju.

1.6. Smluvni strany timto prohlaSuji, Ze v ramci zavazkuztéto smlouvy vici sobé vystupuji jako
podnikatelé, kdy Zadna ze stran se neciti byt vici druhé slabsi stranou a obé& smluvni strany mély
redlnou moznost ovlivnit zakladni podminky tohoto smluvniho vztahu.

Il
Pfedmét smlouvy
2.1 Pfedmétem této smlouvy je zavazek Azmeras.r.o. ho zajiStovat od 1.1. 2020 pro klienta
vedeni mzdové agendy jeho zaméstnanc(, a to dle pokynu klienta a na zakladé podkladi dodanych
klientem stim, Ze Azmeras.r.o. je odpovédna zaspravné a Uplné zpracovani dodanych mzdovych
podkladd.

2.2, Zaucelem naplnéni pfedmétu této smlouvy klient jako spravce osobnich Gdaja timto
povéfuje Azmera s.r.o. jako zpracovatele osobnich Gdaji zpracovanim vySe uvedenych osobnich
Udaju v rozsahu nezbytném pro zpracovani mzdové agendy, ato po dobu trvani této smlouvy.

1.
Povinnostistran
3.1. Klient se zavazuje k véasnému a Gplnému dodani mzdovych podkladd, ato vZzdy nejpozdéji 10
dni pfed terminem vyplat, kterym je 14. den mésice nasledujiciho po mésici, zaktery se mzda
zameéstnancum vyplaci. Na pfipadnou neuplnost ¢i zjevnou nespravnost dodanych podkladl je vSak
Azmera s.r.0., jakoZto odbornik, povinen klienta v€asupozornit.

3.2. Azmera s.r.0. se zavazuje pfi zpracovavani osobnich Gdaji postupovat jak v souladu s
relevantnimi pravnimi pfedpisy (zejména s obecnym nafizenim, zakonem €. 101/2000 Sb., o0 ochrané
osobnich Gdaja, v plathém a t¢inném znéni, pfipadné s pravnim predpisem tento zakon
nahrazujicim), tak stouto smlouvou.

3.3. Azmera s.r.0. se zavazuje zpracovavat osobni Gdaje pouze na zékladé doloZenych pokyn(
klienta, ato v€etné pripadného predani osobnich Gdaji do tfeti zemé nebo mezinarodni organizaci
ve smyslu a zapodminek stanovenych v ¢l. 28 odst. 3 pism. a) obecného nafizeni.

3.4. Azmera s.r.0. se zavazuje zpracovavat osobni Gdaje vyhradné prostfednictvim k tomu
explicitné urenych zameéstnancu stim, Zetito pracovnici musi byt pisemné vazani povinnosti
micenlivosti a musi byt dostate¢né proskoleni, aby byl vylou¢en neopravnény nebo nahodily pfistup
ke zpracovavanym Gdajam, jejich zména, zni¢eni &i ztrata, neopravnény prenos, neopravnéné
zpracovani, jakoZz i jiné zneuziti zpracovavanych Gdaji. Azmeras.r.0. neni opravnén zapojit do
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zpracovani Zzadnou jinou dalSi osobu, at uz fyzickou nebo pravnickou.

3.5. Azmera s.r.0. se zavazuje pfijmout veSkera vhodna organizac¢ni, bezpecnostni a technicka
opatfeni ve smyslu obecného nafizeni zalucelem zajisténi odpovidajici arovné ochrany
zpracovavanych dajd, zejména se zavazuje pfijmout takova opatfeni, aby byl vylou¢en neopravnény
nebo nahodily pfistup ke zpracovavanym tdajam, jejich zména, zni€eni i ztrata, neopravnény
pfenos, neopravnéné zpracovani, jakoz i jiné zneuziti zpracovavanych udajl. Tato povinnost platii po
ukong&eni zpracovani dle této smlouvy, ato zejména sohledem na relevantni pravni pfedpisy
upravujici ochranu osobnich tdaja.

3.6. Azmera s.r.0. se zavazuje zachovavat mi¢enlivost o zpracovavanych Gdajich a o
bezpecnostnich opatfenich pfijatych k zabezpe&eni ochrany zpracovavanych Gdajd, ato i po skonéeni
tohoto smluvniho vztahu, ato zejména s ohledem na relevantni pravni pfedpisy upravujici ochranu
osobnich tdaja.

3.7. Azmera s.r.0. se zavazuje, Ze zpracovavané osobni Udaje nepfeda, nepfenecha &i k nim jakkoli
neumozni pfistup Zadné tfeti osobé s vyjimkou téch organu statni spravy, kterym je tyto osobni Gdaje
povinen poskytnout zai¢elem Fadného plnéni mzdové agendy a mzdového Ucetnictvi.

3.8. Azmera s.r.0. se zavazuje poskytnout klientovi veSkerou nutnou soucinnost k zajisténi
zabezpedeni zpracovavanych Udajd a za tc¢elem fadného plnéni povinnosti klienta jako spravce
osobnich tdajl vyplyvajicich z obecného nafizeni, mimo jiné povinnosti reagovat na Zadosti o vykon
prav subjektu udaju.

3.9. Azmera s.r.0. se zavazuje vést dokumentaci dokladajici pInéni jeho povinnosti dle této
smlouvy, tj. zejména zpracovat a dokumentovat pfijata a provedena opatieni k zajiSténi ochrany
zpracovavanych adaju v souladu s obecnym nafizenim a zaroven je povinen mit tuto dokumentaci
vzdy pfipravenou k doloZeni spravci, Uradu pro ochranu osobnich Gdaju & jinému subjektu, ktery
klient urci.

3.10. Azmeras.r.o. se dale zavazuje k nezbytné soucinnosti a pomoci vic¢i spravci pfi plnéni
povinnosti spravce zajistit nalezité zabezpeceniosobnich dajl, a dale taktéz pfi ohlaSovani pfipadud
poruseni zabezpe&eniosobnich tdaja Ufadu pro ochranu osobnich Gdaj, oznamovani pripadd
poruSeni zabezpeceniosobnich Udaji subjektu Gdaj, posouzenivlivu na ochranu osobnich udaju,
pripadné pf¥i provadéni tzv. predchozi konzultace spravce s Uradem pro ochranu osobnich tdajd.

3.11. Klient jako spravce osobnich Gdaju se zavazujek udélovani dolozZitelnych pokynt Azmera
s.r.o. a k véasnému a Uplnému predani podklad nezbytnych pro zpracovani mésiéni mzdové agendy
Azmera s.r.0.), pfiemz predani téchto podkladu bude probihat elektronickou zasifrovanou formou.

3.12. Azmeras.r.0. je povinen vyhotovit vystupy zpracovani osobnich Gdaju v souladu s pravnimi
predpisy, U¢etnimi pfedpisy, ucetnimi standardy a pokyny klienta. Vystupy Azmera s.r.o. se rozumi
zejména vyplatni pasky zaméstnanct dle bodu 3.1. této smlouvy, a dokumenty agendy socialniho a
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zdravotniho pojisténi, u nichz Ih(ita pro vypracovani vyplyva z relevantnich pravnich pfedpisu, ato
zejména ze zakon( o vefejném zdravotnim pojiSténi a o pojistném na socialni zabezpeceni.

3.13. Svévystupy je Azmera s.r.0. povinna klientovi zasilatformou emailu/ a to na adresu

3.14. Azmeras.r.o. je povinna pfi poskytovani plnéni ve smyslu této smlouvy dodrzovat individualini
pokyny klienta, to vSak pouze v pfipadé, Ze tyto nejsou v rozporu srelevantnimi pravnimi pfedpisy.
Natento rozpor je Azmera s.r.o. povinna klienta bez zbyte¢ného odkladu pisemné (v listinné nebo
elektronické podobé) upozornit, ato vzdyi s uvedenim konkrétnich divodu.

3.15. Azmeras.r.o0. je povinna klienta upozornit na nevhodnost jeho pokyn(, stejné jako jej
upozornit na riziko vzniku Skody na strané klienta v pfipadé, Ze ma nebo ma mit o takovémto riziku
védomost. Na uvedené skutecnosti je Azmera s.r.o. povinnost klienta bez zbyteéného odkladu
pisemné (v listinné nebo elektronické podobé) upozornit, ato vzdyi s uvedenim konkrétnich davodu.

V.
Ujednanio cenéa platebnich podminkach je predmétem zvlaStnismlouvy s Azmeras.r.o.

V.
Zavére€naustanoveni
6.1. Tato smlouva nabyva platnosti a i¢innosti dnem podpisu obéma smluvnimi stranami a je
sjednana na dobu neurcitou. Obé smluvni strany maji pravo tuto smlouvu vypovédét. Vypovédni
doba je sjednana s délkou tfi kalendarnich mésicl a pocina bézet prvnim dnem mésice nasledujiciho

po obdrzeni vypovédi druhou smluvni stranou. Vypovéd musi byt u¢inéna v pisemné formé v listinné
podobé.

6.2. V pfipadé ukonéeni této smlouvy je Azmeras.r.o. povinna v souladu s rozhodnutim klienta
vSechny zpracovavané Udaje bud vymazat, nebo je klientovi vratit, véetné vSech kopii, pokud ovSem
pravo Unie nebo ¢lenského statu nepozaduje uloZzeni danych osobnich Gdajd, a zarover podat
klientovi vSechny informace a pfedat veSkerou dokumentaci, tykajici se €innosti vykonavanych
Azmera s.r.0. na zakladé této smlouvy, to vSe do 10 dni od data ukonéeni smlouvy. V souvislosti s
ukoncenim ¢innosti pro klienta (bez ohledu na pravni ddvod tohoto ukonceni) dle pfedchozi véty je
Azmera s.r.o. povinna ucinit a zafidit vSe, co nesnese odkladu tak, aby klientovi v dané souvislosti
nevznikla Zzadna ujma, ledaze by klient projevil viéi Azmera s.r.o. jinou vali; i vtomto pfipadé je vSak
Azmera s.r.o. povinna klienta pisemné upozornit na veskeré zalezZitosti, které je potfeba bez
zbyte¢ného odkladu v oblasti mzdové agendy zafidit.

6.3. Pisemnosti souvisejici stouto smlouvou, odliSné od pisemnosti uvedenych v bodech 3.11. a
3.13. této smlouvy, se dorucuiji v listinné podobé na adresu uvedenou v zahlavitéto smlouvy,
pfipadné na jinou adresu prokazatelné sdélenou pfisluSnou smluvni stranou, nebo elektronicky
emailem na adresu uvedenou v zahlavitéto smiouvy.
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6.4. Tato smlouva je vyhotovena ve dvou vyhotovenich, kazda ze smluvnich stran obdrzi po
jednom.

6.5. VeSkeré zmény této smlouvy mohou byt u¢inény pouze formou pisemnych a ¢islovanych
dodatku v listinné podobé podepsanych obéma smluvnimi stranami.

6.6. Obé smluvni strany prohlaSuji, Ze situto smlouvu pred jejim podpisem precetly, sjejim
obsahem souhlasi a na diikaz toho pfipojuji svuj vlastnoruéni podpis.
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