Vzdélavaci institut ®
StfedocCeského kraje

StFedoEeskz kraj

Vyzva k podani nabidky
a

ZADAVACI DOKUMENTACE

Vefejny zadavatel: Vzdélavaci institut StfredoCeského kraje - Zafizeni pro dalSi
vzdélavani pedagogickych pracovniku
Sidlo: V Kolonii 1804, 288 02 Nymburk
Zastoupeny: Mgr. Jifim Holym, Feditelem
IC: 00641111

vyhlaSuje vefejnou zakazku malého rozsahu

Nazev zakazky:

Sluzby uéetnich



I. Identifika€ni Udaje zadavatele a zakladni Udaje o zakazce

Nazev zadavatele:

Vzdélavaci institut Stredoc¢eského kraje - Zarizeni pro
dalsSi vzdélavani pedagogickych pracovniki

Sidlo zadavatele:

V Kolonii 1804, 288 02 Nymburk

IC: 00641111
Nazev zakazky: Sluzby uéetnich
Druh zakazky: Sluzby

Predpokladana hodnota:

1 500 000 K& bez DPH za 3 roky

Druh fizeni:

S ohledem na vysi predpokladané hodnoty se jedna
o vefejnou zakazku malého rozsahu. Jedna se tedy
0 zakazku mimo rezim zakona 134/2016 Sb. o zadavani
vefejnych zakazek, ve znéni pozdéjSich predpisu (dale jen
,Zakon) v souladu s ustanovenim § 31 a § 6 zakona.
Vybérové fizeni je realizovano pfiméfené k pojmim
a principim pouzitym v zakoné. Nékteré zadavaci podminky
jsou stanoveny analogicky se zakonem. Vzhledem k tomu
v tomto vybé&rovém fizeni nelze proti rozhodnuti zadavatele
uplatnit namitky &i jiné standardni opravné prostfedky ve
smyslu zakona.

ZpUsob hodnoceni nabidek:

PoZadovany termin plnéni:

1.1. 2022 — 31. 12. 2024

Jazyk nabidky:

Cesky

Lhata pro podani nabidek:

14. 12. 2021 do 11:00

Misto pro podani nabidek:

Vzdélavaci institut Stfedoceského kraje - Zafizeni pro dalSi
vzdélavani pedagogickych pracovniki
V Kolonii 1804, 288 02 Nymburk, 8. patro

Datum a c¢as pro otevirani
obalek:

14.12. 2021 v 11:15

Misto pro otevirani obalek:

Vzdélavaci institut StfedoCeského kraje - Zafizeni pro dalsi
vzdélavani pedagogickych pracovnik
V Kolonii 1804, 288 02 Nymburk, 8. patro

Pozadavky na
splnéni kvalifikace:

prokazani

Kompletni vyCet uveden v zadavaci dokumentaci — pfiloha
C. 6aabb

Kontaktni osoba:

B&P Research s.r.o.

Mgr. Hynek Fajmon

Lesni 535

289 24 Milovice

Tel.: +420 732 330 357
E-mail: office@bpresearch.eu
Datova schranka: syvgnvb

Osoba  opravnéna
za zadavatele:

jednat

Magr. Jifi Holy, Feditel
Telefon: 606 656 724
Email: holy@visk.cz

Kontaktni osoba zadavatele:

Mgr. Martin Dusek
Telefon: 725 398 738
Email: dusek@visk.cz

Odkaz na umisténi zadavaci
dokumentace:

Zadavaci dokumentace v¢. vSech pfiloh je zvefejnéna
na adrese: https://zakazky.kr-
stredocesky.cz/profile display 68.html
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Il. Identifikacni udaje osob podilejicich se na vypracovani zadavaci
dokumentace odliSnych od zadavatele

Obchodni firma/ nazev B&P Research s.r.o.

delo/ misto podnikani tfida Kpt. JaroSe 1932/13, 602 00 Brno
IC 60724269

Osoba ) 'opravnena jednat Mgr. Hynek Fajmon

za spolecnost:

E-mail: office@bpresearch.eu

Jak se osobe} podilela na zpracovani Celé zadéavaci podminky
dokumentace:

lll. Klasifikace predmétu verejné zakazky

lll.1. Klasifikace predmétu zakazky dle ¢iselniku Common Procurement
Vocabulary:

» Ugetni sluzby — 79211

nazev: kéd CPV:

Vedeni ucetnictvi 79211100-7
Vedeni mzdového ucetnictvi 79211110-0
Sestavovani finanénich vykazu 79211200-8
Pfiprava dafiovych pfiznani 79222000-6

IV. Predmét verejné zakazky

Pfedmétem vefejné zakazky je kompletni zpracovani a vedeni ucetnictvi, vedeni
mzdové a personalni agendy pro zadavatele (pfiloha €. 1 specifikace zakazky) na roky
2022-2024.

V. Obchodni, platebni, dodaci, zaruéni a sankéni podminky

V.1. Obchodni, platebni, dodaci, zaru¢ni a sankCni podminky jsou soucasti
pfilozené vzorové smlouvy o dilo — viz pfiloha €. 2.

V.2. Soucasti nabidky bude navrh smlouvy o dilo, zpracovany v souladu s touto
vyzvou, podepsany osobou opravnénou jednat za dodavatele.

V.3. V pfipadé, Zze navrh smlouvy bude podepsan osobou opravnénou jednat jménem
Ci za dodavatele nebo osobou k tomu zmocnénou, je dodavatel povinen predlozit
v nabidce original nebo urfedné ovérenou kopii zmocnéni.

V.4. Pokud navrh smlouvy nebude fadné podepsan, bude nabidka povazovana
za neuplnou; tato skutec¢nost mize byt divodem pro vylou€eni dodavatele z dalSi
ucasti ve vybérovém fizeni. U spoleCné nabidky vice osob bude navrh smlouvy
podepsan vSemi ucCastniky spoleCné nabidky nebo zmocnénym spoleCnym
zastupcem. V pfipadé podpisu navrhu smlouvy zmocnénym zastupcem je tfeba
prilozit original €i ufedné ovérenou kopii jeho zmocnéni.
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V.5. Zadavatel pripousti pouze nasledujici pravy navrhu smlouvy:
» doplnéni identifikaCnich udaju dodavatele;

» doplnéni finan¢nich ¢astek smluvni ceny;

» doplnéni udajl o opravnénych zastupcich dodavatele;

» doplnéni udaju u podpisu za dodavatele;

» doplnéni pfiloh smlouvy.

V.6. DalSi podminky pro uzavieni smlouvy

Dodavatel bere na védomi, Zze se naslednym podpisem smlouvy stava v souladu
s ustanovenim § 2 pism. e) zakona €. 320/2001 Shb. o finanéni kontrole ve vefejné
spravé a o zméné nékterych zakond, ve znéni pozdéjSich predpisu, osobou povinnou
spolupusobit pfi vykonu finan¢ni kontroly provadéné v souvislosti s uhradou zbozi
nebo sluzeb z vefejnych vydajd nebo z vefejné finanéni podpory.

VI. Pozadavky na opatieni k ochrané duvérné povahy informaci a utajovanych
informaci

Zadavatel nepozaduje.

VIl. Pozadavky na zabezpeceni dodavek

Zadavatel nepozaduje.

VIIl. Pozadavky na varianty nabidek

Zadavatel nepfipousti varianty nabidek.

IX. Pozadavky na zpuisob zpracovani nabidkové ceny

IX.1. Dodavatel je povinen predlozit ve své nabidce celkovou nabidkovou cenu
za kompletni pInéni pfedmétu vefejné zakazky v rozsahu stanoveném touto vyzvou
a smlouvou o dilo, ktera tvofi jeji pfilohu €. 2. Nabidkovou cenu stanovi dodavatel
v rozsahu a dle udaju této vyzvy.

IX.2. Nabidkova cena musi byt dodavatelem uvedena na krycim listu nabidky (pfiloha
€. 3), v textu navrhu smlouvy o dilo (pfiloha €. 2) a to v totozné Castce.

IX.3. Nabidkova cena bude dodavatelem uvedena v ¢eskych korunach v Clenéni:
» cena bez DPH,
» sazba a vySe DPH,

» cena véetné DPH.

» Neni-li uchaze¢ platcem DPH, uvede v nabidce, Zze neni platcem DPH.

Vyzva k podani nabidky a zadavaci dokumentace 4



IX.4. Dodavatel je povinen stanovit nabidkou cenu za celé pInéni vefejné zakazky.

IX.5.V pfipadé rozporu v uvedeni udaji nabidkové ceny mezi krycim listem ¢i jinou
Casti nabidky a navrhem smlouvy o pInéni pfedmétu verejné zakazky budou
pro posouzeni a hodnoceni nabidky ucCastnika relevantni udaje uvedené
v podepsaném navrhu smlouvy o dilo.

IX.6.Nabidkova cena bude dodavatelem stanovena jako cena maximalni a nejvyse
pripustna (nepfekroCitelna) po celou dobu realizace zakazky (ij. po celou dobu
ucinnosti smlouvy, kterou uzavie zadavatel s vybranym dodavatelem), kterou je
mozno prekroCit nebo zménit pouze v pfipadé, Ze po podpisu smlouvy o dilo, pfed
dokonCenim realizace vefejné zakazky, dojde ke zméné zakonem stanovené sazby
DPH.

IX.7.Do nabidkové ceny musi byt zahrnuty vesSkeré naklady dodavatele nezbytné
k fadné, uplné, bezvadné a v€asné realizaci pfedmétu vefejné zakazky, vyplyvajici ze
specifikace zakazky.

IX.8.V pfipadé pochybnosti zadavatele, zda nabidkova cena ucastnika neni
mimoradné nizka, zadavatel mize pozadat u€astnika vybérového fizeni o zdivodnéni
mimoradné nizké nabidkové ceny.

X. Pozadavky na prokazani kvalifikacnich predpokladu dodavatele

X.1. Podrobna specifikace pozadavkl zadavatele na kvalifikaci je uvedena
v kvalifikacni dokumentaci (pfiloha €. 6b).

Xl. Zpasob hodnoceni nabidek

XI.1.Podané nabidky budou hodnoceny v souladu s § 114 odst. 2 zakona podle

v v
v v

v v

Vv _ wiwvzs

v v

v v

shodna, rozhodne se o urCeni pofadi téchto nabidek se shodnou nabidkovou cenou
losem. K ucasti na losovani budou pfizvani dodavatelé, ktefi dotCené nabidky
predlozili.

X1.4. Uéastnik vybérového Fizeni neni opravnén podminit jim navrhované tudaje,
které jsou predmétem hodnoceni, dalSi podminkou. Podminéni nebo uvedeni
nékolika rozdilnych hodnot, které jsou predmétem hodnoceni, je divodem pro
vylouéeni ucéastnika vybérového fizeni dle § 48 odst. 2 zakona. Obdobné bude
zadavatel postupovat v pripadé, ze dojde kuvedeni hodnoty, ktera je
predmétem hodnoceni, v jiné veli¢iné ¢i formé nez zadavatel stanovil (zejm.
ména).
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XI.5.Postup hodnoceni nabidek: v souladu s § 39 odst. 4 zakona budou nabidky
sefazeny nejdrive podle hodnoticiho kritéria. Posouzeni zplsobilosti dle pfilohy
€. 6b — Kvalifikaéni dokumentace bude provedeno pouze u tfi nejvyhodnéjsich
nabidek.

XIl. Poskytovani dodateénych informaci

Xll.1.Zadost o vysvétleni zadavaci dokumentace je mozno dorugit pisemné (e-mail)
nejpozdéji 3 pracovni dny pfed uplynutim Ihity pro podani nabidek, kontaktni osoba:
Hynek Fajmon, e-mail: office@bpresearch.eu

Xll.2.Zadavatel odeSle dodatecné informace k zadavacim podminkam nejpozdéji do 2
pracovnich dnu po doru€eni pisemné zadosti.

XIl.3.Vysvétleni zadavaci dokumentace zadavatel uvefejni na profilu zadavatele
nejméné 2 pracovni dny pfed uplynutim |hity pro podani nabidek. Zadavatel muze
provést vysveétleni zadavaci dokumentace i bez pfedchozi Zadosti dodavatele.

Xll.4.Zadavaci podminky obsazené v zadavaci dokumentaci mize zadavatel zménit
nebo doplnit pfed uplynutim Ihtty pro podani nabidek. Zména nebo doplnéni zadavaci
dokumentace a podminek budou uvefejnény nebo oznameny dodavatelim stejnym
zpusobem jako zadavaci podminka, ktera byla zménéna nebo doplnéna.

XII.5.Pokud to povaha doplnéni nebo zmény zadavaci dokumentace vyzaduje,
zadavatel soucasné pfimérené prodlouzi Ihtitu pro podani nabidek. V pfipadé takové
zmény nebo doplnéni zadavaci dokumentace, které mohou rozsSifit okruh moznych
uCastnik( vybérového Fizeni, prodlouzi zadavatel Ihatu tak, aby od odeslani zmény
nebo doplnéni zadavaci dokumentace Cinila nejméné celou svou pUvodni délku.

XIl.6.Nad ramec shora uvedeného neposkytuje zadavatel dodavatelim jakékoliv
informace ani vysvétleni. V zajmu dodrzeni principu rovného zachazeni se vsemi
dodavateli nemohou byt dodate¢né informace poskytovany telefonicky.

Xlll. Obsah nabidky a pokyny pro jeji zpracovani

XIll.1. Dodavatel je opravnén podat pouze jedinou nabidku pokryvajici cely pfedmét
verejné zakazky. Kazdy dodavatel muze podat pouze jednu nabidku.

XIII.2. Nabidky, které nebudou obsahovat komplexni plnéni vefejné zakazky, nebudou
hodnoceny a budou vyfazeny.

XIII.3. Zadavatel si vyhrazuje pravo odmitnout v8echny predlozené nabidky
a neuzavfit smlouvu s zadnym z dodavateld.

XIIl.4. Nabidku poda dodavatel v pisemné formé v ¢eském jazyce ve formatu A4 nebo
slozenou do formatu A4. Doklad zhotoveny v cizim jazyce se predklada s prekladem
do Ceského jazyka. Ma-li zadavatel pochybnosti o spravnosti prekladu, muze si
vyzadat predlozeni ufedné ovéfeného prekladu dokladu do Ceského jazyka
tlumoCnikem zapsanym do seznamu znalcd a tlumocnikd. Doklad ve slovenském
jazyce a doklad o vzdélani v latinském jazyce Ize predlozit bez prekladu.

XI1.5. Nabidka i veSkeré doklady musi byt vytistény kvalitnim zplsobem tak, aby byly
dobre Citelné, a nesmi obsahovat ru¢né vepisované opravy ani prepisy.
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XIII.6. VSechny listy nabidky musi byt o€islovany vzestupnou, nepferusenou Ciselnou
fadou.

XIII.7. Nabidka, véetné veskerych pfiloh, musi byt dostateCnym zplsobem zajisténa
proti manipulaci s jednotlivymi listy (pevné svazana).

XII1.8. Nabidka a vesSkeré doklady cCi prohlaseni, u nichz je vyzadovan podpis
dodavatele, v€etné navrhu smlouvy o dilo, musi byt podepsana dodavatelem nebo
statutarnim organem dodavatele v souladu se zpisobem podepisovani za spole¢nost
uvedenym v obchodnim rejstfiku; v pfipadé podpisu jinou osobou musi byt original Ci
uredné ovérena kopie jejiho zmocnéni pfedlozen v nabidce.

XI1.9. Nabidka bude zpracovana v nasledujicim Clenéni:

»

»

»

»

»

»

»

»

»

»

kryci list nabidky (vzor v pfiloze €. 3 této vyzvy) v€etné kalkulace nabidkové
ceny;

obsah nabidky — nabidka bude opatfena obsahem s uvedenim Cdisel stranek
u jednotlivych oddild, kapitol;

v pfipadé, Ze nabidku nepodepsala osoba opravnéna jednat za dodavatele (viz
vypis z obchodniho rejstfiku) — doklad o opravnéni osoby, ktera podepsala
nabidku a v ni obsazenou dokumentaci, jednat jménem ¢&i za dodavatele (original
¢i ufedné ovérena kopie);

Cestné prohlaseni, z néhoz vyplyva, Ze dodavatel je vazan celym obsahem
nabidky po celou dobu béhu zadavaci Ihuty (vzor v pfiloze €. 5 této vyzvy);

doklady k prokazani splnéni kvalifikace

—Cestné prohlaseni o splnéni zakladni a profesni zpusobilosti — vzor v pfiloze
C. 6a této vyzvy

— Cestné prohlaseni o splnéni odborné kvalifikace - vzor v pfiloze &. 6b této
vyzvy

cenova nabidka (polozkovy rozpocet);
navrh smlouvy o dilo podepsany dodavatelem (pfiloha &. 2 této vyzvy),
pfipadné dalSi dokumenty

prohlaseni dodavatele o celkovém poctu vSech listll v nabidce (vzor v pfiloze
C. 7 této vyzvy)

CD/DVD/USB-kli¢ s elektronickou verzi nabidky;
— Nabidka bude na CD/DVD/USB-kli¢i naskenovana ve formatu PDF

— na CD/DVD/USB-kli¢i bude dale uloZzena cenové nabidka v nasledujicich
formatech

1. Ve formatu MS EXCEL (*.xls nebo *.xlsx)
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2. Ve formatu MS EXCEL vyexportovaném do souboru *.pdf (ulozeném
jako *.pdf)

— Navrh smlouvy bude na CD/DVD/USB ulozen rovnéz ve formatu MS WORD
(*.doc; *.docx) €i jiny kompatibilni.

XIV. Lhata, misto a zplsob podani nabidky
XIV.1.Lhata pro podani nabidek konci dne: 14. 12. 2021 v 11:00.

XIV.2.Za datum a €as podani nabidky se povazuje datum a ¢as uvedeny na dokladu
o pfedani nabidky zadavateli. Nabidky podané po uplynuti této lhity se nepovazuji za
podané a v pribéhu vybérového fizeni se k nim nepfihlizi.

XIV.3.Dodavatelé podavaji nabidky osobné nebo postou & kuryrem na adresu:
Vzdélavaci institut StredoCeského kraje - Zafizeni pro dalSi vzdélavani pedagogickych
pracovnik

V Kolonii 1804, 288 02 Nymburk

XIV.4.Pro doruCeni nabidky je rozhodujici, aby nabidka byla do skonc&eni Ihuty
pro podani nabidek doruCena zadavateli (rozhodujici je pfedani zasilky s nabidkou
zadavateli, nikoliv jeji podani pfepravci).

XIV.5.Nabidka musi byt zadavateli doru¢ena v uzaviené (zalepené) obalce oznacené
jménem (nazvem) a adresou dodavatele. Obalka musi byt ozna¢ena takto:

[ ,Nabidka &etnictvi —- NEOTEVIRAT"

XV. Otevirani obalek s nabidkami

XV.1. Otevirani obalek s nabidkami se uskuteéni dne 14. 12. 2021 v 11:15 na adrese:
Vzdélavaci institut StfedoCeského kraje - Zafizeni pro dalSi vzdélavani pedagogickych
pracovnik

V Kolonii 1804, 288 02 Nymburk

XV.2. Otevirani obalek je pro uchazece neverejné.
XVI. Informace o vysledku vybérového fizeni

XVI.1. Zadavatel si vyhrazuje pravo komunikovat s dodavateli prostfednictvim profilu
zadavatele, datové schranky: syvgnvb nebo prostfednictvim  e-mailu:
office@bpresearch.eu

XVIl. Zadavaci Ihuta

XVII.1. Zadavaci |hata, tj. minimalni doba, po kterou je dodavatel vazan svou
nabidkou, je 90 dnl od uplynuti Ihtty pro podani nabidek.

XVIII. Ostatni podminky
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XVIII.1. Nedostate€na informovanost, mylné chapani této vyzvy, chybné navrzena
nabidkova cena apod. neopraviuji dodavatele pozadovat dodatec¢nou uhradu nakladu
nebo zvyseni ceny.

XVIII.2. Nabidky jednotlivych dodavateld se dodavatelim nevraceji a zlstavaji
zadavateli jako soucast dokumentace o zadani vefejné zakazky.

XVIII.3. Zadavatel si vyhrazuje pravo zrusit vybérové fizeni. Zadavatel zrusi vybérové
fizeni bez zbyte¢ného odkladu pokud:

»

»

»

»

Po uplynuti Ihaty pro podani nabidek ve vybérovém fizeni neni zadny ucastnik
vybéroveho fizeni,

odpadly divody pro pokraCovani ve vybérovém fFizeni v dusledku podstatné
zmeény okolnosti, ktera nastala po zahajeni vybérového fizeni a kterou zadavatel
jednajici s fadnou péc¢i nemohl predvidat a ani ji nezpusobil,

v prubéhu vybérového fizeni se vyskytly divody hodné zvlastniho zfetele, v€etné
dlvodlu ekonomickych, pro které nelze po zadavateli pozadovat, aby
ve vybérovém fizeni pokraCoval, bez ohledu na to, zda tyto divody zadavatel
zpusobil i nikoliv,

odmitl uzavfit smlouvu i dodavatel treti v poradi, s nimz bylo mozné smlouvu
uzavrit.

XVIIl.4. Zadavatel si dale vyhrazuje pravo:

»

»

»

»

»

»

»

»

upfesnit nebo doplnit podminky této vyzvy;

vylouCit dodavatele, jehoz nabidka neni zpracovana dle podminek této vyzvy
(s vyjimkou pozadavku na formalni zpracovani nabidky);

pozadovat po dodavateli, aby pisemné objasnil pfedlozené informace ¢i doklady;

nevracet zadné dokumenty a doklady, které byly soucasti nabidky, nebo které
byly pofizeny v pribéhu vybérového fizeni, popfipadé po jeho ukondeni;

odmitnout v8echny nabidky a zru$it fizeni o vybéru dodavatele k provedeni
verejné zakazky v souladu s § 127 zakona;

oznamit nejvyhodnéjSi nabidku pouze dodavatelim, jejichz nabidka nebyla
z vybérového fizeni vylouCena;

neuzavfit smlouvu o dilo se Zadnym dodavatelem;

ovérit informace obsazené v nabidce dodavatele u tfetich osob; dodavatel je
povinen poskytnout zadavateli v tomto ohledu veSkerou potfebnou soucinnost;

XVIIL.5. Vysledek vybérového fizeni je nepfenosny na jiné subjekty.

XVIII.6. Dodavatel nema pravo na nahradu nakladd spojenych s ucasti ve vefejné
zakazce. VSichni dodavatelé predkladaji své nabidky bezplatné, z podani nabidky
nevznikaji dodavateli vici zadavateli zadné naroky.
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XVIII.7. Tato zadavaci dokumentace byla vypracovana spolecnosti B&P Research
s.r.o. se sidlem tfida Kpt. JaroSe 1932/13, 602 00 Brno, IC 60724269, zastoupena
Hynkem Fajmonem.

XIX. P¥ilohy

»

»

»

»

»

»

»

»

Pfiloha €. 1 — Specifikace zakazky

Pfiloha €. 2 — Navrh smlouvy o dilo

Priloha €. 3 - Kryci list nabidky

PFiloha ¢&. 4 — Cestné prohlaseni - stfet zajmu

Pfiloha &. 5 - Cestné prohlaseni o vazanosti nabidkou

Pfiloha &. 6a — Cestné prohlaseni o splnéni zakladni a profesni zplsobilosti
Pfiloha 6b — Cestné prohlaseni o splnéni odborné kvalifikace

Priloha €. 7 - Prohlaseni o celkovém podctu vSech listu

Za zadavatele:

V Nymburce dne 3. 12. 2021

7 p
ﬁ/, A

P e
Mgr. Jifi Holy, feditel
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