[bookmark: _GoBack]Příloha č. 4  – Typy úklidů
Součástí požadovaného úklidu je použití vlastních úklidových prostředků úklidové firmy a potřebné techniky k této činnosti.
Typ úklidu 1 – kanceláře, zasedací místnosti
Četnost – 2x týdně
· Vyprázdnění nádob na odpadky, odpadních nádob u skartovačů včetně doplnění odpadkových pytlů do odpadkových nádob, přesun odpadu na určené místo
· Lokální stírání prachu z vodorovných ploch nábytku
· Mokré vytírání všech podlahových ploch
· Celoplošné vysávání koberců
· Odstranění skvrn z koberců
· Urovnání židlí, sedaček
· Odstranění prachu z parapetů
· Odstranění prachu ze zařizovacích předmětů
· Odstranění prachu, omaku a nečistot z vypínačů a elektrických zásuvek
· Mokré stírání prachu a nečistot z křížů kolečkových židlí
· Omytí a vyleštění celých ploch zrcadel
· Dezinfekce rizikových ploch (kliky dveří)
· Odstranění prachu z otopných těles
Četnost – 1x měsíčně
· Omytí a vyleštění celkových ploch skel v prosklených dveřích
· Stírání prachu ze svislých ploch nábytku
· Dezinfekce omyvatelných podlahových ploch
· Čištění světelných zdrojů
· Vymývání odpadkových nádob dezinfekčním roztokem

Typ úklidu 2 – kuchyňky
Četnost – 2x týdně
· Vyprázdnění nádob na odpadky včetně doplnění odpadkových pytlů do odpadkových nádob, přesun odpadu na určené místo
· Lokální stírání prachu z vodorovných ploch nábytku
· Odstranění ohmatů a skvrn ze skel, dveří, vnějších ploch nábytku, obkladů a omyvatelných stěn
· Mokré vytírání celé plochy podlahy
· Doplňování hygienických potřeb a čisticích prostředků
· Odstranění prachu z parapetů
· Vlhké omytí zařizovacích předmětů
· Odstranění prachu, omaku a nečistot z vypínačů a elektrických zásuvek
· Dezinfekce všech rizikových ploch ohmatu
· Odstranění prachu z otopných těles


Četnost – 1x měsíčně
· Stírání prachu ze svislých ploch nábytku
· Dezinfekce omyvatelných podlahových ploch
· Celoplošné mokré stírání obkladů a omyvatelných stěn
· Čištění světelných zdrojů
· Vymývání odpadkových nádob dezinfekčním roztokem

Typ úklidu 3 – toalety, umývárny, koupelny
Četnost – 2x týdně
· Vyprázdnění nádob na odpadky včetně doplnění odpadkových pytlů do odpadkových nádob, přesun odpadu na určené místo
· Vyprázdnění košů na dámský hygienický odpad včetně doplnění odpadkových pytlů
· Doplnění zásobníku na dámský hygienický odpad mikrotenovými sáčky
· Odstranění ohmatů a skvrn z vnějších ploch toaletních mís a pisoárů
· Omytí a dezinfekce vnitřních ploch toaletních mís a bidetů
· Omytí a dezinfekce úchytových mís (splachovadla, kliky u dveří, baterie, zásobníky mýdel)
· Dezinfekce záchodového prkénka
· Doplňování náplní hygienických systémů
· Vytírání celé plochy podlahy na mokro
· Omytí a vyleštění horní a vnitřní části umyvadla a baterií
· Odstranění ohmatů a skvrn ze sprchových koutů
· Omytí a vyleštění zrcadel a skel v prosklených dveřích
Četnost – 1x týdně
· Celoplošné omytí a vyleštění vnější strany toaletních mís a bidetů včetně splachovadla
· Odstranění prachu z parapetů v interiéru prostor objednatele a z parapetů mezi okny 
· Omytí a vyleštění zařizovacích předmětů (zásobníku toaletního papíru, ručníku a mýdel, malého umyvadla vč. baterie)
· Odstranění prachu a vlhké setření všech vodorovných a svislých ploch včetně vyleštění
· Odstranění prachu z otopných těles
· Omytí a vyleštění celé plochy umyvadla, vč. sifonů a přívodních armatur
· Omytí a vyleštění sprchových koutů
· Odstranění prachu, omaku a nečistot z vypínačů a elektrických zásuvek

Četnost – 1x měsíčně
· Mokré stírání a leštění obkladů a omyvatelných stěn
· Mokré stírání prachu a leštění dveří a zárubní
· Dezinfekce vnitřních a vnějších stěn toaletních mís a pisoárů
· Dezinfekce omyvatelných podlahových ploch
· Dezinfekce vnitřních a vnějších stěn umyvadel
· Dezinfekce vnitřních stěn sprch
· Dezinfekce omyvatelných podlahových ploch
· Omytí, konzervace a vyleštění baterií, klik, kovových předmětů
· Čištění světelných zdrojů
Typ úklidu 4 – chodby, schodiště
Četnost – 2x týdně
· Vyprázdnění nádob na odpadky včetně doplnění odpadkových pytlů do odpadkových nádob, přesun odpadu na určené místo
· Odsátí vytvořených chuchvalců prachu
· Mokré vytírání všech podlahových ploch včetně odtažení sedáků, křesel a stojanů
· Celoplošné vysávání koberců a čistících zón
· Průběžné odstraňování místního znečištění na stěnách, podlahách
· Mytí vchodových dveří a odstranění omaku, vyleštění skel dveří
· Otření prachu a mytí hasicích schránek
· Mytí zábradlí schodišť
· Odstranění prachu ze zařizovacích předmětů
· Odstranění prachu z parapetů v interiéru prostor objednatele a z parapetů mezi okny
· Odstranění prachu, omaku a nečistot z vypínačů a elektrických zásuvek
· Dezinfekce ohmatových částí zábradlí, vypínačů, klik dveří
Četnost – 1x měsíčně
· Odstranění prachu z otopných těles
· Omytí a vyleštění celkových ploch skel v prosklených dveřích
· Celkové vlhké stírání prachu dveří a zárubní
· Vlhké omytí zařizovacích předmětů
· Stírání prachu ze svislých ploch
· Dezinfekce omyvatelných podlahových ploch
· Omytí a vyleštění svislých částí obložení stěn
· Čištění světelných zdrojů

Typ úklidu 5 – okna
Četnost – 2x ročně pravidelně jaro, podzim na základě požadavku objednavatele
· Čištění oken včetně okenních rámů a parapetů ve všech prostorech Objednatele

Typ úklidu 7 – koberce
Četnost – 1x za rok dle požadavku objednavatele
· Strojové čištění koberců mokrou cestou

Typ úklidu 8 – spisovna, archiv
Četnost –2x ročně dle požadavku objednavatele, čištění oken 1x ročně
· Odstranění prachu z parapetů v interiéru prostor objednatele a z parapetů mezi okny
· Odstranění prachu, omaku a nečistot z vypínačů a elektrických zásuvek
· Odstranění prachu ze zařizovacích předmětů, otopných těles a odstranění pavučin
· Mokré vytírání všech podlahových ploch
· Celoplošné vysávání koberců

 Doplňující požadavky úklidu 
	místo
	specifikace
	dny
	čas

	Čáslav, Táborská 166
	ostatní prostory
	úterý, čtvrtek
	8:00 – 10:00

	Kolín, Klejnarská 894
	zabezpečené kanceláře
	úterý, čtvrtek
	7:00 – 9:00

	Kolín, Klejnarská 894
	ostatní prostory
	úterý, čtvrtek
	14:00 – 19:00

	Kolín, Klejnarská 894
	archiv
	
	

	Poděbrady, U Stadionu 986
	ostatní prostory 
	úterý, čtvrtek
	14:00 – 19:00

	Říčany , Žižkova 263
	zabezpečené prostory 
	úterý, pátek
	12:00 – 14:00


	Říčany, Žižkova 263
	ostatní prostory 
	úterý, pátek
	14:00 – 19:00

	Říčany,  Podhrázská 105
	ostatní prostory
	úterý, čtvrtek
	14:00 – 19:00

	Kladno, Železárenská 1566
	ostatní prostory
	úterý, čtvrtek
	14:00 – 19:00

	Králův Dvůr Popovice 180
	ostatní prostory
	úterý, čtvrtek
	14:00 – 16:00

	Zbraslav, Hauptova 594
	ostatní prostory
	úterý, čtvrtek
	14:00 – 16:00

	Jílové u Prahy, Šenflukova 249
	ostatní prostory
	úterý, čtvrtek
	14:00 – 16:00

	Slaný, Netolická
	ostatní prostory
	úterý, čtvrtek
	14:00 – 16:00

	Rakovník, Otýlie Beníškové
	ostatní prostory 
	úterý, čtvrtek
	14:00 – 19:00

	Rakovník, Otýlie Beníškové
	archiv
	
	

	Benešov, Křižíkova 1351
	ostatní prostory
	úterý, čtvrtek
	8:00 – 10:00

	Příbram, Drásov 45
	ostatní prostory
	úterý, čtvrtek
	14:00 – 19:00

	Vlašim, Lidická 1642 
	ostatní prostory
	úterý, čtvrtek
	14:00 – 16:00

	Mnichovo Hradiště, Jiráskova 439
	ostatní prostory
	úterý, čtvrtek
	14:00 – 19:00

	Mělník, Na Průhoně 3320
	ostatní prostory
	úterý, čtvrtek
	14:00 – 19:00



· Úklid (dvakrát týdně) pouze pracovní dny
· Tam, kde je kódované zabezpečení kanceláří (zvláštní požadavky) viz tabulka
Říčany podkroví – úklid pouze za přítomnosti asistentky ředitele, 2x týdně pouze v pracovní době v úterý a v pátek 12:00 – 14:00
Kolín dvě kanceláře v přízemí – úklid pouze za přítomnosti zaměstnanců kanceláří v úterý a ve čtvrtek od 7:00 – 9:00 hod
· Klíče od budov a kanceláří budou předány proti podpisu a firma se zavazuje, že je nikterak nezneužije.
· V případě ztráty  klíčů je nutné nahlásit na Policii ČR a náklady za vzniklé výměny zámků bude hradit úklidová firma.
Pozn. Časy vyznačené zeleně je možné po vzájemné dohodě upravit.

Dodávky hygienických potřeb 
· Hygienické potřeby se budou dodávat 1x měsíčně nejlépe po předchozí telefonické domluvě, vždy na základě dodacího listu, který bude na jednotlivých střediscích zkontrolován a podepsán přebírající osobou. Zásoby budou dodávány v předpokládaném množství, které odpovídá měsíční spotřebě vždy v dostatečném množství, za které zodpovídá úklidová služba. 

