


[bookmark: _GoBack]Výzva k podání nabídky do poptávkového řízení zakázky malého rozsahu „Setkání vedení Středočeského kraje se starosty obcí a měst v roce 2021“
Příloha č. 1: Specifikace předmětu plnění
Místo konání
Hlavní město Praha
1.1. Dopravní dostupnost a parkování
a) Parkování v prostoru konferenčního prostoru pro 300 vozů se smluvní cenou po dobu akce (8:00 – 18:00 hodin)
b) Parkování pro 20 vozidel zdarma po dobu akce (8:00 – 18:00 hodin)
c) Stanice metra maximálně do 1 km
Termín akce
Úterý 7. 9. 2021; instalace proběhne 1 den před akcí.
1.2. Časový harmonogram
8,00 - 9,00	akreditace, snídaně
9,00 - 12,00	moderovaná konference (vystoupení řečníků a hostů, diskuse)
12,00 – 12,30	tisková konference
12,30 – 13,30	oběd
13,30 – 16,00	veletrh služeb
15,00 – 16,00	coffebreak 
17,00		konec akce
17,00 -18,00	likvidace
Prostory a jejich technické a konferenční vybavení
a) Sál pro 1 000 osob – pro samotnou konferenci, včetně konferenčního nábytku (židle s područkami, stoly, podium, rozvody a přípojky el. proudu)
b) Sál pro 500 osob – trh služeb, konzultace (30 stolů, 90 židlí, rozvody a přípojky el. proudu)
c) Prostor pro registraci hostů v předsálí konferenčních sálů – 5x stůl a 15 židlí
d) Oddělený prostor pro catering
e) Šatna s personálem
f) Prostor zázemí pro management pořadatele – 10 osob (přilehlé prostory konferenčních sálů; k dispozici voda a káva)
g) Prostor zázemí pro personál pořadatele – 10 osob (přilehlé prostory konferenčních sálů)
V prostorech uvedených pod body a) až d) musí být pro účastníky akce bezplatně k dispozici wi-fi připojení.
1.3. Technické a konferenční vybavení
1.3.1. Předsálí 
· 5 stolů, 20x židle 
· Navigační systém (tištěný s jednotnou grafikou, kterou poskytne odběratel)
· Květinová výzdoba
· Technika 
· Přípojky el proudu
· 2x náhledový monitor na vysoké noze pro pouštění z USB; vlastní flash 
· Multifunkční tiskárna s možností kopírovat - barevná, A4, stolní + papír
· Notebook - připojený k tiskárně na registraci 
· Ozvučení (gong)
1.3.2. Velký sál 
· Dostatečné ozvučení hlavního sálu
· Projekce 2 LED stěny/ plátna/dělená projekce za pódiem (prezentace řečníků)
· Podium vysoké alespoň 20 cm nad podlahu sálu, pokryté kobercem
· Projekce u příchodu hostů, jingly, videa, loga
· Osvětlení řečnického pultu a panelu
· Bezdrátový mikrofon + ruční mikrofon včetně přijímače – na vysokém stojanu do uličky v zadní části pro dotazy z publika + jeden náhradní mikrofon a dostatek náhradních baterií (nezbytná ostatečná kvalita mikrofonů, aby fungovaly na volných frekvencích bez rušení WIFI a mobilními telefony)
· Drátový konferenční mikrofon, vhodný mezi dva delegáty (předsednictvo) pro 12 osob
· Mikrofon pro moderátora - náhlavový mikrofon pleťové barvy
· Centrála pro konferenční mikrofony (zvuková režie)
· Zařízení umožňující promítání prezentace, vkládání loga, snímání přednášejícího (dostatek redukcí pro WIN a MAC, HDMI, WGA, DVI aj,), včetně obsluhy
· Video kamera Full HD s delším objektivem včetně stativu + extra zvukový kabel pro připojení externího zařízení umístěný u kamery, včetně kameramana
· Notebook – prezentační, rozlišení 1920 x 1080 - prezentace pouze z režie; včetně připravených gongů, včetně podpory
· Náhledový monitor pro prezentujícího / předsednictvo – zobrazovat pouze prezentace na monitory
1.3.3. Malý sál
· 30 stolů
· 90 židlí
· Osvětlení
· Rozvody a přípojky el. proudu
Přesný seznam techniky pro veškeré prostory specifikované v bodu 3. této specifikace bude upřesněn na základě obhlídky a finální identifikace potřeb.
Catering
a) Snídaňový coffee break (káva, čaj, výběr z nealkoholických nápojů, variace cukrářských výrobků a minisendvičů - 1ks/os - 1000 osob, hosté stojící u bistro stolků (8:00 – 10:00).
b) Káva a nealko nápoje k dispozici po celou dobu konání akce.
c) Bufetový oběd (obsahuje i jídla pro vegetariány) voda ve džbánech, 1 nealko nápoj a káva, 1000 osob, hosté stojící u bistro stolků (12:00 – 13:30 hodin).
d) Odpolední coffee break (káva, čaj, výběr z nealkoholických nápojů, variace cukrářských výrobků a minisendvičů - 1ks/os, 300 osob, hosté stojící u bistro stolků (15:00 – 16:00 hodin)
Jídlo bude podáváno v samostatných prostorech, odlišných od jednacího sálu, sálu pro trh služeb a prostoru pro registraci hostů. Předpokládaná forma: s využitím bistrostolů.

Zadavatel je oprávněn učinit bezplatnou redukci z objednaného počtu osob na pohoštění bez účtování storno poplatků ze strany dodavatele písemně nejdéle 7 dnů před termínem akce.

Další požadované služby
a) 20x hosteska (stejné oblečení pro všechny hostesky)
b) 2x IT podpora
c) Technická služba minimálně 2 osoby
d) Zajištění moderátora po dohodě s klientem
e) Navigace v celém prostoru (tištěná s jednotnou grafikou, kterou poskytne odběratel)
f) Květinová výzdoba
g) Zdravotní a požární dozor
h) Administrace slidů – projekce
i) Pomocný personál min 5 osob k dispozici v den konání akce (např. za účelem koordinace parkování apod.)
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