Stifedocesky kraj

VYZVA K PODANi NABIDKY A ZADAVACIi DOKUMENTACE

verejna zakazka malého rozsahu s ndzvem

,Dodani kancelafskych pfistroji a zafizeni pro KUSK 2021-2022“

zaddvana mimo rezim zakona €. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek, v platném znéni (dale jen
,zakon”)

E>m
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1. OBECNE INFORMACE O VEREJNE ZAKAZCE

1.1 Informace o zadavateli

1.1.1 Zadavatel

Nazev: Stfedocesky kraj

Sidlo: Zborovska 11, 150 21 Praha 5
ICO: 70891095

DIC: CZ70891095

Osoba opravnénd jednat za Ing.Jaroslav Rikovsky, MPA, vedouci Odboru majetku a hospodarské
zadavatele: spravy
Kontaktni osoba k verejné
zakazce: Bc. Zbynék Babicky
Tel.: 257 280 480
E-mail: babicky@kr-s.cz

1.2 Zakladni informace o verejné zakazce
1.2.1 Poptavkové fizeni
Vefejnd zakdzka s ndzvem ,Dodani kancelarskych pfistroji a zafizeni pro KUSK 2021-2022“ je veiejnou

zakdzkou malého rozsahu na doddvky (dale jen ,Verejna zakazka“).

Verejna zakazka je zaddvana v souladu s § 6 zdkona a v souladu principli 3 E (hospodarnost, ucelnost a
efektivita) vyplyvajici ze zdkona ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve verejné spravé.

Verejnd zakazka je v souladu s § 31 zdkona zadavana mimo reZim zdkona. Obsahuje-li tato zadavaci
dokumentace odkaz na zadkon, pouzZije se pfislusné ustanoveni zdkona analogicky. To vSsak neznamen3, Ze
Zadavatel zaddva Verejnou zakdzku v rezimu zdkona.

Podkladem pro zpracovani nabidky je tato Vyzva. Ucastnik je povinen zadavatele upozornit na piipadné
nejasnosti a chyby v pfedanych podkladech, a to zejména pokud maji vliv na cenu zakazky.

1.2.2  Ucel Verejné zakazky

Ucelem Vefejné zakazky je uzavieni Rdmcové dohody (dale jen ,smlouva“) na plnéni Verejné zakazky s
jednim vybranym dodavatelem, na jejimz zakladé bude pro Zadavatele poskytovana dodavka.
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1.23 Predmét plnéni Verejné zakazky

Predmétem této verejné zakazky je ndkup a dodani kancelarskych pristroji a zafizeni pro Krajsky urad
Stfedoceského kraje. Detailni informace o pfedmétu plnéni Vefejné zakazky obsahuje zavazny navrh smlouvy
na plnéni Verejné zakazky a Seznam pozadovaného zafizeni (ptiloha €. 3 a 4 této zadavaci dokumentace).

1.24 Klasifikace pfedmétu Verejné zakazky

Kéd CPV Popis CPV
30123000-7 Kancelarské stroje
30191000-4 Kancelarské zafizeni mimo nabytku

V pripadé, Ze popis predmétu plnéni obsahuje poZadavky nebo odkazy na urcité dodavatele, nebo na patenty
na vynalezy, uzitné vzory, primyslové vzory, ochranné znamky nebo oznaceni plvodu, umoziuje Zadavatel
pouziti i jinych, kvalitativné a technicky rovnocennych feSeni, které naplni Zadavatelem pozadovanou
funkcionalitu.

1.2.5 Predpokladana hodnota Verejné zakazky

Predpokladand hodnota Verejné zakazky byla stanovena na zékladé § 16 a ndsl. zdkona a ¢ini 550 000 K¢ bez
DPH; 665 500 K¢ véetné DPH.

1.2.6 Doba plnéni

Smlouva na plnéni Vefejné zakadzky bude uzaviena bezodkladné po vybéru nejvhodnéjsi nabidky.
Pfedpokladana doba plnéni je dva roky od podpisu smlouvy.

1.2.7 Misto plnéni

Mistem plnéni je sidlo zadavatele Krajského Ufadu pro Stfedocesky kraj se sidlem Zborovska 11, 150 21 Praha
5 a zaroven je uvedeno v zavazném navrhu smlouvy na plnéni Verejné zakazky (priloha €. 3 této zadavaci
dokumentace).

2. Zavaznost pozadavkl zadavatele

Informace a Udaje uvedené v jednotlivych ¢astech této zadavaci dokumentace a v jejich prilohach vymezuji
zavazné pozadavky Zadavatele na plnéni této Verejné zakazky, neni-li uvedeno jinak. Tyto poZadavky jsou
Ucastnici povinni plné a bezvyhradné dodrzZet pfi zpracovani své nabidky. Nedodrzeni zadvaznych poZadavk
Zadavatele bude povaZovano za nesplnéni zadavacich podminek, jehoZ nasledkem muze byt vylouceni

Ucastnika z poptavkového fizeni.
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3. POZADAVKY NA ZPRACOVANI NABIDEK

3.1 Podani nabidky

Nabidky na Verejnou zakazku se poddvaji pisemné v listinné formé v uzaviené obalce opatiené na uzavienich
razitkem ¢i podpisem osoby opravnéné jednat za Ucastnika a oznacené ,Dodani kancelafskych pfistroju a
zafizeni pro KUSK 2021-2022- NABIDKA — NEOTEVIRAT*, na které musi byt uvedena adresa, na ni? je moiné
vyrozumeét Ucastnika o tom, Ze jeho nabidka byla podana po uplynuti Ihity pro podani nabidek.

V nabidce museji byt na krycim listé dle vzoru, ktery tvofi pfilohu €. 1 této zadavaci dokumentace, uvedeny
identifikacni Udaje Ucastnika v rozsahu dle § 28 odst. 1 pism. g) zdkona.

Ucastnik maze v poptavkovém fizeni podat pouze jedinou nabidku, a pokud podad nabidku, nesmi byt
soucasné osobou, jejimz prostfednictvim jiny ucastnik v tomtéz poptdvkovém fizeni prokazuje kvalifikaci.

3.2 Pozadavky na obsah nabidky

Ucastnik predloZi nabidku na Vefejnou zakazku v jednom vytisku. Viechny listy nabidky budou navzajem
pevné spojeny Ci sesity tak, aby byly dostatecné zabezpeceny pred jejich vyjmutim z nabidky. VSechny vytisky
budou radné (Citelné, bez skrtl a prepisd. VSechny stranky nabidky, resp. jednotlivych vytiskl, budou
ocislovany vzestupnou kontinualni fadou; neni tfeba Cislovat originaly ¢i uredné ovérené kopie poZzadovanych
dokument.

Ucastnik predlozi nabidku vedle listinné formy té v elektronické podobé na CD nebo Flash disku. Informace
na CD/flash disku maji pouze informativni povahu. Kazdy Gcastnik je povinen predloZit navrh smlouvy
v elektronické podobé ve formatu .doc nebo .docx.

Nabidka na Verejnou zakdzku bude pfedloZena v nasledujici strukture:

a) Kryci list nabidky dle vzoru, ktery tvofi pfilohu €. 1 této zaddvaci dokumentace

b) Obsah nabidky

c) Podepsany zavazny ndvrh smlouvy na plnéni Verejné zakdzky

d) Doklady prokazujici splnéni kvalifikacnich predpoklad

e) Dalsi dokumenty poZadované zadavaci dokumentaci anebo dle uvazZeni ucastnika — hodnotici model

PoZadavky na ¢lenéni nabidky dle vySe uvedeného maji doporucujici charakter.
33 Jazyk nabidky

Nabidka musi byt zpracovana ve vSech svych ¢astech v ¢eském jazyce (vyjimku tvofi odborné udaje a nazvy).

4. KVALIFIKACE UCASTNIKU

4.1 Obecna ustanoveni o prokazovani kvalifikace

Zadavatel stanovil poZadavky na kvalifikaci analogicky k poZzadavkim uvedenym v § 73 zakona.

Strana 4



Stifedocesky kraj

Kvalifikovanym pro splnéni Verejné zakazky je Gcastnik, ktery:

a) spini zakladni zpUsobilosti ve smyslu § 74 a nasl. zdkona, v rozsahu dle odst. 4.2 této zadavaci
dokumentace;

b) splni profesni zplsobilosti ve smyslu § 77 zakona, v rozsahu dle odst. 4.3 této zadavaci dokumentace;

c) spini technickou kvalifikaci ve smyslu § 79 a ndsl. zakona, v rozsahu dle odst. 4.4 této zadavaci
dokumentace.

d) spIni poZadavek na socidlné a environmentalné odpovédné verejné zadavani a inovace v rozsahu dle

odst. 4.5 této zadavaci dokumentace

4.2 Zakladni zpUsobilost

Ucastnik je povinen prokazat zakladni zptisobilost v rozsahu dle pism. a) aZ e) ustanoveni § 74 odst. 1 zakona.
Ustanoveni § 74 odst. 2 a 3 zakona se aplikuji obdobné.

Ucastnik prokaze zakladni zpdsobilost nasledujicimi zptisoby:

(i) splnéni zakladni zpUsobilosti podle § 74 odst. 1 pism. a) zakona predloZenim vypisu z evidence
Rejstrikl tresta,
(i) splnéni zakladni zpUsobilosti podle § 74 odst. 1 pism. b) zakona predloZenim potvrzeni pfislusného

finan¢niho Gradu,

(iii) splnéni zakladni zpUsobilosti ve vztahu ke spotfebni dani podle § 74 odst. 1 pism. b) predlozenim
pisemného cestného prohlaseni,

(iv) splnéni zakladni zpUsobilosti podle § 74 odst. 1 pism. c) predloZzenim ¢estného prohlaseni,

(v) splnéni zakladni zpUsobilosti podle § 74 odst. 1 pism. d) predloZenim potvrzeni prislusné okresni
spravy socialniho zabezpeceni,

(vi) splnéni zakladni zplsobilosti podle § 74 odst. 1 pism. e) pfedloZenim vypisu z obchodniho rejstfiku,
nebo predlozenim pisemného cestného prohlaseni v ptipadé, Ze neni v obchodnim rejsttiku zapsan

Nebo ucastnik prokdzZe zdkladni zplsobilost predloZenim pisemného ¢estného prohldseni. Za timto tcelem
Ize vyuZit vzoru uvedeného v priloze c. 2 této zaddvaci dokumentace.

4.3 Profesni zplisobilost

Ucastnik je povinen prokazat profesni zpGsobilost piedloZzenim:

a) vypisu z obchodniho rejstfiku, pokud je v ném ucastnik zapsan, i vypisu z jiné obdobné evidence,
pokud jiny pravni predpis zapis do takové evidence vyZaduje;

b) dokladu o opravnéni k podnikdni v rozsahu odpovidajicim predmétu Verejné zakazky, zejména
dokladu prokazujiciho pfislusné Zivnostenské opravnéni Ci licenci k predmétu podnikani.

Nebo Ucastnik prokaze profesni zpUsobilost pfedloZzenim pisemného Cestného prohlaseni, z néhoZ bude
vyplyvat:

Strana 5



Stifedocesky kraj

a) Udaj o zapisu v obchodnim rejstfiku, pokud je v ném ucastnik zapsan, ¢i v jiné obdobné evidenci, pokud

jiny pravni predpis zapis do takové evidence vyZaduje;

b) Ze ucastnik ma opravnéni k podnikdni v rozsahu odpovidajicim predmétu Verejné zakdzky, zejména
pfislusné Zivnostenské opravnéni Ci licenci k predmétu podnikani.

K prokazani profesni zplsobilosti Ize vyuZit cestného prohldseni dle vzoru uvedeného v priloze ¢. 2 této
zaddvaci dokumentace.

4.4 Technicka kvalifikace

Ucastnik prokaze technickou kvalifikaci dle § 79 predloZenim seznamu vyznamnych dodavek poskytnutych za
posledni 3 roky pred zahajenim poptavkového fizeni (tj. pred uverejnénim vyzvy k podani nabidky nebo jejim
dorucenim ucastnikovi, nebyla-li uverejnéna).

K prokazani tohoto kvalifikacniho predpokladu ucastnik predlozi formou cestného prohlaseni seznam
vyznamnych doddavek poskytnutych za posledni 3 roky pfed zahdjenim zadavaciho fizeni véetné uvedeni ceny,
doby jejich poskytnuti a identifikace objednatele (s uvedenim kontaktu, na kterém lze reference ovéfit)
s minimalni hodnotou kazdé dodavky alespon 150 000,00 K¢ bez DPH. Zadavatel se snazi zlepsit pfistup
malym a stfednim podnik({im k Gcasti na této verejné zakazce.

Z predloZenych podklad( musi byt ve vztahu ke kazdé uvedené zakazce mozné bez pochybnosti posoudit, zda
se jednd o vyznamnou zakdazku, jak je definovdna Zadavatelem vyse.

4.5 Socidlné a environmentdalné odpovédné verejné zadavani a inovace

Zadavatel zvazil mozné dopady do socidlni a ekologické oblasti a v souvislosti s tim poZaduje prokazat splnéni
socialné a environmentdlné odpovédného verejného zadavani a inovaci pfedloZzenim podepsané pfilohy €. 2
této zadavaci dokumentace.

4.6 Pravost a stafi dokladu

Ucastnik je opravnén predloZit kopie doklad(i prokazujicich spinéni kvalifikace. Analogicky k § 86 odst. 3
zakona je ucastnik, se kterym ma byt uzaviena smlouva, povinen predloZit origindly nebo ovérené kopie
dokladl prokazujicich splnéni kvalifikace, pokud si je zadavatel vyzada.

Doklady prokazujici zakladni zplsobilosti podle odst. 4.2 této zadavaci dokumentace a profesni zplsobilost
podle odst. 4.3 této zadavaci dokumentace, musi prokazovat splnéni pozadovaného kritéria zpUsobilosti
nejpozdéji v dobé 3 mésicl prede dnem zahajeni poptavkového fizeni (tj. pred uverejnénim vyzvy k podani
nabidky nebo jejim dorucenim ucastnikovi, nebyla-li uverejnéna).

Je-li zadavatelem vyZadovano cCestné prohldseni, musi byt ze strany ucastnika podepsdno statutarnim
organem nebo jinou osobou prokazatelné opravnénou jednat za Ucastnika; v takovém pfipadé doloZi ucastnik
toto opravnéni v originalu ¢i v kopii v nabidce.
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4.7 Subdodavatelé

Zadavatel neumozZnuje realizovat predmét verejné zakazky s vyuZzitim subdodavatele.

5. ZPUSOB ZPRACOVANI NABIDKOVE CENY

5.1 Zakladni pozadavky zadavatele

Uc&astnik stanovi nabidkovou cenu za fadné a v&asné splnéni pfedmétu VeFejné zakazky, na jejiz plnéni
poddava nabidku.
Nabidkova cena bude uvedena v zavazném navrhu smlouvy a na krycim listu v nasledujicim ¢lenéni:

e Cenav K¢ bez DPH
e SazbaDPHV%

e Cenav K¢ véetné DPH
5.2 Maximalni vySe nabidkové ceny
Maximalni vySe nabidkové ceny, kterou jsou ucastnici oprdvnéni v nabidce uvést, odpovida vysi
predpokladané hodnoty Verejné zakazky.

Ucastnik, ktery podd nabidku obsahujici vy3si nabidkovou cenu, bude ze zadavaciho fizeni vyloucen.
5.3 Podminky prekroceni nabidkové ceny

Nabidkova cena a veskeré jeji polozky musi byt stanoveny jako nejvyse pfipustné a neménné.

Nabidkova cena bude stanovena jako cena konecnd, tj. zahrnujici jakékoliv pfipadné dodatecné naklady
Ucastnika, neprekrocitelna a ve smlouvé jako cena smluvni.

Prekroceni nabidkové ceny je moiné pouze v pfipadé, Ze po podani nabidky na Vefejnou zakdzku a pred
terminem jejiho plnéni dojde ke zméné relevantnich sazeb DPH, a to pouze o hodnotu odpovidajici této
zméné.

6. OBCHODNi PODMINKY A PLATEBNi PODMINKY

6.1 Obchodni podminky

Obchodni podminky obsahuje zadvazny navrh smlouvy na plnéni Verejné zakazky, ktery tvofi pfilohu €. 3 této
zadavaci dokumentace.

Zavazny navrh smlouvy na plnéni Verejné zakazky predstavuje zavazné pozadavky zadavatele na plnéni
Verejné zakazky a ucastnici nejsou opravnéni cinit Upravy smlouvy s vyjimkou udajl, které jsou v
zavazném navrhu smlouvy vyslovné oznageny k doplnéni (uvozeny formulaci [DOPLNI UCASTNIK]), a déle s
vyjimkou identifikace Ucastnika uvedené v hlaviéce navrhu smlouvy (zejména pokud je ucastnikem vice
dodavatell ci fyzicka osoba).
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Navrh smlouvy musi byt ze strany Ucastnika podepsan statutarnim organem nebo jinou osobou prokazatelné

opravnénou jednat za ucastnika; v takovém pripadé dolozi Gcastnik toto opravnéni v origindlu ¢i v uredné
ovérené kopii v nabidce. PfedloZeni nepodepsaného navrhu smlouvy neni predloZzenim Ffadného ndvrhu
pozadované smlouvy. Podava-li nabidku vice ucastnik(l spole¢né (jako konsorcium dodavatell), navrh
smlouvy musi byt podepsdan statutarnimi organy nebo jinymi osobami prokazatelné oprdvnénymi jednat za
vSechny Ucastniky podavajici nabidku, nebo ucastnikem, ktery byl ostatnimi Gcastniky k tomuto ukonu
vyslovné zmocnén.

Vybrany ucastnik bude uskutecriovat svou soucinnost po podpisu smlouvy podle pokynl zadavatele a
v souladu s jeho zajmy, pokud tyto nebudou v rozporu s obecné platnymi pravnimi predpisy.

6.2 Platebni podminky

Platebni podminky obsahuje zdvazny ndvrh smlouvy na plnéni Verejné zakazky, ktery tvofi pfilohu €. 3 této
zadavaci dokumentace.

7. ZPUSOB HODNOCENI NABIDEK

7.1 Posouzeni splnéni podminek tcasti v poptavkovém fizeni

V rdmci posouzeni splnéni podminek Ucasti v poptavkovém fizeni bude zadavatelem posouzeno, zda nabidka
Ucastnika spliiuje vSechny podminky Gcasti v poptavkovém Fizeni stanovené Zadavatelem v této zaddavaci

dokumentaci.

Zadavatel je opravnén nejprve provést hodnoceni nabidek a nasledné posouzeni splnéni podminek ucasti
v poptavkovém Fizeni u dodavatele, jehoZ nabidka byla hodnocena jako ekonomicky nejvyhodnéjsi. Pokud
v takovém pfipadé vybrany dodavatel podminky ucasti v poptavkovém Fizeni nesplni, provede zadavatel
posouzeni splnéni podminek ucasti v poptavkovém fizeni u dodavatele, jehoz nabidka byla vyhodnocena jako
druha v poradi atd.

7.2 Hodnoceni nabidek

Zakladni kritérium pro hodnoceni nabidek je ekonomicka vyhodnost nabidky ve smyslu § 114 odst. 1 zdkona.

evvs

nabidkové ceny.

Jako ekonomicky nejvyhodnéjsi bude vyhodnocena takovd nabidkova cena, kterd bude nizsi oproti
nabidkovym cenam ostatnich ucastnik(.

Hodnocena bude celkova vyse nabidkové ceny v K¢ bez DPH.

8. DALSi POZADAVKY ZADAVATELE

8.1 Obchodni tajemstvi

Zadavatel poZaduje, aby ucastnik, v pfipadé, Ze povazuje €ast své nabidky za své obchodni tajemstvi, pro
které ma zakonné dlvody pro to, aby nebylo uverejnéno v souvislosti s povinnosti Zadavatele uverejriovat
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uzaviené smlouvy na predmét plnéni Verejnych zakazek véetné jejich pfiloh a dodatkd, takové informace

v nabidce oznacil a fadné odlvodnil pozadavek na jejich neuverejnéni.

9. VYSVETLENi A ZMENY ZADAVACi DOKUMENTACE

9.1 Vysvétleni zadavaci dokumentace

U&astnici jsou opravnéni po zadavateli pisemné poZadovat vysvétleni zadavaci dokumentace. Pisemna Zadost
musi byt dorucena kontaktni osobé zadavatele dle bodu 1.1.1 na uvedenou emailovou adresu nejpozdéji 3
pracovni dny pred uplynutim lhity pro podani nabidek. Na pozdéji dorucené Zadosti neni Zadavatel povinen
reagovat.

Na zakladé radné a v¢as dorucené Zadosti poskytne zadavatel dodavateli pisemné vysvétleni nejpozdéji do 2
pracovnich dnda.

Vysvétleni zadavaci dokumentace Zadavatel poskytne vSem dodavatelim, a to stejnym zplsobem jako vyzvu
k podani nabidky.
Zadavatel mUzZe poskytnout Ucastniklim vysvétleni zadavaci dokumentace i bez predchozi Zadosti.

10. LHUTA PRO PODANI NABIDEK A OTEVIRANI NABIDEK

10.1 Lhata a misto pro podani nabidek

Nabidky na Verejnou zakazku se podavaji v listinné podobé osobné nebo postou na adresu sidla Zadavatele
dle odst. 1.1.1 této zadavaci dokumentace ve lh(té pro podani nabidek

Na nabidku podanou po uplynuti Ihity pro podani nabidek se pohlizi, jako by nebyla podana. Zadavatel
bezodkladné vyrozumi dodavatele o tom, Ze jeho nabidka byla poddna po uplynuti Ihity pro poddani nabidek.
V pripadé osobniho odevzdani nabidky po stanovené Ihité pro podani nabidek, nebude takova nabidka
podatelnou vibec prevzata.

V pripadé zaslani nabidky postou je pro termin pftijeti nabidky rozhodujici datum a cas prevzeti nabidky
podatelnou.

Adresa pro podani nabidky:

Obchodni firma/néazev: Stredocesky kraj - Podatelna Utedni hodiny:
Ulice, Cislo popisné:  Zborovska 11 Po: 8:00—13:00 hod.
Obec, ¢ast: Praha 5 - Smichov

PSC: 15021

Stat: CR

Lhita pro podani nabidek konc¢i dne 29.01.2021 v 10:00 hodin.
10.2 Otevirani obalek

Otevirani obalek je neverejné.
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11. PRAVA A VYHRADY ZADAVATELE

Na vylouceni Uc¢astnika z poptdvkového fizeni se pfimérené aplikuje ustanoveni § 48 zakona, s vyjimkou § 48
odst. 7,9 a 10 zdkona. Okamzikem doruceni rozhodnuti o vylouéeni zanika ucastnikovi Uc¢ast v poptavkovém
fizeni.

Zadavatel nepfipousti varianty nabidek ani dodatec¢né plnéni nabidnuté nad rdmec pozadavk( stanovenych
v této zaddavaci dokumentaci.

Zadavatel nehradi naklady spojené se zpracovanim nabidek ucastnik( a s Gcasti v poptavkovém fizeni.

Zadavatel si vyhrazuje pravo ovérit informace obsaZzené v nabidce ucastnika u tretich osob a Ucastnik je
povinen mu v tomto ohledu poskytnout veskerou potfebnou soucinnost.

Zadavatel si vyhrazuje prdvo toto poptdvkové Fizeni kdykoli aZ do uzavieni smlouvy zrusit, popfipadé
odmitnout vsechny predloZené nabidky, a to i bez udani divodu.

Zadavatel si vyhrazuje pravo jednat o navrhu smlouvy pfedloZzeném uchazecem v nabidce.
Zadavatel si vyhrazuje pravo neuzavfit smlouvu s zZddnym uchazecem.
Zadavatel neposkytuje zalohy.

Kdykoli v pribéhu Ihlity pro podani nabidek mlze Zadavatel pfistoupit ke zméné nebo doplnéni zaddvaci
dokumentace.

12. SEZNAM PRiLOH ZADAVACi DOKUMENTACE

Nedilnou soucasti této zadavaci dokumentace jsou nasledujici pfilohy:

Pfiloha ¢. 1 Kryci list nabidky

Pfiloha €. 2 Cestné prohlaseni k prokazani zakladni, profesni zpdsobilosti a socialné a environmentélné
odpovédného verejného zaddvani a inovace

Pfiloha ¢. 3 Navrh Rdmcové dohody

Ptiloha ¢. 4 Seznam pozadovaného zafizeni
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vedouci Odboru majetku a hospodarské spravy
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