poskytovatel

socialnich sluzeb

Y =

Kladno

Vyzva k podani nabidek
Poptavka k verejné zakazce malého rozsahu dle §6, §27, §31 zikona
¢. 134/2016 Sb., o verejnych zakazkach, ve znéni pozdéjsich predpisu

Zadavatel:

(dale jen zakon)

Zahrada, poskytovatel socialnich sluzeb H. Malifové 1802, Kladno, 272 00
Statutarni zastupce: Bc. Eva BartoSova- ireditelka

Nazev zakazky

Kompletni zpracovani a vedeni u¢etnictvi, vedeni
mzdové a personalni agendy pro Zahradu,
poskytovatele socialnich sluZeb na rok 2018 +
2019

Predmét zakazky

Kompletni zpracovani a vedeni u€etnictvi, vedeni
mzdové a personalni agendy pro Zahradu, poskytovatele
socialnich sluzeb na rok 2018 + 2019

Datum vyhlaSeni zakazky

6.11.2017

Datum ukonceni vyzvy

27.11. 2017

Nazev zadavatele

ZAHRADA, poskytovatel socialnich sluzeb

Sidlo zadavatele

Heleny Malitfové 1802, Kladno 272 01

Osoba opravnéna jednat jménem
zadavatele — kontaktni osoba

Bc .Eva BartoSova, feditelka tel: 312 246 030,
777 177 996
e-mail; bartosova@zahrada-usp.cz

Be. Pavlina Kiivankova, vedouci PTU 728 947 009,
e-mail: pavlina.krivan@seznam.cz

IC zadavatele

71234446

Prredpokladana max. cena zakazky
bez DPH

Nabidkova maximalni cena s DPH
neprekroci ¢astku

652 892,6 K¢ bez DPH za 2 roky

790 000K¢ s DPH za 2 roky

V nabidkové cené budou obsazeny veskeré ¢innosti
potiebné pro fadné splnéni zakdzky. Nabidkova cena
bude uvedena bez DPH, zvlast’ sazba DPH a cena véetné
DPH, vyjadfeno v ¢eské méné.

Neni-li uchaze¢ platcem DPH, uvede v nabidce, Ze neni
platcem DPH.
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Specificky popis pozadavki k predmétu zakazky
(zadavaci podminky pro dodavatele)

Popis zakazky

Prohlidka mista

Kompletni zpracovani a vedeni uetnictvi, vedeni
mzdové a persondlni agendy pro Zahradu, poskytovatele
socialnich sluzeb na rok 2018 + 2019

Specifikace a pozadavky:
Specifikace viz. Ptiloha ¢. 1

Kontaktni osoba:
Bc. Eva BartoSova, feditelka, tel. 777 177 996
Be. Pavlina K¥ivankova, Dis., tel. 728 947 009

S uchazecem jehoZz nabidka bude
vyhodnocena jako finan¢né
nejvyhodnéjsi bude uzaviena
smlouva a zaroveii:

Dodavatel bere na védomi, Ze se naslednym podpisem
smiouvy stava, v souladu s ustanovenim § 2 pism. e) zakona c.
320/2001 Sb., o financni kontrole ve verejné spravé a o zmené
nékterych zakont, ve znéni pozdejsich predpist, osobou
povinnou spolupdsobit pfi vykonu financni kontroly provadéné
v souvislosti s Uhradou zboZi nebo sluzeb z verejnych vydaji
nebo z verejné financni podpory % bude

takto uvedeno ve Smiouvé)

Zadavatel zpracuje v souladu s touto poptavkou ndavrh
Smlouvy o dilo a ndsledné bude tato smlouva projedndana
a uzaviena k plnéni uvedené verejné zakazky s
uchazecem, ktery predlozi nejvhodnéjsi nabidku.

Hodnoceni nabidek

Zakazka bude hodnocena na zakladé kritéria (100%)
nejnizsi nabidkova cena.

Nabidkova cena musi byt garantovana po celou dobu
realizace zakazky.

Piedpokladana doba realizace

1.1.2018 — 31.12.2019
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Mista dodani/pievzeti nabidky:

V zalepené oznatené obalce — Nabidka UCETNICTVI
Na adresu Zahrada, poskytovatel socidlnich sluzeb H.
Malitové 1802, Kladno 272 01 osobné nebo doporucené
a na obalku napsat: NEOTEVIRAT

Lhita pro podani nabidek kondi dnem 27.11. 2017 ve
12.00 hod.
Otevirani obalek je pro uchazece neverejné.

Obsah nabidky:

Vylouceni uchazece:

1. Identifikace uchaze€e: Obchodni firma; sidlo;
kontaktnivosob}vf; kontaktni adresa; telefon; elektronicka
adresa, IC, DIC

2. Nabidkova cena v K¢ bez DPH, samostatné DPH 21%,
nabidkova cena s DPH 21%

3. Zéakladni kvalifikaéni pfedpoklady (Cestnéd prohlaseni
jsou piilohou vyzvy)

4. Profesni kvalifikaéni pfedpoklady (vypis z obchodniho
rejstiiku, kopii dokladu o opravnéni podnikani
odpovidajici pfedmétu zakazky, doklad o odborné
zpusobilosti)

5. Referen¢éni seznam minimalné ti zakazek
uskuteénénych v poslednich 3 letech v obdobném rozsahu

Uchaze¢ bude vylouden z udasti v zaddvacim fizeni,
pokud:

e nebude jeho nabidka tGplna

e nabidka nebude dorucena do stanovené lhiity

e uchazec¢ nesplni kvalifikaéni pfedpoklady
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Zadavatel si vyhrazuje pravo:

1. zadavatel si vyhrazuje pravo na zménu, upfesnéni
¢i doplnéni podminek Vyzvy v prab&hu lhiity pro
podani nabidek eventualné odmitnout vSechny
ptedloZené nabidky.

2. zrusit zadavaci fizeni bez udani divodu

3. uchaze¢i nevznikd pravo na thradu nékladi
spojenych s ucasti v tomto zaddvacim Fizeni,
zadavatel nabidky ani jejich ¢asti uchazedtim
nevraci.

Ve smlouvé bude dodavatel zavazan povinnosti umoznit
vykon kontroly u dodavatele v§em k tomu opravnénym
subjektiim, a to po dobu danou pravnimi ptedpisy CR k
jejich archivaci (zékon €. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, a
zékon €. 235/2004 Sb., o dani z pfidané hodnoty).

DalSi podminky pro plnéni Platebni podminky:
zakazky:
Na zéklad¢ predlozené faktury za skute¢né odvedenou
préci prob&éhne uhrazeni bankovnim pfevodem na ucet
dodavatele mési¢n€. Dodavatel vyhotovi fakturu se
splatnosti minimalné€ 20 dnti. Zadavatel nebude
poskytovat zalohy.

Faktura musi splilovat nalezitosti daiiového dokladu dle
platnych pravnich ptedpisi.

Nabidka bude kvalitnim zpisobem vyti§téna tak, aby byla dobie ¢itelna. Bude v jednom
svazku, tak aby nebyla mozna manipulace s jednotlivymi listy. Stranky budou ocislovany.

O vysledku zadavaciho Fizeni budou vSichni uc¢astnici informovani pisemnou formou
(doporucenym dopisem) po ukonceni tohoto Fizeni.

S vybranym vhodnym uchazeé¢em bude uzavi‘ena Smlouva o dilo pied zahdjenim
realizace zakazky
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Prilohou nabidky bude:
1. specifikace zakazky
2. kryeci list nabidky
3. cestné prohlaSeni o splnéni zakladnich kvalifika¢nich predpokladi
4
5

. Cestné prohlaseni — stiret zajmu
. referenc¢ni seznam zakazek

Kladno dne: 5 : // Z 97/ % Be. Eva BartoSoya,
reditelka

Zahrada, poskytovatel socfainich sluzeb
H. Malifové 1802, 272 01 Kladno
Tel.: 312 249 339, 312 246 283
IC: 712 34 446
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Priloha ¢. 1 Specifikace zakdzky - Kompletni zpracovani a vedeni udetnictvi, vedeni

mzdové a personalni agendy pro Zahradu, poskytovatele socialnich sluzeb na rok 2018 +
2019

Pozadujeme:

Sluzby mzdové uctirny:

- kompletni vypocet mésiénich mezd a odvodi na zakladé zpracovani dochazky
zameéstnancll

- ptihlaseni a odhlaSeni zaméstnanct k socialnimu a zdravotnimu pojisténi

- komunikace s OSSZ, v¢etné zpracovani nemocenskych davek

- zastupovani pii jednanich a kontrolach provadénych OSSZ, FU, UP, ZP

- vystaveni elektronickych mzdovych listkt

- zpracovani a odeslani piehledu vyméfovacich zakladt na OSSZ, ZPFU

- vypoclet zdkonného pojisténi odpoveédnosti zaméstnavatele za Skodu vcetné vypoctu
nahrady ztraty na vydélku pii pracovnim urazu

- zpracovani sestav Cerpani dovolené

- zpracovani rekapitulace mezd veetné vyplatnich mist

- zpracovani mzdovych listl

- vypracovani potvrzeni o pfijmech

- administrativni ukony spojené se vznikem a ukonéenim pracovniho poméru véetné
dohod, tkony spojené se zménami pracovnich smluv a platovych postupti

- zpracovani sestavy pro odvod do FKSP

- zpracovani sestavy zaméstnavani osob zdravotné postiZzenych

» pocet zamestnanct — 60
> pocet nastupti / odchodu za rok — 10/10

Sluzby finané¢ni uétarny:

- zauctovani vSech dokladli dle bankovniho vypisu, dle doslych podkladii

- mé&sicni kontrola vybranych uétii s organizaci

- zpracovani mé&siéni ucetni zavérky na zaklad¢ doslych podkladi

- 1x za &tvrtleti elektronické odesilani ve form& MUZO a veskeré kontroly s tim
souvisejici

- Uketni evidence stavii a pohybt dlouhodobého majetku

- Zpracovani ro¢ni u€etni uzavérky véetn€ vsech ro€nich zavérkovych praci tykajicich
se ucetnictvi

- Ugast na kontrolach, které se provadi v dané organizaci (provadéné zfizovatelem,
apod..) '

pocet vydanych faktur roéné¢ — 1 000
pocet doslych faktur roéné - 20

pocet sluzeb - 5

pocet polozek tcetniho deniku 16 000

YV VYV
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Priloha €. 2 Kryci list nabidky

KRYCI LIST NABIDKY

1. Verejnd zakdzka

Nazev: ‘

2. Zdkladni identifikacni udaje o uchazeci

Nazev:

Sidlo/ misto podnikani:

Tel./fax:

E-mail (pro komunikaci v priab&éhu
procesu zadavani vefejné zakazky):

IC :
DIC
Kontaktni osoba:
Tel./fax:
Opravnéna osoba za uchazece
jednat
Titul, jméno, pfijmeni:
Funkce:
Titul, jméno, piijmeni:
Funkce:
3. Kritérium hodnoceni
ko bez DPH
abidkova cena
(100 %) DPH
véetné DPH

Cestné prohlasuji, Ze jako uchaze¢ o vefejnou zakdzku nejsem subdodavatelem jiného
dodavatele v tomto zadavacim fizeni.

podpis opravnéné osoby
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Cestné prohlaSeni k zakladnim kvalifikaénim poZadavkim:

a) Ze uchazec nebyl pravomocné odsouzen za Zadny trestny ¢in

b) Ze uchazec neni v insolvenci

c) Ze uchazec neni v likvidaci

d) Ze uchazeC nem4 v evidenci dani zachyceny daniové nedoplatky
e) Ze uchaze¢ nema nedoplatek na vefejné zdravotni pojisténi

f) Ze mu nebyla v poslednich tfech letech uloZena pokuta za nelegalni préaci podle zvlastniho
pravniho predpisu

g) Ze neni veden v rejstiiku osob se zdkazem plnéni vefejnych zakazek




Priloha ¢. 4 Cestné prohlaseni — st¥et zajmu

Cestné prohlaSeni o neexistenci stietu zajmu

Ja, niZe podepsany UChazel ........co.oiiiiiiiiiiii
Se sidlem
IC

.............................................................................

Timto Cestné prohlasuji, ze

1. Nejsem v zadavacim fizeni ovlivnén ptimo ani neptimo stfetem z4jmu ve vztahu
k zadavateli ani k subjektim podilejicich se na piipravé tohoto zadévaciho fizeni,
jakoz i Ze nemam zadné zvlastni spojeni s t€mito osobami (napt. majetkové,
persondlni).

2. Jsem neuzaviel a neuzaviu zakdzanou dohodu podle zvlastniho pravniho pfedpisu
v souvislosti se zaddvanou vefejnou zakazkou.

3. Souhlasim se zadanim a podminkami zadévaciho fizeni.

4. VSechny udaje uvedené v nabidce jsou uplné a pravdive.

Toto prohlaseni podepisuji (jméno, ptijmeni a funkce opravnéného zastupce uchazece):

...............................................................................................................

......................................................
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Priloha ¢. 5 Referencni seznam zakazek

Referencni zakdzky na obdobnou dodévku v poslednich tfech letech
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