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ZADAVACI DOKUMENTACE
k vefejné zakazce

V souladu s § 44 zakona ¢. 137/2006 Sb., o veiejnych zakazkach v platném znéni (déle jen
zékon) vydava zadavatel tuto zadavaci dokumentaci.

1. Zakladni udaje o zadavateli

Nazev: Hotelova skola, Vyssi odborna skola hotelnictvi a turismu a Jazykova skola
s pravem statni jazykové zkousky Podébrady, piispévkova organizace

Sidlo: Komenského 156/7, 290 01 Pod¢brady

1C: 00069175

Telefon: +420 325 612 540, e-mail: info@hsvos.cz

Kontaktni osoba: PhDr. Jana Podolakova, feditelka skoly, tel.: 739 080 662, e-mail:
podolakova@hsvos.cz

2. Specifikace predmétu zakazky

Nazev zakazky
Dodavka licenci Microsoft Office

Specifikace a popis

Dodavka licenci desktopovych aplikaci Microsoft Office (Word, Excel, PowerPoint,
OneNote, Outlook) v aktualni verzi pro 150 Skolnich poc¢itact. Zadavatel pozaduje moznost
instalace desktopovych aplikaci MS Office 1 na zafizeni Zaku a uciteld pro potieby
distanéniho vzdélavani. Skola pouziva systém Microsoft Office 365, pocet zaku skoly je 500,
pocet pedagogickych pracovnik skoly je 50.

Rozsah verejné zakazky

Jedna se o vefejnou zakazku malého rozsahu, zaddvanou ve zjednoduseném podlimitnim
fizeni v souladu s ustanovenim § 38 zakona ¢.137/2006 Sb., v platném znéni.
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3. Misto a doba plInéni verejné zakazky

Mistem plnéni vefejné zakazky je Hotelova skola, Vyssi odborné skola hotelnictvi a turismu
a Jazykova Skola s pravem statni jazykové zkousky Podebrady, ptispévkova organizace,
Komenského 156/7, 290 01 Podébrady.

Doba plnéni verejné zakazky (dodani piredmétu zakazky)

Ptedpokladany termin zahajeni plnéni: 1. 2. 2021
Ptedpokladany termin ukonceni plnéni: 14. 2. 2021

4. Lhita a misto pro podani nabidek

Organizace: Hotelova Skola, Vyssi odborna skola hotelnictvi a turismu a Jazykova $kola
s pravem statni jazykové zkousky Podébrady, piispévkova organizace

Sidlo: Komenského 156/7, 290 01 Podcbrady

Uiedni hodiny kancelaie §koly: po-pa 8:00-13:00

Lhita pro podani nabidek: 4. 1. 2021 - 26. 1. 2021 12:00 hod

Termin otevirani obalek a hodnoceni nabidek: 26. 1. 2021, zacatek v 13:00 h

Pozn. Otevirani obalek s nabidkami a hodnoceni nabidek je nevetejné.

Nabidky, které budou zadavateli doruceny po uplynuti lhiity pro podavani nabidek, komise
dle § 71 odst. 6 zadkona neotevira. Zadavatel bezodkladné vyrozumi uchazece o tom, Ze jeho
nabidka byla podéna po uplynuti lhiity pro podani nabidek.

Zpisob podani nabidek

Nabidku poda uchaze¢ v pisemné formé v jednom vyhotoveni. PoZadavek na pisemnou formu
je povazovan za splnény tehdy, pokud je nabidka podepsdna osobou opravnénou jednat
jménem uchazece ¢i za uchazece.

Spolu s nabidkou piedloZi uchaze¢ také navrh kupni smlouvy podepsany osobou opravnénou
jednat jménem uchazece ¢i za uchazece.

Nabidky budou podany v fadn€ uzaviené neprihledné obalce oznafené napisem: ,,Vefejna
zakazka - NEOTVIRAT - Dodavka licenci Microsoft Office*. Na obalce budou dale uvedeny:
nazev a adresa zadavatele, nazev a adresa uchazece.

Nabidky se podavaji na adrese sidla zadavatele v ufednich hodinach kancelate $koly. Dale
mohou byt nabidky k vefejné zakazce doruceny posStou nebo kuryrni sluzbou na vyse
uvedenou adresu.

Rozhodujici je prezencni razitko zadavatele. V piipad€ doruceni poStou/kuryrni sluzbou je za
okamzik pfedani povaZovano prevzeti zasilky adresatem.

Kazdy uchaze¢, ktery pfedlozi nabidku osobné, obdrzi potvrzeni o prevzeti nabidky.
Potvrzeni bude obsahovat idaje o uchazeci, nazev vetejné zakazky, potfadové Cislo nabidky a
udaje o datu a ¢asu doruceni nabidky.



L ]
*
ok P I-n
” * * [ J
evropsky * ﬁ ¢
socialni * , ¢
MINISTERSTVO SKOLSTVI, OP Vzdélavani

4

fond v CR EVROPSKA UNIE MLADEZE A TELOVYCHOVY pro konkurenceschopnost

INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI

Doruceni nabidky zaznamena zadavatel do seznamu nabidek podle pofadového ¢isla nabidky,
data a casu jejich doruceni.

5. Zpracovani nabidkové ceny, obchodni a platebni podminky.

Zpracovani nabidkové ceny

Uchaze¢ podrobné specifikuje vSechny polozky nabidky.

Uvede jednotkové ceny za jednotlivé casti predmétu dodavky a celkovou nabidkovou cenu
(bez DPH i s DPH). V piipad¢ pronajmu licenci uvede poplatek za tfi roky pronajmu.
Nabidkova cena bude ptenesena do ,,Kryciho listu nabidky“, ktery je v pfiloze €. 1 této
»Zadavaci dokumentace®. Celkova pfedpokladanéd hodnota zakdzky s DPH je 172 788 K¢.

Uchaze¢ mize podat pouze jednu nabidku. Nabidkova cena musi zahrnovat veskeré naklady
uchazece, véetné¢ dodani na misto plnéni, bude uvedena v ¢eské méné¢ (CZK) a definovana
jako ,,cena nejvyse pripustnd®.

Zadavaci lhuta

Zadavaci lhita, po kterou jsou uchazeci svymi nabidkami vazani, zacind béZet okamZzikem
skonceni lhity pro podani nabidek a trva 30 dnt.

Obchodni a platebni podminky

Vsechny platebni podminky musi byt zpracovany v navrhu kupni smlouvy.

Uhrada faktur prob&hne po ukonéeni celé dodavky na zékladé piedlozeného danového
dokladu (faktury), a to po prevzeti ptedmétu vefejné zakazky zadavatelem.

Splatnost dafiového dokladu bude minimalné¢ 14 dni od dorueni zadavateli. V navrhu
smlouvy mize uchaze¢ navrhnout i lIhtitu delsi. Povinnost zaplatit je splnéna pfipsanim castky
na ucet uchazece. Zalohy zadavatel neposkytuje.

Vystaveny danovy doklad (faktura) musi obsahovat vSechny nélezitosti fadného ucetniho
a danového dokladu ve smyslu pfislusnych pravnich ptedpisii. V piipade, ze faktura nebude
mit odpovidajici nalezitosti, je zadavatel opravnén ji vratit ve 1hité splatnosti zpét uchazeci
k doplnéni, aniz se tak dostane do prodleni se splatnosti. Lhita splatnosti po¢ina bézet znovu
od opétovného doruceni nalezit¢ doplnéného ¢i opraveného dokladu zadavateli.

Smluvni cena bude stanovena jako nejvyse pfipustna po celou dobu plnéni. V piipadé vyssi
nabidkové ceny, bude nabidka vyfazena pro rozpor se zadavacimi podminkami.

Zadavatel a vybrany uchaze¢ maji pravo od smlouvy odstoupit z divodu jejiho podstatného
poruseni. Za podstatné poruSeni smlouvy ze strany uchazece se také povaZzuje neplnéni
dohodnutych ¢asovych termind.
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6. Kvalifika¢ni predpoklady

Splnéni zakladnich kvalifika¢nich ptredpokladi je uchaze¢ povinen prokazat dle § 53 zékona
¢. 137/2006 Sb., o vetfejnych zakazkach, ve znéni pozdéjsich predpisti (dale jen zakon).
Splnéni zakladnich kvalifikacnich pfedpokladii uchaze¢ prokaze formou ¢estného prohlaseni,
které tvoii ptilohu &. 2 této ,,Zadavaci dokumentace”. Cestné prohlaseni je teba predlozit
Vv originale Ci ufedné¢ ovérené kopii a nesmi byt ke dni predlozeni nabidky star$i 90 dnti.

Splnéni profesnich kvalifika¢nich predpokladi dle § 54 zakona prokaze uchazec, ktery
piedlozi vypis z obchodniho rejstiiku, pokud je v ném zapsan, ¢i vypis z jiné obdobné
evidence, pokud je v ni zapsan, a doklad o opravnéni k podnikani podle zvlaStnich pravnich
predpisti v rozsahu odpovidajicim predmétu veiejné zakazky, zejména doklad prokazujici
ptislusné Zivnostenské opravnéni ¢i licenci. Vypis z obchodniho rejstiiku ¢i jiné obdobné
evidence ne star$i nez 90 dnt bude piedlozen v prosté kopii originélu.

7. Pozadavky na zpracovani nabidky

Nabidka bude ptedlozena v Ceském jazyce, v jednom vyhotoveni. Doklady a prohlaseni, u
nichz je vyzadovan podpis uchazeCe, museji byt podepsdny osobou opravnénou jednat
jménem nebo za uchazece. V ptfipadé podpisu jinou osobou musi byt dolozen v nabidce
original nebo tfedné ovéfena kopie jejiho zmocnéni. Nabidka nebude obsahovat piepisy a
opravy, které by mohly zadavatele uvést v omyl. Nabidka bude zajiSténa proti neopravnéné
manipulaci. VSechny listy nabidky vcetné ptiloh budou fadné ocislovany vzestupnou ¢iselnou
fadou.

Clenéni nabidky

1. Kryci list nabidky (vzor kryciho listu je ptilohou €. 1 této zadavaci dokumentace)

2. Obsah nabidky

3. Doklady ke splnéni kvalifika¢nich predpokladii (véetng Cestného prohlaseni, jehoz vzor je
pfilohou €. 2 této zadavaci dokumentace)

4. Cestné prohlaseni statutdrniho zastupce o akceptaci zadavacich podminek (vzor Cestného
prohlaseni je ptilohou €. 3 této zadavaci dokumentace)

5. Nabidka uchazece dle pozadavki stanovenych ve vyzve

6. Navrh kupni smlouvy

7. Ptilohy (nepovinné)

Pozadavky na ¢lenéni nabidky dle vySe uveden¢ho maji doporucujici charakter.

8. Dodate¢né informace k zadavacim podminkam

V ptipadé, ze se béhem lhiity k podani nabidek zméni podminky vybérového fizeni, zadavatel
sdéli tuto zménu vSem oslovenym dodavatelim a zvetejni ji stejnym zplsobem, jakym bylo
uvefejnéno ozndmeni o zahajeni vybérového fizeni.

Uchazec¢ je opravnén pozadovat po zadavateli dodate¢né informace k zadavacim podminkam.
Dodate¢né informace k zadavacim podminkam si lze vyzadat u kontaktni osoby pisemné nebo
elektronicky. Pisemna Zadost musi byt zadavateli doruc¢ena nejpozdéji 5 pracovnich dn pied
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uplynutim lhity pro podani nabidek. Zadavatel odesle dodatecné informace vSem oslovenym
dodavateliim nejpozdéji do 3 pracovnich dni po doruceni zadosti o dodatecné informace.

9. DalSi pozadavky na uchazece o verejnou zakazku

Povinnost dodavatele uchovavat ticetni ziznamy:

Uchaze¢ se zavazuje fadné uchovavat original smlouvy na pfedmét plnéni vetejné zakazky
vcetné priloh a jejich pfipadnych dodatkl, veskeré origindly ucetnich dokladi a originaly
dalsich dokumentt souvisejicich s realizaci vetfejné zakazky zptisobem uvedenym v zakoné €.
563/1991 Sb., o Ucetnictvi, ve znéni pozd¢jSich predpist, a v zédkoné ¢. 499/2004 Sb., o
archivnictvi a spisové sluzbé a o zméné nékterych zakont, ve znéni pozd¢jsich predpist, a v
souladu s dal§imi platnymi pravnimi predpisy CR.

Povinnost dodavatele umoznit kontrolu pifedmétu plnéni veiejné zakazky:

Dodavatel souhlasi dle ust. § 2 pism. e) zdkona ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole, s
vykonem kontroly na predmét zakazky. Dodavatel souhlasi se vstupem kontrolnich organti do
svych objektli, ve kterych se pfedmét smlouvy realizuje. Déle se zavazuje ptedlozit ke
kontrole kontrolnim orgdniim veskerou provozni a ucetni evidenci, kterd se tyka predmétu
smlouvy. Tato evidence musi byt archivovana v souladu s pozadavky zakona o Ucetnictvi a
zdkona o danich z pfijmi. Dodavatel se zavazuje poskytovat pfisluSnym organim ve
stanovenych terminech Uplné, pravdivé informace a dokumentaci souvisejici se smlouvou a
projektem (zakazkou, pfedmétem smlouvy), dokladovat svoji Cinnost a umoZnit vstup
kontrolou povéfenym osobam — zaméstnancim objednavatele, Ministerstva financi CR,
Nejvyssiho kontrolniho ufadu, finan¢niho ttadu, a dalSich opravnénych organi statni spravy
do svych objektli a na pozemky k ovérovani plnéni podminek smlouvy, a to po celou dobu
realizace projektu (zakazky, predmétu smlouvy) za Gcelem kontroly plnéni smlouvy a tuto
kontrolu, dle poZadavkil povéfenych osob v jimi poZadovaném rozsahu, neprodlené umoznit.

10. Hodnotici kritéria

Zéakladnim hodnoticim kritériem této vetejné zakazky je nejnizsi nabidkova cena

11. Pozadavky na navrh smlouvy

Spolu s nabidkou ptedlozi uchaze¢ také navrh smlouvy podepsany osobou opravnénou jednat
jménem uchazece ¢i za uchazece.

Navrh smlouvy musi obsahovat zejména:

a) oznaceni smluvnich stran;

b) vymezeni pfedmétu plnéni;

C) terminy plnéni dle pozadavkt této vyzvy;

d) misto pInéni dle pozadavki této vyzvy;

e) cenu dle pozadavku této vyzvy;

f) obchodni a platebni podminky dle této vyzvy;
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0) zavazek dodavatele k poskytnuti nezbytnych informaci tykajicich se dodavatelskych
¢innosti organim provadéjicim audit a kontrolu a dale k uchovani ucetnich zdznamu (ucetni
doklady, ucetni knihy, odpisové plany, uctovy rozvrh, inventurni soupisy a zdznamy
dokladujici formu vedeni Gcetnictvi).

h) dalsi ujednani.

12. Oznameni o vybéru nejvhodnéjsi nabidky

Oznameni o vybéru nejvhodnéjsi nabidky provede zadavatel pisemné do 5 pracovnich dnt od
rozhodnuti.

13. Rozhodnuti o vylou¢eni uchazece

Zadavatel bezodkladné pisemné ozndmi uchazeci své rozhodnuti o jeho vylouceni z Ucasti
v zadavacim fizeni s uvedenim davodu.

14. ZrusSeni zadavaciho Fizeni

Zadavatel si vyhrazuje pravo zrusit zadavaci fizeni az do doby uzavieni smlouvy.

15. Zavéreéna ustanoveni

- Uchazeci nemaji pravo na uhradu nakladii spojenych s ucasti v zadavacim fizeni.
- Obsah nabidek povazuje zadavatel za divérny.
- Zadavatel si vyhrazuje pravo jednat o pfedloZeném navrhu smlouvy.
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Soucasti zadavaci dokumentace jsou nasledujici ptilohy:
1. Vzor kryciho listu nabidky

2. Vzor ¢estného prohlaseni k prokazani zakladni a profesni zptisobilosti
3. Vzor Cestného prohlaseni statutarniho zastupce o akceptaci zadavacich podminek

V Podébradech dne 4. 1. 2021

PhDr. Jana Podolakova
teditelka Skoly



Priloha ¢. 1

Vzor

KRYCI LIST NABIDKY

Nazev zadavatele:

Sidlo:
IC:

,Dodavka licenci Microsoft Office”

Hotelova skola, Vyssi odborna Skola hotelnictvi a turismu a
Jazykova Skola s pravem statni jazykové zkousky Podébrady
Komenského 156/7, 290 01 Podébrady

00069175

UCHAZEC:

IC:

SiDLO:

STATUTARNI ORGAN:

OSOBA ZMOCNENA
K JEDNANI:

TELEFON, FAX,E-MAIL:

BANKOVNI SPOJENI:

CELKOVA CENA BEZ DPH

DPH V K¢

CELKOVA NABIDKOVA CENA VCETNE DPH

Podpisem stvrzujeme, Ze jsme vazani celym obsahem nabidky po celou dobu béhu zadavaci
Ihdty. Soucasné stvrzujeme, Ze podavame nabidku na zakladé vyzvy k podani nabidky.

Podpis a razitko
opravnéné osoby uchazece




Priloha ¢. 2 Vzor

CESTNE PROHLASENI
O SPLNEN{ ZAKLADNI ZPUSOBILOSTI

nazev uchazece/zajemce, IC
NiZe podepsany statutarni zastupce vyse uvedeného dodavatele timto

Cestné prohlasuje, Ze ke dni podani nabidky uchazeé/zdjemce o zakazku

,Dodavka licenci Microsoft Office”

(zadavatel: Hotelova skola, Vyssi odbornd skola hotelnictvi a turismu a Jazykova sSkola s pravem statni

a)

b)

c)

d)

e)

jazykové zkousky Podébrady)

nebyl pravomocné odsouzen pro trestny cin spachany ve prospéch zlo¢inného spolcéeni,
trestny ¢in Ucasti na zloCinném spolceni, legalizace vynosU ztrestné cinnosti,
podilnictvi, pfijimani Uplatku, podplaceni, nepfimého Uplatkafstvi, podvodu, Uvérového
podvodu, véetné pripadl, kdy jde o pripravu nebo pokus nebo Ucastenstvi na takovém
trestném cinu, nebo doslo k zahlazeni odsouzeni za spachani takového trestného ¢inu;
jde-li o pravnickou osobu, musi tento predpoklad splfiovat statutdrni organ nebo kazdy
¢len statutarniho organu a je-li statutarnim orgdnem dodavatele ¢i ¢lenem statutarniho
organu dodavatele pravnicka osoba, musi tento predpoklad splfiovat statutarni organ
nebo kazdy clen statutarniho organu této pravnické osoby; podava-li nabidku ¢i Zadost
0 Ucast zahranicni pravnickd osoba prostfednictvim své organizacni slozky, musi
predpoklad podle tohoto pismene splfiovat vedle uvedenych osob rovnéz vedouci této
organizacni slozky,

nebyl pravomocné odsouzen pro trestny ¢in, jehoz skutkova podstata souvisi
s predmétem podnikani dodavatele podle zvlastnich pravnich predpisd nebo doslo
k zahlazeni odsouzeni za spachani takového trestného cinu; jde-li o pravnickou osobu,
musi tuto podminku spliovat statutarni organ nebo kazdy ¢len statutarniho organu a
je-li statutdrnim organem dodavatele ¢i ¢lenem statutdrniho organu dodavatele
pravnicka osoba, musi tento predpoklad splfovat statutarni organ nebo kazdy ¢len
statutdrniho organu této pravnické osoby; podava-li nabidku ¢i Zadost o ucast
zahraniéni pravnickd osoba prostfednictvim své organizacni slozky, musi predpoklad
podle tohoto pismene splfiovat vedle uvedenych osob rovnéz vedouci této organizaéni
slozky; tento zdkladni kvalifikaéni pfedpoklad musi dodavatel splfiovat jak ve vztahu
k uzemi Ceské republiky, tak k zemi svého sidla, mista podnikani ¢i bydlisté,

nenaplnil skutkovou podstatu jednani nekalé soutéze formou podplaceni podle
zvlastniho pravniho predpisu,

vici jeho majetku neprobiha insolvencni tizeni, v némz bylo vydano rozhodnuti o
Upadku nebo insolvenéni navrh nebyl zamitnut proto, Ze majetek nepostacuje k dhradé
nakladd insolvencéniho fizeni, nebo nebyl konkurs zrusen proto, Ze majetek byl
nepostacujici nebo zavedena nucena sprava podle zvlastnich pravnich predpis(,

neni v likvidaci,



f) nemd v evidenci dani zachyceny dafiové nedoplatky, a to jak v Ceské republice, tak i
v zemi sidla, mista podnikdani ¢i bydlisté dodavatele,

g) nemad nedoplatek na pojistném a na pendle na verejné zdravotni pojisténi; tento
predpoklad se vztahuje jak k Uzemi Ceské republiky, tak k zemi sidla, mista podnikani i
bydlisté dodavatele,

h) nema nedoplatek na pojistném a na penale na socialni zabezpeceni a prispévku na
statni politiku zaméstnanosti; tento pfedpoklad se vztahuje jak k Uzemi Ceské republiky,
tak k zemi sidla, mista podnikani ¢i bydlisté dodavatele,

i)  nebyl vposlednich 3 letech pravomocné disciplindrné potrestan ¢i mu nebylo
pravomocné uloZeno karné opatfeni podle zvlastnich pravnich predpist.
Vo dne .,

podpis opravnéné osoby uchazece



Priloha ¢. 3 Vzor

CESTNE PROHLASENI
O AKCEPTACI ZADAVACICH PODMINEK

zakdazky
,Dodavka licenci Microsoft Office”
(zadavatel: Hotelova Skola, Vyssi odborna skola hotelnictvi a turismu a Jazykova skola s pravem statni
jazykové zkousky Podébrady)

Prohlasuiji, Ze:

a) nabidka neobsahuje Zadné prepisy a Udaje, které by mohly zadavatele uvést v omyl a obsahuje ....
stran’,

b) veskeré informace uvedené v nabidce jsou Uplné a pravdivé,

c) jsem se radné sezndmil svesSkerymi podminkami této zakazky a souhlasim s nimi ve vsech
bodech.

d) subjekt predkladajici nabidku se nepodilel na pfipravé nebo zadani predmétného vybérového

fizeni

podpis opravnéné osoby uchazece

! Doplni uchaze¢



