VYZVA A ZADAVACI PODMINKY K VEREJNE ZAKAZCE MALEHO ROZSAHU ZADAVANE DLE §
31 ZAKONA &. 134/2016 SB., O ZADAVANi VEREJNYCH ZAKAZEK, (DALE TAKE JEN ,,ZAKON“)
14.07.2020

X podepsano

Ing. Jana Subrtova
administrace VZ
Podepsal(a): Ing. Jana Subrtova

1. NAZEV VEREJNE ZAKAZKY

R ——— VEDENI FINANCNIHO UCETNICTVI A ZPRACOVANI MEZD
PRiISPEVKOVE ORGANIZACE

Druh zadavaciho Fizeni: VEREJNA ZAKAZKA MALEHO ROZSAHU

Evidencni ¢islo VZ.

Adresa profilu zadavatele: https://zakazky.kr-stredocesky.cz/profile _display 1094.html

2. IDENTIFIKACNI UDAJE ZADAVATELE

Stfedoceska centrala cestovniho ruchu, prispévkova

NeZeY; organizace (dale jen SCCR)

Sidlo: Husova 156/21, Praha 1 Staré Mé&sto, PSC 110 00
ICO: 06097758

DIC: CZ06097758

Osoba opravnéna  jednat

jménem & za zadavatele: Mgr. Zuzana Vojtova, feditelka organizace

Kontaktni osoba: Ing. Jana Subrtova

E-mail: jana.subrtova@sccr.cz

3. ZAKLADNi INFORMACE O VEREJNE ZAKAZCE

3.1 Zadavaci fizeni

Vefejna zakazka snazvem ,VEDENI FINANCNIHO UCETNICTVi A ZPRACOVANI MEZD
PRISPEVKOVE ORGANIZACE" je vefejnou zakézkou malého rozsahu na sluzby (dale jen ,Vefejna
zakazka"). Vefejna zakézka je zadavana v otevieném zadavacim fizeni analogicky dle ZZVZ.

Vefejna zakazka je v souladu s § 31 zékona zadavana mimo rezim zakona. Obsahuje-li tato zadavaci
dokumentace odkaz na zakon, pouZije se pfislusné ustanoveni zakona analogicky. To vsak
neznamena, ze Zadavatel zadava Verejnou zakazku v rezimu zakona.

Definice pojmu pro Ucely této Verejné zakazky a zadavaci dokumentace:
Zadavatel je Stfedogeska centrala cestovniho ruchu, pfispévkova organizace Stfedoceského kraje

Dodavatel je analogicky dle § 5 zakona osoba, kterd nabizi poskytnuti dodavek, sluzeb nebo
stavebnich praci, nebo vice téchto osob spole¢né.

Ugastnik zadavaciho fizeni je analogicky dle § 47 zakona dodavatel, ktery se stava Ucastnikem
zadavaciho fizeni v okamziku, kdy poda nabidku nebo zahdji jednani se zadavatelem v zadavacim
fizeni.

Vybrany dodavatel je analogicky dle § 28 pism. h) zékona ucastnik zadavaciho fizeni, kterého
zadavatel vybral k uzavieni smlouvy.

3.2 Uéel Verejné zakazky

Ugelem Vefejné zakazky je uzavfieni smlouvy mezi Zadavatelem a vybranym dodavatelem na
poskytovani u¢etnich a mzdovych sluzeb pro SCCR na dobu 41 mésicll ode dne uzavieni smlouvy.

3.3 Pfedmét pInéni Verejné zakazky

Predmétem plnéni Vefejné zakazky je kompletni vedeni finan¢niho Ucetnictvi a zpracovani mezd
piispévkové organizace Stiedoteska centréla cestovniho ruchu od 1. 8. 2020.




Detailni informace o pfedmétu plnéni Vefejné zakazky a pravech a povinnostech budouciho
dodavatele obsahuje zavazny navrh smlouvy na pinéni Vefejné zakazky (pfiloha &. 1 této zadavaci
dokumentace) a technicka specifikace Vefejné zakazky (pfiloha &. 5 zadavaci dokumentace).

V piipade, Ze popis pfedmétu pinéni obsahuje pozadavky nebo odkazy na uréité dodavatele, nebo na
patenty na vynalezy, uzitné vzory, priimyslové vzory, ochranné znamky nebo oznadeni plvodu,
umoziuje zadavatel pouZiti i jinych, kvalitativné a technologicky rovnocennych fedeni, které napini
zadavatelem poZadovanou funkcionalitu.

3.4 Klasifikace pfedmétu Vefejné zakazky

kéd CPV: nazev:
CPV 79200000-6 UcCetni, revizni a penézni sluzby

3.5 Pfedpokladana hodnota Vefejné zakazky
Predpokladana hodnota Vefejné zakazky byla stanovena analogicky na zakladé § 16 zakona a &ini:

Pfedpokladana hodnota celé Vefejné zakazky: 2.000.000,- K¢ bez DPH
420.000,- Ké DPH
2.420.000,- Ké véetné DPH

Pfedpokladana hodnota je hodnotou maximaini a nepfekrogitelnou a v této hodnoté je zahrnuta
hodnota vSech pinéni, ktera mohou vyplyvat ze smlouvy na Vefejnou zakazku.

3.6 Doba plnéni

Predpokladané zahajeni pInéni: ode dne nasledujiciho po uzavfeni smlouvy

Predpokladané ukongeni plnéni: po 41 mésicich od podpisu smlouvy

Smlouva na pinéni Vefejné zakazky bude uzaviena bezodkladné po vybéru nejvhodnéjsi nabidky.
3.7 Misto pinéni

Misto pInéni Vefejné zakazky malého rozsahu je sidlo pfispévkové organizace Husova 156/21, Praha
1 Staré Meésto, PSC 110 00. Na zakladé dohody se zadavatelem moznost zpracovani v sidle
dodavatele.

3.8 Prohlidka mista plnéni

S ohledem na charakter pfedmétu pinéni Vefejné zakazky malého rozsahu se prohlidka mista pinéni
nekona.

3.9 Zavaznost pozadavk(l zadavatele

Informace a (daje uvedené v jednotlivych &astech této zadavaci dokumentace a v jejich pfilohach
vymezuji zavazné pozadavky Zadavatele na pinéni této Vefejné zakazky, neni-li uvedeno jinak. Tyto
pozadavky jsou dodavatelé povinni piné a bezvyhradn& dodrzet pFi zpracovani své nabidky.
Nedodrzeni zavaznych poZadavk( Zadavatele bude povaZovano za nespinéni zadavacich podminek,
jehoz nasledkem muze byt vylougeni G¢astnika ze zadavaciho tizen.

3.10 Pristup k zadavaci dokumentaci
Zadavaci dokumentaci poskytuje Zadavatel veiejné ke stazeni na profilu Zadavatele:
https://zakazky. kr-stredocesky.cz/profile display 1094.html

Veskeré naklady spojené se zpracovanim nabidky a G&asti v zadavacim fizeni nese dodavatel, ktery
neni opravnén poZadovat jejich proplaceni po Zadavateli Poskytnuti zadavaci dokumentace je
bezplatné. Vefejna zakazka malého rozsahu (dale jen ,vefejna zakazka") je zadavana analogicky dle
ustanoveni § 27 a § 31 zakona. Vefejna zakazka malého rozsahu spada do kategorie 11l dle interniho
pfedpisu zfizovatele Zadavatele.

4. KVALIFIKACE DODAVATELU

4.1 Obecna ustanoveni o prokazovani kvalifikace
Zadavatel stanovil pozadavky na kvalifikaci analogicky k pozadavk(m uvedenym v § 73 zakona.
Kvalifikovanym pro spinéni Vefejné zakazky je dodavatel, ktery:




a) spini zakladni zpUsobilosti ve smyslu § 74 a nasl. zdkona, vrozsahu dle odst. 4.2 teto
zadavaci dokumentace;

b) spini profesni zplsobilosti ve smyslu § 77 zakona, v rozsahu dle odst. 4.3 této zadavaci
dokumentace;
c) splni technickou kvalifikaci ve smyslu § 79 a néasl. zakona, vrozsahu dle odst. 4.4 této

zadavaci dokumentace.
4.2 Zakladni zplsobilost

Dodavatel je povinen prokazat zakladni zplsobilost v rozsahu dle pism. a) az e) ustanoveni § 74 odst.
1 zakona. Ustanoveni § 74 odst. 2 a 3 zadkona se aplikuji obdobné.

Dodavatel prokazuje splnéni zakladni zplsobilosti ke dni podani nabidky pfedloZzenim Cestneho
prohiaseni. Vzor &estného prohlaseni je nedilnou soucasti této vyzvy (Pfiloha €. 3) a musi byt
podepsan osobou opravnénou zastupovat dodavatele.

Analogicky dle ustanoveni § 45 odst. 1 ZZVZ miZe Zadavatel postupem dle § 46 odst. 1 ZZVZ
poZzadovat predlozeni originalu nebo ovéfené kopie dokladu.

4.3 Profesni zpusobilost

Dodavatel je povinen prokazat profesni zplsobilost predloZzenim:

a) vypisu z obchodniho rejstfiku nebo jiné obdobné evidence, pokud jiny pravni pfedpis zapis do
takové evidence vyzaduje a

b) predloZzenim dokladu, Ze je opravnén podnikat v rozsahu odpovidajicimu pfedmétu Vefejné
zakazky, a to alespori v nasledujicim oboru Zivnosti volné: vydavatelska &innost, polygraficka vyroba,
knihafské a kopirovaci prace.

Dodavatel prokazuje spinéni profesni zpUsobilosti ke dni podani nabidky pfedloZzenim Cestného
prohlageni, nebo pfedlozenim kopii dokladl k prokazani kvalifikace. Vzor Cestného prohlaseni je
nedilnou soudasti této vyzvy (Pfiloha €. 3) a musi byt podepsan osobou opravnénou zastupovat
dodavatele.

Analogicky dle ustanoveni § 45 odst. 1 ZZVZ mlze Zadavatel postupem dle § 46 odst. 1 ZZVZ
poZadovat pfedlozeni originalu nebo ovéfené kopie dokladu.

4.4 Technicka kvalifikace

K prokazani splnéni kritérii technické kvalifikace Zadavatel pozaduje analogicky dle § 79 zakona
pfedloZzeni:

4.4.1 seznam vyznamnych sluzeb (analogicky die § 79 odst. 2 pism. b)

Dodavatel je povinen piedlozit seznam vyznamnych sluZeb poskytnutych za posledni 3 roky (tj.
v letech 2017, 2018, 2019) pied zahajenim zadavaciho fizeni v&etn& uvedeni ceny, a doby jejich
poskytnuti a identifikace objednatele za G¢elem jeho moZného kontaktovani pro ovéfeni reference a
kvality poskytnutych sluzeb. Dodavatel fizeni s moznym kontaktovanim referovaneho objednatele a
tdelem ovéfeni reference vyslovné souhlasi, coZ projevuje podanim nabidky vramci tohoto
zadavaciho fizeni.

Vyznamnou sluzbou se rozumi realizace alespon 3 sluzeb stejného nebo obsahové velmi obdobneho
charakteru a rozsahu jako je pfedmét vefejné zakazky spodivajici v zajisténi zpracovani finanéniho
Ucetnictvi v prispé&vkovych organizacich podle vyhlasky 410/2009 Sb., a zaroven kazda tato vyznamna
sluzba byla ve finanénim objemu nejméné 200 000,- K& bez DPH za kalendaini rok.

4.4.2 Seznam &len realizacniho tymu

Dodavate! pfedloZi seznam &lenl realizaéniho tymu sloZzeného minimalné ze 3 finan€nich Ggetnich,
pficemz minimainé 1 osoba z tohoto tymu se budou vé&novat vyhradé pfedmétu pinéni této vefejne
zakéazky. Zadavatel pozaduje po dodavateli, aby zajistil zastupitelnost finan¢nich ucetnich jako ¢lend
navrzeného realizacniho tymu.

Jednotlivi élenové realiza¢niho tymu musi splfiovat nasledujici pfedpoklady:

1. finanéni G&etni: minimain& na pozici junior G¢etni, stfedoskolské vzdélani ekonomického sméru
obor ucetnictvi, minimalni praxe v U¢etnictvi 3 roky

2. finanéni Géetni: minimainé na pozici senior Ugetni, stfedoskolské vzdélani ekonomického smeéru
obor Uéetnictvi, minimalni praxe v tcetnictvi 5 let




3. supervizor: na pozici hlavni Ucetni, vysokoskolské vzdélani ekonomického sméru obor téetnictvi,
minimalnf praxe v G¢etnictvi 5 let

4. mzdovaly uéetni na pozici mzdové Géetni minimalné 3 roky, stfedoskolské vzdélani
ekonomického sméru

Dodavatel doloZi strukturované profesni Zivotopisy kazdého ¢lena realizaéniho tymu, ze kterych
budou zfejmé pozadované predpokiady, minimalné v nize uvedené struktufe:

- jmeéno a pfijment,

- dosazené vzdélani,

- celkova délka praxe,

- pfehled profesni praxe,

- referenéni sluzby/ projekty/zakazky poskytované ¢lenem realizaéniho tymu,

- vztah Clena realiza¢niho tymu k dodavateli- zaméstnanec ¢i poddodavatel

- vlastnoruéni podpis ¢lena realiza¢niho tymu.

Zadavatel pozaduje, aby dodavatel vlastnil uéetni program, ktery umozni zajistit nasledny prenos do
Gcetniho systému Gordic, ktery viastni zadavatel.

Zadavatel poZaduje, aby &lenové realiza¢niho tymu méli zkuSenosti se zpracovanim vykazu PAP
(Pomocny analyticky prehled).

4.4.3 Pojistné smlouvy uzaviené mezi dodavatelem a pojistovnou, u které je dodavatel pojistén
zejména pro pfipad vzniku povinnosti dodavatele nahradit Zadavateli $kodu vzniklou Zadavateli nebo
tfetimu subjektu v dlsledku porudeni povinnosti dodavatele pfi pInéni pfedmétu vefejné zakazky.
Pojisteni dodavatele musi byt sjedndno minimalné na &astku ve vysi 500.000,- K&. Pojisténi
dodavatele musi byt udrZzovano platnym po celou dobu realizace vefejné zakazky. Doklad o Pojisténi
dodavatele musi byt dodavatelem pfilozen knavrhu smlouvy o predmétu vefejné zakazky
podepsaném osobou (osobami) opravnénou jednat za dodavatele.

Zpusob prokazani technické kvalifikace:

Dodavatel prokaze spinéni téchto kritérii technické kvalifikace ke dni podani nabidky pfedlozenim
seznamu vyznamnych sluzeb ve formé& Cestného prohladeni a pojistné smiouvy. Vzor Cestného
prohlaseni je nedilnou soucasti této vyzvy (pfiloha €. 3) a musi byt podepsan osobou opravnénou
zastupovat dodavatele.

4.5 Spolecna ustanoveni o prokazani kvalifikace

4.5.1 Pravost a stafi dokumenti

Doklady prokazujici zakladni a profesni zplsobilost podle této zadavaci dokumentace musi prokazovat
splnéni pozadovaného kritéria zplsobilosti nejpozdéji v dob& 3 mésicll pfede dnem zahdjeni
zadavaciho fizeni (ij. pfed uvefejnénim vyzvy k podani nabidky).

Je-li Zadavatelem vyzadovano cCestné prohlaseni, musi byt ze strany dodavatele podepsano
statutarnim organem nebo jinou osobou prokazatelné opravnénou jednat za dodavatele; v takovém
pfipadé doloZi dodavatel toto opravnéni v originalu ¢i ovéfené kopii v nabidce.

Dodavatel je opravnén predlozit kopie dokladl prokazujicich splnéni kvalifikace. Analogicky k § 86
odst. 3 zakona je vybrany dodavatel, se kterym ma byt uzaviena Smlouva, povinen predloZit originaly
nebo ovéfené kopie dokladll prokazujicich spinéni kvalifikace, pokud jiz nebyly ve vyb&rovém fizeni
predlozZeny.

4.5.2 Prokazani kvalifikace v pfipadé spoleéné ticasti dodavatell (analogicky podle § 82)

V pfipadé spole¢né Ucasti dodavatell prokazuje zakladnf zplUsobilost a profesni zplisobilost analogicky
podle § 77 odst. 1 kazdy dodavatel samostatné.

4.5.3 Prokazovani kvalifikace prostrednictvim jinych osob (analogicky dle § 83 zakona)

Dodavatel mlizZe prokazat uritou ¢ast ekonomické kvalifikace, technické kvalifikace nebo profesni
zplsobilosti s vyjimkou kritéria analogicky podle § 77 odst. 1 poZadované Zadavatelem prostfednictvim
jinych osob. Dodavatel je v takovém pfipadé povinen zadavateli pfedlozit:

) doklady prokazujicf spinéni profesni zpUsobilosti analogicky podle § 77 odst. 1 jinou osobou,
. doklady prokazujicf spinéni chybéjicl ¢asti kvalifikace prostfednictvim jiné osoby,
e doklady o spinéni zakladni zplsobilosti analogicky podle § 74 jinou osobou a




e pisemny zavazek jiné osoby k poskytnuti pinéni uréeného k pInéni Vefejné zakazky nebo k
poskytnuti véci nebo prav, s nimiz bude dodavatel opravnén disponovat v ramci plnéni Vefejne
zakazky, a to alespoil v rozsahu, v jakém jina osoba prokazala kvalifikaci za dodavatele.

4.5.4 Prokazovani kvalifikace dodavateli, ktefi podavaji spoleénou nabidku

V pfipadé, ze ma byt pfedmét Verejné zakazky pinén spole¢né nékolika dodavateli a za timto Ucelem
podavaji ¢i hodlaji podat spole¢nou nabidku, jsou povinni Zadavateli doloZit soucasné s doklady
prokazujicimi spinéni kvalifikace napf. smlouvu, ve které je obsazen zévazek, Ze vsichni tito
dodavatelé budou viici Zadavateli a tietim osobam z jakychkoliv prévnich vztahl vzniklych v souvislosti
s Vefejnou zakazkou zavazani spole¢né a nerozdilng, a to po celou dobu pinéni Vefejne zakazky i po
dobu trvani jinych zavazki vyplyvajicich z Verfejné zakazky.

4.5.5 Dalsi podminky prokazovani kvalifikace

Kvalifikace ziskana v zahraniéi se prokazuje analogicky dle § 81 zakona doklady vydanymi podle
pravniho fadu zemé, ve které byla ziskana, a to v rozsahu poZzadovaném Zadavatelem.

Prokazovani spinéni kvalifikace prostfednictvim vypisu ze seznamu kvalifikovanych dodavateli,
certifikatem vydanym vramci systému certifikovanych dodavatell nebo jednotnym evropskym
osvédéenim pro Vefejné zakazky se fidi pfislusnymi ustanovenimi zakona.

Postup v pfipadé zmén kvalifikace dodavatele se fidi analogicky dle ustanoveni § 88 zakona.

5. ZPUSOB ZPRACOVANIi NABIDKOVE CENY

5.1 Zakladni pozadavky zadavatele

Dodavatel stanovi nabidkovou cenu za fadné a v&asné spinéni pfedmeétu Vefejné zakazky, na jejiz
pinéni podava nabidku. Cena bude stanovena véetné v8ech naklad(, {j. tisky dokumentl, doprava
apod.

Nabidkova cena bude uvedena v zavazném navrhu smlouvy v nasledujicim Clenéni:
e Cena bez DPH v K&
e DPHvKE¢/SazbaDPHV %
s Cena vcéetné DPHv K&
Nabidkovou cenu za pfedmét Vefejné zakazky uvede dodavatel v nasledujicich dokumentech:
Priloha ¢. 1 Navrh smlouvy
Pfiloha €. 2 Kryci list nabidky
Pfiloha €. 4 Cenova nabidka
K vy$e uvedenym cenam bude pfipottena DPH ve vy$i stanovené platnymi a Gcinnymi pravnimi

predpisy k okamziku uskutecnéni zdanitelného pinéni. Za spravnost stanoveni sazby DPH a vycisleni
vy$e DPH odpovida dodavatel.

5.2 Maximalni vyse nabidkové ceny

Celkova nabidkova cena bude stanovena jako nejvy$e pfipustna cena véetné vSech nakladi a
poplatk(i spojenych s pInénim Vefejné zakazky.

5.3 Podminky pfekroceni nabidkové ceny
Nabidkovéa cena a veskere jeji polozky musi byt stanoveny jako nejvy$e piipustné a neménné.

Nabidkova cena bude stanovena jako cena kone&na, tj. zahmujici jakékoliv pfipadné dodatetné
naklady dodavatele, nepfekrocitelna a ve smlouvé jako cena smiuvni.

Prekroteni nabidkové ceny je mozné pouze v pfipadé, Ze po podani nabidky na Vefejnou zakazku a
pfed terminem jejiho pinéni dojde ke zméné relevantnich sazeb DPH, a to pouze o hodnotu
odpovidajici této zméné.

6. ZPUSOB HODNOCENIi NABIDEK




6.1 Posouzeni splnéni podminek tc¢asti v zadavacim fizeni

V rdmci posouzeni splnéni podminek G¢asti v zadavacim fizeni bude Zadavatelem posouzeno, zda
podana nabidka spliiuje vSechny podminky U&asti v zadavacim fizeni stanovené Zadavatelem v této
zadavaci dokumentaci.

Nabidky budou posuzovany tfi¢lennou hodnotici komisi.

Zadavatel je opravnén nejprve provést hodnoceni nabidek a nasledné posouzeni spinéni podminek
Ucasti v zadavacim fizeni u dodatele, jehoz nabidka byla hodnocena jako ekonomicky nejvyhodnéjsi.
Pokud v takovém pripadeé vybrany dodavatel podminky ucasti v zadavacim fizeni nesplni, provede
zadavatel posouzeni spinéni podminek Ucasti v zadavacim fizeni u dodavatele, jehoz nabidka byla
vyhodnocena jako druha v poradi.

6.2 Hodnoceni nabidek

Zakladni kritérium pro hodnoceni nabidek je ekonomicka vyhodnost nabidky analogicky dle § 114 odst.
1 zé&kona. Ekonomicka vyhodnost nabidek bude hodnocena podle jediného kritéria hodnoceni, a to
nejnizsi celkové nabidkové ceny bez DPH za pfedmét plnéni verejné zakazky.

Nejnizsi celkova nabidkovéa cena bez DPH za plnéni verejné zakazky 100 %

Zadavatel stanovi pofadi nabidek v zadavacim fizeni podle jejich ekonomické vyhodnosti. Ekonomicky
nejvyhodné&jsi nabidkou se stane nabidka, ve které Ucastnik nabidne nejnizsi celkovou nabidkovou
cenu.

7. OBCHODNi PODMINKY A PLATEBNi PODMINKY

7.1 Obchodni podminky

Obchodni podminky obsahuje zavazny navrh smlouvy na plnéni Verejné zakazky, ktery tvoii prilohu &.
1 této zadavaci dokumentace.

Zavazny navrh smlouvy na plnéni Vefejné zakazky predstavuje zavazné pozadavky Zadavatele na
pinéni Vefejné zakazky. Dodavatelé nejsou opravnéni ¢init Upravy smlouvy s vyjimkou Udajtl, které
jsou v zavazném navrhu smlouvy vyslovné oznaceny k doplnéni (uvozeny formulaci [DOPLNI
DODAVATEL]), a dale s vyjimkou identifikace dodavatele uvedené v hlavicce navrhu smlouvy
(zejména pokud je dodavatelem vice dodavatelll ¢i fyzicka osoba). Poruseni této podminky povede k
vylouceni u€astnika z Ucasti v zadavacim fizeni.

Navrh smlouvy musi byt ze strany dodavatele podepsan statutdrnim organem nebo jinou osobou
prokazatelné opravnénou jednat za dodavatele; v takovém pfipadé dolozi dodavatel toto opravnéni
v originalu ¢i v Gfedné ovéfené Kkopii v nabidce. Predlozeni nepodepsaného navrhu smlouvy neni
predlozenim fadného navrhu poZadované smlouvy. Podava-li nabidku vice dodavatelli spole¢né (jako
konsorcium dodavatell), navrh smlouvy musi byt podepsan statutarnimi organy nebo jingymi osobami
prokazatelné opravnénymi jednat za vSechny dodavatele podavajici nabidku, nebo dodavatelem, ktery
byl ostatnimi dodavateli k tomuto ukonu vyslovné zmocnén.

Vybrany dodavatel bude uskute¢novat svou soucinnost po podpisu smlouvy podle pokynii Zadavatele
a v souladu s jeho z&jmy, pokud tyto nebudou v rozporu s obecné platnymi pravnimi predpisy.

Vybrany dodavatel je povinen k navrhu smlouvy doplnit doklad o Pojisténi dodavatele.

7.2 Platebni podminky

Platebni podminky obsahuje zavazny navrh smlouvy na plnéni Verejné zakazky, ktery tvoii piilohu &. 1
této zadavaci dokumentace.

8. DALSi POZADAVKY ZADAVATELE

8.1 Poddodavatelé
Analogicky dle ustanoveni § 105 zakona zadavatel nepozaduje, aby dodavatel v nabidce urgil ¢asti
Verejné zakazky, které hodla plnit prostfednictvim poddodavateld.

8.2 Zadavaci Ihata



Ugastnici jsou svymi nabidkami vazani po celou dobu zadavaci lhity. Zadavaci Ihiita je stanovena na
60 dnu. Zadavaci |hiita zadina bézet okamzikem skonceni |hlity pro podani nabidek a konci dnem
oznameni Zadavatele o vybéru nejvhodnéj$i nabidky. Zadavaci lhGta se prodluzuje Gcastnikim,
s nimiz mbze Zadavatel v souladu se zakonem uzavfit smlouvu, az do doby uzavieni smlouvy dle § 82
odst. 3 zakona nebo do zruseni zadavaciho fizeni.

8.3 Obchodni tajemstvi
Zadavatel pozaduje, aby dodavatel, v pfipadé, Ze povazuje ¢ast své nabidky za své obchodni
tajemstvi, pro které ma zakonné divody pro to, aby nebylo uvefejnéno v souvislosti s povinnosti
Zadavatele uvefejriovat uzaviené smlouvy na predmét plnéni Verejnych zakazek vcetné jejich pfiloh a
dodatku, takové informace v nabidce oznadil a Fadné oddvodnil pozadavek na jejich neuvefejnéni.

8.4 Varianty nabidek

Zadavatel nepfipousti varianty nabidek ani dodate¢né plnéni nabidnuté nad ramec pozadavki
stanovenych v této zadavaci dokumentaci.

9. VYSVETLENi A ZMENY ZADAVACi DOKUMENTACE

9.1 Vysvétleni zadavaci dokumentace

Zadavatel mlze zadavaci dokumentaci vysvétlit, pokud takové vysvétleni, pfipadné souvisejici
dokumenty, uvefejni na profilu zadavatele, a to nejméné 5 pracovnich dnil pred uplynutim Ihiity pro
podani nabidek.

Pokud o vysvétleni zadavaci dokumentace pisemné pozada dodavatel, zadavatel vysvétleni uvefejni,
odesle nebo preda véetné presného znéni zadosti bez identifikace tohoto dodavatele. Zadavatel neni
povinen vysvétleni poskytnout, pokud neni Zadost o vysvétleni dorucena véas, a to alespoi 3 pracovni
dny pfed uplynutim Ihdty pro podani nabidek. Pokud zadavatel na Zadost o vysveétleni, ktera neni
doruéena vé&as, vysvétleni poskytne, nemusi dodrzet IhGtu nejméné 5 pracovnich dnid pred uplynutim
[hGty pro podani nabidek.

Zadost o vysvétleni zadavaci dokumentace musi byt Zadavateli dodavatelem dorucena elektronicky
(e-mail, datova schranka) na kontaktni osobu Zadavatele: Jana Subrtova na email

jana.subrtova@sccr.cz anebo na adresu datové schranky xqwkpwt.

Pokud je zadost o vysvétleni zadavaci dokumentace doru¢ena véas a Zadavatel neuvefejni, neodesle
nebo nepreda vysvétleni do 3 pracovnich dnl, prodlouzi Ihiitu pro podani nabidek nejméné o tolik
pracovnich dn(, o kolik pfesahla doba od doru¢eni zadosti o vysvétleni zadavaci dokumentace do
uvefejnéni, odeslani nebo predani vysvétleni 3 pracovni dny.

Pokud by spolu s vysvétlenim zadavaci dokumentace Zadavatel provedl i zménu zadavacich
podminek, postupuje dle odst. 9.2 této zaddvaci dokumentace.

9.2 Zmény a doplnéni zadavaci dokumentace

Zadavaci podminky obsazené v zadavaci dokumentaci mize Zadavatel zménit nebo dopinit pred
uplynutim Ihiity pro podani nabidek. Zména nebo doplnéni zadavaci dokumentace podminek musi byt
uveiejnéna nebo ozndmena dodavatellim stejnym zplsobem jako zadavaci podminka, ktera byla
zménéna nebo doplnéna.

Pokud to povaha doplnéni nebo zmény zadavaci dokumentace vyZaduje, Zadavatel soucasné
pfiméfené prodlouzi IhGtu pro podani nabidek. V pfipadé takové zmény nebo doplnéni zadavaci
dokumentace, ktera mulze rozsifit okruh moznych ucastnik(i zadavaciho Fizeni, prodlouzi Zadavatel
Ihatu tak, aby od odeslani zmény nebo doplnéni zadavaci dokumentace Cinila nejméné celou svou
pavodni délku.

10. POZADAVKY NA ZPRACOVANIi NABIDEK

10.1 Podani nabidky



Nabidky na Vefejnou zakazku se podavaji pisemné v listinné formé v uzaviené obalce opatfené na
uzavrenich razitkem &i podpisem osoby opravnéné jednat za dodavatele a oznacené ,Vefejna zakazka
~ VEDENI FINANCNIHO UCETNICTVi A ZPRACOVANI MEZD PRISPEVKOVE ORGANIZACE -
Neotevirat', na které musi byt uvedena adresa a ICO, na niz je mozné vyrozumét dodavatele o tom, Ze
jeho nabidka byla podana po uplynuti lhiity pro podani nabidek.

V nabidce museji byt uvedeny identifikaéni Udaje dodavatele v rozsahu dle § 28 odst. 1 pism. g)
zakona.

Dodavatel mlZe v zadavacim fizeni podat pouze jedinou nabidku, a pokud poda nabidku, nesmi byt
soucasné osobou, jejimz prostfednictvim jiny dodavatel v tomtéz zadavacim Fizeni prokazuje
kvalifikaci.

10.2 Pozadavky na obsah nabidky

Dodavatel predlozi nabidku na Vefejnou zakazku ve dvou vytiscich, z nichz jeden bude oznacen na
krycim list& oznacenim ,,Original“ a jeden ,,Kopie*, pficemz jak original, tak i kopie musi byt v jedné
obalce. Pro vylougeni jakychkoliv pochybnosti Zadavatel uvadi, Zze vytisk s oznacenim ,Kopie" bude
obsahovat prosté kopie dokumentll obsazenych ve vytisku s oznaéenim ,Original’. V8echny listy
nabidky budou navzajem pevné spojeny &i sesity tak, aby byly dostateéné zabezpeleny pred jejich
vyjmutim z nabidky. V8echny vytisky budou fadné Citelné, bez $krth a prepisl. V8echny stranky
nabidky, resp. jednotlivych vytiskll, budou o&islovany vzestupnou kontinualni fadou; nenf tfeba Cislovat
originaly ¢i Gfedné ovéfené kopie pozadovanych dokumentd.

Dodavatel pfedloZi nabidku vedle listinné formy téz v elektronické podobé na ush. Informace na usb
maji pouze informativni povahu. Kazdy dodavatel je povinen pfedlozit navrh ramcové dohody
v elektronické podobé ve formatu.doc nebo .docx.

Nabidka na Vefejnou zakazku bude pfedloZena v nasledujici struktuie:

a) Obsah nabidky

b) Podepsany zavazny navrh smlouvy na pinéni Vefejné zakazky (Pfiloha &. 1)
c) Kryci list nabidky (Pfiloha ¢. 2)

d) Doklady prokazujici spinéni kvalifikaénich pfedpokladl (Pfiloha ¢&. 3)

e) Cenova nabidka (Pfiloha ¢.4)

f) Dalsi dokumenty poZadované zadavaci dokumentaci: pojistna smlouva, ¢estnd prohlaseni,
seznam ¢&lent realizagniho tymu, podepsané Zivotopisy Clen( realiza¢niho tymu.

Pozadavky na Clenéni nabidky dle vy$e uvedeného maiji doporucujici charakter.

10.3 Jazyk nabidky

Jazyk nabidky je Cesky jazyk. V Ceském jazyce musi byt zpracovany veskeré ¢asti nabidky, tedy i ty,
které dodavatel vklada nad ramec stanoveny zadavaci dokumentaci. Analogicky dle § 45 odst. 3
zaékona se doklad ve slovenském jazyce a doklad o vzdélani v latinském jazyce pfedkladaji bez
pfekladu do ¢eského jazyka.

11. LHUTA PRO PODANIi NABIDEK A OTEVIRANI NABIDEK

11.1 Lhita a misto pro podani nabidek

Nabidky na Vefejnou zakazku se podavaji v listinné podobé osobné nebo postou na adresu sidla
Zadavatele ve Ih(té pro podani nabidek.

Lhiita pro podani nabidek konéi dne 22. 7. 2020 v 10:00 hodin.

Adresa pro podani nabidek: sidlo zadavatele
Stfedoceska centrala cestovniho ruchu, pfispévkova organizace
Jana Subrtova
Husova 156/21, Praha 1 Staré Mésto, PSC 110 00
Denné od 8:00 do 17:00

Na nabidku podanou po uplynuti lhiity pro podani nabidek se pohlizi, jako by nebyla podana.
Zadavatel bezodkladné vyrozumi dodavatele o tom, Ze jeho nabidka byla podana po uplynuti thiity pro
podani nabidek.




V piipadé osobniho odevzdani nabidky po stanovené |hité pro podani nabidek, nebude takovéa
nabidka v recepci zadavatele viibec prevzata.

V pfipadé zaslani nabidky postou je pro termin pfijeti nabidky rozhodujici datum a ¢as prevzeti
nabidky recepci zadavatele.

11.2 Otevirani nabidek
Lhiita a misto otevirani nabidek: 22. 7. 2020 v 10:00 hodin, v sidle zadavatele

Otevirani nabidek neni vefejné, jelikoz to umoZriuje zakon &.134/2016 Sb. a dale se jedna o vefejnou
zakézku malého rozsahu.

12. PRAVA A VYHRADY ZADAVATELE

Dodavatel m(ize v zadavacim Fizeni podat pouze jedinou nabidku, a pokud pod& nabidku, nesmi byt
soudasné osobou, jejimz prostfednictvim jiny dodavatel vtomtéZ zadavacim fizeni prokazuje
kvalifikaci.

Zadavatel nepfipousti jakékoliv daldi varianty nabidek ani dodateéna plnéni nabidnutd nad ramec
poZzadavk(l stanovenych v této zadavaci dokumentaci.

Na vylougeni ucastnika ze zadavaciho fizeni se pfiméfené aplikuje analogicky ustanoveni § 48
zékona, s vyjimkou § 48 odst. 7, 8 a 10 zakona. Okamzikem doru¢eni rozhodnuti o vylou¢eni zanika
UCastnikovi Ucast v zadavacim fizeni.

Zadavatel si vyhrazuje pravo zrusit zadavaci Fizeni kdykoliv az do uzavfeni smiouvy, popfipadée
odmitnout v8echny pfedlozené nabidky, a to i bez udani dlvodu. V pfipadé zruSeni zadavaciho Fizeni
nenalezi dodavateli zadna kompenzace nakladl vynaloZenych na pfipravu Ucasti nebo na tcast
v zadavacim fizeni, ani Zadna jina kompenzace.

Pfi posouzeni podanych nabidek z hlediska pinéni zadavacich podminek bude posouzena vyse
nabidkovych cen ve vztahu k pfedmétu Vefejné zakazky. Pokud bude nabidka obsahovat mimofadné
nizkou nabidkovou cenu, bude postupovano analogicky dle § 113 zékona.

Dodavatel, v pfipadé, Ze povaZuje &ast své nabidky za vlastni obchodni tajemstvi, pro které ma
zakonné diivody, aby nebylo uvefejnéno v souvislosti s povinnosti Zadavatele uvefejnovat uzaviené
smiouvy na pfedmét plnéni Vefejnych zakazek, veetné jejich pffloh a dodatkd, je povinen takové
informace v nabidce oznacit a ndlezité odlivodnit pozadavek na jejich neuvefejnéni.

Zadavatel si timto vyhrazuje pravo ovéfit informace obsazené v podané nabidce u ffetich osob
a dodavatel je povinen mu v tomto ohledu poskytnout veskerou potfebnou soudinnost. Zadavatel si
vyhrazuje pravo vylougit ze zadavaciho fizeni takového dodavatele, na kterého ziska negativni
reference ve vztahu k osobé dodavatele &i poptavanym sluzbam v ramci Vefejné zakazky.

Ze zadavaciho fizeni budou Zadavatelem vylou¢eny nabidky, které nesplfuji podminky stanovené pro
tuto Vefejnou zakazku.

13. KOMUNIKACE MEZI ZADAVATELEM A DODAVATELEM

Komunikace mezi Zadavatelem a dodavateli bude probihat prostfednictvim kontaktni osoby
Zadavatele uvedené v Kapitole ¢. 2 této zadavaci dokumentace, primarné pisemnou formou vedenou
v elektronické podobé.




14. SEZNAM PRILOH ZADAVACi DOKUMENTACE

Nedilnou soucasti této zadavaci dokumentace jsou nasledujici pfilohy:

° Pfiloha €. 1 - Navrh smlouvy
° Pfiloha €. 2 - Kryci list nabidky

° Piiloha &. 3 - Cestné prohlaseni o splnéni kvalifikace
° Pfiloha €. 4 - Cenova nabidka
o Pfiloha €. 5 - Technicka specifikace

Za Stfedogeskou centralu cestovniho ruchu, p.o.
v Praze dne 14.7. 2020

/1N P
Magr. Zuzana/X/ojtové
feditelka organizace
StfedoCeska centrala cestovniho ruchu, p.o.



