SMLOUVA O VEDENÍ ÚČETNICTVÍ PŘÍSPĚVKOVÉ ORGANIZACE

Integrovaná střední škola Stanislava Kubra, Středokluky
Školská 105, 252 68 Středokluky
IČ: 60457911, DIČ: C60457911
Tel. 233 901 182
E-mail: info@iss-stredokluky.cz
zastoupená Mgr. Jaromírem Čížkem
ředitelem školy
(dále jen objednavatel)

a
Adresa: [DOPLNÍ ÚČASTNÍK]), 
IČ: [DOPLNÍ ÚČASTNÍK]), 
 Tel. [DOPLNÍ ÚČASTNÍK]), 
E.mail: [DOPLNÍ ÚČASTNÍK]), 
(dále jen dodavatel)





I. Předmět smlouvy
[bookmark: _GoBack]„Zajištění provedení kompletního provozního a finančního účetnictví příspěvkové organizace (škola a školské zařízení)“

Zajištění provedení kompletního provozního a finančního účetnictví pro Integrovanou střední školu Stanislava Kubra,  Středokluky, Školská 105, 252 68 Středokluky v rozsahu uvedeném v odstavci III. této smlouvy pro hlavní činnost.

                                            II. Doba trvání
Tato smlouva se uzavírá na dobu určitou a to od 2. července 2020 do 1. července 2022.


III. Rozsah plnění předmětu smlouvy
Dodavatel bude zajišťovat zejména tyto služby:
-	zpracování účetnictví, s použitím programového vybavení JASU/EIS/, v dělení na hlavní a doplňkovou činnost, jednotlivá střediska a kalkulační jedince
-	průběžnou kontrolu účetních dokladů z hlediska náležitostí předepsanými vnitřními směrnicemi organizace
-	sledování nákladů a výnosů na jednotlivé plánované akce a jejich případné vyúčtování zřizovateli ve stanovených termínech
- 	součinnost při tvorbě a úpravě směrnic organizace dle zákonů a požadavků zřizovatele
-	vystavování faktur z hlavní i doplňkové činnosti
-	vymezenou skladovou evidenci včetně skladových reglet
-	evidenci majetku
-	rozúčtování mezd na jednotlivá střediska, hlavní a doplňkovou činnost, včetně FKSP
-	provádění účetních uzávěrek /měsíčních, čtvrtletních, ročních/, tisk předepsaných výkazů a sestav dle požadavků organizace či zřizovatele
-	součinnost při vyhotovování zpráv /čtvrtletních, ročních/ a případně jejich odeslání nadřízeným orgánům
- 	zajistí údržbu a aktualizace účetního systému programu JASU/EIS/ dle pokynů dodavatele 
- 	zajistí komunikaci s nadřízeným orgánem KÚ Středočeského kraje
-	součinnost při provedení inventarizace majetku dle plánu inventarizace, směrnic a požadavků zřizovatele
-	součinnost při zpracovávání ekonomických agent včetně statistických výkazů a vyúčtování dotací a transferů
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IV. Povinnosti objednatele
Objednatel zajistí oprávnění k využívání software firmy MÚZO s.r.o., Praha /ekonomický systém
JASU – EIS.
Zajistí místo pro výkon výše uvedených činností /kancelář/ na adrese sídla odběratele včetně funkčního hardwaru.
Zajistí spotřební materiál potřebný pro vedení agendy.
Zavazuje se zhotoviteli předat všechny dostupné doklady pro řádné vedení účetní a ekonomické agendy.
Objednatel ručí za úplnost předaných podkladů, jak věcné, tak z časové stránky.


V. Platební podmínky
Smluvní strany se dohodly, že cena včetně DPH za práce provedené v rozsahu této smlouvy činí měsíčně       [DOPLNÍ ÚČASTNÍK]	
Částka bude zpracovateli uhrazena měsíčně na základě faktury.













Středokluky dne 2. července 2020









………………………………………..				……………………………………….
        [DOPLNÍ ÚČASTNÍK])			                                   Mgr. Jaromír Čížek
        dodavatel						                  objednatel
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