PRIKAZNI SMLOUVA O VEDENI UCETNICTVi

Clanek I
UCASTNICI SMLOUVY

Pfrikaznik:

Azmera s. r. 0.
zapsana v obchodnim rejstfiku vedeném Méstskym soudem v Praze oddil C, vliozka 218 057

se sidlem Kladno, Hut'skd 1350, PSC 272 01
DIC: CZ02315271

1€: 02315271

jejim jménem jednatel Ing. Vit Fiala
e-mailova adresa fiala@azmera.cz

¢. bankovniho G¢tu 2109690665/2700

(dale jen "pfikaznik")

Prikazce:

Koniklec Suchomasty, prispévkova organizace
se sidlem Suchomasty, Suchomasty 1, 267 22

1C: 75009889

jejim jménem Feditel Bc. Dan Kubik

e-mailova adresa reditel@koniklec-suchomasty.cz

(dale jen "pfikazce")
uzaviraji dle § 2430 a nasl. zdkona ¢. 89/2012Sb., obéanského zakoniku, tuto smlouvu.

Clanek II
PREDMET A ROZSAH SMLOUVY

1. Prikaznik se touto smlouvou zavazuje, 7e pro pfikazce na jeho Ulet zafidi za odménu

(pfedmét smlouvy):

Sluzby mzdové uctarny
- kompletni vypoget mési¢nich mezd a odvod na zékladé zpracovéni dochazky zaméstnancl

- prihladseni a odhldseni zaméstnancl k socidlnimu a zdravotnimu pojidténi

- komunikace s OSSZ véetné zpracovani nemocenskych dévek



- zpracovava dokladovou inventuru u vybranych Gt dle dohody a spolupracuje pfi inventurach
majetku / kontrolni sestavy, podklady pro inventarizaci dlouhodobého majetku

- zpracovava rocni Ucetni zavérku véetné viech ro¢nich zavérkovych praci tykajicich se
Ucetnictvi za véechny dané organizace

- zpracovava 1 x ro¢né ,Pfiznani k dani silni¢ni®

- U€astni se kontrol, ktere se provadi v dané organizaci/ provadéné zfizovatelem, aj/

- spolupracuje s auditorem, ktery zpracovava audit o pouZiti statni dotace

- jiné finan¢ni vykazy na zakladé pozadavku

- zpracovava mési¢né pfiznani k dani z pfidané hodnoty

- Zzpracovava pomocny analyticky prehled (PAP)

- fyzicka Ucast pfikaznika alespofi jednou za ¢trnact dni v misté pfikazce, a to po dobu nejméné 4

hodin

2. Prikaznik bude pfikazce zastupovat pfi jednanich s finanénim dfadem, sprévou socidlniho
zabezpeceni, zdravotnimi pojistovnami, véetné kontrol jimi provadénych.

Clanek III
FORMA, MISTO PLNENI SMLOUVY

1. Zpracovani prvotnich UGcetnich dokladd a ostatni &innosti dle &l. II provani pfikaznik v misté

kancelare své firmy.

2. Piikazce umozni pfikaznikovi pfistup k veskerym dokladlim, které se vazi k jeho innosti a

maji, nebo dle nazoru pfikaznika mohou mit vliv na pInéni predmétu této smlouvy.

Clanek IV
PRAVA A POVINNOSTI PRIKAZNIKA

1. Pfikaznik je povinen pfi plnéni predmétu smlouvy dle ¢l. II upozornit piikazce neprodlené na
nedostatky v dokladech prikazcem predloZzenych a na zfejmou nevhodnost jeho prikazl a
pokynd. V pFipad&, e pfikazce i pies upozornéni pfikaznika na splnéni pfikazl nebo pokynd

trva, neodpovida pfikaznik za $kodu takto vzniklou.

2. Od pokynii pfikazce se mlze pfikaznik odchylit, pokud je to nezbytné v z&jmu pfikazce a

pokud nemi{Ze véas obdrzet jeho souhlas.

3. Pfikaznik ma pravo odmitnout poskytovani takovych sluzeb, které by zplisobem poskytovani
nebo svymi dlsledky vedly k poruseni vieobecn& zavaznych pravnich pfedpis, pfipadné by

vybodovaly z mezi dobrych mravd.



4. Prikaznik je povinen oznamit pFikazci viechny okolnosti, které zjistil pfi zafizovani zalesitosti
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pro prikazce a jez mohou mit vliv na zménu pokynl pfikazce. Pfikaznik se zavazuje prubezne
informovat pfikazce o prib&hu vyfizovani zéleZitosti podie této smlouvy, a to zpravidla pisemné

nebo pfi osobnich schizkéch.

5. Pfikaznik ma pravo ponechat si kopii dafiovych pFiznani a ostatnich nezbytnych materialS
pfikazce (v kopiich) pro svou potfebu. Pfikaznik je povinen pfedat pfikazci bez zbytecného
odkladu véci, které od ného prevzal p¥i vyfizovéni zéleZitosti podle této smlouvy. Ugetni doklady
budou uloZeny v misté vykonu cinnosti pFikaznika s tim, Ze jejich viastnikem z{stava pfikazce.
Pfikaznik se zavazuje umoznit ptfkazci pFistup k dokladlim. V pfipadé ukonéeni této smlouvy

prikaznik vrati neprodlené doklady pfikazci.

6. Pfikaznik je povinen pinit dal$i dohodnuté &innosti, a dostavovat se na schlizky v dohodnutych

terminech a vcas.

7. PFikaznik se zavazuje postupovat v jednotlivych oblastech p¥i provédéni innosti, které jsou
pfedmétem této smlouvy, s odbornou péd a dodrzovat terminy a lhity stanovené prislusnymi
pravnimi pfedpisy. PFikaznik odpovida pfikazci za kazdou pfipadnou $kodu, kterd mu vznikne

zavinénim pfikaznika v souvislosti s pInénim této smiouvy.

8. Pfikaznik je povinen zachovévat mifenlivost o &innosti pfikazce vici fyzickym i pravnickym
osobdm, a to i po ukonceni Cinnosti, ktera je pfedmétem této smiouvy. Tato povinnost viak

neplati vi¢i kompetentnim statnim organtim.

9. Pfikaznik je povinen postupovat pfi zatizovéni zaleZitosti podle této smlouvy s odbornou pédi a

chranit zajmy pfikazce.

10. Pfikaznik se zavazuje uhradit v pfipadé dostateéného zlistatku na uctech pFikazce v Bance
nejpozdg&ji nasledujici pracovni den véechny dorucené Getni piipady opatfené podpisem Prikazce

v kolonce ,pfikazce operace" dle podpisového vzoru Pfikazce.

11. Pfikaznik se zavazuje uzavfit a platit profesni pojiténi odpovédnosti po celou dobu trvani

Smlouvy.

12. Pfikaznik je povinen disledné kontrolovat provadéni platebniho styku svymi zaméstnanci,

které Pfikazce povéfi k jeho provadéni a zamezit pfipadnym $kodam.

Clanek V
PRAVA A POVINNOSTI PRIKAZCE

1. Pfikazce se zavazuje vytvofit pfikaznikovi vhodné podminky odpovidajici pro vykon &nnosti.



2. Prikazce se zavazuje po celou dobu trvani této smlouvy poskytovat prikaznikovi potfebnou
soucinnost a vSechny potfebné informace k zaji$t&ni &innosti podle ¢l II této smlouvy.

3. Prikazce je povinen zabezpeéit kontrolu vécné a formalni spravnosti Uéetnich dokladl z
hlediska zakona o Gcetnictvi a zdkona o DPH a jednoznaéné uréeni Géelu G&etn) operace. Pfikazce

odpovida za vylouceni duplicity pfedanych dokladd.

4. Pfikazce je povinen pfedat & zpfistupnit pfikaznikovi vidy k 7. dni kazdého kalendafniho mésice,
pfipadné v jiném dohodnutém terminu, veikeré doklady, pisemnosti a informace, jez maji, mély,
budou mit, mohly mit, nebo mohou mit néjaky vztah k pFedméty této smlouvy za uplynuly
kalendafni mésic. V pfipadé, Ze v dodanych podkladech budou zjidtény nesrovnalosti & budou
nedpiné, je piikazce povinen neprodlené odstranit tyto prekézky, nebude-li dohodnuto jinak.
Souasné se pfikazce zavazuje, e nezaml&i ¥adné informace tykajici se pfedmétu této smiouvy.

5. Pikazce je povinen veskeré podklady dle odst. 3 &l. III pFedavat &i zpfistupfiovat pFikaznikovi po

celou dobu platnosti této smlouvy.

6. Pozaduje-li pfikazce od pfikaznika vyjadieni & stanovisko ke sloZitéjsi problematice dle této
smlouvy zpracovat pisemné, pfikaznik jej zpracuje pouze za predpokladu, ?e dotaz bude
formulovan téz pisemné s pfiloZzenim potfebnych pfiloh pro potfeby pfikaznika, a to nejméné dva

tydny pfedem.

7. Pfikazce je povinen zachovavat miéenlivost o véech skutecnostech, informacich, radéch,
pokynech a doporu€enich, o nichz se v souvislosti s pln&nim této smlouvy dozvédél a to | po
skoneni této smlouvy. Zejména pfikazce nesmi sdélovat tfetim osobam, bez pFedchoziho
souhlasu prikaznika, Udaje o obsahu rad, které mu jsou pfikaznikem poskytovény. Toto plati i po

skonceni platnosti této smlouvy.

8. Pfikazce je povinen uhradit pfikaznikovi skodu, ktera v dlsledku porugeni povinnosti prikazce

dle ustanoveni pfedchoziho bodu této smlouvy pfikaznikovi vznikla.

9. Prikazce je povinen ve stanovenych Ihitach odstranit nedostatky, omyly a nespravnosti v
pfedloZenych podkiadech, na které byl ptikaznikem upozornén, a pfedat je v&as piikaznikovi ke

kontrole a ke zpracovani.

10. Pfikazce je povinen plnit dalé dohodnuté Cinnosti, doddvat podklady a informace a

dostavovat se na schiizky v dohodnutych terminech a véas.

11. Prikazce se zavazuje informovat pfikaznika o zahajeni, pribéhu a vysledku dafiové kontroly
souvisejici s pfiznanimi podanymi na zakladé této smlouvy a pfedat pfikaznikovi kopie
kontrolnich protokoll a rozhodnuti spravce dané ve véci uvedeného dafiového pfiznani, pokud se
nebude prikaznik takové kontroly (&astnit, pop¥. zastupovat pfi ni pfikazce.

12. Pfikazce mize do péti dn po predani zaugtovanych doklad® uplatnit reklamaci tykajici se
nekompletnosti zalctovani nebo chybné zalictovanych &astek pfedanych Uéetnich dokladl. Toto



se netykd sprévnosti zauCtovani na pfislusna Gcetni konta nebo pfislusné (cetni operace pokud

informace a podklady ze strany pfikaznika byly spravné.

Clanek VI
VYMEZENI ODPOVEDNOSTI

1. Pfikaznik neodpovida ani neruéi za pravost, spravnost a pravdivost dokladli, které mu poskyti

pfikazce.

2. Prikazce odpovida za vécnost, spravnost, pravdivost, v€asnost a Uplnost veskerych dokladl a
pisemnosti, které pfikaznikovi preda, ¢i se kterymi ho seznami. Pfikazce odpovida za vécnost,
spravnost, pravdivost, v€asnost a Uplnost veskerych informaci, které pfikaznikovi sdéli. Piikazce
odpovidd za Skodu, kterd mu vznikne vinou zatajeni, nespravnosti ¢ nelplnosti dokladd a
pisemnosti, které pfikaznikovi pfedal. Pfikazce odpovidd za Skodu i v tom prfipadé, kdy sice
doklad pfikaznikovi predal, ale opoidéné. Piikazce odpovida za vylougeni duplicity Géetnich

dokladd a u&etnich operaci.

3. Pfikaznik neodpovidd ani neruéi za zdkonnost postupl a obchodnich aktivit pfikazce.
4. Pfikaznik neodpovida ani neruéi za v€asnost a spravnost placeni dani a pojistného pfikazcem.

5. Pfikaznik neodpovida za $kodu vzniklou z diivodu opozdé&ného podéni pfiznani, pokud pFikazce
vcas pfiznani nepodepsal a nepodat prislusnému finanénimu GFadu (viz vyse).

Clanek VII
ODMENA, PLACENI, SMLUVNI POKUTY

1. Pfikazce se zavazuje platit prikaznikovi za innost poskytovanou mu piikaznikem dle této

smlouvy mésicni pausdl za zpracovani Uletnictvi 26.000,- K& bez DPH.

2. Pausalni cena uvedena v pfedchozim odstavci tohoto ¢lanku je dohodnuta pro obsah &innosti
pfikaznika pro prikazce specifikovany v ¢l. II smlouvy v rozsahu
- maximalné 12000 Gcéetnich Fadkd roéné,

- maximalné do 65 zaméstnancll pfikazce.



Jakmile pfikaznik zjisti prekroeni uvedenych limitd (nebo nékterého z nich), predloZi prikazci
dodatek k této smlouvé zohledfujici navy$eni praci piikaznika pro pfikazce. Piikazce je povinen
uzavfit pfislusny dodatek do 30 dnd od jeho predioZeni. Nedojde-li v uvedené [hité k uzavieni
dodatku, ma pfikaznik pravo od této smlouvy odstoupit. TotéZ plati, dojde-li k navyseni ceny za
pouZivani software, zvysi se o prokdzané navyseni ceny software i mésiéni pausal dle &. I shora.

3. V pausédini odméné jsou zahrnuty vSechny béiné reZijni naklady pfikaznika, zejména
administrativni prace, poplatky spojiim, vyuzivéni vypoéetni techniky, software, informacnich
databazi, pojisténi, odborné publikace, koleni pfikaznika apod. V odméné jsou dale zahrnuty i

odmeény zastupce a pracovnik( pfikaznika a cena subdodavek.

4. V pausalni odméné neni zahrnuta nahrada spravnich a jinych poplatkl, cestovni vydaje mimo
katastr sidla pfikaznika nad ramec stanoveny v &.11. této smlouvy (8,- K& za 1 km), tlumoceni,
preklady a néhrady, které v p¥ipadé vzniku budou pfikazcem proplaceny pfikaznikovi v
prokazane vysi, a to za pfedpokiadu jejich Gcelného vynalozeni. V pausalni odméné déle nejsou
zahrnuty vydaje Gcelné vynaloZené pfikaznikem na pofizeni nového software nebo nové soutdsti
software napf. v disledku zmény zékona, novych poZadavk ptikazce (vypracovéni pomocného

analytického prehiedu apod.).

5. V pfipadé rozsifeni okruhu problematiky nad ramec dle &l. II této smlouvy, zejména rozdifeni
rozsahu konzultaci, se pfikazce zavazuje zaplatit pfikaznikovi odménu ve vysi 500,- Ké bez

DPH za kaZzdou zapoéatou hodinu prace.

6. Vydaje Ucelné vynaloZené pfi poskytovani poradenstvi dle &l. II, pausalni odménu a dal&i
odmény bude pfikaznik U¢tovat samostatnym dafiovym dokladem (fakturou). Ke véem odménam
dle teéto smlouvy se pfipoditdva dan z ptidané hodnoty (DPH) podle platné sazby, kterou je

pfikazce povinen uhradit.

7. Odména je splatna na (et p¥ikaznika uvedeny v zéhlavi této smlouvy do ¢trnacti dnd od
vystaveni Fadného dariového dokladu (faktury), neni-li dohodnuto jinak,

8. Prikaznik je povinen uvést na dafiovém dokladu kromé sjednané pausaini ¢astky i jednotlivé
dalsi polozky (&tované nad rémec rozsahu a dald G¢tované nahrady. Rozsah a vysi Uétovanych
Castek je pfikazce opravnén reklamovat pisemné do 30 dnd od vystaveni dafového dokladu.
Uplatnénim reklamace se neméni splatnost vyGétovani.

9. Pfi bezhotovostnich platbach se pro Géely této smiouvy zaplacenim rozumi pfipsani pFisluéné
Castky ve prospéch (¢tu pffjemce, a to pod variabilnim symbolem, kterym je &slo dafového

dokladu.

10. Je-li pFikazce v prodleni s placenim (i zaloh), dohodli G&astnici prévo piikaznika pozadovat po
prikazci zaplaceni smluvni pokuty ve vy$i 0,3 % z diuzné &astky za kazdy zapocaty den prodleni.
Smiuvni pokuta je splatna na poZadani a jejim zaplacenim neni dotéeno pravo piikaznika na

nahradu Skody a zékonné (roky z prodleni.



11. Pokud bude pfikazce poZadovat prodlouZit termin pro podani dafiového pfiznani k dani z
ptijmi prévnickych osob, bude toto Feéeno samostatnou smiouvou s dafovym poradcem.

12. V pfipadé, Ze Pfikaznik porusi ustanoveni dle ¢&l. IV Smiouvy, zavazuje se uhradit smluvni
pokutu ve vysi 50.000, - K& ve prospéch Pfikazce.

13. Ujednanimi o smluvnich pokutéch neni dotéen narok na nahradu pfipadné Skody vzniklé
porudenim povinnosti, na kterou se vztahuje smluvni pokuta, a to i v pfipadé, kdy Zkoda

presahuje smluvni pokutu.
14. Tato smlouva, jakoz i prava a povinnosti vzniklé na zakladé této smlouvy nebo v souvislosti s

ni, se fidi ceskym pravem, zejména ob¢anskym zakonikem.

Clanek VIII
VALORIZACE

1. Smiuvni strany se dohodly, ¥e vyge smluvni odmény stanovend v ¢lanku ¢&. VII nebude

valorizovana.

Clanek IX
DORUCOVANI

1. Smiluvni strany si dohodly zplsob doru¢ovani osobné, postou, elektronickou postou.

2. Pisemnost se povaZuje dle ujednani stran za dorucenou:

- byla-li zaslana doporufenou postou na adresu uvedenou v zihlavi této smiouvy,
popfipadé jako sidlo ¢i misto podnikani pfikazce & piikaznika v prislusném rejstfiku, a to
nejpozdé&ji tfetim pracovnim dnem po pfedéni na poétu,
byla-li zaslana e-mailem na adresu uvedenou v zdhlavi této smlouvy, nejpozdéji druhy

pracovni den po jejim odeslani.

Clanek X
DOBA TRVANI SMLOUVY

1. Tato smlouva se uzavird od 01. 01. 2019 na dobu neuréitou s tim, Ze k jejimu ukonéeni je
tfeba pisemné doruceni vypovédi, kdy? vypovédni Ihiita se sjedndva na dobu 3 mésicl a bé?i od
pocatku Ctvrtleti (cetni obdobi) ndsledujiciho po doruceni vypovédi. Po tuto dobu je prikazce
povinen zabezpelit vie pro pfikaznika s Fadnou pééi a piikazce nesmi pfikaznikovi klast v této

¢innosti prekazky.

2. Smlouvu Ize ukoncit, téz dohodou, kterad véak musi mit pisemnou podobu.



3. Porusi-li jedna smluvni strana hrubé& své povinnosti stanovené ji touto smlouvou, je druha
smluvni strana opravnéna od této smlouvy odstoupit. Odstoupeni je G&inné dnem, kdy je

doruceno druhé smluvni strané.

4. VSechna oznameni o odstoupeni od smlouvy nebo vypovédi musi byt ucinéna pisemné,
podepsana osobou opravnénou jednat za danou smluvni stranu a doruéena druhé strané

doporucenym dopisem nebo osobné proti potvrzeni o pfijeti pisemnosti.

5. Ve viech pfipadech ukonéeni smiouvy je pfikaznik povinen pisemné& upozornit pfikazce na
opatfeni potfebna ktomu, aby se zabrénilo vzniku Zkody bezprostfedné hrozici prikazci
nedokoncenim Cinnosti souvisejici se zafizovanim zaleZitosti podle této smlouvy.

Clanek XI
ZAVERECNA UJEDNANi

1. Prava a povinnosti neupravend touto smlouvou se Fidi pfisluénymi pravnimi pFedpisy.

2. Smlouvu Ize ménit & upravovat pouze pisemnymi dodatky podepsanymi obéma smluvnimi

stranami.

3. Smlouva nabyva platnosti okamZikem jejiho podpisu obéma smluvnimi stranami a G&innosti
dnem 01. 01. 2019.

4. Uéastnici prohladuji, Zze smlouvu pfeéetli, s jejim obsahem souhlasi, coZ stvrzuji

vlastnoru¢nimi podpisy.

5. Smlouva je vyhotovena ve dvou vyhotovenich s platnosti origindlu. Ka*da smluvni strana

obdrzi po jednom vyhotoveni.
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