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OTEVRENA VYZVA
K PODANI NABIDKY

(VCETNE ZADAVACI DOKUMENTACE)
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Cl. 1.

Zadavatel a identifikace dalSich osob

1.1. Zadavatel

Zadavatelem verejné zakazky analogicky ve smyslu zakona je:

Nazev zadavatele: Zakladni umélecka skola B. M. Cernohorského, Nymburk, Palackého
tfida 574

ICO | DIC zadavatele: 67673015 | CZ67673015

Sidlo zadavatele: Palackého t¥. 574, 288 02 Nymburk

(dale jen ,zadavatel”)

1.2

Zastupce zadavatele

NiZe je uvedena spole¢nost pro smluvni zastoupeni zadavatele ve vybérovém fizeni analogicky
dle § 43 zdkona, kterou zadavatel povéfil vykonem prav a povinnosti souvisejicich s timto
vybérovym fizenim:

Nazev spole¢nosti: PPE.CZ s.r.o.
ICO | DIC spole¢nosti: 25863568 | CZ25863568
Sidlo spole¢nosti: Nadrazni 3113/128, 702 00 Ostrava — Moravska Ostrava
Klientska podpora: +420 595 170 913 | +420 595 170 923

+420 608 887 077 | +420 733 530 680 | podpora@ppe.cz
Kontaktni osoba: Ing. Karla Piwodova | +420 608 887 077 | piwodova@ppe.cz

Na uvedené kontakty zastupce zadavatele budou dorucovany veskeré pisemnosti vztahujici se
k verejné zakazce a dale mlzete na téchto rovnéz ziskat mj. také doplnujici informace o zpUsobu
elektronického pfistupu k zaddvaci dokumentaci, vyplnéni kvalifikace a nabidky, podepisovani
dokladd a nabidky, apod.

1.3. Dalsi odlisné osoby od zadavatele

Zadavatel oznacuje osoby odliSné od zadavatele véetné nize uvedené identifikace, které se
podilely na vypracovani nékteré z ¢asti zadavaci dokumentace a tyto nejsou advokatem nebo
danovym poradcem:

1.3.1. Spolecnost PPE.CZ s.r.o.
Se sidlem Nadrazni 3113/128, 702 00 Ostrava — Moravska Ostrava, ICO: 25863568. Tato
osoba zpracovala zadavaci dokumentaci vyjma obchodnich podminek v podobé navrhu
smlouvy (Pfiloha €. 1 ZD), definice pfedmétu verejné zakazky uvedenou v bodé 3. 1. ZD,

Ptiloze ¢. 3 ZD a pozadavkl na zpUsob zpracovani nabidkové ceny uvedenych v bodé 8. 1.
ZD.

Zaddvaci dokumentace neobsahuje informace, které jsou vysledkem predbézné trini konzultace.
Identifikace osob, které se na predbézné trzni konzultaci podilely, neni relevantni.
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CL. 1.

Uvodni informace a informace k zadavaci dokumentaci

2.1. Uvodni informace

Pokud se déle v textu této zadavaci dokumentace uvadi:

- ,zadavatel”, jedna se o oznaceni vefejného zadavatele v této zadavaci dokumentaci;

- ,objednatel”, jedna se o oznaceni vefejného zadavatele v obchodnich podminkach;

- »zakon“, jednd se o zakon ¢. 134/2016 Sb., o zadavani verejnych zakazek, v platném znéni;

- ,dodavatel”, jedna se o osobu, ktera nabizi poskytnuti doddvek, sluzeb nebo stavebnich praci,
nebo vice téchto osob spolecné; za dodavatele se povazuje i pobocka zdvodu, v takovém
pfipadé se za sidlo dodavatele povaZuje sidlo pobocky zavodu; rovnéZ se jedna o oznaceni
dodavatele v obchodnich podminkach;

- ,poddodavatel”, jednd se o jinou osobu, pomoci které ma dodavatel plnit urcitou ¢ast verejné
zakdzky nebo ktera ma poskytnout dodavateli pInéni uréené k plnéni verejné zakazky urcité, véci
¢i prava;

- ,ucastnik”, jednd se o dodavatele, ktery vyjadfi pfedbéiny zajem analogicky podle § 58 odst. 5
nebo § 129 odst. 4 zakona, podd Zadost o uUcast nebo nabidku, nebo zahdji jedndni se
zadavatelem ve vybérovém fizeni;

- ,zadavaci podminky“, jedna se o veskeré zadavatelem stanovené podminky pribéhu vybérového
fizeni, podminky Ucasti ve vybérovém fizeni, pravidla pro sniZzeni poctu ucastnikd vybérového
fizeni nebo sniZzeni poctu predbéznych nabidek nebo feseni, pravidla pro hodnoceni nabidek
nebo dalsi podminky pro uzavieni smlouvy na verejnou zakazku analogicky podle § 104 zakona;

- ,zadavaci dokumentace” déle také jako ,,ZD“, jedna se o veskeré pisemné dokumenty obsahujici
zadavaci podminky, sdélované nebo zpfistupriované ucastnikim vybérového fizeni pfi zahajeni
vybérového fizeni, véetné formularl analogicky podle § 212 zdkona a vyzev uvedenych v pfiloze
¢. 6 k zdkonu;

- ykvalifikace”, jednd se o zpUsobilost a schopnost dodavatele plnit vefejnou zakazku.

2.2. Soucasti zadavaci dokumentace

Zadavaci dokumentaci (,,ZD“) tvofi tyto casti:

1) Textova Cast zaddvaci dokumentace;

2) Pftiloha ¢. 1 ZD — obchodni podminky v podobé ndvrhu smlouvy;
3) Priloha €. 2 ZD — Sablony dokumentl pro pripravu nabidky;

4) Priloha ¢. 3 ZD — Sablona pro vypocet nabidkové ceny tcastnika.

2.3. Poskytovani zadavaci dokumentace a naklady s tim spojené

Kompletni zadavaci dokumentace je poskytovana neomezenym dalkovym pfistupem na adrese
profilu zadavatele: https://zakazky.kr-stredocesky.cz/profile_display_85.html a na adrese
smluvniho zastupce zadavatele ve vécech verejné zakazky:
https://www.ppe.cz/v2/GovTenderList.aspx?cid=80ec86b0-5644-470e-80e9-b6c22df4f86f.
Zadavatel nepoZaduje thradu za reprodukci zadavaci dokumentace.

2.4. Vysvétleni zadavaci dokumentace a ostatni komunikace

Dodavatel je opravnén po zadavateli poZadovat pisemné v souladu s § 211 zdkona vysvétleni
zadavaci dokumentace analogicky dle § 98 zakona. Zadost musi byt zadavateli dorucena
nejpozdéji ve |hité 4 pracovnich dnd prfed uplynutim lhiity pro podani nabidek. Zadavatel
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uverejni, odesle nebo preda vysvétleni zadavaci dokumentace véetné presného znéni zadosti bez
identifikace dodavatele, pfipadné souvisejici dokumenty do 2 pracovnich dnli ode dne doruceni
Zadosti dodavatele.

S ohledem na skutecnost, Ze Zadost o vysvétleni zadavaci dokumentace je pravnim uUkonem
dodavatele, poZaduje zadavatel, aby pro podani Zadosti o vysvétleni byla vyuzZivdna vyhradné
uvedend pisemna forma. Zadavatel nebude brat do Uvahy dotazy sdélené telefonicky ¢i jinak.
Jakdkoliv komunikace ze strany dodavatele na zadavatele musi byt podepsdana osobou
opravnénou jednat jménem ¢i za dodavatele dle vypisu z obchodniho rejstfiku, a to v souladu
se zapisem v obchodnim rejstfiku. Na Zadosti podané jinym zplsobem neZ shora uvedenym,
nebude zadavatel nahlizet jako na Zadosti dodavatell o vysvétleni analogicky ve smyslu § 98
zakona a nebude se témito dale jakkoliv zabyvat. Zadavatel rovnéz muizZe zadavaci dokumentaci
vysvétlit i bez prfedchozi Zadosti dodavatele o vysvétleni.

ClL. 1.

Vymezeni predmétu verejné zakazky

3.1. Vymezeni predmétu verejné zakazky
Predmétem vefejné zakazky je poskytovani komplexnich sluzeb mzdové, ucetni a dalsi
ekonomické agendy. Blizsi specifikace predmétu verejné zakazky je uvedena v P¥iloze ¢. 1
a Priloze €. 3 ZD.
Vymezeni predmétu verejné zakazky prostiednictvim klasifikace CPV:
CPV Slovni popis Predpokladana hodnota
79211110-0 Vedeni mzdového uUcetnictvi 537.190,- K¢ bez DPH
79211100-7 Vedeni Ucetnictvi (650.000,- K¢ véetné DPH)
79211200-8 Sestavovani financnich vykaz(
79222000-6 Ptiprava danovych ptiznani
3.2. Predpokladana hodnota verejné zakazky

Predpokladana hodnota verejné zakazky analogicky ve smyslu § 16 a § 21 zakona cini 537.190,-
K¢ bez DPH (650.000,- K¢ vcetné DPH)a definuje maximalni vysi prostredk(, kterou ma zadavatel
na verejnou zakazku k dispozici. V pfipadé, Ze i nejvyhodné;jsi nabidka prekroci predpokladanou
hodnotu vefejné zakazky, mlze to byt divodem pro zruseni vybérového fizeni. V pfipadé, ze
nabidka ucastnika, prekroci pfedpokladanou hodnotu verejné zakazky, muze to byt diivodem
pro vylouceni uc¢astnika z vybérového fizeni.

Cl. IV.

Misto a doba pInéni predmétu verejné zakazky

4.1. Misto pInéni

Misto plnéni verejné zakazky se bude fidit dle povahy poskytovaného plnéni.
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4.2. Doba plInéni

Smlouva bude uzaviena na dobu neurcitou (predpokladany termin podpisu smlouvy 06/2020).
Zahdjeni plnéni vefejné zakdazky: 07/2020 (po podpisu smlouvy svybranym dodavatelem).
Zadavatel si vyhrazuje prdvo posunout termin plnéni vefejné zakazky.

Cl. V.

Podminky kvalifikace

Dodavatel (ucastnik) ve své nabidce predlozi doklady o kvalifikaci, které se fidi analogicky dle § 53
odst. 4 zdkona a budou doloZeny v jednom origindle (napf. tam kde zdkon ¢i jiny predpis vyZaduje
podepsani osobou opravnénou jednat jménem Ci za Ucastnika, aj.) a v dalsi jedné zadavatelem
doporucené kopii v papirové podobé. Nabidka bude také predloZena v Uplné elektronické podobé na
prenosném médiu typu CD, DVD, ... Elektronické naskenované kopie budou predloZeny ve formatu
JPEG, DOC, PDF ¢i jejich libovolnou kombinaci v archivu ZIP. V ptipadé neshody mezi elektronickou
podobou nabidky a predlozenym origindlem v pisemné formé je rozhodujici tiSténa forma nabidky.

Za obsahovou uplnost nabidky odpovida vyhradné ucastnik — vycet dokumentl obsaZeny v tomto
¢ldnku nebo vtéto zaddvaci dokumentaci slouZi pouze pro usnadnéni orientace ucastnika
pfi kompletaci nabidky — pokud v tomto vyctu nebude uveden dokument, jehoZ povinnost doloZeni
do nabidky by eventualné vyplyvala ze zadavacich podminek nebo ze zakona, nemize se uUcastnik
zbavit odpovédnosti za obsahovou neuplnost nabidky poukazem na tento vycet dokumentu.

5.1. Zakladni zptisobilost (analogicky dle § 74 zakona)

Splnéni zakladni zpUsobilosti prokdze dodavatel (Gcastnik) predloZzenim Cestného prohlaseni
v rozsahu analogicky dle § 74 zakona. Ugastnik pfi zpracovani tohoto bodu miiZze vyuZit Pfilohu
¢. 2ZD.

5.2. Profesni zptisobilost (analogicky dle § 77 zakona)

Splnéni profesni zplsobilosti prokdZze dodavatel (ucastnik) predloZzenim dokladl stanovenych
analogicky dle § 77 odst. 1 a 2 pism. a) zakona v kopii.

Spinéni profesni zplsobilosti prokdZe dodavatel, ktery predloZzi:

a) vypis z obchodniho rejstfiku nebo zjiné obdobné evidence, pokud jiny prdvni predpis
zdpis do takové evidence vyZaduje;

b) doklad, Ze je oprdvnén podnikat v rozsahu odpovidajicimu predmétu verejné zakdzky,
pokud jiné prdavni predpisy takové oprdvnéni vyZaduji; zadavatel poZaduje zejména vypis
z Zivnostenského rejstriku Ci jiny rovnocenny zdkonem uzndvany doklad (napr. Vypis ze
seznamu kvalifikovanych dodavateli), ze kterého vyplyne alespon toto Zivnostenské
oprdvnéni:

e (innost ucetnich poradct, vedeni ucetnictvi, vedeni dariové evidence.

5.3. Kritéria technické kvalifikace (analogicky dle § 79 zakona)

Zadavatel pozZaduje, aby dodavatel (ucastnik) prokazal splnéni kritéria technické kvalifikace
pro predmét verejné zakazky takto:

- analogicky dle ust. § 79 odst. 2 pism. b) zdkona pfedloZenim seznamu vyznamnych sluZeb

poskytnutych za posledni 3 roky pfed zahdjenim vybérového Fizeni véetné uvedeni ceny a
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doby jejich poskytnuti a identifikace objednatele (identifikacni udaje a kontaktni osoba
objednatele).

Za vyznamnou sluzbu povazuje zadavatel takovou sluzbu, ktera byla obdobna a srovnatelna s
predmétem verejné zakazky, tj. jednalo se o poskytovani komplexnich sluzeb mzdové a ucetni
agendy, nepfetrzité alespon po sobé jdoucich 12 mésicli. Zadavatel poZaduje seznam
vyznamnych sluZeb, pficemZ z poloZek tohoto seznamu vyplyne minimdini financ¢ni objem
plnéni za takové vyznamné sluzby ve vysi 100.000,- K¢ bez DPH / rok nebo vyssi. U kazdé
vyznamné sluzby dodavatel (Ucastnik) vseznamu uvede rozsah sluzby, ze kterého bude
jednoznaéné vyplyvat splnéni poZadavkd zadavatele. Uastnik mGze vyse uvedené prokazat
cestnym prohlasenim, pricemz pti zpracovani tohoto bodu miZze vyuZit PFilohu €. 2 ZD. Zadavatel
si vyhrazuje prdvo ovéfit Udaje uvedené v kazdé takové vyznamné sluzbé.

5. 4. Podpis kvalifikacni dokumentace

Tam, kde je v zaddvacich podminkach, v zdkoné &i jiném pravnim predpise uvedeno, Ze nabidku
(tj. udaje nebo doklady, které dodavatel podal pisemné zadavateli na zadkladé zadavaci
dokumentace) podepisuje osoba opravnéna jednat jménem ci za Ucastnika, bude pfislusna listina
podepsana presné vsouladu se zplsobem jednani jménem ¢i za Ucastnika zapsanym
v obchodnim rejstfiku, pokud je vtomto rejstfiku zapsan. Nesplni-li Uc¢astnik tuto podminku,
bude ucastnik z dalsi ucasti ve vybérovém tizeni vyloucen.

Bude-li nabidku podepisovat nebo jiné ukony ve vybérovém fizeni za ucéastnika Cinit zastupce,
musi byt vidy doloZena plnd moc podepsand osobou opravnénou jednat jménem ¢i za Ucastnika
zpUsobem zapsanym v obchodnim rejstiiku, je-li v ném zapsan, nebo podle zvlastniho predpisu
uredné ovérena kopie (opis) plné moci.

Tam, kde je v zadavacich podminkach, v zakoné ¢i jiném pravnim predpise uvedeno, Ze nabidku
podepisuje osoba oprdavnéna jednat jménem ¢i za Ucastnika, musi byt spole¢nd nabidka
podepsana kazdym z dodavatell, tj. osobou opravnénou jednat jménem kaZdého ztéchto
dodavatell podavajicich spoleénou nabidku, pokud neni vyslovné uvedeno jinak. Podpis osoby
jednajici jménem kazdého z dodavatelll musi byt vsouladu se zplsobem jednani jménem
pfislusného dodavatele zapsanym v obchodnim rejstfiku, pokud je v tomto rejsttiku zapsan.

Bude-li spolec¢nou nabidku podepisovat za nékterého z dodavatelll podavajicich tuto spolecnou
nabidku zastupce, musi byt vidy doloZena plnd moc, podepsand osobou opravnénou jednat
jménem tohoto dodavatele, a to zplsobem zapsanym v obchodnim rejstfiku, je-li v ném zapsan,
nebo podle zvlastnich predpist Uredné ovérena kopie (opis) plné moci.

Nebude-li kvalifikacni dokumentace podepsana v souladu s vyse uvedenymi podminkami, je
zadavatel povinen ucastnika vybérového fizeni vyloucit.
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Cl. vi.

srvs

Pravost a stari dokladu o kvalifikaci

6.1. Stari dokladu

Doklady prokazujici zakladni zpUsobilost analogicky dle § 74 zakona a profesni zplsobilost
analogicky dle § 77 odst. 1 zdkona musi prokazovat splnéni pozadovaného kritéria zpUsobilosti
nejpozdéji v dobé 3 mésicl prede dnem podani nabidky analogicky dle § 53 odst. 4 zakona.

6.2. Ovéreni pravosti

Zadavatel si maze v pribéhu vybérového fizeni vyzadat predloZeni origindli nebo uredné
ovérenych kopii dokladd o kvalifikaci analogicky dle § 53 odst. 4 zakona. NedoloZeni doklad(i ve
stanovené |hité nebo doloZeni dokladl neodpovidajicich skutecnosti, pficemz tyto mély nebo
mohou mit vliv na posouzeni podminek Ucasti nebo na naplnéni kritérii hodnoceni, mizZe vést
k vylouceni ucastnika vybérového fizeni analogicky dle § 48 odst. 2 zdkona nebo vybraného
dodavatele analogicky dle § 48 odst. 8 zakona.

Cl. VII.

Ostatni informace k pozadavktm na kvalifikaci

7.1

Objasnéni nebo doplnéni udaja, dokladi, vzorkii nebo modeli

Zadavatel mUze pro Ucely zajisténi fadného pribéhu vybérového fizeni pozadovat, aby ucastnik
vybérového fizeni v pfimérené Ih(té objasnil predloZzené udaje, doklady, vzorky nebo modely
nebo doplnil dal$i nebo chybéjici idaje, doklady, vzorky nebo modely analogicky v souladu s § 46
odst. 1 zakona. Dodavatel je povinen splnit tuto povinnost ve stanovené pfimérené lhaté
uvedené ve vyzvé resp. zadosti zadavatele. Vyzva resp. Zadost bude zaslana elektronickymi
prostiedky na kontaktni e-mail Gcastnika nebo datovou schrankou.

7.2

Dalsi zpusoby prokazani kvalifikace

Pokud dodavatel neni z divod(, které mu nelze pficitat, schopen predlozit poZzadovany doklad
vyZadovany zadavatelem, je opravnén predlozit jiny rovnocenny doklad analogicky dle § 45 odst.
2 zdkona, resp. dodavatel muiZe prokazat uritou cast ekonomické kvalifikace, technické
kvalifikace nebo profesni zpUsobilosti s vyjimkou kritéria analogicky dle § 77 odst. 1 zakona
pozadované zadavatelem prostfednictvim jinych osob.

7.3. Prokazani kvalifikace prostrednictvim jinych osob

Dodavatel mlzZe prokazat urcitou ¢ast ekonomické kvalifikace, technické kvalifikace nebo
profesni zpUsobilosti s vyjimkou kritéria analogicky dle § 77 odst. 1 zadkona poZadované
zadavatelem prostrednictvim jinych osob. Dodavatel je v takovém pripadé povinen zadavateli
predlozit doklady prokazujici splnéni profesni zpulsobilosti analogicky dle § 77 odst. 1 zakona
jinou osobou, doklady prokazujici splnéni chybéjici ¢asti kvalifikace prostrednictvim jiné osoby,
doklady o splnéni zakladni zpUsobilosti analogicky dle § 74 zdkona jinou osobou a pisemny
zavazek jiné osoby k poskytnuti plnéni urceného k plnéni verejné zakazky nebo k poskytnuti véci
nebo prdv, s nimiz bude dodavatel opravnén disponovat v ramci plnéni verejné zakazky, a to
alespon v rozsahu, v jakém jind osoba prokazala kvalifikaci za dodavatele.
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7.4.

7.5

7.6.

Kvalifikace v pFipadé spolecné ucasti dodavatell

V pfipadé spolecné Gcasti dodavatelll prokazuje zakladni zpUsobilost analogicky dle § 74 zakona
a profesni zpUsobilost analogicky dle § 77 odst. 1 zdkona kazdy dodavatel samostatné.

Prokazovani kvalifikace ziskané v zahranici

V ptipadé, Ze byla kvalifikace ziskdna v zahranici, prokazuje se doklady vydanymi podle pravniho
radu zemé, ve které byla ziskana, a to v rozsahu pozadovaném zadavatelem analogicky dle § 81
zakona.

Zmeény kvalifikace tcastnika vybérového rizeni

Pokud po predlozeni dokladd nebo prohlaseni o kvalifikaci dojde v pribéhu vybérového fizeni ke
zméné kvalifikace Ucastnika vybérového fizeni, je ucastnik vybérového fizeni povinen tuto zménu
zadavateli do 5 pracovnich dnd oznadmit, tj. elektronickymi prostfedky na kontaktni e-mail
zadavatele nebo datovou schrankou a do 10 pracovnich dnll od ozndmeni této zmény predloZit
nové doklady nebo prohlaseni ke kvalifikaci; zadavatel mize tyto Ihlity prodlouZit nebo
prominout jejich zmeskani. Povinnost podle véty prvni ucastniku vybérového fizeni nevznika,
pokud je kvalifikace zménéna takovym zplsobem, Ze podminky kvalifikace jsou nadale spinény,
nedoslo k ovlivnéni kritérii pro sniZzeni poctu ucastnikli vybérového fizeni nebo nabidek a nedoslo
k ovlivnéni kritérii hodnoceni nabidek. Nesplnéni této povinnosti povede k vylouceni ucastnika z
vybérového fizeni analogicky podle § 88 odst. 2 zakona.

Ostatni nalezitosti tykajici se kvalifikace jsou upraveny analogicky dle § 73 a nasl. zakona.

8.1.

8.2.

CL. VIII.

Pozadavky na zptisob zpracovani nabidkové ceny

Pozadavky na zplsob zpracovani nabidkové ceny

Ucastnik je povinen doloZit nabidkovou cenu ve své nabidce v listinné podobé, tj. celkovou
nabidkovou cenu véetné DPH za cely predmét verejné zakazky vyplyvajici z vyplnéné sablony pro
vypocet nabidkové ceny uUcastnika dle Prilohy €. 3 ZD. Celkovd nabidkovd cena bude rovnéz
uvedena ve ¢lenéni cena bez DPH, DPH a cena vcéetné DPH v krycim listu nabidky dle PFilohy €. 2
ZD. Celkova nabidkova cena za cely predmét plnéni verejné zakdzky je nejvySe pfipustnd,
zahrnuje veskeré naklady ucastnika nutné pro splnéni pfedmétu vefejné zakdzky a bude
predmétem hodnoceni nabidek dle § 119 zakona. V souladu s ustalenou judikaturou museji byt
ocenény vSechny poloZky uvedené v Priloze ¢. 3 ZD. Nesplnéni vySe uvedenych zadavacich
podminek bude divodem pro vylouceni tcastnika z vybérového fizeni.

Podminky, za nichZ je mozno prekrocit vysSi nabidkové ceny

Zadavatel pripousti prekroceni nabidkové ceny pouze v pripadé, kdy v pribéhu plnéni dojde ke
zménam danovych predpist tykajicich se sazeb DPH, v takovém pripadé bude k nabidkovym
cenam uvedenym ve smlouvé (Pfiloha €. 1 ZD) uctovana DPH ve vysi platné k datu uskutecnéni
zdanitelného plnéni. Zadavatel zaroven pfipousti moznost prekroceni vyse nabidkové ceny
v pfipadé postupu zmény zavazku ze smlouvy na verejnou zakazku, a to za splnéni podminek
stanovenych analogicky v ustanoveni § 222 zakona. Jiné prekroceni nabidkové ceny zadavatel
nepripousti.
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Cl. IX.

Dalsi nalezitosti nabidek

9.1. Identifikacni udaje dodavatele

Dodavatel (Gcastnik) ve své nabidce uvede své identifika¢ni Udaje, a to v rozsahu kryciho listu
nabidky. Grafickd podoba a obsah je blize specifikovand v Pfiloze €. 2 ZD, dodavatel (ucastnik)
vyuzije pfesnou podobu tohoto uvedeného kryciho listu. Kryci list bude datovdn a podepsan
podpisem osoby oprdvnéné jednat jménem ¢i za Ucastnika dle vypisu z obchodniho rejsttiku, a to
v souladu se zapisem v obchodnim rejsttiku. Bude-li kryci list podepisovat jina nez opravnéna
osoba uvedena v platném vypisu z obchodniho rejsttiku, je-li v ném ucéastnik zapsan, musi byt
vidy doloZena plnd moc podepsana osobou opravnénou jednat jménem <¢i za Ucastnika
zplUsobem zapsanym v obchodnim rejstfiku, je-li v ném zapsan, nebo podle zvlastniho predpisu
Uredné ovérend kopie (opis) plné moci. V pfipadé spolecné ucasti dodavatelll podavajici
spolec¢nou nabidku, predlozi tito ve své nabidce kryci list, ktery bude datovan a podepsan
podpisem osoby oprdvnéné jednat jménem i za ucastnika vSech téchto dodavatell analogicky
dle vyse uvedeného.

9.2. Dokumenty a soucasti nabidky

Dodavatel (Ucastnik) predlozi v nabidce doklady o kvalifikaci v kopiich. Soucasti nabidky budou
rovnéz dalsi dokumenty poZadované zakonem a zadavatelem. Za obsahovou Uplnost nabidky
odpovida vyhradné ucastnik.

9.3. Nabidkova cena

Zadavatel poZaduje, aby dodavatel (ucastnik) vyplnil Sablonu pro vypocet nabidkové ceny
Ucastnika (Priloha ¢. 3 ZD), ktery je soucasti této zadavaci dokumentace a pfitom zachoval
strukturu tohoto dokumentu. Sablona pro vypocet nabidkové ceny Géastnika bude zpracovéna
v souladu s ¢l. VIII. ZD, které timto ustanovenim neni dotéeno.

9.4. Definice rozdéleni zakazky mezi vice dodavatell

Zadavatel po dodavateli (U¢astnikovi) poZaduje, aby ve své nabidce podrobné urcil ¢asti verejné
zakazky, které hodld plnit prostfednictvim poddodavatell, nebo predloZil seznam
poddodavatelll, pokud jsou Ucastnikovi vybérového fizeni znami a uvedl, kterou ¢ast verejné
zakazky bude kazdy z poddodavateld plnit. U kazdého poddodavatele musi dodavatel (Gcastnik)
uvést jeho identifikaéni Udaje analogicky v souladu s § 105 odst. 1 zakona. Dodavatel (Ucastnik)
pfi zpracovani tohoto bodu muze vyuzit Pfilohu €. 2 ZD.

9.5. SpInéni podminek ucasti ve vztahu k verejnému funkcionari

Zadavatel poZaduje, aby dodavatel (ucastnik) prokazal splnéni podminek ucasti ve vybérovém
fizeni plynoucich z ustanoveni § 4b zékona ¢. 159/2006 Sb., o stfetu zajma, v platném znéni (dale
také jako ,zdkon o stfetu zajml“) predloZenim Cestného prohldseni. Dodavatel (Ucastnik) pfi
zpracovani tohoto bodu muze vyuZzit P¥ilohu €. 3 ZD.
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9.6. Zadavaci lhata

Zadavaci Ih(ta, po kterou uUcastnici vybérového fizeni nesmi z vybérového tizeni odstoupit, Cini
90 dnl a pocatkem zadavaci Ihity je konec lhity pro podani nabidek analogicky v souladu
s ustanovenim § 40 zdkona. Zadavaci lhita nebéZi po dobu, ve které zadavatel nesmi uzavrit
smlouvu analogicky podle § 246 zakona.

9.7. Varianty

9.8.

10.1

10.2

10.3

Zadavatel nepfipousti predlozeni variant nabidky analogicky dle § 102 zakona.

Ostatni

Zadavatel uvedl doporuceny zpUsob zpracovani nabidky a poradi jednotlivych soucasti nabidky
v tomto ¢lanku zadavaci dokumentace a v bodé 15. 8. ZD. Ostatni nalezitosti tykajici se obsahu
nabidek jsou upraveny analogicky dle § 107 zakona.

Cl. X.

Podani nabidky

. Pravidla podani vice nabidek

Dodavatel miZe podat ve vybérovém fizeni jen jednu nabidku. Zadavatel vylouci ucastnika
vybérového fizeni, ktery podal vice nabidek samostatné nebo spolecné s jinymi dodavateli,
nebo podal nabidku a soucasné je osobou, jejimz prostfednictvim jiny uUcastnik vybérového
fizeni v tomtéz vybérovém fizeni prokazuje kvalifikaci analogicky dle § 107 odst. 5 zdkona.

Dodavatel jako poddodavatel

Dodavatel, ktery podal nabidku ve vybérovém ftizeni, nesmi byt soucasné osobou, jejimz
prostfednictvim jiny dodavatel vtomtéz vybérovém fizeni prokazuje kvalifikaci — analogicky dle
§ 107 odst. 4 zakona.

Podani nabidky

Nabidky se podavaji vyhradné pisemné v listinné podobé na adresu zadavatele a budou
doruceny v fadné uzavienych obalkdch oznacenych ndzvem ucastnika v¢. jeho identifikacnich
Udajd a dale ndzvem vefejné zakazky doplnény o vyzvu NEOTVIRAT (,,Poskytovani komplexnich
sluzeb mzdové a ucetni agendy - NEOTVIRAT“). Nabidky budou pevné zajistény proti
manipulaci s listy a strany budou ocislovany vzestupnou ciselnou rfadou.

Pti osobnim doruceni nabidky se za rozhodujici ¢as podani nabidky povaZzuje ¢as uvedeny na
potvrzeni o prevzeti nabidky, které vystavi zadavatel pfi pfevzeti nabidky od zastupce ucastnika.
Ptfi zaslani prostfednictvi osoby, kterd provadi prepravu zasilek (kuryrni sluzba) nebo
prostfednictvim drzitele postovni licence podle zvlastniho pravniho pfedpisu se za rozhodujici
Cas povazuje Cas doruceni nabidky na adresu zadavatele. Pfi zaslani kuryrni sluzbou se za
rozhodujici ¢as povazuje ¢as obdrzeni nabidky na adrese zadavatele nebo ¢as uvedeny na
potvrzeni o prevzeti nabidky, které vystavi zadavatel pfi prevzeti nabidky od zastupce kuryrni
sluzby.
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Jind forma podani nabidky je nepfipustna. Lhita pro podani nabidek je 08/06/2020 10:00:00
hodin. Nabidky, které nebudou zadavateli doruéeny resp. podany ve lhGté nebo zplisobem
stanovenym v této zadavaci dokumentaci, se nepovaZuji za podané a v pribéhu vybérového
fizeni se k nim nepfihlizi analogicky dle § 28 odst. 2 zakona. Takové nabidky budou
archivovany jako soucast vybérového fizeni.

10.4. Prepisy nebo opravy nabidky

Nabidka ucastnika nesmi obsahovat prepisy nebo opravy, které by mohly uvést zadavatele
vomyl.

10.5. Ostatni

Ostatni naleZitosti tykajici se podani nabidek jsou upraveny analogicky v ustanoveni § 107
zakona.

Cl. XI.

Otevirani nabidek

11.1. Verejné otevirani nabidek

S ohledem na rozhodnuti zadavatele se vefejné otevirdni nabidek neuskutecni.

11.2. Zpuisob a postup otevirani nabidek

Nabidky, které nebudou zadavateli doruceny resp. podany ve I|h{ité nebo zplsobem
stanovenym v této zadavaci dokumentaci, se nepovaZuji za podané a v priibéhu vybérového
fizeni se k nim nepfihlizi analogicky dle § 28 odst. 2 zakona. Zadavatel pfi otevirani nabidek v
listinné podobé postupuje analogicky v souladu s § 110 odst. 2 zdkona.

Cl. XIl.

Komunikace a dorucovani

12.1. Komunikace

Pisemna komunikace mezi zadavatelem a dodavatelem bude probihat analogicky dle § 211
odst. 3 zakona. Zadavatel i dodavatel (ucastnik) jsou povinni zajistit pfijem informaci
doru€ovanych na kontaktni adresy ¢i e-mailové adresy uvedené v nabidkach nebo v zadavaci
dokumentaci, které jsou povazovdny za adresu dorucovaci. VesSkeré informace technické
povahy, véetné kédovani a Sifrovani, které jsou nezbytné pro elektronickou komunikaci, jsou
uvedeny ve vyzvé k podani nabidky (pozvance k Ucasti ve vybérovém Fizeni), ptipadné jejich
pfilohach, které generuje elektronicky nastroj ppeSystem automaticky pfi registraci do
vybérového fizeni. Zadavatel doporucuje dodavateli (Ucastnikovi), aby za ticelem komunikace
pro prislusné vybérové Frizeni registroval do elektronického nastroje ppeSystem kontaktni
osobu dodavatele (ucastnika) a nasledné tuto uvedl do kryciho listu dle bodu 9.1. ZD pro
sjednoceni dorucovani pisemné komunikace mezi zadavatelem a dodavatelem. Komunikace
bude probihat vyhradné a analogicky v souladu s bodem 2.4. ZD, které timto ustanovenim neni
dotceno.
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12.2. Zména dorucovaci adresy

V ptipadé jakychkoliv zmén dorucovaci adresy jsou zadavatel i Ucastnik povinni toto oznamit
pisemné druhé strané.

Cl. XI.

Kritéria pro zadani verejné zakazky

13.1. Hodnoceni nabidek

Zakladnim hodnoticim kritériem je ekonomickd vyhodnost nabidky. Zadavatel bude
ekonomickou vyhodnost nabidek hodnotit podle nejvyhodnéjSiho poméru nabidkové ceny a
kvality analogicky dle § 114 odst. 2 zdkona. Nabidky budou hodnoceny analogicky dle § 119
zakona.

13.2. Stanoveni nejvyhodnéjsi nabidky

Zadavatel stanovuje vahu jednotlivych dil¢ich kritérii analogicky dle § 115 odst. 1 zakona takto:

o Diléi kritérium €. 1 - Nabidkova cena celkem véetné DPH ... ... ... ... ... ... vdha 70 %
Hodnocena bude celkova nabidkova cena za cely predmét verejné zakazky, analogicky
v souladu s § 115 odst. 3 zakona.

o Dil¢i kritérium €. 2 - Kvalita predmétu verejné zakazky ... ...............vaha 30 %
Hodnocen bude uUcastnikem predloZeny pocet vyznamnych sluZzeb analogicky ve smyslu
ustanoveni § 79 odst. 2 pism. b) zakona, tzn. poskytovani komplexnich sluzeb mzdové a
ucetni agendy, nepretrzité alespon po sobé jdoucich 12 mésic pro skolska zatizeni
(materska skola, zakladni skola, stfedni Skola, vysoka skola, apod.). Seznam vyznamnych
sluzeb, resp. cestné prohlaseni analogicky ve smyslu ustanoveni § 79 odst. 2 pism. b)
zakona, musi obsahovat rozsah sluzby, ze kterého bude jednoznacné a nesporné
vyplyvat splnéni vyse uvedenych poZadavkl zadavatele (kontaktni Gdaje pro ovéreni,
charakter sluzby, finan¢ni objem plnéni sluzby, termin poskytovani sluzby, apod.).
Vyznamné sluzby, které nebudou spliiovat vyse uvedené, nebudou zadavatelem
zohlednény v hodnoceni. Zadavatel rovnéz nezohledni v hodnoceni vyznamnou sluzbu,
resp. vyznamné sluzby do finanéniho objemu pInéni ve vysi 100.000,- K¢ bez DPH / rok,
kterou, resp. které pozaduje jako minimdlni pro prokazani splnéni kritéria technické
kvalifikace analogicky dle § 79 odst. 2 pism. b) zakona a bodu 5.3. ZD. Zavérem
zadavatel uvadi, Ze pro ucely hodnoceni nabidek stanovil maximalni pocet vyse
uvedenych vyznamnych sluzeb na 10 vyznamnych sluzeb, timto vSak neni dotcena
moznost dodavatell predloZit vétsi pocet vyznamnych sluzeb.

Jako nejvyhodnéjSi nabidka vramci hodnoceni bude vyhodnocena nabidka s nejvy$sim
souctem ziskanych bodt resp. procent dle jednotlivych vyse uvedenych diléich kritérii. Pred
odeslanim ozndmeni o vybéru dodavatele zadavatel posoudi mimoradné nizké nabidkové ceny
analogicky dle § 113 zdkona.

13.3. Metoda vyhodnoceni nabidek

Pro hodnoceni nabidek v rdmci vySe uvedeného hodnoticiho kritéria pouZzije zadavatel bodovaci
stupnici v rozsahu 1 az 100 bodu. Kazdé jednotlivé nabidce bude dle dil¢iho hodnoticiho kritéria
pridélena prislusna bodova hodnota vyjadfujici vyhodnost pfedmétné nabidky v rdmci tohoto
dil¢iho hodnoticiho kritéria.
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14.1.

Pro Ciselné vyjadritelna dil¢i hodnotici kritéria, pro kterd ma nejvyhodnéjsi nabidka minimalni
hodnotu (,Dil¢i kritérium ¢. 1 - Nabidkova cena celkem vcetné DPH“), ziskd hodnocend
nabidka bodovou hodnotu, kterd vznikne nasobkem 100 a poméru hodnoty nejvyhodnéjsi
nabidky k hodnocené nabidce.

Pro Ciselné vyjadfitelna dil¢i hodnotici kritéria, pro kterd ma nejvyhodnéjsi nabidka maximalni
hodnotu (,Dilci kritérium €. 2 - Kvalita pfedmétu vefrejné zakazky”), ziska hodnocend nabidka
bodovou hodnotu, ktera vznikne nasobkem 100 a poméru hodnoty hodnocené nabidky k
nejvyhodnéjsi nabidce.

Poté zadavatel vyndsobi jednotlivd bodovd ohodnoceni nabidek vahou daného dil¢iho
hodnoticiho kritéria. Na zakladé souctu vyslednych hodnot u jednotlivych nabidek zadavatel
stanovi poradi Uspésnosti jednotlivych nabidek tak, Ze jako nejvyhodnéjsi bude stanovena
nabidka, ktera dosahla nejvyssi bodové resp. procentudlni hodnoty.

Ucastnik neni opravnén podminit jim navrhované podminky, které jsou predmétem
hodnoceni, dalSi podminkou. Podminéni nebo uvedeni nékolika rozdilnych hodnot v nabidce,
které jsou pfedmétem hodnoceni, bude divodem pro vylouéeni Gcéastnika z vybérového
fizeni. Obdobné bude zadavatel postupovat v ptipadé, Ze dojde kuvedeni hodnoty
podminky, ktera je pfedmétem hodnoceni, v jiné veliciné ¢i formé, nez zadavatel pozaduje.

Cl. XIV.
Obchodni podminky

Navrh smlouvy

Zadavatel stanovil obchodni podminky pro realizaci vefejné zakazky, a to formou textu navrhu
smlouvy. Text navrhu smlouvy je uveden v Pfiloze €. 1 ZD. Zadavatel uzavie smlouvu v souladu
s nabidkou vybraného dodavatele analogicky dle § 124 odst. 4 zakona.

14.2. Akceptace obchodnich podminek

Dodavatel je povinen akceptovat veskeré obchodni podminky této zaddvaci dokumentace
a vyzvy, tyto jsou pro dodavatele (Ucastnika) zavazné, zadavatel jejich zmény neumoznuje.
Dodavatel mizZe do znéni navrhu textu smlouvy doplnit pouze vynechané Udaje a poZadované
obchodni podminky na takto ,, “vyznacenych mistech. Udaje ve smlouvé uvedené, budou
v souladu s udaji, které ucastnik uvede ve své nabidce. Zadavatel si vyhrazuje pravo jednat
o predloZzeném navrhu smlouvy.

14.3. Soucasti navrhu smlouvy

14.4.

Soucdsti ndvrhu smlouvy bude:
e Vyplnéna Sablona pro vypocet nabidkové ceny uéastnika (viz bod 9. 3. ZD);
e Seznam poddodavatell (viz bod 9. 4. ZD).

Ukonceni zavazku, vypovéd nebo odstoupeni od smlouvy

Zadavatel miZe zavazek ze smlouvy na vefejnou zakazku ukoncit, vypovédét nebo od smlouvy
odstoupit analogicky dle § 223 zdkona. Zadavatel je dale rovnéZ od smlouvy opravnén
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odstoupit v pripadech, kdy tak stanovi smlouva nebo kdy dodavatel porusi své povinnosti
uvedené ve smlouvé.

Cl. XV.

Dalsi podminky zadavatele

15.1. Jazykové mutace nabidky

Nabidky budou predloZeny v ¢eském jazyce.

15.2. Zruseni verejné zakazky

Zadavatel si vyhrazuje pravo zadani verejné zakazky zrusit z dlvodd uvedenych analogicky
v § 127 zakona. Zadavatel si rovnéZ vyhrazuje pravo vsechny nabidky odmitnout, vefejnou
zakdazku zrusit a neuzavrit smluvni vztah se Zadnym z Gcastnikd.

15.3. Ovéreni udaja z nabidky

Zadavatel si vyhrazuje pravo ovéfit vérohodnost poskytnutych Udaji a dokladli v nabidce
Ucastnika u tfetich osob analogicky dle § 39 odst. 5 zdkona. U¢astnik je povinen zadavateli
poskytnout v této véci veskerou potfebnou soucinnost.

154

Vysvétleni, doplnéni nebo zména zadavaci dokumentace

Zadavatel si vyhrazuje pravo na vysvétleni, doplnéni nebo zménu zadavaci dokumentace, a to
bud na zakladé Zadosti ucastniki o vysvétleni zadavaci dokumentace, nebo zvlastniho
podnétu. Zména nebo doplnéni zadavacich podminek bude uverejnéna nebo oznamena
dodavatelim stejnym zplisobem jako zadavaci podminka, kterd byla zménéna nebo doplnéna.
Zadavatel bude ve vysSe uvedeném postupovat analogicky dle § 98 resp. § 99 zdkona.
15.5. Naklady spojené s ucasti ve vybérovém rizeni, ceny a platby
Dodavatel (Ucastnik) nema pravo na nahradu nakladl spojenych s Ucasti ve vybérovém fizeni
vyjma pripadl analogicky uvedenych v ustanoveni § 40 odst. 4 zakona. Nabidky se Gcastnikim
nevraceji a zlstavaji u zadavatele jako soucast dokumentace o zadani verejné zakazky.
Zadavatel rovnéz nebude udélovat ceny nebo platby analogicky dle § 36 odst. 9 zdkona, proto
nestanovuje pravidla pro jejich udéleni.

15.6. Zverejnéni vysledki verejné zakazky

Zadavatel si vyhrazuje zplsob uverejnéni vysledk(l verejné zakazky a dodavatel (ucastnik) timto
souhlasi se zverejnénim vSech nalezitosti smluvniho vztahu (v¢. smlouvy) analogicky dle § 219
zakona a téz souhlasi se zverejnénim vysledkd (napf. ozndmeni o vyloudeni ucastnika
vybérového fizeni analogicky dle § 48 zakona a oznameni o vybéru dodavatele analogicky dle
§ 50 zakona) verejné zakazky na internetovych strankach zadavatele a na profilu zadavatele
analogicky dle § 214 zakona. Oznameni dle vySe uvedeného se povazuji za dorucena vsem
Ucastnikim vybérového fizeni okamzikem jejich uverejnéni. Dodavatel (Ucastnik) souhlasi i se
zverejnénim jinym zplsobem a v souvislosti s timto prohlasuje, Ze kontaktni osoby dodavatele
(ucastnika) vyslovily souhlas se zverejnénim svych udaju.
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15.7. Postup pfi ukonceni vybérového fizeni a blizsi podminky soucinnosti

Zadavatel si vyhrazuje moznost vyzadat si pred uzavienim smlouvy od vybraného dodavatele
origindly nebo Uredné ovérené kopie dokladll o kvalifikaci analogicky dle § 53 odst. 4 zdkona
nebo doklady analogicky dle § 104 zakona, vybrany dodavatel je povinen takové doklady
dorudit zastupci zadavatele dle bodu 1. 2. ZD bez zbyte¢ného odkladu od doruceni takové
pisemné Zadosti zadavatele. Vybrany dodavatel je povinen dorucit vyplnény navrh smlouvy
vCetné vsech pfiloh v editovatelné podobé zdstupci zadavatele dle bodu 1. 2. ZD bez
zbytecného odkladu od doruéeni ozndmeni o vybéru dodavatele, pficemz po zpracovani téchto
dokumentl do Cistopisu navrhu smlouvy zastupcem zadavatele, je vybrany dodavatel povinen
takovy Cistopis navrhu smlouvy vytisknuty a podepsany v poZadovaném poctu pare dorucit
zadavateli bez zbyte¢ného odkladu od doruceni Ccistopisu navrhu smlouvy zastupcem
zadavatele vybranému dodavateli. Ma se za to, Ze vySe uvedené povinnosti vybraného
dodavatele jsou splnény bez zbytecného odkladu, stane-li se tak nejpozdéji do ¢tyr pracovnich
dni. Nesplnéni vySe uvedenych povinnosti mize vést k vylouceni vybraného dodavatele z
vybérového fizeni analogicky dle § 124 odst. 2 zakona.

15.8. Stanoveni poradi dokumentu v nabidce (obsah nabidky)

Poradi dokumentd, jeZ budou tvorit nabidku kazdého tcastnika ve vybérovém fizeni:
1) kryci list nabidky (PFiloha €. 2 ZD);
2) obsah nabidky;
3) doklady prokazujici kvalifikaci Ucastnika (vybrané jsou uvedeny v P¥iloze ¢. 2 ZD);
4) sablona pro vypocet nabidkové ceny Ucastnika (P¥iloha ¢. 3 ZD);
5) seznam poddodavatel( analogicky dle § 105 zakona (PFiloha €. 2 ZD);
6) doklad prokazujici spInéni podminek Ucasti ve vybérovém fizeni dle § 4b zakona o stretu
zajm( (PFiloha €. 2 ZD);
1) ostatni doklady vyZzadované zadavatelem nebo zakonem;
2) dalsi doklady a udaje o sluzbach nad ramec zadavaci dokumentace.

Digitalné podepsal
V Nymburce dne 27/05/2020 I n g . Ka rla Ing. Karla Piwodovs

. 7 Datum: 2020.05.27
PiwodoVva 1400 10200

Bc. Véra JaniSova
Reditelka
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