Stfedocesky kraj

ZADAVACIi DOKUMENTACE

Zadavatel:

Stredocesky kraj
se sidlem Zborovska 11, 150 21 Praha 5
ICO: 70891095

verejna zakazka malého rozsahu s ndzvem

Dodani obalek pro doplnéni skladu kancelarskych potreb 2020 - 2021

zaddvana mimo rezim zakona €. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek, ve znéni pozdéjsich predpist
(dale jen ,,zakon”)

Zakdazka je zvefejnéna v certifikovaném elektronickém nastroji E-ZAK

E>m
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Stfedocesky kraj

1. OBECNE INFORMACE O VEREJNE ZAKAZCE

1.1 Informace o zadavateli

1.1.1 Zadavatel

Nazev: Stfedocesky kraj

Sidlo: Zborovska 11, 150 21 Praha 5
ICO: 70891095

DIC: CZ70891095

Osoba opravnénd jednat za Ing.Jaroslav Rikovsky, MPA, vedouci Odboru majetku a hospodarské

zadavatele: spravy
Kontaktni osoba k verejné
zakazce: Zbynék Babicky

Tel.: 257 280 480
E-mail: babicky@kr-s.cz

(dale jen , Zadavatel”)

1.2 Zakladni informace o verejné zakazce
1.2.1  Poptavkové fizeni

Vertejna zakazka s nazvem Dodani obalek pro doplnéni skladu kancelarskych potreb 2020 — 2021 je vefejnou
zakazkou malého rozsahu na dodavky (dale jen ,Vefejna zakazka“).

Verejnd zakdzka je vsouladu s § 31 zdakona zadavdna mimo reZim zdkona. Obsahuje-li tato zadavaci
dokumentace odkaz na zadkon, pouzZije se pfislusné ustanoveni zdkona analogicky. To vSsak neznamen3, Ze
Zadavatel zadava Verejnou zakazku v rezimu zédkona.

1.2.2  Ucel Verejné zakazky

Ucelem Verejné zakdzky je uzavieni Rdmcové dohody (déle jen ,,smlouva“) na plnéni Verejné zakazky
s jednim vybranym dodavatelem, na jejimz zakladé bude provddéna dodavka.

1.2.3  Predmét plnéni Veiejné zakazky
Pfedmétem plnéni Vefejné zakazky je dodani obalek dle pfiloZzené specifikace (pfiloha ¢. 5 této zaddvaci

dokumentace) pro potieby Krajského uradu Stfedoceského kraje na 2 roky od podpisu Ramcové dohody.
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Detailni informace o predmétu plnéni Verejné zakazky obsahuje zavazny navrh Ramcové dohody na plnéni

Vetejné zakazky a hodnotici model a specifikace obdlek (ptilohy €. 4 a 5 této zadavaci dokumentace).

V pripadé, Ze popis predmétu plnéni obsahuje poZadavky nebo odkazy na urcité dodavatele, nebo na patenty
na vynalezy, uzitné vzory, prdmyslové vzory, ochranné znamky nebo oznaceni plvodu, umoziuje Zadavatel
pouziti i jinych, kvalitativné a technicky rovnocennych reseni, které musi spliiovat technické a funkéni
pozadavky zadavatele uvedené v zadavacich podminkach, nebot se jedna pouze o vymezeni pozadovaného
standardu.

Klasifikace predmétu Verejné zakazky

Kéd CPV Popis CPV

30199000-0 Kancelarské potreby z papiru a ostatni zbozi
30199200-2 Obalky, dopisnice a korespondencni listky
30199710-0 Tisténé obalky

1.2.4  Predpokladana hodnota Veiejné zakazky

Predpokladand hodnota Verejné zakazky byla stanovena na zédkladé § 16 a ndsl. zdkona a Cini 657 851 K¢ bez
DPH; 796 000,00 K¢ vcetné DPH.

Pfedpokladand hodnota je stanovena jako maximalni a je neprekrocitelna.

Ramcova dohoda na plnéni Verejné zakazky bude uzaviena bezodkladné po vybéru nejvhodné;jsi nabidky.
1.2.5 Zavaznost poZadavkl zadavatele

Informace a Udaje uvedené v jednotlivych ¢astech této zadavaci dokumentace a v jejich prilohach vymezuji
zavazné pozadavky Zadavatele na plnéni této Verejné zakazky, neni-li uvedeno jinak. Tyto poZadavky jsou
Ucastnici povinni plné a bezvyhradné dodrzZet pfi zpracovani své nabidky. Nedodrzeni zdvaznych poZadavk
Zadavatele bude povaZovano za nesplnéni zadavacich podminek, jehoZ nasledkem muze byt vylouceni
Ucastnika z poptavkového fizeni.

1.2.6  Misto plnéni

Mistem plnéni je sidlo zadavatele Krajského ufadu pro Stfedocesky kraj - sklad kancelafskych potreb,
Zborovska 11, 150 21 Praha 5 a zdroven je uvedeno v zavazném ndvrhu smlouvy na plnéni Vefejné zakazky
(ptiloha €. 4 této zadavaci dokumentace).

2. KVALIFIKACE UCASTNIKU
2.1 Obecna ustanoveni o prokazovani kvalifikace

Zadavatel stanovil poZadavky na kvalifikaci analogicky k poZadavkim uvedenym v § 73 zakona.

Kvalifikovanym pro splnéni Verejné zakazky je ucastnik, ktery:
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a) spini zakladni zpUsobilosti ve smyslu § 74 a nasl. zdkona, v rozsahu dle odst. 2.2 této zadavaci
dokumentace;

b) splni profesni zplsobilosti ve smyslu § 77 zakona, v rozsahu dle odst. 2.3 této zadavaci dokumentace;

c) spIni technickou kvalifikaci ve smyslu § 79 a nasl. zdkona, v rozsahu dle odst. 2.4 této zadavaci
dokumentace.

2.2 Zakladni zpUsobilost

Ucastnik je povinen prokazat zakladni zp@isobilost v rozsahu dle pism. a) aZ e) ustanoveni § 74 odst. 1 zakona.
Ustanoveni § 74 odst. 2 a 3 zakona se aplikuji obdobné.

Ucastnik prokaze zakladni zpGsobilost nasledujicimi zpdsoby:

(i) splnéni zakladni zplsobilosti podle § 74 odst. 1 pism. a) zdkona predloZenim vypisu z evidence
Rejstiika tresta,

(ii) splnéni zakladni zpUsobilosti podle § 74 odst. 1 pism. b) zdkona predloZenim potvrzeni pfislusného
finan¢niho GUradu,

(iii) splnéni zakladni zpusobilosti ve vztahu ke spotiebni dani podle § 74 odst. 1 pism. b) predlozenim
pisemného ¢estného prohlaseni,

(iv) splnéni zakladni zpUsobilosti podle § 74 odst. 1 pism. c) pfedloZzenim cestného prohlaseni,

(v) splnéni zakladni zpUsobilosti podle § 74 odst. 1 pism. d) predloZenim potvrzeni prislusné okresni
spravy socidlniho zabezpeceni,

(vi) splnéni zakladni zpUsobilosti podle § 74 odst. 1 pism. e) predloZenim vypisu z obchodniho rejstfiku,
nebo predloZenim pisemného cestného prohlaseni v pfipadé, Ze neni v obchodnim rejsttiku zapsan

Ucastnik prokaze zakladni zpGsobilost predlozenim pisemného ¢estného prohldseni. Za timto Gcéelem lze
vyuZzit vzoru uvedeného v pfiloze €. 2 této zadavaci dokumentace.

23 Profesni zpUlisobilost

Ucastnik je povinen prokazat profesni zpGsobilost predlozenim:

a) vypisu z obchodniho rejstfiku, pokud je v ném ucastnik zapsan, i vypisu z jiné obdobné evidence,
pokud jiny pravni predpis zapis do takové evidence vyZaduje;

b) dokladu o opravnéni k podnikani v rozsahu odpovidajicim predmétu Verejné zakazky, zejména
dokladu prokazujiciho pfislusné Zivnostenské opravnéni Ci licenci k predmétu podnikani.

Nebo Ucastnik prokaze profesni zplsobilost predloZzenim pisemného cCestného prohlaseni, z néhoz bude
vyplyvat:

a) udaj o zapisu v obchodnim rejstfiku, pokud je v ném ucastnik zapsan, ¢i v jiné obdobné evidenci,
pokud jiny pravni predpis zapis do takové evidence vyZaduje;

b) Ze Ucastnik ma opravnéni k podnikani v rozsahu odpovidajicim pfedmétu Verejné zakdzky, zejména
pfislusné Zivnostenské opravnéni Ci licenci k predmétu podnikani.
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2.4 Technicka kvalifikace

Ucastnik prokaze technickou kvalifikaci predlozenim:

e seznamu alesponn 3 vyznamnych dodavek poskytnutych za posledni 3 roky pred zahajenim
poptavkového fizeni (tj. pred uverejnénim vyzvy k podani nabidky).

K prokazani tohoto kvalifikacniho predpokladu ucastnik predlozi formou cestného prohlaseni seznam
vyznamnych doddvek obdobného charakteru, poskytnutych za posledni 3 roky pfed zahdjenim zadavaciho
fizeni v€etné uvedeni ceny, doby jejich poskytnuti a identifikace objednatele (s uvedenim kontaktu, na
kterém lze reference ovérit) s minimalni hodnotou kazdé doddvky alespori 350 000,00 K¢ bez DPH.

2.5 Spolecna ustanoveni o prokazovani kvalifikace

svrs

2.5.1 Pravost a stafi dokladi
Ucastnik je opravnén predlozit kopie dokladd prokazujicich spinéni kvalifikace. Analogicky k § 86 odst. 3

zakona je ucastnik, se kterym mad byt uzaviena smlouva, povinen predlozit origindly nebo ovérené kopie
dokladd prokazujicich splnéni kvalifikace, pokud si je zadavatel vyzada.

Doklady prokazujici zakladni zplisobilosti podle odst. 2.2 této zadavaci dokumentace a profesni zplsobilost
podle odst. 2.3 této zadavaci dokumentace musi prokazovat splnéni pozadovaného kritéria zpUsobilosti
nejpozdéji v dobé 3 mésicl prede dnem zahajeni poptdvkového fizeni (tj. pred uverejnénim vyzvy k podani
nabidky nebo jejim dorucenim ucastnikovi, nebyla-li uverejnéna).

Je-li zadavatelem vyZadovano cestné prohldseni, musi byt ze strany ucastnika podepsano statutarnim

organem nebo jinou osobou prokazatelné opravnénou jednat za Ucastnika; v takovém pripadé dolozi icastnik
toto opravnéni v originalu ¢i v kopii v nabidce.

2.5.2 Prokazovani kvalifikace prostrednictvim poddodavatele

Ucastnik mGZe prokazat urcitou ¢ast profesni zplsobilosti, s vyjimkou zpGsobilosti podle odst. 2.3 pism. a)
této zaddvaci dokumentace, prostfednictvim poddodavatele. Ucastnik je v takovém pfipadé povinen
zadavateli predlozit:

a) doklady prokazujici splnéni zakladni zplsobilosti poddodavatele podle odst. 2.2 této zadavaci
dokumentace,
b) doklady prokazujici splnéni profesni zplsobilosti poddodavatele podle odst. 2.3 pism. a) této

zadavaci dokumentace, tj. vypis z obchodniho rejstfiku, pokud je v ném zapsan, i vypis zjiné
obdobné evidence, pokud jiny pravni predpis zapis do takové evidence vyZzaduje,

c) doklady prokazujici spInéni chybéjici ¢asti kvalifikace prostfednictvim poddodavatele,

d) pisemny zdvazek poddodavatele k poskytnuti plnéni uréeného k plnéni verejné zakazky nebo k
poskytnuti véci nebo prav, s nimiz bude Ucastnik opravnén disponovat v ramci plnéni verejné zakazky,
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a to alespon v rozsahu, v jakém poddodavatel prokazal kvalifikaci za ucastnika. Ustanoveni § 83 odst.

2 a 3 zdkona se poutziji obdobné.
2.5.3  Dalsi podminky prokazovani kvalifikace

Kvalifikace ziskand v zahranici se prokazuje analogicky dle ustanoveni § 81 a § 45 odst. 3 zdkona.

Prokazovani splnéni kvalifikace prostfednictvim vypisu ze seznamu kvalifikovanych dodavateld, certifikatem
vydanym v rdmci systému certifikovanych dodavatell nebo jednotnym evropskym osvédcenim pro verejné
zakazky se Fidi prislusnymi ustanovenimi zakona.

Postup v ptipadé zmén kvalifikace Ucastnika se fidi analogicky dle ustanoveni § 88 zakona.
3. zPUSOB ZPRACOVANI NABIDKOVE CENY
3.1 Zakladni pozadavky zadavatele
Ucastnik stanovi nabidkovou cenu za fadné a véasné splnéni pfedmétu Vefejné zakazky, na jejiz plnéni
podava nabidku.
Nabidkova cena bude uvedena v nasledujicim ¢lenéni:
e CenavK¢bez DPH

e SazbaDPHV%

e Cenav K¢ véetné DPH
3.2 Podminky prekroceni hodnoty verejné zakazky
Ceny budou stanoveny jako ceny konecné, tj. zahrnujici jakékoliv pfipadné dodatecné ndklady ucastnika,
neprekrocitelnd a ve smlouvé jako cena smluvni.
Prekroceni ceny je mozné pouze v pfipadé, Ze po podani nabidky na Verejnou zakazku a pred terminem jejiho
plnéni dojde ke zméné relevantnich sazeb DPH, a to pouze o hodnotu odpovidajici této zméné.

4. zPUSOB HODNOCENI NABIDEK

Zakladni kritérium pro hodnoceni nabidek je ekonomicka vyhodnost nabidky ve smyslu § 114 odst. 1 zdkona.

evvs

nabidkové ceny.

Jako ekonomicky nejvyhodnéjsi bude vyhodnocena takovd nabidkova cena, kterd bude nizsi oproti
nabidkovym cenam ostatnich ucastnik(.
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5. OBCHODNIi PODMINKY A PLATEBNi PODMINKY

5.1 Obchodni podminky

Obchodni podminky obsahuje zdvazny navrh smlouvy na plnéni Verejné zakazky, ktery tvofi ptilohu €. 4 této
zadavaci dokumentace.

Zavazny ndvrh smlouvy na plnéni Verejné zakdzky predstavuje zavazné poZadavky zadavatele na plnéni
Verejné zakazky a ucastnici nejsou opravnéni cinit Gpravy smlouvy s vyjimkou udajl, které jsou v
zavazném navrhu smlouvy vyslovné oznageny k doplnéni (uvozeny formulaci [DOPLNI UCASTNIK]), a déle s
vyjimkou identifikace Ucastnika uvedené v hlavi¢ce ndvrhu smlouvy (zejména pokud je ucastnikem vice
dodavatell i fyzicka osoba).

Navrh smlouvy musi byt ze strany Ucastnika podepsan statutarnim organem nebo jinou osobou prokazatelné
opravnénou jednat za ucastnika; v takovém pripadé dolozi Gcastnik toto opravnéni v origindlu ¢i v uredné
ovérené kopii v nabidce. PredloZeni nepodepsaného navrhu smlouvy neni predloZzenim rfadného navrhu
poZzadované smlouvy. Podava-li nabidku vice ucastnikl spolecné (jako konsorcium dodavatell), navrh
smlouvy musi byt podepsdan statutarnimi organy nebo jinymi osobami prokazatelné opravnénymi jednat za
vSechny uUcastniky podavajici nabidku, nebo ucastnikem, ktery byl ostatnimi Gcastniky k tomuto uUkonu
vyslovné zmocnén.

Vybrany ucastnik bude uskutecnovat svou soucinnost po podpisu smlouvy podle pokynl zadavatele a
v souladu s jeho zajmy, pokud tyto nebudou v rozporu s obecné platnymi pravnimi predpisy.

5.2 Platebni podminky

Platebni podminky obsahuje zdvazny ndvrh smlouvy na plnéni Verejné zakazky, ktery tvofi pfilohu €. 4 této
zadavaci dokumentace.

Dodavky budou zadavatelem hrazeny po jejich provedeni a dodani na zakladé faktur, které budou splfiovat
nalezitosti dariového dokladu dle platnych obecné zavaznych pravnich predpist se splatnosti 30 dnl ode dne
doruceni faktury zadavateli.

6. DALSIi POZADAVKY ZADAVATELE
6.1 Poddodavatelé

Ucastnik pFedlo?i seznam poddodavatel(, ktefi se budou podilet na pInéni pfedmétu Verejné zakazky, spolu
s identifikaci ¢asti predmétu Verejné zakazky, kterd ma byt prislusSnym poddodavatelem plnéna. V opacném
pfipadé ucastnik dolozi cestné prohlaseni o provedeni praci vlastnimi kapacitami.

6.2 Zadavaci lhata

Zadavatel stanovuje zadavaci lhGtu v délce 90 dni. V této lhaté Ucastnici poptavkového tizeni nesmi z
poptavkového fizeni odstoupit. Po¢atkem zadavaci Ihity je konec Ih(ty pro podani nabidek.

Strana 7



Stfedocesky kraj

6.3 Obchodni tajemstvi

Zadavatel poZaduje, aby ucastnik, v pfipadé, Ze povaZzuje ¢ast své nabidky za své obchodni tajemstvi, pro
které ma zakonné dlvody pro to, aby nebylo uverejnéno v souvislosti s povinnosti Zadavatele uverejriovat
uzaviené smlouvy na predmét plnéni Verejnych zakazek véetné jejich pfiloh a dodatkd, takové informace
v nabidce oznacil a fadné odivodnil pozadavek na jejich neuverejnéni.

7. VYSVETLENi A ZMENY ZADAVACi DOKUMENTACE
7.1 Vysvétleni zadavaci dokumentace

U&astnici jsou opravnéni po zadavateli pisemné poZadovat vysvétleni zaddvaci dokumentace. Pisemna Zzadost
musi byt dorucena kontaktni osobé zadavatele dle bodu 1.1.1 na uvedenou emailovou adresu nejpozdéji do
3 pracovnich dnd pred uplynutim lhity pro podani nabidek. Na pozdéji doruéené Zadosti neni Zadavatel
povinen reagovat.

Vysvétleni zadavaci dokumentace Zadavatel poskytne vsem dodavatelim, a to stejnym zplsobem jako vyzvu
k podani nabidky.

Zadavatel mUzZe poskytnout Ucastniklim vysvétleni zadavaci dokumentace i bez predchozi Zadosti.
7.2 Zmény a doplnéni zaddvaci dokumentace

Kdykoli v prabéhu Ihiity pro podani nabidek mlze Zadavatel pfistoupit ke zméné nebo doplnéni zadavaci

dokumentace.
8. POZADAVKY NA ZPRACOVANI NABIDEK
8.1 Podani nabidky

Nabidky na Verejnou zakazku se poddvaji pisemné v listinné formé v uzaviené obalce opatfené na uzavienich
razitkem ¢i podpisem osoby opravnéné jednat za Ucastnika a oznaené ,Verejna zakazka — Dodani obalek
pro doplnéni skladu kancelaiskych potieb 2020 - 2021 — Neotevirat”, na které musi byt uvedena adresa, na
niz je mozné vyrozumét Ucastnika o tom, Ze jeho nabidka byla podana po uplynuti Ihty pro podani nabidek.

V nabidce museji byt uvedeny identifikacni idaje Ucastnika v rozsahu dle § 28 odst. 1 pism. g) zakona.
Uc¢astnik maze v poptdvkovém Fizeni podat pouze jedinou nabidku, a pokud podd nabidku, nesmi byt
soucasné osobou, jejimz prostfednictvim jiny Uc¢astnik v tomtéZ poptavkovém fizeni prokazuje kvalifikaci.

8.2 Pozadavky na obsah nabidky

Ucastnik predloZi nabidku na Verejnou zakdzku v jednom vytisku. Vdechny listy nabidky budou navzajem
pevné spojeny Ci sesity tak, aby byly dostatecné zabezpeceny pred jejich vyjmutim z nabidky. VSechny vytisky
budou radné (Citelné, bez skrtd a prepist. VSechny stranky nabidky, resp. jednotlivych vytiskl, budou
ocislovany vzestupnou kontinualni fadou; neni tifeba Cislovat originaly ¢i iredné ovérené kopie poZzadovanych
dokument.
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Uc&astnik predlozi nabidku vedle listinné formy té7 v elektronické podob& na CD nebo USB Flash disku.

Informace na CD/flash disku maji pouze informativni povahu. Kazdy ucastnik je povinen predloZit navrh
smlouvy v elektronické podobé ve formatu .doc nebo .docx.

Nabidka na Verejnou zakdzku bude predloZena v nasledujici strukture:

a) Obsah nabidky

b) Podepsany zavazny ndvrh smlouvy na plnéni Verejné zakazky

c) Doklady prokazujici splnéni kvalifikaénich predpoklad

d) Seznam poddodavatelt

e) Dalsi dokumenty poZadované zadavaci dokumentaci anebo dle uvazeni Gcastnika

Pozadavky na ¢lenéni nabidky dle vySe uvedeného maji doporucujici charakter.

8.3 Jazyk nabidky

Nabidka musi byt zpracovana ve vsech svych ¢astech v ceském jazyce (vyjimku tvofi odborné udaje a nazvy).
9. LHUTA PRO PODANI NABIDEK A OTEViRANi NABIDEK

9.1 Lhdta a misto pro podani nabidek

Nabidky na Verejnou zakazku se podavaji v listinné podobé osobné nebo postou na adresu sidla Zadavatele
dle odst. 1.1.1 této zadavaci dokumentace ve lh(té pro podani nabidek.

Adresa pro podani nabidky:

Obchodni firma / nazev: Stfedocesky kraj - Podatelna Utedni hodiny:

Ulice, Cislo popisné: Zborovska 11 Po: 7:30-17:00 hod.
Obec, ¢ast: Praha 5 - Smichov Ut: 7:30-16:00 hod.
PSC: 150 21 St: 7:30 —17:00 hod.
Stat: CR Ct: 7:30—16:00 hod.

P4: 7:30-15:00 hod.
Lhata pro podani nabidek konci 19. 3. 2020 v 10:00 hodin.

9.2 Otevirani nabidek
Otevirani nabidek je neverejné.
10. PRAVA A VYHRADY ZADAVATELE

Na vylouceni Ucastnika z poptavkového Fizeni se primérené aplikuje ustanoveni § 48 zakona, s vyjimkou § 48
odst. 7, 9 a 10 zakona. Okamzikem doruceni rozhodnuti o vylouéeni zanika ucastnikovi Ucast v poptdvkovém

fizeni.
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Zadavatel nepfipousti varianty nabidek ani dodatecné plnéni nabidnuté nad ramec poZadavkl stanovenych

v této zaddvaci dokumentaci.
Zadavatel nehradi naklady spojené se zpracovanim nabidek ucastnik( a s Gcasti v poptavkovém fizeni.

Zadavatel si vyhrazuje pravo ovérit informace obsaZzené v nabidce ucastnika u tretich osob a ucastnik je
povinen mu v tomto ohledu poskytnout veskerou potfebnou soucinnost.

Zadavatel si vyhrazuje prdvo toto poptdvkové fizeni kdykoli az do uzavieni smlouvy zrusit, popfipadé
odmitnout vSsechny predloZzené nabidky, a to i bez udani divodu.

Nabidky ani jednotlivé soucasti nabidek ucastnik( ¢i vylouéenych Gcastnikl nebudou vraceny.
11. SEZNAM PRILOH ZADAVACi DOKUMENTACE

Nedilnou soucasti této zadavaci dokumentace jsou nasledujici pfilohy:
Pfiloha ¢. 1 Kryci list nabidky

Pfiloha ¢. 2 Cestné prohlaseni k prokazani zakladni a profesni zpGsobilosti
Priloha ¢. 3 Cestné prohlaseni o poddodavatelich

Pfiloha ¢. 4 Navrh Rdmcové dohody

Pfiloha ¢. 5 Hodnotici model a specifikace obalek

Za Stredocesky kraj,

Ing. Jaroslav Rikovsky, MPA, v.r.

vedouci Odboru majetku a hospodarské spravy
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