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1. OBECNE INFORMACE O VEREJNE ZAKAZCE
1.1 Informace o zadavateli

1.1.1 Zadavatel

Nazev: Stredni odborna skola a Stfedni odborné ucilisté, Dubno
Sidlo: Dubno 100, 261 01 Pfibram 1

ICO: 00659771

DIC: CZ 00659771 (neni platce DPH)

Osoba opravnéna jednat za

Mgr. Milan Lehocky, feditel SOS a SOU Dubno
zadavatele:

(dale jen ,Zadavatel")

1.1.2 Osoba zastupujici Zadavatele v zadavacim fizeni

Nazev: Stredni odborna §kola a Stiedni odborné uéili§té, Dubno
Sidlo: Dubno 100, 261 01 Pribram 1
ICO: 00659771

HOREL: - o%dba - Tdstiice PhDr. Pavla Vackova, zastupce feditele TEU

Zadavatele:
Email: ekonom@dubno.cz
Tel.: 605 705 215

1.2 Zakladni informace o verejné zakazce

1.2.1 Poptavkové fizeni
Vefejna zakazka s nazvem ,,Vybér dodavatelské firmy pro zpracovani platové agendy v letech
2020-2023 je vefejnou zakazkou malého rozsahu na sluzby (dale jen ,Vefejna zakazka").

Vefejna zakazka je v souladu s § 31 zdkona zadavana mimo rezim zakona. Obsahuje-li tato
zadavaci dokumentace odkaz na zakon, pouzije se prislusné ustanoveni zakona analogicky. To
vSak neznamena, Ze Zadavatel zadava Verejnou zakazku v rezimu zakona.
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1.2.2  Uéel Vefejné zakazky

Ugelem Verfejné zakazky je uzavieni smiouvy na pinéni Vefejné zakazky s jednim vybranym
dodavatelem, na jejimz zakladé budou pro Zadavatele poskytovany sluzby.

1.2.3 Predmét pinéni Verejné zakazky

Zpracovani mzdove (platové) agendy zahrnuije:

e zpracovani mési¢nich mezd k vyplatam véetné veskerych odvodl na socialni a zdravotni
pojisténi, zadkonné pojisténi odpovédnosti zaméstnavatele, prikaz( k Uhradé, vyplatnich
pasek, podkladu pro zauétovani do podvojného Ucetnictvi véetné zauctovani mzdového
dokladu a odeslani mésic¢nich prehledl na prislusné Grady v elektronické podobé
tisk a distribuce diskrétnich vyplatnich pasek
zpracovani sestavy ¢erpani dovolenych
vedeni mzdovych listd a evidenénich list diichodového zabezpedeni
zpracovani a tisk platovych vymeér(
provedeni ro¢niho zuétovani dané
vypracovani potvrzeni o pfijmech ze zavislé ¢innosti
podklad pro zpracovani oznameni o plnéni podilu osob zdravotné postizenych pro Gfad
prace
zpracovani veskerych hlaseni tykajicich se mezd
e zpracovani evidence nemocenskych davek
zpracovani piihladek a odhlasek zaméstnancl na zdravotni pojistovny a pfislusnou spravu
socialniho zabezpedeni
podklad pro pfidél do fondu FKSP
evidence a zpracovani exekuci zaméstnanc
poskytovani soucinnosti pfi kontrolach provadénych finanénim ¢&i pracovnim UGfadem,
spravou socialniho zabezpecéeni a zdravotnimi pojistovnami, dale pak soucéinnost pfi kontrole
se zfizovatelem a s Ceskou $kolni inspekci
vystupy pro zpracovani ¢tvrtletnich a pololetnich statistickych vykazu
roéni podklad pro zpracovani finanéniho rozpoctu (finanénich prostiedkl na platy
zaméstnanc( na nasledujici rok dle platovych vyméra)
e danfové pfiznani k dani z pfijmu pravnickych osob

Vedeni mzdové (platové) evidence zahrnuje vedeni a spravu vhodného systému zpracovani dat,
ktery spliuje pozadavky na vnitropodnikové vedeni, pozadované vystupy, a ktery je v souladu
s platnou legislativou. Tento systém musi umoZnovat dalkovy pristup opravnénych pracovnikl
odbératele. Tento systém musi dodavatel udrzovat v aktivnim stavu. Systém musi byt pribézné
upgradovan tak, aby odpovidal platné legislativé. Dodavatel musi zajistit i moznost vystupu
v elektronické podobé v pozadovaném formatu a tvaru dat.

Detailni informace o pfedmétu plnéni Vefejné zakazky obsahuje zavazny navrh smlouvy na pinéni
Verejné zakazky (pfiloha ¢. 1 této zadavaci dokumentace).

1.2.4 Predpokladana hodnota Verejné zakazky

Predpokladana hodnota Verejné zakazky byla stanovena na zakladé § 16 a nasl. zakona a Cini
900.000,- K¢ (slovy: devétset tisic korun ceskych) bez DPH; 1,089.000,- K& (slovy: jeden
milionosmdesat devét tisic korun ceskych) véetné DPH.
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1.2.5 Doba plnéni

Smlouva na pinéni vefejné zakazky bude uzaviena bezodkladné po vybéru nejvhodnéjsi nabidky.
Doba plnéni je na tfi roky, tj. od 1.4.2020 do 31.3.2023.

Podrobny harmonogram plnéni obsahuje zavazny navrh smlouvy na plnéni Verejné zakazky (pfiloha
¢.1 této zadavaci dokumentace).

1.2.6 Misto pinéni

Mistem pInéni Verejné zakazky je uvedeno v zavazném navrhu smlouvy na pinéni Verejné zakazky
je budova feditelstvi Stfedni odborné skoly a Stfedniho odborného uéilisté, Dubno.

1.2.7 Zavaznost pozadavki zadavatele

Informace a Udaje uvedené v jednotlivych Eastech této zadavaci dokumentace a v jejich pfilohach
vymezuji zavazne pozadavky Zadavatele na pinéni této Vefejné zakazky, neni-li uvedeno jinak. Tyto
pozadavky jsou uéastnici povinni piné a bezvyhradné dodrzet pfi zpracovani své nabidky.
NedodrZzeni zavaznych pozadavkl Zadavatele bude povazovano za nespinéni zadavacich
podminek, jehoz nasledkem muze byt vylougeni Uéastnika z poptavkového fizeni.

2. KVALIFIKACE UCASTNIKU
21 Obecna ustanoveni o prokazovani kvalifikace

Zadavatel stanovil poZzadavky na kvalifikaci analogicky k pozadavkim uvedenym v § 73 zakona.

Kvalifikovanym pro spinéni Verejné zakazky je ucastnik, ktery:

a) splni zakladni zpusobilosti ve smyslu § 74 a nasl. zakona, v rozsahu dle odst. 2.2 této
zadavaci dokumentace;

b) spini profesni zpusobilosti ve smyslu § 77 zakona, v rozsahu dle odst. 2.3 této zadavaci
dokumentace;

c) splni technickou zpUsobilost v rozsahu dle odst. 2.4 této zadavaci dokumentace.

2.2 Zakladni zpusobilost

Ugastnik je povinen prokazat zakladni zplsobilost v rozsahu dle pism. a) a e) ustanoveni § 74 odst.
1 zadkona. Ustanoveni § 74 odst. 2 a 3 zakona se aplikuji obdobné.

Ugastnik prokaze zakladni zpUsobilost predlozenim pisemného &estného prohladeni. Za timto
ucelem lze vyuzit vzoru uvedeného v pfiloze ¢. 3 této zadavaci dokumentace.

2.3 Profesni zplsobilost

U¢astnik prokaze profesni zplisobilost predlozenim pisemného éestného prohlaseni, z néhoz bude
vyplyvat:
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a) Udaj o zapisu v obchodnim rejstfiku, pokud je v ném Gcastnik zapsan, &i v jiné obdobné
evidenci, pokud jiny pravni predpis zapis do takové evidence vyzaduje;

ze UcCastnik ma opravnéni k podnikani v rozsahu odpovidajicim predmétu Verejné zakazky, zejména

pfislusné Zivnostenské opravnéni &i licenci k predmétu podnikani. Za timto Ggelem Ize vyuzit vzoru

uvedeného v pfiloze ¢. 3 této zadavaci dokumentace.

2.4 Technicka kvalifikace

Ugastnik prokaze technickou kvalifikaci predloZzenim seznamu vyznamnych sluzeb

Ugastnik je povinen predlozit seznam vyznamnych sluZeb poskytnutych za posledni 3 roky pred
zahajenim poptavkového fizeni (tj. pfed uverejnénim vyzvy k podani nabidky nebo jejim doruéenim
ucastnikovi, nebyla-li uverejnéna).

Ugastnik prokaze spinéni tohoto technického kvalifikaéniho piedpokladu, pokud z predlozenych

dokladi bude bez pochybnosti vyplyvat, ze Gastnik v poslednich 3 letech pred zahajenim
poptavkového Fizeni poskytl alespon nasledujici vyznamné sluzby:

3 sluzby spocivajici ve vedeni mzdové agendy, v hodnoté jedné sluzby minimalné 100.000,-
K¢.

V seznamu vyznamnych sluZzeb musi byt ve vztahu ke kazdé sluzbé uvedeny minimalné nasleduijici
Udaje:

a) identifikace objednatele,

b) specifikace realizovanych sluzeb,
c) finanéni objem sluzeb,

d) doba realizace sluzeb.

Z predlozenych podkladi musi byt ve vztahu ke kazdé uvedené sluzbé mozné bez pochybnosti
posoudit, zda se jedna o vyznamnou sluzbu, jak je definovana Zadavatelem vyse. Za timto uéelem
lze vyuzit vzoru uvedeného v pfiloze &. 3 této zadavaci dokumentace.

25 Spolecna ustanoveni o prokazovani kvalifikace
251 Pravost a stafi dokladu

Ugastnik je opravnén prediozit kopie dokladl prokazujicich spinéni kvalifikace. Analogicky k § 86
odst. 3 zakona je ugastnik, se kterym ma byt uzaviena Smlouva, povinen predloZit originaly nebo
ovefené kopie dokladl prokazujicich spinéni kvalifikace, pokud jiz nebyly v poptavkovém fizeni
predlozeny.

Doklady prokazujici zakladni zpusobilosti podle odst. 2.2 této zadavaci dokumentace a profesni
zpusobilost podle odst. 2.3 této zadavaci dokumentace musi prokazovat splnéni pozadovaného
kritéria zpUsobilosti nejpozdéji v dobé 3 mésicl pfede dnem zahajeni poptavkového fizeni (tj. pred
uvefejnénim vyzvy k podani nabidky nebo jejim doru¢enim G¢astnikovi, nebyla-li uverejnéna).
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Je-li zadavatelem vyZadovano ¢estné prohlaseni, musi byt ze strany Géastnika podepsano
statutarnim organem nebo jinou osobou prokazatelné opravnénou jednat za téastnika; v
takovém pripadé dolozi ucastnik toto opravnéni v originalu éi v kopii v nabidce.

2.5.2 Dalsi podminky prokazovani kvalifikace

Kvalifikace ziskana v zahranici se prokazuje analogicky dle ustanoveni §§ 81 a 45 odst. 3 zakona.

Prokazovani spinéni kvalifikace prostfednictvim vypisu ze seznamu kvalifikovanych dodavateld,
certifikatem vydanym vramci systému certifikovanych dodavatell nebo jednotnym evropskym
osvédcenim pro vefejné zakazky se fidi pfislusnymi ustanovenimi zakona.

Postup v pfipadé zmén kvalifikace ucastnika se fidi analogicky dle ustanoveni § 88 zakona.
] ZPUSOB ZPRACOVANI NABIDKOVE CENY
3.1 Zakladni pozadavky zadavatele

Ugastnik stanovi nabidkovou cenu za fadné a véasné splnéni pfedmétu Verejné zakazky, na jejiz
plnéni podava nabidku.

Nabidkova cena bude uvedena v zavazném navrhu smlouvy v nasledujicim &lenéni:

e Mésicni pausalni ¢astka bez DPH za poskytované sluzby

e SazbaDPHv %

e MesiCni pausalni ¢astka véetné DPH za poskytované sluzby

3.2 Maximalni vysSe nabidkové ceny

Maximalni vySe ceny za cely pfedmét pinéni nepfesahne ¢astku ve vysi 900 tis. K& bez DPH.
Ugastnik, ktery poda nabidku obsahujici vy$si nabidkovou cenu, bude za zadavaciho fizeni
vylou&en.

3.3 Podminky prekroceni nabidkové ceny

Nabidkova cena a veskeré jeji polozky musi byt stanoveny jako nejvyse pfipustné a neménné.

Nabidkové cena bude stanovena jako cena koneénad, tj. zahrnujici jakékoliv pfipadné dodateéné
naklady u¢astnika, nepfekrocitelna a ve smlouvé jako cena smluvni.

Pfekroceni nabidkové ceny je mozné pouze v pfipadé, Ze po podani nabidky na Vefejnou zakazku
a pred terminem jejiho pInéni dojde ke zméné relevantnich sazeb DPH, a to pouze o hodnotu
odpovidajici této zméné.

4. ZPUSOB HODNOCENI NABIDEK

Zakladni kritérium pro hodnoceni nabidek je ekonomické vyhodnost nabidky ve smyslu § 114 odst.
1 zakona. Hodnoceni ekonomické vyhodnosti nabidek bude provedeno podle jediného kritéria
hodnoceni — nejnizsi nabidkové ceny.
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Jako ekonomicky nejvyhodnéjsi bude vyhodnocena takova nabidkova cena, ktera bude nizsi oproti
nabidkovym cenam ostatnich Uéastniku.

Hodnocena bude celkova vyse nabidkové ceny v Ké bez DPH.
5. OBCHODNi PODMINKY A PLATEBNi PODMINKY
5.1 Obchodni podminky

Obchodni podminky obsahuje zavazny navrh smlouvy na plnéni Vefejné zakazky, ktery tvofi ptilohu
¢. 1 této zadavaci dokumentace.

Zavazny navrh smlouvy na pinéni Vefejné zakazky predstavuje zavazné pozadavky zadavatele na
plnéni Verejné zakazky a uéastnici nejsou opravnéni &init Gpravy smlouvy s vyjimkou Udajt, které
jsou v zavazném néavrhu smlouvy vyslovné oznaceny k doplnéni (uvozeny formulaci DOPLNI
UCASTNIK), a dale s vyjimkou identifikace G¢astnika uvedené v hlavicce navrhu smiouvy (zejména
pokud je ucastnikem vice dodavatelu ¢i fyzicka osoba).

Navrh smlouvy musi byt ze strany Gcastnika podepsan statutarnim organem nebo jinou
osobou prokazatelné opravnénou jednat za ticastnika; v takovém pfipadé dolozi Gi¢astnik toto
opravnéni v originalu ¢i v ifedné ovérené kopii v nabidce. PfedloZeni nepodepsaného navrhu
smlouvy neni pfedloZenim fadného navrhu pozadované smlouvy. Podava-li nabidku vice uéastnik(
spolecné (jako konsorcium dodavatel(r), navrh smlouvy musi byt podepsan statutarnimi organy nebo
jinymi osobami prokazatelné opravnénymi jednat za v&echny Uéastniky podavajici nabidku, nebo
ucastnikem, ktery byl ostatnimi Géastniky k tomuto Gkonu vyslovn& zmocnén.

Vybrany ucastnik bude uskuteéniovat svou soucinnost po podpisu smlouvy podle pokynii zadavatele
a v souladu s jeho zajmy, pokud tyto nebudou v rozporu s obecné platnymi pravnimi predpisy.

5.2 Platebni podminky

Platebni podminky obsahuje zavazny navrh smlouvy na pinéni Vefejné zakazky, ktery tvofi piilohu
¢. 1 této zadavaci dokumentace.

6. DALSiI POZADAVKY ZADAVATELE
6.1 Zadavaci lhata

Zadavatel stanovuje zadavaci lhitu v délce 20 dnu. V této Ihaté G&astnici poptavkového fizeni nesmi
z poptavkového fizeni odstoupit. Poéatkem zadavaci Ihity je konec Ihity pro podani nabidek.

7. VYSVETLENI A ZMENY ZADAVACiIi DOKUMENTACE
71 Vysvétleni zadavaci dokumentace

Ugastnici jsou opravnéni po zadavateli pisemné poZadovat vysvétleni zadavaci dokumentace.
Pisemna Zadost musi byt doru¢ena kontaktni osobé zadavatele dle bodu 1.1.2 na uvedenou
emailovou adresu nejpozdéji 5 dnl pred uplynutim Ihity pro podani nabidek. Na pozdgji doruéené
Zadosti neni Zadavatel povinen reagovat.
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Vysvétleni zadavaci dokumentace Zadavatel poskytne véem dodavatelim, a to stejnym zplsobem
jako vyzvu k podani nabidky.

Zadavatel miuze poskytnout G¢astnikim vysvétleni zadavaci dokumentace i bez predchozi zadosti.
7.2 Zmény a doplnéni zadavaci dokumentace

Kdykoli v prub&hu Ihaty pro podani nabidek mize Zadavatel pfistoupit ke zméné nebo dopinéni
zadavaci dokumentace.

8. POZADAVKY NA ZPRACOVANI NABIDEK
8.1 Podani nabidky

Nabidky na Vefejnou zakazku se podavaji pisemné v listinné formé v uzaviené obalce opatiené na
uzavfenich razitkem &i podpisem osoby opravnéné jednat za Ugastnika a oznadené ,Vefejna
zakazka — Vybér dodavatelské firmy pro zpracovani platové agendy v letech 2020-2023-
Neotevirat”, na které musi byt uvedena adresa, na niz je mozné vyrozumét Géastnika o tom, ze
jeho nabidka byla podana po uplynuti Ihity pro podani nabidek.

V nabidce museji byt uvedeny identifikacni Udaje Uastnika v rozsahu dle § 28 odst. 1 pism. g)
zakona.

Ugastnik méze v poptavkovém fizeni podat pouze jedinou nabidku, a pokud poda nabidku, nesmi
byt soucasné osobou, jejimz prostfednictvim jiny ugastnik v tomtéZ poptavkovém fizeni prokazuje
kvalifikaci.

8.2 Pozadavky na obsah nabidky

Ugastnik prediozi nabidku na Vefejnou zakézku ve dvou vytiscich, z nichz jeden bude oznaéen na
krycim listé oznagenim ,Original* a jeden ,Kopie", pfi€emZ jak original, tak i kopie musi byt v jedné
obalce. Pro vylou€eni jakychkoliv pochybnosti Zadavatel uvadi, Ze vytisk s oznadenim ,Kopie" bude
obsahovat prosté kopie dokumentl obsaZenych ve vytisku s oznaéenim ,Original“. Véechny listy
nabidky budou navzajem pevné spojeny ¢i sesity tak, aby byly dostateéné zabezpedeny pred jejich
vyjmutim z nabidky. VSechny vytisky budou fadné Citelné, bez $krtl a pfepist. V&echny stranky
nabidky, resp. jednotlivych vytisk(, budou o&islovany vzestupnou kontinualni fadou; neni tieba
Cislovat originaly ¢i Ufedné ovéfené kopie pozadovanych dokumentd.

8.3 Jazyk nabidky

Nabidka musi byt zpracovana ve vech svych ¢astech v Eeském jazyce (vyjimku tvofi odborné tdaje
a nazvy).

9. PROHLIDKA MiSTA PLNENI

Prohlidka mista pInéni se uskute¢ni 3. bfezna 2020 v 10,00 hodin. Z&stupci Ugastnikl, majicich
zajem o ucast na prohlidce mista pinéni, se v uvedenou dobu shromazdi pfed budovou Feditelstvi.

Za jednoho dodavatele se mohou prohlidky mista pinéni G&astnit nejvyse 2 osoby.
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Kontaktni osobou Zadavatele pro Gcely prohlidky mista pinéni je PhDr. Pavla Vackova, zastupce
pro TEU, mobil: 605 705 215.

Zadavatel nebude v pribéhu prohlidky pfedmétu plnéni zodpovidat zadné dotazy U&astniki,
pfipadné dotazy musi Gcastnici adresovat Zadavateli formou Zadosti o vysvétleni zadavaci
dokumentace ve smyslu odst. 7.1 této zadavaci dokumentace.

10. LHUTA PRO PODANi NABIDEK A OTEVIRANi NABIDEK
10.1 Lhita a misto pro podani nabidek

Nabidky na Vefejnou zakazku se podavaji v listinné podobé osobné& nebo postou na adresu sidla
Zadavatele dle odst. 1.1.1 této zadavaci dokumentace ve |hiit& pro podani nabidek.

Lhata pro podani nabidek konéi dne 12. bfezna 2020 ve 12,00 hodin.
10.2 Otevirani nabidek

Otevirani nabidek je neverejné.

11. PRAVA A VYHRADY ZADAVATELE

Na vylou€eni U€astnika z poptavkového fizeni se piiméfené aplikuje ustanoveni § 48 zakona,
s vyjimkou § 48 odst. 7, 9 a 10 zakona. Okamzikem dorudeni rozhodnuti o vylouéeni zanika
u€astnikovi (cast v poptavkovém fizeni.

Zadavatel nepfipoudti varianty nabidek ani dodate&né pinéni nabidnuté nad ramec pozadavkd
stanovenych v této zadavaci dokumentaci.

Zadavatel nehradi naklady spojené se zpracovanim nabidek G¢astniki a s Géasti v poptavkovém
fizeni.

Zadavatel si vyhrazuje pravo ovéfit informace obsaZené v nabidce Uéastnika u tietich osob
a Ucastnik je povinen mu v tomto ohledu poskytnout veskerou potfebnou souéinnost.

Zadavatel si vyhrazuje pravo toto poptévkové fizeni kdykoli az do uzavfeni smlouvy zrusit, popfipadé
odmitnout véechny predloZzené nabidky, a to i bez udani ddvodu.

12. SEZNAM PRILOH ZADAVACI DOKUMENTACE

Nedilnou soucasti této zadavaci dokumentace jsou nasledujici pfilohy:
Pfiloha €. 1 Zavazny navrh smlouvy

Priloha €. 2 Kryci list nabidky

Priloha &. 3 Vzor ¢estného prohlaseni k prokazani kvalifikace
Priloha ¢. 4 Pozadavek na uvedeni poddodavatelt
Pfiloha €. 5  Vzor Eestného prohlaseni ke stfetu zajmu
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Za Stfedni odbornou $kolu a Stiedni odborné ugiliste, Dubno, dne; 2. bFezna 2020

Mgr. Milan Lehocky, feditel

_ Stfedni odborna skola
a Streqpf odborné u&itists, Dubno
prispévicovs organizace
techmcko--ekonomicky Usek
261 01 Pfibram
ICO: 00659771
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