Vyzva a Zadéavaci dokumentace

ZADAVACi DOKUMENTACE

Zadavatel:
Domov Na Hradku, poskytovatel socidlnich sluzeb
Se sidlem Cerveny Hradek 45, 285 04 Uhliiské Janovice
Zastoupeny: PhDr. Janou Pilnou, feditelkou p.o.

IC: 00873624
DIC: CZ00873624

verejna zakazka malého rozsahu s nazvem

,Ué&etni sluzby pro pfispévkovou organizaci Domov Na Hradku*

zadavana mimo reZim zakona &. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek (dale jen ,zakon")
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1. OBECNE INFORMACE O VEREJNE ZAKAZCE

Informace o zadavateli

Zadavatel
Nazev: Domov Na Hradku, poskytovatel socialnich sluzeb
Sidlo: Cerveny Hradek 45, 285 04 Uhlifské Janovice
ICO: 00873624
DIC: CZ00873624
Osoba opravnéna jednat za _— o
s PhDr. Jana Pilna, PhD., feditelka p.o.

Bl aatmyaisls: https://zakazky.kr—stredocesky.cz/proﬁle_display_1 81.html

(dale jen ,Zadavatel)

Zakladni informace o vefejné zakazce
Poptavkové fizeni
Vefejna zakazka s nazvem ,,Uéetni sluzby pro pfispévkovou organizaci Domov Na Hradku* je

vefejnou zakézkou malého rozsahu na sluzbu (dale jen ,Verejna zakazka"“).

Vefejna zakazka je vsouladu s § 31 zakona zadavana mimo rezim zakona. Obsahuje-li tato
zadavaci dokumentace odkaz na zékon, pouzije se pfislusné ustanoveni zakona analogicky. To
vSak neznamena, Ze Zadavatel zadava Vefejnou zakazku v rezimu zakona.

Ugel Verejné zakazky

Ugelem Verejné zakazky je uzavieni smlouvy na plnéni Vefejné zakazky s jednim vybranym
dodavatelem, na jejimz zakladé budou pro Zadavatele poskytovany ucetni sluzby:.

Pfedmét pInéni Vefejné zakazky

Pfedmétem plnéni Verejné zakazky je zajisténi a vedeni finanéniho uéetnictvi pro pfispévkovou
organizaci Domov Na Hradku pod nazvem VZMR ,,U&etni sluzby pro pfispévkovou organizaci
Domov Na Hradku“. Detailni informace o pfredmétu pinéni Verejné zakazky obsahuje zavazny
navrh piikazni smlouvy na plnéni Vefejné zakazky (pfiloha &. 3 této zadavaci dokumentace).

V pripadé, Ze popis pfedmétu pinéni obsahuje poZadavky nebo odkazy na urgité dodavatele, nebo
na patenty na vynalezy, uzitné vzory, primyslové vzory, ochranné znamky nebo oznadeni puvodu,
umozfiuje Zadavatel pouziti i jinych, kvalitativné a technicky rovnocennych feseni, které naplini
Zadavatelem pozadovanou funkcionalitu.

Predpokladana hodnota Vefejné zakazky

Predpokladana hodnota Vefejné zakazky byla stanovena na zakladé § 16 a nasl. zakona a &ini za
»Ucetni sluzby pro pfispévkovou organizaci Domov Na Hradku*“ dle Pfilohy &. 1 bez DPH dle
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podminek této poptavky maximalné 1 500 000,- K& (slovy: jedenmilionpétsettisic korun
ceskych) bez DPH, 1 815 000,- K& (slovy: jedenmilionosmsetpatnacttisic korun éeskych)
vEetné DPH. Cena je stanovena na obdobi 4 let pinéni zakazky.

Doba pinéni

Smlouva nha pInéni Verejné zakazky bude uzaviena bezodkladné po vybéru nejvhodnéjsi nabidky.

Podrobny harmonogram plnéni obsahuje zavazny navrh smlouvy na pinéni Vefejné zakazky
(pfiloha €. 3) této zadavaci dokumentace.

Smlouva na pInéni vefejné zakazky bude uzaviena na dobu urcitou od 1. 1. 2020 do 31. 12. 2023.
Misto plnéni

Mistem plnéni Vefejné zakazky je pfispévkova organizace Domov Na Hradku, poskytovatel
socialnich sluzeb se sidlem Cerveny Hradek 45, 285 04 Uhlitské Janovice, zaroveii je uvedeno
v zavaznem navrhu smlouvy na plnéni Verfejné zakazky (pfiloha ¢. 3 této zadavaci dokumentace).
Kontaktni osoba: Jifina Barakova, DiS., tel: 730 516 631, e-mail: barakova@usphradek.cz

Zavaznost pozadavki zadavatele

Informace a Udaje uvedené v jednotlivych ¢astech této zadavaci dokumentace a v jejich pfilohach
vymezuji zavazné pozadavky Zadavatele na pinéni této Verejné zakazky, neni-li uvedeno jinak.
Tyto poZadavky jsou Ucastnici povinni plné a bezvyhradné dodrzet pii zpracovani své nabidky.
Nedodrzeni zavaznych pozadavku Zadavatele bude povazovano za nesplnéni zadavacich
podminek, jehoz nasledkem muze byt vylouceni Ucastnika z poptavkového fizeni.

2. KVALIFIKACE UCASTNIKU
Obecna ustanoveni o prokazovani kvalifikace

Zadavatel stanovil poZzadavky na kvalifikaci analogicky k pozadavkim uvedenym v § 73 zakona.
Kvalifikovanym pro spinéni Verfejné zakazky je Ucastnik, ktery:

splni zakladni zpUsobilosti ve smyslu § 74 a nasl. zakona, v rozsahu dle odst. této zadavaci
dokumentace;

spini profesni zpusobilosti ve smyslu § 77 zakona, vrozsahu dle odst. 2.3 této zadavaci
dokumentace;

spini technickou kvalifikaci ve smyslu § 79 a nasl. zakona, v rozsahu dle odst. 2.4 této zadavaci
dokumentace.

Zakladni zpUusobilost

Ugastnik je povinen prokazat zakladni zpUsobilost v rozsahu dle pism. a) az e) ustanoveni § 74
odst. 1 z&kona. Ustanoveni § 74 odst. 2 a 3 zakona se aplikuji obdobné.

Ugastnik prokaze zakladni zpUsobilost pfedlozenim pisemného &estného prohladeni. Za timto
Ucelem Ize vyuzit vzoru uvedeného v pfiloze ¢. 2 této zadavaci dokumentace.
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Profesni zplsobilost

Ugastnik je povinen prokazat profesni zplsobilost pfedlozenim dokladu v prosté kopii:

vypisu z obchodniho rejstiiku, pokud je v ném Géastnik zapsan, €i vypisu z jiné obdobné evidence,
pokud jiny pravni predpis zapis do takové evidence vyzaduje;

dokladu o opravnéni k podnikani v rozsahu odpovidajicim predmétu Verejné zakazky, zejména
dokladu prokazujiciho pfislusné zivnostenské opravnéni &i licenci k pfedmétu podnikani Ggetnich
sluzeb.

Technicka kvalifikace

Uéastnik prokaze technickou kvalifikaci pfedlozenim seznamu vyznamnych sluzeb.

Ugastnik je povinen predlozit seznam vyznamnych U&etnich sluzeb za posledni 2 roky pred
zahajenim poptavkového fizeni (tj. pred uvefejnénim vyzvy k podani nabidky nebo jejim
dorucenim uéastnikovi, nebyla-li uverejnéna).

Utastnik prokaze spinéni tohoto technického kvalifikacniho pfedpokladu, pokud z predloZenych
dokladl bude bez pochybnosti vyplyvat, 2e Gastnik v poslednich dvou letech pfed zahajenim
poptavkového fizeni, poskytl alespor nasledujici vyznamné sluzby:

3 sluzby spoéivajici v poskytovani Uéetnich sluzeb v prispévkové organizaci v socialni oblasti.
Vseznamu vyznamnych sluZeb musi byt ve vztahu ke kaZdé slusbé uvedeny minimalné
nasledujici udaje:

identifikace objednatele,

specifikace realizovanych staveb,

finanéni objem,

doba realizace.

Z predloZenych podkladi musi byt ve vztahu ke kazdé uvedené sluzbé mozné bez pochybnosti
posoudit, zda se jedna o vyznamnou sluzbu, jak je definovana Zadavatelem vyse.

Spole¢na ustanoveni o prokazovani kvalifikace

Ugastnik je opravnén predloZit kopie dokladi prokazujicich spinéni kvalifikace. Analogicky k § 86
odst. 3 zakona je Uéastnik, se kterym ma byt uzaviena Smlouva, povinen piedloZit originaly nebo
overeneé kopie dokladl prokazujicich splnéni kvalifikace, pokud jiz nebyly v poptavkovém fizeni
predloZeny.

Doklady prokazujici zakladni zpusobilosti podle této zadavaci dokumentace a profesni zpUsobilost
podle této zadavaci dokumentace musi prokazovat spinéni pozadovaného kritéria zpUsobilosti
nejpozdeji v dob& 3 mésicl pfede dnem zahajeni poptavkového Fizeni (tj. pfed uvefejnénim vyzvy
k podani nabidky nebo jejim dorugenim tgastnikovi, nebyla-li uverejnéna).

Je-li zadavatelem vyzadovano &estné prohlasgeni, musi byt ze strany Uéastnika podepsano
statutarnim organem nebo jinou osobou prokazatelné opravnénou jednat za Ucastnika; v takovém
pripadé dolozi U¢astnik toto opravnéni v originalu &i v kopii v nabidce.
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3. ZPUSOB ZPRACOVANI NABIDKOVE CENY

Zakladni pozadavky zadavatele

Ugastnik stanovi nabidkovou cenu za fadné a véasné spinéni predmétu Vefejné zakazky, na jejiz
plnéni podava nabidku.
Nabidkova cena bude uvedena v zavazném navrhu smlouvy a na krycim listu v nasledujicim
¢lenéni:

e Cenav K¢ bez DPH

e Sazba DPHvVv %

e« Cenav K¢ véetné DPH
Maximalni vySe nabidkové ceny

Maximalni vySe nabidkoveé ceny, kterou jsou U€astnici opravnéni v nabidce uvést, odpovida vysi
predpokladané hodnoty Verejné zakazky.

Ugastnik, ktery poda nabidku obsahujici vy&si nabidkovou cenu, bude za zadavaciho fizeni
vyloucen.

Podminky prekroceni nabidkové ceny

Nabidkova cena a veskeré jeji polozky musi byt stanoveny jako nejvy$e pfipustné a neménneé.

Nabidkova cena bude stanovena jako cena koneénad, tj. zahrnujici jakékoliv pfipadné dodateéné
naklady ucastnika, nepfekroditelna a ve smlouvé jako cena smluvni.

Prekroceni nabidkové ceny je mozné pouze v pfipadé, Ze po podani nabidky na Vefejnou zakazku
a pred terminem jejiho plnéni dojde ke zméné relevantnich sazeb DPH, a to pouze o hodnotu
odpovidajici této zméné.

3.1 Specifické podminky zadavatele

- Uctovani podle vypisu z banky o stavu a pohybu finanénich prostfedkd na bankovnich
uctech organizace a kontrola bankovnich zUstatku, Gétovani prubézné,

- podle platnych zakond, vyhlasek a uctového rozvrhu Gétuje o nakladech, vynosech,
pfijmech, vydajich, o rezervnim fondu, FKSP a jinych fondech, podrozvahovych Gétech a
depozitnim uctu,

- UcCtovy rozvrh rozpracovava na zakladé smérné uctové osnovy a vsouladu s pokyny
zfizovatele pfikazce,

- UCtuje o mzdach, pokladnach, skladech, ceninach, vkladnich knizkach, vécnych
depozitech,

- mési¢né provadi kontrolu vybranych Gétl s organizaci,

- zadava rozpocet do programu na zakladé podkladiu od organizace, rozpocet je soucasti
meésicnich rozborovych sestav, které slouzi pro naslednou fidici kontrolu,

- zajistuje zpracovani mésicni ucetni zavérky na zakladé doslych podkladu,

- 1x za Cturtleti zajistuje elektronické odeslani firmé MUZO a veskeré kontroly stim
souvisejici,
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- eviduje stavy a pohyby dlouhodobého majetku a mésiéné provadi vypodet vyse odpisU
a prevod finanénich prostfedkd zfizovateli,

- zpracovava Ctvrtletni zavérky v&. riznych statistik a vykazu dle pokynl piikazce a zajistuje
jejich pfedani do CSUIS,

- zasila elektronicky mésiéni povinné sestavy: rozvaha, vykaz zisku a ztraty a pfilohy, hlavni
knihy a deniky, véetné jejich &lenéni dle jednotlivych ucelovych znaki apod., rozbory
nakladu a vynosu podle jednotlivych nakladovych a vynosovych Gétl véetné pinéni
rozpoCtu podle jednotlivych druhii sluzeb, derpani statni dotace,

- zpracovava dokladovou inventuru u vybranych G&td dle dohody a spolupracuje pfi
inventurach majetku (kontrolni sestavy, podklady pro inventarizaci dlouhodobého majetku),

- zpracovava rocni Ucetni zavérku véetné véech roénich zaverkovych praci tykajicich
se ucetnictvi

- zpracovava dokladové inventury a inventarizace majetku, zavazku, pohledavek, atd.
(minimalné 1 x roéné),

- UcCastni se kontrol, které se provadi v dané organizaci

- spolupracuje s auditorem, ktery zpracovava audit o pouziti statni dotace,

- Jiné finanéni vykazy na zakladé pozadavk,

- Vv pfipadé potieby zpracovani “Pfiznani k dani silniéni*,

- predani elektronickych vystupl dat z U&etnictvi ve formatu z ucetniho programu po
uzavieni mésiéniho obdobi,

- moznost konzultaci po telefonu v ramci smlouvy v pracovni dny,

- garance zastupitelnosti.

3.2

Pfikaznik bude piikazce zastupovat pfi jednanich s finan¢nim ufadem, spravou socialniho
zabezpeceni, zdravotnimi poji§tovnami, véetné kontrol jimi provadénych ve vécech tykajicich
se predmétu smlouvy.

Osobni pfedani dokladu pfikaznikovi provede piikazce minimainé 1x za 14 dni .

4. ZPUSOB HODNOCENI NABIDEK

Zakladni kritérium pro hodnoceni nabidek je ekonomicka vyhodnost nabidky ve smyslu § 114 odst.
1 zakona. Hodnoceni ekonomické vyhodnosti nabidek bude provedeno podle jediného
kritéria hodnoceni — nejnizsi nabidkové ceny.

Jako ekonomicky nejvyhodnéjsi bude vyhodnocena takova nabidkovi cena, ktera bude
niz$i oproti nabidkovym cenam ostatnich Géastnikui.

Hodnocena bude celkova vyse nabidkové ceny v K& bez DPH.
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5. OBCHODNi PODMINKY A PLATEBNi PODMINKY

Obchodni podminky

Obchodni podminky obsahuje zavazny navrh smlouvy na pinéni Vefejné zakazky, ktery tvofi
pfilohu ¢. 3 této zadavaci dokumentace.

Zavazny navrh smlouvy na plnéni Vefejné zakazky predstavuje zavazné pozadavky zadavatele na
plnéni Vefejné zakazky a Géastnici nejsou opravnéni &init Upravy smlouvy s vyjimkou Gdaju, které
jsou v zavazném navrhu smlouvy vyslovné oznadeny k doplnéni (uvozeny formulaci [DOPLNI
UCASTNIK]), a dale s vyjimkou identifikace Ggastnika uvedené v hlavidce navrhu smiouvy
(zejmeéna pokud je ucastnikem vice dodavatelu &i fyzicka osoba).

Navrh smlouvy musi byt ze strany G¢astnika podepsan statutdrnim organem nebo jinou osobou
prokazatelné opravnénou jednat za G¢astnika; v takovém pfipadé dolozi Ugastnik toto opravnéni
v originalu ¢i v Ufedn& ovéfené kopii v nabidce. PredloZzeni nepodepsaného navrhu smlouvy neni
predloZzenim fadného navrhu pozadované smlouvy. Podava-li nabidku vice U&astniki spole¢né
(jako konsorcium dodavatell), navrh smlouvy musi byt podepsan statutarnimi organy nebo jinymi
osobami prokazatelné opravnénymi jednat za vSechny U€astniky podavajici nabidku, nebo
Ucastnikem, ktery byl ostatnimi Gcastniky k tomuto Ukonu vyslovné zmocnén.

Vybrany Ucastnik bude uskuteCfiovat svou soucinnost po podpisu smlouvy podle pokyntl

zadavatele a v souladu s jeho zajmy, pokud tyto nebudou v rozporu s obecné& platnymi pravnimi
predpisy.

Platebni podminky

Platebni podminky obsahuje zavazny navrh smlouvy na plnéni Vefejné zakazky, ktery tvofi pfilohu
¢. 3 této zadavaci dokumentace.

6. DALSIi POZADAVKY ZADAVATELE

Zadavaci lhita

Zadavatel stanovuje zadavaci Ihutu v délce 30 dni. Vtéto Ihité uéastnici poptavkového fizeni

nesmi z poptavkového Fizeni odstoupit. Pocatkem zadavaci Ihity je konec |haty pro podani
nabidek.

Obchodni tajemstvi

Zadavatel pozaduje, aby Ucastnik, v pfipadé, Ze povaZzuje Gast své nabidky za své obchodni
tajemstvi, pro které ma zakonné divody pro to, aby nebylo uveiejnéno v souvislosti s povinnosti
Zadavatele uvefejhovat uzaviené smlouvy na predmét pinéni Vefejnych zakazek véetné jejich
pfiloh a dodatkl, takové informace v nabidce oznagil a fadné& oddvodnil pozadavek na jejich
neuverejnéni.

6.3  Stiet zajmu

Ugastnik poptavkového fizeni nesmi byt pfimo i nepfimo ve stfetu zajmua ve vztahu k Zadavateli,
ani k subjektum podilejicim se na pfipravé poptavkového fizeni.
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7. VYSVETLENi A ZMENY ZADAVACi DOKUMENTACE
Vysvétleni zadavaci dokumentace

Ugastnici jsou opravneéni po zadavateli pisemné pozadovat vysvétleni zadavaci dokumentace.
Pisemna Zadost musi byt doru¢ena kontaktni osob& zadavatele dle bodu 1.1.1 na uvedenou
emailovou adresu nejpozdéji 5 dnu pfed uplynutim IhGty pro podani nabidek. Na pozd&ji dorugené
Zadosti neni Zadavatel povinen reagovat.

Vysvétleni zadavaci dokumentace Zadavatel poskytne véem dodavatellm, a to stejnym zplisobem
jako vyzvu k podani nabidky.

Zadavatel muze poskytnout Ucastnikim vysvétleni zadavaci dokumentace i bez predchozi Zadosti.
Zmény a doplnéni zadavaci dokumentace

Kdykoli v prabéhu Ihity pro podani nabidek mize Zadavatel pristoupit ke zméné nebo doplnéni
zadavaci dokumentace.

8. POZADAVKY NA ZPRACOVANI NABIDEK
Podani nabidky

Nabidka na Vefejnou zakazku se podava pisemné v listinné formé v uzavienad obalce opatiené na
uzavienich razitkem & podpisem osoby opravnéné jednat za Géastnika a oznagené ,Verejna
zakdzka -, Uéetni sluzby pro pfispévkovou organizaci Domov Na Hradku* »Nabidka —
Neotvirat®, na které musi byt uvedena adresa, na ni je mozné vyrozumét Géastnika o tom, ze jeho
nabidka byla podana po uplynuti Ihity pro podani nabidek.

V nabidce museji byt uvedeny identifikaéni tdaje G&astnika v rozsahu dle § 28 odst. 1 pism. g)
zakona.

Ugastnik muze v poptavkovém fizeni podat pouze jedinou nabidku, a pokud poda nabidku, nesmi
byt soucasné osobou, jejimz prostfednictvim jiny G&astnik v tomtés poptavkovem fizeni prokazuje
kvalifikaci.

Pozadavky na obsah nabidky

Ugastnik predlozi nabidku na Vefejnou zakazku v jednom vytisku. Vechny listy nabidky
budou navzajem pevné spojeny &i sesity tak, aby byly dostate¢né zabezpeéeny pred jejich
vyjmutim z nabidky. VSechny vytisky budou Fadné é&itelné, bez $krtd a prepisi. VSechny
stranky nabidky, resp. jednotlivych vytisk(, budou ogislovany vzestupnou kontinualni
Fadou; neni tfeba &islovat originaly ¢i Gifedné ovéiené kopie pozadovanych dokumentt.

Specifikace na sluzbu ,,Ué&etni sluzby pro prispévkovou organizaci Domov Na Hradku“ bude
soucasti Smlouvy (pfiloha &. 3)

Jazyk nabidky

Nabidka musi byt zpracovana ve v8ech svych &astech v &eském jazyce (vyjimku tvofi odborné
udaje a nazvy).
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9. PROHLIDKA MiSTA PLNENI

Prohlidka mista pinéni se uskute¢ni na zakladé dohody s kontaktni osobou. Za jednoho
dodavatele se mohou prohlidky mista pinéni G¢astnit nejvyse 2 osoby.

Kontaktni osobou Zadavatele pro uUcely prohlidky mista plnéni je Jifina Barakova, DiS., tel.
321 796 232.

Zadavatel nebude v prubéhu prohlidky prfedmétu plnéni zodpovidat zadné dotazy u&astnika,
pfipadné dotazy musi Uastnici adresovat Zadavateli formou Zadosti o vysvétleni zadavaci
dokumentace ve smyslu odst. této zadavaci dokumentace.

10. LHUTA PRO PODANI NABIDEK A OTEVIRANI NABIDEK

Lhita a misto pro podani nabidek

Nabidky na Vefejnou zakazku se podavaji v listinné podobé osobné nebo postou na adresu sidla
Zadavatele dle odst. této zadavaci dokumentace ve Ih(té pro podani nabidek.

Adresa pro podani nabidky: Domov Na Hradku, poskytovatel sociélnich sluzeb, Cerveny Hradek
45, 285 04 Uhlifské Janovice.

Ufedni hodiny: Po az P4 od 8:00 — 15:00 hod.
Lhata pro podani nabidek konéi dne 27. 12, 2019 ve 13:00 hod..

Otevirani nabidek

Termin otevirani obélek je 30. 12. 2019 v 9:00 hod. Otevirani nabidek je nevefejné. Na nabidku
podanou po uplynuti Ihaty pro podani nabidek se pohlizi, jako by nebyla podana. Zadavatel

bezodkladné vyrozumi dodavatele o tom, Ze jeho nabidka byla podana po uplynuti lhaty pro
podani nabidek.

19. PRAVA A VYHRADY ZADAVATELE

Na vylouceni UCastnika z poptavkového fizeni se pfiméfené aplikuje ustanoveni § 48 zakona,
s vyjimkou § 48 odst. 7, 9 a 10 zakona. Okamzikem doruéeni rozhodnuti o vylougeni zanika
ucastnikovi uéast v poptavkovém fizeni.

Zadavatel nepfipousti varianty nabidek ani dodate¢né plnéni nabidnuté nad ramec pozadavkU
stanovenych v této zadavaci dokumentaci.

Zadavatel nehradi naklady spojené se zpracovanim nabidek Ugastnik(l a s Ugasti v poptavkovém
fizeni.

Zadavatel si vyhrazuje pravo ovéfit informace obsaZené v nabidce U&astnika u tretich osob
a Ucastnik je povinen mu v tomto ohledu poskytnout veskerou potfebnou soudinnost.

Zadavatel si vyhrazuje pravo toto poptavkové fizeni kdykoli az do uzavieni smlouvy zruit,
popfipadé odmitnout vSechny predlozené nabidky, a to i bez udani divodu.

Zadavatel neposkytuje zalohy.
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12. SEZNAM PRiLOH ZADAVACI DOKUMENTACE

Nedilnou sou¢asti této zadavaci dokumentace jsou nasledujici pfilohy:
Priloha &. 1 Kryci list rozpo&tu
Pfiloha ¢. 2 Cestné prohlageni

Priloha €. 3 Navrh smlouvy

V Cerveném Hradku, dne 16. 12. 2019

PhDr. Jana Pilna, PhD.

feditelka Domova Na Hradku
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