Piiloha & 4 ke smémici &. 148 o zadévéni vefejnych zakézek pfispévkovymi organizacemi Stfedoceského kraje

Zadavaci dokumentace

ZADAVACi DOKUMENTACE

Zadavatel:

Bellevue, poskytovatel socialnich sluzeb
Sternberk 74
273 05 Ledce

vefejna zakazka malého rozsahu s nazvem

~Kompletni zpracovani a vedeni uéetnictvi, vedeni mzdové a personalni agendy pro
prispévkovou organizaci Bellevue, poskytovatel socialnich sluzeb*

zadavana mimo rezim zakona &. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek (dale jen ,zakon®)
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1. OBECNE INFORMACE O VEREJNE ZAKAZCE
1.1 Informace o zadavateli
1.1.1  Zadavatel
Nazev: Bellevue, poskytovatel socialnich sluzeb
Sidlo: Sternberk 74
ICO: 71234438
DIC: CZ71234438
Osoba opravnéna jednat za

Mar. Frantisek Van
zadavatele: gr. Frantisek Vana

(dale jen ,Zadavatel")

1.1.2 Osoba zastupujici Zadavatele v zadavacim fizeni

Nazev: Bellevue, poskytovatel socialnich sluzeb
Sidlo: Sternberk 74
ICO: 71234438
gzg:/‘:gle: osoba - zastupce Ing. Hana Humrova
Email: humrova@pssbellevue.cz
Tel.: 774870493
1.2 Zakladni informace o verejné zakazce

1.2.1  Poptavkové fizeni

Vefejna zakazka s nazvem ,Kompletni zpracovani a vedeni tcetnictvi, vedeni mzdové a
personalni agendy pro pfispévkovou organizaci Bellevue, poskytovatel sociainich siuzeb *

je vefejnou zakazkou malého rozsahu na sluzby (dale jen ,Verejna zakazka“).
1.2.2  Uéel Vefejné zakazky

Ugelem Vefejné zakazky je uzavieni smlouvy na plnéni Vefejné zakazky s jednim vybranym
dodavatelem, na jejimz zakladé budou pro Zadavatele poskytovany sluzby.

1.2.3 Pfedmét plnéni Vefejné zakazky

Predmétem pInéni Vefejné zakazky je kompletni zpracovani a vedeni U&etnictvi, vedeni mzdové a
personalni agendy pro pfispévkovou organizaci Bellevue, poskytovatel socialnich sluzeb.

Detailni informace o pfedmétu pinéni Verfejné zakazky obsahuje zavazny navrh Pfikazni smlouvy o
vedeni Géetnictvi na pInéni Verejné zakazky (pfiloha &. 1 této zadavaci dokumentace).

1.2.4 Predpokladana hodnota Verejné zakazky

Predpokladana hodnota Vefejné zakazky byla stanovena na zakladé § 16 a nasl. zakona:
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1 440 000,- K& bez DPH

1 742 400,- s DPH

Doba pinéni

Smlouva na plnéni Vefejné zakazky bude uzaviena bezodkladné po vybéru nejvhodnéjsi nabidky.
Doba pinéni od 1. 1. 2020 na dobu neurcitou (4 roky).

1.2.5 Misto plnéni

Mistem pInéni Vefejné zakazky je uvedeno v zavazném navrhu pfikazni smlouvy o vedeni
Udetnictvi na pinéni Verejné zakazky (pfiloha ¢€.1) této zadavaci dokumentace).

1.2.6 Zavaznost pozadavkl zadavatele

Informace a Udaje uvedené v jednotlivych &astech této zadavaci dokumentace a v jejich pfilohach
vymezuji zavazné pozadavky Zadavatele na plnéni této Vefejné zakazky, neni-li uvedeno jinak.
Tyto pozadavky jsou U&astnici povinni piné a bezvyhradné dodrzet pfi zpracovani sve nabidky.
Nedodrzeni zavaznych pozadavki Zadavatele bude povaZovano za nespinéni zadavacich
podminek, jehoZ nasledkem muize byt vylouceni ucastnika z poptavkového fizeni.

2. KVALIFIKACE UCASTNIKU

2.1 Obecna ustanoveni o prokazovani kvalifikace

Zadavatel stanovil pozadavky na kvalifikaci analogicky k pozadavkim uvedenym v § 73 zakona.
Kvalifikovanym pro spinéni Verejné zakazky je ugastnik, ktery:

a) spini zakladni zpGsobilosti ve smyslu § 74 a nasl. zakona, v rozsahu dle odst. Chyba!
Nenalezen zdroj odkazu. této zadavaci dokumentace;

2.2 Zakladni zpusobilost

Ugastnik je povinen prokazat zakladni zpUsobilost v rozsahu dle pism. a) aZ e) ustanoveni § 74
odst. 1 zakona. Ustanoveni § 74 odst. 2 a 3 zakona se aplikuji obdobné.

Ugastnik prokaze zakladni zpusobilost piedlozenim pisemného Cestného prohlaseni. Za timto
udelem lze vyuzit vzoru uvedeného v pfiloze €. 2 této zadavaci dokumentace.

2.3 Profesni zpusobilost
Uégastnik je povinen prokazat profesni zplisobilost pfedlozenim:

Ugastnik prokaze profesni zpUsobilost pfedioZzenim pisemného ¢estného prohladeni, z néhoz bude
vyplyvat:

a) Udaj o zapisu v obchodnim rejstiiku, pokud je v ném ucastnik zapsan, &i v jiné obdobné
evidenci, pokud jiny pravni pfedpis zapis do takové evidence vyzaduje;

K prokazani profesni zpusobilosti Ize vyuzit Eestného prohlaseni dle vzoru uvedeného v pfiloze C.
3 této zadavaci dokumentace.
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2.4 Technicka kvalifikace

Uéastnik prokaze technickou kvalifikaci predlozenim

a) seznamu vyznamnych sluzeb,
241 Seznam vyznamnych sluzeb

Ugastnik je povinen predlozit seznam vyznamnych sluzeb poskytnutych za posledni 2 roky pred
zahajenim poptavkoveého Fizeni (tj. pfed uvefejnénim vyzvy k podani nabidky).

Ugastnik prokaze splnéni tohoto technického kvalifikaéniho predpokladu, pokud z predloZenych

dokladl bude bez pochybnosti vyplyvat, Ze G¢astnik v poslednich 2 pred zahajenim poptavkového

fizeni poskytl alespor nasledujici vyznamné sluzby:

a) 3 sluzby spoéivajici v poskytovani ucetnich, personalnich a mzdovych sluzeb
v pfispévkové organizaci obdobné velikosti v hodnoté jedné sluzby minimalné 400 000,-
K&/ roéné.

V seznamu vyznamnych sluzeb musi byt ve vztahu ke kazdé sluzbé& uvedeny minimalné

nasledujici ddaje:

a) identifikace objednatele,

b) specifikace realizovanych sluzeb,
c) finanéni objem sluZeb,

d) doba realizace sluzeb.

Z pfedlozenych podkiadi musi byt ve vztahu ke kazdé uvedené sluzbé mozné bez pochybnosti
posoudit, zda se jedna o vyznamnou sluzbu, jak je definovana Zadavatelem vyse.

2.5 Spoleéna ustanoveni o prokazovani kvalifikace
2.5.1 Pravost a stafi dokladu

Je-li zadavatelem vyZzadovano Eestné prohlaseni, musi byt ze strany uéastnika podepsano
statutarnim organem nebo jinou osobou prokazateiné opravnénou jednat za uéastnika; v takovém
pfipadé dolozi ucastnik toto opravnéni v originalu &i v kopii v nabidce.

3. ZPUSOB ZPRACOVANI NABIDKOVE CENY
3.1 Zakladni pozadavky zadavatele

Ugastnik stanovi nabidkovou cenu za fadné a véasné spinéni predmétu Vefejné zakazky, na jejiz
plnéni podava nabidku.

Nabidkovd cena bude uvedena vzavazném navrhu Pfikazni smlouvy o vedeni ugetnictvi
v nasledujicim ¢lenéni:

Kompletni zpracovani a vedeni u€etnictvi, vedeni mzdové a personalni agendy pro pfispévkovou
organizaci Bellevue, poskytovatel socialnich sluzeb za celé obdobi 4 let.
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¢ Cenav K¢ bez DPH
e Sazba DPHv %
e Cenav K¢ véetné DPH

3.2 Maximalni vySe nabidkové ceny

Maximalni vy$e nabidkové ceny, kterou jsou ucastnici opravnéni v nabidce uvést, odpovida vysi
pfedpokladané hodnoty Vefejné zakazky.

Ugastnik, ktery poda nabidku obsahujici vy33i nabidkovou cenu, bude za zadavaciho fizeni
vylouéen.

33 Podminky prekroceni nabidkové ceny

Nabidkova cena a ves$keré jeji polozky musi byt stanoveny jako nejvyse pfipustné a neménné.
Nabidkova cena bude stanovena jako cena konec¢na, tj. zahrnujici jakékoliv pfipadné dodatecné
naklady G¢astnika, nepiekrocitelna a ve smlouvé jako cena smluvni.

Piekroéeni nabidkové ceny je mozné pouze v pfipadé, ze po podani nabidky na Vefejnou zakazku
a pfed terminem jejiho plnéni dojde ke zméné relevantnich sazeb DPH, a to pouze o hodnotu
odpovidajici této zméné.

4. ZPUSOB HODNOCENIi NABIDEK

Zakladni kritérium pro hodnoceni nabidek je ekonomické vyhodnost nabidky ve smyslu § 114 odst.
1 zakona. Hodnoceni ekonomické vyhodnosti nabidek bude provedeno podie jediného kritéria
hodnoceni — nejnizsi nabidkové ceny.

Jako ekonomicky nejvyhodnéj$i bude vyhodnocena takova nabidkova cena, ktera bude niZsi oproti
nabidkovym cenam ostatnich Uéastniku.

Hodnocena bude celkova vyse nabidkové ceny v K& s DPH.
5. OBCHODNi PODMINKY A PLATEBNi PODMINKY
5.1 Obchodni podminky

Obchodni podminky obsahuje zavazny ndvrh Piikazni smlouvy o vedeni U¢etnictvi na plnéni
Verejné zakazky, ktery tvofi pfilohu &. 1 této zadavaci dokumentace.

Z&vazny navrh PFikazni smlouvy o vedeni UCetnictvi na pinéni Vefejné zakazky predstavuje
zavazné poZadavky zadavatele na pinéni Vefejné zakazky a ucastnici nejsou opravnéni Cinit
upravy smlouvy s vyjimkou udaj, které jsou v zdvazném navrhu smlouvy vyslovné oznaceny
k dopinéni (uvozeny formulaci [DOPLNI UCASTNIK]), a dale s vyjimkou identifikace Ugastnika
uvedené v hlaviéce navrhu smlouvy (zejména pokud je ucastnikem vice dodavatell &i fyzicka
osoba).
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Navrh smlouvy musi byt ze strany Uéastnika podepsan statutarnim orgdnem nebo jinou osobou
prokazatelné opravnénou jednat za Géastnika; v takovém pfipadé dolozi udastnik toto opravnéni
v originalu ¢&i v Gfedné ovéfené kopii v nabidce. Pfedlozeni nepodepsaného navrhu smlouvy neni
predioZzenim fadného navrhu pozadované smlouvy. Podava-li nabidku vice Géastnik( spoleéné
(Jako konsorcium dodavatell), ndvrh smiouvy musi byt podepsan statutarnimi organy nebo jinymi
osobami prokazatelné opravnénymi jednat za vSechny ucastniky podavajici nabidku, nebo
ucastnikem, ktery byl ostatnimi Géastniky k tomuto tkonu vyslovné zmocnén.

Vybrany uG€astnik bude uskuteériovat svou soudinnost po podpisu smlouvy podle pokyn(
zadavatele a v souladu s jeho z&jmy, pokud tyto nebudou v rozporu s obecné platnymi pravnimi
predpisy.

5.2 Platebni podminky

Platebni podminky obsahuje zavazny navrh pfikazni smlouvy o vedeni Ugetnictvi na pinéni
Verejne zakazky, ktery tvofi pfilohu &. 1 této zadavaci dokumentace.

6. DALSi POZADAVKY ZADAVATELE
6.1 Zadavaci lhita

Zadavatel stanovuje zadavaci IhGtu v délce 15 dni. V této Ihats u€astnici poptavkového fizeni
nesmi z poptavkového fizeni odstoupit. Po&atkem zadavaci lhaty je konec Ihity pro podani
nabidek.

6.2 Obchodni tajemstvi

Zadavatel pozaduje, aby udastnik, v pfipads, ze povazuje Cast své nabidky za své obchodni
tajemstvi, pro které ma zakonné davody pro to, aby nebylo uvefejnéno v souvislosti s povinnosti
Zadavatele uvefejfiovat uzaviené smlouvy na prfedmét plnéni Vefejnych zakazek véetné jejich
pfiloh a dodatkl, takové informace v nabidce oznadil a radné oddvodnil pozadavek na jejich
neuveregjnéni.

7. VYSVETLENi A ZMENY ZADAVACIi DOKUMENTACE
7.1 Vysvétleni zadavaci dokumentace

Ugastnici jsou opravnéni po zadavateli pisemné pozadovat vysvétleni zaddvaci dokumentace.
Pisemna Zadost musi byt doruéena kontaktni osobé zadavatele dle bodu Chyba! Nenalezen zdroj
odkaz(. na uvedenou emailovou adresu nejpozdéji 5 dnli pfed uplynutim |haty pro podani
nabidek. Na pozdéji dorudené Zadosti neni Zadavatel povinen reagovat.

Vysvétleni zadavaci dokumentace Zadavatel poskytne véem dodavateltim, a to stejnym zplUsobem
jako vyzvu k podani nabidky.

Zadavatel mUze poskytnout tgastnikiim vysvetleni zaddvaci dokumentace i bez predchozi zadosti.
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7.2 Zmeény a doplnéni zadavaci dokumentace

Kdykoli v prubéhu Ihiity pro podani nabidek mize Zadavatel pfistoupit ke zméné nebo dopInéni
zadavaci dokumentace.

8. POZADAVKY NA ZPRACOVANI NABIDEK
8.1 Podani nabidky

Nabidky na Vefejnou zakazku se podavaji pisemné v listinné formé v uzaviené obalce opatiene na
uzavienich razitkem & podpisem osoby opravnéné jednat za Uéastnika a oznacdené ,Verfejna
Zakazka - Kompletni zpracovani a vedeni Gcetnictvi, vedeni mzdové a personalni agendy
pro pfispévkovou organizaci Bellevue, poskytovatel socialnich sluzeb — Neotevirat®, na
které musi byt uvedena adresa, na niz je mozné vyrozumét ucastnika o tom, Ze jeho nabidka byla
podana po uplynuti IhGty pro podani nabidek.

V nabidce museji byt uvedeny identifikaéni Udaje U€astnika v rozsahu dle § 28 odst. 1 pism. g)
zakona.

Ugastnik mtize v poptavkovém Fizeni podat pouze jedinou nabidku, a pokud poda nabidku, nesmi
byt sou¢asné osobou, jejimZ prostfednictvim jiny ucastnik v tomtéz poptavkovém Fizeni prokazuje
kvalifikaci.

8.2 Pozadavky na obsah nabidky

Ugastnik pfedlozi nabidku na Vefejnou zakazku v jednom vytisku. V&echny listy nabidky budou
navzajem pevné spojeny i sesity tak, aby byly dostate¢né zabezpeéeny pfed jejich vyjmutim
z nabidky. Véechny vytisky budou fadné &itelné, bez skrth a prepist. V8echny stranky nabidky,
resp. jednotlivych vytiskl, budou ogislovany vzestupnou kontinudlni fadou; neni tieba Cislovat
originaly &i Ufedné ovérené kopie pozadovanych dokumentd.

Ugastnik predlozi nabidku vedle listinné formy téz v elektronické podobé na CD. informace na CD
maji pouze informativni povahu. Kazdy ucastnik je povinen pfedlozit ndvrh smlouvy v elektronické
podobé ve formatu .doc nebo .docx.

Nabidka na Vefejnou zak&zku bude piredloZena v nasledujici strukture:

a) Obsah nabidky

b) Kryci list

c) Podepsany zavazny navrh smlouvy na plnéni Vefejné zakazky

d) Doklady prokazujici spinéni kvalifikaénich pfedpokladd

e) Dal$i dokumenty pozadované zadavaci dokumentaci anebo dle uvazeni G¢astnika

8.3 Jazyk nabidky

Nabidka musi byt zpracovana ve v$ech svych ¢astech v Ceském jazyce (vyjimku tvofi odborne
Udaje a nazvy).
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9. LHUTA PRO PODANI NABIDEK A OTEVIRANIi NABIDEK
9.1 Lhuita a misto pro podani nabidek

Nabidky na Vefejnou zakazku se podavaji v listinné podobé osobné nebo postou na adresu
Bellevue, poskytovatel socialnich sluzeb, Ouvalova 567, 274 01 Slany ve |hité pro podani
nabidek.

Lhuta pro podani nabidek koné&i dne 30. 12. 2019 v 14.00 hodin.
9.2 Otevirani nabidek

Otevirani nabidek je nevefejneé.

10. PRAVA A VYHRADY ZADAVATELE

Na vylouéeni Ucastnika z poptavkového fizeni se pfiméfené aplikuje ustanoveni § 48 zakona,
s vyjimkou § 48 odst. 7, 9 a 10 zakona. Okamzikem doruceni rozhodnuti o vylouéeni zanika
UCastnikovi uéast v poptavkovém fizeni.

Zadavatel nepfipousti varianty nabidek ani dodate¢né pinéni nabidnuté nad ramec pozadavkl
stanovenych v této zadavaci dokumentaci.

Zadavatel nehradi naklady spojené se zpracovanim nabidek ucastniki a s Ucasti v poptadvkovém
fizeni.

Zadavatel si vyhrazuje pravo ovéfit informace obsazené v nabidce UcCastnika u tfetich osob
a ucastnik je povinen mu v tomto ohledu poskytnout veskerou potiebnou soucinnost.

Zadavate! si vyhrazuje pravo toto poptavkové fizeni kdykoli az do uzavieni smlouvy zrusit,
popfipadé odmitnout véechny piedloZzené nabidky, a to i bez udani divodu.

11. SEZNAM PRILOH ZADAVACI DOKUMENTACE

Nedilnou souéasti této zadavaci dokumentace jsou nasleduijici pfilohy:

Pfiloha €. 1 Navrh Prikazni smlouvy o vedeni uéetnictvi
Pfiloha ¢&. Cestné prohlaseni o zakladni zpUsobilosti

2
Priloha &. 3 Cestné prohlaseni o profesni zpUsobilosti
Priloha €. 4 Kryci list

BELLEVUE

4 poskytovatel socidlnich sluzeb
/\/" se sidlem
ATERMBERI74-—273 05 LEDCE
iC: 712 34 438

Za Bellevue, p<75kytovatel socialnich sluzeb, dne 13. 12. 2019

Mgr. FrantiSek Vana

Reditel PO Bellevue, poskytovatel socidlnich sluzeb
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