Vyzva a Zadéavaci dokumentace

VYZVA K PODANI NABIDKY A ZADAVACI DOKUMENTACE

Zadavatel:

Stredni zdravotnicka Skola a Vyssi odborna skola zdravotnicka Kladno

Sidlo: Havitska 1141, 272 01 Kladno
IC: 00066729

vefejna zakazka malého rozsahu s nazvem

»Personalni, mzdové a uéetni sluzby pro Stredni zdravotnickou skolu a Vyssi
odbornou skolu zdravotnickou Kladno“

zadavana mimo rezim zakona €. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek, v platném znéni (dale jen
,zakon®)
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1. OBECNE INFORMACE O VEREJNE ZAKAZCE

1.1 Informace o zadavateli

1.1.1 Zadavatel

Nazev: Stredni zdravotnickd Skola a Vyssi odborna Skola
zdravotnicka Kladno

Sidlo: Havirska 1141, 272 01 Kladno

ICO: 00066729

Osoba opravnéna jednat za

RNDr. Daniela Tomsova
zadavatele:

Kontaktni osoba pfispévkové

organizace: Ing. Martina Stranakova

Tel.: 312 243 123
E-mail: ekonom@svzskladno.cz

Profil zadavatele: https://zakazky.kr-stredocesky.cz/profile display 245.html

(dale jen ,Zadavatel®)
1.2 Zakladni informace o verejné zakazce

1.2.1 Poptavkové fizeni

Vefejna zakazka s nazvem ,,Personalni, mzdové a ucetni sluzby pro Stiredni zdravotnickou Skolu a
VysSi odbornou skolu zdravotnickou Kladno* je vefejnou zakazkou malého rozsahu na sluzby (dale
jen ,Verejna zakazka“).

Vefejna zakazka je v souladu s § 31 zdkona zadavana mimo rezim zakona. Obsahuje-li tato zadavaci
dokumentace odkaz na zakon, pouZije se pfislusné ustanoveni zakona analogicky. To vS8ak neznamena,
Ze Zadavatel zadava Vefejnou zakazku v rezimu zakona.

Podkladem pro zpracovani nabidky je tato Vyzva k podani nabidky a zadavaci dokumentace. Uchazec¢
je povinen zadavatele upozornit na pfipadné nejasnosti a chyby v pfedanych podkladech, a to zejména
pokud maji vliv na cenu zakazky.

1.2.2  Ugel VeFejné zakazky

Ugelem Vefejné zakazky je uzavieni smlouvy na pinéni Vefejné zakadzky s jednim vybranym
dodavatelem, na jejimz zakladé budou pro Zadavatele poskytnuty personalni, mzdové a ucetni sluzby.

1.2.3 Predmét plnéni Verejné zakazky
Pfedmétem pInéni vefejné zakazky je zajisténi zpracovani a vedeni finan¢niho uc€etnictvi, personaini a
mzdové agendy pro Stfedni zdravotnickou Skolu a Vyssi odbornou Skolu zdravotnickou Kladno. Rozsah

a termin pInéni v€etné podkladl tykajicich se pfedmétu plnéni jsou uvedené v pfiloze ¢. 4 Navrhu
pfikazni smlouvy této vyzvy.
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V pfipadé, ze popis predmétu pIinéni obsahuje pozadavky nebo odkazy na urlité dodavatele, nebo na
patenty na vynalezy, uzitné vzory, prlmyslové vzory, ochranné znamky nebo oznaceni puvodu,
umoziuje Zadavatel pouziti i jinych, kvalitativné a technicky rovnocennych feSeni, které naplni
Zadavatelem pozadovanou funkcionalitu.

1.2.4 Klasifikace predmétu Verejné zakazky

Kod predmétu verejné zakazky dle Ciselniku Common Procurement Vocabulary je:
79211000-6 Ugetni sluzby
79631000-6 Personalni a mzdové sluzby

1.2.5 Predpokladana hodnota Verejné zakazky

Predpokladana hodnota Vefejné zakazky byla stanovena na zakladé § 16 a nasl. zakona a &ini:
1.000.000.- K& bez DPH
1.210.000.- K& véetné DPH

1.2.6  Doba plnéni

Smlouva na pInéni Verejné zakazky bude uzaviena na dobu uréitou od 1.1.2020 do 31.12.2022.

1.2.7  Misto pInéni

Mistem pInéni Vefejné zakazky je Stfedni zdravotnicka Skola a VysSi odborna Skola zdravotnicka
Kladno.

1.2.8 Zavaznost pozadavkl zadavatele

Informace a udaje uvedené v jednotlivych €astech této zadavaci dokumentace a v jejich pfilohach
vymezuji zavazné pozadavky Zadavatele na plnéni této Vefejné zakazky, neni-li uvedeno jinak. Tyto
pozadavky jsou ucastnici povinni plné a bezvyhradné dodrzet pfi zpracovani své nabidky. Nedodrzeni
zavaznych pozadavku Zadavatele bude povazovano za nesplnéni zadavacich podminek, jehoz
nasledkem muaze byt vylou€eni u€astnika z poptavkového Fizeni.

2. POZADAVKY NA ZPRACOVANI NABIDEK

2.1 Podani nabidky

Nabidky na Vefejnou zakézku se podavaji pisemné v listinné formé& v uzavfené obalce opatfené na
uzavrenich razitkem Ci podpisem osoby opravnéné jednat za u€astnika a oznacené ,,Verejna zakazka -
,Uéetni, personalni a mzdové sluzby pro Stiedni zdravotnickou Skolu a Vyssi odbornou sSkolu
zdravotnickou Kladno“ — Neotevirat“, na které musi byt uvedena adresa, na niz je mozné vyrozumét
ucastnika o tom, Ze jeho nabidka byla podana po uplynuti lhaty pro podani nabidek. Obalka bude
oznacena takto:

,Ucetni, personalni a mzdové sluzby pro Stredni zdravotnickou Skolu a VyssSi odbornou
§kolu zdravotnickou Kladno“ — NABIDKA — NEOTEVIRAT
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V nabidce museji byt na krycim listé dle vzoru, ktery tvofi pFilohu €. 1 této zadavaci dokumentace,
uvedeny identifika¢ni udaje u€astnika v rozsahu analogicky dle § 28 odst. 1 pism. g) zakona.

Ugastnik miize v poptavkovém fizeni podat pouze jedinou nabidku, a pokud poda nabidku, nesmi byt
souasné osobou, jejimz prostfednictvim jiny acastnik v tomtéz poptavkovém Fizeni prokazuje
kvalifikaci.

2.2 Pozadavky na obsah nabidky

Ugastnik predlozi nabidku na Vefejnou zakazku v jednom vytisku. Vechny listy nabidky budou
navzajem pevné spojeny Ci seSity tak, aby byly dostateCné zabezpec€eny pFed jejich vyjmutim z nabidky.
V8echny vytisky budou Ffadné citelné, bez Skrtd a prepisl. VSechny stranky nabidky, resp. jednotlivych
vytiskl, budou ocislovany vzestupnou kontinualni fadou; neni tfeba Cislovat originaly ¢i ufedné ovéfené
kopie pozadovanych dokumentu.

Kazdy ucastnik je povinen pfedloZit navrh smlouvy v elektronické podobé ve formatu .doc nebo .docx.
(flash disk/CD)

Nabidka na Vefejnou zakazku bude pfedloZzena v nasledujici strukture:
a) Kryci list nabidky dle vzoru, ktery tvofi pfilohu €. 1 této zadavaci dokumentace

b) Obsah nabidky

C) Doklady prokazujici spInéni kvalifikacnich predpokladu

d) Cestné prohlaseni k prokazani zakladni a profesni zpusobilosti (pfiloha &. 2 této zadavaci
dokumentace

e) Cestné prohlaseni o neexistenci stfetu zajmu (pFiloha &. 3 této zadavaci dokumentace)

f) Podepsany zavazny navrh pfikazni smlouvy na plnéni Verejné zakazky (pfiloha ¢. 4 této

zadavaci dokumentace

Q) DalSi dokumenty pozadované zadavaci dokumentaci anebo dle uvazeni u€astnika
2.3 Jazyk nabidky

Nabidka musi byt zpracovana ve vSech svych ¢astech v ¢eském jazyce (vyjimku tvofi odborné udaje a
nazvy).

3. KVALIFIKACE UCASTNIKU
3.1 Obecna ustanoveni o prokazovani kvalifikace

Zadavatel stanovil pozadavky na kvalifikaci analogicky k pozadavkim uvedenym v § 73 zakona.

Kvalifikovanym pro splnéni Vefejné zakazky je uc€astnik, ktery:

a) splni zakladni zpUsobilosti ve smyslu § 74 a nasl. zakona, v rozsahu dle odst. 3.2 této zadavaci
dokumentace;

b) splni profesni zpUsobilosti ve smyslu § 77 zakona, v rozsahu dle odst.3.3 této zadavaci
dokumentace;
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3.2 Zakladni zpUsobilost

Ugastnik je povinen prokézat zakladni zplsobilost v rozsahu dle pism. a) aZ e) ustanoveni § 74 odst. 1
zakona. Ustanoveni § 74 odst. 2 a 3 zakona se aplikuji obdobné.

Ugastnik prokaze zakladni zplsobilost nasledujicimi zptisoby:

0] splnéni zakladni zplsobilosti podle § 74 odst. 1 pism. a) zadkona predloZzenim vypisu z evidence
Rejstiiku tresty,

(i) splnéni zakladni zpuUsobilosti podle § 74 odst. 1 pism. b) zakona pFedlozenim potvrzeni
prislusného finan¢niho ufadu,

(iii) splnéni zakladni zpuUsobilosti ve vztahu ke spotiebni dani podle § 74 odst. 1 pism. b)
predlozenim pisemného &estného prohlaseni,

(iv) splnéni zakladni zpUsobilosti podle § 74 odst. 1 pism. c) pfedlozenim ¢estného prohlaseni,

(v) splnéni zakladni zpUsobilosti podle § 74 odst. 1 pism. d) pfedloZzenim potvrzeni pfislusné okresni
spravy socialniho zabezpeceni,

(vi) splnéni zakladni zpusobilosti podle § 74 odst. 1 pism. e) pfedlozenim vypisu z obchodniho
rejstfiku, nebo predlozenim pisemného ¢estného prohlaseni v pfipadé, ze neni v obchodnim
rejstfiku zapsan

Ucéastnik prokaze zakladni zplisobilost predlozenim Pisemného éestného prohlaseni. Za timto
ucelem lze vyuzit vzoru uvedeného v priloze €. 2 této zadavaci dokumentace.

3.3 Profesni zplisobilost

Ugastnik je povinen prokazat profesni zpUsobilost ptedloZenim:

a) vypisu z obchodniho rejstfiku, pokud je v ném uc€astnik zapsan, €i vypisu z jiné obdobné
evidence, pokud jiny pravni pfedpis zapis do takové evidence vyzaduije;

b) dokladu o opravnéni k podnikani v rozsahu odpovidajicim pfedmétu Vefejné zakazky, zejména
dokladu prokazujiciho pfislusné zZivnostenské opravnéni Ci licenci k pfedmétu plnéni

K prokazani profesni zpusobilosti I1ze vyuzit cestného prohlaseni dle vzoru uvedeného v priloze
€. 2 této zadavaci dokumentace.
3.4 Ekonomicka kvalifikace

Prokazani ekonomické kvalifikace se nepozaduje.

35 Technicka kvalifikace

Ugastnik prokaze technickou kvalifikaci pfedlozenim seznamu vyznamnych sluzeb.

3.5.1. Seznam vyznamnych sluzeb

Ugastnik je povinen predloZit seznam vyznamnych sluzeb poskytnutych za posledni 2 roky pre
zahajenim poptavkoveého Ffizeni (tj. pfed uvefejnénim vyzvy k podani nabidky).

Ugastnik prokaze splnéni tohoto technického kvalifikaéniho predpokladu. Pokud z pfedloZenych dokladd
bude bez pochybnosti vyplyvat, ze Uu€astnik v poslednich 2 letech pfed zahajenim poptavkového fizeni
poskytl alespori nasledujici vyznamné sluzby:

— 3 sluzby spodivajici v poskytovani ucetnich, personalnich a mzdovych sluzeb v pFispévkové
organizaci obdobné velikosti.
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V seznamu vyznamnych sluzeb musi byt ve vztahu ke kazdé sluzbé& uvedeny minimalné nasledujici udaje:
a) lIdentifikace objednatele (s uvedenim kontaktu, na kterém Ize reference ovéfit)
b) Specifikace realizovanych sluzeb
c) Finanéni objem sluzeb

d) Doba realizace sluzeb

Z predlozenych podkladt musi byt ve vztahu ke kazdé uvedené sluzbé mozné bez pochybnosti
posoudit, zda se jedna o vyznamnou sluzbu, jak je definovana Zadavatelem vySe.

3.6 Spoleéna ustanoveni o prokazovani kvalifikace
3.6.1 Pravost a stari dokladu

Ugastnik je opravnén predlozit kopie dokladt prokazujicich splnéni kvalifikace. Analogicky k § 86 odst. 3
zakona je ucastnik, se kterym ma byt uzavifena Smlouva, povinen pfedlozit originaly nebo ovéfené kopie
dokladu prokazujicich spinéni kvalifikace, pokud jiz nebyly v poptavkovém fizeni pfedlozeny a pokud si
je zadavatel vyzada.

Doklady prokazujici zakladni zpUsobilosti podle odst. 3.2 této zadavaci dokumentace a profesni
zpusobilost podle odst. 3.3 této zadavaci dokumentace musi prokazovat spinéni pozadovaného kritéria
zpusobilosti nejpozdéji v dobé 3 mésicu pfede dnem zahajeni poptavkového fizeni (tj. pfed uvefejnénim
vyzvy k podani nabidky nebo jejim doruenim ucastnikovi, nebyla-li uvefejnéna).

Je-li zadavatelem vyZadovano Cestné prohlaseni, musi byt ze strany u€astnika podepsano statutarnim
organem nebo jinou osobou prokazatelné opravnénou jednat za ucastnika; v takovém pfipadé dolozi
ucastnik toto opravnéni v originalu ¢&i v kopii v nabidce.

4. ZPUSOB ZPRACOVANI NABIDKOVE CENY
4.1 Zakladni pozadavky zadavatele
Ugastnik stanovi nabidkovou cenu za Fadné a véasné splnéni predmétu Vefejné zakazky, na jejiz plnéni
podava nabidku.
Nabidkova cena bude uvedena v zavazném navrhu smlouvy a na krycim listu v nasledujicim ¢lenéni:
e Cenav K¢ bez DPH
e Sazba DPH v %
e Cenav K¢ vCetné DPH
Pausalni cena za mésic se sklada z plnéni v rozsahu:
Sluzby mzdové uctarny
e kompletni vypocCet mési¢nich mezd a odvodl na zakladé zpracovani dochazky zaméstnancu
e pfihlaSeni a odhlaseni zaméstnancu k socialnimu a zdravotnimu pojisténi
e komunikace s OSSZ v¢etné zpracovani nemocenskych davek
e zastupovani pfi jednanich a kontrolach provadénych 0SSz, FU, UP, ZP
e vystaveni pfehledd vyméfovacich zakladu na OSSZ, ZP
e zaslani vyplatnich pasek elektronicky na emailové adresy zaméstnanc
e zpracovani elektronickych do¢asnych pracovnich neschopenek

e zpracovani a odesilani pfehledu vymétovacich zakladi na 0SSz, ZP, FU
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vypoCet zakonného pojisténi odpovédnosti zaméstnavatele za Skodu véetné vypocltu nahrady
ztraty na vydélku pfi pracovnim Urazu

zpracovani sestavy nemocenskych davek dle jednotlivych zaméstnancu

zpracovani sestavy srazek a exekuci dle jednotlivych zaméstnanci véetné komunikace
s exekutorskymi ufady

zpracovani sestavy Cerpani dovolené

zpracovani rekapitulace mezd vcetné vyplatnich mist

vypracovani, vedeni a odeslani evidenéniho listu dichodového pojisténi
zpracovani mzdovych listu

vypracovani potvrzeni o pfijmech

zpracovani ro€niho vyuétovani dani za zaméstnance dle dokladu

administrativni ukony spojené se vznikem a ukonCenim pracovniho poméru v€etné dohod, ukony
spojené se zménami pravnich smluv a platovych postupt

zpracovani sestavy pro odvod do FKSP
zpracovani sestavy zaméstnavani osob zdravotné postiZzenych

jiné mzdové vykazy dle poZzadavku

Sluzby finanéni uctarny:

uctovani podle vypisu z banky o stavu a pohybu finanénich prostfedkl na bankovnich uctech
organizace a kontrola bankovnich zustatkd

podle platnych zakonu, vyhlasek a uctového rozvrhu uctuje o nakladech, vynosech, pfijmech,
vydajich, o rezervnim fondu, FKSP, fondu reprodukce a pohybech na depozitnim uctu
uzivatelU/ulozky, pozlstalosti, aj./, podrozvahovych u&tech

uctuje o mzdach, pokladnach, skladech, ceninach, vkladnich knizkach, vécnych depozitech
meési¢né provadi kontrolu vybranych uéta s organizaci

zadava rozpocCet do programu na zakladé podkladl od organizace. Rozpocet je soucasti
mésicnich rozborovych sestav, které slouzi pro naslednou fidici kontrolu

zajistuje zpracovani mésicni ucetni zavérky na zakladé doslych podkladi

1x za Gtvrtleti zajistuje elektronické odeslani firm& MUZO a veskeré kontroly s tim souvisejici
eviduje stavy a pohyby dlouhodobého majetku a Ctvrtletné provadi vypocet vySe odpisl a prevod
finan¢nich prostifedku zfizovateli

po zpracovani mésicni zaverky jsou organizaci pfedany v elektronické podobé sestavy: mésicni
pohyby na nakladovych a vynosovych u&tech, rozvaha, vykaz zisku a ztraty, pfiloha, rozbory
nakladi a vynosu podle jednotlivych nakladovych a vynosovych uctl v€etné plnéni rozpoctu/

nacitany od zacatku roku/ a podle jednotlivych druhi sluzeb, Cerpani statni dotace apod. Na
vyzadani odeslani napf. stav fondd, aj. sestavy

elektronicky mési¢ni povinné sestavy: rozvaha, vykaz zisku a ztraty a pfilohy, hlavni knihy a
deniky

zpracovava dokladovou inventuru u vybranych uc¢ta dle dohody a spolupracuje pfi inventurach
majetku/ kontrolni sestavy, podklady pro inventarizaci dlouhodobého majetku

zpracovava roc¢ni u€etni zavérku véetné vdech rocnich zavérkovych praci tykajicich se ucetnictvi
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e zpracovava 1 x ro¢né ,Pfiznani k dani silniéni®
e UcCastni se kontrol, které se provadi v dané organizaci / provadéné zfizovatelem, aj./
e spolupracuje s auditorem, ktery zpracovava audit o pouZiti statni dotace

e jiné finan¢ni vykazy na zakladé pozadavku
Pfikaznik bude pfikazce zastupovat pfi jednanich s finanénim ufadem, spravou socialniho zabezpedeni,
zdravotnimi pojistovnami, v€etné kontrol jimi provadénych.

V pripadé neCekané konzultace ¢i fedeni nahodile vzniklych zalezitosti, které nesnesou odkladu, je
tfeba, aby Pfikaznik byl Pfikazci k dispozici kazdy pracovni den min. v rozsahu 8:00- 15:30 hodin.

Osobni pfedani dokladu Prikaznikovi provede Pfikazce v sidle Stfedni zdravotnické Skoly a Vy3si odborné
Skoly zdravotnické Kladno.

4.2 Maximalni vySe nabidkové ceny

Maximalni vy3e nabidkové ceny, kterou jsou ucastnici opravnéni v nabidce uvést, odpovida vysSi
pfedpokladané hodnoty Verfejné zakazky.

Ugastnik, ktery poda nabidku obsahujici vy$$i nabidkovou cenu, bude za zadavaciho Fizeni vylougen.
4.3 Podminky prekroc¢eni nabidkové ceny

Nabidkova cena a veskere jeji polozky musi byt stanoveny jako nejvyse pripustné a nemeénné.

Nabidkova cena bude stanovena jako cena konecna, tj. zahrnujici jakékoliv pfipadné dodatecné naklady
ucastnika, neprekrocitelna a ve smlouvé jako cena smluvni.

PrekroCeni nabidkové ceny je moZzné pouze v pfipadé€, Zze po podani nabidky na Vefejnou zakazku a
pfed terminem jejiho plnéni dojde ke zméné relevantnich sazeb DPH, a to pouze o hodnotu odpovidajici
této zméné.

5. OBCHODNIi PODMINKY A PLATEBNi PODMINKY
5.1 Obchodni podminky

Obchodni podminky obsahuje zavazny navrh smlouvy na plnéni Vefejné zakazky, ktery tvofi pfilohu €. 4
této zadavaci dokumentace.

Zavazny navrh smlouvy na plnéni Vefejné zakazky predstavuje zavazné pozadavky zadavatele na
plnéni Vefejné zakazky a u€astnici nejsou opravnéni Cinit ipravy smlouvy s vyjimkou udajl, které jsou v
zavazném navrhu smlouvy vyslovné oznadeny k doplnéni (uvozeny formulaci [DOPLNi UCASTNIK]), a
dale s vyjimkou identifikace uCastnika uvedené v hlavi€ce navrhu smlouvy (zejména pokud je
ucastnikem vice dodavatelu ¢i fyzicka osoba).

Navrh smlouvy musi byt ze strany ucCastnika podepsan statutarnim organem nebo jinou osobou
prokazatelné opravnénou jednat za uclastnika; v takovém pfipadé dolozi ucastnik toto opravnéni
v originalu €i v ufedné ovéfené kopii v nabidce. PfedloZeni nepodepsaného navrhu smlouvy neni
predloZzenim fadného navrhu pozadované smlouvy. Podava-li nabidku vice uc€astnik(l spole¢né (jako
konsorcium dodavatelt), navrh smlouvy musi byt podepsan statutarnimi organy nebo jinymi osobami
prokazatelné opravnénymi jednat za vSechny ucastniky podavajici nabidku, nebo ucastnikem, ktery byl
ostatnimi u€astniky k tomuto ukonu vyslovné zmocnén.

Vybrany u€astnik bude uskute€riovat svou soucinnost po podpisu smlouvy podle pokynu zadavatele a
v souladu s jeho zajmy, pokud tyto nebudou v rozporu s obecné platnymi pravnimi pfedpisy.
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5.2 Platebni podminky

Platebni podminky obsahuje zavazny navrh smlouvy na plnéni Vefejné zakazky, ktery tvofi pfilohu €. 4
této zadavaci dokumentace.

6. ZPUSOB HODNOCENI NABIDEK

6.1 Posouzeni splnéni podminek uc¢asti v poptavkovém Fizeni

V ramci posouzeni splnéni podminek ucasti v poptavkovém fizeni bude zadavatelem posouzeno, zda
nabidka ucastnika splfiuje v8echny podminky uc&asti v poptavkovém Fizeni stanovené Zadavatelem
v této zadavaci dokumentaci.

Zadavatel je opravnén nejprve provést hodnoceni nabidek a nasledné posouzeni spinéni podminek
Ucasti v poptavkovém Fizeni u dodavatele, jehoz nabidka byla hodnocena jako ekonomicky
nejvyhodnéjSi. Pokud v takovém pfipadé vybrany dodavatel podminky ucasti v poptavkovém fizeni
nesplni, provede zadavatel posouzeni splnéni podminek uCasti v poptavkovém fizeni u dodavatele,
jehoz nabidka byla vyhodnocena jako druha v poradi atd.

6.2 Hodnoceni nabidek

Zakladni kritérium pro hodnoceni nabidek je ekonomicka vyhodnost nabidky ve smyslu § 114 odst. 1
zakona. Hodnoceni ekonomické vyhodnosti nabidek bude provedeno podle jediného kritéria hodnoceni

Jako ekonomicky nejvyhodnéjsi bude vyhodnocena takova nabidkova cena, ktera bude niZSi oproti
nabidkovym cenam ostatnich ucastnikd.

CelkovacenabezDPHsvahou............c...cc.coovenn. 100%

Hodnocena bude celkova vySe nabidkové ceny v K¢ bez DPH.
7. DALSi POZADAVKY ZADAVATELE
7.1 Zadavaci lhita

Zadavatel stanovuje zadavaci Ihtu v délce 90 dni. V této Ih(té ucastnici poptavkového fizeni nesmi z
poptavkového Fizeni odstoupit. Pocatkem zadavaci Ihlty je konec |hty pro podani nabidek.

7.2 Obchodni tajemstvi

Zadavatel pozaduje, aby ucastnik, v pfipadé, ze povazuje Cast své nabidky za své obchodni tajemstvi,
pro které ma zakonné duvody pro to, aby nebylo uvefejnéno v souvislosti s povinnosti Zadavatele
uvefejfiovat uzaviené smlouvy na pfedmét pinéni Vefejnych zakazek vcetné jejich pfiloh a dodatkd,
takové informace v nabidce oznacil a fadné odlvodnil pozadavek na jejich neuverejnéni.
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8. VYSVETLENI A ZMENY ZADAVACi DOKUMENTACE
8.1 Vysvétleni zadavaci dokumentace

Ugastnici jsou opravnéni po zadavateli pisemné pozadovat vysvétleni zadavaci dokumentace. Pisemna
zadost musi byt doru€ena kontaktni osobé zadavatele dle bodu 1.1.1 na uvedenou emailovou adresu
nejpozdéji 3 pracovni dny pred uplynutim Ihity pro podani nabidek. Na pozdéji doru¢ené zadosti neni
Zadavatel povinen reagovat.

Vysvétleni zadavaci dokumentace Zadavatel poskytne v§em dodavatellim, a to stejnym zpUsobem jako
vyzvu k podani nabidky.

Zadavatel muze poskytnout ucastnikim vysvétleni zadavaci dokumentace i bez pfedchozi zadosti.
8.2 Zmény a doplnéni zadavaci dokumentace

Kdykoli v prabéhu Ihdty pro podani nabidek mlze Zadavatel pfistoupit ke zméné nebo doplnéni
zadavaci dokumentace.

9. LHUTA PRO PODANi NABIDEK A OTEVIRANi NABIDEK
9.1 Lhata a misto pro podani nabidek

Nabidky na Vefejnou zakazku se podavaiji v listinné podobé osobné nebo postou na adresu zadavatele
ve |h{ité pro podani nabidek.

Lhata pro podani nabidek konéi 20.12.2019 v 10,00 hodin.

Na nabidku podanou po uplynuti Ihity pro podani nabidek se pohlizi, jako by nebyla podana. Zadavatel
bezodkladné vyrozumi dodavatele o tom, Ze jeho nabidka byla podana po uplynuti Ihity pro podani
nabidek.

V pfipadé osobniho odevzdani nabidky po stanovené Ihaté pro podani nabidek, nebude takova nabidka
vlbec prevzata.

V pfipadé zaslani nabidky postou je pro termin pfijeti nabidky rozhodujici datum a &as pfevzeti nabidky.

9.2 Otevirani nabidek

Otevirani nabidek je nevefejné.

10. PRAVA A VYHRADY ZADAVATELE
Zadavatel si vyhrazuje pravo jednat o kone¢ném znéni smlouvy v nabidce a o kone¢ném harmonogramu
akce.

Zadavatel nepfipousti varianty nabidek ani dodate¢né pinéni nabidnuté nad ramec pozadavku
stanovenych v této zadavaci dokumentaci.

Zadavatel nehradi naklady spojené se zpracovanim nabidek Uc¢astniku a s uc€asti v poptavkovém Fizeni.

Zadavatel si vyhrazuje pravo ovéfit informace obsazené v nabidce uCastnika u tfetich osob a uc€astnik je
povinen mu v tomto ohledu poskytnout veskerou potfebnou soucinnost.

Zadavatel si vyhrazuje pravo toto poptavkové fizeni kdykoli az do uzavfeni smlouvy zrusit, popfipadé
odmitnout vSechny predlozené nabidky, a to i bez udani diivodu.

Zadavatel neposkytuje zalohy.
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Ze soutéze budou vylou€eny nabidky, které nesplfiuji podminky této verejné zakazky, v€etné nabidek
neuplnych, nabidky obsahujici nepravdivé udaje, doru¢ené po lhuté pro podani nabidek.
Vylou€ené nabidky se nevyhodnocuji a neposuzuiji.

Nabidky, které budou vylou€eny, se u€astnikim nevraci a zGstanou u zadavatele jako doklad o prubéhu
a hodnoceni soutéze.

Vylou¢enym ucastnikim bude pisemné oznameno jejich vyfazeni véetné divodu vyfazeni.
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11. SEZNAM PRILOH ZADAVACiI DOKUMENTACE

Nedilnou soucasti této zadavaci dokumentace jsou nasledujici pfilohy:

Pfiloha ¢&. 1 Kryci list nabidky

Pfiloha ¢&. 2 Cestné prohlaseni k prokazani zakladni a profesni zplsobilosti
Pfiloha ¢. 3 Cestné prohlaseni o neexistenci stfetu zajmd

Pfiloha €. 4 Pfikazni smlouva — Navrh

V Kladné 11. 12. 2019

RNDr. Daniela Tomsova

feditelka prispévkové organizace
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