Zadavaci dokumentace

VYZVA K PODANI NABIDEK
A

ZADAVACI DOKUMENTACE

Zadavatel:

Stiedni Skola, Zakladni $kola a Mateiska Skola Rakovnik, prispévkova organizace
se sidlem Frantiska Diepolta 1576, 269 01 Rakovnik,
1CO: 47019727

vetejna zakazka malého rozsahu s ndzvem
Porizeni papirenského zbozZi a kancelai'skych poti‘eb
zaddvana mimo rezim zédkona ¢. 134/2016 Sb., o zaddvani vetejnych zakéazek, v platném znéni
(déle jen ,,zakon*)

Zakazka je zvefejnéna v certifikovaném elektronickém nastroji E-ZAK

>m
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1. OBECNE INFORMACE O VEREJNE ZAKAZCE
1.1 Informace o zadavateli
1.1.1 Zadavatel

Nazev: Stiedni Skola, Zakladni Skola a Matefska skola Rakovnik, prispévkova organizace
Sidlo: Frantiska Diepolta 1576, 269 01 Rakovnik

Zastoupeny: Mgr. Ludvik Vozeh, feditel ptispévkové organizace

1CO: 47019727

Profil zadavatele: https://zakazky.kr-stredocesky.cz/profile_display_270.html

Kontaktni osoba k zakazce: Mgr. Sarka Konopaskova, zastupkyné feditele piispévkové organizace,

elektronicka komunikace prostfednictvim elektronického nastroje E-ZAK (https://zakazky.kr-stredocesky.cz/)
Vv detailu verejné zakazky

(dale jen ,,Zadavatel*)

1.2 Ziakladni informace o verejné zakazce

121 Poptavkové Fizeni

Vefejnd zakazka s ndzvem Potizeni papirenského zboZi a kancelirskych potieb je vetfejnou zakazkou
malého rozsahu na dodavku (déle jen ,,Vefejna zakazka*).

Verejnd zakazka je v souladu s § 31 zdkona zaddvadna mimo rezim zakona. Obsahuje-li tato zadavaci
dokumentace odkaz na zakon, pouZije se pfislusné ustanoveni zakona analogicky. To vSak neznamena, ze

Zadavatel zadava Vetejnou zakazku v rezimu zékona.

1.2.2 Ukel Vefejné zakazky
Utelem Vefejné zakazky je uzavieni ramcové dohody na plnéni Veiejné zakazky s jednim vybranym

dodavatelem, na jejimz zakladé bude pro Zadavatele provadéna dodavka.

1.2.3 Pifedmét plnéni Verejné zakazky

Verejna zakazka je vyhrazena dodavateliim poskytujicim tzv. nahradni plnéni dle ustanoveni § 81 odst.
2 pis. b) zakona o zaméstnanosti. Vice ¢1. IX Ramcové dohody

Predmétem plnéni Vetejné zakazky je pofizeni papirenského zbozi a kancelarskych potteb.

Detailni informace o pfedmétu plnéni Verejné zakazky jsou uvedeny v polozkovém rozpoctu — pfiloha €. 5.
MnozZstvi zbozi uvedené u jednotlivych polozek polozkového rozpoctu je vyse predpokladaného roéniho

odbéru.

V pfipadé, Ze popis pfedmétu plnéni obsahuje pozadavky nebo odkazy na urcité dodavatele, nebo na patenty
na vynalezy, uzitné vzory, primyslové vzory, ochranné znamky nebo oznaceni ptivodu, umoziuje Zadavatel
pouziti i jinych, kvalitativné a technicky rovnocennych feSeni, které naplni Zadavatelem poZzadovanou

funkcionalitu.
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124 Klasifikace piredmétu Verejné zakazky

Kod CPV Popis CPV
30192000-1 Kancelarské potieby
TAL7-0 Papirenské zbozi

1.25 Piedpokladana hodnota Veiejné zakazky

Predpokladana hodnota Vefejné zakazky byla stanovena na zakladé § 16 a nasl. zakona a ¢ini 429.752,- K¢
bez DPH; 520.000,- K¢& véetné DPH.

Ptedpoklddana hodnota je stanovena na zdkladé vypoctu cen ptedpoklddané dodavky zbozi po dobu 4

kalendainich roku.

Predpokladand hodnota je stanovena jako maximdalni a neprekroclitelna. Nabidka tcastnika, kterd bude

obsahovat nabidkovou cenu vy$Si, nez je predpokladand hodnota, bude vyfazena z duvodu nesplnéni

zadavacich podminek a pfislu$ny ucastnik bude vylouéen z dal$i ucasti v zadavacim fizeni.

1.2.6 Doba plnéni
Réamcova dohoda na plnéni Vetejné zakazky bude uzaviena bezodkladné po vybéru nejvhodnéjsi nabidky.

Ramcova dohoda se uzavira na dobu neur¢itou.

1.2.7 Misto plnéni
Mistem plnéni je Stfedni Skola, Zakladni Skola a Matetska Skola Rakovnik, ptfispévkova organizace, se sidlem

Frantiska Diepolta 1576, 269 01 Rakovnik.

1.2.8 Zavaznost poZadavki zadavatele

Informace a udaje uvedené v jednotlivych ¢astech této zadavaci dokumentace a v jejich ptilohach vymezuji
zavazné pozadavky Zadavatele na plnéni této Vetejné zakazky, neni-li uvedeno jinak. Tyto pozadavky jsou
ucastnici povinni pln¢€ a bezvyhradné dodrzet pti zpracovani své nabidky. Nedodrzeni zavaznych pozadavki
Zadavatele bude povazovano za nesplnéni zadavacich podminek, jehoz nasledkem mize byt vylouceni

ucastnika z poptavkového fizeni.

2. POZADAVKY NA ZPRACOVANI NABIDEK

2.1 Podani nabidky

Nabidky na Veiejnou zakazku se podavaji prostiednictvim elektronického nastroje E-ZAK (https://zakazky.kr-
stredocesky.cz).

V nabidce museji byt na krycim list¢ dle vzoru, ktery tvofi pilohu ¢. 1 této zadavaci dokumentace, uvedeny
identifika¢ni udaje G¢astnika v rozsahu analogicky dle § 28 odst. 1 pism. g) zakona.

Ugastnik miize v poptavkovém fizeni podat pouze jedinou nabidku, a pokud poda nabidku, nesmi byt souéasné

osobou, jejimzZ prostfednictvim jiny Géastnik v tomtéz poptavkovém fizeni prokazuje kvalifikaci.
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2.2 Pozadavky na obsah nabidky

Nabidka na Vetejnou zakazku bude pfedlozena v nésledujici struktufe:

a) Kryeci list nabidky dle vzoru, ktery tvofi ptilohu €. 1 této zadavaci dokumentace

b) Cestné prohlaseni o neexistenci stietu zajmi dle vzoru, ktery tvoii piilohu ¢. 2 této zadavaci
dokumentace

C) Doklady prokazujici splnéni zékladnich a profesnich piedpokladi, technické kvalifikace — Cestné

prohlaseni k prokazani kvalifikace, které tvofi prilohu €. 3 této zadavaci dokumentace

d) Podepsany zavazny navrh rdmcové dohody na plnéni Vetejné zakazky, ktery tvoii ptilohu €. 4 této
zadavaci dokumentace

e) Polozkovy rozpocet — ptiloha €. 5

f) Dalsi dokumenty pozadované zadavaci dokumentaci anebo dle uvazeni ucastnika

Pozadavky na ¢lenéni nabidky dle vyse uvedeného maji doporucujici charakter.

2.3 Jazyk nabidky

Nabidka musi byt zpracovana ve vSech svych ¢astech v ¢eském jazyce (vyjimku tvoii odborné udaje a nazvy).

3. KVALIFIKACE UCASTNIKU

3.1 Obecna ustanoveni o prokazovani kvalifikace

Zadavatel stanovil pozadavky na kvalifikaci analogicky k pozadavkim uvedenym v § 73 zakona.
Kvalifikovanym pro splnéni Vetejné zakazky je u€astnik, ktery:

a) splni zakladni zptsobilosti ve smyslu § 74 a nasl. zdkona, v rozsahu dle odst. 3.2 této zadavaci dokumentace;
b) splni profesni zptisobilosti ve smyslu § 77 zdkona, v rozsahu dle odst. 3.3 této zadavaci dokumentace;

¢) splni technickou kvalifikaci ve smyslu § 79 a nasl. zdkona, v rozsahu dle odst. 3.4 této zadadvaci dokumentace.

3.2 Zakladni zpisobilost

Ucastnik je povinen prokazat zakladni zptisobilost v rozsahu dle pism. a) aZ e) ustanoveni § 74 odst. 1 zakona.
Ustanoveni § 74 odst. 2 a 3 zakona se aplikuji obdobné.

Ugastnik prokaze zakladni zpasobilost nasledujicimi zptisoby:

a) splnéni zakladni zpusobilosti podle § 74 odst. 1 pism. a) zakona pfedlozenim vypisu z evidence Rejstiiki
trestu,

b) splnéni zakladni zpusobilosti podle § 74 odst. 1 pism. b) zdkona ptedloZzenim potvrzeni piislu§ného
finan¢niho tradu,

C) splnéni zakladni zptisobilosti ve vztahu ke spotfebni dani podle § 74 odst. 1 pism. b) pfedlozenim pisemného
Cestného prohlaseni,

d) spInéni zakladni zptsobilosti podle § 74 odst. 1 pism. ¢) piedlozenim ¢estného prohlaseni,

e) splnéni zakladni zptsobilosti podle § 74 odst. 1 pism. d) piedlozenim potvrzeni piislusné okresni spravy
socialniho zabezpeceni,
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f) spInéni zakladni zptisobilosti podle § 74 odst. 1 pism. e) ptedloZzenim vypisu z obchodniho rejstiiku, nebo
predlozenim pisemného Cestného prohldSeni v piipad€, ze neni v obchodnim rejstiiku zapsan
Utastnik prokaZe zakladni zpisobilost piedloZenim Pisemného ¢estného prohlaseni. Za timto iéelem lze

vyuZit vzoru uvedeného v priloze ¢. 3 této zadavaci dokumentace.

3.3 Profesni zpusobilost

Ucastnik je povinen prokazat profesni zptsobilost predlozenim:

a) vypisu z obchodniho rejstiiku, pokud je v ném 0c¢astnik zapsan, ¢i vypisu z jiné obdobné evidence, pokud
jiny pravni ptredpis zapis do takové evidence vyzaduje;

b) dokladu o opravnéni k podnikani v rozsahu odpovidajicim pfedmétu Vefejné zakazky, zejména dokladu
prokazujiciho prislusné zivnostenské opravnéni €i licenci k predmétu.

K prokazani profesni zpiisobilosti 1ze vyuZzit ¢estného prohlaseni dle vzoru uvedeného v priloze €. 3 této

zadavaci dokumentace.

3.4 Technicka kvalifikace
Ugastnik prokaze technickou kvalifikaci pfedlozenim seznamu vyznamnych dodavek.
K prokazani technické zpisobilosti 1ze vyuzit ¢estného prohlaseni dle vzoru uvedeného v priloze ¢. 3 této

Zadavaci dokumentace.

3.5 Spole¢na ustanoveni o prokazovani kvalifikace

Doklady prokazujici zakladni zptsobilosti podle odst. 3.2 této zadavaci dokumentace a profesni zptisobilost
podle odst. 3.3 této zadavaci dokumentace musi prokazovat splnéni pozadovaného kritéria zptisobilosti
nejpozdéji v dob€ 3 mésici piede dnem zahajeni poptavkového fizeni (tj. pfed uverejnénim vyzvy k podani
nabidky nebo jejim dorucenim ucastnikovi, nebyla-li uvefejnéna). Je-li zadavatelem vyzadovano cCestné
prohlaseni, musi byt ze strany ucastnika podepsano statutarnim organem nebo jinou osobou prokazatelné

opravnénou jednat za ucastnika; v takovém piipadé dolozi ucastnik toto opravnéni v originalu ¢i v kopii v

nabidce.
4, ZPUSOB ZPRACOVANI NABIDKOVE CENY
4.1 Zakladni pozadavky zadavatele

Nabidkova cena bude zpracovana jako souhrnna ¢astka bez DPH, ktera vznikne ocenénim jednotlivych polozek
uvedenych Vv polozkovém rozpoc¢tu, ktery je soucasti piilohy ¢. 5. Nabidkova cena i ocenéni jednotlivych
polozek polozkového rozpoctu budou uvedeny v ¢eskych korunach. Nabidkova cena bude uvedena na krycim
listu v nasledujicim ¢lenéni:

* Cena v K¢ bez DPH

* Sazba DPH v %

* Cena v K¢ véetné¢ DPH
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4.2 Maximalni vy$e nabidkové ceny
Maximalni vySe nabidkové ceny, kterou jsou u€astnici opravnéni v nabidce uvést, odpovida vysi predpokladané
hodnoty Verejné zakazky.

Ucastnik, ktery poda nabidku obsahujici vyssi nabidkovou cenu, bude za zadavaciho fizeni vyloucen.

4.3 Podminky prekroceni nabidkové ceny

Nabidkova cena a vesker¢ jeji polozky musi byt stanoveny jako nejvySe pfipustné a nemeénné.

Nabidkova cena bude stanovena jako cena konec¢na, tj. zahrnujici jakékoliv ptipadné dodatecné naklady
ucastnika, neptekrocitelna a ve smlouve jako cena smluvni.

Prekroceni nabidkové ceny je mozné pouze v piipadé, Ze po podani nabidky na Vefejnou zakazku a pred

terminem jejiho pInéni dojde ke zméné relevantnich sazeb DPH, a to pouze o hodnotu odpovidajici této zméne.

5. OBCHODNI PODMINKY A PLATEBNi PODMINKY

5.1 Obchodni podminky

Obchodni podminky obsahuje zavazny navrh ramcové dohody na plnéni Vetejné zakazky, ktery tvoii piilohu
¢. 4 této zadavaci dokumentace.

Zavazny navrh ramcové dohody na plnéni Vetejné zakazky predstavuje zavazné pozadavky zadavatele na
plnéni Vefejné zakazky a i¢astnici nejsou opravnéni ¢init pravy ramcové dohody s vyjimkou udaju, které jsou
v zdvazném navrhu ramcové dohody vyslovné oznaGeny k doplnéni (uvozeny formulaci [DOPLNI
UCASTNIK]), a dale s vyjimkou identifikace u¢astnika uvedené v hlaviéce navrhu ramcové dohody (zejména
pokud je ucastnikem vice dodavatell ¢i fyzicka osoba).

Navrh ramcové dohody musi byt ze strany ucastnika podepsan statutarnim organem nebo jinou osobou
prokazateln€ opravnénou jednat za Gcastnika; v takovém ptipadé€ dolozi ticastnik toto opravnéni v originalu ¢i
v ufedné oveétené kopii v nabidce. Predlozeni nepodepsaného navrhu ramcové dohody neni predlozenim
fadného ndvrhu pozadované ramcové dohody. Podava-li nabidku vice Gcastnikii spolecné (jako konsorcium
dodavatelt), navrh ramcové dohody musi byt podepsan statutarnimi organy nebo jinymi osobami prokazatelné
opravnénymi jednat za vSechny i€astniky podavajici nabidku, nebo tcastnikem, ktery byl ostatnimi ucastniky
k tomuto ukonu vyslovné zmocnén.

Vybrany ucastnik bude uskute¢novat svou souc¢innost po podpisu ramcové dohody podle pokyni zadavatele a

v souladu s jeho zajmy, pokud tyto nebudou v rozporu s obecné platnymi pravnimi predpisy.

5.2 Platebni podminky
Platebni podminky obsahuje zavazny navrh ramcové dohody na plnéni Veiejné zakazky, ktery tvoii ptilohu ¢.

4 této zadavaci dokumentace.
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6. ZPUSOB HODNOCENI NABIDEK

6.1 Posouzeni splnéni podminek ucasti v poptavkovém Fizeni

V ramci posouzeni splnéni podminek ucasti v poptdvkovém fizeni bude zadavatelem posouzeno, zda nabidka
ucastnika splituje vSechny podminky tc¢asti v poptavkovém fizeni stanovené Zadavatelem v této zadavaci
dokumentaci.

Zadavatel je oprdvnén nejprve provést hodnoceni nabidek a nasledné posouzeni splnéni podminek tcasti v
poptavkovém fizeni u dodavatele, jehoz nabidka byla hodnocena jako ekonomicky nejvyhodnéjsi. Pokud v
takovém piipadé vybrany dodavatel podminky ucéasti v poptavkovém fizeni nesplni, provede zadavatel
posouzeni splnéni podminek ucasti v poptavkovém fizeni u dodavatele, jehoz nabidka byla vyhodnocena jako

druha v poradi atd.

6.2 Hodnoceni nabidek

Zakladni kritérium pro hodnoceni nabidek je ekonomicka vyhodnost nabidky ve smyslu § 114 odst. 1 zakona.
Hodnoceni ekonomické vyhodnosti nabidek bude provedeno podle jediného kritéria hodnoceni — nejnizsi
nabidkové ceny.

Jako ekonomicky nejvyhodnéjsi bude vyhodnocena takova nabidkova cena, ktera bude nizsi oproti nabidkovym
cenam ostatnich t¢astnikd.

Hodnocena bude celkova vyse nabidkové ceny v K¢ bez DPH.

7. DALSI POZADAVKY ZADAVATELE

7.1 Obchodni tajemstvi

Zadavatel pozaduje, aby ucastnik, v ptipad¢, Ze povazuje ¢ast své nabidky za své obchodni tajemstvi, pro které
ma zakonné diivody pro to, aby nebylo uvefejnéno v souvislosti s povinnosti Zadavatele uvetejiiovat uzaviené
rdmcové dohody na predmét plnéni Vefejnych zakazek vcetné jejich piiloh a dodatkl, takové informace v

nabidce oznacil a f4dné€ odivodnil pozadavek na jejich neuvetejnéni.

7.2 Stiet zajmi

Ugastnik poptavkového fizeni nesmi byt piimo &i nepiimo ve stietu zajmi ve vztahu k Zadavateli, ani k
subjektim podilejicim se na pripravé poptavkového fizeni.

Ugastnik piedlozi v nabidce pisemné estné prohlageni o neexistenci stietu zajma dle vzoru, ktery tvoid piilohu

¢. 2 této zadavaci dokumentace.

8. VYSVETLENI A ZMENY ZADAVACi DOKUMENTACE

8.1 Vysvétleni zadavaci dokumentace

Ugastnici jsou opravnéni po zadavateli pisemné pozadovat vysvétleni zadavaci dokumentace. Pisemné zadost
musi byt doruéena kontaktni osobé k zakazce zadavatele dle bodu 1.1.1 Mgr. Sarce Konopéaskové formou

elektronické komunikace prostiednictvim elektronického nastroje E-ZAK (https://zakazky.kr-stredocesky.cz/)
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Vv detailu vefejné zakazky nejpozde€ji 3 dny pied uplynutim lhiity pro podani nabidek. Na pozdgji dorucené
zadosti neni Zadavatel povinen reagovat.

Zadavatel je povinen odeslat dodate¢né informace k zaddvacim podminkam, ptfipadné souvisejici dokumenty,
véetné presného znéni pozadavku dodavatele, nejpozdéji do 2 pracovnich dnd po doruceni pisemné zadosti o
vysvétleni.

Vysvétleni zadavaci dokumentace Zadavatel uverejni na profilu zadavatele, a to bez identifikace konkrétniho
dodavatele.

Zadavatel mtze poskytnout ucastnikiim vysvétleni zaddvaci dokumentace i bez ptedchozi zadosti.

8.2 Zmény a doplnéni zadavaci dokumentace

Kdykoli v pribehu lhity pro podani nabidek mlize Zadavatel piistoupit ke zmén¢ nebo doplnéni zadavaci

dokumentace.
9. LHUTA PRO PODANI NABIDEK A OTEVIRANI NABIDEK
9.1 Lhtta a misto pro podani nabidek

Nabidky na Vefejnou zakazku se podavaji prostiednictvim elektronického nastroje E-ZAK (https://zakazky.kr-
stredocesky.cz).
Lhuta pro podani nabidek kon¢i dne 3. 12. 2019 ve 14:00 hodin.

9.2 Otevirani nabidek

Otevirani nabidek je nevefejné.

Na nabidku podanou po uplynuti lhiity pro podani nabidek se pohlizi, jako by nebyla podéna. Zadavatel
bezodkladné vyrozumi dodavatele o tom, Ze jeho nabidka byla podana po uplynuti lhity pro podéani nabidek.

10. PRAVA A VYHRADY ZADAVATELE

Na vylouceni ucastnika z poptavkového fizeni se ptiméten¢ aplikuje ustanoveni § 48 zakona, s vyjimkou § 48
odst. 7, 9 a 10 zakona. Okamzikem doruceni rozhodnuti o vylouceni zanik4 ucastnikovi t€ast v poptavkovém
fizeni.

Zadavatel nepftipousti varianty nabidek ani dodate¢né pInéni nabidnuté nad ramec pozadavkl stanovenych v
této zadavaci dokumentaci.

Zadavatel nehradi naklady spojené se zpracovanim nabidek Gc¢astnikii a s ucasti v poptavkovém fizeni.
Zadavatel si vyhrazuje pravo ovéfit informace obsazené v nabidce u€astnika u tfetich osob a ti¢astnik je povinen
mu v tomto ohledu poskytnout veskerou potfebnou soucinnost.

Zadavatel si vyhrazuje pravo toto poptavkové fizeni kdykoli az do uzavieni ramcové dohody zrusit, poptipadé
odmitnout vSechny predlozené nabidky, a to i bez udani diivodu. Zadavatel si vyhrazuje pravo neuzaviit
ramcovou dohodu s Zadnym ucastnikem.

Zadavatel si vyhrazuje pravo jednat o navrhu ramcové dohody predlozeném ucastnikem v nabidce. Zadavatel

si je védom, Ze pii tomto jednani nesmi dojit k poruseni zasad uvedenych v ustanoveni § 6 zakona.
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Zakaz stietu zajmu:

* V pfipadé zjiSténi neetickych praktik ucastnika (nabizeni, poskytnuti, pfijimani nebo zprostfedkovani
né&jakych hodnot nebo vyhod s cilem ovlivnit chovani nebo jednani kohokoliv pfimo nebo neptimo v zaddvacim
fizeni) ¢i rozporu Cestného prohlaseni ti€astnika a skutecnosti oveéfenych zadavatelem na zaklade spolehlivych
informaci, ptipadné i na zaklad€ pozadani ucastnika o pisemné vysvétleni nebo po pfizvani tcastnika pro astni
vysvétleni, vylouci zadavatel takového ucastnika bezodkladné ze zad4vaciho fizeni.

Nabidky ani jednotlivé soucasti nabidek ucastniki ¢i vyloucenych ucastnikli nebudou vraceny.

Zadavatel neposkytuje zalohy.

11. SEZNAM PRILOH ZADAVACI DOKUMENTACE
Nedilnou soucasti této zadavaci dokumentace jsou nasledujici pfilohy:
Ptiloha ¢. 1 Kryci list nabidky

Ptiloha ¢.
Ptiloha ¢.
Ptiloha ¢.

Piiloha ¢.

Cestné prohlaseni o neexistenci stietu zajma
Cestné prohlaseni k prokazani kvalifikace

Réamcova dohoda — Navrh

wn AW

Polozkovy rozpocet

V Rakovniku dne: 18. 11. 2019
Mgr. Ludvik Vozeh, v. r.

teditel prispévkové organizace



