[bookmark: _GoBack]Smlouva o zpracování mzdové a personální agendy

Smluvní strany:
Anna Stará 
Slovany 2804, Mělník PSČ 276 01
IČ: 663 90 621
Živ. list vydaný Okresním živnostenským úřadem Mělník pod č. j. OŽÚ/08488/13579/00-V 
ze dne 11. 12. 2000, dále jen dodavatel 
a 
Dvořákovo gymnázium a Střední odborná škola ekonomická 
Dvořákovo náměstí 800, Kralupy nad Vltavou PSČ 278 53
IČ 49 51 89 25
Zastoupena ředitelem školy  RNDr. Andrejem Plecháčkem , dále jen odběratel 

I. Předmětem uzavřené smlouvy jsou tyto služby:
1. Kompletní výpočet měsíčních mezd a odvodů na základě zpracování docházky zaměstnanců
2. Přihlášení a odhlášení zaměstnanců k sociálnímu a zdravotnímu pojištění
3. Komunikace s OSSZ, včetně zpracování nemocenských dávek
4. Zastupování při jednáních a kontrolách prováděných OSSZ, FÚ, ÚP, ZP
5. Vystavení mzdových lístků
6. Zpracování a odeslání přehledu vyměřovacích základů na OSSZ, ZP, FÚ
7. Výpočet zákonného pojištění odpovědnosti zaměstnavatele za škodu včetně výpočtu náhrady ztráty na výdělku při pracovním úrazu
8. Zpracování sestav čerpání dovolené
9. Zpracování rekapitulace mezd včetně výplatních míst
10. Zpracování mzdových listů
11. Vypracování potvrzení o příjmech
Administrativní úkony spojené se vznikem a ukončením pracovního poměru včetně dohod, úkony spojené se změnami pracovních smluv a platových postupů
· Zpracování sestavy pro odvod do FKSP
· Zpracování sestavy zaměstnávání osob zdravotně postižených
· Zpracování sestavy mzdové platové inventury
· Zpracování statistických výkazů týkající se mzdové agendy

II. Smlouva se uzavírá od 1. 1. 2019 do  31. 12. 2020
Smlouva nabývá účinnosti dnem podpisu smlouvy.
Smlouva může být vypovězena některou z obou stran ve lhůtě 3 měsíců nebo dohodou obou stran.

III. Odběratel se zavazuje dodávat veškeré podklady pro zpracování mezd do 4. pracovního dne v měsíci.

IV. Dodavatel předá zpracované mzdy v elektronické podobě nejpozději do 10. dne v měsíci.


V. Za vykonanou práci poskytne odběratel  měsíčně částku 9500,-- Kč  ( devěttisícpětsetkorun ).  Celková částka bude fakturována v dohodnutých lhůtách : 1 x měsíčně – max. 1x za čtvrtletí


V Mělníku dne :
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