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Úvodní ustanovení

1.1 Účel

Tato směrnice je vydávána k zajištění jednotného postupu při prodeji nepotřebných zásob v Krajské správě a údržbě silnic Středočeského kraje, příspěvkové organizaci (dále jen organizace).

1.2 Působnost

Touto směrnicí jsou povinni řídit se všichni zaměstnanci organizace, jejichž povinnosti jsou jí
 vymezeny.

1.3 Vysvětlení pojmů

Nepotřebné zásoby = jakékoliv zásoby, pro které nemá organizace žádné využití – neprovádí činnost, při které by je spotřebovala, nebo má takových zásob nadbytek. Jedná se i o zásoby, které vznikají při opravách a údržbě silnic ať už ve vlastní činnosti nebo při pracích na zakázku jako např. vyfrézovaná asfaltová drť, dlažební kostky, štěpky apod. 

2. Organizační postup

2.1 Zásoby ze skladu

Na nepotřebné zásoby, které jsou vedeny na skladě, je povinen účetní majetku podle pokynu ekonomického náměstka nebo ředitele vystavit Návrh na prodej nepotřebných zásob (dále jen Návrh), jehož vzor je přílohou č. 1 této směrnice. K Návrhu zajistí vyjádření provozního náměstka, likvidační komise a předá jej ke konečnému rozhodnutí řediteli organizace. 

Podle schváleného Návrhu vystaví doklad Příkaz k fakturaci, jehož vzor je přílohou č. 2 směrnice R-Sm-06 Oběh účetních dokladů. Příkaz k fakturaci spolu se schváleným návrhem na prodej nepotřebných zásob a kopií prodejky doručí účetní pověřenému fakturací k vystavení faktury.
Vzhledem k tomu, že na skladě jsou pouze betonové výrobky, nepřipadá toto už pravděpodobně v úvahu.
2.2. Zásoby určené k přímému prodeji
1.) Na nepotřebné zásoby, které vzniknou při provádění oprav silnic, jiných staveb, automobilů, mechanizmů, příp. při likvidaci jiného dlouhodobého majetku, a na které je ihned po jejich vytěžení zajištěn kupec, tzn. již před prováděním prací nebo v průběhu prací byla uzavřena kupní smlouva, příp. byla doručena objednávka následně potvrzená odpovědným zaměstnancem co do množství a ceny, nebo je odkup materiálu stanoven ve smlouvě o provedení stavby, vystaví zaměstnanec odpovědný za provádění opravy nebo jiné práce (zpravidla cestmistr, správní cestmistr, mostní technik apod. – nebo technik dopravy a mechanizace), při které tento materiál vzniká, prodejku (výdejku) na které bude uvedeno i IČ odběratele. Protože organizace je měsíčním plátcem DPH, je nutno schválenou prodejku odevzdat k vystavení faktury nejpozději do 10. dne od zdanitelného plnění tak, aby se do 15. dne od zdanitelného plnění nejen vystavila faktura o prodeji, ale prokazatelně do tohoto termínu odeslala odběrateli. (§ 28 odst. 8 zákona o DPH, podle níž je plátce povinen ve lhůtě pro vystavení daňového dokladu vynaložit úsilí, které po něm lze rozumně požadovat, k tomu, aby se tento daňový doklad dostal do dispozice příjemce plnění)
2.) Při odprodeji tohoto materiálu v jednotlivém případě je nutné nad 50.000,-- Kč bez DPH provést zveřejnění (registraci) této operace (objednávky). Provádí a odpovídá referent, který prodej realizuje.
3.) Při odprodeji tohoto materiálu nad 100.000,-- Kč bez DPH jednomu odběrateli je dle směrnice KÚ č. 153 nutno uzavřít vždy „Kupní smlouvu“ a rovněž provést registraci této smlouvy. Provádí a odpovídá referent, který prodej realizuje.
4.) Metodika k postupu při prodeji nepotřebných zásob  k článku 2.2.  bod 2.) a 3.)     
K bodu 2.2.2.)  Při odprodeji tohoto materiálu v jednotlivém případě je nutné nad 50.000,-- Kč bez DPH provést zveřejnění (registraci) v registru smluv této operace (objednávky). Provádí a odpovídá referent, který prodej realizuje.

Uveřejní se objednávka objednatele, a to prostřednictvím  Aplikace Smlouvy, kde objednávku zaregistrujete stejně jako se evidují smlouvy, jako druh smlouvy zvolíte „objednávka“. U kroku smluvní strany změníte KSÚS na dodavatele.   Dále provedete  anonymizaci  a následně odešlete do registru smluv. 
Protože objednávku nebudete mít pravděpodobně k dispozici ve Wordu a budete jí skenovat, tak  Aplikace Smlouvy při odeslání do registru smluv zároveň zajistí její převod do čitelného formátu pdf. , který je jednou z podmínek platného uveřejnění. 
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K bodu 2.2.3.) Při odprodeji tohoto materiálu nad 100.000,-- Kč bez DPH jednomu odběrateli je dle směrnice KÚ č. 153 nutno uzavřít vždy „Kupní smlouvu“ a rovněž provést registraci této smlouvy. Provádí a odpovídá referent, který prodej realizuje.

Kupní smlouva se opět nejprve eviduje v Aplikaci Smlouvy a následně zveřejní.                    [image: image2.jpg]e SMLOUVY xsos.

oy ST T -
e . ... T T e e e
3

Chd s e
St [ —





      Cena nejčastěji takto prodávaných zásob je uvedena v příloze č. 1 této směrnice. Pokud se vyskytne jiný druh zásob neuvedený v ceníku, je příslušný zaměstnanec sjednávající prodej povinen cenu navrhnout k doplnění do ceníku. Garantem ceníku je ekonomický náměstek, konečné schválení náleží řediteli.
2.3. Přístup do skladů

Administrativní a účetní úkony spojené s prodejem zásob vykonává pověřený zaměstnanec organizace, kterým je účetní majetku. Tyto úkony vykonává vždy ve spolupráci se zaměstnanci, kteří dali podnět k prodeji zásob. Prodejku schvaluje ekonomický náměstek.


Přístup do skladů je povolen pouze za přítomnosti dvoučlenné komise, kterou tvoří správce majetku a vedoucí provozu příslušné oblasti. Vedoucí provozu vede písemné záznamy o vstupu do skladů, o jejich otevření a následném opětovném zapečetění vstupu.

3. společná a závěrečná ustanovení

Nedodržení postupu dle této směrnice může být kvalifikováno jako porušení pracovní kázně.

Přílohy:

R-Sm-16-01 Návrh na prodej nepotřebných zásob

R-Sm-16-02 Ceník nepotřebných zásob

R-Sm-16-03 Příkaz k fakturaci - prodejka nepotřebných zásob

R-Sm-16-04 Asfaltový recyklát - cenový posudek
R-Sm-16-05 Dřevní hmota – cenový posudek
R-Sm-16-06 Vzor kupní smlouvy na základě SOD

R-Sm-16-07 Vzor kupní smlouvy 3. osobě
KSÚS Středočeského kraje, p. o.                                                                                                                                     Platnost od: 01.05.2015

R-Sm-16

[image: image3.png]