VVZVA A ZADAVACIi PODMINKY K VEREINE ZAKAZCE MALEHO ROZSAHU ZADAVANE
DLE § 31 ZAKONA €. 134/2016 SB., O ZADAVANI VEREINYCH ZAKAZEK, (DALE TAKE JEN
+ZAKON")

02.08.2019

X podepsano

Ing. Jana Subrtova
administrace VZ
Podepsal(a): Ing. Jana Subrtova

Vefejna zakdzka malého rozsahu (dale jen ,vefejnd zakazka") je zadavana analogicky dle
ustanoveni § 27 a § 31 zakona. Vefejna zakazka je v souladu s § 31 zakona zadavana mimo
rezim zakona. Obsahuje-li tato zadavaci dokumentace odkaz na zakon, pouzije se pfislusné
ustanoveni zakona analogicky. To viak neznamena, Ze Zadavatel zadava Vefejnou zakazku
v rezimu zakona.

1.NAZEV VEREJINE ZAKAZKY

ZPRACOVANI FINANCNiIHO UCETNICTVI

] i ekl PRAC |
Nazev vefejne zakazky PRISPEVKOVE ORGANIZACE

2. IDENTIFIKACNi UDAJE ZADAVATELE

Nazev: Stfedoceska centrala cestovniho ruchu,

' ptispévkova organizace. {dale jen SCCR)
Sidlo: Husova 156/21, Praha 1 Staré Mésto, PSC 110 00
ICO: 06097758
DIC: CZ06097758
Osoba opravnéna jednat jménem ¢i za
zadavatele: Mgr. Zuzana Vojtova, fFeditelka organizace
Kontaktni osoba: Ing. Jana Subrtova
E-mail: jana.subrtova@sccr.cz

3. VYMEZENi PREDMETU VEREINE ZAKAZKY

Druh vefejné zakazky: vefejna zakdzka malého rozsahu na sluzby.

Klasifikace pfedmétu vefejné zakazky:

kéd CPV 79200000-6 U&etni, revizni a penézni sluzby

Pfedmétem plInéni vefejné zakazky malého rozsahu je zajisténi zpracovani financniho
Ucetnictvi pFispévkové organizace Stfedoceska centrala cestovniho ruchu od kvétna 2017 do
konce roku 2018.

Technické pozadavky zadavatele jsou bliZe specifikovany v Pfiloze €. 5 této vyzvy.

Detailni informace o pfedmétu plnéni vefejné zakdzky obsahuje zavazny navrh smlouvy na
plnéni vefejné zakazky (pfiloha ¢.1 této zadavaci dokumentace).

V pfipadé, ze popis pfedmétu plnéni obsahuje pozadavky nebo odkazy na urcité dodavatele,
nebo na patenty, na vynalezy, uzitné vzory, primyslové vzory, ochranné znamky nebo




oznaceni plvodu, umoziuje zadavatel pouziti i jinych, kvalitativné a technologicky
rovnocennych feseni, které naplni zadavatelem pozadovanou funkcionalitu.

Uéelem verejné zakazky je uzavieni smlouvy na plnéni vefejné zakazky s jednim vybranym
dodavatelem, na jejimz zédkladé budou pro zadavatele poskytovany sluzby.

Misto plnéni:

Mistem plnéni vefejné zakdzky malého rozsahu je sidlo pfispévkové organizace Husova
156/21, Praha 1 Staré Mésto, PSC 110 00. Na zédkladé dohody se zadavatelem moznost
zpracovani v sidle Ucastnika.

Prohlidka mista pInéni:
Zadavatel neumozni dodavateldm prohlidku mista plnéni vzhledem k povaze vybérového

fizeni.

Predpokladana doba plnéni zakazky:

Pfedpokladané zahajeni plnéni: do 7 dnt od podpisu smlouvy

Pfedpokladané ukonceni plnéni: zpracovani finanéniho Uéetnictvi za rok 2017 s terminem
odevzdani do 29. 1. 2019, zpracovani finan¢niho Ucetnictvi za rok 2018 sterminem
odevzdani do 30.12. 2019.

Pristup k zadavaci dokumentaci:
Zadavaci dokumentaci poskytuje zadavatel vefejné ke stazeni na profilu zadavatele:
https://zakazky.kr-stredocesky.cz/profile_display _1094.html

&, PREDPOKLADANA HODNOTA VEREJINE ZAKAZKY

Predpokladana hodnota veiejné zakazky:
300.000,- K¢ bez DPH

63.000,- K¢ DPH

363.000,- K¢ véetné DPH

Pfedpokladana hodnota je hodnotou maximalni a nepfekrocitelnou. U&astnik, ktery predlozi
nabidku s vyssi celkovou nabidkovou cenou, nez je stanovena predpokladana hodnota, bude
z dalsi ucasti ve vybérovém Fizeni vyloucen.

5. OBCHODNi PODMINKY (PLATEBNI, DODACI, ZARUCNI, SANKCNI A OBIEKTIVNI
PODMINKY, ZA NICHZ LZE PREKROCIT VYSI NABIDKOVE CENY)

5.1 Obchodni podminky

Obchodni podminky obsahuje zavazny navrh smlouvy na plnéni vefejné zakazky, ktery tvofi
pfilohu ¢.1 této zadavaci dokumentace.

Zavazny navrh smlouvy na plnéni vefejné zakdzky predstavuje zavazné pozadavky
zadavatele na plnéni vefejné zakazky a Ucastnici nejsou opravnéni &init Upravy smlouvy
s vyjimkou udajl, které jsou v zavazném navrhu smlouvy vyslovné oznaceny k doplnéni
(uvozeny formulaci [DOPLNI UCASTNIK]), a dale s vyjimkou identifikace G¢astnika uvedené v
hlavi¢ce navrhu smlouvy (zejména pokud je Uc¢astnikem vice dodavatell ¢i fyzickd osoba).

Navrh smlouvy musi byt ze strany uUcastnika podepsan statutdrnim organem nebo jinou
osobou prokazatelné opravnénou jednat za Ucastnika; v takovém pfipadé dolozi Géastnik
toto opravnéni v originalu ¢&i v ifedné ovérené kopii v nabidce. Pfedlozeni nepodepsaného
navrhu smlouvy neni predlozenim fadného navrhu pozadované smlouvy. Podava-li nabidku



vice Gicastnikl spole¢né (jako konsorcium dodavatelll), ndvrh smlouvy musi byt podepsan
statutdrnimi organy nebo jinymi osobami prokazatelné opravnénymi jednat za vSechny
Uucastniky podavajici nabidku, nebo Ucastnikem, ktery byl ostatnimi uUcastniky k tomuto
ukonu vyslovné zmocnén.

Vybrany Ucastnik bude uskuteériovat svou souéinnost po podpisu smlouvy podle pokynt
zadavatele a vsouladu sjeho zajmy, pokud tyto nebudou vrozporu sobecné platnymi
pravnimi predpisy.

5.2 Platebni podminky

Platebni podminky obsahuji zavazny navrh smlouvy na plnéni vefejné zakazky, ktery tvofi
pfilohu ¢.1 této zadavaci dokumentace.

6. POZADAVKY VEREINEHO ZADAVATELE NA KVALIFIKACI

Dodavatel je povinen prokazat kvalifikaci v rozsahu dale stanoveném zadavatelem:

a) splnéni zakladni zpUsobilosti analogicky podle § 74 zakona,
b) splnéni profesni zpUsobilosti analogicky podle § 77 zakona,
c) splnénitechnické kvalifikace analogicky podle § 79 zakona.

6.1 ZAKLADNI ZPUSOBILOST

ZpuUsobilym analogicky dle § 74 zakona neni dodavatel, ktery

a) byl v zemi svého sidla v poslednich 5 letech pfed zahdjenim vybérového fizeni
pravomocné& odsouzen pro trestny &in uvedeny v pfiloze ¢ 3 k tomuto zakonu nebo
obdobny trestny &in podle pravniho fadu zemé sidla dodavatele; k zahlazenym odsouzenim
se nepfihlizi,

b) ma v Ceské republice hebo v zemi svého sidla v evidenci dani zachycen splatny danovy
nedoplatek,

c) ma v Ceské republice nebo v zemi svého sidla splatny nedoplatek na pojistném nebo na
penéle na vefejné zdravotni pojisténi,

d) ma v Ceské republice nebo v zemi svého sidla splatny nedoplatek na pojisthném nebo na
penale na socialni zabezpeceni a pfispévku na statni politiku zaméstnanosti,

e) je v likvidaci, proti némuz bylo vydano rozhodnuti o Upadku, vici némuz byla nafizena
nucena sprava podle jiného pravniho pfedpisu nebo v obdobné situaci podle pravniho fadu
zemeé sidla dodavatele.

Je-li dodavatelem pravnicka osoba, musi podminku podle odstavce 1 pism. a) splfovat tato
pravnicka osoba a zarovei kazdy ¢len statutarniho organu. Je-li clenem statutarniho organu
dodavatele pravnicka osoba, musi podminku podle odstavce 1 pism. a) splnovat

a) tato pravnicka osoba,

b) kazdy ¢len statutarniho organu této pravnické osoby a

c) osoba zastupujici tuto pravnickou osobu v statutdrnim organu dodavatele.

Zpusob prokazani zakladni zplisobilosti analogicky dle § 75 zakona:




Dodavatel prokazuje splnéni zakladni zptsobilosti ke dni podani nabidky pfedloZzenim
Cestného prohlaseni. Vzor ¢estného prohlaseni je nedilnou sou&asti této vyzvy (pfiloha €. 3) a
musi byt podepsan osobou opravnénou zastupovat dodavatele.

6.2 PROFESNI ZPUSOBILOST

Dodavatel prokaZe spinéni profesni zplsobilosti ve vztahu k Ceské republice analogicky dle §
77 zakona:

a) pfedlozenim vypisu z obchodniho rejstfiku nebo jiné obdobné evidence, pokud jiny pravni
pfedpis zapis do takové evidence vyzaduje a

b) pfedloZzenim dokladl, Ze je opravnén podnikat v rozsahu odpovidajicimu pfedmétu
vefejné zakdazky. Zejména v téchto oblastech:

Vyroba, obchod a sluzby neuvedené v pfilohach 1 az 3 Zivnhostenského zakona

Cinnhost G&etnich poradc(, vedeni Uc¢etnictvi, vedeni dafiové evidence

Danové poradenstvi

Zplisob prokazani profesni zptisobilosti:

Dodavatel prokazuje splnéni profesni zpUsobilosti ke dni podani nabidky pfedlozenim
Cestného prohlaseni, nebo predlozenim kopii dokladl k prokazani kvalifikace. Vzor ¢estného
prohlaseni je nedilnou soucasti této vyzvy {pfiloha & 3} a musi byt podepsan osobou
opravnénou zastupovat dodavatele.

6.3 TECHNICKA KVALIFIKACE

K prokazani spinéni kritérii technické kvalifikace zadavatel pozaduje analogicky dle § 79
odst. 2 pism. b) zdkona predlozeni

a) seznamu vyznamnych sluzeb poskytnutych dodavatelem za posledni 3 roky (tj. jedna
vyznamna sluzba za rok 2016, druhéa vyznamna sluzba za rok 2017, tfeti vyznamna sluzba za
rok 2018) pred zahajenim zaddavaciho fizeni véetneé uvedeni ceny a doby jejich poskytnuti a
identifikace objednatele:

Vyznamnou sluZzbou se rozumi realizace alespohl 3 sluZzeb stejného nebo obsahové velmi
obdobného charakteru a rozsahu jako je pfedmét vefejné zakazky spocivajici v zajisténi
rekonstrukce nebo zpracovani finanéniho Gcetnictvi ve statnich organizacich podle vyhlasky
410/2009 Sb., a zaroven kazda tato vyznamna sluZzba byla ve finanénim objemu nejméné
100 000,- K¢ bez DPH za kalendaini rok.

Dodavatel prokaze splnéni technické kvalifikace pfedloZzenim seznamu ve formé cestného
prohlaseni, jehoz vzor je soucasti Pfilohy ¢. 3 zadavacich podminek. Seznam vyznamnych
sluzeb musi byt podepsany osobou opravnénou jednat jménem ¢i za Ucastnika zadavaciho
fizeni. Dale seznam musi obsahovat minimalné nasledujici informace: identifikace
objednatele, véetné kontaktni osoby, u niz je vyznamnou sluzbu mozno ovéfit, specifikace
provedené sluzby, finanéni objem sluzby, doba realizace sluZzby viz Pfiloha ¢3 zaddavaci
dokumentace.

Zadavatel si vyhrazuje pravo nasledné u vybraného dodavatele ovéfit pravdivost vykazované
sluzby pffmo u objednatele, a to zejména, zda byla poskythutd sluzba kvalitné a bezvadné
provedena.




b) realizacni tym

Dodavatel predlozi sezham &lend realizatniho tymu slozeného minimalné ze 3 financnich
U&etnich, pficéemz minimalné dvé osoby z tohoto tymu se budou vénovat vyhradé pfedmétu
plnéni této vefejné zakazky. Zadavatel pozaduje po dodavateli, aby zajistil zastupitelnost
finan&nich G¢etnich jako ¢lent navrzeného realizacniho tymu.

Jednotlivi ¢lenové realizaé¢niho tymu musi splfiovat nasledujici pfedpoklady:

1. finanéni Géetni: minimalné na pozici junior Ucetni, stfedoskolské vzdélani ekonomického
sméru obor Udetnictvi, minimalni praxe v tcetnictvi 3 roky

2.finanéni Uéetni: minimalné na pozici senior Ucetni, stfedoskolské vzdélani ekonomickeho
sméru obor Udetnictvi, minimalni praxe v ucetnictvi 5 let

3. supervizor: na pozici hlavni G€etni, vysokoskolské vzdélani ekonomického sméru obor
Uéetnictvi, minimalni praxe v Ucetnictvi 5 let

Dodavatel doloZi strukturované profesni Zivotopisy kazdého clena realizacniho tymu, ze
kterych budou zfejmé pozadované pfedpoklady, minimalné v niZze uvedené strukture:
-jméno a pfijmeni,

- dosazené vzdélani,

- celkova délka praxe,

- pfehled profesni praxe,

- referenéni sluzby/ projekty/zakéazky poskytované ¢lenem realizacniho tymu,

-vztah &lena realiza¢niho tymu k dodavateli- zaméstnanec ¢i poddodavatel

-vlastnoruéni podpis ¢lena realizacniho tymu.

Zadavatel pozaduje, aby vdichni 3 &lenové realizacniho tymu méli znalost a praktickou
zkudenost se zpracovanim Ucetnictvi v Gcetnim programu GORDIC. Zadavatel dale pozaduje,
aby dodavatel vlastnil Ucetni program GORDIC ve vlastni licenci. Divodem tohoto
pozadavku je nasledny pfenos pozadovanych Ucetnich dat do uUcetniho systému GORDIC,
ktery vlastni zadavatel.

Zadavatel dale doporuéuje, aby ¢lenové realiza¢niho tymu méli zkusenosti se zpracovanim
vykazu PAP (Pomocny analyticky prehled).

c) pojistné smlouvy uzaviené mezi dodavatelem a pojistovnou, u které je dodavatel pojistén
zejména pro pfipad vzniku povinnosti dodavatele nahradit Zadavateli Skodu vzniklou
Zadavateli nebo tfetimu subjektu v dasledku poruseni povinnosti dodavatele pfi plnéni
predmétu vefejné zakazky. Pojisténi dodavatele musi byt sjednano minimalné na castku ve
vysi 500.000,- K& Pojisténi dodavatele musi byt udrZovadno platnym po celou dobu
realizace vefejné zakazky. Doklad o Pojisténi dodavatele musi byt dodavatelem pfiloZzen
k navrhu smlouvy o pfedmétu vefejné zakazky podepsaném osobou (osobami) opravnénou
jednat za dodavatele.

6.4 SPOLECNA USTANOVENI O PROKAZANI KVALIFIKACE

»ver

Pravost a stafi dokumentu

Ucastnik je opravnén predlozit kopie dokladl prokazujicich splnéni kvalifikace. Analogicky k
§ 86 odst. 3 zakona je Ulastnik, se kterym ma byt uzaviena Smlouva, povinen predloZit
originaly nebo ovéfené kopie dokladl prokazujicich spinéni kvalifikace, pokud jiz nebyly
v zadavacim fizeni predlozeny.




Doklady prokazujici zakladni a profesni zpUsobilost podle této zadavaci dokumentace musi
prokazovat splnéni pozadovaného kritéria zptsobilosti nejpozdéji v dobé& 3 mésicl prede
dnem zahajeni zadavaciho fizeni (tj. pfed uvefejnénim vyzvy k podani nabidky nebo jejim
doru¢enim ucastnikovi, nebyla-li uvefejneéna).

Je-li zadavatelem vyZadovano cestné prohlaseni, musi byt ze strany Ulastnika podepsano
statutarnim organem nebo jinou osobou prokazatelné opravnénou jednat za Gcéastnika:
vtakovem pfipadé dolozi Ucastnik toto opravnéni vorigindlu &i Gfedné ovéfené Kopii
v nabidce.

Prokazani kvalifikace vypisem ze seznamu kvalifikovanych dodavatelt

Ucastnik mlze pFedlozit vypis ze seznamu kvalifikovanych dodavatelt k prokazani profesni
nebo zékladni zplsobilosti.

Vypis ze seznamu kvalifikovanych dodavatelt nesmi byt k poslednimu dni, ke kterému ma
byt prokazana zakladni zpUlsobilost nebo profesni zplisobilost, star§i nez 3 mésice.

Prokazani kvalifikace certifikdtem vydanym v réamci schvaleného systému certifikovanych
dodavateld.

Ucastnik mlze prokazat splnéni kvalifikace nebo jeji &asti platnym certifikatem vydanym
v ramci schvaieného systému certifikovanych dodavatel, a to vrozsahu uvedeném na
certifikatu. Stejné jako certifikdtem muze dodavatel prokazat kvalifikaci osvéd&enim, které
pochazi z jiného Clenského statu, v némz ma dodavatel sidlo, které je obdobou certifikatu
vydaného v rdmci systému certifikovanych dodavatelC.

Prokazani kvalifikace prostiednictvim jinych osob analogicky dle § 83 zakona

Ucastnik miize prokazat uréitou cast ekonomické kvalifikace, technické kvalifikace nebo
profesni zpUsobilosti svyjimkou kritéria analogicky podle § 77 odst. 1 poZadované
zadavatelem prostfednictvim jinych osob. U¢astnik je v takovém pfipadé povinen zadavateli
predlozit:

doklady prokazujici spinéni profesni zptsobilosti analogicky podle § 77 odst. 1 jinou osobou,
doklady prokazujici splnéni chybéjici ¢asti kvalifikace prostfednictvim jiné osoby,

doklady o splnéni zakladni zpUsobilosti analogicky podle § 74 jinou osobou a

pisemny zavazek jiné osoby k poskytnuti plnéni uréeného k plnéni vefejné zakazky nebo k
poskytnuti véci nebo prav, s nimiz bude dodavatel opravnén disponovat v ramci plnéni
vefejné zakazky, a to alespon v rozsahu, v jakém jind osoba prokazala kvalifikaci za
dodavatele.

Kvalifikace v pFipadé spolecné Ucasti dodavatelli v pfipadé podani spole¢né nabidky
analogicky dle § 83 zakona

V pfipadé spolecné Gcasti dodavatel prokazuje zdkladni zplsobilost a profesni zpUsobilost
(vypis z obchodniho rejstfiku, pfipadné jiné obdobné evidence) kazdy dodavatel samostatné.
Profesni zpUsobilost a technickou kvalifikaci prokazuji takovi dodavatelé spoleé¢né.

V pfipadé, Ze ma byt pfedmét vefejné zakazky plnén spole¢né nékolika dodavateli, jsou
povinni zadavateli pfedlozit soucasné s doklady prokazujicimi splnéni kvalifikace smlouvu,
ve které je obsazen zavazek, Ze vsichni tito dodavatelé budou vi¢i zadavateli a tfetim
osobam z jakychkoliv pravnich vztah( vzniklych v souvislosti s vefejnou zakazkou zavazani
spole¢né a nerozdilné, a to po celou dobu plnéni vefejné zakazky i po dobu trvani jinych
zavazkl vyplyvajicich z vefejné zakazky.

Prokazovani kvalifikace ziskané v zahraniéci




V pfipadé, Ze byla kvalifikace ziskana v zahranici, prokazuje se doklady vydanymi podle
pravniho fadu zemé, ve které byla ziskana, analogicky dle ustanoveni § 81 zakona.

7. ZPUSOB ZPRACOVANI NABIDKOVE CENY

7.1 Zakladni poZadavky zadavatele

U&astnik stanovi celkovou nabidkovou cenu za fadné a véasné splnéni pfedmétu vefejné
zakazky, na jejiz plnéni podava nabidku.

Celkova nabidkova cena bude uvedena v ¢eské méné v ¢lenéni: cena v K¢ bez DPH, sazba
DPH v % a cena v K& véetné DPH.

Celkova nabidkova cena bude povinné uvedena v zadvazném navrhu smilouvy (pfilohu €. 1), v
krycim listu nabidky (pfiloha ¢ 2) a vCenové nabidce (pfiloha ¢ 4) této zadavaci
dokumentace.

Celkova nabidkovd cena musi obsahovat viechny naklady a veskeré poplatky spojené
s plnénim vefejné zakazky.
7.2 Vyse nabidkové ceny

Maximalni wie nabidkové ceny, kterou jsou U&astnici opravnéni v nabidce uvést, odpovida
wii pfedpokladané hodnoty vefejné zakazky.

Ucastnik, ktery predlozi nabidku obsahujici vy33i nabidkovou cenu, bude ze zadavaciho
fizeni vyloucen.

7.3 Podminky pFfekroéeni nabidkové ceny

Nabidkova cena a veskeré jeji polozky musi byt stanoveny jako nejvyse pfipustné a nemeénne.

Nabidkovd cena bude stanovena jako cena konecnd, tj. zahrnujici jakékoliv pfipadné
dodateé¢né naklady G&astnika, nepfekrolitelna a ve smlouvé jako cena smluvni.

Prekro¢eni nabidkové ceny je mozné pouze v pfipadé, Ze po podani nabidky na vefejnou
zakazku a pfed terminem jejiho plnéni dojde ke zméné relevantnich sazeb DPH, a to pouze
o hodnotu odpovidajici této zmeéné.

8. KRITERIA HODNOCENI

8.1 Posouzeni splnéni podminek Géasti v zadavacim Fizeni

V rdmci posouzeni splnéni podminek uUcasti vzadavacim fizeni bude zadavatelem
posouzeno, zda nabidka U&astnika splfiuje vSechny podminky ucasti v zadavacim fizeni
stanovené zadavatelem v této zadavaci dokumentaci.

Nabidky budou posuzovany tficlennou hodnotici komisi.

Zadavatel je opravnén nejprve provést hodnoceni nabidek a nasledné posouzeni spinéni
podminek Uc&asti vzadavacim fizeni u dodatele, jehoz nabidka byla hodnocena jako
ekonomicky nejvyhodnéjsi. Pokud v takovém pfipadé vybrany dodavatel podminky ucasti
v zaddavacim Ffizeni nesplni, provede zadavatel posouzeni splnéni podminek ucasti
v zadavacim fizeni u dodavatele, jehoz nabidka byla vyhodnocena jako druha v pofadi.

8.2 Hodnoceni nabidek




Zakladnim kritériem hodnoceni je ekonomicka vyhodnost nabidky analogicky dle
ustanoveni § 114 odst. 2 zdkona. Ekonomickd vyhodnost nabidek bude hodnocena podle

plnéni vefejné zakazky.

Nejnizsi celkova nabidkovéa cena bez DPH za plnéni vefejné zakazky 100 %

Zadavatel stanovi pofadi nabidek v zaddvacim fizeni podle jejich ekonomické vyhodnosti.

celkovou nabidkovou cenu.

o. PODMINKY A POZADAVKY ZADAVATELE NA ZPRACOVANI NABIDKY

9.1 Podani nabidky

Nabidky na vefejnou zakazku se podavaji pisemné v listinné formé& v uzaviené obadlce
opatfené na uzavienich razitkem ¢&i podpisem osoby opravnéné jednat za Ucastnika a
oznatené ,Vefejna zakdzka - ZPRACOVANI FINANCNIHO UEETNICTVi PRISPEVKOVE
ORGANIZACE - Neotevirat”, na které musi byt uvedena adresa, na niz je mozné vyrozumét
Ucastnika o tom, Ze jeho nabidka byla podana po uplynuti [haty pro podani nabidek.

V habidce museji byt uvedeny identifikacni Udaje Ucastnika v rozsahu analogicky dle §28
odst. 1 pism. g} zakona.

U¢astnik muze v zadavacim fizeni podat pouze jedinou nabidku, a pokud poda nabidku,
nesmi byt soucasné osobou, jejimz prostfednictvim jiny Géastnik v tomtéZ zadavacim Fizeni
prokazuje kvalifikaci.

9.2 Pozadavky na obsah nabidky

V Ceském jazyce musi byt zpracovany veskeré Casti nabidky, tedy i ty, které dodavatel
vklada nad ramec stanoveny zadavaci dokumentaci. Analogicky dle § 45 odst. 3 zakona se
doklad ve slovenském jazyce a doklad o vzdeélani v latinském jazyce pfedkladaji bez
pfekladu do ceského jazyka.

Ucastnik pfedlozi nabidku na vefejnou zakazku vjednom wytisku. Viechny listy nabidky
budou navzajem pevné spojeny ¢i sesity tak, aby byly dostatec¢né zabezpeceny pfed jejich
vyimutim z nabidky. Viechny wytisky budou fadné citelné, bez skrtl a pfepist. Viechny
stranky nabidky, resp. jednotlivych vytisk(, budou oc&islovany vzestupnou kontinualni fadou;
neni tfeba Cislovat originaly ¢i Gfedné ovérené kopie pozadovanych dokumentd.

Ugastnik pfedlozi nabidku vedle listinné formy téz v elektronické podobé na CD/ DVD
nosi¢i nebo flashdisku. Informace na CD maji pouze informativni povahu. Kazdy Uc¢astnik je
povinen predlozit navrh smlouvy v elektronické podobé ve formatu .doc nebo docx.

Nabidka na vefejnou zakazku bude ptedloZena v nasledujici struktufe:

Obsah nabidky Nabidka bude opatifena obsahem suvedenim ¢&isel stranek
u jednotlivych oddilG (kapitol).

Kryci list nabidky (Pfiloha ¢. 2 zadavacich podminek)




Kryci list bude vyplnény a podepsany osobou opravnénou zastupovat ucastnika. Na krycim
listu bude uvedena celkova nabidkova cena v K&, v ¢lenéni cena bez DPH, DPH samostatné
a cena s DPH.

Podepsany zavazny navrh smlouvy na verejnou zakazku (Pfiloha ¢. 1 zadavacich

podminek)
Dodavatel ve smlouvé na vefejnou zakazku doplni pozZadované chybéjici udaje ve zluté

vyznacenych polich, a to vsouladu se zadavacimi podminkami a smlouvu podepsanou
osobou opravnénou zastupovat dodavatele v originale ucini soucasti nabidky jako navrh
smlouvy na vefejnou zakazku. Dodavatel neni opravnén meénit ¢i doplnovat jind ustanoveni
zdvazného navrhu smlouvy nez ta, u kterych je to zadavatelem vyslovné pisemné stanoveno
v zadavacich podminkach. Pokud jedna jménem ci za dodavatele jind osoba odlisna od
osoby opravnéné zastupovat, musi byt soucasti ndvrhu smlouvy plnad moc opravnujici tuto
osobu k jednani. Tato plnd moc musi byt pfedloZzena v origindle nebo v Ufedné ovérené

kopii.
Dokumenty k prokazani splnéni kvalifikace (Pfiloha ¢. 3 zadavacich podminek)
Nabidka bude obsahovat podepsané a vyplnéné cestné prohlaseni k prokazani kvalifikace

véetné seznamu vyznamnych sluzeb.

Ostatnhi dokumenty poZzadované zadavatelem
Zadavatel poZaduje, aby Ucastnik v nabidce vyplnil a dodal nasledujici:

Pojistna smlouva

Pfilohu €. 4 Cenova nabidka

Harmonogram praci navrzeny dodavatelem, ktery bude obsahovat nasledujici idaje:
¢asovy harmonogram Ucetnich praci a strucny popis provadénych ucetnich praci
Strukturované zivotopisy ¢lent realizacniho tymu (viz bod 6.3 této vyzvy)

10. VYSVETLENIi ZADAVACI DOKUMENTACE

10.1 Vysvétleni zadavaci dokumentace
U&astnici jsou opravnéni po =zadavateli pisemn& pozadovat vysvétleni zadavaci

dokumentace. Pisemna zadost musi byt dorucena kontaktni osobé zadavatele: Ing. Jana
Subrtova, e-mail: jana.subrtova@sccr.cz nejpozdéji 3 pracovni dny pred uplynutim Ihity pro
podani nabidek. Na pozdéji dorucené zadosti neni Zadavatel povinen reagovat.

Vysvétleni zadavaci dokumentace Zadavatel poskytne viem dodavatellm, a to stejnym
zpUsobem jako vyzvu k podani nabidky. Vysvétleni zadavaci dokumentace véetné pfesného
znéni pozadavku bude odeslano nejpozdéji do 2 pracovnich dnd ode dne doruceni
pozadavku dodavatele.

Zadavatel mulze poskytnout Ucastniklim vysvétleni zadavaci dokumentace i bez pfedchozi
zadosti.
10.2 Zmény a doplnéni zadavaci dokumentace

Kdykoli v prlbéhu Ihity pro podani nabidek mulze Zadavatel pfistoupit ke zméné nebo
doplnéni zadavaci dokumentace.

1. VYHRAZENE PRAVO ZADAVATELE




Kazdy Ucastnik muze v zadavacim Fizeni podat pouze jedinou nabidku, a pokud poda
nabidku, nesmi byt soufasné osobou, jejimz prostfednictvim jiny ucastnik vtomtéz
zadavacim fizeni prokazuje kvalifikaci.

Zadavatel nepfipousti varianty nabidek ani dodate¢né pinéni nabidnuté nad ramec
pozadavk( stanovenych v této zadavaci dokumentaci.

Na vylouceni Ucastnika ze zadavaciho fizeni se pfiméfené aplikuje analogicky ustanoveni §
48 zakona, svyjimkou § 48 odst. 7, 9 a 10 zakona. Okamzikem doruceni rozhodnuti o
vylouceni zanika ucastnikovi Ucast v zadavacim Fizeni.

Ucastnik, v pfipad®, Ze povazuje ¢ast své nabidky za své obchodni tajemstvi, pro které ma
zékonné dlvody, aby nebylo uvefejnéno v souvislosti s povinnosti zadavatele uvefejnovat
uzaviené smlouvy na pfedmét plnéni vefejnych zakazek véetné jejich pfiloh a dodatkd, je
povinen takové informace v nabidce oznadil a Fadné odlvodnit pozadavek nha jejich
neuvefejnéni.

Zadavatel si vyhrazuje pravo zrusit zaddévaci Fizeni kdykoliv az do uzavieni smlouvy,
popfipadé odmitnout viechny pfedlozené nabidky, a to | bez udani divodu. V pfipadé
zrudeni vybérového fizeni nenéalezi dodavateli Zadna kompenzace nakladd vynalozenych na
pfipravu Ucasti nebo na Ucast v zadavacim fizeni, ani zadna jind kompenzace.

PFi posouzeni nabidek Ucastnik( z hlediska plnéni zadavacich podminek bude posouzena
vyse nabidkovych cen ve vztahu kpfedmétu vefejné zakazky. Pokud bude nabidka
obsahovat mimoradné nizkou nabidkovou cenu, bude postupovédno analogicky dle § 113
zakona.

Ucastnici jsou svymi nabidkami vazani po celou dobu zadavaci Ihdty. Zadavaci lhGta je
stanovena na 90 dnd.

Zadavatel nehradi naklady spojené se zpracovanim nabidek Ucastnikd a s Ucasti
v zadavacim fizeni.

Zadavatel si vyhrazuje pravo ovéfit informace obsazené v nabidce Ucastnika u tfetich osob
a Ucastnik je povinen mu v tomto ohledu poskytnout veskerou potfebnou soucinnost.

Z vybérového fizeni budou wvylouceny nabidky, které nespliuji podminky této vefejné
zakazky.

Zadavatel si vyhrazuje pravo jednat o konecném znéni smlouvy v nabidce a o konec¢ném
harmonogramu akce.

Zadavatel si vyhrazuje pravo vyloudit z vybérového fizeni takového ucastnika, na kterého
ziska negativni reference.

12. LHUTA PRO PODANI NABIDEK

12.1 Lhita a misto pro podani nabidek

Nabidky na Vefejnou zakdzku se podavaji v listinné podobé osobné nebo podtou ha adresu
sidia Zadavatele ve Ihité pro podani nabidek.

Lhata pro podani nabidek konéi dne 12.8. v10:00 hodin.
Adresa pro podani nabidek: sidlo zadavatele
Stifedoéeska centrala cestovniho ruchu, pfispévkova organizace

Husova 156/21, Praha 1 Staré Mésto, PSC 110 00




Denné od 9:00 do 16:00 (v patek do 15:00)

Na nabidku podanou po uplynuti |hGty pro podani nabidek se pohlizi, jako by nebyla
podana. Zadavatel bezodkladné vyrozumi dodavatele o tom, Ze jeho nabidka byla podéana
po uplynuti Ihity pro podani nabidek.

V pfipadé osobniho odevzdani nabidky po stanovené Ihlté pro podani nabidek, nebude
takova nabidka v recepci zadavatele viibec pfevzata.

Posledni den Ihity pro podani nabidek lze nabidky odevzdat v recepci pouze do 10:00
hodin. V pfipadé zaslani nabidky postou je pro termin pfijeti nabidky rozhodujici datum a
Cas prevzeti nabidky recepci zadavatele.

12.2 Lhiita a misto pro otevirani nabidek

LhGta a misto otevirdni nabidek: 12.8. 2019 v 10:00 hodin, v sidle zadavatele

Nabidky se podavaji v pisemné formé a v fddné uzaviené obalce, kterd musi byt oznacena
,Vefejna zakazka - ZPRACOVANI FINANENIHO UCETNICTVi PRISPEVKOVE ORGANIZACE -
Neotevirat”. Na obalce Gcastnik uvede také svou adresu a ICO.

Otevirdni nabidek nebude verejné, jelikoz to umoziuje zakon ¢.134/2016 Sb. a dale se jedna
o vefejnou zakdzku malého rozsahu.

13.KOMUNIKACE MEZI| ZADAVATELEM A DODAVATELEM

Komunikace mezi zadavatelem a dodavateli bude probihat prostfednictvim kontaktni osoby

zastupujici zadavatele uvedené v Kapitole ¢ 2 této zadavaci dokumentace, primarné
pisemnou formou vedenou v elektronické podobé.

14. PRILOHY ZADAVACI DOKUMENTACE

e Pfiloha &.1- Navrh smlouvy

e Pfiloha ¢. 2 - Kryci list nabidky

o Pfiloha ¢&. 3 - Cestné prohlaseni o splnéni kvalifikace
e Pfiloha ¢. 4 - Cenova nabidka

e Priloha ¢. 5 - Technicka specifikace

V Praze dne 2.8. 2019

/

....... /‘Uﬁv/U?
/

Mgr. ZuIZana Vojtova
Feditelka organizace

Stfedoceska centrala cestovniho ruchu






