Smlouva

uzavfena dle ustanoveni § 2430 a nasledujicich
zdkona €. 89/2012 Sh., obC&ansky zakonik, v platném znéni, mezi t€mito GCastniky:

Gymnazium, Riany, pFisp8vkova organizace

se sidlem: Komenského ndamé&sti 1280/1, 251 01 RiGany

IC: 61388572

zastoupenad: PaedDr. Anna Sto8esova Martinkova, Ph.D., Feditelka
Gislo uCtu: 144 350 237/0100

kontaktni osoba: PaedDr. Anna StoCesova Martinkova, Ph.D. Feditelka
telefon: 737 462 862

e-mail: martinkova@gyri.cz

(dale jen ,,pFikazce” na strané& jedné)

Milena Vladykova

se sidlem: Sibenitka 717, 251 64 Mnichovice
IC: 45870519

Gislo uctu: 170167698/0300

telefon: 737464945

e-mail: m.vladykova@gmail.com

(dale jen ,,pFikaznik” na stran& druhé)

l.
PFedmé&t smlouvy

PFikaznik se zavazuje pro pFikazce obstarat Cinnosti souvisejici se zpracovanim mzdové a personalni
agendy Gymnazia, RiCany. PFfikaznik obstaravd zaleZitosti uvedené vtomto Clanku za odménu
sjednanou v Clanku IV. této smlouvy.

Zpracovani mzdové a persondini agendy zahrnuje:

- Zpracovani mzdové agendy na zdkladé pFedanych podkladd — vykazll prace
- Stanoveny termin k pFedani mzdovych podkladl ke zpracovani mezd vZdy do 2. pracovniho
dne nasledujiciho mésice
- MésiCni vystupy ze zpracovani mzdové agendy zahrnuji k vyplatnimu terminu organizace:
o Vyplatni pasky pro zaméstnance
o Podklady pro zauCtovani mezd do uCetnictvi
o Odesldni pFehledl na socidlni a zdravotni pojiSténi
o PFevodni pFikazy na odeslani mezd a povinnych odvodl

- Zpracovani statistickych vykazl dle poZadavku Statistického GFadu a zFizovatele

- ZajiSténi podkladl pro kontrolni &innost ze strany finan&niho Ufadu — odvody dani ze zavislé
Sinnosti, spravy socidlniho zabezpeGeni — odvody pojistného a zdravotnich pojiStoven —
odvody pojistného

- Zpracovani roGniho zu6tovani dani zamé&stnanclm

- Zpracovani ELDP

- Tisky mzdovych listll k archivaci
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- Archivace vykazl préace

- Vyhotovovani pracovnich smluv vEetn& dodatkl k pracovnim smlouvédm

- Vyhotovovani platovych vymér(

- Vyhotovovani pFihldSek, odhlaSek zamé&stnancl

- Ukony pFivzniku a ukon&eni pracovniho pom&ru zamé&stnance

- Komunikace se spravou socidlniho zabezpeGeni, zdravotnimi poji§tovnami, finanénim a
statistickym UuFadem

- Vyhotovovani potvrzeni pro zamé&stnance na vyZadani

- Vyhotovovani dohod o pracovni €innosti a provedeni prace

- Vedeni personélnich sloZek zaméstnancll

- Zpracovani podklad(l pro vyro&ni zpravu a zprévu o hospodaFeni

- ZajiSténi provadéni upgrade programu

- Zpracovani vykazu P1-04

- VyucCtovani dané ze zavislé Cinnost a sraZkové dané

1.
Povinnosti pFikaznika

PFikaznik plni pFikaz poctivé a peClivé podle svych schopnosti; pouZije pFitom kaZdého
prostFedku, kterého vyZaduje povaha obstaravané zaleZitosti, jakoZ i takového, ktery se shoduje
svlli pFikazce. Od pFikazcovych pokynl se pFikaznik mlZe odchylit, pokud to je nezbytné v
zajmu pFikazce a pokud nemUZe vEas obdrZet jeho souhlas.

ObdrZi-li pFikaznik od pFikazce pokyn zFejmé& nespravny, upozorni ho na to a splni takovy pokyn
jen tehdy, kdyZ na ném pFikazce trva.

PFikaznik je povinen zaleZitost uvedenou v Glankul. této smlouvy obstarat osobné&. Pokud
pFikaznik svéFi provedeni pFikazu jinému, odpovida prikazci, jako by pFikaz provadél sam.
Pfikaznik je povinen podat pFikazci na jeho Zadost zpravu o postupu plnéni pFikazu.
Preferovanou formou pro vyZadani a sdélovani informaci je e-mail.

PFikaznik je pFi plnéni pFedmétu smlouvy povinen chranit prava a opravnéné zajmy pfikazce. Je
povinen postupovat s naleZitou odbornou péci, vykonavat Cinnosti dle Clanku I. této smlouvy
v souladu s pFisluSnymi zakony a pokyny pFikazce, a to v souladu s UCelem, kterého ma byt
spln&nim smlouvy dosaZeno.

PFikaznik je povinen uchovavat doklady, které nabyl v souvislosti s Cinnosti podle této smlouvy,
ato po dobu nezbytn€ nutnou pro Cinnosti dle Clanku I. této smlouvy. Po dokonGeni Cinnosti
pfeda pfikaznik bez zbyteGného odkladu doklady souvisejici s pFfedmétem smlouvy pFikazci
spoleCné s doklady, které pro pFikazce pFevzal od tFeti osoby.

ll.
Povinnosti pFikazce

PFikazce se zavazuje poskytnout vGas pFikaznikovi pro Ginnosti podle Glankul. této smlouvy
veSkeré potFebné podklady a informace a neprodlené& informovat pFikaznika o vSech dlleZitych
skuteCnostech souvisejicich s dosaZenim dohodnutého cile.

PFikazce je povinen poskytnout ptikaznikovi nezbytnou souCinnost potfebnou pro Fadné plnéni
pFedmétu smlouvy.
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PFikazce je dale povinen na Zadost pfikaznika poskytnout doplfiujici nebo upFesiujici pokyny pro
Ginnost pFikaznika, pokud je jich nezbytné tfeba k obstarani zaleZitosti uvedené v Glanku I. této
smlouvy.

Pfikazce je rovn&Z povinen udglit pFikaznikovi plnou moc ve v8ech pFipadech, kdy je toho
nezbytné tfeba k obstarani sjednané zaleZitosti, a poskytnout osobni souCinnost tam, kde je to
s ohledem na aplikovatelnou pravni Upravu nezbytné k naplnéni uGelu této smlouvy.

PFikazce zajisti moZnost vzdaleného pFipojeni pro zajiSténi vykonu sjednané innosti.

PFikazce zajisti archivaci a zalohovani zpracovavanych dat.

Iv.
Odme&na a platebni podminky

PFikazce se zavazuje za obstaravani zaleZitosti uvedenych v Clanku I. poskytnout pFikaznikovi
odménu v celkové vy8i 15 000,- K& (slovy: patnacttisic). ).

Odmeéna bude uhrazena na zaklad€é faktur vystavenych pFikaznikem pFikazci. Vystavené faktury
musi mit v8echny ndleZitosti daflového dokladu dle platnych pFedpisl. Splatnost faktur se
sjedndva na 14 dnll ode dne jejich Fddného dorudeni pFikazci.

Faktury budou pFikaznikem vystavovany mésiCné.

Platba, na kterou pFikaznikovi vznikl dle této smlouvy narok, se povaZuje za v€as uhrazenou,
bude-li posledni den dohodnuté |hity splatnosti UStovand Gastka pFipsana na ucet pFikaznika,
ktery je uvedeny v zahlavi této smlouvy.

Pro pFipad prodleni pFikazce se zaplacenim platby, na kterou vznikl pFikaznikovi narok, zaplati
pFikazce smluvni pokutu ve vySi 0,05 % z dluZné Castky za kaZdy i zapoCaty den prodleni. Po
dobu prodleni neni pfikaznik povinen zahajit prace na dalSich Cinnostech dle této smlouvy.
VeS§keré smluvni pokuty jsou splatné do 30 dnl od data jejich opravnéného vyu&tovani.

PFikaznik je opravné€n od této smlouvy odstoupit, pokud prodleni pFikazce s platbou, na kterou
vznikl pFikaznikovi ndrok, pFekro&i 30 dnd.

VeSkeré naklady prikaznika spojené s pFedmétem smlouvy (v rozsahu dle této smlouvy) jsou
pokryty cenou sjednanou dle odst. 1. tohoto &lanku.

V.
Doba pIn&ni

Smlouva nabyva u€innosti dnem jejiho podpisu ob&ma smluvnimi stranami, jeji G€innost konCi ke
dni .

PFikaznik neni v prodleni, je-li pFikazce v prodleni s pFedanim potFebnych podkladll &i poskytnuti
jiné souGinnosti.

VI.
Zav&relna ujednani

Smluvni vztah zaloZeny touto smlouvou Ize ukon&it pisemnou dohodou obou smluvnich stran.
PFikazce mUZe pFikaz kdykoliv pisemné odvolat, nahradi v8ak pFikaznikovi naklady, které do té
doby mél, a Skodu, pokud ji utrpél, jakoZ i Cast odmeény pFimé&Fenou vynaloZené namaze
pFikaznika.

PFikaznik mlZe pFikaz pisemné vypovEdét. Vypovi-li pFikaznik pFikaz, zanikd zavazek z pFikazu
ke konci mésice nasledujicitho po mé&sici, vnémZ byla vypov&d doruCena ptikazci. Vypovi-li
pFikaznik pFikaz pFed obstardnim zaleZitosti, kterou byl zvld8§t pové&Fen, nebo s jejimZ
obstaranim zaCal podle v8eobecného povéFeni, nahradi Skodu z toho vzeSlou podle obecnych
ustanoveni.
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4. PFi zaniku pFfikazu odvolanim, vypovédi, anebo smrti zafidi pFikaznik vSe, co nesnese odkladu,
dokud pFikazce nebo jeho pravni ndstupce neprojevi jinou vlli.

5. VeSkeré zmény a dopliiky této smlouvy musi byt uGinény pisemné ve formé Gislovaného dodatku
k této smlouvé podepsaného opravnénymi zastupci obou smluvnich stran.

6. Dle dohody smluvnich stran Fidi se vztah touto smlouvou zaloZeny ustanovenimi ob8anského
zakoniku, zejména ustanovenimi § 2430 a nasledujicimi.

7. Tato smlouva je vyhotovena ve dvou stejnopisech, z nichZ jeden obdrZi pFikazce a jeden
pFikaznik.

8. PFikazce i pFikaznik prohlaSuji, Ze tato smlouva je projevem jejich pravé a svobodné vlle, Ze si
smlouvu pFedetli, sjejim obsahem souhlasi a na dlkaz toho ji stvrzuji svymi vlastnoru&nimi
podpisy.

V Ritanech dne V Ritanech dne

Prikazce: PFikaznik:

PaedDr. Anna StoCesova Martinkovd, Ph.D. Milena Vladykova
Feditelka
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