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Galerie Stredoceského kraje,
prispévkova organizace

VYZVA K PODANI NABIDKY

na vefejnou zakazku malého rozsahu na dodavku
(dale jen ,,Vyzva®™)
§ nazvem

"Dodavka kancelafskych potireb*

Zad? matclverejuc Galerie Stfedoceského kraje, piispévkova organizace
zakazky:

Sidlo zadavatele: Barborska ulice ¢. 51-53, 284 01 Kutna Hora
Identifikaéni ¢islo: 00069922

Cislo projektu X

Zastoupeny: Janou Sorfovou, editelkou

Zadavatel Vas
VYZYVA

k predloZeni nabidky k vySe uvedené verejné zakazce malého rozsahu na dodavku. Tato verejna zakazka malého
rozsahu (dale jen ,.zakazka™) je v souladu s ustanovenim § 31 zakona ¢&. 134/2016 Sb. o zadavani verejnych
zakazek (dale jen ,,zakon*), zadavana mimo plsobnost zakona.

Podkladem pro zpracovani nabidky je tato Vyzva. Ucastnik je povinen zadavatele upozornit na p¥ipadné
nejasnosti a chyby v prfedanych podkladech, a to zejména pokud maji vliv na cenu zakazky.

Tam, kde tato Vyzva odkazuje na ustanoveni zdkona o zadavani veiejnych zakazek, bude zadavatel postupovat
obdobnymi pravidly, jaka jsou uvedena v tomto zakoné.

Pokud se kdekoliv v zadavacich podminkach vyskytne pozadavek nebo odkaz na obchodni firmy, nazvy
nebo jména a pFijmeni, specificka oznaceni zboZi a sluzeb, které plati pro urcitou osobu, pop¥ipadé jeji
organizaéni sloZku za pfFiznaéné, patenty na vynalezy, uZitné vzory, pramyslové vzory, ochranné znamky
nebo oznaceni puvodu, je uc¢astnik opravnén navrhnout i jiné, kvalitativné a technicky obdobné FeSeni,
které musi spliiovat technické a funkéni pozadavky zadavatele uvedené v zadavacich podminkach, nebot’
se jedna pouze o vymezeni poZadovaného standardu.



1 Identifikace zadavatele

Zadavatel: Galerie Stiedoceského kraje, pfispévkova organizace
Sidlo: Barborska ulice ¢. 51-53, 284 01 Kutna Hora

IC: 00069922

Osoba opravnéna jednat za zadavatele: Jana Sorfova, feditelka

Telefon: 725 607 397

Email: sorfova@gask.cz

Kontaktni osoba ptispévkové organizace

ve vécech technickych Bc. Petra Bartuskova
Telefon: 725 607 396

Email: bartuskova@gask.cz
2 Vymezeni pfedmétu zakazky

2.1 Nazev zakazky

.Dodavka kancelafskych potieb*
(dale jen ,,vefejna zakazka™)

22 Popis predmétu plnéni zakazky

Piedmétem verejné zakazky malého rozsahu je nakup kancelaiskych potieb pro Galerii StredoCeského kraje,
ptispévkovou organizaci véetné jeho dodani do sidla organizace: Barborska ulice 51-53, 284 01 Kutné Hora.
Predmét verejné zakazky bude realizovan v obdobi maximalné dvou let. V ramci kalendatniho roku se
piedpoklada 6 dodavek s dodaci Ihiitou 5 pracovnich dni ode dne odeslani objednavky.

Dalsi informace o pfedmétu plnéni Vefejné zakazky obsahuje Navrh Ramcové smlouvy na plnéni Vefejné
zakazky (Piiloha ¢. 4).

Kod predmétu vefejné zakazky dle ¢iselniku Common Procurement Vocabulary je:
30199000-0 Kancelarské potfeby z papiru a ostatni zboZzi

2.3 Piedpokliadana hodnota

Predpokladana hodnota vefejné zakazky celkem &ini: 395 000,00 bez DPH, tj. 477 950,00 K¢ vé. DPH (21%
DPH)

Piedpokladana hodnota vefejné zakazky byla stanovena v souladu s § 16 zakona, jako pfedpokladana vyse
penézitého zavazku zadavatele viigi dodavateli vyplyvajici z plnéni kompletni vefejné zakazky. Predpokladana



hodnota vefejné zakazky, je stanovena jako limitni hodnota a nejvyse pfipustna nabidkova cena. Pokud
nabidkova cena uchazede ve vztahu k vefejné zakazce prekroi vyse uvedenou piedpokladanou hodnotu, bude
takova nabidka vyfazena a Gc¢astnik z dalsi ucasti v zadavacim fizeni vyloucen.

24 Doba plnéni zakazky

Smlouva na plnéni Veiejné zakazky bude uzaviena bezodkladné po vybéru nejvhodnéjsi nabidky.

Predpokladany termin zahajeni ] 15. biezen 2019

Predpoklidany termin ukonceni 14. bezen 2021

Termin zahdjeni plnéni Vefejné zakazky je podminén ukon¢enim Zadavaciho fizeni a podepsanim
Smlouvy s vybranym Ucastnikem.

2 Pozadavky na prokazani kvalifikaénich predpokladu
Kvalifikovanym pro plnéni vefejné zakazky je dodavatel (dale také ,ucastnik®, ,,zajemce*), ktery:
a) splni zdkladni zptisobilost,

b) splni profesni zpusobilost,

31 Ziakladni zpusobilost

Ucastnik prokazuje splnéni zakladni zpisobilosti formou ¢estného prohlaseni, z jehoz obsahu musi byt ziejmé,
7e dodavatel spliiuje vSechny zakladni kvalifika¢ni piedpoklady. K prokazani splnéni zékladni zpusobilosti
stanovené zadavatelem ucastnik dolozi:

~ &estné prohlaSeni podepsané osobou opravnénou jednat jménem Ci za castnika.

K prokazani zakladni zptsobilosti lze vyuZzit Cestného prohlaseni dle vzoru uvedeného v pfiloze ¢. 2 této
zadavaci dokumentace.

32 Profesni zpusobilost

Uéastnik je povinen prokazat profesni zpiisobilost pfedlozenim:

a) vypisu zobchodniho rejstiiku, pokud je v ném ucastnik zapsan, ¢i vypisu z jiné obdobné evidence,
pokud jiny pravni pfedpis zapis do takové evidence vyzaduje;

b) dokladu o opravnéni k podnikéni v rozsahu odpovidajicim pfedmétu Verejné zakazky, zejména dokladu
prokazujiciho pfislusné zivnostenské opravnéni ¢i licenci k pfedmétu podnikani.

Nebo ucastnik prokaze profesni zplsobilost pfedloZzenim pisemného Cestného prohldSeni, znéhoz bude

vyplyvat:

a) Gidaj o zapisu v obchodnim rejstiiku, pokud je v ném ucastnik zapsan, ¢i v jiné obdobné evidenci, pokud
jiny pravni piedpis zapis do takové evidence vyZzaduje;



b) 7e ucastnik ma opravnéni k podnikani v rozsahu odpovidajicim pfedmétu Veiejné zakazky, zejména
piislusné Zivnostenské opravnéni ¢i licenci k predmétu podnikani

K prokazani profesni zplsobilosti lze vyuzit Cestného prohlaseni dle vzoru uvedeného v pifloze &. 2 této
zadavaci dokumentace.

Zadavateli postati k prokizani profesni zpusobilosti dorudeni prosté kopie dokladu/ii.

Zadavatel vyluuje realizaci dodavek prostiednictvim subdodavatele.

4 Pozadavky na zpisob zpracovani nabidkové ceny

Nabidkovéa cena bude zpracovana v souladu s Vyzvou (j. v&etné dopravy do sidla zadavatele) a dle prilozené
Specifikace-polozkového rozpoétu (Ptilohy 3). Nabidkova cena bude v nabidce t¢astnika uvedena v celkové
vysi ve struktufe bez DPH, vy$e DPH a véetné DPH v Krycim listu (Pfiloha ¢. 1).

Nabidkova cena bude rovnéZ zapracovana do navrhu Ramcové smlouvy (Ptiloha ¢. 4).

5 Kritéria pro zadani vefejné zakazky a zpisob hodnoceni

fwwr

Vybér nejvhodnéjsi nabidky bude proveden zadavatelem jmenovanou hodnotici komisi. Hodnotici komise
provede veskeré ukony spojené s oteviranim nabidek. Otvirani nabidek je nevefejné.

Hodnoceni nabidek bude provedeno podle ekonomické vyhodnosti nabidky: NejniZ$i nabidkova cena.

Zadavatel si vyhrazuje pravo provéfeni predlozenych referenci ugastnika. V piipadé zjiSténi negativnich
referenci &i nepravdivosti dolozenych referenci, nebo v pfipadé, Ze se ucastnik zadavaciho fizeni dopustil v
poslednich 3 letech od zahajeni zadavaciho fizeni zavaznych nebo dlouhodobych pochybeni pii plnéni
diivéjsiho smluvniho vztahu se zadavatelem zadavané vefejné zakazky, nebo s jinym vefejnym zadavatelem,
ktera vedla k vzniku skody, pfed¢asnému ukonéeni smluvniho vztahu nebo jinym srovnatelnym sankcim, si
zadavatel vyhrazuje pravo ucastnika vyloucit.

V piipadé, ze nabidkova cena nékterych nabidek bude totozna, bude takovym nabidkdm pfi hodnoceni
stanoveno potadi podle terminu, v jakém byly doru¢eny zadavateli s tim, Zze budou sefazeny postupné od
nejdiive dorucené nabidky po nejpozdéji doru¢enou nabidku.

Pfi posuzovani piipadné mimotadné nizké nabidkové ceny bude postupovat hodnotici komise podle § 113
zakona obdobnym zptisobem.

6 Zpisob zpracovani nabidky
Zadavatel nepfipousti zpracovani variant nabidky.

Nabidka musi byt podepsidna osobou opravnénou jednat jménem &i za GCastnika; uchaze¢ pouzije kryci list
nabidky, ktery tvofi pfilohu & 1 Vyzvy. V pripadé podpisu nabidky povéfenou osobou dolozi ucastnik v nabidce
pfislusnou plnou moc &i jiny platny povéiovaci dokument.

Nabidka bude podana v éeském jazyce. Nabidka bude podana v listinné podob¢.




Clenéni nabidky:
e Kryci list nabidky podepsany osobou opravnénou jednat jménem ¢i za dodavatele (Pfiloha ¢. 1).
e Doklady k prokazani zpusobilosti a kvalifikace (dle ¢l. 2 Vyzvy).
e Vlastni nabidka zpracovana dle podminek specifikace-polozkového rozpoctu (Piiloha ¢. 3)

e Nivrh Ramcové smlouvy doplnény dle nabidky uéastnika a podepsany osobou opravnénou jednat
jménem &i za Géastnika (Pfiloha ¢. 4).

e Prilohy (nepovinng).

Zadavatel doporuéuje, aby viechny G&astnikem pfedlozené dokumenty byly svazany do jednoho dokumentu
a stranky byly o&islovany. Na obalce musi byt uvedena kontaktni adresa tcastnika.

Nabidku je nutno podévat v uzaviené obalce oznacené nazvem:

"Dodavka kancelafskych potieb*
- NABIDKA -
»POZOR! - Neotevirat pied datem otevirani obalek.*

Nabidka bude podéna osobné nebo zaslana postou tak, aby byla doru¢ena Zadavateli do skonCeni lhity pro
podani nabidek.

Adresa pro podani nabidky:

Obchodni firma / nazev: Galerie StredoCeského kraje, pfispévkova organizace
Ulice: Barborska ulice

Cislo popisné: 51-53

Obec: Kutna Hora

Postovni smérovaci Cislo: 284 01

Stat: CR

Na nabidku podanou po uplynuti lhity pro podani nabidek se pohlizi, jako by nebyla podana. Zadavatel
bezodkladné vyrozumi Gi¢astnika o tom, Ze jeho nabidka byla podana po uplynuti lhiity pro podéni nabidek.

Pokud dodavatel povaZuje ¢ast své nabidky za své obchodni tajemstvi, pro které mé zakonné diivody pro to, aby
nebylo uvefejnéno v souvislosti s povinnosti zadavatele uvefejiovat uzaviené smlouvy na pfedmét plnéni
vefejnych zakazek véetné jejich priloh a dodatki, je povinen takové informace v nabidce oznalit a fadné
odtvodnit pozadavek na jejich neuverejnéni.

7 Obchodni a platebni podminky

Obchodni podminky jsou specifikovany v zévazném navrhu smlouvy, ktery je pfilozen ktéto Vyzvé jako
Priloha €. 4.

Ucastnik pouze doplni pozadované chybgjici udaje (idaje vtextu podbarvené Zzluté znakem (DOPLNI
UCASTNIK/ZHOTOVITEL) v&. pozadovanych piiloh a smlouvu podepsanou osobou opravnénou jednat
jménem ¢&i za ucastnika udini soucasti nabidky jako NAVRH smlouvy. Navrh smlouvy musi po obsahové
strance odpovidat (dajim uvedenym v této vyzvé k podani nabidek a zadavaci dokumentaci véetné pfiloh a




obsahu nabidky ucastnika. Navrh smlouvy je pro Ulastnika zavazny. V pfipadé, ze navrh smlouvy nebude
odpovidat specifikaci v této vyzvé a ostatnim ¢astem nabidky G¢astnika, miZe byt tato skutenost diivodem pro
vyfazeni nabidky a vylouceni Gcastnika z dal$i G¢asti v zadavacim fizeni.

V souladu s ustanovenim § 2 pism. e) zakona &. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve veiejné spravé bude
dodavatel vybrany na zakladé tohoto zadavaciho Fizeni osobou povinnou spoluptisobit pfi vykonu finan¢ni
kontroly.

7.1% Platebni podminky

Provedené dodavky budou zadavatelem hrazeny po jejich provedeni a dodani na zakladé dil¢ich faktur, které
budou vystaveny dle pfedmétu plnéni a které budou spliiovat naleZitosti daiiového dokladu dle platnych obecné
zavaznych pravnich piedpisi. Bude v ni uveden nazev akce "Dodavka kancelafskych potfeb* a ¢islo smlouvy
zadavatele. Souéasti faktury bude soupis provedenych praci véetné ocenéni. Faktura je splatna ve lhit¢ 30
kalendainich dnii od jejiho vystaveni, pfi¢emz musi byt Objednateli doru¢ena alespofi 20 dnii pfed datem
splatnosti za predpokladu, Ze bude vystavena v souladu s platebnimi podminkami a bude splfiovat viechny
uvedené naleZitosti. Pokud faktura nebude vystavena v souladu s platebnimi podminkami nebo nebude spliiovat
pozadované nalezitosti, je zadavatel opravnén fakturu dodavateli vratit. Vracenim pozbyva faktura splatnosti.

Platba bude probihat vyhradné v CZK a rovnéz veskeré cenové udaje budou v této méné.

8 Poskytovini dodateénych informaci, vysvétleni zadavaci dokumentace

Utastnik je opravnén po zadavateli pozadovat pisemné dodateéné informace k zadavacim podminkam. Zadost
musi byt zadavateli dorugena elektronicky nejpozdéji 3 pracovni dny pied uplynutim lhity pro podani nabidek.
Dodateé¢né informace k zadavacim podminkam véetné znéni pozadavku budou odeslany nejpozdéji do 2
pracovnich dnii ode dne doruceni zadosti.

Dodateéné informace mize zadavatel poskytnout i bez predchozi zadosti.
Kontaktni osoba zadavatele/zastupujici osoby: (e-mail: bartuskova.cz )

Zadavatel stanovuje, ze pro pravni jistotu zadavaciho Fizeni musi byt veskera komunikace se zadavatelem
realizovana pouze pisemnou/elektronickou formou (emailem). Jakykoliv jiny zpisob, napf. osobni ¢i telefonické
jednani, je vyloucen.

9 Lhiita pro pod:ini nabidek
Lhiita pro podani nabidek kon¢i dne 28. inora v 16.00.

Zadavaci lhita &ini 60 dnd, tj. lhita, po kterou je u¢astnik vazan celym obsahem nabidky.

10 Vyhrazeni prava a dalSi pozadavky zadavatele
a) Zadavatel si vyhrazuje pravo na zménu, upiesnéni & doplnéni podminek Vyzvy v pribéhu Ihity pro
podani nabidek, popiipadé pravo nevybrat zadného z ucastniki, eventualné zrudit Vyzvu — zadani
zakéazky kdykoliv, a to i bez udani divodu.



g)

h)

Zadavatel si vyhrazuje pravo neuzavrit smlouvu s zaidnym a¢astnikem.

Zadavatel si vyhrazuje pravo jednat o navrhu smlouvy piedlozeném G&astnikem v nabidce. Zadavatel si
je védom, Ze pfi tomto jednani nesmi dojit k poruseni zasad uvedenych v ustanoveni § 6 zakona.

Zadavatel si vyhrazuje pravo pfed rozhodnutim o vybéru nejvhodnéjsi nabidky ovéfit informace a
skute¢nosti deklarované uchaze¢em v jeho nabidce.

Utastnikovi nevznika pravo na Ghradu nékladi spojenych s G&asti v tomto zadavacim fizeni. Zadavatel
nabidky ani jejich ¢asti G¢astnikim nevraci.

Vztahy neupravené touto Vyzvou se fidi zdkonem ¢&. 89/2012 Sb., obcansky zakonik, ve znéni
pozdéjsich predpist.

Zadavatel upozortiuje, ze veskeré ndaje (i¢astnika o jim nabizené cené a podminkach nabidky a obsah

uzaviené smlouvy na plnéni vefejné zakazky mohou byt pfedmétem zvefejnéni ze strany zadavatele za
podminek vyplyvajicich z pfislusnych pravnich piedpisi

Zadavatel upozoriiuje, ze dodavatel je povinen:

zpracovavat osobni udaje pouze pro plnéni vyzvy (v€. pfedani udaji do tietich zemi a mezinarodnim
organizacim); vyjimkou jsou pouze pfipady, kdy jsou urité povinnosti uloZzeny pfimo pravnim
pfedpisem,

zajistit, aby osoby opravnéné zpracovavat osobni (idaje u dodavatele byly zavazany k mlCenlivosti nebo
aby se na né vztahovala zakonna povinnost mléenlivosti,

zajistit, ze dodavatel bude zadavateli bez zbyte¢ného odkladu napomocen pii plnéni jeho povinnosti

v souladu s naiizenim Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 zejména povinnosti ohlaSovat
piipady poruseni zabezpeceni osobnich idaji dozorovému tiadu dle ¢1. 33 nafizeni, povinnosti
oznamovat piipady porudeni zabezpe&eni osobnich udajii subjektu udaji dle ¢l. 34 nafizeni, povinnosti
posoudit vliv na ochranu osobnich Gdaji dle ¢l. 35 nafizeni a povinnosti provadét piedchozi konzultace
dle ¢l. 36 nafizeni, a Ze za timto uc¢elem zajisti nebo piijme vhodna technicka a organizacni opatieni

po ukonéeni vyzvy Fadné naloZit se zpracovavanymi osobnimi tdaji, napt. ze vSechny osobni tdaje
vymaze a vymaze existujici kopie apod.,

Nabidky ani jednotlivé soucasti nabidek ucastniki ¢i vyloucenych ucastniki nebudou vraceny.

Seznam p¥iloh:

e Priloha¢. 1: Kryeci list nabidky
e Priloha¢é. 2: Cestné prohlaseni o splnéni zékladni zpisobilosti
e Ptilohy ¢&. 3: Specifikace-polozkovy rozpocet
e Priloha¢. 4: Navrh ramcové smlouvy
V Kutné Hote dne 14. unora 2019 ‘ o

Jana Sorfova

reditelka pfispévkové organizace



