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Navrh smlouvy 0 vedeni finan¢niho a mzdového ucetnictvi
prispévkové organizace

Clanek I
UCASTNICI SMLOUVY

Ptikaznik:

[DOPLNI UCASTNIK]

zapsany v obchodnim rejstifku vedeném Méstskym soudem [DOPLNI UCASTNIK]
se sidlem [DOPLNI UCASTNIK]

DIC: [DOPLN{ UCASTNIK]

IC: [DOPLNI UCASTNIK]

zastoupeny: [DOPLNI UCASTNIK]

e-mailové adresa: [DOPLNI UCASTNIK]

bankovni spojeni: [DOPLNI UCASTNIK]

(dale jen "ptikaznik™)

Ptikazce:

Domov Kladno - Svermov, poskytovatel socialnich sluzeb

zapsana v obchodnim rejstiiku vedeném: Méstsky soud v Praze, Pr 984
se sidlem Vojtécha Dundra 1032, 273 09 Kladno Svermov

IC: 71234462

zastoupena: Bc. Toma$ Abrham, feditelem

e-mailova adresa: reditel@domovkladno-svermov.cz

(dale jen "piikazce")

uzaviraji dle § 2430 a nasl. zakona ¢. 89/2012Sb., ob&anského zakoniku, tuto smlouvu.

Clanek 11
PREDMET A ROZSAH SMLOUVY

1. Prikaznik se touto smlouvou zavazuje, Ze pro piikazce na jeho ucet zafidi za odménu
(pfedmét smlouvy):

Sluzby mzdové uctarny

- kompletni vypocet mésicnich mezd a odvodi na zéklad¢ zpracovani dochazky zaméstnancti
- ptihlaseni a odhlaSeni zaméstnanct k socidlnimu a zdravotnimu pojisténi
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- komunikace s OSSZ vcetné zpracovani nemocenskych davek

- zastupovani pfi jednanich a kontrolach provadénych OSSZ, FU, UP, ZP

- vystaveni piehledil vymétovacich zakladi na OSSZ, ZP

- tisk vyplatnich pasek

- zpracovani a odeslani prehledu vymétovacich zaklada na OSSZ, ZP, FU

- vypocet zdkonného pojisténi odpovednosti zamestnavatele za Skodu vcetné vypoctu
nahrady ztraty na vydélku pii pracovnim Grazu

- zpracovani sestavy nemocenskych davek dle jednotlivych zaméstnanci

- zpracovani sestavy srazek a exekuci dle jednotlivych zaméstnanct véetné komunikace
s exekutorskymi utfady

- zpracovani sestavy Cerpani dovolené

- zpracovani rekapitulace mezd vcetné vyplatnich mist

- vypracovani, vedeni a odesilani eviden¢niho listu dichodového pojisténi

- zpracovani mzdovych listi

- vypracovani potvrzeni o piijmech

- zpracovani ro¢niho vyuctovani dani za zaméstnance dle dokladt

- administrativni tkony spojené se vznikem a ukon€enim pracovniho poméru vcetné
dohod, tkony spojené se zménami pracovnich smluv a platovych postupti

- zpracovani sestavy pro odvod do FKSP

- zpracovani sestavy zaméstnadvani osob zdravotné postizenych

Sluzby financni uctarny

- uctovani podle vypisu z banky o stavu a pohybu finan¢nich prostfedkt na bankovnich
uctech organizace a kontrola bankovnich ziistatka

- podle platnych zékont, vyhlasek a uctového rozvrhu Gctovani 0 nakladech, vynosech,
piijmech, vydajich, o rezervnim fondu, FKSP, fondu reprodukce a pohybech na depozitnim
uctu uzivatelit/ ulozky, pozustalosti, aj./, podrozvahovych uctech

- zpracovani u¢tového rozvrhu na zakladé smérné uctové osnovy

- uctovani o mzdach, pokladnach, skladech, ceninach, vkladnich knizkach, vécnych
depozitech

- m&si¢ni kontrola vybranych uéti s organizaci

- zadani rozpo¢tu do programu na zakladé podkladu od organizace. Rozpocet je soucasti
mésicnich rozborovych sestav, které slouzi pro naslednou fidici kontrolu.

- 1 x za &tvrtleti elektronické odeslani firmé MUZO a veskeré kontroly s tim souvisejici

- evidence stavt a pohybt dlouhodobého majetku a ¢tvrtletni vypocet vyse odpisi a prevod
finan¢nich prostiedkt

- po zpracovani mésicni zaverky jsou organizaci piedany v elektronické podobé sestavy:
mésicni pohyby na nadkladovych a vynosovych uctech, rozvaha, vykaz zisku a ztraty, ptiloha,
rozbory nakladi a vynosii podle jednotlivych ndkladovych a vynosovych ¢t véetné plnéni
rozpoc¢tu/ nacitany od zacatku roku / a podle jednotlivych druhil sluZeb, cerpani statni dotace,
apod. Na vyzadani odesila napf. stav fondd, aj. sestavy

- elektronicky mési¢ni povinné sestavy: rozvaha, vykaz zisku a ztraty a pfilohy, hlavni knihy
a deniky



priloha ¢.7

- zpracovani dokladové inventury u vybranych ucta dle dohody a spoluprace pii inventurach
majetku / kontrolni sestavy, podklady pro inventarizaci dlouhodobého majetku

- zpracovani ro¢ni ucetni zavérky vcetné vsech rocnich zavérkovych praci tykajicich se
Ugetnictvi

- Zajisténi platebniho styku prostfednictvim internetového bankovnictvi KB — Profibanka

2. Prikaznik bude piikazce zastupovat pii jednanich se spravou socialniho zabezpeceni,
zdravotnimi pojistovnami, véetné kontrol jimi provadénych.

Z dtivodu zajisténi platebniho styku je nutné ptredani prvotnich ucetnich dokladii minimalné
lkrat tydné osobné. V piipadé dojezdové vzdalenosti k ptikaznikovi vétsi nez 10 km, se
zavazuje piikaznik k vyzvedavani prvotnich ucetnich dokladi 1krat tydné v misté sidla
ptikazce na vlastni naklady.

Clanek 111
FORMA, MiSTO PLNENi SMLOUVY

1. Zpracovani prvotnich tcetnich dokladti a ostatni ¢innosti dle €l. II provani piikaznik v
misté kancelare své firmy.

2. Piikazce umozni ptikaznikovi ptistup k veSkerym dokladim, které se vazi k jeho ¢innosti
a maji, nebo dle nazoru piikaznika mohou mit vliv na plnéni predmétu této smlouvy.

Clanek IV
PRAVA A POVINNOSTI PRIKAZNIKA

1. Piikaznik je povinen pii plnéni pfedmétu smlouvy dle ¢l. II upozornit piikazce
neprodlené na nedostatky v dokladech piikazcem piedloZzenych a na ziejmou nevhodnost
jeho ptikazti a pokynl. V piipadé, ze piikazce i1 pfes upozornéni piikaznika na splnéni
piikazii nebo pokynt trva, neodpovida ptikaznik za Skodu takto vzniklou.

2. Od pokynt ptikazce se mize pfikaznik odchylit, pokud je to nezbytné v zajmu piikazce a
pokud nemtize v¢as obdrzet jeho souhlas.

3. Pfikaznik mé& pravo odmitnout poskytovani takovych sluzeb, které by zpiisobem
poskytovani nebo svymi disledky vedly k poruSeni vSeobecné zavaznych pravnich
ptedpist, ptipadné by vybofovaly z mezi dobrych mravi.

4. Ptikaznik je povinen ozndmit piikazci vSechny okolnosti, které zjistil pfi zafizovani
zaleZitosti pro piikazce a jez mohou mit vliv na zménu pokynl piikazce. Ptikaznik se
zavazuje prub&zné informovat piikazce o pribéhu vyfizovani zéleZitosti podle této
smlouvy, a to zpravidla pisemné nebo pfi osobnich schiizkach.
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5. Prikaznik mé& pravo ponechat si kopii danovych pfiznani a ostatnich nezbytnych
materialil ptikazce (v kopiich) pro svou potfebu. Piikaznik je povinen ptedat ptikazci bez
zbyte¢ného odkladu véci, které od ného prevzal pfi vyfizovani zéalezitosti podle této
smlouvy. Uéetni doklady budou uloZeny v misté vykonu ¢innosti piikaznika s tim, Ze jejich
vlastnikem zlstava prikazce. Ptikaznik se zavazuje umoznit ptikazci ptistup k dokladim.
V piipadé€ ukonceni této smlouvy ptikaznik vrati neprodlené doklady ptikazci.

6. Piikaznik je povinen plnit dal$i dohodnuté Cinnosti, a dostavovat se na schiizky v
dohodnutych terminech a vcas.

7. Ptikaznik se zavazuje postupovat v jednotlivych oblastech pti provadéni Cinnosti, které
jsou predmétem této smlouvy, s odbornou pé¢i a dodrzovat terminy a lhlty stanovené
ptisluSnymi pravnimi piedpisy. Ptikaznik odpovida piikazci za kazdou ptipadnou Skodu,

ktera mu vznikne zavinénim piikaznika v souvislosti s plnénim této smlouvy.

8. Prikaznik je povinen zachovavat mlcenlivost o cinnosti ptikazce vuc¢i fyzickym i
pravnickym osobam, a to 1 po ukonceni ¢innosti, kterd je predmétem této smlouvy. Tato
povinnost vSak neplati vii¢i kompetentnim statnim organim.

9. Prikaznik je povinen postupovat pii zafizovani zalezitosti podle této smlouvy s odbornou
péc€i a chranit zajmy piikazce.

Clanek V
PRAVA A POVINNOSTI PRIKAZCE

1. Prikazce se zavazuje vytvoftit piikaznikovi vhodné podminky odpovidajici pro vykon
¢innosti.

2. Prikazce se zavazuje po celou dobu trvani této smlouvy poskytovat piikaznikovi
potiebnou soucinnost a vSechny potfebné informace k zajisténi Cinnosti podle ¢l. II této
smlouvy.

3. Piikazce je povinen zabezpecit kontrolu vécné a formalni spravnosti ucetnich doklada z
hlediska zdkona o Ucetnictvi a zdkona o DPH a jednoznacné urceni Gcelu ucetni operace.
Ptikazce odpovida za vylouceni duplicity predanych doklada.

4. Piikazce je povinen piedat ¢i zpfistupnit piikaznikovi vzdy k 7. dni kazdého kalendainiho
mésice, ptipadné v jiném dohodnutém terminu, veskeré doklady, pisemnosti a informace, jez
maji, mély, budou mit, mohly mit, nebo mohou mit néjaky vztah k pfedmétu této smlouvy za
uplynuly kalendaini mésic. V ptipadé, Ze v dodanych podkladech budou zjistény
nesrovnalosti ¢i budou nelplné, je ptikazce povinen neprodlené odstranit tyto piekazky,
nebude-li dohodnuto jinak. Soucasné se piikazce zavazuje, ze nezaml¢i zadné informace
tykajici se pfedmeétu této smlouvy.
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5. Prikazce je povinen veskeré podklady dle odst. 3 ¢l III pfedavat ¢i zptistupiiovat
ptikaznikovi po celou dobu platnosti této smlouvy.

6. Pozaduje-li ptikazce od piikaznika vyjadieni ¢i stanovisko ke slozitéjsi problematice dle
této smlouvy zpracovat pisemné, ptikaznik jej zpracuje pouze za piedpokladu, ze dotaz
bude formulovan téz pisemné s prilozenim potiebnych ptiloh pro potieby piikaznika, a to
nejméné dva tydny predem.

7. Piikazce je povinen zachovavat ml¢enlivost o vSech skute¢nostech, informacich, radach,
pokynech a doporucenich, o nichZ se v souvislosti s plnénim této smlouvy dozvédél a to 1
po skonceni této smlouvy. Zejména piikazce nesmi sdélovat tfetim osobam, bez
piredchoziho souhlasu ptikaznika, udaje o obsahu rad, které mu jsou piikaznikem
poskytovany. Toto plati 1 po skonCeni platnosti této smlouvy.

8. Prikazce je povinen uhradit piikaznikovi $kodu, ktera v disledku poruseni povinnosti
ptikazce dle ustanoveni predchoziho bodu této smlouvy piikaznikovi vznikla.

9. Piikazce je povinen ve stanovenych lhutach odstranit nedostatky, omyly a nespravnosti v
predlozenych podkladech, na které byl piikaznikem upozornén, a predat je vcas
ptikaznikovi ke kontrole a ke zpracovani.

10. Piikazce je povinen plnit dal$i dohodnuté ¢innosti, dodavat podklady a informace a
dostavovat se na schiizky v dohodnutych terminech a vcas.

11. Piikazce se zavazuje informovat piikaznika o zahajeni, prib&éhu a vysledku danové
kontroly souvisejici s ptiznanimi podanymi na zakladé této smlouvy a ptedat piikaznikovi
kopie kontrolnich protokoli a rozhodnuti spravce dané ve véci uvedeného danového
ptiznani, pokud se nebude piikaznik takové kontroly 0castnit, popf. zastupovat pii ni
piikazce.

12. Ptikazce mize do péti dntli po predani zauctovanych doklada uplatnit reklamaci tykajici
se nekompletnosti zauctovani nebo chybné¢ zatctovanych castek predanych ucetnich
dokladl. Toto se netyka spravnosti zaictovani na piislusnd ucetni konta nebo piislusné
ucetni operace pokud informace a podklady ze strany piikaznika byly spravné.

13. Piikazce zplnomocni vybrané zaméstnance piikaznika pro bankovni bezhotovostni
platebni styk autorizaci osobniho certifikdtu v Bance pro aplikaci Profibanka.

14. Prikazce se zavazuje uCinit vSechny nezbytné kroky, pfedevS§im v oblasti svého
vnitiniho kontrolniho systému tak, aby zabranil a ptedeSel ptfipadnym umyslnym 1
neumyslnym pochybenim na stran¢ Piikaznika pii provadéni bezhotovostniho platebniho
styku.
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Clanek VI
VYMEZENI ODPOVEDNOSTI

1. Ptikaznik neodpovida ani neruc¢i za pravost, spravnost a pravdivost dokladl, které mu
poskytl piikazce.

2. Prikazce odpovida za vécnost, spravnost, pravdivost, v€asnost a uplnost veskerych
dokladi a pisemnosti, které piikaznikovi predd, ¢i se kterymi ho seznami. Prikazce
odpovida za vécnost, spravnost, pravdivost, v€asnost a uplnost veskerych informaci, které
piikaznikovi sdéli. Ptikazce odpovidd za Skodu, kterda mu vznikne vinou zatajeni,
nespravnosti ¢i neuplnosti dokladi a pisemnosti, které piikaznikovi ptfedal. Ptikazce
odpovida za Skodu i1 v tom ptipad¢€, kdy sice doklad ptikaznikovi ptedal, ale opozdéné.
Ptikazce odpovida za vylouceni duplicity ucetnich dokladt a ucetnich operaci.

3. Prikaznik neodpovida ani neruci za zdkonnost postupti a obchodnich aktivit ptikazce.

4. Piikaznik neodpovidd ani neruci za vcCasnost a spravnost placeni dani a pojistného
ptikazcem.

5. Piikaznik neodpovida za Skodu vzniklou z divodu opozdéného podani piiznani, pokud
piikazce vEas ptiznani nepodepsal a nepodat piislusnému finanénimu afadu (viz vyse).

Clanek VII
ODMENA, PLACENI, SMLUVNI POKUTY

1. Prikazce se zavazuje platit piikaznikovi za ¢innost poskytovanou mu piikaznikem dle
této smlouvy mésiéni pausél za zpracovani uéetnictvi [DOPLNI UCASTNIK] K¢& bez DPH,
tj. [DOPLNI UCASTNIK] K& bez DPH za celou dobu plnéni zakazky.

2. Pausalni cena uvedena v pfedchozim odstavci tohoto ¢lanku je dohodnuta pro obsah
¢innosti ptikaznika pro ptikazce specifikovany v ¢l. Il smlouvy v rozsahu

- maximaln€ 20.000 ucetnich radkt ro¢ne,

- maximaln¢ do 65 zaméstnanct piikazce.

Jakmile ptikaznik zjisti prekroceni uvedenych limitd (nebo nékterého z nich), ptedlozi
ptikazci dodatek k této smlouveé zohlednujici navySeni praci piikaznika pro piikazce.
Ptikazce je povinen uzaviit pfislusny dodatek do 30 dnii od jeho ptedlozeni. Nedojde-li
v uvedené lhaté k uzavieni dodatku, ma piikaznik pravo od této smlouvy odstoupit. Totéz
plati, dojde-li k navySeni ceny za pouzivani software, zvysi se o prokazané navyseni ceny
software 1 mesi¢ni pausal dle ¢L. I shora.

3. V pausalni odméné€ jsou zahrnuty vSechny bézné reZijni ndklady piikaznika, zejména
administrativni prace, poplatky spojim, vyuZivani vypocetni techniky, software,
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informacnich databazi, pojisténi, odborné publikace, Skoleni ptikaznika apod. V odméné
jsou dale zahrnuty i odmény zastupce a pracovnikd piikaznika a cena subdodavek.

4. V pausalni odméné neni zahrnuta nahrada spravnich a jinych poplatki, cestovni vydaje
vyzadanych cest mimo katastr sidla pfikaznika (8,- K& za 1 km), tlumoceni, pieklady a
nahrady, které v piipadé vzniku budou piikazcem proplaceny piikaznikovi v prokazané
vysi, a to za predpokladu jejich ucelného vynaloZeni. V pausalni odméné¢ dale nejsou
zahrnuty vydaje Gceln¢ vynalozené piikaznikem na potizeni nového software nebo nové
soucasti software napf. v dusledku zmény zékona, novych pozadavkl piikazce
(vypracovani pomocného analytického prehledu apod.).

5. V piipad€ rozsifeni okruhu problematiky nad ramec dle odst. 1 ¢l II této smlouvy,
zejména roz§ifeni rozsahu konzultaci, se ptikazce zavazuje zaplatit ptikaznikovi odménu ve
vysi [DOPLNI UCASTNIK] K¢& bez DPH za kazdou zapo&atou hodinu prace.

6. Vydaje uceln€ vynalozené pii poskytovani poradenstvi dle ¢l. II, pausalni odménu a dalsi
odmény bude piikaznik Uctovat samostatnym danovym dokladem (fakturou). Ke vSem
odménam dle této smlouvy se piipocitava dail z ptidané hodnoty (DPH) podle platné sazby,
kterou je piikazce povinen uhradit.

7. Odména je splatna na ucet piikaznika uvedeny v zahlavi této smlouvy do deseti dnti od
vystaveni fadného danového dokladu (faktury), neni-li dohodnuto jinak.

8. Piikaznik je povinen uvést na danovém dokladu kromé sjednané pausalni Castky i
jednotlivé dalsi polozky uctované nad ramec rozsahu a dalsi uctované nahrady. Rozsah a
vysi uctovanych castek je prikazce opravnén reklamovat pisemné do 30 dnli od vystaveni
danového dokladu. Uplatnénim reklamace se neméni splatnost vyuctovani.

9. Pii bezhotovostnich platbach se pro ucely této smlouvy zaplacenim rozumi ptfipsani
prislusné ¢astky ve prospéch uctu piijemce, a to pod variabilnim symbolem, kterym je Cislo
datiového dokladu.

10. Je-li ptikazce v prodleni s placenim (i zaloh), dohodli Gcastnici pravo ptikaznika
pozadovat po ptikazci zaplaceni smluvni pokuty ve vysi 0,3 % z dluzné castky za kazdy
zapocaty den prodleni. Smluvni pokuta je splatnd na pozddani a jejim zaplacenim neni
dotéeno pravo piikaznika na ndhradu Skody a zdkonné troky z prodleni.

11. Pokud bude ptikazce pozadovat prodlouzit termin pro podani danového ptiznani k dani
z ptijml pravnickych osob, bude toto feseno samostatnou smlouvou s dafiovym poradcem.
Clanek VI

DORUCOVANI

1. Smluvni strany si dohodly zpiisob dorucovani osobné, postou, elektronickou postou.
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2. Pisemnost se povazuje dle ujednani stran za dorucenou:

- byla-1i zaslana doporucenou postou na adresu uvedenou v zahlavi této smlouvy,
popiipadé jako sidlo ¢i misto podnikéni piikazce ¢i prikaznika Vv pfislusSném
rejstiiku, a to nejpozdéji tfetim pracovnim dnem po piedani na postu,

- byla-li zaslana e-mailem na adresu uvedenou v zahlavi této smlouvy, nejpozdéji
druhy pracovni den po jejim odeslani.

Clanek IX
DOBA TRVANI SMLOUVY

1. Tato smlouva se uzavira na dobu urc¢itou od 1. 1. 2019 do 31. 12. 2022.

2. Smlouvu lze ukon¢it bud’ dohodou, nebo vypovédi i bez uvedeni divodu s tfimési¢ni
vypovédni lhiitou. Vypovédni lhita pocina bézet od prvniho dne kalendarniho meésice
nasledujictho po doru€eni pisemné vypovédi druhé smluvni strané. Po dobu béhu
vypovédni doby se vzadjemna prava a povinnosti fidi plné€ touto smlouvou.

3. Porusi-1li jedna smluvni strana hrubé své povinnosti stanovené ji touto smlouvou, je druha
smluvni strana opravnéna od této smlouvy odstoupit. Odstoupeni je u¢inné dnem, kdy je
doru¢eno druhé smluvni stran€. Za hrubé poruSeni povinnosti ze strany piikazce je
povazovanO napi. opakované (vice nez dvakrat po sob&) prodleni delsi nez 14dnu se
zaplacenim uhrady mandatéii za ¢innost podle této smlouvy.

4. Vsechna oznameni o odstoupeni od smlouvy nebo vypovédi musi byt u¢inéna pisemng,
podepsana osobou opravnénou jednat za danou smluvni stranu a doruc¢ena druhé strané
doporucenym dopisem nebo osobné proti potvrzeni o piijeti pisemnosti.

5. Ve vSech ptipadech ukonceni smlouvy je piikaznik povinen pisemné upozornit piikazce

na opatieni potfebna k tomu, aby se zabranilo vzniku Skody bezprostfedn¢ hrozici ptikazci
nedokoncenim ¢innosti souvisejici se zafizovanim zalezitosti podle této smlouvy.

Clanek X
ZAVERECNA UJEDNAN{
1. Prava a povinnosti neupravena touto smlouvou se tidi pfisluSnymi pravnimi piedpisy.

2. Smlouvu lze ménit ¢i upravovat pouze pisemnymi dodatky podepsanymi ob&ma
smluvnimi stranami.

3. Smlouva nabyva platnosti okamZikem jejiho podpisu obéma smluvnimi stranami a
ucinnosti dnem 1. 1. 2019.
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4. Ucastnici prohlaSuji, ze smlouvu piecetli, s jejim obsahem souhlasi, coz stvrzuji
vlastnoru¢nimi podpisy.

5. Smlouva je vyhotovena ve dvou vyhotovenich s platnosti originalu. Kazda smluvni
strana obdrzi po jednom vyhotoveni.

V [DOPLN{ UCASTNIK] dne [DOPLNI UCASTNIK] Ve Kladné dne ...................
[DOPLNI UCASTNIK]. Bc. Tomas Abrham, feditel
ptikaznik piikazce



