ZADAVACIi DOKUMENTACE

Zadavatel:
Prispévkova organizace Stredoceského kraje

Dam déti a mladeze ,,Na Vystavisti“, Mlada Boleslav, Husova 201

MLIDEZE,,
HA VPSTAVIST!
MLAPA BOLESIAY

vefejna zakazka malého rozsahu s nazvem

POSKYTOVANI UCETNICH SLUZEB - zpracovavani kompletni mzdové agendy

zadavana mimo rezim zakona €. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek

(dale jen ,zakon")



1. OBECNE INFORMACE O VEREJNE ZAKAZCE

11 Informace o zadavateli

1.1.1 Zadavatel

Nazev: Dum déti a mladeze ,Na Vystavisti“, Mlada Boleslav, Husova 201
Sidlo: Husova 201, 293 01 Mlada Boleslav

ICO: 00873373

Osoba opravnéna jednat za _
Alena Holikova, reditelka PO
zadavatele:

(dale jen ,Zadavatel®)

Email: alena.holikova@ddm-mb.cz
Tel.: 326 323 281, 724 985 147
1.2 Zakladni informace o vefejné zakazce

1.2.1 Poptavkové fizeni
Vefejnd zakazka s nazvem Poskytovani uéetnich sluzeb — zpracovavani kompletni
mzdové agendy je vefejnou zakazkou malého rozsahu na dodavku sluzeb (dale jen ,Verejna

zakazka").

1.2.2  Ugel Vefejné zakazky
Ugelem Vefejné zakazky je uzavieni smlouvy na plnéni Vefejné zakazky s jednim vybranym
dodavatelem, na jejimz zakladé budou pro Zadavatele provadény u€etni prace — zpracovani

mzdové agendy.

1.2.3 Predmét plnéni Verejné zakazky
Pfedmétem plnéni Vefejné zakazky je kompletni zpracovavani mezd, véetné vsech

zakonnych vystup.

1.2.4  Klasifikace predmétu Verejné zakazky
Kéd CPV Popis CPV
66133000-1 Zpracovatelské a zucCtovaci sluzby

1.2.5 Doba pInéni
Smlouva na pInéni Vefejné zakazky bude uzaviena bezodkladné po vybéru nejvhodné;si

nabidky, doba plnéni je stanovena od 1. 1. 2019.



1.2.6 Zavaznost pozadavkl zadavatele

Informace a udaje uvedené v jednotlivych Castech této zadavaci dokumentace a v jejich
pfilohach vymezuji zavazné poZadavky Zadavatele na pInéni této Vefejné zakazky, neni-li
uvedeno jinak. Tyto pozadavky jsou ucastnici povinni plné a bezvyhradné dodrzet pfi
zpracovani své nabidky. Nedodrzeni zavaznych poZadavku Zadavatele bude povazovano za
nesplnéni zadavacich podminek, jehoz nasledkem muze byt vyloueni ucCastnika

Z poptavkového fizeni.

2. ZPUSOB ZPRACOVANI NABIDKOVE CENY
2.1 Zakladni pozadavky zadavatele
Ugastnik stanovi nabidkovou cenu za fadné a véasné splnéni predmétu Verejné zakazky, na
jejiz plnéni podava nabidku.
Nabidkova cena bude zpracovana v polozkovém rozpoctu — viz pfiloha. Nabidkova cena i
ocenéni jednotlivych polozek polozkovém rozpoétu budou uvedeny v ¢eskych korunach.
Nabidkova cena bude zpracovana v nasledujicim c¢lenéni:

e Cenav K¢ bez DPH

e Sazba DPHvV %

e Cenav K¢ v&etné DPH
Zadavatel vyslovné upozoriiuje ucastniky, Ze vSechny jednotlivé polozky polozkového
rozpoctu jsou povinni ocenit tak, aby beze zbytku naplfiovaly standardy.
Kazda jednotkova cena uvedena v polozkovém rozpoCtu musi obsahovat veskeré naklady
uCastnika na fadné pInéni té Casti Vefejné zakazky, za jejiz realizaci je pfisluSna jednotkova
cena uvedena, v¢. sluZzeb, dopravy, materialu apod. Zadavatel nepfipousti tzv. rozpousténi
jednotkovych cen do ostatnich slozek ceny. Ocenény polozkovy rozpo€et podepsany osobou

opravnénou zastupovat u€astnika bude nedilnou soucasti nabidky.

3. ZPUSOB HODNOCENI NABIDEK

3.1 Kritéria hodnoceni

V ramci posouzeni splnéni podminek ucasti v poptavkovém fizeni bude Zadavatelem
posouzeno, zda nabidka ucCastnika splnuje vSechny podminky ucasti v poptavkovém fizeni
stanovené Zadavatelem v této zadavaci dokumentaci.

Zakladnimi kritérii pro hodnoceni nabidek je ekonomicka vyhodnost nabidky ve smyslu § 114
odst. 1 zadkona + reference. Hodnoceni ekonomické vyhodnosti nabidek bude provedeno
Jako ekonomicky nejvyhodnéjsi bude vyhodnocena takova nabidkova cena, ktera bude nizsi
oproti nabidkovym cenam ostatnich ucastniku.

Hodnocena bude celkova vySe nabidkové cena v K¢ s DPH.
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4, DALSi POZADAVKY ZADAVATELE

4.1 Obchodni tajemstvi

Zadavatel pozaduje, aby ucastnik, v pfipadé, Ze povaZuje ¢ast své nabidky za své obchodni
tajemstvi, pro které ma zakonné dlvody pro to, aby nebylo uvefejnéno v souvislosti s
povinnosti Zadavatele uvefejiiovat uzaviené smlouvy na predmét plnéni Vefejnych zakazek
vCetné jejich pfiloh a dodatkl, takové informace v nabidce oznacil a fadné oddvodnil

pozadavek na jejich neuvefejnéni.

5. POZADAVKY NA ZPRACOVANI NABIDEK

5.1 Podani nabidky v listinné podobé

Nabidky na Vefejnou zakazku se podavaji pisemné v listinné podobé osobné nebo postou
v uzaviené obalce opatfené na uzavienich razitkem €i podpisem osoby opravnéné jednat za
ucastnika a oznaCené ,Vefejna zakazka — Poskytovani uc€etnich sluzeb — zpracovavani
kompletni mzdové agendy — neotevirat®, na které musi byt uvedena adresa, na niZ je mozné

vyrozumét ucastnika o tom, ze jeho nabidka byla podana po uplynuti Ihtty pro podani nabidek.

5.2 Jazyk nabidky

Nabidka musi byt zpracovana ve vSech svych ¢astech v Ceském jazyce.

6. LHUTA PRO PODANI NABIDEK A OTEVIRANI NABIDEK

6.1 Lhita a misto pro podani nabidek

Adresa pro podani nabidky:

Firma: DUm déti a mladeze ,Na Vystavisti“, Mlada Boleslav, Husova 201
Adresa: Husova 201/19, 293 01 Mlada Boleslav

Ufedni hodiny podatelny: Po — P4 08.00 — 14.00 hodin

Lhata pro podani nabidek konéi dne 13. 12. 2018 ve 14.00 hodin.

6.2 Otevirani nabidek

Otevirani nabidek je nevefejné.

7. PRAVA A VYHRADY ZADAVATELE

Zadavatel nehradi naklady spojené se zpracovanim nabidek ucastniki a s ucCasti
v poptavkovém fizeni.

Zadavatel si vyhrazuje pravo toto poptavkové fizeni kdykoli az do uzavieni smlouvy zrusit,

popfipadé odmitnout vSechny predlozené nabidky, a to i bez udani divodu.



8. SEZNAM PRILOH ZADAVACi DOKUMENTACE
Nedilnou soucasti této zadavaci dokumentace jsou nasledujici pfilohy:

Pfiloha €. 1 PoloZkovy rozpocet

Za DUm déti a mladeze ,Na Vystavisti“, Mlada Boleslav, Husova 201, dne 4. 12. 2018

Alena Holikova

feditelka

Digitalné podepsal
Alena gnaine podep

Alena Holikova
7 Datum: 2018.12.04

Holikova 15:40:23 +01'00"
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