VYZVA A ZADAVACI DOKUMENTACE

Zadavatel:
Muzeum Mladoboleslavska, p.o.
se sidlem Staroméstské nameésti 1, 293 01 Mlada Boleslav
ICO: 00353639

vefejna zakazka malého rozsahu s nazvem

,Poskytovani ekonomickych sluzeb a zajisténi finanéniho
a mzdového ucetnictvi“

zadavana mimo rezim zakona ¢. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek (dale jen

,Zakon")
1. OBECNE INFORMACE O VEREJNE ZAKAZCE
1.1 Informace o zadavateli
1.1.1 Zadavatel
Nazev: Muzeum Mladoboleslavska, p.o.
Sidlo: Staroméstské namésti 1, 293 01 Mlada Boleslav
ICO: 00353639
Profil zadavatele: https://zakazky.kr-stredocesky.cz/profile display 12.html

Osoba opravnéna jednat za

Mgr. Katefina Jenickova, feditelka
zadavatele:

Kontaktni osoba k verejné

. Mgr. Katefina JeniCkova
zakazce:

(dale jen ,Zadavatel”)
1.2 Zakladni informace o vefejné zakazce

1.2.1  Vybérové fizeni

Vefejna zakazka s nazvem ,Poskytovani ekonomickych sluzeb a zajiSténi finanéniho a
mzdového ucetnictvi je vefejnou zakazkou malého rozsahu na sluzby (dale jen ,Vefejna
Zakazka"®).
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Vefejna zakazka je v souladu s § 31 zakona zadavana mimo rezim zakona. Obsahuje-li tato
zadavaci dokumentace odkaz na zakon, pouZije se prislusné ustanoveni zakona analogicky.
To v8ak neznamenad, Ze Zadavatel zadava Vefejnou zakazku v rezimu Zakona.

Zakazka je zvefejnéna v certifikovaném elektronickém nastroji E-ZAK, ktery je dostupny na
https://zakazky.kr-stredocesky.cz/.

1.2.2  Uéel Verejné zakazky

Ugelem Vefejné zakazky je uzavieni smlouvy na plnéni VeFejné zakazky s jednim vybranym
dodavatelem, na jejimz zakladé budou pro Zadavatele sluzby.

1.2.3 Predmét pIlnéni Verejné zakazky

Pfedmétem pInéni Vefejné zakazky je

Sluzby finanéni ucétarny

- udtovani podle vypisu z banky o stavu a pohybu finan¢nich prostfedk( na bankovnich

uctech organizace a kontrola bankovnich zustatku,

- podle platnych zakond, vyhlasek a uétového rozvrhu uétuje o nakladech, vynosech,
pfijmech, vydajich, o rezervnim fondu, a jinych fondech, podrozvahovych uétech,

- uctovy rozvrh rozpracovava na zakladé smérné uctoveé osnovy a v souladu s pokyny
zfizovatele objednatele,

- udtuje o mzdach, pokladnach, skladech, ceninach

- mésicné provadi kontrolu vybranych uétd s organizaci,

- zadava rozpoCet do uc€etniho programu na zakladé podkladd od organizace,

organizace pfipadné poskytne program/aplikaci pro zpracovani ucetnictvi (Fenix)

- zajiStuje zpracovani mésicni ucetni zavérky na zakladé doslych podkladu,

- eviduje stavy a pohyby dlouhodobého majetku a mési¢né provadi vypocet vysSe odpisl

a prevod finanénich prostredk( zfizovateli,

- zpracovava Ctvrtletni zavérky véetné rlznych statistik a vykazl dle pokynt Objednatele

a zajistuje jejich predani do CSUIS,

- elektronicky mési¢ni povinné sestavy: rozvaha, vykaz zisku a ztraty a pfilohy, hlavni

knihy a deniky, v€etné jejich ¢lenéni dle jednotlivych ucelovych znakl apod.,

- zpracovava dokladovou inventuru u vybranych ucétd dle dohody a spolupracuje pfi

inventurach majetku (kontrolni sestavy, podklady pro inventarizaci dlouhodobého
majetku),

- zpracovava rocni ucetni zavérku vcetné vSech roCnich zavérkovych praci tykajicich se

ucetnictvi,

- zpracovava ro¢niho vyuétovani dani za Objednatele dle dokladd

- spoluprace pfi mésicnich, Ctvrtletnich a ro¢nich zavérkovych pracich,
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zajisténi funkce hlavni u&etni v ramci vnitini finanéni kontroly, vcéetné urceni
zastupitelnosti

podili se na vnitfni finanéni kontrole prostfednictvim elektronického nastroje Croseus,

zpracovava dokladové inventury a inventarizace majetku, zavazku, pohledavek atd.,

pocet pfijatych faktur ro€né: maximalné 600
pocCet vydanych faktur roéné: maximalné 70
pocet pokladnich dokladd roéné: maximalné 3000

zpracovani vykaznictvi v aplikaci PAP

Sluzby ekonomické

metodické a organizacni vedeni ekonomického useku organizace,

koordinace ekonomickych a Uéetnich €innosti,

nastaveni a dohled nad vnitinim systémem finanéni kontroly,

spravné nastaveni a kontrola ¢erpani a tvorby penéznich fondl organizace,

kontrola ¢erpani mzdovych a provoznich prostfedki organizace,

zpracovani_veskerych ekonomickych agend dle zadani Zfizovatele — zejména

sestavovani rozpoctll, rozbor( hospodareni a dalSich vykazl dle zadani,

podavani pravidelnych finanénich rozboru vedeni organizace,

sestavovani potifebnych statistickych vykazd, vyro¢nich zprav dle pokynt Objednatele

pravidelna kontrola u€etnictvi, dodrzovani finan¢niho planu, jeho sestaveni a kontrola

dodrzovani,

revize stavajicich procesu vedeni a kontroly, zpracovani ekonomickych agend a

implementace napravnych opatfeni,

revize vnitfnich smérnic organizace, jejich aktualizace a tvorba novych,

podpora pfi u¢tovani a dotacnich programech,

metodicky dohled pfi inventarizaci,

dohled a metodické vedeni vnitini finanéni kontroly v organizaci podle platné

legislativy,

evidence obdrZzenych finanénich prostiedkd (od obdrzeni az po jejich kone¢né

vyuctovani),

pravidelna kontrola u€etnictvi, dodrzovani finanéniho planu, jeho sestaveni a kontrola

dodrZovani,

podpora pfi Uétovani a dotaénich programech,

spoluprace pfi mésiénich, étvrtletnich a ro€nich zavérkovych pracich, napf. odesilani
MUZO,

Sluzby mzdové uétarny

kompletni vypocet mési¢nich mezd a odvodu na zakladé zpracované dochazky

zaméstnancu, provadéni srazek z mezd (napf. pujcky, pojisténi a spofeni)

Strana 3



prihlaseni a odhlaseni zaméstnancl k socialnimu a zdravotnimu pojisténi,

zasilani vyplatnich pasek zaméstnancum Objednatele elektronicky emailem,

kontrola platovych postupu,

komunikace s OSSZ v€etné zpracovani nemocenskych davek, v&etné zpracovani

nemocenskych davek (v€. podplr¢i doby, matefské dovolené a uslého vydélku)

komunikace s exekutorskymi Urady,

zastupovani pfi jednénich a kontrolach provadénych 0SSz, FU, UP, ZP,

zpracovani a odeslani prehledu vyméfovacich zakladi na OSSZ, ZP, FU,

vypocet zakonného pojisténi odpovédnosti zaméstnavatele za Skodu véetné vypoctu

nahrady ztraty na vydélku pfi pracovnim urazu,

zpracovani sestav:

- nemocenskych davek dle jednotlivych zaméstnancd,

- srazek a exekuci dle jednotlivych zaméstnancu vEetné komunikace,
- Cerpani dovolené

- pro odvod do FKSP

- zameéstnavani osob zdravotné postizenych,

zpracovani rekapitulace mezd v€etné vyplatnich mist,

vypracovani, vedeni a odesilani evidenéniho listu dichodového pojisténi,

zpracovani mzdovych listd,

vypracovani potvrzeni o pfijmech,

zpracovani ro¢niho vyuctovani dani za zaméstnance dle dokladu,

administrativni ukony spojené se vznikem a ukonéenim pracovniho poméru véetné,

dohod, ukony spojené se zménami pracovnich smluv a platovych postupu,

jiné mzdové vykazy dle pozadavku,

ro¢ni vykaznictvi nahradniho plnéni

evidence pfispévkl zaméstnavatele na penzijni pfipojisténi

vyhotoveni podkladd pro rozborovou €innost ve formé sestav (v€etné sestav za

hlavni ¢innost, hospodarskou &innost a jiné zdroje).

zpracovani povinnych statistik pfedevSim P2-04

Objednatel pfipadné poskytne Dodavateli pfistup do programu MRP

Poget zaméstnanc(i PO: cca 24 — 28 stalych zaméstnanc(i; 45 zaméstnancd na DPP/DPC

DalSi pozadavky:

Dodavatel se zavazuje mit k dispozici pracovnika s pracovni dobou 8:00-15:00 hod

kazdy pracovni den.

Dodavatel zajisti osobni pfitomnost zaméstnance v sidle objednavatele minimalné 3x

mésicné v pfedem sjednanych Casech, pfipadné po pfedchozi domluvé
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— Dodavatel Cestné prohlasuje, ze pro pfipadnou Ujmu zplsobenou v souvislosti s
pinénim této smlouvy ma v dobé podepsani této smlouvy platnou a u€innou pojistnou

smlouvu profesni odpovédnosti na pojistnou ¢astku minimalné 2 mil. K&.

— V souladu s pfedmétem pinéni, zejména pak s agendou vedeni ucetnictvi a

ekonomiky, je Dodavatel povinen na vyzvu Objednatele vyslat svého kompetentniho

zastupce a zucastnit se veSkerych jednani se Zrizovatelem objednatele nebo jinych

setkani, kde je projednavana ekonomicka a hospodarska agenda. Zastupce
Dodavatele je na téchto jednanich povinen poskytovat veskera vysvétleni a doplfujici
informace, a aktivné se podilet na feSeni a objasfiovani veskerych zaleZitosti
spadajicich do pfedmétu plnéni Dodavatele. Dale se Dodavatel, po pfedchozi

dohodé s Objednatelem, zavazuje zajistit u€ast svého kompetentniho zastupce na

Skolenich realizovanych Zfizovatelem Objednatele.

— Dodavatel je povinen aktivhé spolupracovat pfi vefejnospravnich a jinych kontrolach

provadénych organy statni spravy, samospravy, auditnimi organy a dal8imi
opravnénymi subjekty. V ramci této spoluprace Dodavatel zajistuje, Ze:
- navyzadani poskytne veskeré relevantni podklady a dokumenty tykajici se
predmétu plnéni;
- umozni zastupcum kontrolnich organa pfistup k informacim a prostoram nezbytnym
pro fadné provedeni kontroly;
- ur€i kontaktni osobu, ktera bude s kontrolnimi organy komunikovat;
- aktivné se podili na feseni zjisténych nedostatka.

Detailni informace o pfedmétu plnéni Vefejné zakazky obsahuje zavazny navrh smlouvy na
plnéni Vefejné zakazky (dale jen ,Zavazny navrh smlouvy” nebo ,Smlouva®), ktery je
pfilohou &. 1 této zadavaci dokumentace

V pfipadé, Ze popis pfedmétu pIinéni obsahuje poZzadavky nebo odkazy na urcité dodavatele,
nebo na patenty na vynalezy, uzitné vzory, pramyslové vzory, ochranné znamky nebo
oznaceni plvodu, umoznuje Zadavatel pouZiti i jinych, kvalitativné a technicky rovnocennych
feSeni, které naplni Zadavatelem pozadovanou funkcionalitu.

1.2.4 Predpokladana hodnota Verejné zakazky

Pfedpokladana hodnota Vefejné zakazky byla stanovena na zakladé § 16 a nasl. zakona a Cini
2 590 000,- K¢ bez DPH; 3 133 900,- K& véetné DPH.

Pfedpokladana hodnota vefejné zakazky, je stanovena jako limitni hodnota a nejvySe
pfipustna nabidkova cena. Pokud nabidkova cena ucastnika ve vztahu k vefejné zakazce
prekroéi vySe uvedenou pfedpokladanou hodnotu, bude takova nabidka vyfazena a u€astnik
z dalSi uCasti v zadavacim fizeni vyloucen.

1.2.5 Doba pinéni

Smlouva na plnéni Vefejné zakazky bude uzaviena bezodkladné po vybéru nejvhodnéjsi
nabidky.
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Predpokladany termin zahajeni: 1.12. 2025

Termin ukonc€eni 37 mésicl od zahajeni pInéni

1.2.6 Misto pInéni

Misto plnéni Vefejné zakazky je uvedeno v Zavazném navrhu smlouvy.

1.2.7 Zavaznost pozadavkl zadavatele

Informace a udaje uvedené v jednotlivych Castech této zadavaci dokumentace a v jejich
pfilohach vymezuji zavazné pozadavky Zadavatele na pInéni této Vefejné zakazky, neni-li
uvedeno jinak. Tyto poZadavky jsou ucastnici povinni plné a bezvyhradné dodrzet pfi
zpracovani své nabidky. Nedodrzeni zavaznych pozadavkl Zadavatele bude povazovano za
nesplnéni zadavacich podminek, jehoz nasledkem muze byt vylou€eni ucastnika
Z vybérového fizeni.

1.2.8 Odpovédné zadavani

V souladu s ustanoveni § 6 zdkona 134/2016 zadavatel pfed vyhlaSenim vefejné zakazky
zvazil mozné dopady do socialni a ekologické oblasti a v souladu s tim nastavil nasledujici
pozZadavky:

1) Zadavatel ma zajem zadat vefejnou zakazku v souladu se zasadami socialné
odpovédného zadavani vefejnych zakazek. Socialné odpovédné zadavani kromé
dlrazu na Cisté ekonomické parametry zohlednuje také souvisejici dopady zejména
v oblasti zaméstnanosti, socialnich a pracovnich prav a Zzivotniho prostredi.
Zadavatel od dodavatele vyzaduje pfi pInéni pfedmétu vefejné zakazky zajistit
legalni zaméstnavani, férové pracovni podminky a odpovidajici uroven
bezpecnosti prace pro vSechny osoby, které se na plnéni vefejné zakazky podileji.

2, KVALIFIKACE UCASTNIKU

21 Obecna ustanoveni o prokazovani kvalifikace

Zadavatel stanovil pozadavky na kvalifikaci analogicky k pozadavkim uvedenym v ustanoveni
§ 73 zakona.

Kvalifikovanym pro spinéni Vefejné zakazky je ucastnik, ktery:

a) splni zakladni zpUsobilosti ve smyslu § 74 a nasl. zédkona, v rozsahu dle odst. 2.2 této
zadavaci dokumentace;

b) splni profesni zpusobilosti ve smyslu § 77 zakona, v rozsahu dle odst. 2.3 této zadavaci
dokumentace;

c) splni technickou kvalifikaci ve smyslu § 79 a nasl. zakona, v rozsahu dle odst. 2.4 této
zadavaci dokumentace.

2.2 Zakladni zpusobilost

Ugastnik je povinen prokazat zakladni zpGsobilost v rozsahu dle pism. a) aZ e) ustanoveni
§ 74 odst. 1 zakona. Ugastnik prokaze splnéni zakladni zpusobilosti pfedloZzenim Pisemného
Cestného prohlaseni, ve kterém prohlasi, ze:

a) nebyl v zemi svého sidla v poslednich 5 letech pfed zahajenim zadavaciho Ffizeni
pravomocné odsouzen pro trestny ¢in uvedeny v pfiloze €. 3 k zakonu €. 134/2016 Sb.,
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o zadavani vefejnych zakazek, ve znéni pozdéjSich pfedpist, nebo obdobny trestny
¢in podle pravniho fadu zemé sidla dodavatele; k zahlazenym odsouzenim se
nepfihlizi; je-li dodavatelem pravnicka osoba, dodavatel Cestné prohlaSuje, ze
podminku dle prvni véty spliuje jak tato pravnicka osoba, tak i kazdy clen jejiho
statutarniho organu; je-li ¢lenem statutarniho organu dodavatele pravnicka osoba,
dodavatel dale Cestné prohlasuje, ze podminku dle prvni véty splfiuje jak tato pravnicka
osoba, tak i kazdy €len statutarniho organu této pravnické osoby a osoba zastupujici
tuto pravnickou osobu v statutarnim organu dodavatele;

b) nema v Ceské republice nebo v zemi svého sidla v evidenci dani zachycen splatny
dafiovy nedoplatek,

c) nema v Ceské republice nebo v zemi svého sidla splatny nedoplatek na pojistném nebo
na penale na verejné zdravotni pojisténi,

d) nema v Ceské republice nebo v zemi svého sidla splatny nedoplatek na pojistném nebo
na penale na socialni zabezpecéeni a pfispévku na statni politiku zaméstnanosti,

e) neni v likvidaci, nebylo proti nému vydano rozhodnuti o Upadku, nebyla vic¢i nému
nafizena nucena sprava podle jiného pravniho predpisu, ani neni v obdobné situaci
podle pravniho fadu zemé sidla dodavatele;

Za timto ucelem ucastnik pouzije vzor uvedeny v priloze ¢. 2 této zadavaci
dokumentace. Zakladni zpulsobilost mize uc€astnik dolozit i vypisem ze Seznamu
kvalifikovanych dodavatelll, pokud je v ném zapsan.

23 Profesni zplisobilost

Ugastnik prokaze splnéni profesni zptsobilosti pfedlozenim Pisemného &estného prohlaseni,
ve kterém prohlasi, Ze:

a) je zapsan v obchodnim rejstfiku, Ci v jiné evidenci

b) ma opravnéni k podnikani vrozsahu odpovidajicim pfedmétu Vefejné zakazky,
zejmeéna pfislusné zivnostenské opravnéni Ci licenci k pfedmétu podnikani:

Za timto ucelem ucastnik pouzije vzor uvedeny v priloze ¢. 2 této zadavaci
dokumentace. Profesni zpusobilost miize ucastnik dolozit i vypisem ze Seznamu
kvalifikovanych dodavatelt, pokud je v ném zapsan.

24 Technicka kvalifikace
Ugastnik prokaze technickou kvalifikaci pfedlozenim

a) seznamu vyznamnych sluzeb

241 Seznam vyznamnych sluzeb

Ugastnik je povinen predloZit seznam vyznamnych sluZeb poskytnutych za posledni 3 roky
pred zahajenim vybérového fizeni (tj. pfed uvefejnénim vyzvy k podani nabidky).

Ugastnik prokaze splnéni tohoto technického kvalifikaéniho predpokladu, pokud
z predlozenych dokladl bude bez pochybnosti vyplyvat, Ze Ucastnik v poslednich 3 letech
pred zahajenim vybérového fizeni poskytl alespori nasledujici 2 vyznamné zakazky spocivajici
v UCetnich a ekonomickych sluzbach podobného charakteru jako je predmét plnéni této
vefejné zakazky.
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V seznamu vyznamnych sluzeb musi byt ve vztahu ke kazdé sluzb& uvedeny minimalné
nasledujici udaje:

a) identifikace objednatele,

b) kontaktni osoba objednatele (jméno, tel., e-mail)

c) specifikace realizovanych sluzeb

d) financni objem sluzeb

e) doba realizace sluzeb

Z predlozenych podklad musi byt ve vztahu ke kazdé uvedené sluzbé mozné bez
pochybnosti posoudit, zda se jedna o vyznamnou sluzbu, jak je definovana Zadavatelem vyse.

Za timto ucelem ucastnik pouzije vzor uvedeny v priloze €. 2 této zadavaci
dokumentace.

25 Spole¢na ustanoveni o prokazovani kvalifikace

2.5.1 Dalsi podminky prokazovani kvalifikace

Kvalifikace ziskana v zahraniCi se prokazuje analogicky dle ustanoveni § 81 a § 45 odst. 3
zakona.

Prokazovani splnéni kvalifikace prostfednictvim vypisu ze seznamu kvalifikovanych
dodavatell, certifikatem vydanym vramci systému certifikovanych dodavatell nebo
jednotnym evropskym osvéd&enim pro vefejné zakazky se Fidi pFislusnymi ustanovenimi
zakona.

Postup v pfipadé zmén kvalifikace u€astnika se fidi analogicky dle ustanoveni § 88 zakona.
3. ZPUSOB ZPRACOVANIi NABIDKOVE CENY

31 Zakladni pozadavky zadavatele
Ugastnik stanovi nabidkovou cenu za fadné a véasné spinéni pfedmétu Vefejné zakézky, na
jejiz plnéni podava nabidku.
Nabidkova cena bude uvedena v zavazném navrhu smlouvy v nasledujicim ¢lenéni:
e Cena v K¢ bez DPH;
e Sazba DPH v %;

e Cenav Ke véetné DPH.

3.2 Maximalni vySe nabidkové ceny

Maximalni vySe nabidkové ceny, kterou jsou ucastnici opravnéni v nabidce uvést, odpovida
vySi pfedpokladané hodnoty Verejné zakazky dle odst. 1.2.4 této zadavaci dokumentace.

Ugastnik, ktery poda nabidku obsahuijici vy$si nabidkovou cenu, bude za zadavaciho fizeni
vyloucéen.

3.3 Podminky prekro¢eni nabidkové ceny

Nabidkova cena a veskeré jeji poloZky musi byt stanoveny jako nejvySe pfipustné a neménne.
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Nabidkova cena bude stanovena jako cena koneéna, tj. zahrnujici jakékoli pfipadné dodatecné
naklady uc€astnika, neprekrocitelna a ve Smlouvé jako cena smluvni.

PrekroCeni nabidkové ceny je mozné pouze v pfipadé, ze po podani nabidky na Vefejnou
zakazku a pred terminem jejiho plnéni dojde ke zméné relevantnich sazeb DPH, a to pouze
o hodnotu odpovidajici této zméné.

34 Mimoradné nizka nabidkova cena

Zadavatel upozorfiuje, ze je opravnén posuzovat nabidku z hlediska mimoradné nizké
nabidkové ceny analogicky dle § 113 zakona.

4. ZPUSOB HODNOCENIi NABIDEK

Zakladni kritérium pro hodnoceni nabidek je ekonomicka vyhodnost nabidky ve smyslu § 114
odst. 1 zakona. Hodnoceni ekonomické vyhodnosti nabidek bude provedeno podle jediného

Jako ekonomicky nejvyhodnéjsi bude vyhodnocena takova nabidkova cena, ktera bude nizsi
oproti nabidkovym cenam ostatnich ucastniku.

Hodnocena bude celkova vyse nabidkové ceny v K¢ véetné DPH.

poradi téchto nabidek rozhodnuto podle Casu doru€eni nabidky zadavateli, pfiCemz |épe bude
hodnocena nabidka, ktera byla zadavateli doruCena dfive. Pro urCeni ¢asu doruceni je
rozhodujici datum a €as doru€eni zaznamenané na profilu zadavatele E-ZAK.

5. OBCHODNIi PODMINKY A PLATEBNi PODMINKY

5.1 Obchodni podminky

Obchodni podminky obsahuje Zavazny navrh smlouvy na plnéni Vefejné zakazky, ktery tvofi
pfilohu &. 1 této zadavaci dokumentace.

Zavazny navrh smlouvy na plnéni Verejné zakazky predstavuje zavazné pozadavky
Zadavatele na plnéni Verejné zakazky a uc€astnici nejsou opravnéni ¢init upravy
Smlouvy s vyjimkou udajt, které jsou v Zavazném navrhu smlouvy vyslovné oznaceny
k doplnéni (uvozeny formulaci [DOPLNi UCASTNIK]), a dale s vyjimkou identifikace
ucastnika uvedené v hlavicce Zavazného navrhu smlouvy (zejména pokud je
ucastnikem vice dodavatelti €i fyzicka osoba).

Zavazny navrh smlouvy musi byt ze strany uCastnika podepsan statutarnim organem nebo
jinou osobou prokazatelné opravnénou jednat za u€astnika; v takovém pfipadé dolozi u¢astnik
toto opravnéni v originalu i v ufedné ovéfené kopii v nabidce. Podava-li nabidku vice
UCastnikd spole¢né (jako konsorcium dodavatel(), Zavazny navrh smlouvy musi byt podepsan
statutarnimi organy nebo jinymi osobami prokazatelné opravnénymi jednat za vSechny
uCastniky podavajici nabidku, nebo ucastnikem, ktery byl ostatnimi u€astniky k tomuto ukonu
vyslovné zmocnén.

Vybrany uc€astnik bude uskute¢fiovat svou soucinnost pfed podpisem Smlouvy podle pokynu
Zadavatele a v souladu s jeho zajmy, pokud tyto nebudou v rozporu s obecné platnymi
pravnimi pfedpisy.
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5.2 Platebni podminky

Platebni podminky obsahuje Zavazny navrh smlouvy na plnéni Vefejné zakazky, ktery tvofi
pfilohu €. 1 této zadavaci dokumentace.

6. DALSi POZADAVKY ZADAVATELE

6.1 Poddodavatelé

Ugastnik piedlozi seznam poddodavateltl, ktefi se budou podilet na plnéni predmétu Verejné
zakazky, spolu s vécnym vymezenim plnéni Vefejné zakazky dodaného jejich prostfednictvim.
V opaéném pripadé ucastnik dolozi Cestné prohlaseni o provedeni praci vlastnimi kapacitami.

6.2 Obchodni tajemstvi

Zadavatel pozaduje, aby uCastnik, v pfipadé, Ze povazuje ¢ast své nabidky za své obchodni
tajemstvi, pro které ma zakonné dlavody pro to, aby nebylo uvefejnéno v souvislosti
s povinnosti Zadavatele uverejfiovat uzaviené smlouvy na pfedmét pinéni Vefejnych zakazek
vCetné jejich prfiloh a dodatkd, takové informace v nabidce oznacil a fadné odUvodnil
pozadavek na jejich neuvefejnéni.

7. VYSVETLENI A ZMENY ZADAVACi DOKUMENTACE

71 Vysvétleni zadavaci dokumentace

Ugastnici jsou opravnéni po Zadavateli pisemné pozadovat vysvétleni zadavaci dokumentace.
Pisemna Zadost musi byt doruCena kontakini osobé& zadavatele prostfednictvim
elektronického nastroje E-ZAK nejpozdéji Ctyfi (4) pracovni dny pfed uplynutim lhaty pro
podani nabidek. Na pozdéji doru¢ené zZadosti neni Zadavatel povinen reagovat.

Vysvétleni zadavaci dokumentace Zadavatel poskytne vS§em dodavatelim nejpozdéji do dvou
(2) pracovnich dnl od doru€eni zadosti, a to stejnym zpisobem jako vyzvu k podani nabidky.

Zadavatel muze poskytnout u€astnikim vysvétleni zadavaci dokumentace i bez predchozi
Zadosti.

Vysvétleni zadavaci dokumentace Zadavatel uvefejni na profilu Zadavatele, a to bez
identifikace konkrétniho dodavatele.

Pfi poskytovani vysvétleni zadavaci dokumentace postupuje Zadavatel analogicky s § 98
zakona.

7.2 Zmény a doplnéni zadavaci dokumentace

Kdykoli v prabéhu Ihity pro podani nabidek mize Zadavatel pfistoupit ke zméné nebo
doplnéni zadavaci dokumentace.

8. POZADAVKY NA ZPRACOVANI NABIDEK

8.1 Podani nabidky

Nabidky se podavaji v pisemné formé, v elektronické podobé (nikoli v listinné podobég) a to
pomoci  elektronického  nastroje E-ZAK  dostupného na  https://zakazky.kr-
stredocesky.cz/profile_display 12.html. Zadavatel doporu€uje podat nabidku jako soubor
dokumentu v komprimované (zabalené) slozce (metoda ZIP). Zaroven Zadavatel upozorfiuje,
Ze v pfipadé, ze chce uCastnik predlozit elektronicky original dokumentu, nesmi byt s timto

Strana 10


https://zakazky.kr-stredocesky.cz/profile_display_12.html
https://zakazky.kr-stredocesky.cz/profile_display_12.html

dokumentem nijak manipulovano (dokument nesmi byt upraven, spojen s jinym PDF
dokumentem apod.).

Nabidka nemusi byt podepsana uznavanym elektronickym podpisem. Nabidka nemusi
obsahovat elektronické originaly dokumentl, u vybraného dodavatele si zadavatel mize
vyzadat predlozeni original( dokladl o kvalifikaci, pokud jiz tyto nebyly v zadavacim fizeni
predlozeny. V nabidce musi byt uvedeny identifikacni udaje uCastnika v rozsahu analogicky
dle § 28 odst. 1 pism. g) zakona. Nabidka nebude obsahovat opravy a pFepisy a jiné
nesrovnalosti, které by Zadavatele mohly uvést v omyl.

Zadavatel upozorriuje dodavatele, Ze pro podani nabidek je nutna registrace v elektronickém
nastroji E-ZAK, pfiCemz k registraci je vyzadovan zaruceny elektronicky podpis zalozeny
na kvalifikovaném certifikatu. Podrobné informace jsou uvedeny na strankach
provozovatele elektronického nastroje http://www.ezak.cz/. Nabidky musi U&astnici dorudit
shora uvedenym zpusobem nejpozdéji do konce Ihity pro podani nabidek.

Nabidka uc¢astnika podana v elektronické podobé musi splfiovat pozadavky podle § 5 odst. 3
vyhlasky €. 260/2016 Sb., o stanoveni podrobnéjSich podminek tykajicich se elektronickych
nastroju, elektronickych ukont pfi zadavani vefejnych zakazek a certifikatu shody.

Ugastnik miize ve vyb&rovém fizeni podat pouze jedinou nabidku, a pokud poda nabidku,
nesmi byt sou¢asné osobou, jejimz prostfednictvim jiny u€astnik v tomtéz vybé&rovém fizeni
prokazuje kvalifikaci.
8.2 Pozadavky na obsah nabidky
Nabidka na Vefejnou zakazku bude pfedloZzena v nasledujici struktufe:

a) Kryci list nabidky

b) Obsah nabidky,

c) Podepsany zavazny navrh smlouvy na plnéni Vefejné zakazky,

d) Doklady prokazujici spinéni kvalifikaénich pfedpoklad( (Cestné prohlaseni pr. €.2)

e) Seznam poddodavateld,

f)  Cestné prohladeni o neexistenci stfetu zajmu

g) DalSi dokumenty pozadované zadavaci dokumentaci anebo dle uvazeni uc€astnika.

Pozadavky na Clenéni nabidky dle vySe uvedeného maji doporucujici charakter.

8.3 Vylouceni stietu zajmu

Nabidka rovnéz musi vzdy obsahovat Cestné prohlaseni, ze u€astnik splfiuje podminku dle
ustanoveni § 4b zakona ¢. 159/2006 Sb., o stfetu zajma, ve znéni pozdé&jSich pfedpisu.

Za timto ucelem ucastnik pouzije vzor uvedeny v pfiloze €.3 této zadavaci dokumentace.

8.4 Pozadavky zadavatele ve vztahu k mezinarodnim sankcim

Zadavatel ve vztahu k mezinarodnim sankcim pozaduje, aby kazdy ucastnik garantoval, ze
v pfipadé vybéru jeho nabidky, uzavfeni smlouvy a pInéni vefejné zakazky, nedojde
k poruSeni pravnich pfedpisi a rozhodnuti upravujicich mezinarodni sankce, kterymi jsou
Ceska republika nebo zadavatel vazani.
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Skutecnost, Ze dodavatel neporusuje tyto normy, prokaze dodavatel pfedloZzenim Cestného
prohlaseni ve své nabidce, jehoz vzor tvofi pfilohu &.3 této zadavaci dokumentace.

Pokud se mezinarodni sankce vztahuje na u¢astnika vybérového Fizeni, mize ho zadavatel
vylouéit z u€asti ve vybérovém fizeni, nebo vybraného dodavatele, zadavatel ho vyloudi
z UCasti ve vybérovém Fizeni. Pokud se mezinarodni sankce vztahuje na poddodavatele
uCastnika vybérového Fizeni, muze zadavatel pozadovat nahrazeni poddodavatele, nebo
u vybraného dodavatele, musi zadavatel pozadovat nahrazeni poddodavatele vybraného
dodavatele.

8.5 Jazyk nabidky
Nabidka musi byt zpracovana ve vSech svych ¢astech v Ceském jazyce (vyjimku tvofi odborné
udaje a nazvy).

9. LHUTA PRO PODANI NABIDEK A OTEVIRANI NABIDEK

9.1 Lhita pro podani nabidek

Lhuta pro podani nabidek je uvedena na profilu zadavatele.

9.2 Otevirani nabidek

Otevirani nabidek je nevefejné.

10. PRAVA A VYHRADY ZADAVATELE

Na vylou€eni U€astnika z vybérového fizeni se pfiméfené aplikuje ustanoveni § 48 zakona,
s vyjimkou § 48 odst. 7, 9 a 10 zdkona. Okamzikem doruceni rozhodnuti o vylou€eni zanika
ucastnikovi ucast ve vybérovém fizeni.

Zadavatel neposkytuje zalohy.

Zadavatel nepfipousti varianty nabidek, ani dodate¢né plnéni nabidnuté nad ramec pozadavku
stanovenych v této zadavaci dokumentaci.

Zadavatel nehradi naklady spojené se zpracovanim nabidek uc€astnikl a s ucasti ve
vybérovém fizeni.

Zadavatel si vyhrazuje pravo ovéfit informace obsazené v nabidce u€astnika u tfetich osob
a ucastnik je povinen mu v tomto ohledu poskytnout veskerou potfebnou soucinnost.

Zadavatel si vyhrazuje pravo toto vybérové fizeni kdykoli az do uzavieni Smlouvy zrusit,
popfipadé odmitnout vSechny pfedlozené nabidky (nevybrat Zadnou z pfedlozenych nabidek),
a to i bez udani davodu.

Zadavatel si v souladu s § 100 odst. 1 zakona vyhrazuje zménu zavazku ze smlouvy na
vefejnou zakazku spocivajici v prodlouzeni doby pIinéni Dodavatele o dobu, po kterou trva
pfekazka, branici Dodavateli v fadném pinéni smlouvy. Tato pfekazka muze spocivat
zejména:

a) na strané spravnich organa, kdy je plnéni Dodavatele na jednani téchto organu zavislé a je
jimi podminéno, pfiCemz Dodavatel jednajici s nalezitou pé€i nemohl vzniku pfekazky na
strané spravnich organu zabranit,
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b) na strané tfetich osob, kdy je plnéni Dodavatele na jednani téchto osob zavislé a je jimi
podminéno, pficemz Dodavatel jednajici s nalezitou péci nemohl vzniku pfekazky na strané
tfetich osob zabranit,

c) ve vzniku mimoradnych nepfedvidatelnych a neodvratitelnych okolnosti, ohledné kterych
nebylo mozno rozumné odekavat, ze by s nimi strany pocitaly v dobé uzavieni smlouvy,
a kterymi jsou zejména zivelné pohromy, epidemie i zavazné spoleCenské udalosti (vis
maior),

d) v prodlouzeni doby vybérového fizeni, jez ma za dusledek nemoznost spinéni pfedmétu
plnéni v plvodnim terminu,

e) v nepfiznivych klimatickych podminkach (napf. tuha zima, pfetrvavajici mrazivé pocasi,
extrémni klimatické podminky, nanosy snéhu) a jinych podminkach, které objektivné zabrarnuji
realizaci Dila v puvodnich terminech, nebo

f) v okolnosti/okolnostech, které Zadavatel ani Dodavatel nemohli rozumné pfedpokladat
a které nezavisi na jejich vuli (napf. objev archeologického nalezisté).

11. SEZNAM PRILOH ZADAVACi DOKUMENTACE

Nedilnou soucasti této zadavaci dokumentace jsou nasledujici pfilohy:

Pfiloha €. 1 Navrh smlouvy

Pfiloha ¢. 2 Cestné prohlaseni k prokazani kvalifikace

Pfiloha €. 3 Cestné prohlaseni o neexistenci stfetu zajmd a mezinarodni sankce
Pfiloha €. 4 Kryci list nabidky

Za Muzeum Mladoboleslavska, p.o.

Mg r. Digitalné

podepsal Mgr.
Katerina Katefina

. Jenickova
Mgr. Katefina JeniCkova Jen|ckov Datum:
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d 13:15:09 +02'00"
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