VYZVA K PODANI NABIDKY
A
ZADAVACi DOKUMENTACE

Zadavatel:

Muzeum T.G.M. Rakovnik, pFispévkova organizace
Vysoka 95, 269 01 Rakovnik 1
IC: 00360155

vefejna zakazka malého rozsahu s nazvem

»Zajisténi ucetniho a ekonomického servisu pro
Muzeum T. G. M. Rakovnik*“

zadavana mimo rezim zakona ¢&. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek, v platném znéni
(dale jen ,zakon")
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1. OBECNE INFORMACE O VEREJNE ZAKAZCE
1.1 Informace o zadavateli

1.1.1 Zadavatel

Nazev: Muzeum T.G.M. Rakovnik, pfispévkova organizace
Sidlo: Vysoka 95, 269 01 Rakovnik 1
ICO: 00360155

Osoba opravnéna jednat za Mgr. Magdalena Elznicova Mikeskova, feditelka
zadavatele:

Kontaktni osoba k vefejné Mgr. Magdalena Elznicova Mikeskova, feditelka
zakazce: Tel.: +420731449322
e-mail: reditelka@muzeumtgm.cz

(dale jen ,Zadavatel®)

1.2 Zakladni informace o vefejné zakazce
1.2.1 Zadavaci fizeni

Vefejna zakazka snazvem ,ZajiSténi ucetniho a ekonomického servisu pro
Muzeum T. G. M. Rakovnik“ je vefejnou zakazkou malého rozsahu na sluzby (dale jen ,Verejna
zakazka“).

Vefejna zakazka je vsouladu s § 31 zakona zadavana mimo rezim zakona. Obsahuje-li tato
zadavaci dokumentace odkaz na zakon, pouzije se pfislusné ustanoveni zakona analogicky. To
vSak neznamena, ze zadavatel zadava verejnou zakazku v rezimu zakona.

1.2.2  Uéel Verejné zakazky

Ugelem vefejné zakazky je uzavieni smlouvy na pInéni vefejné zakézky sjednim vybranym
dodavatelem, na jejimz zakladé budou pro zadavatele poskytovany sluzby uvedené v bodé 1.2.3.

1.2.3 Predmeét plnéni verejné zakazky

Pfedmétem pInéni vefejné zakazky je:

a) Zpracovani a vedeni mzdového u&etnictvi
- kompletni vypolet mésiénich mezd a odvodu na zakladé zpracovani dochazky
zaméstnancu, provadéni srazek z mezd (napf. pujcky, pojisténi a sporeni)
- pfihlaSeni a odhlaseni zaméstnancl k socialnimu a zdravotnimu pojisténi
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komunikace s OSSZ v¢etné zpracovani nemocenskych davek (v&. podpuréi doby, materské
dovolené a uslého vydélku)

zastupovani pfi jednanich a kontrolach provadénych 0SSz, FU, UP, ZP

vystaveni pfehledu vyméfovacich zakladu na OSSZ, ZP

zpracovani a odeslani pfehledu vyméfovacich zakladu na OSSZ, ZP, FU

vypocCet zakonného pojidténi odpovédnosti zaméstnavatele za Skodu vcéetné vypoctu
nahrady ztraty na vydélku pfi pracovnim urazu

zpracovani sestavy nemocenskych davek dle jednotlivych zaméstnancu

zpracovani sestavy srazek a exekuci dle jednotlivych zaméstnancli véetné komunikace
s exekutorskymi ufady

zpracovani sestavy Cerpani dovolené

zpracovani rekapitulace mezd véetné vyplatnich mist

vypracovani, vedeni a odesilani eviden¢niho listu dichodového pojisténi

zpracovani mzdovych listu

vypracovani potvrzeni o pfijmech

zpracovani ro¢niho vyuctovani dani za zaméstnance dle dokladu

administrativni ukony spojené se vznikem a ukoncenim pracovniho poméru vcetné dohod,
ukony spojené se zménami pracovnich smluv a platovych postupu

zpracovani sestavy pro odvod do FKSP

zpracovani sestavy zaméstnavani osob zdravotné postiZzenych

zpracovani a predani podkladl pro statistické vykazy; vyhotoveni statistickych vykazu
a jejich nacteni do systému

roc¢ni vykaznictvi nahradniho plnéni

evidence prispévkll zaméstnavatele na penzijni pfipojisténi

vyhotoveni podkladi pro rozborovou ¢innost ve formé sestav (v€etné sestav za hlavni
¢innost, hospodarskou ¢innost a jiné zdroje);

Pocéet zaméstnancl PO:

cca 35-40 stalych zaméstnancu
50 — 60 zamé&stnanct na DPP/DPC

b) Sluzby personalistiky:

provadéni dil€ich pracovnépravnich ukonu a personalistickych praci podle stanovenych
postupl a pravidel, napfiklad vedeni personalni evidence, pfiprava a kompletace
pracovnépravni a zaméstnanecké dokumentace a dalSich podkladi ke vzdélavani
zaméstnancu.

vedeni a doplfiovani osobnich spisti zaméstnancu, vyhotovovani dokumentd zaméstnancu
souvisejici s uzaviranim a rozvazovanim pracovniho poméru, s platovymi postupy a dalSimi
platovymi a dafiovymi zalezitostmi.

stanovovani blizSich podminek a =zajiStovani poskytovani jednotlivych slozek platu
skupinam nebo jednotlivym zaméstnancim podle pravnich predpisl. zafazovani do
platovych tfid podle katalogu praci.

naplné prace ve spolupraci s vedoucimi usek

vyfizovani  pracovnépravnich  zalezitosti zaméstnancu. vystavovani  potvrzeni
zaméstnancum v personalni oblasti ve spolupraci se mzdovou ucetni.
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kontrola podkladu pro zpracovani platli na zakladé evidence dochazky

zajisStovani a kontrola dodrzovani pracovnépravnich predpisi a predpisi z oblasti
zameéstnanosti, socialniho zabezpec&eni apod.

dodrzovani ochrany osobnich a citlivych udaju zaméstnancu, zejména udaju o vysi platd,
odmén a osobnich priplatkd.

navrhovani znéni a aktualizace internich smérnic, které se tykaji personalni agendy
(napf. vnitfni platova smérnice).

pribézna evidence objemu prostfedkl na platy

priprava podkladu a vykazl dle pozadavku objednatele v pozadovanych terminech
pfiprava podkladi mzdové ucetni na zakladé smérnice FKSP (stravné, penzijni pfipojisténi,
Zivotni jubilea)

Mzdovy program vlastni (nejsou naroky na typ softwaru)

¢) Ekonomické agendy

124

metodické vedeni ekonomického useku organizace,
koordinace ekonomickych a ucetnich €innosti,

zpracovani vesSkerych ekonomickych agend dle zadani zfizovatele, vedeni organizace,
statistik,

revize stavajicich procesu vedeni a zpracovani ekonomickych agend a implementace
napravnych opatfeni,

revize vnitfnich smérnic organizace, jejich aktualizace a tvorba novych,

pravidelna kontrola uc&etnictvi, dodrZzovani finanéniho planu, jeho sestaveni a kontrola
dodrzovani,

podpora pfi uétovani a dotanich programech,
spoluprace pfi mésiénich, &tvrtletnich a roénich zavérkovych pracich, odesilani MUZO
orientace v ucetnim programu Pohoda, Croseus

i poZadavky:

Zadavatel pozaduje, aby dodavatel mél k dispozici zaméstnance s pracovni
dobou 8:00-15:00 hod kazdy pracovni den.

Zadavatel pozZaduje, aby dodavatel zajistii dojezd zaméstnance do sidla zadavatele
minimalné 1 x mésicné

Pojisténi odpovédnosti na minimalné 2 mil. K&

Pracovni tym bude sloZzen min. ze 3 osob (staly pracovnici — ekonom, mzdovy ucetni a
personalista). Pro pfipad slouceni funkce personalista a mzdovy ucetni se vyzaduje treti
osoba — vedouci tymu, koordinator. Na kaZzdou pozici bude uréen jeden zastupce (v pfipadé
dovolené, nemoci atd.).

Predpokladana hodnota Verejné zakazky

Pfedpokladana hodnota vefejné zakazky byla stanovena na zakladé § 16 a nasl. zakona a Cini
1 440 000,- K¢ bez DPH.
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1.2.5 Doba pInéni

Smlouva na pInéni vefejné zakazky bude uzaviena bezodkladné po vybéru nejvhodnéjsSi nabidky.
Termin plnéni: Od 1. 1. 2025 do 31. 12. 2026

1.2.6  Misto plnéni
Mistem plnéni Vefejné zakazky je Muzeum T. G. M. Rakovnik, Vysoka 95, 269 01 Rakovnik.
1.2.7 Zavaznost pozadavkl zadavatele

Informace a udaje uvedené v jednotlivych ¢astech této zadavaci dokumentace a v jejich pfilohach
vymezuji zavazné pozadavky zadavatele na plnéni této verejné zakazky, neni-li uvedeno jinak.
Tyto pozadavky jsou ucastnici povinni plné a bezvyhradné dodrzet pfi zpracovani své nabidky.
Nedodrzeni zavaznych pozadavkl zadavatele bude povazovano za nesplnéni zadavacich
podminek, jehoz nasledkem muze byt vylou€eni U€astnika ze zadavaciho fizeni.

2. POZADAVKY NA ZPRACOVANI NABIDEK
2.1 Podani nabidky

Nabidky Zadavatel pozaduje podat v pisemné formé&, v elektronické podobé (nikoli
v listinné podobé&), a to pomoci elektronického nastroje E-ZAK dostupného na
https://zakazky.kr-stredocesky.cz/

Pro podani nabidek je nutnd registrace v elektronickém nastroji E-ZAK, pfiCemz
k registraci je vyZzadovan zaruCeny elektronicky podpis zaloZzeny na kvalifikovaném certifikatu.
Podrobné informace jsou uvedeny na strankach provozovatele elektronického nastroje
http://www.ezak.cz/. Nabidky musi Ucastnici dorucit shora uvedenym zplsobem nejpozdéji do
konce |hlity pro podani nabidek.

Veskeré ukony v zadavacim fFizeni a veSkera komunikace probihaji elektronicky, zasadné
prostfednictvim elektronického nastroje E-ZAK, datové schranky a e-mailu. Pro komunikaci
prostfednictvim elektronického nastroje E-ZAK a podani nabidky je dodavatel &i uCastnik fizeni
povinen provést registraci v elektronickém nastroji.

Otevirani nabidek je z divodu umoznéni pfijmu nabidek pouze v elektronické podobé neverejné.

V pfipadé, Ze by se vyskytly problémy s podanim nabidky, mize se ucastnik obratit na technickou
podporu E-ZAK na tel. Cisle: +420 538 702 719, nebo e-mailu: podpora@ezak.cz.

Lhuta pro podani nabidek je uvedena na profilu zadavatele.
2.2 Pozadavky na obsah nabidky

Nabidka bude obsahovat elektronicky obraz vSech pozadovanych dokumentl. Zadavatel akceptuje
dokumenty nabidky ve formatech uvedenych v ust. § 11 odst. 2 vyhlaSky €. 345/2023 Sb.
Dokumenty predkladané ve standardu kopie postai v nabidce predlozit jako elektronické
dokumenty, elektronické obrazy listinnych dokumentd, pfip. vystupy z informacnich systémud bez
nutnosti provedeni autorizované konverze nebo elektronického podpisu.
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Zadavatel si vyhrazuje pravo posoudit mimofadné nizkou nabidkovou cenu u nabidek dodavatell
v souladu s ust. § 113 a nasl. Zakona.

Ugastnik mGze v zadavacim fizeni podat pouze jednu nabidku. Pokud poda nabidku, nesmi byt
souCasné osobou, jejimz prostfednictvim jiny uCastnik v tomtéz zadavacim fizeni prokazuje
kvalifikaci.

Nabidka bude zpracovana v ¢eském jazyce, pficemz nesmi obsahovat prepisy a opravy, které by
mohly zadavatele uvést v omyl.

Nabidka na Verejnou zakazku bude predlozena v nasleduijici strukture:
a) Obsah nabidky,

b) Kryci list (pfiloha &. 1)

b) Doklady prokazujici spinéni kvalifikacnich pfedpokladu (Cestné prohlaseni pfilohy €. 2 a 4)
¢) Podepsany Zavazny navrh smlouvy na plnéni Vefejné zakazky (pfiloha €. 6)

d) Cestné prohlaseni o neexistenci stfetu zajma (pfiloha &. 3)

e) Cestné prohlaseni o opatfenich ve vztahu k mezinarodnim sankcim (pfiloha &. 5)

f) Dal$i dokumenty pozadované zadavaci dokumentaci anebo dle uvazeni u¢astnika

PoZadavky na ¢lenéni nabidky dle vySe uvedeného maji doporucujici charakter.
3. KVALIFIKACE UCASTNIKU
3.1 Obecna ustanoveni o prokazovani kvalifikace

Zadavatel stanovil pozadavky na kvalifikaci analogicky k pozadavkim uvedenym v § 73 zakona.

Kvalifikovanym pro spinéni vefejné zakazky je ucastnik, ktery:

a) splni zakladni zplsobilosti ve smyslu § 74 a nasl. zdkona, v rozsahu dle odst. a) této
zadavaci dokumentace;

b) splni profesni zpusobilosti ve smyslu § 77 zakona, v rozsahu dle odst. 3.3 této zadavaci
dokumentace;

C) splni technickou kvalifikaci ve smyslu § 79 a nasl. zadkona, v rozsahu dle odst. 3.4 této

zadavaci dokumentace.
3.2 Zakladni zpusobilost

Ugastnik je povinen prokézat zakladni zpusobilost v rozsahu dle pism. a) aZ e) ustanoveni § 74
odst. 1 zakona. Ustanoveni § 74 odst. 2 a 3 zdkona se aplikuji obdobné.

Ugastnik prokaze zakladni zplisobilost nasledujicimi zptisoby:

0] splnéni zakladni zpusobilosti podle § 74 odst. 1 pism. a) zakona predlozenim vypisu
z evidence Rejstfiku tresta,

(i) splnéni zakladni zpUsobilosti podle § 74 odst. 1 pism. b) zakona predlozenim potvrzeni
pfislusného finanéniho ufadu,
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(iii) splnéni zakladni zpusobilosti ve vztahu ke spotfebni dani podle § 74 odst. 1 pism. b)
predlozenim pisemného Cestného prohlasent,

(iv) splnéni zakladni zpusobilosti podle § 74 odst. 1 pism. c) pfedlozenim ¢estného prohlaseni,

(V) splnéni zakladni zpulsobilosti podle § 74 odst. 1 pism. d) pfedlozenim potvrzeni pfislusné
okresni spravy socialniho zabezpeceni,

(vi) splnéni zakladni zpusobilosti podle § 74 odst. 1 pism. e) pfedlozenim vypisu z obchodniho
rejstiiku, nebo predloZzenim pisemného Cestného prohlaSeni v pfipadé, Ze neni
v obchodnim rejstfiku zapsan.

Ugastnik prokaze zakladni zptisobilost predlozenim éestného prohlaseni. Za timto Géelem Ize
vyuzit vzoru uvedeného v priloze €. 2 této zadavaci dokumentace.

3.3 Profesni zplisobilost

Ugastnik je povinen prokazat profesni zpUsobilost ptedloZzenim:

a) analogicky dle § 77 odst. 1 zakona vypisem z obchodniho rejstfiku, pokud je v ném
ucastnik zapsan, &i vypisu z jiné obdobné evidence, pokud jiny pravni pfedpis zapis do
takové evidence vyzaduje;

b) analogicky dle § 77 odst. 2 pism. a) Zakona - UCastnik prfedlozi doklad o opravnéni
k podnikani v rozsahu odpovidajicimu pfedmétu vefejné zakazky, napf. doklad prokazujici
pfislusné Zivnostenské opravnéni (vypisem ze zivnostenského rejstfiku), pokud jiné pravni
pfedpisy takové opravnéni vyzaduiji.

K prokazani profesni zpUsobilosti dle odstavce 3.3 pism. a) a b) Ize vyuzit ¢estného prohlaseni
dle vzoru uvedeného v priloze €. 2 této zadavaci dokumentace.

34 Technicka kvalifikace

Ugastnik prokaze technickou kvalifikaci pfedloZzenim seznamu vyznamnych sluZeb poskytnutych
za posledni 3 roky pfed zahajenim zadavaciho fizeni (j. pfed uvefejnénim vyzvy k podani nabidky
nebo jejim doru€enim ucastnikovi, nebyla-li uvefejnéna).

Ugastnik prokaze splnéni tohoto technického kvalifikadniho predpokladu, pokud z pfedlozenych

dokladi bude bez pochybnosti vyplyvat, Ze uC€astnik v poslednich 3 letech pfed zahajenim
zadavaciho Fizeni poskytl alespon nasledujici vyznamné zakazky na sluzby:

- predlozenim seznamu alespofi 2 poskytnutych ucetnich a ekonomickych sluzeb
podobného charakteru pro krajské pfispévkové organizace, poskytnutych ucastnikem
zadavaciho fizeni v poslednich 3 letech véetné uvedeni objednatele.

V seznamu vyznamnych zakazek na sluzby musi byt ve vztahu ke kazdé zakazce uvedeny
minimalné nasledujici udaje:
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a) identifikace objednatele,

b) specifikace poskytnutych sluzeb,

C) finan¢ni objem poskytnutych sluzeb,
d) doba realizace poskytnutych sluzeb.

Z predlozenych podkladl musi byt ve vztahu ke kazdé uvedené zakazce mozné bez pochybnosti
posoudit, zda se jedna o vyznamné sluzby, jak je definovano zadavatelem vySe.

Nedolozeni tohoto seznamu mulze byt divodem vyfazeni uchazece z dal$i ucasti v zadavacim
fizeni.

3.5 Spole¢na ustanoveni o prokazovani kvalifikace
3.5.1 Pravost a stari dokladu

Analogicky k § 86 odst. 3 zakona je ucastnik, se kterym ma byt uzaviena Smlouva, povinen
v pfipadé vyzvy zadavatele predlozit originaly nebo ovéfené kopie dokladl prokazujicich splnéni
kvalifikace, pokud jiz nebyly v zadavacim fizeni pfedlozeny.

Doklady prokazujici zakladni zpUsobilosti podle odst. 3.2 této zadavaci dokumentace a profesni
zpuUsobilost podle odst. 3.3 této zadavaci dokumentace musi prokazovat spinéni pozadovaného
kritéria zpUsobilosti nejpozdéji v dobé 3 mésicl pfede dnem zahajeni zadavaciho Fizeni (tj. pred
uverejnénim vyzvy k podani nabidky nebo jejim doru¢enim u€astnikovi, nebyla-li uvefejnéna).

Je-li zadavatelem vyZadovano Cestné prohladeni, musi byt ze strany uc€astnika podepsano
statutarnim organem nebo jinou osobou prokazatelné opravnénou jednat za uc€astnika; v takovém
pfipadé dolozi u¢astnik toto opravnéni.

3.5.2  Prokazovani kvalifikace prostrednictvim poddodavatele

Ugastnik maze prokazat uréitou &ast profesni zpUsobilosti, s vyjimkou zpusobilosti podle odst. 3.3
pism. a) této zadavaci dokumentace, prostfednictvim poddodavatele. U&astnik je v takovém
pfipadé povinen zadavateli pfedloZit:

a) doklady prokazujici splnéni zakladni zpuUsobilosti poddodavatele podle odst. 3.2 této
zadavaci dokumentace,

b) doklady prokazujici spinéni profesni zpusobilosti poddodavatele podle odst. 3.3 pism. a)
této zadavaci dokumentace, tj. vypis z obchodniho rejstfiku, pokud je v ném zapsan, di
vypis zjiné obdobné evidence, pokud jiny pravni predpis zapis do takové evidence

vyZaduje,
C) doklady prokazuijici splnéni chybéjici ¢asti kvalifikace prostfednictvim poddodavatele,
d) pisemny zavazek poddodavatele k poskytnuti plnéni urCeného k plnéni vefejné zakazky

nebo k poskytnuti véci nebo prav, s nimiz bude u€astnik opravnén disponovat v ramci
plnéni vefejné zakazky, a to alespon v rozsahu, v jakém poddodavatel prokazal kvalifikaci
za UCastnika. Ustanoveni § 83 odst. 2 a 3 zakona se pouZiji obdobné.
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3.5.3 Prokazovani kvalifikace ucastniky, ktefri podavaji spoleénou nabidku

Ma-li byt pfedmét verejné zakazky plnén nékolika ucastniky spoleC¢né a za timto ucelem podavaji
¢i hodlaji podat spoleénou nabidku, je kazdy z uc€astniki povinen prokazat splnéni zakladni
zpusobilosti podle odst. 3.2 této zadavaci dokumentace a profesni zpusobilost podle
odst. 3.3 pism. a) této zadavaci dokumentace v plném rozsahu. Splnéni ostatni profesni
zpusobilosti prokazuji vSichni u€astnici spole¢né.

3.5.4 Dals$i podminky prokazovani kvalifikace

Kvalifikace ziskana v zahrani¢i se prokazuje analogicky dle ustanoveni § 81 a 45 odst. 3 zakona.

Prokazovani splnéni kvalifikace prostfednictvim vypisu ze seznamu kvalifikovanych dodavateld,
certifikatem vydanym vramci systému certifikovanych dodavatell nebo jednotnym evropskym
osvédcCenim pro vefejné zakazky se fidi pfislusnymi ustanovenimi zakona.

Postup v pfipadé zmén kvalifikace ucastnika se fidi analogicky dle ustanoveni § 88 zakona.

4, ZPUSOB ZPRACOVANI NABIDKOVE CENY
4.1 Zakladni pozadavky zadavatele
Ugastnik stanovi nabidkovou cenu za fadné a véasné spinéni pfedmétu vefejné zakazky, na jejiz
pInéni podava nabidku.
Nabidkova cena bude uvedena v zavazném navrhu smlouvy a na krycim listu v nasledujicim
Clenéni:

e Cenav K¢ bez DPH

e Sazba DPHV %

e Cenav K¢ v€etné DPH
4.2 Maximalni vySe nabidkové ceny

Maximalni vySe nabidkové ceny, kterou jsou uc€astnici opravnéni v nabidce uvést, odpovida vysi
predpokladané hodnoty vefejné zakazky dle bodu 1.2.4 této zadavaci dokumentace.

4.3 Podminky prekroéeni nabidkové ceny

Nabidkova cena a veSkeré jeji polozky musi byt stanoveny jako nejvySe pfipustné a neménné.

Nabidkova cena bude stanovena jako cena konecna, tj. zahrnujici jakékoliv pfipadné dodatecné
naklady ucastnika, neprekrocitelna a ve smlouvé jako cena smluvni.

Pfekro€eni nabidkové ceny je mozné pouze v pfipadé, Ze po podani nabidky na vefejnou zakazku
a pred terminem jejiho plnéni dojde ke zméné relevantnich sazeb DPH, a to pouze o hodnotu
odpovidajici této zméné.
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5. OBCHODNi PODMINKY A PLATEBNi PODMINKY
5.1 Obchodni podminky

Obchodni podminky obsahuje zavazny navrh smlouvy na plnéni vefejné zakazky, ktery tvofi
pfilohu &. 6 této zadavaci dokumentace.

Zavazny navrh smlouvy na plnéni vefejné zakazky pfedstavuje zavazné pozadavky zadavatele na
plnéni vefejné zakazky a ucastnici nejsou opravnéni €init Upravy smlouvy s vyjimkou udaju, které
jsou v zavazném navrhu smlouvy oznaCeny k dopinéni, a dale s vyjimkou identifikace ucastnika
uvedené v hlavicce navrhu smlouvy (zejména pokud je ucastnikem vice dodavatell &i fyzicka
osoba).

Navrh smlouvy musi byt ze strany u€astnika podepsan statutarnim organem nebo jinou osobou
prokazatelné opravnénou jednat za uc€astnika; v takovém pfipadé dolozi ucastnik toto opravnéni v
nabidce. PfedloZeni nepodepsaného navrhu smlouvy neni pfedloZzenim fadného navrhu
pozadované smlouvy. Podava-li nabidku vice uc€astnikl spole¢né (jako konsorcium dodavateld),
navrh smlouvy musi byt podepsan statutarnimi organy nebo jinymi osobami prokazatelné
opravnénymi jednat za vSechny uc€astniky podavajici nabidku, nebo ucastnikem, ktery byl
ostatnimi u¢astniky k tomuto ukonu vyslovné zmocnén.

Vybrany ucastnik bude uskute€fovat svou soucinnost po podpisu smlouvy podle pokyn(

zadavatele a v souladu s jeho zajmy, pokud tyto nebudou v rozporu s obecné platnymi pravnimi
predpisy.

Navrh smlouvy dale obsahuje nasledujici ustanoveni:
a) Objednatel je opravnén odstoupit od smlouvy, jestlize zjisti, Ze dodavatel:

1. nabizel, daval, pfijimal nebo zprostfedkovaval néjaké hodnoty s cilem ovlivnit
chovani nebo jednani kohokoliv, at' jiz statniho ufednika nebo nékoho jiného, pfimo
nebo nepfimo, v zadavacim fizeni nebo pfi provadéni smlouvy; nebo

2. zkresloval skuteCnosti za ucelem ovlivnéni zadavaciho fizeni nebo provadéni
smlouvy ke S8kodé objednatele, vCetné uziti podvodnych praktik k potlaceni
a snizeni vyhod volné a oteviené soutéze.

b) Dodavatel se zavazuje béhem plnéni smlouvy i po ukon&eni trvani smlouvy zachovavat
miéenlivost o vSech skuteCnostech, o kterych se dozvi od objednatele v souvislosti s
plnénim smlouvy. Za poruSeni povinnosti mi€enlivosti specifikované v této smlouveé je
dodavatel povinen uhradit objednatele smluvni pokutu ve vysi 50 000,- K&, a to za kazdy
jednotlivy pfipad poruseni této povinnosti.

Dodavatel bezvyhradné souhlasi se zvefejnénim obsahu smlouvy v souladu s pravnimi pfedpisy.
5.2 Platebni podminky

Platebni podminky obsahuje zavazny navrh smlouvy na pInéni vefejné zakazky, ktery tvofi pfilohu
¢. 6 této zadavaci dokumentace.
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6. ZPUSOB HODNOCENI NABIDEK
6.1 Posouzeni splnéni podminek u¢asti v zadavacim frizeni

V ramci posouzeni splnéni podminek ucasti v zadavacim fizeni bude zadavatelem posouzeno, zda
nabidka ucastnika splfiuje vSechny podminky ucasti v zadavacim Fizeni stanovené zadavatelem
v této zadavaci dokumentaci.

Zadavatel je opravnén nejprve provést hodnoceni nabidek a nasledné posouzeni splnéni
podminek ucasti v zadavacim fizeni u dodavatele, jehoz nabidka byla hodnocena jako ekonomicky
nejvyhodnéjsi. Pokud v takovém pfipadé vybrany dodavatel podminky u&asti v zadavacim fizeni
nesplni, provede zadavatel posouzeni splnéni podminek uU€asti v zadavacim fizeni u dodavatele,
jehoz nabidka byla vyhodnocena jako druha v poradi atd.

6.2 Hodnoceni nabidek

Zakladni kritérium pro hodnoceni nabidek je ekonomicka vyhodnost nabidky ve smyslu
§ 114 odst. 1 zakona. Hodnoceni ekonomické vyhodnosti nabidek bude provedeno podle jediného

Jako ekonomicky nejvyhodnéjsi bude vyhodnocena takova nabidkova cena, ktera bude nizsi oproti
nabidkovym cenam ostatnich ucastnika.

Hodnocena bude celkova vySe nabidkové ceny v KE bez DPH.
7. DALSi POZADAVKY ZADAVATELE
7.1 Poddodavatelé

Ugastnik predloZi seznam poddodavateltl, ktefi se budou podilet na plnéni predmétu vefejné
zakazky, spolu s identifikaci casti pfedmétu vefejné zakazky, ktera ma byt pFisluSnym
poddodavatelem plnéna. V opacném pfipadé ucastnik dolozi ¢estné prohlaseni o provedeni praci
vlastnimi kapacitami.

7.2 Zadavaci lhtta

Zadavatel stanovuje zadavaci IhGtu v délce 90 dni. V této Ih(té ucastnici zadavaciho fizeni nesmi
ze zadavaciho fizeni odstoupit. Po¢atkem zadavaci Ihaty je konec lhaty pro podani nabidek.

7.3 Obchodni tajemstvi

Zadavatel pozaduje, aby ucastnik, v pfipadé, Zze povazuje Cast své nabidky za své obchodni
tajemstvi, pro které ma zakonné davody pro to, aby nebylo uverejnéno v souvislosti s povinnosti
zadavatele uvefejnovat uzaviené smlouvy na predmét plnéni vefejnych zakazek vcetné jejich
pfiloh a dodatku, takové informace v nabidce oznacil a fadné oduvodnil pozadavek na jejich
neuverejnéni.
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7.4 Stret zajma

Ugastnik zadavaciho fizeni nesmi byt pfimo &i nepfimo ve stfetu zajmu ve vztahu k zadavateli, ani
k subjektim podilejicim se na pripravé zadavaciho Fizeni.

Ugastnik predloZi v nabidce pisemné &estné prohlaseni o neexistenci stfetu zajma dle vzoru, ktery
tvofi pfilohu €. 3 této zadavaci dokumentace.

7.5 Odpovédné zadavani

V souladu s ustanovenim § 6 zakona 134/2016 zadavatel pfed vyhlaSenim vefejné zakazky
zvazil mozné dopady do socialni a ekologické oblasti a v souladu s tim nastavil nasledujici
pozadavky:

1) Zadavatel ma zajem zadat vefejnou zakazku v souladu se zasadami socialné odpovédného
zadavani verejnych zakazek. Socialné odpovédné zadavani kromé dlrazu na Cisté ekonomické
parametry zohledfiuje také souvisejici dopady zejména v oblasti zaméstnanosti, socialnich
a pracovnich prav a zivotniho prostfedi. Zadavatel od dodavatele vyZaduje pfi plnéni pfedmétu
vefejné zakazky zajistit legalni zaméstnavani, férové pracovni podminky a odpovidajici uroven
bezpecnosti prace pro vdechny osoby, které se na plnéni vefejné zakazky podileji.

8. VYSVETLENI A ZMENY ZADAVACi DOKUMENTACE
8.1 Vysvétleni zadavaci dokumentace

Ugastnici jsou opravnéni po zadavateli pisemné pozadovat vysvétleni zadavaci dokumentace.
Pisemna zadost musi byt doru€ena kontaktni osobé zadavatele dle bodu 1.1.1 na uvedenou
emailovou adresu nejpozdéji 4 pracovni dny pfed uplynutim IhGty pro podani nabidek. Na pozdéji
doruené Zzadosti neni zadavatel povinen reagovat. Vysvétleni zadavacich podminek muze
zadavatel poskytnout i bez pfedchozi Zadosti. Zadavatel odeSle vysvétleni zadavacich podminek,
pfipadné souvisejici dokumenty, nejpozdéji do 2 pracovnich dni po doru€eni zadosti. Pokud
zadavatel na zadost o vysvétleni, ktera neni doru€ena vé€as, vysvétleni poskytne, nemusi dodrzet
Ih(tu uvedenou v pfedchozi vété.

Vysvétleni zadavaci dokumentace zadavatel poskytne vSem dodavatellim, a to stejnym zplsobem
jako vyzvu k podani nabidky.

8.2 Zmeény a doplnéni zadavaci dokumentace

Kdykoli v pribéhu Ihity pro podani nabidek mize zadavatel pfistoupit ke zméné nebo doplnéni
zadavaci dokumentace.

9. PROHLIDKA MiSTA PLNENI

S ohledem na pfedmét pInéni neni prohlidka mista plnéni nutna.
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10. LHUTA PRO PODANI NABIDEK A OTEVIRANi NABIDEK

10.1 Lhita pro podani nabidek

Lhuta pro podani nabidek je uvedena na profilu zadavatele.

10.2 Otevirani nabidek

Otevirani nabidek je z divodu umoznéni pfijmu nabidek pouze v elektronické podobé neverejné.
11. PRAVA A VYHRADY ZADAVATELE

Na vylou€eni ucCastnika ze zadavaciho fizeni se pfiméfené aplikuje ustanoveni § 48 zakona,
s vyjimkou § 48 odst. 7, 9 a 10 zakona. Okamzikem doruéeni rozhodnuti o vylouceni zanika
uCastnikovi u€ast v zadavacim fizeni.

Zadavatel nepfipousti varianty nabidek ani dodate¢né plnéni nabidnuté nad ramec pozadavku
stanovenych v této zadavaci dokumentaci.

Zadavatel nehradi naklady spojené se zpracovanim nabidek uc€astnikG a s ucasti v zadavacim
fizeni.

Zadavatel si vyhrazuje pravo ovéfit informace obsazené v nabidce ucastnika u tfetich osob
a ucastnik je povinen mu v tomto ohledu poskytnout veskerou potfebnou soucinnost.

Zadavatel si vyhrazuje pravo toto zadavaci fizeni kdykoli az do uzavieni smlouvy zrusit, popfipadé
odmitnout vSechny pfedlozené nabidky, a to i bez udani divodu.

Zadavatel si vyhrazuje pravo jednat o koneéném znéni smlouvy.

Zadavatel neposkytuje zalohy.

12. SEZNAM PRILOH ZADAVACIi DOKUMENTACE

Nedilnou soucasti této zadavaci dokumentace jsou nasledujici pfilohy:

Pfiloha €. 1 -  Kryci list nabidky

Ptiloha . 2 -  Cestné prohladeni k prokazani zakladni a profesni zpusobilosti
Ptiloha 6. 3 - Cestné prohladeni o neexistenci stfetu zajmu

Pfiloha €. 4 - Poddodavatelé

Ptiloha 8. 5- Cestné prohlaseni o opatfenich ve vztahu k mezinarodnim sankcim
Pfiloha €. 6 -  Navrh smlouvy na pInéni

ngr. Magdalena Digitalné podepsal Mgr.

, . z Magdalena Elznicova Mikeskova
V Rakovniku Elznicova Datum: 2024.11.29 12:45:08
Mikeskova +01'00'

Mgr. Magdalena Elznicova Mikeskova

feditelka
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