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VYZVA A ZADAVACI DOKUMENTACE

Zadavatel:

Regionalni muzeum Mélnik, prispévkova organizace Stredoc¢eského kraje
se sidlem nam. Miru 54, 276 01 Mélnik
ICO: 00066567

vefejna zakazka malého rozsahu s nazvem

,FINANCNI, MZDOVE UCETNICTVi, PERSONALISTIKA A POSKYTOVANI
EKONOMICKYCH SLUZEB*

zadavana mimo rezim zakona €. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek (dale jen
~Zakon®)
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1. OBECNE INFORMACE O VEREJNE ZAKAZCE
1.1 Informace o zadavateli

1.1.1 Zadavatel

Nazev: Regionalni muzeum Mélnik, prispévkova
organizace Stredoceského kraje

Sidlo: nam. Miru 54, 276 01 Mélnik

ICO: 00066567

Osoba opravnéna jednatza | vigr Jitka Kralova, feditelka

zadavatele:

Kontaktni osoba k vefejné Mgr. Jitka Kralova, feditelka (kralova@muzeum-

zakazce melnik.cz), Ing. Marcela Holubova, zastupkyné

feditelky (holubova@muzeum-melnik.cz)

(dale jen ,Zadavatel®)

1.2 Zakladni informace o verejné zakazce
1.2.1 Poptavkové fizeni

Vefejna zakazka s nazvem ,,Finan€ni, mzdové ucetnictvi, personalistika a poskytovani
ekonomickych sluzeb” je vefejnou zakazkou malého rozsahu na sluzbu (dale jen
,verejna zakazka®).

Vefejna zakazka je v souladu s § 31 zakona zadavana mimo rezim zakona. Obsahuje-li
tato zadavaci dokumentace odkaz na zakon, pouZije se prislusné ustanoveni zakona
analogicky. To vS8ak neznamena, Ze Zadavatel zadava Verfejnou zakazku v rezimu Zakona.

1.2.2  Uéel VeFejné zakazky

Ugelem Vefejné zakazky je uzavfeni smlouvy na plnéni Vefejné zakazky s jednim
vybranym dodavatelem, na jejimz zakladé budou pro Zadavatele provadény sluzby
uvedené v bodé 1.2.1.

1.2.3 Predmét plnéni Verejné zakazky

Pfedmétem pInéni Vefejné zakazky je:
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Sluzby finanéni uctarny

Ugtovani podle vypisu z banky o stavu a pohybu finanénich prostfedkd na
bankovnich uc¢tech organizace a kontrola bankovnich zustatkad,

Podle platnych zakond, vyhladek a u¢tového rozvrhu uctuje o nakladech, vynosech,
pfijmech, vydajich, o rezervnim fondu, a jinych fondech, podrozvahovych uétech,
Ué&tovy rozvrh rozpracovava na zakladé smérné uétové osnovy a v souladu s pokyny
zfizovatele objednatele,

Uétuje o mzdach, pokladnach, skladech, ceninach

Mésicné provadi kontrolu vybranych u¢td s organizaci,

Zadava rozpocet do programu na zakladé podkladd od organizace,

Zajistuje zpracovani mésicni ucetni zavérky na zakladé doslych podkladd,

Eviduje stavy a pohyby dlouhodobého majetku a mési¢né provadi vypocet vyse
odpisl a pfevod finanénich prostfedk( zfizovateli,

Zpracovava Ctvrtletni zavérky vé. riznych statistik a vykazu dle pokynu objednatele
a zajistuje jejich predani do CSUIS,

Elektronicky mésicni povinné sestavy: rozvaha, vykaz zisku a ztraty a pfilohy, hlavni
knihy a deniky, v€etné jejich ¢lenéni dle jednotlivych ucelovych znakd apod.,
Zpracovava dokladovou inventuru u vybranych uétu dle dohody a spolupracuje pfi
inventurach majetku (kontrolni sestavy, podklady pro inventarizaci dlouhodobého
majetku),

Zpracovava roCni uCetni zavérku v&etné vSech ro€nich zavérkovych praci tykajicich
se ucetnictvi,

Zpracovava dokladové inventury a inventarizace majetku, zavazkl, pohledavek
atd.,

MésicCni zpracovani pfiznani k DPH

Pocet pfijatych faktur ro¢né: maximalné 600

Pocet vydanych faktur ro€né: maximalné 70

Podet pokladnich doklad( roéné: maximalné 2000

Sluzby ekonomické

Metodické a organizacni vedeni ekonomického useku organizace

Koordinace ekonomickych a ucetnich €innosti

Nastaveni a dohled nad vnitfnim kontrolnim systémem

Spravné nastaveni a kontrola Cerpani a tvorby penéznich fondl organizace
Kontrola ¢erpani mzdovych a provoznich prostfedkl organizace

Zpracovani veskerych ekonomickych agend dle zadani zfizovatele — zejména
sestavovani rozpoctl, rozborl hospodareni a dalSich vykaz( dle zadani

Podavani pravidelnych finan¢nich rozboru fediteli organizace

Spoluprace pfi mésicnich, Ctvrtletnich a roénich zavérkovych praci,

Sestavovani potifebnych statistickych vykazu, vyro€nich zprav,
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Pravidelna kontrola ucetnictvi, dodrzovani finan¢niho planu, jeho sestaveni a
kontrola dodrzovani,

Revize stavajicich ekonomickych agend a implementace napravnych opatteni
Podpora pfi uétovani a dotacnich programech.

Metodicky dohled pfi inventarizaci

Zaijisténi funkce spravce rozpoctu a hlavni ucetni v ramci finanéni kontroly,

Dohled a metodické vedeni pfi zavadéni elektronické verze vnitiniho fizeni
kontrolniho systému,

Evidence obdrzenych finan¢nich prostfedkd (od obdrzeni az po jejich konecné
vyuctovani),

Kontrola ¢erpani mzdovych prostiedkd.

Sluzby mzdové uctarny

Kompletni vypocet mési¢nich mezd a odvodl na zakladé zpracované dochazky
zaméstnancu,
Prihlaseni a odhlaseni zaméstnancu k socialnimu a zdravotnimu pojisténi,
Vystavovani platovych vymeérd,
Zasilani vyplatnich pasek elektronicky emailem,
Hlidani platovych postupd,
Komunikace s OSSZ véetné zpracovani nemocenskych davek,
Komunikace s exekutorskymi ufady,
Zastupovani pfi jednanich a kontrolach provadénych 0SSz, FU, UP, ZP,
Zpracovani a odeslani pfehledu vymérovacich zakladu na OSSZ, ZP, FU,
Vypoc€et zakonného pojisténi odpovédnosti zaméstnavatele za Skodu vcéetné
vypoctu nahrady ztraty na vydélku pfi pracovnim urazu,
Zpracovani sestav:
o Nemocenskych davek dle jednotlivych zaméstnanca,
o Srazek a exekuci dle jednotlivych zaméstnanci v€etné komunikace,
o Cerpani dovolené
o Pro odvod do FKSP
o Zaméstnavani osob zdravotné postizenych,
Zpracovani rekapitulace mezd v€etné vyplatnich mist,
Vypracovani, vedeni a odesilani evidenéniho listu dichodového pojisténi,
Zpracovani mzdovych listd,
Vypracovani potvrzeni o pfijmech,
Zpracovani ro¢niho vyuctovani dani za zaméstnance dle dokladd,
Administrativni ukony spojené se vznikem a ukon€enim pracovniho poméru véetné
dohod, ukony spojené se zménami pracovnich smluv a platovych postupd,
Jiné mzdové vykazy dle pozadavku,
Zpracovani povinnych statistik pfedevdim P2-04,
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— Pocet fyzickych osob v PP: cca 18-20
— Pocet DPP: cca 20/rok,
— Pocet DPC: cca 10/rok,

1.2.4 Predpokladana hodnota Verejné zakazky

Predpokladana hodnota Vefejné zakazky byla stanovena na zakladé § 16 a nasl. zakona
a ¢ini 1.990.000, - K¢ (slovy: jeden milion devét set devadesat tisic korun Ceskych) bez
DPH za 25 mésicu.

1.2.5 Doba a misto plnéni

Smlouva na plnéni Vefejné zakazky bude uzaviena bezodkladné po vybéru nejvhodné;si
nabidky.

Termin pInéni: Od 1. 12. 2023 do 31. 12. 2025

Misto pInéni Verfejné zakazky je Regionalni muzeum Mélnik, pfispévkova organizace
Stfedoceského kraje

Adresa: nam. Miru 54, 276 01 Mélnik
1.2.6  Minimalni pozadavky na predmét plnéni Verejné zakazky:
— doloZzena praxe s poskytovanim podobné sluzby pro minimalné 2 krajské
prispévkové organizace min. po dobu 2 let,
— dostupnost na telefonu a emailu s reakci do 24 hodin,
— 1x tydné osobni pfitomnost na pracovisti zadavatele,
— pojisténi profesni odpovédnosti,

— vobdobi 1. 12. — 31. 12. 2023 zpracovani dat v programu Byznys s naslednou
migraci dat do mzdového a finan&niho programu dodavatele, jehoz vystupy jsou
kompatibilni pro sbér dat na KUSK

— predlozeni tymu 3 osob podilejicich se na realizaci zakazky a jejich 3 zastupcu ve
sloZeni: ekonom, finanéni Ucéetni, mzdova ucetni

— zkuSenost s elektronickou Fidici kontrolou CROSEUS
1.2.7 Zavaznost pozadavkul zadavatele

Informace a udaje uvedené v jednotlivych Castech této zadavaci dokumentace a v jejich
pfilohach vymezuji zavazné pozadavky Zadavatele na pInéni této Verejné zakazky, neni-li
uvedeno jinak. Tyto poZadavky jsou uc€astnici povinni plné a bezvyhradné dodrzet pfi
zpracovani své nabidky. NedodrZeni zavaznych pozadavk( Zadavatele bude povaZzovano
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za nesplnéni zadavacich podminek, jehoz nasledkem mulze byt vylou€eni uc€astnika
z poptavkového fizeni.

1.2.8 Odpovédné zadavani

V souladu s ustanovenim § 6 zakona 134/2016 zadavatel pfed vyhlaSenim vefejné zakazky
zvazil mozné dopady do socialni a ekologické oblasti a v souladu s tim nastavil nasledujici
pozadavky:

1) Zadavatel ma zajem zadat vefejnou zakazku v souladu se zasadami socialné
odpovédného zadavani vefejnych zakazek. Socialné odpovédné zadavani
kromé dUrazu na Cisté ekonomické parametry zohledriuje také souvisejici
dopady zejména v oblasti zaméstnanosti, socialnich a pracovnich prav a
zivotniho prostfedi. Zadavatel od dodavatele vyZaduje pfi pInéni pfedmétu
vefejné zakazky zaijistit legalni zaméstnavani, férové pracovni podminky a
odpovidajici uroven bezpecnosti prace pro vsechny osoby, které se na plnéni
vefejné zakazky podileji.

2. KVALIFIKACE UCASTNIKU
2.1 Obecna ustanoveni o prokazovani kvalifikace

Zadavatel stanovil pozadavky na kvalifikaci analogicky k pozadavkim uvedenym v
ustanoveni § 73 zakona.

Kvalifikovanym pro splnéni Vefejné zakazky je ucastnik, ktery:

a) splni zakladni zpUsobilosti ve smyslu § 74 a nasl. zakona, v rozsahu dle odst. 2.2
této zadavaci dokumentace;

b) spini profesni zpusobilosti ve smyslu § 77 zakona, v rozsahu dle odst. 0 této
zadavaci dokumentace;

c) splini technickou kvalifikaci ve smyslu § 79 a nasl. zakona, v rozsahu dle odst. 2.4
této zadavaci dokumentace.

2.2 Zakladni zplisobilost

Ugastnik je povinen prokazat zakladni zpGsobilost v rozsahu dle pism. a) aZ e) ustanoveni
§ 74 odst. 1 zakona. Ugastnik prokaze splnéni zakladni zpGsobilosti predloZzenim
Pisemného ¢estného prohlaseni, ve kterém prohlasi, Ze:

a) nebyl v zemi svého sidla v poslednich 5 letech pfed zahajenim zadavaciho fizeni
pravomocné odsouzen pro trestny ¢in uvedeny v pfiloze €. 3 k zadkonu ¢&. 134/2016
Sb., o zadavani vefejnych zakazek, ve znéni pozdéjSich pfedpisu, nebo obdobny
trestny Cin podle pravniho fadu zemé sidla dodavatele; k zahlazenym odsouzenim
se nepfihlizi; je-li dodavatelem pravnicka osoba, dodavatel Cestné prohlasuje, ze
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podminku dle prvni véty splfiuje jak tato pravnicka osoba, tak i kazdy €&len jejiho
statutarniho organu; je-li ¢lenem statutarniho organu dodavatele pravnicka osoba,
dodavatel dale Cestné prohlasuje, ze podminku dle prvni véty spliiuje jak tato
pravnicka osoba, tak i kazdy ¢len statutarniho organu této pravnické osoby a osoba
zastupuijici tuto pravnickou osobu v statutarnim organu dodavatele;

b) nema v Ceské republice nebo v zemi svého sidla v evidenci dani zachycen splatny
danovy nedoplatek,

c) nema v Ceské republice nebo v zemi svého sidla splatny nedoplatek na pojistném
nebo na penale na vefejné zdravotni pojisténi,

d) nema v Ceské republice nebo v zemi svého sidla splatny nedoplatek na pojistném
nebo na penale na socidlni zabezpeCeni a prispévku na statni politiku
zaméstnanosti,

e) neni v likvidaci, nebylo proti nému vydano rozhodnuti o upadku, nebyla vici nému
nafizena nucena sprava podle jiného pravniho pfedpisu, ani neni v obdobné situaci
podle pravniho fadu zemé sidla dodavatele;

Za timto ucelem ucastnik pouzije vzor uvedeny v priloze €. 2 této zadavaci
dokumentace. Zakladni zpUsobilost mize uU€astnik dolozit i vypisem ze Seznamu
kvalifikovanych dodavatel(i, pokud je v ném zapsan.

2.3 Profesni zpusobilost
Ugastnik prokaze spInéni profesni zpusobilosti predlozenim Pisemného &estného
prohlaseni, ve kterém prohlasi, ze:

a) je zapsan v obchodnim rejstfiku, ¢i v jiné evidenci

b) ma opravnéni k podnikani v rozsahu odpovidajicim pfedmétu Vefejné zakazky,
zejména pfislusné zivnostenské opravnéni Ci licenci k pfedmétu podnikani:

Za timto ucelem ucastnik pouzije vzor uvedeny v priloze €. 2 této zadavaci
dokumentace. Profesni zplsobilost mize ucastnik dolozit i vypisem ze Seznamu
kvalifikovanych dodavatelti, pokud je v ném zapsan.

2.4 Technicka kvalifikace

Ugastnik prokaze technickou kvalifikaci pfedloZenim

a) seznamu vyznamnych sluzeb
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2.4.1 Seznam vyznamnych sluzeb

Ugastnik je povinen predloZit seznam vyznamnych sluzeb poskytnutych za posledni 2 roky
pred zahajenim poptavkového Fizeni (ij. pfed uvefejnénim vyzvy k podani nabidky nebo
jejim doruéenim ucastnikovi, nebyla-li uvefejnéna).

Ugastnik prokaze splnéni tohoto technického kvalifikaéniho predpokladu, pokud

z predlozenych dokladu bude bez pochybnosti vyplyvat, ze u€astnik v poslednich 2 letech
pfed zahajenim poptavkového fizeni poskytl alespon 2 vyznamné sluzby.

V seznamu vyznamnych sluZzeb musi byt ve vztahu ke kazdé sluzbé uvedeny minimalné
nasledujici udaje:

a) identifikace objednatele,

b) specifikace realizovanych sluzeb

c) financni objem sluzeb

d) doba realizace sluzeb

Z predlozenych podkladd musi byt ve vztahu ke kazdé uvedené sluzbé mozné bez
pochybnosti posoudit, zda se jedna o vyznamnou sluzbu, jak je definovana zadavatelem
vyse.

2.5 Spoleéna ustanoveni o prokazovani kvalifikace
2.5.1 Pravost a stari dokladu

Ugastnik je opravnén predloZit kopie dokladii prokazujicich splnéni kvalifikace. Analogicky
k § 86 odst. 3 zakona je u€astnik, se kterym ma byt uzaviena Smlouva, povinen pfedlozit
originaly nebo ovéfené kopie dokladll prokazujicich splnéni kvalifikace, pokud jiz nebyly
v poptavkovém fizeni pfedlozeny a pokud si je zadavatel vyzada.

Doklady prokazujici zakladni zpuUsobilosti podle odst. 2.2 této zadavaci dokumentace
a profesni zpUsobilost podle odst. 2.3 této zadavaci dokumentace musi prokazovat spinéni
pozadovaného kritéria zpUsobilosti nejpozdéji v dobé 3 meésict pfede dnem zahajeni
poptavkoveého Fizeni (tj. pfed uvefejnénim vyzvy k podani nabidky nebo jejim doru¢enim
u€astnikovi, nebyla-li uvefejnéna).

Je-li zadavatelem vyZzadovano &estné prohlaseni, musi byt ze strany u€astnika podepsano
statutarnim organem nebo jinou osobou prokazatelné opravnénou jednat za ucastnika;
v takovém pfipadé dolozi u€astnik toto opravnéni v originalu €i v kopii v nabidce.

3. ZPUSOB ZPRACOVANI NABIDKOVE CENY
3.1 Zakladni pozadavky zadavatele

Ugastnik stanovi nabidkovou cenu za Fadné a véasné splnéni pfedmétu Vefejné zakazky,
na jejiz plnéni podava nabidku.
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Nabidkova cena bude uvedena v zavazném navrhu smlouvy jako kone¢na mési€ni
pausalni ¢astka v nasledujicim Clenéni:

e Cenav K¢ bez DPH;

e Sazba DPH v %;

e Cenav K¢ v€etné DPH.
3.2 Maximalni vySe nabidkové ceny
Maximalni vySe nabidkové ceny, kterou jsou u€astnici opravnéni v nabidce uvést, odpovida

vySi pfedpokladané hodnoty Verfejné zakazky dle odst. 1.2.4 této zadavaci dokumentace.

Ugastnik, ktery poda nabidku obsahujici vy$$i nabidkovou cenu, bude za zadavaciho Fizeni
vyloucen.

3.3 Podminky prekroéeni nabidkové ceny
Nabidkova cena a veSkeré jeji polozky musi byt stanoveny jako nejvySe pfipustné a
neménneé.

Nabidkova cena bude stanovena jako cena konec€na, tj. zahrnujici jakékoliv pfipadné
dodatecné naklady ucastnika, nepfekrocitelna a ve Smlouvé jako cena smiuvni.
PrekroCeni nabidkové ceny je mozné pouze v pfipad€, Ze po podani nabidky na Verejnou
zakazku a pfed terminem jejiho pInéni dojde ke zméné relevantnich sazeb DPH, a to pouze
0 hodnotu odpovidajici této zméné.

3.4 Mimoradné nizka nabidkova cena

Zadavatel upozorfiuje, Ze je opravnén posuzovat nabidku z hlediska mimoradné nizké
nabidkové ceny analogicky dle § 113 zékona.

4. ZPUSOB HODNOCENi NABIDEK

Zakladni kritérium pro hodnoceni nabidek je ekonomicka vyhodnost nabidky ve smyslu §
114 odst. 1 zadkona. Hodnoceni ekonomické vyhodnosti nabidek bude provedeno podle

v v

Jako ekonomicky nejvyhodnéjSi bude vyhodnocena takova nabidkova cena, ktera bude
niz8i oproti nabidkovym cenam ostatnich ucastnikd.

Hodnocena bude celkova vyse mési¢niho pausalu v K& bez DPH.
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5. OBCHODNi PODMINKY A PLATEBNi PODMINKY

5.1 Obchodni podminky

Obchodni podminky obsahuje Zavazny navrh smlouvy na plnéni Vefejné zakazky, ktery
tvofi pfilohu €. 3 této zadavaci dokumentace.

Zavazny navrh smlouvy na plnéni Vefejné zakazky predstavuje zavazné pozadavky
Zadavatele na pInéni Vefejné zakazky a ucastnici nejsou opravnéni Cinit pravy Smlouvy
s vyjimkou udajl, které jsou v Zavazném navrhu smlouvy vyslovné oznaceny k doplnéni
(uvozeny formulaci [DOPLNi UCASTNIK]), a dale s vyjimkou identifikace ugastnika
uvedené v hlavicce Zavazného navrhu smlouvy (zejména pokud je u€astnikem vice
dodavatell i fyzicka osoba).

Zavazny navrh smlouvy musi byt ze strany U€astnika podepsan statutarnim organem nebo
jinou osobou prokazatelné opravnénou jednat za ucastnika; v takovém pfipadé dolozi
ucastnik toto opravnéni v originalu & v ufedné ovéfené kopii v nabidce. PfedloZeni
nepodepsaného Zavazného navrhu smlouvy neni predlozenim fadného navrhu
pozadované Smlouvy. Podava-li nabidku vice u&astnikGl spole¢né (jako konsorcium
dodavatell), Zavazny navrh smlouvy musi byt podepsan statutarnimi organy nebo jinymi
osobami prokazatelné opravnénymi jednat za vSechny uc€astniky podavajici nabidku, nebo
ucastnikem, ktery byl ostatnimi u¢astniky k tomuto ukonu vyslovné zmocnén.

Vybrany ucastnik bude uskute€novat svou soucinnost po podpisu Smlouvy podle pokynu
Zadavatele a v souladu s jeho zajmy, pokud tyto nebudou v rozporu s obecné platnymi
pravnimi pfedpisy.

5.2 Platebni podminky

Platebni podminky obsahuje Zavazny navrh smlouvy na pInéni Vefejné zakazky, ktery tvofi
prilohu &. 3 této zadavaci dokumentace.

6. DALSi POZADAVKY ZADAVATELE
6.1 Obchodni tajemstvi

Zadavatel pozaduje, aby ucCastnik, v pfipadé, Zze povazuje Cast své nabidky za své
obchodni tajemstvi, pro které ma zakonné dlivody pro to, aby nebylo uvefejnéno v
souvislosti s povinnosti Zadavatele uvefejfiovat uzaviené smlouvy na pfedmét pinéni
Vefejnych zakazek vcetné jejich pfiloh a dodatku, takové informace v nabidce oznacil a
fadné odlvodnil poZzadavek na jejich neuvefejnéni.
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7. VYSVETLENIi A ZMENY ZADAVACi DOKUMENTACE

7.1 Vysvétleni zadavaci dokumentace

Ugastnici jsou opravnéni po zadavateli pisemn& poZzadovat vysvétleni zadavaci
dokumentace. Pisemna zadost musi byt doru¢ena kontaktni osobé zadavatele dle bodu
1.1.1 na uvedenou emailovou adresu nejpozdéji ¢tyfi (4) pracovni dny pfed uplynutim Ihity
pro podani nabidek. Na pozdé&ji doru¢ené zadosti neni zadavatel povinen reagovat.

Vysvétleni zadavaci dokumentace zadavatel poskytne v§em dodavatellm nejpozdéji do
dvou (2) pracovnich dnl od doruceni zadosti, a to stejnym zpusobem jako vyzvu k podani
nabidky.

Zadavatel mlze poskytnout ucastnikiim vysvétleni zadavaci dokumentace i bez pfedchozi
Zadosti.

Vysvétleni zadavaci dokumentace zadavatel uvefejni na profilu zadavatele, a to bez
konkrétni identifikace konkrétniho dodavatele.

Pfi poskytovani vysvétleni zadavaci dokumentace postupuje zadavatel analogicky s § 98
zakona.

Pokud je Zadost o vysvétleni zadavacich podminek doru¢ena v€as a zadavatel neuverejni,
neodesle nebo nepreda vysvétleni do 2 pracovnich dnd, prodlouzi Ih(tu pro podani nabidek
nejméné o tolik pracovnich dnd, o kolik pfesahla doba od doruéeni zadosti o vysvétleni
zadavacich podminek do uvefejnéni, odeslani nebo pfedani vysvétleni 2 pracovni dny.

7.2 Zmény a doplnéni zadavaci dokumentace

Kdykoli v prabéhu lhaty pro podani nabidek mlze zadavatel pfistoupit ke zméné nebo
doplnéni zadavaci dokumentace.

8. POZADAVKY NA ZPRACOVANI NABIDEK
8.1 Podani nabidky

Nabidky se podavaji v pisemné formé, a to na adresu zadavatele, v jeho ufednich hodinach,
které jsou dostupné na webovych strankach zadavatele.

V nabidce musi byt uvedeny identifikacni udaje u€astnika v rozsahu analogicky dle § 28
odst. 1 pism. g) zakona. Nabidka nebude obsahovat opravy a pfepisy a jiné nesrovnalosti,
které by zadavatele mohly uvést v omyl.

Nabidky budou doru€eny v pisemné formé v fadné uzavfenych a oznacenych obalkach.
Zadavatel poZaduje, aby obalky byly oznageny nazvem zakézky s napisem ,NEOTVIRAT -
JFINANCNi, MzZDOVE UCETNICTVi, PERSONALISTIKA A POSKYTOVANI
EKONOMICKYCH SLUZEB* a kontaktni adresou G&astnika.
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Pfi zaslani postou se za rozhodujici ¢as povazuje Cas doruceni nabidky na adresu
zadavatele. Doruceni obalky s nabidkou na dodaci postu zadavatele nelze povazovat za
fadné a v€asné doruCeni nabidky.

Pfi zaslani kuryrni sluZzbou se za rozhodujici ¢as povaZuje ¢as obdrZzeni nabidky na adrese
zadavatele nebo ¢as uvedeny na potvrzeni o pfevzeti nabidky.

Nabidky, které budou zadavateli doru¢eny po terminu, nebudou hodnotici komisi otevieny
ani hodnoceny. Budou pouze archivovany jako soucast zadavaciho fizeni. O tom, ze
nabidka byla podana po uplynuti Ihity pro podani nabidek, bude u&astnik, ktery nabidku
podal, vyrozumén pisemné bez zbyteéného odkladu dopisem nebo elektronicky.

Nabidky musi u€astnici dorucit shora uvedenym zplsobem nejpozdéji do konce Ihuty pro
podani nabidek.

V nabidce museji byt na krycim listé dle vzoru, ktery tvofi pfilohu €. 1 této zadavaci
dokumentace, uvedeny identifikaCni udaje u€astnika v rozsahu analogicky dle § 28 odst. 1
pism. g) zakona.

Ugastnik mGze v poptavkovém fizeni podat pouze jedinou nabidku, a pokud poda nabidku,
nesmi byt sou€asné osobou, jejimz prostfednictvim jiny u€astnik v tomtéz poptavkovém
fizeni prokazuje kvalifikaci.

8.2 Pozadavky na obsah nabidky

Nabidka na Vefejnou zakazku bude pfedloZzena v nasledujici strukture:
a) Obsah nabidky,
b) Podepsany Zavazny navrh smlouvy na pInéni Vefejné zakazky (pfiloha €. 3)
c) Doklady prokazujici spinéni kvalifikacnich pfedpokladt (Cestné prohlaseni pfiloha
¢.2)
d) Cestné prohlaseni o neexistenci stfetu zajm( (pfiloha &. 4)
e) DalSi dokumenty pozadované zadavaci dokumentaci anebo dle uvazeni ucastnika

Pozadavky na €lenéni nabidky dle vySe uvedeného maji doporudujici charakter.
8.3 Vylouceni stretu zajmu

Nabidka rovnéz musi vZdy obsahovat estné prohlaseni, ze ucastnik splfiuje podminku dle
ustanoveni § 4b zakona ¢. 159/2006 Sb., o stfetu zajma, ve znéni pozdéjSich pfedpisu.

Za timto ucCelem ucastnik pouzije vzor uvedeny v pfiloze €. 4 této zadavaci dokumentace.
8.4 Jazyk nabidky

Nabidka musi byt zpracovana ve vSech svych €astech v ¢eském jazyce (vyjimku tvofi
odborné udaje a nazvy).
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9. LHUTA PRO PODANI NABIDEK A OTEVIRANI NABIDEK
9.1 Lhata a pro podani nabidek

Lhata pro podani nabidek konéi dne: 21. 11. 2023 v 7.00 hodin.

9.2 Otevirani nabidek

Otevirani nabidek provede komise k tomu urena dne 21. 11. 2023 v 7.05 hodin na adrese
zadavatele.

Zadavatel pfipousti ucast ucastnikd, ktefi podali nabidky pfi otevirani obalek s nabidkami.
Ugastnici pfitomni otevirani nabidek potvrdi svou igast podpisem v listing ugastnikd, kterou
zadavatel pfilozi k protokolu o otevirani nabidek.

Komise otevira nabidky postupné podle pofadového Cisla, tak jak byly doru¢eny a zapsany
do seznamu dorucenych a pfijatych nabidek.

10. POSOUZENi NABIDEK

Hodnotici komise si vyhrazuje pravo provést nejprve hodnoceni nabidek a poté posouzeni
nabidky u€astnika, ktery se po provedeném hodnoceni umisti prvni v pofadi.

Hodnotici komise posoudi nabidku UCastnika z hlediska splnéni pozadavki zadavatele
uvedenych ve vyzvé a v zadavacich podminkach. Pfi posouzeni nabidek ucastnika z
hlediska splnéni zadavacich podminek posoudi hodnotici komise téZ vysi nabidkovych cen
ve vztahu k pfedmétu verejné zakazky.

V pfipadé, ze nabidka ucastnika, jehoz nabidka se umistila po hodnoceni na prvnim misté,
nebude splfiovat pozadavky stanovené zadavatelem, muze byt hodnotici komisi vyfazena
z dalSi ucasti v zadavacim fizeni nebo u€astnik vyzvan ve smyslu ust. § 46 zakona.

11. PRAVA A VYHRADY ZADAVATELE

Na vylou€eni uc€astnika z poptavkového fizeni se pfiméfené aplikuje ustanoveni § 48
zakona, s vyjimkou § 48 odst. 7, 9 a 10 zdkona. Okamzikem doru€eni rozhodnuti o
vylouc€eni zanika uc€astnikovi u€ast v poptavkovem fizeni.

Zadavatel neposkytuje zalohy.

Zadavatel nepfipousti varianty nabidek ani dodate¢né pInéni nabidnuté nad ramec
pozadavkl stanovenych v této zadavaci dokumentaci.

Zadavatel nehradi naklady spojené se zpracovanim nabidek ucastnikl a s ucasti
v poptavkovém fizeni.

Zadavatel si vyhrazuje pravo ovéfit informace obsazené v nabidce u€astnika u tfetich osob
a Ucastnik je povinen mu v tomto ohledu poskytnout veskerou potfebnou soudinnost.
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Zadavatel si vyhrazuje pravo toto poptavkové fizeni kdykoli az do uzavieni Smlouvy zrusit,
popfipadé odmitnout vSechny predlozené nabidky (nevybrat zadnou z pfedlozenych
nabidek), a to i bez udani divodu.

12. SEZNAM PRILOH ZADAVACi DOKUMENTACE

Nedilnou soucasti této zadavaci dokumentace jsou nasledujici pfilohy:

Pfiloha €. 1 Kryci list

Pfiloha €. 2 Cestné prohlaseni k prokazani kvalifikace
Pfiloha €. 3 Navrh smlouvy

Pfiloha ¢&. 4 Cesné prohlaseni o neexistenci stfetu zajmu

Mar Digitalné
g . podepsal Mgr.
. Jitka Kralova
J |tka Datum:
’ 7 2023.11.10
Kralova 10:31:46 +01'00'

Mgr. Jitka Kralova
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