	PŘÍLOHA Č. 2 - KRYCÍ LIST NABÍDKY

	Název veřejné zakázky:
	VÝBĚR AGENTURY NA OSTRAHU A RECEPČNÍ SLUŽBY V HUSOVĚ ULICI

	Zadavatel

	Název:
	Středočeská centrála cestovního ruchu, p. o.
(dále jen SCCR)

	Sídlo:
	Husova ulice 156/21, Praha 1 Staré Město, PSČ 110 00

	IČ:
	06097758

	Osoba oprávněná za zadavatele jednat:
	Mgr. Ivana Jindřichová, ředitelka organizace

	Dodavatel

	Obchodní firma nebo jméno a příjmení:
	

	Sídlo / Místo podnikání:
	

	IČ:
	

	Osoba oprávněná zastupovat dodavatele:
	

	Spisová značka v obchodním rejstříku či jiné evidenci, je-li dodavatel v ní zapsán:
	

	Kontaktní osoba:
	

	Tel./fax:
	

	E-mail:
	

	
	Bez DPH
	Sazba 21 % DPH
	 S DPH

	celková nabídková cena za poskytování pravidelné ostrahy (za dobu 36 měsíců)
	
	
	

	nabídková cena za výjezd zásahové skupiny v případě mimořádné události (za jeden výjezd)
	
	
	

	Osoba oprávněná zastupovat dodavatele

	Podpis osoby oprávněné zastupovat dodavatele:
	

	Titul, jméno, příjmení
	

	Funkce:
	

	Datum:
	







Příloha č. 3 – Čestné prohlášení o splnění kvalifikace

Veřejná zakázka malého rozsahu s názvem:
„VÝBĚR AGENTURY NA OSTRAHU A RECEPČNÍ SLUŽBY V HUSOVĚ ULICI “

	Název dodavatele (vč. právní formy)
	

	Sídlo / místo podnikání
	

	IČ
	

	DIČ
	



1) Dodavatel tímto čestně prohlašuje, že splňuje podmínky základní způsobilosti analogicky dle § 74 zákona, a sice že:

a) nebyl v zemi svého sídla v posledních 5 letech před zahájením zadávacího řízení pravomocně odsouzen pro trestný čin uvedený v příloze č. 3 k zákonu nebo obdobný trestný čin podle právního řádu země sídla dodavatele; k zahlazeným odsouzením se nepřihlíží
b) nemá v České republice nebo v zemi svého sídla v evidenci daní zachycen splatný daňový nedoplatek,

c) nemá v České republice nebo v zemi svého sídla splatný nedoplatek na pojistném nebo na penále na veřejné zdravotní pojištění,

d) nemá v České republice nebo v zemi svého sídla splatný nedoplatek na pojistném nebo na penále na sociální zabezpečení a příspěvku na státní politiku zaměstnanosti,

e) není v likvidaci, a proti němu nebylo vydáno rozhodnutí o úpadku, vůči němu nebyla nařízena nucená správa podle jiného právního předpisu nebo v obdobné situaci podle právního řádu země sídla dodavatele.

2) Dodavatel tímto čestně prohlašuje, že splňuje podmínky profesní způsobilosti analogicky dle § 77 zákona, a sice že:
· je zapsán v obchodním rejstříku či v jiné obdobné evidenci,
· je zapsán v živnostenském rejstříku či jiném obdobném rejstříku a rozsah oprávnění k podnikání odpovídá předmětu veřejné zakázky,

3) Dodavatel tímto čestně prohlašuje, že splňuje podmínky technické kvalifikace požadované zadavatelem:
· [bookmark: _Hlk496871279]neboť v posledních 3 letech uskutečnil alespoň 2 služeb obdobného charakteru a rozsahu jako je předmět veřejné zakázky spočívající v poskytování fyzické ostrahy a ochrany a recepčních služeb;
· jejichž předmětem byl výkon fyzické ostrahy objektů v režimu 24 hodin denně, 7 dní v týdnu, tj. denní a noční fyzická ostraha, a to z každé zakázky po dobu minimálně 12 nepřetržitých a po sobě jdoucích měsíců;
· hodnota, tj. finanční objem plnění významné služby poskytnuté objednatelem musí činit alespoň 1 000 000 Kč bez DPH za 1rok.


	
	Identifikace objednatele (název, IČ, sídlo)
	Poskytnutí služby
	Předmět a popis poskytnuté služby
	Cena poskytnuté služby bez DPH

	1.
	(název, IČ, sídlo)
	(rok)
	[předmět poskytnuté služby]
	(cena)


	2.
	(název, IČ, sídlo)
	(rok)
	[předmět poskytnuté služby]
	(cena)




· neboť´ předkládá seznam techniků či technických útvarů, tedy realizační tým složený z minimálně 3 členů, jež se budou podílet na plnění veřejné zakázky viz příloha č. 5 zadávací dokumentace a dále vztahu člena realizačního týmu k dodavateli (např. zaměstnanec, poddodavatel) viz tabulka níže


	
	Jméno příjmení 
	vztah člena realizačního týmu k dodavateli (např. zaměstnanec, poddodavatel)


	1.
	
	

	2.
	
	

	3.
	
	



· a to, že realizační tým složený z minimálně 3 osob na pozici „strážný“ splňuje následující požadavky na vzdělání a odbornou kvalifikaci předložením autorizace k výkonu profese „strážný“, kvalifikační kód. 68-008-E, dle národní soustavy kvalifikací dle zákona č. 179/2006 Sb., o uznávání výsledků dalšího vzdělávání, ve znění pozdějších předpisů,
· že všichni členové realizačního týmu prokáží svoji zdravotní způsobilost k výkonu funkce „strážný a recepční“ na základě předloženého lékařského posudku od závodního lékaře dodavatele „Potvrzení o zdravotní způsobilosti strážného pro práci v noci“.

V ………………….. dne ……………

   	 ……………………………….
jméno a podpis oprávněného
zástupce dodavatele












Příloha č. 4 – Čestné prohlášení o poddodavatelích
Veřejná zakázka s názvem 
„VÝBĚR AGENTURY NA OSTRAHU A RECEPČNÍ SLUŽBY V HUSOVĚ ULICI “

	Název dodavatele (vč. právní formy)
	

	Sídlo / místo podnikání
	

	IČ
	

	DIČ
	



Varianta č. 1:
Dodavatel tímto četně prohlašuje, že má v úmyslu zadat část veřejné zakázky poddodavateli a níže předkládáme seznam poddodavatelů, kteří se budou podílet na plnění předmětu veřejné zakázky:

	Pořadové číslo 
	Identifikační údaje poddodavatele
	Věcná specifikace poddodávky - stručný popis plnění
	Celkový finanční objem poddodávky
	Právní rámec poddodávky (smlouva, smlouva o smlouvě budoucí, čestné prohlášení)

	1.
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	

	…
	
	
	
	

	n.
	
	
	
	



Varianta č. 2:
Dodavatel tímto čestně prohlašuje, že nemá v úmyslu zadat část veřejné zakázky poddodavateli.

V ………………….. dne ……………

   	 ……………………………….
jméno a podpis oprávněného
zástupce dodavatele









Příloha č. 5
Vymezení předmětu plnění 
SPECIFIKACE STRÁŽNÍ A RECEPČNÍ SLUŽBY V BUDOVÁCH STŘEDOČESKÉ CENTRÁLY CESTOVNÍHO RUCHU

Předmětem plnění veřejné zakázky jsou níže specifikované strážní a recepční služby (dále jen „Služby“). Poskytovatel je povinen Služby poskytovat způsobem a v rozsahu uvedeném ve Smlouvě a zejména v této specifikaci.
I. POPIS STÁVAJÍCÍHO STAVU
Služby budou poskytovány v následujících objektech:
Husova 19 a 21, 110 00 Praha 1 Staré Město:
přízemí: recepce, Turistické informační centrum TIC, 
tři nadzemní podlaží: první patro - galerijní prostory Apple Muzeum, 
			druhé patro – 3 kanceláře, zasedací místnost, přednáškový sál, toalety
			třetí patro -  kanceláře, toalety
			chodba, schodiště
podzemní podlaží – galerijní prostory Apple Muzeum
dále popsáno v plánech budov, které tvoří přílohu č.7 zadávací dokumentace
(dále jen „Objekty“).
K poskytování Služeb bude poskytovatel používat následující zařízení objednatele:
· Poplachový zabezpečovací a tísňový systém (PZTS)
· Elektrickou požární signalizaci (EPS),
· Kamerový systém (CCTV),
· Evakuační rozhlas
(dále jen „Zařízení“).
Za účelem poskytování služeb dá objednatel poskytovateli k dispozici:
· recepci m.č. 1.04 (Husova 21)
 (dále jen „Pracoviště“).
II. OBSAH SLUŽEB
A. STRÁŽNÍ SLUŽBY
Strážní služby, které jsou předmětem plnění veřejné zakázky, se dělí na 
· průběžné strážní služby, 
· pravidelné strážní služby a 
· ad hoc strážní služby.
(dále jen „Strážní služby“)
1. PRŮBĚŽNÉ STRÁŽNÍ SLUŽBY
Průběžné Strážní služby představují Strážní služby prováděné nepřetržitě po celou dobu poskytování Služeb.
Průběžné Strážní služby zahrnují
· standardní Strážní služby;
· obsluha Zařízení.
a. STANDARDNÍ STRÁŽNÍ SLUŽBY 
Standardní Strážní služby zahrnují následující činnosti:
· Vizuální kontrolu vstupu osob do prostor přístupných veřejnosti v době, kdy jsou otevřeny pro veřejnost (Turistické informační centrum dále jen „TIC“)
Tato činnost bude prováděna pracovníky poskytovatele, zajišťujícími poskytování Strážních služeb, (dále jen „Pracovníci“) v místech vstupů do Objektu určených pro veřejnost. 
V případě vyhodnocení některé z osob jako potenciálního bezpečnostního rizika je Pracovník povinen takovou osobu zastavit a prověřit, zda skutečně představuje bezpečnostní riziko. Pokud Pracovník zjistí, že osoba představuje bezpečnostní riziko, postupuje primárně podle pravidel stanovených právními předpisy a vnitřními předpisy objednatele. Není-li takových pravidel, prostřednictvím prostředků komunikace na dálku o situaci bezodkladně uvědomí alespoň jemu nadřízeného Pracovníka a Pracovníka zajišťujícího obsluhu Zařízení. Pracovník je dále povinen provést veškeré úkony nezbytné k odstranění bezpečnostního rizika, nebo, není-li to objektivně možné, k minimalizaci bezpečnostního rizika. 
Nadřízený pracovník, který byl o nastalé situaci informován dle předchozího odstavce, tuto situaci bezodkladně vyhodnotí a zajistí provedení veškerých úkonů nezbytných k odstranění bezpečnostního rizika, nebo, není-li to objektivně možné, k minimalizaci bezpečnostního rizika. Pokud situace bezprostředně ohrožuje zdraví nebo život osob, majetek objednatele nebo jiných osob, nebo výkon činností objednatele, o vzniklé situaci bezodkladně informuje zástupce objednatele.
Jedná-li se o mimořádnou událost, postupuje Pracovník dle pravidel uvedených níže v části mimořádné události.
Pracovník v rámci vizuální kontroly dále zajistí zamezení vstupu do prostor přístupných veřejnosti osobám podnapilým, silně znečistěným či jinak narušujícím kultivované prostředí.
· Kontrolu vstupu osob do prostor nepřístupných veřejnosti a kontrolu vstupu osob do prostor přístupných veřejnosti v době, kdy nejsou otevřeny pro veřejnost.
Tato činnost bude prováděna Pracovníky v místě recepce Objektu.
Kontrola spočívá v umožnění vstupu do kontrolovaných prostor pouze oprávněným osobám a v ověření oprávněnosti vstupu všech osob do kontrolovaných prostor. 
V rámci kontroly budou dále kontrolovány doklady týkající se oprávnění k vynesení vynášeného materiálu a jiných předmětů, přičemž nebude umožněno vynesení materiálu nebo jiných předmětů bez potřebných dokladů. O každém pokusu o neoprávněné vynesení materiálu nebo jiných předmětů bude objednatel informován.
V případě vyhodnocení některé z osob jako potenciálního bezpečnostního rizika je Pracovník povinen postupovat obdobným způsobem jako v případě vizuální kontroly vstupu osob do prostor přístupných veřejnosti v době, kdy jsou otevřeny pro veřejnost.
· Zajištění ohlašovny požárů.
Objednatel zajistí nepřetržité plnění povinností ohlašovny požárů.
V případě ohlášení požáru je Pracovník povinen postupovat obdobným způsobem jako v případě zjistí-li Pracovník v průběhu monitoringu výstupů ze Zařízení jakékoliv bezpečnostní riziko, mimořádnou událost, či odchylku oproti standardnímu stavu, jak je specifikováno níže.
· Zajištění následujících základních recepčních služeb v Objektech, kde budou poskytovány recepční služby dle písm. B níže, po dobu, kdy tyto recepční služby nebudou poskytovány:
· zajišťování režimu vstupu návštěv (osob, které nejsou jinak oprávněny ke vstupu) do prostor nepřístupných veřejnosti a do prostor přístupných veřejnosti v době, kdy nejsou otevřeny pro veřejnost;
· přejímku a výdej zásilek v mimopracovní dobu k tomu běžně příslušných zaměstnanců objednatele, spolu s vedením evidence přijatých a vydaných zásilek;
· správu klíčů od jednotlivých prostor v Objektu, přičemž klíče od vstupů do jednotlivých Objektů budou vydávány pouze k tomu oprávněným osobám;
· obsluhu telefonní ústředny v mimopracovní dobu k tomu běžně příslušných zaměstnanců objednatele, spočívající zejména v poskytování organizačních informací a služeb (například poskytování informací ohledně úředních hodin a přepojování hovorů).
b. OBSLUHA ZAŘÍZENÍ
Součástí obsluhy Zařízení je rovněž obsluha evakuačního rozhlasu, v případě evakuace Objektu, a to dle příslušných vnitřních předpisů objednatele.
Před zahájením poskytování Služeb dle této Smlouvy objednatel zajistí zaškolení nejvýše 2 Pracovníků k obsluze Zařízení a zároveň poskytne poskytovateli k jednotlivým Zařízením provozní manuály. Pouze osoba, která byla řádně zaškolena k obsluze Zařízení (ať již objednatelem či poskytovatelem), je oprávněna provádět obsluhu Zařízení.
2. PRAVIDELNÉ STRÁŽNÍ SLUŽBY
a. KONTROLNÍ A POCHŮZKOVÁ ČINNOST 
Kontrolní a pochůzková činnost spočívá v provádění obchůzek jedním Pracovníkem. Obchůzky budou prováděny periodicky každý den v roce, a to
· v době od 6:00 do 18:00 alespoň jednou za 3 hodiny;
· v době od 18:00 do 6:00 alespoň jednou za 2 hodiny.
Aniž by tím byla jakkoliv dotčena minimální frekvence obchůzek stanovená výše, nesmí mezi jednotlivými obchůzkami nikdy uplynout doba delší než 3 hodiny.
Minimální frekvence obchůzek se považuje za dosaženou, pokud Pracovník zahájí obchůzku nejméně za výše stanovenou dobu po zahájení předchozí obchůzky +/- 10 minut. 
Obchůzky budou prováděny tak, aby bylo zároveň zajištěno nepřetržité poskytování průběžných Strážních služeb.
Obchůzka bude provedena tak, že strážný fyzicky projde a zkontroluje trasu určenou jednotlivými objednatelem specifikovanými kontrolními body. 
Obchůzka bude zaměřena zejména na:
· identifikaci jakýchkoliv bezpečnostních rizik;
· detekci mimořádných událostí, jak jsou popsány níže;
· kontrolu neporušenosti perimetru objektu a výskytu nepovolaných osob v jeho těsné blízkosti;
· kontrolu uzavření dveří do kanceláří, vstupů a oken;
· kontrolu přilehlého prostranství Objektů, aby nedocházelo k poškozování jejich vybavení;
· protipožární prevenci;
· kontrolu neporušenosti běžně přístupných inženýrských sítí (rozvodů vody, elektřiny apod.);
· kontrolu vypnutí tepelných spotřebičů, zhasnutí veškerých zdrojů osvětlení a uzavření přívodů vody;
· kontrolu majetku složeného v místech podle evakuačního plánu;
· kontrolu prostor, v nichž se obchůzka neprovádí, v případě identifikace jakéhokoliv odchylky oproti standardnímu stavu.
 Zjistí-li Pracovník v průběhu obchůzky jakékoliv bezpečnostní riziko, mimořádnou událost, odchylku oproti žádoucímu stavu v rámci výše uvedených kontrol, či jinou odchylku oproti standardnímu stavu, postupuje primárně podle pravidel stanovených právními předpisy a vnitřními předpisy objednatele. Není-li takových pravidel, postupuje Pracovník následujícím způsobem:
i. jedná-li se o situaci, která nepředstavuje bezpečnostní riziko, resp. je možné bezpečnostní riziko zcela odstranit zásahem Pracovníka, a zároveň je Pracovník schopen situaci vyřešit vlastními silami (například vypnutí zapnutého tepelného spotřebiče), je Pracovník povinen bezodkladně situaci vlastními silami vyřešit, tj. uvést do původního/žádoucího stavu;
ii. nejedná-li se o případ uvedený v předchozím odstavci, je Pracovník povinen o situaci prostřednictvím prostředků komunikace na dálku bezodkladně uvědomit alespoň Velitele směny a Pracovníka zajišťujícího obsluhu Zařízení. Pracovník je dále povinen provést veškeré úkony nezbytné k odstranění bezpečnostního rizika a k úplnému zamezení vzniku újmy, či další újmy, pokud již k újmě došlo, nebo, není-li to objektivně možné, k minimalizaci bezpečnostního rizika a újmy;
iii. nadřízený pracovník, který byl o nastalé situaci informován dle předchozího odstavce, tuto situaci bezodkladně vyhodnotí a zajistí provedení veškerých úkonů nezbytných k odstranění bezpečnostního rizika a k úplnému zamezení vzniku újmy, či další újmy, pokud již k újmě došlo, nebo, není-li to objektivně možné, k minimalizaci bezpečnostního rizika a újmy. Pokud situace bezprostředně ohrožuje zdraví nebo život osob, majetek objednatele nebo jiných osob, nebo výkon činností objednatele, Velitel směny o vzniklé situaci bezodkladně informuje zástupce objednatele.
Zjistí-li Pracovník při obchůzce závadu technického rázu, uvědomí o tom pracovníky údržby, a to v nejkratší možné době po dokončení obchůzky, s přihlédnutím k pracovní době pracovníků údržby.
Obchůzka se považuje za řádně provedenou, pokud byla provedena v souladu s minimální frekvencí pochůzek.
3. AD HOC STRÁŽNÍ SLUŽBY
Ad hoc strážní služby představují strážní služby, které budou poskytovány jednorázově v důsledku výskytu mimořádné události, nebo jednorázově objednané strážní služby v případě provozních potřeb objednatele.
a. MIMOŘÁDNÉ UDÁLOSTI
Mimořádnou událostí se rozumí ohrožení nebo poškození zdraví nebo života osob, majetku objednatele nebo jiných osob, nebo výkonu činností objednatele, dojde-li k nim v Objektu či v jeho bezprostředním okolí. Jedná se zejména o následující situace:
· havárie inženýrské sítě nebo živelná pohroma (požár, porucha přívodu vody, havárie vodovodního řadu apod.);
· zranění či jiná újma na zdraví;
· výbušnina, nález podezřelého předmětu;
· ohrožení nebo poškození majetku či života nebo zdraví, ať již zaměstnanců objednatele nebo třetích osob.
Účelem Strážních služeb, které budou poskytovány v důsledku výskytu mimořádné události, je odstranění bezpečnostního rizika a úplné zamezení vzniku újmy, či další újmy, pokud již k újmě došlo, nebo, není-li to objektivně možné, minimalizace bezpečnostního rizika a újmy.
Zjistí-li kterýkoliv Pracovník vznik mimořádné události, postupuje primárně podle pravidel stanovených právními předpisy a vnitřními předpisy objednatele. Není-li takových pravidel, postupuje Pracovník následujícím způsobem:
i. Pracovník je povinen o mimořádné události prostřednictvím prostředků komunikace na dálku bezodkladně uvědomit alespoň nadřízeného pracovníka a Pracovníka zajišťujícího obsluhu Zařízení. Pracovník je dále povinen provést veškeré úkony nezbytné k odstranění bezpečnostního rizika a k úplnému zamezení vzniku újmy, či další újmy, pokud již k újmě došlo, nebo, není-li to objektivně možné, k minimalizaci bezpečnostního rizika a újmy;
ii. Velitel směny, který byl o nastalé situaci informován dle předchozího odstavce, tuto situaci bezodkladně vyhodnotí a zajistí provedení veškerých úkonů nezbytných k odstranění bezpečnostního rizika a k úplnému zamezení vzniku újmy, či další újmy, pokud již k újmě došlo, nebo, není-li to objektivně možné, k minimalizaci bezpečnostního rizika a újmy. Velitel směny o vzniklé situaci dále bezodkladně informuje zástupce objednatele.
Součástí Strážních služeb, které budou poskytovány jednorázově v důsledku výskytu mimořádné události, je i plnění úkolů při vyhlášení požárního poplachu, stanovených právními předpisy a vnitřními předpisy objednatele, a součinnost při odstraňování škod po mimořádných událostech.
Po mimořádné události sepíše zástupce poskytovatele „hlášení o mimořádné události“, v němž podrobně popíše charakter mimořádné události, místo, čas a způsob jejího vzniku, způsob jejího řešení, čas vyřešení a specifikaci případných škod. 
Po dobu trvání mimořádné události bude omezeno poskytování ostatních Strážních služeb v míře nezbytné pro řádné poskytování Strážních služeb v důsledku výskytu mimořádné události.
Vyslání výjezdové skupiny
V případě závažné mimořádné události, kdy nebude možné zajistit adekvátní reakci jiným způsobem, bude součástí reakce na mimořádnou událost vyslání výjezdové skupiny poskytovatele. Výjezdová skupina musí být v reakci na mimořádnou událost vyslána rovněž na výzvu zástupce objednatele.
Výjezdovou skupinu tvoří alespoň 5 pracovníků objednatele, kteří musí být ozbrojeni střelnou zbraní, s veškerými potřebnými oprávněními k jejímu držení, a musí být proškoleni a vycvičeni v jejím požití. Všichni členové výjezdové skupiny musí zároveň disponovat autorizací k výkonu profese „strážný“, kvalifikační kód: 68-008-E, dle národní soustavy kvalifikací dle zákona č. 179/2006 Sb., o uznávání výsledků dalšího vzdělávání, ve znění pozdějších přepisů.
Výjezdová skupina musí dorazit do Objektu, v němž došlo k mimořádné události nejpozději do 30 minut od okamžiku oznámení požadavku na její vyslání příslušným Pracovníkem, resp. do 35 minut od výzvy zástupce objednatele k vyslání výjezdové skupiny.
Výjezdová skupina se ihned po dostavení se do Objektu zapojí do řešení mimořádné situace v souladu se Smlouvou a s dosavadním postupem Pracovníků.
b. MIMOŘÁDNÉ SLUŽBY
Bude-li to vyžadovat provozní potřeba objednatele (například v případě mimořádné výstavy, mimořádné návštěvy či události, apod.), je poskytovatel povinen na základě objednávky objednatele zajistit dodatečné Pracovníky nejvýše však v počtu [3] Pracovníků na dobu [jednoho týdne], na základě jedné objednávky. Požadovaný počet pracovníků, doba jejich zajištění a popis činností, které budou těmito Pracovníky zajišťovány, budou obsaženy v objednávce. Každý dodatečný Pracovník musí disponovat autorizací k výkonu profese „strážný“, kvalifikační kód: 68-008-E, dle národní soustavy kvalifikací dle zákona č. 179/2006 Sb., o uznávání výsledků dalšího vzdělávání, ve znění pozdějších předpisů.
Obdobně je poskytovatel povinen na základě objednávky objednatele zajistit dodatečné pracovníky zajišťující recepční služby, nejvýše však v počtu [2] Pracovníků na dobu [jednoho týdne], na základě jedné objednávky.
B. RECEPČNÍ SLUŽBY
Recepční služby budou poskytovány především v prostorách recepce v Objektu, a to v době a v rozsahu uvedeném v části III níže.
Recepční služby zahrnují zejména:
· Vizuální kontrolu vstupu osob do Objektu, přičemž v případě vyhodnocení některé z osob jako potenciálního bezpečnostního rizika upozorní příslušný pracovník recepční služby pracovníka zajišťujícího Strážní služby.
· Zajišťování režimu vstupu návštěv (osob, které nejsou jinak oprávněny ke vstupu) do prostor nepřístupných veřejnosti a do prostor přístupných veřejnosti v době, kdy nejsou otevřeny pro veřejnost.
Režim vstupu návštěv a související povinnosti recepční služby se řídí vnitřními předpisy objednatele. 
Pracovníci zajišťující recepční služby jsou povinni vést evidenci návštěv, včetně údaje o době vstupu návštěvy do kontrolovaných prostor a opuštění těchto prostor.
Pokud návštěva neopustí kontrolované prostory v době přiměřené účelu vstupu, pracovník zajišťující recepční služby telefonicky ověří pohyb návštěvy u příslušného zaměstnance či zástupce objednatele a upozorní na tuto skutečnost pracovníka zajišťujícího kontrolní a pochůzkovou činnost, který zkontroluje pohyb návštěvy v rámci nejbližší obchůzky.
· Telefonický kontakt příslušného zaměstnance či zástupce objednatele v případě návštěvy nebo příchodu jiné osoby (například kurýra).
· Informační službu pro klienty objednatele, spočívající v poskytování organizačních informací, zejména ohledně úředních hodin, umístění jednotlivých pracovišť objednatele v Objektu a příslušnosti jednotlivých pracovišť objednatele.
· Přejímku a výdej zásilek v mimopracovní dobu k tomu běžně příslušných zaměstnanců objednatele, spolu s vedením evidence přijatých a vydaných zásilek.
· Správu klíčů od jednotlivých prostor v Objektu, přičemž klíče od vstupů do jednotlivých Objektů budou vydávány pouze k tomu oprávněným osobám.
· Obsluhu telefonní ústředny v mimopracovní dobu k tomu běžně příslušných zaměstnanců objednatele, spočívající zejména v poskytování organizačních informací a služeb (například poskytování informací ohledně úředních hodin a přepojování hovorů).
Informace musí být k tomu běžně příslušným zaměstnancům objednatele předány bezodkladně po začátku jejich pracovní doby.
III. ROZSAH SLUŽEB V OBJEKTU HUSOVA 19 A 21
Strážní a recepční služby budou poskytovány v následujícím rozsahu:
Objekt Husova 19 a 21
Strážní služby
Doba přítomnosti pracovníka: 24 hodin denně, 7 dní v týdnu
Požadavky na pracovníka: Strážný/ recepční
disponuje autorizací k výkonu profese „strážný“, kvalifikační kód: 68-008-E, dle národní soustavy kvalifikací dle zákona č. 179/2006 Sb., o uznávání výsledků dalšího vzdělávání, ve znění pozdějších přepisů,
zdravotní způsobilost k výkonu funkce na základě předloženého lékařského posudku od závodního lékaře dodavatele „Potvrzení o zdravotní způsobilosti strážného pro práci v noci“,
výpis z Rejstříku trestů.
Minimální vybavení:
· prostředky osobní obrany (pepřový sprej, tonfa)
· elektrický paralyzér








Příloha č. 6 – Cenová nabídka
Veřejná zakázka malého rozsahu s názvem
 „VÝBĚR AGENTURY NA OSTRAHU A RECEPČNÍ SLUŽBY V HUSOVĚ ULICI “



	položka
	jednotka
	jednotková cena bez DPH

	jednotková cena včetně DPH

	cena celkem za 36 měsíců bez DPH
PH
	cena celkem za 36 měsíců včetně DPH


	celková nabídková cena za poskytování pravidelné ostrahy (za dobu 36 měsíců)
	Měsíc 
	
	
	
	

	[bookmark: _GoBack]nabídková cena za výjezd zásahové skupiny v případě mimořádné události (za jeden výjezd)
	jeden výjezd
	
	
	100 000,- 
	121 000,- 




