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Ing. Jana Šubrtová

administrace  věřejných zakázek


VÝZVA A ZADÁVACÍ PODMÍNKY K VEŘEJNÉ ZAKÁZCE MALÉHO ROZSAHU ZADÁVANÉ ANALOGICKY DLE ZÁKONA Č. 134/2016 SB., O ZADÁVÁNÍ VEŘEJNÝCH ZAKÁZEK, VE ZNĚNÍ POZDĚJŠÍCH PŘEDPISŮ (DÁLE JEN „ZÁKON“)
1. NÁZEV VEŘEJNÉ ZAKÁZKY
	Název veřejné zakázky:
	Výběr AGENTURY NA dlouhodobý TISK, BALENÍ A DISTRIBUCI PRO SCCR II

	Druh zadávacího řízení:
	veřejná zakázka malého rozsahu

	Evidenční číslo VZ:
	

	Adresa profilu zadavatele:
	https://zakazky.kr-stredocesky.cz/profile_display_1094.html



2. IDENTIFIKAČNÍ ÚDAJE ZADAVATELE

	Název:
	Středočeská centrála cestovního ruchu, příspěvková organizace (dále jen SCCR)

	Sídlo:
	Husova ulice 156/21, Praha 1 Staré Město, 

PSČ 110 00

	IČ:
	06097758

	DIČ:
	CZ06097758

	Osoba oprávněná jednat jménem či za zadavatele:
	PhDr. Nora Dolanská, MBA, ředitelka organizace

	Kontaktní osoba:
	Ing. Jana Šubrtová

	E-mail:
	jana.subrtova@sccr.cz


Veřejná zakázka malého rozsahu (dále jen „veřejná zakázka“) je zadávána dle ustanovení § 27 a § 31 zákona. 
Veřejná zakázka malého rozsahu spadá do kategorie III dle interního předpisu zřizovatele zadavatele
3. VYMEZENÍ PŘEDMĚTU VEŘEJNÉ ZAKÁZKY
Druh veřejné zakázky: veřejná zakázka na služby.
Klasifikace předmětu veřejné zakázky:

	kód CPV:
	název:

	79800000-2
	Tiskařské a související služby

	79820000-8
	Činnosti související s tiskem

	79824000-6
	Tiskařské a distribuční služby 

	64100000-7
	Poštovní a kurýrní služby


Místo plnění: hl. m. Praha a Středočeský kraj
Předpokládaná doba plnění zakázky:
Předpokládané zahájení plnění: ihned po podpisu smlouvy

Předpokládané ukončení plnění: do vyčerpání finančního limitu, tj. výše předpokládané hodnoty veřejné zakázky nebo do doby ukončení platnosti rámcové dohody
Prohlídka místa plnění:

Vzhledem k povaze předmětu plnění veřejné zakázky se prohlídka místa plnění veřejné zakázky nebude konat. 

Přístup k zadávací dokumentaci:
Zadávací dokumentaci poskytuje zadavatel veřejně ke stažení na profilu zadavatele:
https://zakazky.kr-stredocesky.cz/profile_display_1094.html
4. Specifikace předmětu plnění

Předmětem plnění veřejné zakázky je poskytování níže uvedených služeb souvisejících s tiskem, knihařským zpracováním, balením a dle potřeb zadavatele i následnou distribucí propagačního materiálu/publikací na specifikovaná místa dle seznamu distribučních míst viz Příloha č. 5 této zadávací dokumentace. Propagační materiál s tématikou cestovního ruchu ve Středočeském kraji bude zadavatelem distribuován zdarma a má nekomerční charakter.

Technická specifikace předmětu plnění veřejné zakázky je uvedena v Příloze č. 5 této zadávací dokumentace.
Podrobný popis předmětu veřejné zakázky:

Zadavatel požaduje po dodavateli zajištění následujících činností:
 -zadavatel bude po dobu trvání smlouvy průběžně dle edičního plánu zadavatele objednávat od dodavatele tisk publikací vybraných v rámci Přílohy č. 5 této zadávací dokumentace, 

- ve speciálních případech (exkluzivní, reprezentativní tisk, tisk velkého počtu kusů) dodání certifikovaných nátisků a jejich dodání do sídla zadavatele (cena nátisků je součástí cenové nabídky pro jednotlivé specifikace), zadavatel požaduje nátisk vždy titulní strany a jedné vnitřní dvoustrany,

- tisk, knihařské práce a zpracování publikací,

- zabalení publikací do folií, krabic, na palety dle specifikace viz Příloha č. 5 této zadávací dokumentace, 

- větší množství publikací bude dodáno na paletách o maximální výšce 90 cm (paleta včetně zboží). Palety musí být označeny těmito údaji: název publikace, název jazykové mutace, počet ks na paletě, počet ks v jednom balení. Publikace budou na paletách zabaleny do fólií a krabic v obvyklém počtu kusů,
- zajištění kvalitní a efektivní distribuce, distribuce může probíhat jak na všechna distribuční místa nebo na vybraná distribuční místa ze seznamu distribučních míst viz Příloha č. 5 této zadávací dokumentace,
- konkrétní distribuční místa upřesní zadavatel vždy se zaslanou objednávkou, 

- distribuce publikací bude probíhat vždy do sídla zadavatele (Husova ulice 156/21, Praha 1 Staré Město, 110 00) a skladu zadavatele (Zborovská 11, Praha 5, 150 21),
- rozdělení distribuovaných publikací mezi výše uvedená místa bude upřesněno vždy v objednávce zadavatele,

- doba dodání publikací, tj. doba od předání kompletních tiskových dat dodavateli až po distribuci na určená distribuční místa se bude řídit dle dob dodání viz Příloha č. 5 této zadávací dokumentace.
Zadavatel dodá a zajistí: Ke každé publikaci kompletní tisková data, zahrnující texty, obrazové a mapové podklady. Výsledné publikace musí vždy respektovat vizuální identitu zadavatele, tj. logo-manuál Středočeské centrály cestovního ruchu.
Tisk a finální zpracování musí být zajištěno v nejvyšší kvalitě. Tištěné publikace jsou určeny pro oslovení a nalákání domácí i zahraniční klientely cestovního ruchu k dlouhodobější návštěvě Středočeského kraje.
5. PŘEDPOKLÁDANÁ HODNOTA VEŘEJNÉ ZAKÁZKY
Předpokládaná hodnota veřejné zakázky:

1 900 000 Kč bez DPH 
399 000,- DPH
2 299 000,- Kč včetně DPH
Předpokládaná hodnota je hodnotou maximální a nepřekročitelnou. 

Účastník, který předloží nabídku s vyšší nabídkovou cenou, než je stanovená předpokládaná hodnota, bude z další účasti ve výběrovém řízení vyloučen.

6. OBCHODNÍ PODMÍNKY (PLATEBNÍ, DODACÍ, ZÁRUČNÍ, SANKČNÍ A OBJEKTIVNÍ PODMÍNKY, ZA NICHŽ LZE PŘEKROČIT VÝŠI NABÍDKOVÉ CENY)

Závazné obchodní podmínky jsou uvedeny v příloze č. 1 zadávací dokumentace – Návrh rámcové dohody.
Účastník do návrhu rámcové dohody pouze doplní své identifikační údaje, údaje o nabídkové ceně, a další jasně označené údaje pro doplnění. Účastník není oprávněn rámcovou dohodu žádným způsobem měnit či doplňovat, s výjimkou těch částí, které zadavatel pro doplnění určil a označil. Porušení této podmínky povede k vyloučení účastníka z účasti v zadávacím řízení.
7. POŽADAVKY NA VARIANTY NABÍDEK
Zadavatel nepřipouští varianty nabídek. 
8. JINÉ POŽADAVKY ZADAVATELE NA PLNĚNÍ VEŘEJNÉ ZAKÁZKY

Požadavek na uvedení poddodavatelů:

Analogicky dle ustanovení § 105 zákona zadavatel požaduje, aby účastník v nabídce určil části veřejné zakázky, které hodlá plnit prostřednictvím poddodavatelů, a aby uvedl identifikační údaje a kontaktní údaje každého poddodavatele. Účastník ve své nabídce předloží seznam poddodavatelů (příloha č. 4) spolu s uvedením, jakou část této veřejné zakázky bude konkrétní poddodavatel realizovat, s uvedením druhu dodávek, služeb a s uvedením procentuálního (%) finančního podílu na veřejné zakázce. Účastník má povinnost takto doložit všechny poddodavatele, kteří se budou na plnění podílet více než 20 % finančního podílu.
9. POŽADAVKY VEŘEJNÉHO ZADAVATELE NA KVALIFIKACI
Dodavatel je povinen prokázat kvalifikaci v rozsahu dále stanoveném zadavatelem:

a) splnění základní způsobilosti analogicky podle § 74 zákona,

b) splnění profesní způsobilosti analogicky podle § 77 zákona,

c) splnění technické kvalifikace analogicky podle § 79 zákona.

ZÁKLADNÍ ZPŮSOBILOST

Způsobilým analogicky dle § 74 zákona není dodavatel, který

a) byl v zemi svého sídla v posledních 5 letech před zahájením výběrového řízení pravomocně odsouzen pro trestný čin uvedený v příloze č. 3 k tomuto zákonu nebo obdobný trestný čin podle právního řádu země sídla dodavatele; k zahlazeným odsouzením se nepřihlíží, 

b) má v České republice nebo v zemi svého sídla v evidenci daní zachycen splatný daňový nedoplatek, 

c) má v České republice nebo v zemi svého sídla splatný nedoplatek na pojistném nebo na penále na veřejné zdravotní pojištění, 

d) má v České republice nebo v zemi svého sídla splatný nedoplatek na pojistném nebo na penále na sociální zabezpečení a příspěvku na státní politiku zaměstnanosti, 

e) je v likvidaci, proti němuž bylo vydáno rozhodnutí o úpadku, vůči němuž byla nařízena nucená správa podle jiného právního předpisu nebo v obdobné situaci podle právního řádu země sídla dodavatele. 

Je-li dodavatelem právnická osoba, musí podmínku podle odstavce 1 písm. a) splňovat tato právnická osoba a zároveň každý člen statutárního orgánu. Je-li členem statutárního orgánu dodavatele právnická osoba, musí podmínku podle odstavce 1 písm. a) splňovat 

a) tato právnická osoba, 

b) každý člen statutárního orgánu této právnické osoby a 

c) osoba zastupující tuto právnickou osobu v statutárním orgánu dodavatele. 

Způsob prokázání základní způsobilosti:

Dodavatel prokazuje splnění základní způsobilosti ke dni podání nabídky předložením čestného prohlášení. Vzor čestného prohlášení je nedílnou součástí této výzvy (příloha č. 3) a musí být podepsán osobou oprávněnou zastupovat dodavatele. 

PROFESNÍ ZPŮSOBILOST
Dodavatel prokáže splnění profesní způsobilosti ve vztahu k České republice analogicky dle § 77 zákona: 

a) předložením výpisu z obchodního rejstříku nebo jiné obdobné evidence, pokud jiný právní předpis zápis do takové evidence vyžaduje a

b) předložením dokladů, že je oprávněn podnikat v rozsahu odpovídajícímu předmětu veřejné zakázky, a to alespoň v jedné z následujících činností: vydavatelská činnost, polygrafická výroba, knihařské a kopírovací práce. 

Způsob prokázání profesní způsobilosti:

Dodavatel prokazuje splnění profesní způsobilosti ke dni podání nabídky předložením čestného prohlášení, nebo předložením kopií dokladů k prokázání kvalifikace. Vzor čestného prohlášení je nedílnou součástí této výzvy (příloha č. 3) a musí být podepsán osobou oprávněnou zastupovat dodavatele. 

TECHNICKÁ KVALIFIKACE

K prokázání splnění kritérií technické kvalifikace zadavatel požaduje analogicky dle § 79 zákona předložení 

a) seznam 2 významných služeb poskytnutých za poslední 3 roky před zahájením výběrového řízení včetně uvedení ceny a doby jejich poskytnutí a identifikace objednatele, ze kterého bude vyplývat, že účastník realizoval alespoň:
2 služby v rámci, kterých účastník zadávacího řízení zajišťoval zakázku s obdobným plněním jako je předmět plnění této veřejné zakázky – zejména tisk a knihařské zpracování publikací v plnobarevném tisku, v různých jazykových mutacích, v minimálním nákladu 5 000 kusů jednoho typu publikace a dále distribuci těchto tiskovin na minimálně 5 distribučních míst a to vše v minimálním finančním plnění jedné takové služby ve výši 500 000,- Kč bez DPH. 
Způsob prokázání technické kvalifikace:

Dodavatel prokáže splnění tohoto kritéria technické kvalifikace ke dni podání nabídky předložením seznamu významných služeb ve formě čestného prohlášení. Vzor čestného prohlášení je nedílnou součástí této výzvy (příloha č. 3) a musí být podepsán osobou oprávněnou zastupovat dodavatele. 
SPOLEČNÁ USTANOVENÍ K PROKÁZÁNÍ KVALIFIKACE
Pravost a stáří dokumentů

Doklady prokazující základní a profesní způsobilost podle této zadávací dokumentace musí prokazovat splnění požadovaného kritéria způsobilosti nejpozději v době 3 měsíců přede dnem zahájení výběrového řízení (tj. před uveřejněním výzvy k podání nabídky nebo jejím doručením účastníkovi, nebyla-li uveřejněna).

Je-li zadavatelem vyžadováno čestné prohlášení, musí být ze strany účastníka podepsáno statutárním orgánem nebo jinou osobou prokazatelně oprávněnou jednat za účastníka; v takovém případě doloží účastník toto oprávnění v originálu či úředně ověřené kopii v nabídce.

Prokázání kvalifikace výpisem ze seznamu kvalifikovaných dodavatelů

Dodavatel může předložit výpis ze seznamu kvalifikovaných dodavatelů k prokázání profesní nebo základní způsobilosti.

Výpis ze seznamu kvalifikovaných dodavatelů nesmí být k poslednímu dni, ke kterému má být prokázána základní způsobilost nebo profesní způsobilost, starší než 3 měsíce.

Prokázání kvalifikace certifikátem vydaným v rámci schváleného systému certifikovaných dodavatelů
Dodavatel může prokázat splnění kvalifikace nebo její části platným certifikátem vydaným v rámci schváleného systému certifikovaných dodavatelů, a to v rozsahu uvedeném na certifikátu. Stejně jako certifikátem může dodavatel prokázat kvalifikaci osvědčením, které pochází z jiného členského státu, v němž má dodavatel sídlo, které je obdobou certifikátu vydaného v rámci systému certifikovaných dodavatelů.
Prokázání kvalifikace prostřednictvím jiných osob analogicky dle § 83 zákona
Dodavatel může prokázat určitou část technické kvalifikace nebo profesní způsobilosti s výjimkou kritéria analogicky podle § 77 odst. 1 požadované zadavatelem prostřednictvím jiných osob. Dodavatel je v takovém případě povinen zadavateli předložit:

a) doklady prokazující splnění profesní způsobilosti podle § 77 odst. 1 jinou osobou, formou čestného prohlášení
b) doklady prokazující splnění chybějící části kvalifikace prostřednictvím jiné osoby, 
c) doklady o splnění základní způsobilosti podle § 74 jinou osobou, formou čestného prohlášení, a

d) písemný závazek jiné osoby k poskytnutí plnění určeného k plnění veřejné zakázky nebo k poskytnutí věcí nebo práv, s nimiž bude dodavatel oprávněn disponovat v rámci plnění veřejné zakázky, a to alespoň v rozsahu, v jakém jiná osoba prokázala kvalifikaci za dodavatele.

Kvalifikace v případě společné účasti dodavatelů v případě podání společné nabídky analogicky dle § 83 zákona

V případě společné účasti dodavatelů prokazuje základní způsobilost a profesní způsobilost (výpis z obchodního rejstříku, případně jiné obdobné evidence) každý dodavatel samostatně. Profesní způsobilost a technickou kvalifikaci prokazují takoví dodavatelé společně.

V případě, že má být předmět veřejné zakázky plněn společně několika dodavateli, jsou povinni zadavateli předložit současně s doklady prokazujícími splnění kvalifikace smlouvu, ve které je obsažen závazek, že všichni tito dodavatelé budou vůči zadavateli a třetím osobám z jakýchkoliv právních vztahů vzniklých v souvislosti s veřejnou zakázkou zavázáni společně a nerozdílně, a to po celou dobu plnění veřejné zakázky i po dobu trvání jiných závazků vyplývajících z veřejné zakázky.

Prokazování kvalifikace získané v zahraničí

V případě, že byla kvalifikace získána v zahraničí, prokazuje se doklady vydanými podle právního řádu země, ve které byla získána, analogicky dle ustanovení § 81 zákona.
10. ZPŮSOB ZPRACOVÁNÍ NABÍDKOVÉ CENY

Nabídková cena bude dodavatelem v nabídce uvedena v české měně v členění: 
nabídková cena bez DPH, 

sazba DPH 

nabídková cena s DPH. 
Celkovou nabídkovou cenu za předmět veřejné zakázky uvede dodavatel v následujících dokumentech:

Příloha č. 1 Návrh smlouvy

Přílohy č. 2 Krycí list nabídky (cena za naceněný vzorový koš)

Přílohy č. 4 Vzorový koš (bude sloužit k hodnocení nabídky)
Příloha č. 5 Cenová nabídka k rámcové dohodě (závazná příloha, která bude součástí jak nabídky, tak rámcové dohody a podle, které bude zadavatel objednávat jednotlivé tisky, a ceny, doby dodání a další vyplněné informace budou závazné pro plnění veřejné zakázky dle rámcové dohody, nebude součástí hodnocení)
K výše uvedeným cenám bude připočtena DPH ve výši stanovené platnými a účinnými právními předpisy k okamžiku uskutečnění zdanitelného plnění. Za správnost stanovení sazby DPH a vyčíslení výše DPH odpovídá dodavatel.

Celková nabídková cena bude stanovena jako nejvýše přípustná cena včetně všech poplatků a veškerých dalších nákladů spojených s plněním veřejné zakázky. 
11. KRITÉRIA HODNOCENÍ NABÍDEK

Základním kritériem hodnocení je ekonomická výhodnost nabídky analogicky dle ustanovení § 114 zákona. Dílčí kritéria hodnocení na základě, kterých budou nabídky hodnoceny, jsou:

	Hodnotící kritéria pro vzorový koš
	Váha v %

	Nejnižší nabídková cena (bez DPH) za naceněný vzorový koš
	50 %

	Kvalita tisku
	50 %


Pro účely hodnocení předloží každý účastník následující dokumenty:

vyplněnou tabulku vzorový koš viz. Příloha č. 4 a tabulku cenová nabídka k rámcové dohodě viz Příloha č. 5 této zadávací dokumentace.
1. Nejnižší nabídková cena bez DPH (vzorový koš)
V rámci tohoto dílčího kritéria hodnocení bude nejlépe hodnocena nabídka účastníka, který nabídne nejnižší nabídkovou cenu za naceněný vzorový koš. Účastník nacení tisk včetně balení zadavatelem vybraných publikací a dále nacení distribuci těchto publikací na zadavatelem navržená distribuční místa. Nabídková cena se tedy bude skládat z nabídkové ceny za tisk, balení publikací a z ceny za jejich distribuci. Tyto ceny budou sečteny a vyšlá cena bude následně hodnocena.
Jednotlivým nabídkám budou v rámci tohoto dílčího kritéria přiřazeny body dle následujícího vzorce: 
                    


nejnižší nabídková cena 

       počet bodů = 100 x -------------------------------------------------   x 0,50

                    


 cena hodnocené nabídky 
2. Kvalita tisku 
Pro účely tohoto hodnotícího kritéria každý účastník ve své nabídce předloží následující vzorky:

1 kus brožury vazba V1 a 1 kus brožury vazba V2 vydané v r. 2017,

1 kus vícedílného letáku vydaného v roce 2017,

1 kus mapy vydané v roce 2017,

1 kus velkoformátového tisku vydaného v roce 2017

V rámci tohoto dílčího kritéria hodnocení budou hodnocena následující sub-kritéria:

· čitelnost a ostrost textu, 

· přesnost soutisku, tj. přesné krytí tiskových prvků, 

· kvalita a rozložení barev, tj. posouzení, zda barvy nejsou příliš ostré nebo příliš vybledlé,

· kvalita použité technologie tisku, tj. posouzení, zda tisk nezanechává stopy,

· lom, tj. posouzení knihařského zpracování papíru, místa, ve kterém je materiál přeložen

· moaré, tj. rušivý optický efekt zadavatel posoudí nežádoucí efekt, který vzniká velmi neparným překryvem dvou rastrů 

· ořízku, tj. posouzení, zda jsou boky knižního bloku v místě, kde byly listy zarovnány oříznutím

Všechny tyto parametry budou mít pro účely hodnocení stejnou váhu. 

Pro účely hodnocení v tomto dílčím kritériu přiřadí hodnotící komise každému z výše uvedených parametrů body dle následující tabulky, celkem tedy souhrnně všem parametrům 35 bodů a nejméně 7 bodů.

	Není vyhovující
	1 bod

	Vyhovuje bez výhrad
	5 bodů


Vyhovuje bez výhrad: 

Předložený návrh splňuje požadavky zadavatele stanovené pro příslušné sub-kritérium bez výhrad. Předložený návrh bez výhrad směřuje k řádnému naplnění cíle veřejné zakázky.

Není vyhovující: 

Předložený návrh je z hlediska požadavků v daném sub-kritériu stanovených zadavatelem akceptovatelný se zásadními výhradami. Předložený návrh je sice k naplnění cíle veřejné zakázky použitelný, ovšem jen za předpokladu zásadních korekcí a vyvinutí speciálního úsilí ze strany zadavatele.
Výsledný počet bodů nabídky v rámci tohoto dílčího kritéria (Kvalita tisku) bude určen dle následujícího vzorce:
                    


počet bodů hodnocené nabídky  

       počet bodů = 100 x ------------------------------------------------------------------------------  x 0, 50

                    


 počet bodů nejlépe hodnocené nabídky
Celkový počet bodů nabídky:

Hodnotící komise stanoví pořadí nabídek podle počtu získaných bodů v součtu za obě dílčí kritéria hodnocení. 

Ekonomicky nejvýhodnější nabídkou se stane nabídka, která získá nejvyšší počet bodů v součtu obou dílčích kritériích hodnocení.
12. PODMÍNKY A POŽADAVKY ZADAVATELE NA ZPRACOVÁNÍ NABÍDKY

Nabídka bude dodavatelem předložena v jednom originále a jedné prosté kopii v českém jazyce a na CD/ DVD nosiči.
V českém jazyce musí být zpracovány veškeré části nabídky, tedy i ty, které účastník vkládá nad rámec stanovený zadávací dokumentací.  Analogicky dles § 45 odst. 3 zákona se doklad ve slovenském jazyce a doklad o vzdělání v latinském jazyce předkládají bez překladu do českého jazyka. 
Nabídka nebude obsahovat přepisy a opravy, které by mohly zadavatele uvést v omyl. 

Všechny listy nabídky včetně příloh budou řádně očíslovány vzestupnou číselnou řadou a zajištěny proti neoprávněné manipulaci.

Zadavatel doporučuje předložit nabídku v následujícím členění: 

Obsah nabídky Nabídka bude opatřena obsahem s uvedením čísel stránek 
u jednotlivých oddílů (kapitol).

Krycí list nabídky (příloha č. 2 zadávací dokumentace)

Krycí list bude vyplněný a podepsaný osobou oprávněnou zastupovat účastníka. Na krycím listu bude uvedena celková nabídková cena v Kč za naceněný vzorový koš Příloha č. 5, v členění cena bez DPH, DPH samostatně a cena s DPH.

Podepsaný návrh smlouvy (příloha č. 1 zadávací dokumentace)
Účastník pouze doplní požadované chybějící údaje ve žlutě vyznačených polích a smlouvu podepsanou osobou oprávněnou zastupovat účastníka v originále učiní součástí nabídky. K návrhu smlouvy účastník přiloží veškeré případné přílohy. Smlouva musí po obsahové stránce odpovídat obsahu nabídky účastníka. Nevyplývá-li oprávnění osoby podepisující návrh smlouvy k zastupování účastníka z obchodního rejstříku, musí být součástí návrhu smlouvy plná moc opravňující tuto osobu k zastupování účastníka. Tato plná moc musí být předložena v originále nebo v úředně ověřené kopii.
Dokumenty k prokázání splnění kvalifikace (příloha č. 3 zadávací dokumentace)
Nabídka bude obsahovat podepsané a vyplněné čestné prohlášení k prokázání kvalifikace nebo předložení kopií dokladů k prokázání kvalifikace.
Další dokumenty vyžadované zadavatelem
Účastník předloží mimo jiné i vyplněnou Přílohu č. 5 Cenová nabídka k rámcové dohodě a Přílohu č. 4 naceněný Vzorový koš této zadávací dokumentace, který bude sloužit jako podklad pro hodnocení nabídky účastníka. 
Účastník dále předloží v souladu s ustanovením § 39 odst. 5 zákona následující vzorky:
1 kus brožury vazba V1 a 1 kus brožury vazba V2 vydané v r. 2017, 
1 kus vícedílného letáku vydaného v roce 2017,

1 kus mapy vydané v roce 2017,

1 kus velkoformátového tisku vydaného v roce 2017.
13. VYSVĚTLENÍ ZADÁVACÍCH PODMÍNEK

Žádost o vysvětlení zadávací dokumentace musí být zadavateli dodavatelem doručena písemně (e‑mail, pošta) na kontaktní osobu zadavatele: Ing. Jana Šubrtová na e-mail: j.subrtova@prague.eu anebo poštou na adresu sídla zadavatele 

Vysvětlení zadávací dokumentace včetně přesného znění požadavku bez identifikace tazatele bude odesláno a uveřejněno do 3 pracovních dnů ode dne doručení žádosti na profilu zadavatele analogicky dle § 98 zákona:

Žádost je možno doručit písemně (e‑mail) na kontaktní osobu zadavatele: Ing. Jana Šubrtová na e-mail: jana.subrtova@sccr.cz .
Zadavatel není povinen vysvětlení poskytnout, pokud není žádost o vysvětlení doručena včas, a to alespoň 3 pracovní dny před uplynutím lhůty pro podání nabídek.

14. VYHRAZENÉ PRÁVO ZADAVATELE

Každý účastník může v poptávkovém řízení podat pouze jedinou nabídku, a pokud podá nabídku, nesmí být současně osobou, jejímž prostřednictvím jiný účastník v tomtéž poptávkovém řízení prokazuje kvalifikaci. 

Na vyloučení účastníka z poptávkového řízení se přiměřeně aplikuje analogicky ustanovení § 48 zákona, s výjimkou § 48 odst. 7, 9 a 10 zákona. 
Účastník, v případě, že považuje část své nabídky za své obchodní tajemství, pro které má zákonné důvody, aby nebylo uveřejněno v souvislosti s povinností zadavatele uveřejňovat uzavřené smlouvy na předmět plnění veřejných zakázek včetně jejich příloh a dodatků, je povinen takové informace v nabídce označil a řádně odůvodnit požadavek na jejich neuveřejnění.

Zadavatel si vyhrazuje právo zrušit výběrové řízení kdykoliv až do podpisu smlouvy, a to i bez udání důvodu.  V případě zrušení výběrového řízení nenáleží dodavateli žádná kompenzace nákladů vynaložených na přípravu účasti nebo na účast v zadávacím řízení, ani žádná jiná kompenzace.

Při posouzení nabídek účastníků z hlediska plnění zadávacích podmínek bude posouzena výše nabídkových cen ve vztahu k předmětu veřejné zakázky. Pokud bude nabídka obsahovat mimořádně nízkou nabídkovou cenu, bude postupováno analogicky dle § 113 zákona.
Účastníci jsou svými nabídkami vázáni po celou dobu zadávací lhůty. Zadávací lhůta je stanovena na 90 dnů.
15. LHŮTA A MÍSTO PRO PODÁNÍ NABÍDEK, OTEVÍRÁNÍ NABÍDEK
Lhůta pro podání nabídek: do 8. února 2018, 10:00 hodin
Adresa pro podání nabídek: sídlo zadavatele
Středočeská centrála cestovního ruchu, příspěvková organizace
Husova 156/21, Praha 1 Staré Město, PSČ 110 00
Denně od 9:00 do 16:00 (v pátek do 15:00)
Lhůta a místo otevírání nabídek: 8. února 2018 v 10:00 hodin, v sídle zadavatele
Nabídky se podávají v písemné formě a v řádně uzavřené obálce, která musí být označena „Neotevírat – Veřejná zakázka: Výběr AGENTURY NA dlouhodobý TISK, BALENÍ A DISTRIBUCI PRO SCCR II“. Na obálce účastník uvede také svou adresu.
Otevírání nabídek nebude veřejné, jelikož se jedná o veřejnou zakázku malého rozsahu. 

16. KOMUNIKACE MEZI ZADAVATELEM A DODAVATELEM
Komunikace mezi zadavatelem a dodavateli bude probíhat prostřednictvím osoby zastupující zadavatele uvedené v Kapitole č. 12 této zadávací dokumentace, primárně písemnou formou vedenou v elektronické podobě.

17. OSOBY PODÍLEJÍCÍ SE NA ZPRACOVÁNÍ ZADÁVACÍ DOKUMENTACE

Zadavatel uvádí analogicky v souladu s ustanovením § 36 odst. 4 zákona, že na zpracování této zadávací dokumentace a jejích příloh č. 1-4 se podílela společnost TenderPoint s.r.o., sídlo: Horáčkova 1209/17, Praha 4, 140 00, IČ: 05031354.
18.
PŘÍLOHY ZADÁVACÍ DOKUMENTACE

· Příloha č. 1 – Návrh smlouvy o dílo

· Příloha č. 2 - Krycí list nabídky
· Příloha č. 3 - Čestné prohlášení o splnění kvalifikace
· Příloha č. 4 – Vzorový koš
· Příloha č. 5 - Cenová nabídka k rámcové smlouvě
· Příloha č. 6- Čestné prohlášení o poddodavatelích

V Praze dne 26. 1. 2018
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