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Smlouva o zajisténi mzdového ucetnictvi a ekonomického a

ucetniho poradenstvi
Smluvni strany

Objednatel

Stfedni odborna skola a Stfedni odborné uéilisté, Kladno, Dubska , pfispévkova organizace
se sidlem Kladno, Dubska 967, PSC 272 03

zastoupeny Ing. Jifim RGZkem, feditelem Skoly

IC 16977246

DIC CZ16977246

Osoba opravnéna jednat ve vécech smluvnich: Ing. Jifi RaZek, Feditel

Osoba opravnéna jednat ve vécech organizacnich: Ing. Jifi Rizek

dale jen ,objednatel”
a

Dodavatel

Azmeras.r. 0.

se sidlem Hut'ska 1350, 272 01 Kladno

Zapis v obchodnim rejstfiku C 218057

IC 02315271

DIC Cz0231571

Osoba opravnéna jednat ve vécech smluvnich : Ing. Vit Fiala
Osoba opravnéna jednat ve vécech organizacnich: Ing. Vit Fiala

Ill

ddle jen ,dodavate

uzaviraji podle ustanoveni § 2586 a nasledujicich zédkona ¢. 89/2012 Sb.,
obcansky zékonik, ve znéni pozdéjsich predpist (dale jen ,,ob¢ansky zékonik“)
tuto smlouvu o zajisténi mzdového tcetnictvi a ekonomického a tcetniho poradenstvi:

Clanek 1.
Predmét smlouvy

1.1 Dodavatel se zavazuje k zajisténi sluzby ,Mzdového ucetnictvi a ekonomického a ucetniho
poradenstvi”, dle cenové nabidky ze dne 8.12. 2022, kterou vypracovala firma Azmeras.r. o.

1.2 Specifikace pfedmétu pInéni:

Predmétem plnéni Verejné zakdazky je:

— metodické vedeni ekonomického useku Skoly pro hlavni a dopliikovou ¢innost,

— zajisténi spoluprace ekonomického oddéleni s dalSimi Gseky organizace,

— plan a nastaveni pribéinych a naslednych kontrol vramci vnitfniho kontrolniho
systému,

— komunikace se zfizovatelem — zpracovani veskerych ekonomickych agend dle zadani —
spoluprace pti mésicnich, ¢tvrtletnich a ro¢nich zavérkovych pracich,
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— spolupréce pfi tvorbé smluv,
— tvorba ekonomickych podkladli pro nové uzavirané smlouvy s odbérateli (napf.
smlouvy o zajisténi ubytovani, ndjemni smlouvy, apod.),
— tvorba cenovych kalkulaci véetné nastaveni veskerych cenikll pro dopliikovou ¢innost
organizace,
— metodicky dohled pfi inventarizaci,
— spravné nastaveni Cerpani a tvorby investi¢niho fondu (v€etné pripravy Zadosti pro
zfizovatele),
— nastaveni internich smérnic pro cerpani FKSP, zajiSténi jeho fadného cerpani a
nasledna kontrola,
— koordinace ekonomickych a ucetnich Cinnosti,
— zpracovani veSkerych ekonomickych agend dle zadani zfizovatele, vedeni 3$koly,
statistik,
— revize stdvajicich procest vedeni a zpracovani ekonomickych agend a implementace
napravnych opatfeni,
— revize vnitfnich smérnic organizace, jejich aktualizace a tvorba novych,
— pravidelna kontrola ucetnictvi, dodrzovani finan¢niho planu, jeho sestaveni a kontrola
dodrzovani,
— podpora pfi Gétovani dotaénich program - IROP, OPZP, IKAP, Sablony, apod.,
— spolupréce pfi mési¢nich, &tvrtletnich a roénich zéavérkovych pracich. Odesilani MUZO a
PAP,
— spoluprdce pfi mési¢nim zpracovani DPH a Kontrolniho hlaseni,
— kompletni vypolet mési¢nich mezd a odvodl na zakladé zpracované dochazky
zaméstnancl,
— prihlaseni a odhlaseni zaméstnancu k socidlnimu a zdravotnimu pojisténi,
— vystavovani platovych vyméru,
— zasilani vyplatnich pasek elektronicky emailem,
— hlidani platovych postupt,
— komunikace s OSSZ v€etné zpracovani nemocenskych davek,
— komunikace s exekutorskymi Grady,
— zastupovani pfi jednanich a kontrolach provadénych 0SSz, FU, UP, ZP,
— zpracovani a odeslani prehledu vymérovacich zakladi na 0SSz, ZP, FU,
— vypocet zakonného pojisténi odpovédnosti zaméstnavatele za Skodu véetné vypoctu
nahrady ztraty na vydélku pfi pracovnim urazu,
— zpracovani sestav:
- nemocenskych davek dle jednotlivych zaméstnancd,
- srazek a exekuci dle jednotlivych zaméstnanci véetné komunikace,
- Cerpani dovolené
- pro odvod do FKSP
- zaméstnavani osob zdravotné postizenych,
— zpracovani rekapitulace mezd vcetné vyplatnich mist,
— vypracovani, vedeni a odesilani evidencniho listu dlichodového pojisténi,
— zpracovani mzdovych listd,
— vypracovani potvrzeni o pfijmech,
— zpracovani ro¢niho vyuctovani dani za zaméstnance dle dokladd,
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administrativni ukony spojené se vznikem a ukonéenim pracovniho poméru véetné,
dohod, ukony spojené se zménami pracovnich smluv a platovych postupt,

jiné mzdové vykazy dle pozadavku,

zpracovani povinnych statistik predevsim P1-04 a P1c,

pocet fyzickych osob v PP: cca od 140 do 150,

pocet DPP: cca 50/rok,

pocet DPC: cca 35/rok,

denni pfitomnost zastupce poskytovatele na pracovisti zadavatele,

zajisténi funkce spravce rozpoctu v ramci financni kontroly,

dohled a metodické vedeni pfi zavadéni elektronické verze vnitiniho fizeni kontrolniho
systému,

nastaveni rozpoCtu a finanéniho planu organizace, jeho sestaveni a kontrola
dodrZovani,

evidence obdrzenych financnich prostfedkld (od obdrieni aZ po jejich konecéné
vyuctovani),

prubéiné rozbory hospodareni provedeni organizace,

kontrola ¢erpani mzdovych prostredka.

1.3. Sluzby nespecifikované dle ¢lanku 1.1. a 1.2, které jsou vSak nezbytné k fadnému provedeni

1.4.

2.1.

3.1.

3.2.

sluzby a o kterych vzhledem ke své kvalifikaci a zkuSsenostem dodavatel mél nebo mohl védét.
Provedeni téchto praci nezvySuje cenu sluzby.

Objednatel se zavazuje za provedeni sluzby uvedeného v bodé 1.1. zaplatit dodavateli cenu za
sluzbu uvedenou v ¢lanku Ill. této smlouvy, a to za podminek uvedenych v této smlouvé.

Clanek II.
Doba poskytovani sluzby

Dodavatel provede sluzbu specifikovanou v bodé 1.1. v terminu od 1. 1. 2022 do 31. 12. 2024.

Clanek 1.
Cena za sluzbu

Cena za sluzbu dle bodu 1.1. je sjedndna na zakladé nabidkové ceny dodavatele dohodou
smluvnich stran v souladu se zakonem ¢&. 526/1990 Sb., o cendch, ve znéni pozdéjsich predpisd,
v celkové vy3i mésiéni pauséini ¢astky: 73.000,- KE bez DPH, a to jako cena nejvyse pfipustna.

K této cené za sluzbu bude zhotovitelem G&tovana v souladu se zékonem ¢. 235/2004Sb., o dani
z pfidané hodnoty, ve znéni pozdéjsich predpist, DPH ve vy3i 15.330,- K¢.

Celkova maximalni vy$e mési¢ni pausalni ¢astky véetné DPH cini 88.330,- K&.

Pokud dodavatel provede sluzby nad ramec bodu 1.1. bez pfedchoziho uzavieni pisemného
dodatku k této smlouvé, budou povaZovat smluvni strany provedeni téchto sluZeb za dar
objednateli.
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Dodavatel je oprdvnén zménit G¢tovanou vysi DPH v souladu se zakonem ¢&. 235/2004 Sb., o dani
z pfidané hodnoty, ve znéni pozdéjsich predpist, jestlize po uzavieni této smlouvy nabude
Gcinnosti zdkon, kterym bude vySe DPH v uvedeném zdkoné zménéna.

Clanek IV.
Platebni podminky

Objednatel nebude poskytovat dodavateli sluzby zalohu.

Realizované sluzby budou objednatelem hrazeny dodavateli na zdkladé faktury, kterd bude
splriovat néleZitosti dariového dokladu dle platnych obecné zavaznych pravnich predpis(, tj. dle
zékona €. 235/2004 Sb., o dani z pfidané hodnoty, ve znéni pozdéjsich predpisti, a bude v nich
uveden nazev akce ,Mzdové Gcetnictvi a ekonomické a icetni poradenstvi”.

. Faktura je splatnd ve |h(té 14 kalendafnich dni od jejiho doruceni objednateli za pfedpokladu, Ze
bude vystavena vsouladu s platebnimi podminkami a bude splfiovat vSechny uvedené
ndleZitosti, tykajici se vystavené faktury. Pokud faktura nebude vystavena v souladu s platebnimi
podminkami nebo nebude splfiovat poZadované naleZitosti, je objednatel opravnén fakturu
dodavateli sluzby vrétit; vracenim pozbyva faktura splatnosti.

Pro ucel dodrZeni terminu splatnosti faktury je platba povazovana za uhrazenou v den, kdy byla
odepsana z Uctu objednatele a poukdzana ve prospéch uctu dodavatele.

. Veskeré platby budou provadény v ceskych korunach.

Clanek V.
Opravnéni zastupci smluvnich stran

Opravnéni zastupci objednatele.
Osoba opravnénad jednat ve vécech smluvnich : Ing. Jifi Rizek.
Osoba opravnéna jednat ve vécech organizacnich: Ing. Jifi Rizek

Opravnéni zastupci dodavatele. Ing. Vit Fiala

Osoba oprdvnéna jednat ve vécech organizacnich: Ing. Vit Fiala

Clanek VI.
Povinnosti dodavatele

Povinnosti dodavatele je zajistit sluzbu tak, aby byla v souladu s platnymi obecné zdvaznymi
pravnimi predpisy.

Clanek ViI.
Odstoupeni od smlouvy

Objednatel mizZe odstoupit od smlouvy v pfipadech uvedenych v této smlouvé a déle podle
prislusnych ustanoveni obchodniho zékoniku.

Dodavatel muzZe odstoupit od smlouvy podle pfislusnych ustanoveni obchodniho zakoniku.
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7.3

8.1.

8.2.

8.3.

8.4.

8.5.

8.6.

Odstoupeni od smlouvy a jeho dlsledky se Fidi pfislusnymi ustanovenimi obchodniho zékoniku.

Clanek ViII.
Zavérecna ustanoveni

Pisemnosti mezi smluvnimi stranami, s jejichZ obsahem je spojen vznik, zména nebo zanik prav a
povinnosti upravenych touto smlouvou, se dorucuji do vlastnich rukou. Povinnost smluvni strany
dorucit pisemnost do vlastnich rukou druhé smluvni strané je spinéna, jakmile drZitel postovni
licence, je-li doruc¢ovéna jeho prostiednictvim, pisemnost adresatovi do vlastnich rukou dorudi.
Ucinky doruéeni pisemnosti pfi jejim neprevzeti adresatem se Fidi analogicky ustanovenim § 47
odst. 3 ob¢anského soudniho Fadu.

Jakdkoliv Ustni ujednani pfi provadéni sluzby, kterd nejsou pisemné potvrzena opravnénymi
zastupci obou smluvnich stran, jsou pravné neucinna.

Smlouvu Ize ménit pouze pisemnymi dodatky podepsanymi statutarnimi zastupci obou
smluvnich stran.

Ostatni vztahy smluvnich stran vtéto smlouvé vyslovné neupravené se fidi obchodnim
zdkonikem.

Dodavatel bere na védomi, Ze objednatel je povinen dle zdkona ¢. 340/2015 Sb., v platném znéni
zverejnit tuto smlouvu v Registru smluv.

Tato smlouva nabyva G¢innosti dnem uverejnéni v registru smluv. Smlouvu v registru smluv
zverejniuje objednatel.

8.7. Tato smlouva je vyhotovena ve 2 stejnopisech, z nichZ kazda ze stran obdrZi po 1 vyhotovenich.

8.8. Smluvni strany prohladuji, Ze si smlouvu pfecetly, s obsahem souhlasi a na diikaz jejich svobodné,

pravé a vazné vlle pripojuji své podpisy.

Priloha:

Zpracovatelska dolozka
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Zpracovatelska dolozka

.Pro ucely tohoto ¢lanku je zhotovitel oznacen jako ,zpracovatel” a objednatel jako

,Spravce”.

. Zpracovatel prohlasuje, Ze naklada s osobnimi udaji vsouladu s obecnym nafizenim

Evropského parlamentu a Rady o ochrané osobnich udaji ¢. 2016/679 (déle jen ,GDPR").

. Zpracovatel zpracovava osobni udaje pouze na zadkladé doloZenych pokynl spravce.

Pfeda-li spravce zpracovateli osobni Udaje fyzickych osob, aniz by zaroven urdil, jak s nimi
ma zpracovatel naloZit, zabezpeci zpracovatel (daje tak, aby se snimi do okamiZiku
udéleni pokynu spravcem nemohly sezndmit tfeti osoby, ani zaméstnanci zpracovatele.

. Na zakladé pokynUl spravce zpracovatel zpracovava:

a) obecné osobni Udaje, a to:
— identifikacni osobni udaje (napfiklad jméno a prijmeni)
— kontaktni udaje (napriklad adresa)
— informace o poskytnutych sluzbach

. Zpracovatel nezpracovava zvlastni osobni Udaje ve smyslu ¢lanku 9 GDPR. MiZe vsak dojit

k jejich nahodilému vyskytu napfiklad v rdmci komunikace, ¢i ndahodném pridani informaci
do softwaru poskytovaném zpracovatelem.

. Zpracovatel pro spravce zpracovava osobni Udaje o nasledujicich kategoriich subjekt:

a) Zaméstnanci spravce

Zpracovatel je opravnén zpracovavat data pouze po dobu trvani této smlouvy. Skonci-li
z jakéhokoliv divodu ucinnost této smlouvy, vyzada zpracovatel od spravce pokyn, jak ma
s udaji nalozit, a upozorni jej na nasledky neudéleni pokynu. Neni-li pokyn udélen ani do
15 dnG od doruceni vyzvy spravci, zpracovatel nosi¢ s datovym souborem zni¢i nebo
zformatuje.

. Zpracovatel se zavazuje zachovavat micenlivost o vSech osobnich udajich, s nimiz dojde

pfi jejich zpracovani do styku. Zpracovatel prohlasuje, Ze vsichni jeho zaméstnanci se
zavazali k mi¢enlivosti.

. Zpracovatel prohlasuje, Ze pfijal vSechna opatfeni uvedena v ¢lanku 32 GDPR, jejichZ

prijeti po ném Ize spravedlivé poZadovat s pfihlédnutim ke stavu techniky, nakladdm na
provedeni, povaze, rozsahu, kontextu a ucellim zpracovani i k rGzné pravdépodobnym a
rizné zavaznym riziklim pro prava a svobody fyzickych osob. Zpracovatel zejména:

a) zajistil umisténi dat v zabezpeceném datovém centru,

b) zabezpedil data v systému tak, aby se jeden spravce nemohl seznamit s udaji
shromaZdovanymi pro jiného spravce;

c) zajistuje neustalou davérnost, integritu, dostupnost a odolnost systémud a
sluZeb zpracovani, a to zejména vytvarenim pravidelnych zéloh;

d) Sifruje data zéloh;

e) provadi pravidelné testovani, posuzovani a hodnoceni ucinnosti zavedenych

technickych a organizaénich opatfeni pro zajisténi bezpecnosti zpracovani.
Zpracovatel je opravnén v prubéhu trvani smlouvy zkvalitfovat opatfeni pfijata
k ochrané osobnich udaja.

. Zpracovatel prohlasuje, Ze dodrzuje podminky pro zapojeni dalsiho zpracovatele uvedené

v ¢ldnku 28 odstavcich 2 a 4 GDPR. Zpracovatel nezapoji do zpracovani zadného dalsiho
zpracovatele bez predchoziho konkrétniho nebo obecného pisemného povoleni spravce.
V pfipadé obecného pisemného povoleni zpracovatel spravce informuje o veSkerych
zamyslenych zménach tykajicich se pfijeti dalSich zpracovateld nebo jejich nahrazeni, a
poskytne tak spravci pfilezitost vyslovit vic¢i témto zméndm namitky. Zapoji-li zpracovatel
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se souhlasem spravce do zpracovani dalSiho zpracovatele, zavaze jej k alespon stejné
prisnym povinnostem, jaké ma na zakladé této smlouvy vUici spravci. Neplni-li dalsi
zpracovatel své povinnosti v oblasti ochrany udaju, odpovida spravci za pInéni povinnosti
dotéeného daldiho zpracovatele i nadale pIné prvotni zpracovatel.

10. Zpracovatel je spravci napomocen prostfednictvim vhodnych technickych a
organizacnich opatreni, pokud je to mozné, pro spInéni spravcovy povinnosti reagovat na
Zadosti o vykon prav subjektu udaji stanovenych v kapitole Ill GDPR, tedy zejména
umoznuje na Zadost subjektu Udaji provést opravu nepresnych udaji, vymaz udaja Ci
omezeni zpracovani. Na zakladé pisemného pokynu spravce (v to poditaje i email,
pripadné specidlni rozhrani daného programu nebo webu) provede zpracovatel opravu,
vymaz ¢i omezi zpracovani bez zbyte¢ného odkladu, nejpozdéji viak do 10 pracovnich
dnd.

11. Zpracovatel je spravci napomocen pfi zajistovani souladu s povinnostmi podle ¢lankd
32 az 36 GDPR. Zpracovatel tak zejména bez zbytecného odkladu informuje spravce o
poruseni zabezpeceni osobnich udaji a poskytuje mu plnou soucinnost pfi posuzovani
vlivu na ochranu osobnich Gdaju.

12. Zpracovatel na zdkladé pokynu spravce viechny osobni udaje bud vymaZe, nebo je
vrati spravci po ukonceni poskytovani sluZeb spojenych se zpracovanim, a vymaze
existujici kopie, pokud pravo Unie nebo clenského statu nepozZaduje uloZeni danych
osobnich udaju.

13. Zpracovatel spravci na jeho pisemnou Zadost poskytne informace potrebné k doloZeni
toho, Ze byly splnény povinnosti stanovené c¢lankem 28 GDPR, a umozni spravci nebo
spravcem povérenému auditorovi provadét audity, véetné inspekci, a k témto auditim
prispéje.

14. Zpracovatel je opravnén poZadovat uhradu ucelné vynaloZenych nakladd vzniklych
v souvislosti s poskytovanim soucinnosti podle tohoto odstavce, a to véetné nahrady
odpovidajici ¢asti mzdy zaméstnancd, ktefi soucinnost poskytovali.

15. Zpracovatel je opravnén odepfit zpracovani udaju, jestlize pokyn spravce porusuje
predpisy tykajici se ochrany udajd. O této skutecnosti zpracovatel bezodkladné informuje
spravce. Trva-li sprdvce na zpracovani podle pokynu, vyzada stanovisko Ufadu pro
ochranu osobnich udaju.

16. Tato Pfiloha je platna po dobu platnosti smluvniho vztahu mezi obéma stranami.





