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   Smlouva o zajištění mzdového účetnictví a ekonomického a účetního poradenství 
Smluvní strany

Objednatel

Střední odborná škola a Střední odborné učiliště, Kladno, Dubská , příspěvková  organizace
se sídlem Kladno, Dubská 967,  PSČ  272 03 

zastoupený Ing. Jiřím Růžkem, ředitelem školy
IČ               16977246

DIČ            CZ16977246

Osoba oprávněná jednat  ve věcech smluvních: Ing. Jiří Růžek, ředitel
Osoba oprávněná jednat ve věcech organizačních: Ing. Jiří Růžek
dále jen „objednatel“

a

Dodavatel
[DOPLNÍ ÚČASTNÍK]
se sídlem [DOPLNÍ ÚČASTNÍK]

Zápis v obchodním rejstříku  [DOPLNÍ ÚČASTNÍK]

zastoupený   [DOPLNÍ ÚČASTNÍK]

IČ              [DOPLNÍ ÚČASTNÍK]

DIČ           [DOPLNÍ ÚČASTNÍK]

Osoba oprávněná jednat  ve věcech smluvních : [DOPLNÍ ÚČASTNÍK]

Osoba oprávněná jednat ve věcech organizačních: [DOPLNÍ ÚČASTNÍK]

dále jen „dodavatel“

uzavírají podle ustanovení § 2586  a následujících  zákona č. 89/2012 Sb.,  

občanský zákoník, ve znění pozdějších předpisů (dále jen „občanský zákoník“)

tuto smlouvu o zajištění mzdového účetnictví a ekonomického a účetního poradenství:

Článek I.

Předmět smlouvy

1.1 
Dodavatel se zavazuje k zajištění služby  „Mzdového účetnictví a ekonomického a účetního poradenství“, dle cenové   nabídky číslo [DOPLNÍ ÚČASTNÍK], ze dne [DOPLNÍ ÚČASTNÍK], kterou vypracovala firma [DOPLNÍ ÚČASTNÍK]. 
1.2     Specifikace předmětu plnění:
Předmětem plnění Veřejné zakázky je:

· metodické vedení ekonomického úseku školy pro hlavní a doplňkovou činnost,

· zajištění spolupráce ekonomického oddělení s dalšími úseky organizace, 

· plán a nastavení průběžných a následných kontrol v rámci vnitřního kontrolního systému,

· komunikace se zřizovatelem – zpracování veškerých ekonomických agend dle zadání – spolupráce při měsíčních, čtvrtletních a ročních závěrkových pracích, 

· spolupráce při tvorbě smluv,

· tvorba ekonomických podkladů pro nově uzavírané smlouvy s odběrateli (např. smlouvy o zajištění ubytování, nájemní smlouvy, apod.),

· tvorba cenových kalkulací včetně nastavení veškerých ceníků pro doplňkovou činnost organizace,

· metodický dohled při inventarizaci,

· správné nastavení čerpání a tvorby investičního fondu (včetně přípravy žádostí pro zřizovatele),

· nastavení interních směrnic pro čerpání FKSP, zajištění jeho řádného čerpání a následná kontrola,

· koordinace ekonomických a účetních činností,

· zpracování veškerých ekonomických agend dle zadání zřizovatele, vedení školy, statistik,

· revize stávajících procesů vedení a zpracování ekonomických agend a implementace nápravných opatření,

· revize vnitřních směrnic organizace, jejich aktualizace a tvorba nových,

· pravidelná kontrola účetnictví, dodržování finančního plánu, jeho sestavení a kontrola dodržování,

· podpora při účtování dotačních programů - IROP, OPŽP, IKAP, Šablony, apod.,

· spolupráce při měsíčních, čtvrtletních a ročních závěrkových pracích. Odesílání MÚZO a PAP,

· spolupráce při měsíčním zpracování DPH a Kontrolního hlášení,

· kompletní výpočet měsíčních mezd a odvodů na základě zpracované docházky zaměstnanců,

· přihlášení a odhlášení zaměstnanců k sociálnímu a zdravotnímu pojištění,

· vystavování platových výměrů,
· zasílání výplatních pásek elektronicky emailem,

· hlídání platových postupů,

· komunikace s OSSZ včetně zpracování nemocenských dávek,

· komunikace s exekutorskými úřady,

· zastupování při jednáních a kontrolách prováděných OSSZ, FÚ, ÚP, ZP,

· zpracování a odeslání přehledu vyměřovacích základů na OSSZ, ZP, FÚ,

· výpočet zákonného pojištění odpovědnosti zaměstnavatele za škodu včetně výpočtu náhrady ztráty na výdělku při pracovním úrazu,

· zpracování sestav: 

· nemocenských dávek dle jednotlivých zaměstnanců,

· srážek a exekucí dle jednotlivých zaměstnanců včetně komunikace,

· čerpání dovolené

· pro odvod do FKSP

· zaměstnávání osob zdravotně postižených,

· zpracování rekapitulace mezd včetně výplatních míst,

· vypracování, vedení a odesílání evidenčního listu důchodového pojištění,

· zpracování mzdových listů,
· vypracování potvrzení o příjmech,

· zpracování ročního vyúčtování daní za zaměstnance dle dokladů,

· administrativní úkony spojené se vznikem a ukončením pracovního poměru včetně,

· dohod, úkony spojené se změnami pracovních smluv a platových postupů,

· jiné mzdové výkazy dle požadavku,

· zpracování povinných statistik především P1-04 a P1c,

· počet fyzických osob v PP: cca od 140 do 150,

· počet DPP: cca 50/rok,

· počet DPČ: cca  35/rok,

· denní přítomnost zástupce poskytovatele na pracovišti zadavatele,

· zajištění funkce správce rozpočtu v rámci finanční kontroly,

· dohled a metodické vedení při zavádění elektronické verze vnitřního řízení kontrolního systému,

· nastavení rozpočtu a finančního plánu organizace, jeho sestavení a kontrola dodržování,

· evidence obdržených finančních prostředků (od obdržení až po jejich konečné vyúčtování),

· průběžné rozbory hospodaření provedení organizace,

· kontrola čerpání mzdových prostředků.

1.3.  Služby  nespecifikované  dle článku 1.1. a 1.2, které jsou však nezbytné k řádnému provedení služby a o kterých vzhledem ke své kvalifikaci a zkušenostem dodavatel měl nebo mohl vědět. Provedení těchto prací nezvyšuje cenu služby. 

1.4.   Objednatel se zavazuje za provedení služby uvedeného v bodě 1.1. zaplatit dodavateli cenu za službu uvedenou v článku III. této smlouvy, a to za podmínek uvedených v této smlouvě.  

Článek II.

Doba poskytování služby
2.1.
Dodavatel provede službu specifikovanou v bodě 1.1. v termínu od 1. 1. 2022 do 31. 12. 2023.
Článek III.

Cena za službu
3.1.  Cena za službu dle bodu 1.1. je sjednána na základě nabídkové ceny dodavatele dohodou smluvních stran v souladu se zákonem č. 526/1990 Sb., o cenách, ve znění pozdějších předpisů, v celkové výši měsíční paušální částky: [DOPLNÍ ÚČASTNÍK] Kč  bez DPH, a to jako cena nejvýše přípustná.

      
K této ceně za službu bude zhotovitelem účtována v souladu se zákonem č. 235/2004Sb., o dani z přidané hodnoty, ve znění pozdějších předpisů, DPH ve výši [DOPLNÍ ÚČASTNÍK]Kč.
      

Celková maximální výše měsíční paušální částky  včetně DPH činí  [DOPLNÍ ÚČASTNÍK] Kč.        

3.2. 
Pokud dodavatel provede  služby  nad rámec bodu 1.1. bez předchozího uzavření písemného dodatku k této smlouvě, budou považovat smluvní strany provedení těchto služeb za dar objednateli.

3.3. 
Dodavatel je oprávněn změnit účtovanou výši DPH v souladu se zákonem č. 235/2004 Sb., o dani z přidané hodnoty, ve znění pozdějších předpisů, jestliže po uzavření této smlouvy nabude účinnosti zákon, kterým bude výše DPH v uvedeném zákoně změněna. 

Článek IV.

Platební podmínky

4.1.
Objednatel  nebude poskytovat dodavateli služby zálohu.

4.2. 
Realizované služby  budou objednatelem hrazeny dodavateli na základě faktury, která bude splňovat náležitosti daňového dokladu dle platných obecně závazných právních předpisů, tj. dle zákona č. 235/2004 Sb., o dani z přidané hodnoty, ve znění pozdějších předpisů,  a bude v nich uveden název akce  „Mzdové účetnictví a ekonomické a účetní poradenství“.
4.3.  Faktura je splatná ve lhůtě 14 kalendářních dnů od jejího doručení objednateli za předpokladu, že bude vystavena v souladu s platebními podmínkami a bude splňovat všechny uvedené náležitosti, týkající se vystavené faktury. Pokud faktura nebude vystavena v souladu s platebními podmínkami nebo nebude splňovat požadované náležitosti, je objednatel oprávněn fakturu dodavateli služby vrátit; vrácením pozbývá faktura splatnosti.  

4.4.  Pro účel dodržení termínu splatnosti faktury je platba považována za uhrazenou v den, kdy byla odepsána z účtu objednatele a poukázána ve prospěch účtu dodavatele. 

4.5.  Veškeré platby budou prováděny v českých korunách.

Článek V.

Oprávnění zástupci smluvních stran

5.1.
Oprávnění zástupci objednatele.
Osoba oprávněná jednat  ve věcech smluvních : Ing. Jiří Růžek.
Osoba oprávněná jednat ve věcech organizačních: Ing. Jiří Růžek
5.2.   
Oprávnění zástupci dodavatele.  
Osoba oprávněná jednat  ve věcech smluvních: [DOPLNÍ ÚČASTNÍK]

Osoba oprávněná jednat  ve věcech organizačních: [DOPLNÍ ÚČASTNÍK]

Článek VI.

Povinnosti  dodavatele
6.1.  Povinností dodavatele je  zajistit službu tak, aby byla v souladu s platnými obecně závaznými právními předpisy. 
Článek VII.

Odstoupení od smlouvy

7.1.  Objednatel může odstoupit od smlouvy v případech uvedených v této smlouvě a  dále podle  příslušných ustanovení obchodního zákoníku.

7.2.    Dodavatel může odstoupit od smlouvy  podle příslušných ustanovení obchodního zákoníku.

7.3     Odstoupení od smlouvy a jeho důsledky se řídí příslušnými ustanoveními obchodního zákoníku.
Článek VIII.

Závěrečná ustanovení

8.1.
Písemnosti mezi smluvními stranami, s jejichž obsahem je spojen vznik, změna nebo zánik práv a povinností upravených touto smlouvou, se doručují do vlastních rukou. Povinnost smluvní strany doručit písemnost do vlastních rukou druhé smluvní straně je splněna, jakmile držitel poštovní licence, je-li doručována jeho prostřednictvím, písemnost adresátovi do vlastních rukou doručí. Účinky doručení písemnosti při jejím nepřevzetí adresátem se řídí analogicky ustanovením § 47 odst. 3 občanského soudního řádu.

8.2.  Jakákoliv ústní ujednání při provádění služby, která nejsou písemně potvrzena oprávněnými zástupci obou smluvních stran, jsou právně neúčinná.

8.3.
Smlouvu lze měnit pouze písemnými dodatky podepsanými statutárními zástupci obou smluvních stran.

8.4.
Ostatní vztahy smluvních stran v této smlouvě výslovně neupravené se řídí obchodním zákoníkem.
8.5.
Dodavatel bere na vědomí, že objednatel je povinen dle zákona č. 340/2015 Sb., v platném znění zveřejnit tuto smlouvu v Registru smluv. 

8.6.
Tato smlouva nabývá účinnosti dnem uveřejnění v registru smluv.  Smlouvu v registru smluv zveřejňuje objednatel.

8.7.  Tato smlouva je vyhotovena ve 2 stejnopisech, z nichž každá ze stran obdrží po 1 vyhotoveních.

8.8.  Smluvní strany prohlašují, že si smlouvu přečetly, s obsahem souhlasí a na důkaz jejich svobodné, pravé a vážné vůle připojují své podpisy.
Příloha
Zpracovatelská doložka
 V  ………………………….. dne……………….    



   V …………………………..dne………………. 

………………………………………      



       …………………………………………

           Dodavatel
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