[image: image1.jpg]ovropsiy | %,..¢ £ Stfedotesic oo

fondvCR  EVROPSKA UNE
INVESTICE DO ROZVOUE VZDEL AVANI





Zadávací dokumentace k veřejné zakázce
„Tvorba Evaluačních zpráv projektu včetně grafického zpracování a tisku“ 
pro projekt CZ.1.07/1.1.00/44.0011
dělené na části
A – Tvorba Evaluačních zpráv a Sborníku dobré praxe
B – Grafické zpracování a tisk výstupů projektu
zadávací řízení se neřídí dle zákona 137/2006 Sb., o veřejných zakázkách, ve znění pozdějších předpisů.

Zadavatel:

Středočeský kraj

Zborovská 11

150 00 Praha 5

Obsah:
41
Úvodní ustanovení


42
Identifikační údaje zadavatele


43
Základní údaje o veřejné zakázce a projektu


54
Předmět plnění veřejné zakázky


54.1
Předmět veřejné zakázky


95
Doba a místo plnění veřejné zakázky


95.1
Předpokládaná doba plnění


95.2
Místo plnění veřejné zakázky


106
Předpokládaná hodnota veřejné zakázky


107
Kvalifikace dodavatelů


107.1
Základní kvalifikační předpoklady


117.2
Profesní kvalifikační předpoklady


117.3
Technické kvalifikační předpoklady


127.4
Důsledek nesplnění kvalifikace


128
Obchodní a platební podmínky


139
Požadavky na způsob zpracování nabídkové ceny


1310
Podmínky a požadavky na zpracování a obsahové členění nabídky


1310.1
Způsob a forma zpracování nabídky a dokladů k prokázání kvalifikace


1410.2
Požadavky na jednotné uspořádání písemné nabídky a dokladů k prokázání splnění kvalifikace


1511
Lhůta a místo pro podání nabídek, otevírání obálek


1511.1
Lhůta pro podání nabídky


1711.2
Místo a způsob podání nabídky


1711.3
Další podmínky k předložení nabídky


1812
Kritéria pro hodnocení nabídek


2013
Poskytování dodatečných informací k zadávací dokumentaci, prohlídka místa plnění


2013.1
Poskytnutí dodatečných informací


2013.2
Prohlídka místa plnění


2114
Práva zadavatele


2115
Variantní řešení


2116
Vyrozumění o výběru nabídky


2117
Přílohy




1 Úvodní ustanovení

Tato zadávací dokumentace je zpracována v souladu s Příručkou pro příjemce finanční podpory z Operačního programu Vzdělávání pro konkurenceschopnost (verze 7). Nejedná se o zadávací řízení dle zákona 137/2006 Sb., o veřejných zakázkách, ve znění pozdějších předpisů.

Projekt je spolufinancován ze zdrojů EU.

Dodavatel je dle ustanovení § 2e) zákona č. 320/2001 Sb., o finanční kontrole, ve znění pozdějších předpisů, osobou povinnou spolupůsobit při výkonu finanční kontroly. 

Zadavatel zpracoval tuto zadávací dokumentaci dle svých nejlepších znalostí a zkušeností z oblasti zadávání veřejných zakázek s cílem zajistit transparentní, nediskriminační a hospodárné zadání veřejné zakázky. 
Zadavatel upozorňuje uchazeče na skutečnost, že zadávací dokumentace je souhrnem požadavků zadavatele a nikoliv konečným souhrnem veškerých požadavků vyplývajících z obecně platných norem. Uchazeč se tak musí při zpracování své nabídky vždy řídit nejen požadavky obsaženými v zadávací dokumentaci, ale též ustanoveními příslušných obecně závazných norem.

Uchazeč je povinen předložit veškeré dokumenty požadované v této textové části zadávací dokumentace, případně požadované ve výzvě k podání nabídek. Uchazeč je dále povinen plně respektovat zadávací podmínky a není oprávněn v nich provádět jakékoli změny. Nabídky, které nebudou splňovat požadavky zadavatele stanovené v zadávacích podmínkách, budou vyřazeny 
a uchazeči následně zadavatelem ze zadávacího řízení vyloučeni.

2 Identifikační údaje zadavatele

Název zadavatele: 
Středočeský kraj

Sídlo zadavatele: 
Zborovská 11, 150 00 Praha 5

Právní forma zadavatele: 
veřejnoprávní korporace

IČ zadavatele:  
70891095

DIČ zadavatele:  
CZ70891095

Osoba oprávněná jednat 

jménem zadavatele: 
PaedDr. Milan Němec, MBA, statutární náměstek hejtmana 
                                                                    a náměstek hejtmana pro oblast školství, mládeže a sportu

 Kontaktní osoba: 
Ing. David Blažek, manažer projektu 

                                                                    tel.:  257 280 528 ; e-mail: blazekd@kr-s.cz

3 Základní údaje o veřejné zakázce a projektu
Název programu:
Operační program Vzdělávání pro konkurenceschopnost

Registrační číslo projektu:
CZ.1.07/1.1.00/44.0011

Název projektu:
Cestou přírodovědných a technických oborů napříč Středočeským krajem

Název zakázky: 
Tvorba Evaluačních zpráv projektu včetně grafického

                                                                     zpracování a tisku                
Typ veřejné zakázky 

podle předmětu veřejné zakázky: 
Veřejná zakázka na služby
Typ veřejné zakázky podle

výše předpokládané hodnoty: 
Veřejná zakázka malého rozsahu
Nejedná se o zadávací řízení dle zákona 137/2006 Sb., o veřejných zakázkách, ve znění pozdějších předpisů.

4 Předmět plnění veřejné zakázky

4.1 Předmět veřejné zakázky

Předmětem veřejné zakázky je Tvorba Evaluačních zpráv projektu včetně grafického zpracování 
a tisku, přičemž zakázka je rozdělena na části:
Část A – Tvorba Evaluačních zpráv a Sborníku dobré praxe 
Část B – Grafické zpracování a tisk výstupů projektu
Uchazeč může podat nabídku na obě části veřejné zakázky, tj. na celou zakázku nebo na každou část veřejné zakázky samostatně. 
Část A

Předmětem veřejné zakázky, respektive části A je:

· Tvorba 22 Evaluačních zpráv a Sborníku dobré praxe 
· Tvorba Evaluační zprávy spolupráce se zaměstnavateli

Tvorba 22 Evaluačních zpráv a Sborníku dobré praxe

Samotnou podstatou 22 Evaluačních zpráv za partnery projektu a Sborníku dobré praxe za příjemce je zhodnocení procesu a realizace klíčových aktivit projektu prostřednictvím partnerů a následně souhrnně za projekt z pohledu účelnosti a dopadu ve Středočeském kraji ve vazbě na dosažení hlavního cíle projektu, kterým je zvýšení zájmu žáků základních a středních škol o přírodovědné 
a technické vzdělávání.
Zpracování výše zmíněných dokumentů se řídí Metodickým doporučením pro tvorbu Sborníku dobré praxe a Evaluačních zpráv, které je k dispozici na webu na tomto odkazu – http://www.kr-stredocesky.cz/portal/odbory/skolstvi/prirodni-vedy-a-technika-SK/dokumenty/podklady-pro-pripravu-evaluacnich-zprav-aktivit-projektu.htm?pg=1. Seznam partnerů včetně podrobnějších informací k jejich projektovým záměrům poskytne zadavatel. 
Tvorba 22 Evaluačních zpráv za finanční partnery zahrnuje tyto konkrétní činnosti:

· vyhodnocení dotazníků z realizovaných dotazníkových šetření v rámci jednotlivých klíčových aktivit jednotlivých finančních partnerů,
· zpracování kvantitativního hodnocení jednotlivých klíčových aktivit,
· zpracování kvalitativního hodnocení jednotlivých klíčových aktivit ve spolupráci se zástupci finančních partnerů, 

· zpracování do podoby evaluační zprávy v souladu se zmíněným Metodickým doporučením 
a následujícím obsahem:

· titulní stránka (logolink, název a registrační číslo projektu, název partnera včetně označení přiděleného čísla P1 – P22, označení, že se jedná o Evaluační zprávu), 
· stručný popis projektového záměru partnera (na co se zaměřuje) – poskytne zadavatel,
· členění Evaluační zprávy dle jednotlivých klíčových aktivit projektu (obecné kódy), jejich posouzení,

· způsob hodnocení klíčových aktivit (kvantitativní a kvalitativní) doplněný o pozitivní 
i negativní zkušenosti s realizací jednotlivých aktivit, neočekávané události, které realizaci ovlivnily, úspěchy a neúspěchy při realizaci, nezamýšlené dopady spojené s realizací naplánovaných aktivit apod.,
· hodnocení naplňování MI, 
· zhodnocení dosažení hlavního cíle projektu,

· příběhy z realizace doplněné o fotodokumentaci (největší úspěchy, co se partneři naučili, nejzajímavější aktivity z pohledu žáků,

· závěrečné shrnutí projektů jednotlivých finančních partnerů.
Zprávy musí mít vypovídající hodnotu, musí být stručné a věcné, oproštěné od neurčitých a vágních informací. Rozsah se bude mírně lišit v závislosti na velikosti projektů jednotlivých finančních partnerů daných množstvím realizovaných aktivit, které se pohybuje v rozsahu od 5 do 14 aktivit. Následující tabulka ukazuje velikost projektů jednotlivých finančních partnerů podle počtu realizovaných aktivit.
	Partner
	Počet aktivit
	Partner
	Počet aktivit
	Partner
	Počet aktivit
	Partner
	Počet aktivit

	

	P1
	13
	P7
	8
	P13
	12
	P19
	11

	P2
	14
	P8
	12
	P14
	6
	P20
	8

	P3
	9
	P9
	11
	P15
	8
	P21
	7

	P4
	9
	P10
	13
	P16
	5
	P22
	6

	P5
	6
	P11
	13
	P17
	11
	---------
	---------

	P6
	7
	P12
	11
	P18
	5
	---------
	---------


Bližší informace k jednotlivým klíčovým aktivitám obecně a realizovaným dotazníkovým šetřením jsou uvedeny v příloze č. 7 zadávací dokumentace.
Tvorba Sborníku dobré praxe zahrnuje tyto konkrétní činnosti:

· sumarizace výstupů 22 Evaluačních zpráv,

· doplnění informací z průběžných monitorovacích zpráv projektu, které poskytne zadavatel,
· při celkovém souhrnném hodnocení budou pod jednotlivými klíčovými aktivitami uvedeni partneři, kteří aktivity realizovali, aby bylo zřejmé, kterých škol se výsledky týkají,
· využití kvalitativních hodnocení, zkušeností, popřípadě i příběhů jednotlivých partnerů 
a doplnění o znalosti projektu ze strany příjemce,

· uvedení příkladů dobré praxe partnerů z realizace, doplnění o fotodokumentaci či jiné grafické/digitální materiály.

Nebude se jednat o pouhý kompilát Evaluačních zpráv, nýbrž o zpracování kvantitativních 
a kvalitativních dat získaných od jednotlivých partnerů jako výsledek realizace projektu za Středočeský kraj jako celek. 
Tvorba Evaluační zprávy spolupráce se zaměstnavateli
Základním výchozím materiálem při zpracování Evaluační zprávy spolupráce se zaměstnavateli budou dotazníky od žáků, pedagogů a zaměstnavatelů, které budou vyplňovány v rámci pořádaných exkurzí žáků ZŠ a SŠ do firem a které poskytnou důležitou zpětnou vazbu realizované aktivity, respektive její užitečnosti ve vztahu k podpoře přírodovědného a technického vzdělávání. Tato zpětná vazba zajistí podklady pro kvantitativní i kvalitativní hodnocení. Vyplněné dotazníky poskytne zadavatel průběžně v závislosti na průběhu realizace exkurzí. Dalším materiálem budou hodnotící zprávy z jednotlivých akcí, které poskytne zadavatel. 
Evaluační zpráva spolupráce se zaměstnavateli bude obsahovat minimálně popis problematiky přírodovědného a technického vzdělávání obecně v celé ČR, dále ve Středočeském kraji a bude vycházet z dlouhodobých záměrů vzdělávání ve Středočeském kraji (Strategie podpory odborného vzdělávání ve Středočeském kraji). Bude sledovat problematická odvětví a obory a ve výsledku zhodnotí přínos projektu v podobě spolupráce škol se zaměstnavateli (realizace exkurzí) ve vztahu k řešené problematice. Bude obsahovat příčiny situace ve Středočeském kraji, základní problémy 
a návrh opatření, která by mohla přispět ke zlepšení situace ve Středočeském kraji v oblasti přírodovědného a technického vzdělávání.
Struktura Evaluační zprávy spolupráce se zaměstnavateli bude obsahovat minimálně následující body:

· úvod (co je předmětem zprávy a proč je realizována), součinnost poskytne zadavatel,
· situace v ČR v oblasti přírodovědného a technického vzdělávání a provazba na potřeby trhu práce,
· situace ve Středočeském kraji (Strategie podpory odborného vzdělávání ve Středočeském kraji),

· problematická odvětví/obory přírodovědného a technického vzdělávání,

· situace na trhu práce ve Středočeském kraji dle jednotlivých okresů,

· dosavadní spolupráce ZŠ a SŠ se zaměstnavateli ve Středočeském kraji,

· popis aktivity projektu spočívající v realizaci spolupráce základních a středních škol 
se zaměstnavateli, součinnost poskytne zadavatel,

· vyhodnocení dotazníkových šetření v členění na žáky (cca 1 800), pedagogy (cca 120), zástupce z řad zaměstnavatelů (cca 25), dále v členění na základní školy a střední školy, vyplněné dotazníky poskytne zadavatel,
· samotné zhodnocení situace spolupráce se zaměstnavateli v souvislosti s realizací projektu, součinnost poskytne zadavatel, 
· závěr, návrh opatření na zlepšení situace ve Středočeském kraji v oblasti přírodovědného 
a technického vzdělávání,
· případné přílohy,

· použitá literatura.

Evaluační zpráva spolupráce se zaměstnavateli se bude opírat o podložená data a statistiky, nikoli 
o domněnky a obecně platné informace.
Evaluační zpráva bude zpracována ve formátu A4, v rozsahu alespoň 100 stran.
Uchazeč v rámci své nabídky předloží také návrhy dotazníků pro žáky, pedagogy a zaměstnavatele. Podstatou dotazníků je poskytnutí zpětné vazby o realizaci exkurzí ve firmách a současně využití jako hodnotného podkladu pro zpracování Evaluační zprávy spolupráce se zaměstnavateli. Každý ze tří dotazníků musí obsahovat minimálně 3 uzavřené otázky a 1 otevřenou otázku.
Návrhy 3 dotazníků (pro žáky, pedagogy, zaměstnavatele) mají v rámci této VZ, respektive části 
A obligatorní (závazný) charakter.

Část B
Předmětem veřejné zakázky, respektive části B je Grafické zpracování a tisk výstupů projektu, přičemž se jedná o tyto výstupy:

· 22 Evaluačních zpráv za finanční partnery
· Sborník dobré praxe

· Evaluační zpráva spolupráce se zaměstnavateli
Požadavky na grafické zpracování výstupů projektu:
· sjednocení formátování,

· sjednocení stylů,

· vytvoření automatického obsahu,

· vytvoření a sjednocení grafické identity dokumentů,

· zajištění označení v souladu s Manuálem vizuální identity OP VK, 

· formát A4.
Veškeré výstupy budou zajištěny také elektronicky na CD/DVD ve formátu .doc a .pdf. Celkový počet CD/DVD:

· 1CD/DVD pro každého partnera obsahující výše zmíněné tři výstupy ve dvou formátech, celkem tedy šest souborů na jednom CD/DVD (celkem 22 CD/DVD), přičemž každý partner obdrží pouze Evaluační zprávu za svoji školu,

· 1 CD/DVD pro příjemce obsahující 22 Evaluačních zpráv za partnery, Sborník dobré praxe 
a Evaluační zprávu spolupráce se zaměstnavateli.

Požadavky na tisk výstupů projektu:
· obálky všech výstupů budou z křídového papíru (kvalita křídového papíru alespoň 200g),

· kvalita papíru všech výstupů bude alespoň 100g,
· barevný tisk jednostranný,
· 22 Evaluačních zpráv a Sborník dobré praxe budou svázány za pomoci drátěné vazby,
· Evaluační zpráva spolupráce se zaměstnavateli bude svázána za pomoci lepené vazby.
Celkem se bude jednat o 100 výtisků v nákladu:

44* Evaluační zpráva (1* příslušná Evaluační zpráva pro každého partnera = celkem 22 ks, 
          1* pro příjemce za každého partnera = 22 ks)

32*Sborník dobré praxe (1* pro každého partnera, 10* pro příjemce)

24* Evaluační zpráva spolupráce se zaměstnavateli (1* pro každého partnera, 2* pro příjemce)

5 Doba a místo plnění veřejné zakázky

5.1 Předpokládaná doba plnění

Předpokládaný termín plnění:

Část A
Průběžně od podpisu smlouvy, nejdříve od září 2014, nejpozději však do konce května 2015.
Část B
Květen 2015 – červen 2015, nejpozději však do 30. 6. 2015.
Termíny plnění veřejné zakázky, respektive jejích částí jsou podmíněny řádným ukončením zadávacího řízení. Zadavatel si vyhrazuje právo změnit předpokládané termíny plnění veřejné zakázky, respektive jejích částí s ohledem na případné prodloužení zadávacího řízení a uchazeč 
je povinen na tento požadavek zadavatele bezpodmínečně a bez dalších požadavků, zejména úpravy ceny za službu, přistoupit.
5.2 Místo plnění veřejné zakázky

Část A i B
Místem plnění je Středočeský kraj, Zborovská 11, 150 00 Praha 5
6 Předpokládaná hodnota veřejné zakázky

Celková předpokládaná hodnota veřejné zakázky činí 1.423.000,- Kč bez DPH (1.721.830,-Kč včetně DPH), přičemž:
Předpokládaná hodnota části A veřejné zakázky činí:    
1.183.000,- Kč bez DPH a 1.431.430,- Kč včetně DPH
	
	Cena bez DPH
	Cena včetně DPH

	Tvorba 22 Evaluačních zpráv za finanční partnery projektu
	660.000,- Kč
	798.600,- Kč

	Tvorba Sborníku dobré praxe
	123.000,- Kč
	148.830,- Kč

	Evaluační zpráva spolupráce se zaměstnavateli
	400.000,- Kč
	484.000,- Kč


Předpokládaná hodnota části B veřejné zakázky činí: 
240.000,- Kč bez DPH a 290.400,- Kč včetně DPH
Uvedené předpokládané hodnoty jednotlivých částí jsou zároveň hodnotami maximálními 
a nepřekročitelnými. Vyšší cenové nabídky nemůže a nebude zadavatel akceptovat. 
Nabídka uchazeče, jehož nabídková cena překročí maximální hodnotu zakázky, bude vyřazena 
z výběrového řízení a uchazeč, který tuto nabídku podal, bude vyloučen z účasti ve výběrovém řízení.
7 Kvalifikace dodavatelů

Dodavatel předloží zadavateli veškeré zadavatelem požadované doklady, kterými prokazuje splnění kvalifikace ve lhůtě stanovené zadavatelem pro podání nabídky. Uchazeč, který nesplní kvalifikaci v požadovaném rozsahu, bude zadavatelem vyloučen z účasti ve výběrovém řízení.
7.1 Základní kvalifikační předpoklady
Část A i B
Dodavatel musí prokázat splnění základních kvalifikačních předpokladů v rozsahu analogicky dle 
§ 53 odst. 1 písm. a) až k) ZVZ předložením čestného prohlášení, z jehož obsahu musí být zřejmé, 
že dodavatel splňuje všechny základní kvalifikační předpoklady uvedené analogicky v § 53 odst. 1 písm. a) až k) ZVZ. Toto čestné prohlášení musí být podepsáno osobou oprávněnou jednat v této věci za dodavatele nebo jeho jménem a nesmí být starší 90 kalendářních dnů ke dni podání nabídky.
Zadavatel požaduje, aby součástí nabídky bylo čestné prohlášení, uvedené v příloze č. 3 (pro část A) nebo v příloze č. 4 (pro část B) – Čestné prohlášení dodavatele o splnění základních kvalifikačních předpokladů podepsané osobou oprávněnou jednat jménem či za uchazeče.
7.2 Profesní kvalifikační předpoklady
Část A i B
Zadavatel požaduje, aby dodavatel prokázal splnění profesních kvalifikačních předpokladů předložením:
a) výpisu z obchodního rejstříku či jiné obdobné evidence, je-li v ní uchazeč zapsán. Výpis z obchodního rejstříku či jiné obdobné evidence nesmí být starší 90 kalendářních dnů ke dni podání nabídky.

b) dokladu o oprávnění k podnikání podle zvláštních právních předpisů v rozsahu odpovídajícím předmětu veřejné zakázky, zejména dokladu prokazujícího příslušné živnostenské oprávnění či licenci (živnostenský list nebo výpis z živnostenského rejstříku).

Dodavatel může předložit doklady prokazující splnění profesních kvalifikačních předpokladů v prosté kopii a nejpozději před uzavřením smlouvy doložit originály či úředně ověřené kopie příslušných dokladů. 
7.3 Technické kvalifikační předpoklady

Část A

Analogicky dle § 56 odst. 2 písm. a) zákona s tím, že uchazeč doloží seznam alespoň 3 významných služeb obdobného charakteru poskytnutých uchazečem v posledních 3 letech s uvedením názvu objednatele, kontaktní osoby objednatele, předmětu a doby poskytnutí významné služby, finanční objem služby (osvědčení o referenci přílohou).

Za významnou službu obdobného charakteru se považují analýzy, studie, evaluace programů 
a projektů, přičemž uchazeč splňuje tento kvalifikační předpoklad, pokud v posledních 3 letech realizoval, tzn. dokončil:

· min. 1 obdobnou významnou službu v minimálním rozsahu 400.000,- Kč bez DPH,
· min. 2 obdobné významné služby v minimálním finančním rozsahu 200.000,- Kč bez DPH 
za každou jednotlivou službu.
Analogicky dle § 56 odst. 2 písm. e) předloží uchazeč osvědčení o vzdělání a odborné kvalifikaci dodavatele nebo vedoucích zaměstnanců dodavatele nebo osob v obdobném postavení a osob odpovědných za poskytování příslušných služeb.
Dodavatel prokáže splnění tohoto kvalifikačního předpokladu předložením seznamu členů realizačního týmu, který bude čítat alespoň 8 osob v následujícím složení, přičemž nelze splnit kumulativně požadavky na více pozic jednou osobou:
· Vedoucí realizačního týmu – VŠ, alespoň 5 let praxe v oblasti tvorby analýz, studií a evaluací projektů a zkušeností s řízením týmu skládajícího se nejméně ze 7 osob, 

· ostatní členové realizačního týmu (min. 5 osob), kde se jedná o Experty v oblasti ekonomické – VŠ ekonomického směru, alespoň 3 roky praxe v oblasti tvorby ekonomických analýz, studií a evaluací programů či projektů, 
· další dva členové týmu musí splňovat – SŠ nebo VŠ, alespoň 3 roky praxe v oblasti tvorby ekonomických analýz, studií a evaluací programů či projektů.
Dodavatel prokáže splnění technického kvalifikačního předpokladu předložením osvědčení o vzdělání v prosté kopii, profesních životopisů a dalších dokladů a informací prokazujících odbornou kvalifikaci dle níže vymezené úrovně kvalifikačního předpokladu.

Profesní životopisy budou obsahovat minimálně následující údaje:

1. jméno a příjmení člena realizačního týmu,

2. dosažené vzdělání,

3. délka odborné praxe,

4. přehled odborné praxe ve zpětném členění relevantní k předmětu zakázky.
7.4 Důsledek nesplnění kvalifikace

Část A i B
Neprokáže-li uchazeč splnění kvalifikace v požadovaném rozsahu, bude zadavatelem z účasti 
v zadávacím řízení vyloučen.
8 Obchodní a platební podmínky

Zadavatel jako součást zadávací dokumentace předkládá obchodní podmínky, včetně platebních podmínek v podobě návrhu smlouvy o dílo na zajištění jednotlivých částí VZ (příloha č. 5 
nebo příloha č. 6 zadávací dokumentace). Obchodní podmínky v podobě návrhu smlouvy o dílo vymezují budoucí rámec smluvního vztahu. Tyto obchodní podmínky ve formě smlouvy o dílo pro každou jednotlivou část VZ mají pro tuto veřejnou zakázku obligatorní (závazný) charakter. Uchazeč není oprávněn činit změny či doplnění těchto závazných požadavků zadavatele, s výjimkou údajů, které je uchazeč povinen doplnit a změn či doplnění, které by zvýhodňovaly smluvní postavení objednatele. Takové změny či doplnění je třeba jasně barevně zviditelnit, aby je bylo možno snadno odlišit od původního textu (např. červenou barvou). Jiné změny, úpravy či doplnění nebude zadavatel akceptovat.
Součástí nabídky uchazeče na jím podanou část VZ bude návrh smlouvy o dílo, který musí akceptovat zadávací podmínky včetně obchodních podmínek, a to jak věcné, tak požadavky právní a smluvní 
a v žádné části nesmí obsahovat ustanovení, které by bylo v rozporu se zadávacími a obchodními podmínkami a které by znevýhodňovalo zadavatele.
Zadavatel požaduje předložení návrhu smlouvy o dílo pro každou jednotlivou část VZ zvlášť.
Návrh smlouvy o dílo včetně příloh pro každou jednotlivou část VZ musí být datovaný, orazítkovaný (pokud uchazeč používá razítko) a podepsaný osobou oprávněnou jednat jménem či za uchazeče. Nabídka, která bude obsahovat nepodepsaný návrh smlouvy o dílo nebo bude v rozporu 
se zadávacími a obchodními podmínkami, bude z dalšího posuzování vyřazena a uchazeč bude zadavatelem vyloučen pro nesplnění zadávacích podmínek. 

Návrh smlouvy o dílo včetně příloh za každou jednotlivou část VZ bude přiložen i v elektronické podobě na CD/DVD nosiči (blíže viz odstavec 10.2 této zadávací dokumentace).

9 Požadavky na způsob zpracování nabídkové ceny

Část A

Uchazeč zpracuje cenovou nabídku za předmět plnění v souladu se zadávacími podmínkami této zadávací dokumentace, a to absolutní částkou v českých korunách v členění bez DPH, částka DPH v zákonné výši ke dni podání nabídky a včetně DPH. Celková nabídková cena bude součtem nabídkové ceny za zpracování 22 Evaluačních zpráv za finanční partnery projektu, Sborníku dobré praxe za příjemce projektu a Evaluační zprávy spolupráce se zaměstnavateli. Součástí nabídky pro část A je také uvedení jednotkových cen za jednotlivé výše uvedené výstupy.
Část B

Uchazeč zpracuje cenovou nabídku za předmět plnění v souladu se zadávacími podmínkami této zadávací dokumentace, a to dle tabulky uvedené v příloze č. 8 zadávací dokumentace (Položkový rozpočet pro část B). 

Nabídková cena na uchazečem podanou část VZ musí být zpracována jako cena platná po celou dobu realizace veřejné zakázky až do úplného zaplacení. Nabídková cena musí obsahovat veškeré náklady nutné k realizaci předmětu veřejné zakázky vymezeného v této zadávací dokumentaci a musí být stanovena jako cena maximální a nepřekročitelná se započtením veškerých nákladů po celou dobu realizace zakázky v souladu s podmínkami uvedenými v zadávací dokumentaci včetně příloh.
Nabídková cena může být změněna pouze z důvodu změny zákona č. 235/2004 Sb., o dani z přidané hodnoty, ve znění pozdějších předpisů, v takovém případě bude cena včetně DPH částečně či úplně snížena nebo zvýšena přesně podle účinnosti příslušné změny zákona č. 235/2004 Sb., o dani přidané hodnoty, ve znění pozdějších předpisů. 

Pokud uchazeč hodlá nabídnout zadavateli slevu z ceny, musí tuto slevu promítnout přímo 
do nabídkové ceny jednotlivých částí (položek) veřejné zakázky. Jiná forma slevy z nabídkové ceny (např. paušální částkou za celou dodávku) není přípustná. Celková cena má být rovna součtu násobků počtu kusů a jednotkových cen jednotlivých položek předmětu plnění.

10 Podmínky a požadavky na zpracování a obsahové členění nabídky 

10.1 Způsob a forma zpracování nabídky a dokladů k prokázání kvalifikace

Nabídka pro každou jednotlivou část VZ musí být zpracována v českém jazyce a musí plně respektovat podmínky stanovené ve výzvě k podání nabídek a v této zadávací dokumentaci včetně příloh. Nabídka se podává písemně (návrh smlouvy o dílo včetně příloh bude doložen též v elektronické podobě, viz odstavec 10.2 této zadávací dokumentace), a to v listinné podobě 
a v řádně uzavřené (zalepené) obálce (označení obálky blíže uvedeno v odstavci 11.3 této zadávací dokumentace). 

Nabídka a doklady k prokázání splnění kvalifikace pro každou jednotlivou část VZ musí být společně 
s veškerými požadovanými doklady a přílohami svázány do jednoho svazku, jehož součástí bude 
i krycí list nabídky (vzor viz příloha č. 1 nebo příloha č. 2 zadávací dokumentace) a obsah nabídky. 

V nabídce pro každou jednotlivou část VZ musí být uvedeny identifikační údaje uchazeče, zejména: obchodní firma, sídlo, identifikační číslo, DIČ, statutární zástupce uchazeče, osoba oprávněná jednat jménem či za uchazeče včetně kontaktních údajů: telefon, e-mail, adresa pro písemný styk, kontaktní osoba uchazeče včetně kontaktních údajů (telefon, emailová adresa).

Uchazeč zabezpečí nabídku pro každou jednotlivou část VZ tak, aby nebylo možné s jednotlivými listy nabídky manipulovat nebo je z nabídky vyjmout, a to opatřením svazku takovými bezpečnostními prvky, které vyloučí možnost neoprávněného nahrazení jednotlivých listů nabídky. Nabídka pro každou jednotlivou část VZ musí být opatřena přelepkou s razítkem a podpisem osoby oprávněné jednat jménem či za uchazeče. Nabídka pro každou jednotlivou část VZ musí být datována. Veškeré části nabídky pro každou jednotlivou část VZ musí po svázání tvořit jeden celek, jednotlivé listy nabídky musí být kontinuálně očíslovány. Svazek musí obsahovat podepsané prohlášení uchazeče, v němž uvede celkový počet všech listů ve svazku. Nabídka nesmí obsahovat opravy a přepisy, které by zadavatele mohly uvést v omyl. 

Uchazeč může podat pouze jednu nabídku na každou část VZ, a to v jednom vyhotovení. Zadavatel vyloučí z výběrového řízení uchazeče, který předložil více nabídek na každou jednotlivou část VZ.

Uchazeč je povinen uchovávat veškeré doklady a dokumentaci veřejné zakázky související 
s předmětnou veřejnou zakázkou po dobu 10 let od finančního ukončení projektu, nejméně však 
do konce roku 2025. Po tuto dobu je uchazeč povinen umožnit zaměstnancům nebo zmocněncům poskytovatele dotace, Ministerstva pro místní rozvoj ČR, Ministerstva financí ČR, auditního orgánu, Evropské komise, Evropského účetního dvora, Nejvyššího kontrolního úřadu, finančního úřadu 
a dalších oprávněných orgánů státní správy kontrolu dokladů souvisejících s projektem, resp. předmětem veřejné zakázky.
10.2 Požadavky na jednotné uspořádání písemné nabídky a dokladů k prokázání splnění kvalifikace
Část A
Uchazeč sestaví dokumenty nabídky a doklady k prokázání splnění kvalifikace v níže vymezeném pořadí:
a) krycí list nabídky s identifikačními údaji uchazeče (vzor viz příloha č. 1 této zadávací dokumentace) podepsaný osobou oprávněnou jednat jménem či za uchazeče,

b) obsah nabídky,
c) doklady, jimiž dodavatel prokazuje splnění kvalifikace (čestné prohlášení o splnění základních kvalifikačních předpokladů, výpis z obchodního rejstříku, doklad o oprávnění k podnikání, doklady prokazující splnění dalších požadavků zadavatele) – viz odstavec 7 této zadávací dokumentace,
d) podepsaný návrh smlouvy o dílo (příloha č. 5 zadávací dokumentace),
e) cenová nabídka,

f) návrhy 3 dotazníků (pro žáky, pedagogy, zaměstnavatele) v rámci plnění Tvorba Evaluační zprávy spolupráce se zaměstnavateli,
g) rozbor zadaného případu (příloha č. 9 zadávací dokumentace), 

h) přílohy (dle uvážení uchazeče),

i) prohlášení o počtu listů.

Návrhy 3 dotazníků (pro žáky, pedagogy, zaměstnavatele) v rámci plnění Tvorba Evaluační zprávy spolupráce se zaměstnavateli mají v rámci této VZ, respektive části A obligatorní (závazný) charakter. 

Nabídka bude obsahovat návrh smlouvy o dílo i v elektronické podobě na CD/DVD nosiči ve formátu .doc/.docx (v případě rozporu mezi tištěnou formou nabídky a elektronickou formou nabídky, 
má přednost tištěná forma), CD/DVD nosič bude v obálce, která bude přilepena na posledním listu nabídky.

Čestná prohlášení a návrh smlouvy o dílo budou podepsány osobou oprávněnou jednat za uchazeče, originál nebo úředně ověřená kopie zmocnění musí být v takovém případě součástí nabídky uchazeče, nebo jeho jménem.
Část B

Uchazeč sestaví dokumenty nabídky a doklady k prokázání splnění kvalifikace v níže vymezeném pořadí:

j) krycí list nabídky s identifikačními údaji uchazeče (vzor viz příloha č. 2 této zadávací dokumentace) podepsaný osobou oprávněnou jednat jménem či za uchazeče,

k) obsah nabídky,
l) doklady, jimiž dodavatel prokazuje splnění kvalifikace (čestné prohlášení o splnění základních kvalifikačních předpokladů, výpis z obchodního rejstříku, doklad o oprávnění k podnikání, doklady prokazující splnění dalších požadavků zadavatele) – viz odstavec 7 této zadávací dokumentace,
m) podepsaný návrh smlouvy o dílo (příloha č. 6 zadávací dokumentace),
n) cenová nabídka (příloha č. 8 zadávací dokumentace),
o) přílohy (dle uvážení uchazeče),

p) prohlášení o počtu listů.

Nabídka bude obsahovat návrh smlouvy o dílo včetně příloh i v elektronické podobě na CD/DVD nosiči ve formátu .doc/.docx (v případě rozporu mezi tištěnou formou nabídky a elektronickou formou nabídky, má přednost tištěná forma), CD/DVD nosič bude v obálce, která bude přilepena 
na posledním listu nabídky.

Čestná prohlášení a návrh smlouvy o dílo budou podepsány osobou oprávněnou jednat za uchazeče, originál nebo úředně ověřená kopie zmocnění musí být v takovém případě součástí nabídky uchazeče, nebo jeho jménem.
11 Lhůta a místo pro podání nabídek, otevírání obálek

11.1 Lhůta pro podání nabídky

Část A
Datum zahájení: 10.9. 2014
Datum ukončení: 22. 9. 2014, 13:00 hod.
Otevírání obálek s nabídkami proběhne dne 22.9.2014 od 13:01 hod. v budově Krajského úřadu Středočeského kraje (místnost č. 3091) na adrese:

Středočeský kraj, Krajský úřad, Zborovská 11, 150 21 Praha 5

Jmenovaná komise otevře řádně označené obálky s nabídkami podle pořadového čísla přijaté nabídky a provede kontrolu úplnosti nabídek. 

V případě, že nabídka bude shledána jako nejasná, požádá Komise uchazeče o písemné vysvětlení nabídky, případně o její doplnění v dodatečné lhůtě, která se stanoví přiměřeně ve vztahu 
k předmětu doplnění a nebude kratší než 3 pracovní dny. Rozhodným datem pro začátek běhu lhůty je den následující po dni, ve kterém došlo k odeslání výzvy uchazeči k doplnění nabídky.

Nabídky, které byly doručeny ve lhůtě pro podání nabídek a jsou úplné z hlediska požadavků zadavatele, postupují do fáze hodnocení jednotlivých nabídek. 

Komise posoudí nabídky uchazečů z hlediska splnění požadavků zadavatele uvedených ve výzvě 
k podání nabídek a v této zadávací dokumentaci.
Nabídku, která bude podána po uplynutí lhůty pro podání nabídek, komise neotevírá. Zadavatel si takovou nabídku ponechá a uchazeče bezodkladně vyrozumí doporučeným dopisem na adresu uvedenou na obálce nabídky o tom, že jeho nabídka byla podána po uplynutí lhůty pro podání nabídek. 

Část B

Datum zahájení: 10.9. 2014
Datum ukončení: 22. 9. 2014, 13:00 hod.
Otevírání obálek s nabídkami proběhne dne 22.9.2014 od 13:01 hod. v budově Krajského úřadu Středočeského kraje (místnost č. 3091) na adrese:

Středočeský kraj, Krajský úřad, Zborovská 11, 150 21 Praha 5

Jmenovaná komise otevře řádně označené obálky s nabídkami podle pořadového čísla přijaté nabídky a provede kontrolu úplnosti nabídek. 

V případě, že nabídka bude shledána jako nejasná, požádá Komise uchazeče o písemné vysvětlení nabídky, případně o její doplnění v dodatečné lhůtě, která se stanoví přiměřeně ve vztahu 
k předmětu doplnění a nebude kratší než 3 pracovní dny. Rozhodným datem pro začátek běhu lhůty je den následující po dni, ve kterém došlo k odeslání výzvy uchazeči k doplnění nabídky.

Nabídky, které byly doručeny ve lhůtě pro podání nabídek a jsou úplné z hlediska požadavků zadavatele, postupují do fáze hodnocení jednotlivých nabídek. 

Komise posoudí nabídky uchazečů z hlediska splnění požadavků zadavatele uvedených ve výzvě 
k podání nabídek a v této zadávací dokumentaci.

Nabídku, která bude podána po uplynutí lhůty pro podání nabídek, komise neotevírá. Zadavatel 
si takovou nabídku ponechá a uchazeče bezodkladně vyrozumí doporučeným dopisem na adresu uvedenou na obálce nabídky o tom, že jeho nabídka byla podána po uplynutí lhůty pro podání nabídek. 

11.2 Místo a způsob podání nabídky

Nabídku pro každou jednotlivou část VZ je možné podat dvěma způsoby:

q) Poštou jako doporučenou zásilku tak, aby byla zadavateli doručena nejpozději v poslední den lhůty pro podání nabídek do 13:00 hod.
r) Osobně v sídle zadavatele (Středočeský kraj, Zborovská 11, 150 00 Praha 5) na podatelnu (vchod A, přízemí), nejpozději však v poslední den lhůty pro podání nabídek do 13:00 hod. Zadavatel podanou nabídku zaeviduje a vydá uchazeči potvrzení o osobním převzetí nabídky.

Rozhodující pro doručení nabídky je vždy okamžik převzetí nabídky zadavatelem. V případě doručení nabídky poštou je rozhodující okamžik doručení nabídky zadavateli, nikoliv datum předání nabídky poštovní službě. Zadavatel neodpovídá za pozdní doručení nabídek způsobené poštou. 
11.3 Další podmínky k předložení nabídky

Část A

Uchazeč je povinen nabídku podat v řádně uzavřené obálce, která bude obsahovat svazek nabídky. Obálka bude uzavřena, opatřena přelepkami s podpisem a razítkem uchazeče a zřetelně označena nápisem:
VEŘEJNÁ ZAKÁZKA – NEOTVÍRAT PŘED TERMÍNEM 

„Tvorba Evaluačních zpráv a Sborníku dobré praxe“ pro projekt CZ.1.07/1.1.00/44.0011

Název zadavatele: Středočeský kraj

Adresa uchazeče:____________________________ 
Na obálce musí být čitelně uvedena adresa uchazeče (přesný název a oficiální sídlo), na kterou 
je možné zaslat oznámení uchazeči o nepřijetí nabídky z důvodu jejího podání po uplynutí lhůty pro podání nabídek.

Zadavatel bude doručené nabídky evidovat a přidělí jim pořadové číslo.
Část B

Uchazeč je povinen nabídku podat v řádně uzavřené obálce, která bude obsahovat svazek nabídky. Obálka bude uzavřena, opatřena přelepkami s podpisem a razítkem uchazeče a zřetelně označena nápisem:
VEŘEJNÁ ZAKÁZKA – NEOTVÍRAT PŘED TERMÍNEM 

„Grafické zpracování a tisk výstupů projektu“ pro projekt CZ.1.07/1.1.00/44.0011

Název zadavatele: Středočeský kraj

Adresa uchazeče:____________________________ 
Na obálce musí být čitelně uvedena adresa uchazeče (přesný název a oficiální sídlo), na kterou 
je možné zaslat oznámení uchazeči o nepřijetí nabídky z důvodu jejího podání po uplynutí lhůty pro podání nabídek.

Zadavatel bude doručené nabídky evidovat a přidělí jim pořadové číslo.

12 Kritéria pro hodnocení nabídek

Část A

Hodnocení nabídek bude provedeno dle základního hodnotícího kritéria ekonomické výhodnosti nabídky s těmito dílčími hodnotícími kritérii a váhami:

Kritérium č. 1 Celková nabídková cena v Kč bez DPH – váha 80 %

Kritérium č. 2 Kvalita rozboru zadaného případu – váha 20 %

Kritérium č. 1 Celková nabídková cena v Kč bez DPH – váha 80 %

Pro hodnocení nabídek použije hodnotící komise bodovací stupnici od 0 do 100 bodů a obodování provede následujícím způsobem, kde má nejvhodnější nabídka minimální hodnotu:


                
       nejnižší nabídková cena


Počet bodů =  ------------------------------------------------  x  80

 

                
nabídková cena hodnocené nabídky
Kritérium č. 2 Kvalita rozboru zadaného případu – váha 20 %

V rámci daného hodnotícího kritéria bude hodnotící komise hodnotit správnost kvantitativního hodnocení vyplněných dotazníků v rámci jednotlivých aktivit projektu dle přílohy č. 9 Rozbor zadaného případu.  
V rámci hodnotícího kritéria „Kvalita rozboru zadaného případu“ budou uchazeči zpracovávat poskytnuté dotazníky, které jsou shodné s dotazníky pro Evaluační zprávy za finanční partnery projektu a které jsou popsány v tabulce níže, a to za účelem kvantitativního hodnocení.

Uchazeči mají na CD k dispozici dotazníky pro aktivity: A1a, A2d, B1a, B1b, přičemž:
	Dotazníkové šetření

	Aktivita
	Kdo dotazník vyplňoval
	Počet dotazníků

	A1a
	Pedagogičtí pracovníci
	10

	A2d
	pedagogičtí pracovníci
	5

	
	žáci
	15 – začátek aktivity

	
	
	15 – konec aktivity

	B1a
	vyučující
	10

	
	žáci ZŠ
	30

	B1b
	Vyučující volnočasových aktivit
	5

	
	Žáci 
	10 – začátek aktivity

	
	
	10 – konec aktivity


Úkolem uchazeče je dotazníky vyhodnotit a správné hodnoty zanést do dokumentu, který je přílohou č. 9 zadávací dokumentace Rozbor zadaného případu, který bude součástí nabídky uchazeče. 

Uchazeč vyhodnotí vždy každou otázku příslušného dotazníku a uvede hodnoty, ke kterým dospěl.

Za každou správnou odpověď získá 1 bod, přičemž maximální počet bodů je 173. 
Každé nabídce budou přiděleny jednotlivé body dle uvedeného vzorce:  
                                                                         hodnota hodnocené nabídky

Počet bodů = ---------------------------------------------  x 20 

                                                                    nejvyšší dosažená hodnota kritéria

Součtem vypočtených bodových hodnot z obou kritérií pro každou hodnocenou nabídku vznikne výsledný bodový zisk, dle kterého bude určeno pořadí nabídek. Nabídka s nejvyšší bodovou hodnotou je nabídkou nejvýhodnější.  

Smlouva o dílo bude uzavřena s jediným uchazečem, který předloží nejvýhodnější nabídku.
Dotazníky ve formátu .pdf jsou přílohou č. 10 této zadávací dokumentace.

Část B
Hodnotícím kritériem je nabídková cena v Kč bez DPH – váha 100 %, přičemž:

Subkritérium č. 1: Nabídková cena (barevný tisk jednostranný) – váha 40 %
Subkritérium č. 2: Nabídková cena (barevný tisk titulní strany) – váha 5 %

Subkritérium č. 3: Nabídková cena (drátěná vazba – Evaluační zprávy) – váha 8 %

Subkritérium č. 4: Nabídková cena (drátěná vazba – Sborník dobré praxe) – váha 6 %

Subkritérium č. 5: Nabídková cena (lepená vazba – Evaluační zpr. spolupráce se zaměst.) – váha 6 %

Subkritérium č. 6: Nabídková cena (grafická úprava) – váha 30 %

Subkritérium č. 7: Nabídková cena (CD/DVD) – váha 5 %
Pro hodnocení nabídek použije hodnotící komise vždy bodovací stupnici od 0 do 100 bodů a obodování provede následujícím způsobem, kde má nejvhodnější nabídka minimální hodnotu:


                
         nejnižší nabídková cena


Počet bodů =  ------------------------------------------------  x  váha v %
 

                
nabídková cena hodnocené nabídky
Součtem vypočtených bodových hodnot pro každou hodnocenou nabídku vznikne výsledný bodový zisk, dle kterého bude určeno pořadí nabídek. Nabídka s nejvyšší bodovou hodnotou je nabídkou nejvýhodnější.

13 Poskytování dodatečných informací k zadávací dokumentaci, prohlídka místa plnění

13.1 Poskytnutí dodatečných informací

Dodavatelé jsou oprávněni požadovat písemně po zadavateli dodatečné informace k zadávacím podmínkám. Zadavatel může poskytnout dodavatelům dodatečné informace k zadávacím podmínkám i bez jejich předchozí žádosti.

Podal-li dodavatel žádost o dodatečné informace, odešle zadavatel dodatečné informace k zadávacím podmínkám, včetně přesného znění žádosti, nejpozději do 2 pracovních dnů ode dne obdržení žádosti dodavatele, a to všem osloveným dodavatelům.

Žádost o dodatečné informace k zadávacím podmínkám musí být doručena zadavateli písemně nebo elektronicky, nejpozději 3 pracovní dny před uplynutím lhůty pro podání nabídek, na níže uvedený kontakt:

Ing. Miroslava Novotná, e-mail: novotnam@kr-s.cz
13.2 Prohlídka místa plnění

Prohlídka místa plnění se s ohledem na předmět veřejné zakázky nekoná. 

14 Práva zadavatele

Zadavatel si vyhrazuje právo ponechat si všechny obdržené nabídky pro každou jednotlivou část VZ 
a uchovat je jako součást dokumentace podléhající kontrole v rámci předmětného dotačního projektu.

Zadavatel si vyhrazuje právo před rozhodnutím o výběru nejvhodnější nabídky pro každou jednotlivou část VZ ověřit informace uváděné uchazečem v nabídce.

Zadavatel nebude uchazečům hradit žádné náklady spojené s účastí v zadávacím řízení. Tyto náklady nesou uchazeči sami.

Zadavatel si vyhrazuje právo výběrové řízení kdykoli v jeho průběhu zrušit, nejpozději však 
do uzavření smlouvy.

Zadavatel si vyhrazuje právo vyloučit uchazeče, pokud v nabídce nedoloží dokumenty požadované touto zadávací dokumentaci.
15 Variantní řešení

Zadavatel nepřipouští variantní řešení nabídek.
16 Vyrozumění o výběru nabídky

O výsledku výběrového řízení budou ihned po jeho ukončení písemně informováni všichni uchazeči, kteří podali nabídky v řádném termínu pro podání nabídek a nebyli vyloučeni z účasti ve výběrovém řízení.
17 Přílohy

Příloha č. 1 – Krycí list nabídky pro část A
Příloha č. 2 – Krycí list nabídky pro část B

Příloha č. 3 – Čestné prohlášení dodavatele o splnění základních kvalifikačních předpokladů pro část A
Příloha č. 4 – Čestné prohlášení dodavatele o splnění základních kvalifikačních předpokladů pro část B

Příloha č. 5 – Návrh smlouvy o dílo pro část A
Příloha č. 6 – Návrh smlouvy o dílo pro část B
Příloha č. 7 – Informace o klíčových aktivitách projektu a dotazníkových šetřeních   
Příloha č. 8 – Položkový rozpočet pro část B
Příloha č. 9 – Rozbor zadaného případu
Příloha č. 10 – Dotazníky 
název projektu: Cestou přírodovědných a technických oborů napříč Středočeským krajem

registrační číslo: CZ.1.07/1.1.00/44.0011
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